Ministerstwo
Aktywow Panstwowych

Biuro Dyrektora Generalnego
BDG.V.1401.10.2025

IK: 1195968
Warszawa, 08.12.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

zamoéwienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt bez stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych

Zamawiajacy: Ministerstwo Aktywdéw Panstwowych
Biuro Dyrektora Generalnego
ul. Krucza 36/Wspdlna 6
00-522 Warszawa
Nazwa Przeprowadzenie szkolenia zamknietego ,Rynek kapitatowy w Polsce i obowiqzki
zamowienia: informacyjne spétek gietdowych” dla maksymalnie 34 pracownikéw Ministerstwa
Aktywow Panstwowych

Kontakt: Katarzyna Dziedzic
e-mail: katarzyna.dziedzic@map.gov.pl
(22) 695 86 04

I.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolenia zamknietego ,,Rynek kapitatowy w Polsce
i obowigzki informacyjne spotek gietdowych” dla maksymalnie 34 pracownikéw Ministerstwa
Aktywow Panstwowych. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) zostat zawarty

w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

Il.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zrealizuje zaméwienie w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 marca 2026 r.

.  WYMAGANE DOKUMENTY ORAZ SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta powinna zawierac :

1) Formularz oferty - wzor stanowi zatacznik nr 2

2) Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w zaméwieniu - wzor stanowi

zatacznik nr 3
3) Wykaz wykonanych ustug - wzér stanowi zatacznik nr 4
4) Projekt programu szkolenia - wzér stanowi zatacznik nr 5
5) Informacja o trenerze wiodacym dedykowanym do szkolenia - wzér stanowi zatacznik nr 6
6) CV trenera wiodacego

7) Petnomocnictwo - wymagane, jezeli oferte sktada w imieniu Wykonawcy petnomocnik.




merytoryczne;j.

Oferte nalezy przesta¢ do 31 grudnia 2025 r. na adres e-mail: szkolenia@map.gov.pl.

Oferty przestane po terminie lub niekompletne zostang odrzucone i nie beda podlegaty ocenie

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wtasciwym rejestrze lub na podstawie

zaswiadczenia o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej badz

w stosownym petnomocnictwie.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert:

a) czesciowych tj. ofert przewidujacych wykonanie czesci zamodwienia publicznego, lub

b) wariantowych tj. ofert przewidujacych, zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu

ofertowym, odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposéb wykonania

zamowienia.

6. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

WARUNKI JAKIE MUSZA SPEENIAC WYKONAWCY ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY

ICH SPEENIANIA

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie nastepujace

warunki:

Warunek

Dokument potwierdzajacy

1) Posiada minimum trzyletnie doswiadczenie
w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej

i w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert wykonat w sposéb
nalezyty co najmniej 3 ustugi szkoleniowe.

Przez ustuge szkoleniowg Zamawiajacy rozumie
co najmniej jednodniowe wydarzenie,
przeprowadzone stacjonarnie, podczas ktorego
Zzapewniono co najmniej: trenera, wyzywienie

i materiaty szkoleniowe. Kazda z wykonanych
ustug szkoleniowych zostata przeprowadzona dla
innego podmiotu.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ weryfikacji
realizacji wykazanych ustug.

1) Oswiadczenie dotyczace spetniania
warunkéw udziatu w zaméwieniu wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego

2) Wykaz wykonanych ustug sporzadzony
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego

2) Posiada odpowiadajacy potrzebom
organizatora program szkolenia lub zapewni jego
opracowanie.

Wykonawca przygotuje projekt programu
szkolenia w oparciu o pkt 3 oraz 4.1.1. SOPZ.

1) Oswiadczenie dotyczace spetniania
warunkéw udziatu w zaméwieniu wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego

2) Projekt programu szkolenia sporzadzony
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
zapytania ofertowego
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3) Zapewnia baze materialng odpowiednia dla
szkolenia, w szczegdlnosci warunki lokalowe
oraz wyposazenie w pomoce dydaktyczne

i sprzet, niezbedne do realizacji programu
szkolenia.

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw
udziatu w zamdéwieniu wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

4) Dysponuje lub bedzie dysponowat 1 osoba

(trenerem wiodacym), ktora przeprowadzi

szkolenie bedace przedmiotem zamodwienia,

spetniajaca tacznie nastepujgce wymagania:

a) posiada co najmniej 5-letnie doswiadczenie
zawodowe w obszarze rynku kapitatowego,

b) przeprowadzita w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert co
najmniej 3 szkolenia, w zakres ktérych
wchodzita tematyka funkcjonowania rynku
kapitatowego w Polsce. Kazde ze szkolen
zostato przeprowadzone dla innego
organizatora.

Zajecia realizowane w ramach studiow
licencjackich i magisterskich nie bedg brane pod
uwage.

1) Oswiadczenie dotyczace spetniania
warunkéw udziatu w zaméwieniu wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego

2) Informacja o trenerze dedykowanym do
szkolenia sporzadzona wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 6 do zapytania
ofertowego

3) CV trenera wiodacego lub inny dokument
potwierdzajacy dtugosc¢ doswiadczenia
zawodowego trenera wiodacego

Oferty zostang poddane ocenie formalnej, w ramach ktdrej zostanie sprawdzone ztozenie oferty

W wyznaczonym terminie, kompletnos$¢ oferty i podpiséw oraz poprawnosé wypetnienia

dokumentéw. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw

wedtug formuty ,spetnia” - ,nie spetnia” na podstawie ztozonych dokumentéw. Oferty, ktore nie

przejda pomysinie oceny formalnej, zostang odrzucone.

Udziat w postepowaniu mogg wzigé Wykonawcy, wobec ktdrych nie zachodzg przestanki

wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U z 2025 poz. 514).

V.  KRYTERIA OCENY OFERT

Ocena ofert bedzie przebiegata w dwéch etapach. Do realizacji szkolenia zostanie wybrany

Wykonawca, ktéry otrzyma najwyzszg liczbe punktéw tgcznie z Etapu | i Etapu Il. Maksymalna mozliwa

do uzyskania liczba punktéw to 100. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej

ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw,

Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena.
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ETAP |

L.p. | Kryteria oceny ofert Waga Maks. liczba
kryterium punktéw do
1%=1 pkt uzyskania

1) Cena oferty za szkolenie 40% 40 pkt

Cena najnizszej oferty
--------------------- x 30 = liczba uzyskanych punktéw
Cena badanej oferty
Obliczenie w tym kryterium zostanie dokonane
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
2) Doswiadczenie zawodowe trenera wiodacego 30% 30 pkt

Punkty w kryterium zostang przyznane na podstawie
informacji podanych przez Wykonawce w zatgczniku

nr 6 ,Informacja o trenerze wiodgcym dedykowanym do
realizacji zaméwienia” i bedg przyznane na podstawie
nastepujacych podkryteriow:

a) Praktyczne doswiadczenie zawodowe trenera
wiodacego w obszarze rynku kapitatowego (Dz):

powyzej 25 lat do$wiadczenia zawodowego - 25 pkt
20-25 lat doswiadczenia zawodowego - 20 pkt
16-20 lat doswiadczenia zawodowego - 15 pkt
11-15 lat doswiadczenia zawodowego - 10 pkt
powyzej 5-10 lat doswiadczenia zawodowego - 5 pkt
5 lat doswiadczenia zawodowego - O pkt

b) liczba przeprowadzonych szkolen przez trenera
wiodacego (Ds):

Punkty w tym podkryterium zostang przyznane za
doswiadczenie trenera w prowadzeniu szkolen, w zakres
ktorych wchodzita tematyka funkcjonowania rynku
kapitatowego w Polsce.

Za kazde szkolenie ponad wymagane na potwierdzenie
spetnienia warunku udziatu w zapytaniu ofertowym,
przeprowadzone przez trenera w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert i zrealizowane
dla innego organizatora niz wymieniony na
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potwierdzenie spetnienia warunku, o ktérym mowa
w pkt IV, ppkt 4), lit. b Wykonawca otrzyma 1 punkt.

Zamawiajacy przyzna maksymalng liczbe punktéw w tym
podkryterium (5 punktow) za 5 dodatkowych szkolen.

Jezeli Wykonaweca nie uzupetni Cz. Il w zatagczniku nr 6
otrzyma O pkt w tym podkryterium.

Punkty w kryterium ,Doswiadczenie zawodowe trenera
wiodacego” zostang obliczone wedtug wzoru: Liczba
punktéw = Dz + Ds. Maksymalna liczba punktéw jaka
oferta moze uzyskac¢ w tym kryterium to 30 pkt.

Maksymalnie trzy oferty z najwyzszg liczbg punktéw uzyskang w Etapie | zostang zakwalifikowane do

Etapu Il.
ETAP II
Lp. | Kryterium oceny ofert Waga kryterium Maks. liczba punktow
1%=1 pkt do uzyskania
1 Prezentacja koncepcji i programu szkolenia | 30 % 30 pkt
oraz ocena prébki szkolenia

Zasady oceny kryterium ,Prezentacja koncepcji i programu szkolenia oraz ocena prébki szkolenia”

1.

Trener wiodacy zaproponowany w ofercie zaprezentuje pracownikom Zamawiajgcego
koncepcje i projekt programu szkolenia oraz przeprowadzi prébke szkolenia zwane dalej ,probka
szkolenia”. Liczba osdb oceniajacych bedzie stata i nie moze by¢ mniejsza niz 3 osoby.

Kazda prébka szkolenia bedzie trwata 45 min., w tym:

- 20 min. - na prezentacje przygotowanej koncepcji i programu szkolenia,

- 25 min. - na przeprowadzenie szkolenia z wybranego przez trenera zagadnienia programu
szkolenia.

Prébki szkolen bedg przeprowadzane od poniedziatku do piagtku, w godz. 09:00 - 15:00 poprzez
platforme MS Teams. Doktadna data przeprowadzenia prébki szkolenia zostanie ustalona
indywidualnie z kazdym Wykonawca.

Oferta Wykonawcy, ktory nie ustali terminu prébki szkolenia z Zamawiajacym lub ktérego
trener nie przeprowadzi prébki szkolenia w uzgodnionym terminie, zostanie odrzucona.

W ramach tego kryterium Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 30 pkt. Na koricowa liczbe
punktow bedzie sie sktadata $rednia z przyznanych punktéw przez osoby oceniajgce probki

szkolenia.
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6. Proébki szkolenia bedg oceniane w skali 0-10 pkt na podstawie nastepujacych podkryteriéw:

1) adekwatnosc zaprezentowanej koncepcji szkolenia do osiggniecia celu szkolenia i uzyskania
zaktadanych efektow;

2) zgodnos¢ zaproponowanego programu szkolenia z tematem i celem (zgodny z tematem i
celem szkolenia oraz zawierajacy dodatkowe elementy, zgodny z tematem i celem
szkolenia, niezgodny z tematem i celem szkolenia);

3) kompetencje trenerskie (zrozumiatos¢ przekazu, tempo prowadzenia i zarzadzanie czasem
prezentacji, komunikacja i kontakt z grupa).

7. Jedli ten sam trener bedzie wskazany w wiecej niz jednej ofercie - zaprezentuje sie raz.

Jesli wszystkie oferty potencjalnych Wykonawcéw zostang odrzucone w Etapie I, Zamawiajacy

zastrzega sobie mozliwos¢ zaproszenia do probek treneréw zaproponowanych w ofertach

kolejnych Wykonawcéw z najwyzszg liczba punktéw uzyskang w Etapie |, jednakze nie wiecej

niz w dwoch kolejnych ofertach.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Cena oferty zostanie obliczona i podana przez Wykonawce na Formularzu oferty stanowigcym

zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca w Formularzu oferty wskaze cene catkowitg oferty brutto za realizacje catego
przedmiotu zamoéwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym oraz cene jednostkows brutto za
jednego uczestnika.

3. Cena oferty brutto okresla maksymalne wynagrodzenie z tytutu przygotowania, organizacji
i przeprowadzenia szkolenia dla 34 oséb. Cena musi obejmowac wszystkie koszty, naktady
i wydatki, jakie Zamawiajgcy poniesie na realizacje przez Wykonawce niniejszego zaméwienia.

4, Udziat w szkoleniu stanowi¢ bedzie ustuge ksztatcenia zawodowego dla pracownikéw
Ministerstwa Aktywow Panstwowych finansowang w catosci ze srodkéw publicznych,

w rozumieniu art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z p6zn. zm.).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli zawiera btedy w obliczeniu ceny.

VI. INNE POSTANOWIENIA
1. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa na realizacje przedmiotu zaméwienia,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego.
2. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez
Wykonawcdow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, a takze wyjasnien i/lub

uzupetnienia dokumentéw zatgczonych do oferty.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawcdéw dokumentéw, wykazéw, danych i informaciji.

4. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, 1172 i 1508), jak rowniez nie stanowi zobowigzania

Ministerstwa Aktywow Panstwowych do przyjecia ktdrejkolwiek z ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakoriczenia procedury zapytania ofertowego bez jego

rozstrzygniecia w dowolnym czasie.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg bedzie uchyla¢ sie od

zawarcia umowy, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry uzyskat

kolejno najwyzszg liczbe punktow.

VII. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna dla osoéb, ktérych dane przetwarzane sg w zwigzku z postepowaniem

o udzielenie zamdéwienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

Administrator

Danych Osobowych

Minister Aktywéw Panstwowych, z siedzibg w Warszawie (00-522),
ul. Krucza 36/Wspélna 6.

Inspektor Ochrony
Danych

W MAP! wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie

kontaktowa¢ kierujgc korespondencje na adres e-mail: iodo@map.gov.pl.

Cel przetwarzania

Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu prowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, do ktdérego nie stosuje sie przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (oceny ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty, udzielenia zamoéwienia/zlecenia i/lub

zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zamowienia).

Podstawa prawna

przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO?, tj. podstawg prawng ich przetwarzania jest ustawa z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych oraz wewnetrzne regulacje MAP.

1 Ministerstwo Aktywoéw Panstwowych;

2 Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqgdzenie o ochronie danych (RODO).
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Udostepnianie
danych

Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. - Prawo zaméwien publicznych, przekazywane bedg podmiotom
i osobom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom,
z ktorymi  MAP zawarto umowe powierzenia przetwarzania danych

osobowych w zakresie $wiadczonych przez nie na rzecz MAP ustug.

Przekazywanie

danych poza EOG

MAP nie zamierza przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do parnstw
trzecich lub organizacji miedzynarodowej, chyba ze takie zobowigzanie bedzie

wynikaé z przepiséw prawa.

Okres

przechowywania

Pani/Pana dane osobowe bedy przechowywane przez MAP przez okres

niezbedny do realizacji celu ich przetwarzania zgodny 2z przepisami

obowigzujacego prawa, a nastepnie w celu archiwalnym przez okres wskazany

w obowiagzujgcym w MAP jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Pani/Pana prawa

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych osobowych, do

ich sprostowania oraz do zgdania ograniczenia przetwarzania danych.

Organ nadzorczy

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do ztozenia skargi w zwigzku
z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Informacja
owymogu podania

danych

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, brak danych

uniemozliwi udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie beda poddane zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zrédto pochodzenia
oraz zakres danych

osobowych

Pani/Pana dane w zakresie ujetym w ofercie zostaty podane bezposrednio

badz przez potencjalnego Wykonawce.

W celu realizacji praw wynikajacych z RODO wnioski mozna ztozy¢:

osobiscie w siedzibie MAP,

elektronicznie na adres mailowy: iodo@map.gov.pl,

elektronicznie za

posrednictwem  platformy ePUAP, skrzynka podawcza ePUAP:

/MAktywow/SkrytkaESP;
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— listownie na adres siedziby MAP.
Dodatkowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych w MAP znajduja sie na stronie internetowe;j

MAP w zakfadce: Polityka przetwarzania danych osobowych.

VIIl.  WEWNETRZNA PROCEDURA ZGEASZANIA INFORMACIJI O NARUSZENIACH PRAWA
| PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH W MINISTERSTWIE AKTYWOW
PANSTWOWYCH

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928)
w Ministerstwie Aktywéw Panstwowych (dalej: ministerstwo) wprowadzono wewnetrzng procedure
zgtaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatarh nastepczych. Przedmiotem
zgtoszenia moga by¢ informacje o dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majacym na celu
obejscie prawa:
1) uzyskane w kontekscie zwigzanym z pracg w ministerstwie,
2) okreslone w art. 3 ustawy o ochronie sygnalistéw,
3) obejmujace naruszenia wizerunku ministerstwa lub dobra osobistego pracownika
ministerstwa oraz inne okreslone w regulacjach wewnetrznych ministerstwa.
Zgtoszenia mogg by¢ kierowane do ministerstwa w postaci:
1) papierowej:
a) przekazanej listownie na adres ministerstwa z dopiskiem na kopercie: ,do rak wtasnych
koordynatora do spraw naruszen prawa” (dalej ,koordynator”),
b) przekazanej osobiscie koordynatorowi, ktéry na zadanie sygnalisty, potwierdza
otrzymanie zgtoszenia na jego kopii,
2) ustnie podczas spotkania zorganizowanego na prosbe sygnalisty, skierowana do

koordynatora.

IX. ZAtACZNIKI

SOPZ

Wzér formularza oferty

Wzdr oswiadczenia dotyczacego spetnianie warunkéw udziatu w zaméwieniu
Wzdér wykazu wykonanych ustug

Wz6r projektu programu szkolenia

Wzér informacji o trenerze wiodgcym dedykowanym do szkolenia

N o v A DR

Wzér umowy
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