Zatwierdzam Zatgcznik nr 2 do zarzagdzenia nr 8/2021
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Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Aleksandrowie
Kujawskim z dnia 08.09.2021r.

Regulamin Organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Aleksandrowie Kujawskim

Rozdzial 1

Przepisy ogdélne

§1

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Aleksandrowie Kujawskim zwany dalej Regulaminem okresla organizacjg
wewnetrzng oraz zadania poszczegdlnych komorek organizacyjnych i1 osob na
samodzielnych stanowiskach pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Aleksandrowie Kujawskim, zwanej dalej Powiatowa Stacja.

Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

Rozdzial 2

Sposob kierowania Powiatowa Stacja

§2

Dziatalnoscig Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w
Aleksandrowie Kujawskim bedacy Dyrektorem Powiatowej Stacji, zwany dalej
Dyrektorem.

W czasie nieobecnosci Dyrektora, dziatalnoscia Powiatowej Stacji kieruje
upowazniony przez Dyrektora pracownik.

§3

Praca komorek organizacyjnych kieruja ich kierownicy

Kierownicy komoérek organizacyjnych oraz pracownicy zajmujgcy Samodzielne
stanowiska pracy podlegaja bezposrednio Dyrektorowi.

W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej jej praca kieruje pracownik
wyznaczony przez kierownika tej komorki.

W oddziatach 1 sekcjach moga by¢ powotywane zespoly realizacyjne, ktorych prace
koordynuja pracownicy wyznaczeni przez kierownika komorki organizacyjnej.

W Powiatowej Stacji funkcjonuje system zarzadzania jako$cig opisany w procedurach
og6lnych oraz ksiegach jakos$ci, ktéorym moga by¢ objete poszczegdlne komorki
organizacyjne (wyznaczone przez Dyrektora).



6. Nadzor nad jakoscig pracy komorek organizacyjnych objetych systemem zarzagdzania
jakoscig sprawuje pelnomocnik wyznaczony przez Dyrektora jako specjalista ds.
systemu jakosci. Do jego zadan nalezy:

a) nadzor nad realizacjg polityki jakosci Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego,

b) zarzadzanie systemem jakosci w Powiatowej Stacji,

€) nadzér nad dokumentacjg systemu jakos$ci,

d) planowanie i realizacja auditbw wewnetrznych,

e) uruchamianie dziatan korygujacych po auditach,

f) planowanie i prowadzenie szkolen wewngtrznych w zakresie systemu jakos$ci.

Funkcje kierownikow ds. jako$ci oraz Kierownikoéw ds. technicznych sprawujg w

systemie zarzadzania jakoscig pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora.

7. Dyrektor moze powota¢ do realizacji zadan biezacych i1 problemowych zespoty
realizacyjne sktadajgce si¢ z pracownikéw roéznych komoérek organizacyjnych i
wyznaczy¢ koordynatora ich pracy.

8. Do realizacji szczegdlnie istotnych zagadnien problemowych Dyrektor moze
wyznaczy¢ swych petnomocnikow lub koordynatorow.

§4

1. Glowny Ksiggowy nadzoruje dziatalno$¢ ekonomiczng i finansowg Powiatowej Stacji.

§5

1. Dyrektor wykonuje czynnoéci pracodawcy wobec wszystkich pracownikow
Powiatowej Stacji.

2. W sprawach pracowniczych i1 socjalnych Dyrektor dzialta w porozumieniu z
organizacjami zwigzkowymi, w granicach okreslonych obowigzujacymi przepisami.

3. Dyrektor zatwierdza harmonogramy szkolen pracownikow.

§ 6

1. Powiatowa Stacja prowadzi niewyodrgbniong organizacyjnie  dziatalno$¢
wykraczajacg poza zakres dzialalnosci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajaca
miedzy innymi na $wiadczeniu ustug(wykonywanie badan fizyko-chemicznych i
bakteriologicznych wody, przeprowadzanie szkolen).



Rozdzial 3

Organizacja wewnetrzna Powiatowej Stacji

§7

1. W skilad Powiatowej Stacji wchodza jako jej komorki organizacyjne nastepujace
oddzialy i samodzielne stanowiska pracy:

1) Oddzial Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej,

2) Oddziat Laboratoryjny,

3) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny,

4) Samodzielne Stanowisko Pracy — Glowny Ksiegowy,

5) Samodzielne Stanowisko Pracy - Radca Prawny,

2. Do wspdlnych zadan komoérek organizacyjnych oraz oséb na samodzielnych
stanowiskach pracy nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie zadan i sporzadzanie okresowych sprawozdan z ich realizacji,

2) realizowanie zadan wytyczonych przez Gtownego Inspektora Sanitarnego,

3) gromadzenie informacji oraz opracowywanie ocen, analiz, opinii i innych
dokumentow w zakresie dziatania komorki,

4) stale podnoszenie kwalifikacji poprzez samoksztalcenie pracownikoéw, szkolenia
wewnetrzne, udzial w szkoleniach i kursach centralnie organizowanych oraz w
szkoleniach dla pracownikoéw stacji powiatowych,

5) rozpatrywanie oraz zatatwianie skarg i wnioskow,

6) aktualizowanie zbioru przepisow prawnych oraz biezgca analiza zmian
obowigzujacego prawa,

7) Scista wspoétpraca oraz wymiana informacji pomiedzy wszystkimi komodrkami
organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie stanu sanitarnego i sytuacji
epidemiologicznej,

8) doskonalenie systemu zarzadzania jako$cia,

9) realizowanie wnioskow pokontrolnych organow kontroli panstwowej oraz
wnioskdw wynikajacych z dzialalno$ci kontrolnej Ministerstwa Zdrowia,
Gtownego Inspektora Sanitarnego 1 Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologiczne;j.

Rozdzial 4

Zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych
i 0s0b na samodzielnych stanowiskach

§8

1. Zadaniem Oddziatu Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej jest prowadzenie
nadzoru sanitarnego w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed wplywem czynnikéw
szkodliwych 1 ucigzliwych oraz zapobieganie powstawaniu choroéb zakaznych,
zawodowych i powodowanych warunkami srodowiska.

1) Zadaniem sekcji nadzoru przeciwepidemicznego jest:

a) gromadzenie, weryfikowanie, rejestrowanie danych epidemiologicznych o
zakazeniach, chorobach zakaznych, zgonach, biologicznych czynnikach
chorobotworczych.

b) sporzadzanie analiz i ocen epidemiologicznych.



9)
h)

)
K)

1)

prowadzenie  dochodzen  epidemiologicznych,  opracowywanie  ognisk
epidemicznych.

podejmowanie  dzialan  przeciwepidemicznych  oraz ~ form  nadzoru
przeciwepidemicznego na obszarze dziatania.

podejmowanie dziatan w przypadku pojawienia si¢ w Kraju choroby wysoce
zakaznej 1 szczegolnie niebezpiecznej, uczestnictwo w likwidacji skutkow ataku
bioterrorystycznego lub innych zdarzen kryzysowych,

prowadzenie biezacego nadzoru sanitarnego nad podmiotami leczniczymi
wykonujagcymi dziatalno$¢ leczniczg w tym sprawowanie nadzoru nad procesami
dekontaminacji, zapobieganiu szerzeniu si¢ zakazen i chorob zakaznych
Sporzadzanie ocen dotyczacych przestrzegania zasad bezpieczenstwa
epidemiologicznego w tych podmiotach

sprawowanie nadzoru nad szczepieniami ochronnymi,

prowadzenie nadzoru nad realizacja Programu Szczepien Ochronnych, dziataniem
urzadzen chtodniczych stuzacych do przechowywania szczepionek, wiasciwej
gospodarki  preparatami  szczepionkowymi, planowanie  zaopatrzenia i
zaopatrywanie $wiadczeniodawcow wykonujacych szczepienia ochronne w
preparaty szczepionkowe. Sporzadzanie raportdéw 1 analiz ze zaszczepienia
populacji oraz wystepowania niepozadanych odczynow poszczepiennych
wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, z innymi
PSSE , instytucjami , inspekcjami ~ w zakresie ochrony zdrowia ludzi i
prowadzenia dziatalno$ci przeciwepidemicznej,

obstuga krajowych systemow informatycznych i aplikacji dotyczacych nadzoru
przeciwepidemicznego i dystrybucji szczepionek

podejmowanie dziatan w ramach realizacji programow eradykacji poliomyelitis,
eliminacji odry i r6zyczki, nadzoru nad gruzlica

prowadzenie nadzoru nad grypa w ramach systemu Sentinel,

m) prowadzenie dziatah w stosunku do osOb uchylajacych sie¢ od szczepien

2)
a)

ochronnych, jako wierzyciel obowiazku

Zadaniem sekcji nadzoru nad bezpieczenstwem zywnosci i zywienia jest:
realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa zywno$ci i zZywienia, warunkow
zdrowotnych produkcji i obrotu, materiatow i wyroboéw do kontaktu z zywnoscia
oraz dziatan zwigzanych z nadzorem nad suplementami diety, Zywnos$cia
wzbogacong oraz Srodkami spozywczymi specjalnego przeznaczenia,
opracowywanie zbiorczych analiz w zakresie higieny produkcji i obrotu
Zywnoscia, materiatow 1 wyrobow do kontaktu z zywnoScia,

realizacja planow pobierania probek do badania zywnos$ci w ramach urzedowe;j
kontroli i monitoringu dla Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

wspotpraca z innymi stuzbami, inspekcjami i organami administracji rzadowe;j i
samorzadowej oraz innymi jednostkami w zakresie nadzoru nad bezpieczenstwem
Zywnosci

realizacja dziatan natozonych przez system wczesnego ostrzegania o produktach
niebezpiecznych z uwzglednieniem oceny ryzyka dla zdrowia tych produktow oraz
koordynowanie innych zadan w zakresie jako$ci i bezpieczenstwa zywnoS$ci
wytyczonych przez Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego oraz
Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego,

gromadzenie danych statystycznych oraz opracowywanie ocen, analiz i innych
dokumentéw w zakresie nadzoru nad zywnos$cCig i zywieniem na terenie dziatania
Powiatowej Stacji,



9)
h)

3)
a)

b)
c)

d)

9)

h)

4)

a)
b)

d)

e)
f)

9)
h)

promowanie zdrowia W dziedzinie higieny zywnos$ci 1 zZywienia W
kontrolowanych obiektach,

wykonywanie oceny poprawnosci znakowania suplementow diety, S$rodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia, zywnos$ci wzbogaconej oraz zywnoSci
bezglutenowe;j.

prowadzenie poradnictwa grzybowego

Zadaniem sekcji higieny srodowiska jest:

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad obiektami i urzadzeniami uzytecznoSci
publicznej oraz $rodkami transportu osobowego, zgodnie z potrzebami,
warunkami lokalnymi oraz stanem sanitarnym obiektow i srodowiska,

nadzor nad placowkami ochrony zdrowia,

prowadzenie nadzoru nad przygotowaniem i przebiegiem sezonu wczasowo-
turystycznego,

nadzor nad stanem sanitarnym i jakoscig wod w ptywalniach, kapieliskach i
miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli,

prowadzenie monitoringu wody przeznaczonej do spozycia, wody ciepltej w
zakresie stanu sanitarno-technicznego urzadzen wodnych oraz dokonywanie ocen
jakos$ci w aspekcie ryzyka zdrowotnego jej konsumentow,

pobor probek wody przeznaczonej do spozycia, wody cieplej, wody z plywalni,
kapielisk i miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapicli do badan
laboratoryjnych,

nadzor nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w obszarze postgpowania ze
zwlokami i szczatkami( ekshumacje i przewozy zwlok/szczatkéw, opiniowanie
sprowadzenia zwtok i szczatkow z obcego panstwa),

analiza wynikow badan, kontroli i innych materialdbw, opracowywanie ocen,
opinii, wystapien i informacji w zakresie nadzoru nad obiektami komunalnymi,
udziat w przygotowaniu imprez masowych i zabezpieczeniu sanitarnym ich
przebiegu.

Zadania realizowane przez stanowisko ds. zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
obejmuja:

uzgadnianie projektow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,
uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu nowych inwestycji
mogacych znaczaco oddzialywa¢ na S$rodowisko w zakreSie wymogow
higieniczno-zdrowotnych i ich modernizaciji,

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod katem wymagan higieniczno-
zdrowotnych dotyczacych budowy i zmiany sposobu uzytkowania Obiektow
budowlanych,

wydawanie opinii dotyczacych zakresu raportu oddzialywania na srodowisko dla
inwestycji mogacych znaczaco oddziatywaé na §rodowisko,

uczestniczenie w dopuszczaniu do uzytku obiektow budowlanych,
przeprowadzanie wizji lokalnych w terenie przed zaopiniowaniem warunkow
zabudowy inwestycji mogacych oddziatywac na srodowisko,

kontrolowanie obiektow budowlanych bedacych w trakcie realizacji inwestycji,
nadzor nad praca rzeczoznawcoOw ds. sanitarno-higienicznych realizowanych w
ramach przeprowadzanych kontroli obiektow,

wydawanie opinii o zgodnos$ci przedsiewzieé i inwestycji z warunkami
sanitarnymi okre$lonymi w przepisach Unii Europejskiej, ktorych realizacja jest
wspomagana przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze
srodkoéw pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej,



5)
a)

b)

Zadania realizowane przez stanowisko ds. higieny dzieci i mtodziezy obejmuja:
prowadzenie bezposredniego nadzoru sanitarnego w zakresie higieny procesu
nauczania i wychowania oraz wypoczynku dzieci i mtodziezy,

sporzadzanie ocen, analiz i informacji o warunkach zdrowotnych w placowkach
o$wiatowo-wychowawczych, szkotach 1 osrodkach wypoczynku dzieci i
mtodziezy,

uczestnictwo w pracach problemowych w dziedzinie higieny procesow nauczania i
wychowania realizowanych na zasadzie dziatan wytyczonych przez Gtéownego
Inspektora Sanitarnego,

Zadania realizowane przez stanowisko ds. nadzoru nad chemikaliami i
srodowiskiem pracy obejmuja:

nadzor nad warunkami zdrowotnymi §rodowiska pracy ze szczegdlnym
uwzglednieniem zagrozen dla zdrowia pracownikéw w celu identyfikacji i
usuwania tych zagrozen oraz prawidlowos$ci interpretacji i przestrzegania przez
pracodawcow obowigzujacych w zakresie higieny pracy przepisOw prawnych,
prowadzenie postgpowania wyjasniajagcego i dokumentacji w sprawie chorob
zawodowych oraz naruszenia wymagan higienicznych i zdrowotnych w zaktadach
pracy,

nadzor nad gospodarka substancjami 1 preparatami niebezpiecznymi oraz
substancjami uznanymi za prekursory do produkcji narkotykow grupy 11,
dokonywanie ocen i analiz w zakresie zapobiegania, zwalczania chorob
zawodowych i poprawy warunkéw pracy,

sporzadzanie opracowan dotyczacych oceny stanu higieniczno-sanitarnego
zaktadow pracy,

f) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego

9)

wplywu czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych oraz biologicznych na
zdrowie pracownikow,

kontrola aktualnosci zaswiadczen o zdolnosci do pracy zatrudnionych
pracownikow w dokumentacji pracodawcow,

prowadzenie ewidencji zakladow pracy, w ktorych wymagany jest nadzor nad
warunkami $rodowiska pracy,

ocena narazenia zawodowego na substancje rakotworcze w srodowisku pracy oraz
nadzor nad stanem zdrowia pracownikow zawodowo narazonych na te czynniki,
promowanie zdrowia w zaktadach pracy,

udziat w akcjach ratowniczych wynikajacych z sytuacji awaryjnych potaczonych
ze skazeniem srodowiska — wspodlpraca z innymi stuzbami;

prowadzenie postgpowan w zakresie wytwarzania i wprowadzania do obrotu
srodkoéw zastepczych i nowych substancji psychotropowych,

nadzoér nad:

- produktami kosmetycznymi,

- substancjami chemicznymi i ich mieszaninami,

- produktami biobdjczymi,

- prekursorami kat 111 111

- detergentami,

podejmowanie dziatan na podstawie wynikow badan laboratoryjnych i oceny
zgodnosci w granicach obowigzujgcego prawa,

wspotpraca z innymi stuzbami, inspekcjami i organami administracji rzadowej i
samorzgdowej oraz innymi jednostkami w zakresie chorob zawodowych,



nadzoru nad warunkami  higieny pracy, $rodkami zastepczymi innymi
substancjami

7) Zadania realizowane przez stanowisko ds. profilaktyki zdrowotnej obejmuja:
inicjowanie, organizowanie dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej w dziedzinie
zdrowia publicznego w celu uksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan
zdrowotnych sprzyjajacych realizacji zdrowego stylu zycia spoleczenstwa. W
szczegblnosci:

a) inicjowanie i wytyczanie Kierunkéw przedsiewzie¢ zmierzajacych do
zaznajamiania spoteczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia,

b) popularyzowanie zasad higieny i racjonalnego zywienia, metod zapobiegania
chorobom oraz umiejgtnosci udzielania pierwszej pomocy

c) ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowan prozdrowotnych,

d) pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia,

e) okreslanie kierunkéw tematycznych,

f) promowanie i wdrazanie programow prozdrowotnych,

g) monitorowanie przedsiewzie¢ prozdrowotnych,

h) poszukiwanie partnerow i sprzymierzencow do realizacji swych dziatan (zadan),

i) wspieranie roznych jednostek, instytucji, organizacji we wdrazaniu i realizacji
programow oraz innych przedsiewzig¢ prozdrowotnych,

j) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania
negatywnego wpltywu roznych czynnikow i zjawisk na zdrowie ludzi,
k) wspotuczestnictwo w prozdrowotnych  przedsiewzigciach  partneréw

(konferencjach, imprezach plenerowych, itp.)

2. Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego nalezy wykonywanie badan laboratoryjnych w
zakresie niezbednym dla wlasciwej realizacji zadan Powiatowej Stacji, a w
szczegolnos$ci badan:

1) fizyko-chemicznych i bakteriologicznych wody do spozycia,

2) fizyko-chemicznych i bakteriologicznych wody z ptywalni, leczniczych basenow
solankowych i kapielisk,

3) obecnosci bakterii z rodzaju Legionella w cieptej wodzie uzytkowej i

ptywalniach.

3. Szczegélowy zakres dziatania Oddzialu Ekonomicznego i1 Administracyjnego
obejmuje:
1) Prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy:
a. opracowywanie obowigzujacej sprawozdawczosci i przekazywanie danych do
jednostki nadrzednej,
b. prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,
c. kontrolowanie porzadku i dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu
pracy,
d. prowadzenie kasy Powiatowej Stacji,
e. wspotdziatanie z Glownym Ksiegowym w zakresie wykorzystania funduszu
wynagrodzen,
f. pobieranie, wydawanie oraz rozliczanie bloczkow mandatow,
g. prowadzenie spraw dotyczacych organizacji i struktury stacji.
2) Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksi¢gowej i ksigg rachunkowych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami:



3)

4)

5)

6)

7)

a. rozliczanie kosztow delegacji stuzbowych,

b. ewidencja i egzekwowanie dochodow.

Organizowanie 1 prowadzenic dzialalno$ci administracyjno-gospodarczej

stosownie do potrzeb Powiatowej Stacji i jej komorek organizacyjnych:

a. obstuga kancelaryjna i prowadzenie archiwum zaktadowego,

b. obstuga poczty elektronicznej i centrali telefonicznej,

C. zapewnienie niezbe¢dnej konserwacji, przegladéw okresowych, napraw i
remontOw zarowno sprzetu, jak i aparatury medycznej,

d. zaopatrywanie komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji w materialy,
media, aparaturg i sprzet niezb¢dny do wykonywania zadan,

€. zaopatrywanie pracownikéw w niezbedng odziez ochronng i robocza,

f. dokonywanie zakupow towaréw i ustug zgodnie z procedurami wynikajacymi
z prawa zamoOwien publicznych,

g. utrzymanie pomieszczen Powiatowej Stacji i jej otoczenia w nalezytej
czystosci 1 porzadku,

h. zapewnienie obstugi transportowe;j.

Udzielanie komodrkom organizacyjnym pomocy w zakresie wdrazania i

funkcjonowania techniki i systemoéw informatycznych:

a. usuwanie drobnych usterek i awarii sprz¢tu informatycznego,

b. nadzér nad praca sieci informatycznej,

c. nadzor nad dostgpem do sieci internetowej, obstuga strony internetowej oraz
biuletynu informacji publiczne;j.

Przeprowadzanie kontroli warunkow pracy, przestrzeganie przepisow i zasad

bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz zabezpieczenia przeciw-pozarowego

Powiatowej Stacji:

a. informowanie Dyrektora o stwierdzonych zagrozeniach oraz przedstawianie
wnioskow zmierzajacych do ich likwidacji,

b. opracowywanie instrukcji dotyczacych bhp na poszczegélnych stanowiskach
pracy,

C. wstepny instruktaz i1 szkolenia z zakresu bhp/ppoz. dla nowo zatrudnianych
pracownikow,

d. prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentow
dotyczacych wypadkoéw przy pracy, stwierdzonych chordb zawodowych i1
podejrzen o takie choroby, a takze przechowywanie wynikow badan i
pomiaréw czynnikow szkodliwych dla zdrowia w §rodowisku pracy,

e. udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy, w
opracowywaniu wnioskdw wynikajacych z badania przyczyn i okoliczno$ci
tych wypadkow oraz zachorowan na choroby zawodowe,

f. wspoldziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotna nad
pracownikami oraz ze spoteczng inspekcja pracy i zaktadows organizacja
zwigzkowa w zakresie poprawy warunkow bhp,

g. przestrzeganie terminowej kontroli i konserwacji sprzetu ga$niczego.

Sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan obronnych Powiatowej Stacji:

a. opracowywanie i aktualizacja planéw obrony cywilnej,

b. prowadzenie spraw osobowych w zakresie przewidzianym planem OC,

€. nadzor nad gromadzeniem, przechowywaniem, konserwacjg 1 rotacja sprzetu 1
materiatow OC,

d. planowanie i organizowanie szkolen w zakresie OC,

e. prawidlowa konserwacja i eksploatacja urzadzen i aparatury,

Wspotpraca z mediami:

a. reprezentacja Powiatowej Stacji w kontaktach z mediami,



b. korelacja i koordynacja wspotpracy komoérek Powiatowej Stacji w zakresie

kontaktow z mediami,

monitorowanie wydawnictw prasowych i reagowanie na krytyke prasowa,

opracowywanie notatek i komunikatow prasowych,

e. inspirowanic $rodkéw masowego przekazu do dziatan majgcych na celu
promocje¢ zdrowia.

Qo

4. Zadaniem Gtownego Ksiggowego jest merytoryczny nadzor nad dziatalnoscia
ekonomiczng 1 finansowa Powiatowej Stacji oraz w szczegodlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

sporzadzanie sprawozdan finansowych,

sporzadzanie list ptac oraz innych naleznosci pracowniczych — rozliczanie
naleznych podatkéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

prowadzenie spraw w zakresie ubezpieczen spolecznych oraz obliczanie
zwigzanych z tym nalezno$ci,

nadzor nad kasa Powiatowej Stacji,

planowanie i wykonanie budzetu Powiatowej Stacji,

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienigznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnoéci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami

5. Do zadan Radcy Prawnego nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
informowanie Dyrektora oraz kierownikow komorek organizacyjnych Powiatowej
Stacji o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym oraz interpretowanie
przepisow i prowadzenie szkolen w tym zakresie,

informowanie Dyrektora o uchybieniach w dziatalnosci Powiatowej Stacji w
zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien,

nadzér prawny nad egzekucja naleznosci Powiatowej Stacji,

opiniowanie zarzadzen Dyrektora,

opiniowanie umow z zakresu prawa cywilnego, rozwigzywania umow o prace oraz
umarzania 1 rozktadania na raty wierzytelnosci Powiatowej Stacji,

opracowywanie pozwow, pism procesowych oraz apelacji i innych $rodkow
zaskarzania,

wystgpowanie w charakterze pelnomocnika Powiatowej Stacji w postepowaniu
sagdowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi,

§9

Strukture organizacyjng Powiatowe] Stacji tworza nastepujace oddzialy, sekcje,
laboratoria i samodzielne stanowiska:
1. Oddziat Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej :

1)
2)
3)
4)
5)

Sekcja nadzoru przeciwepidemicznego,

Sekcja nadzoru nad bezpieczenstwem zywnos$ci i zywienia ,
Sekcja higieny s$rodowiska

Stanowisko ds. zapobiegawczego nadzoru sanitarnego,
Stanowisko ds. higieny dzieci i mtodziezy,



6) Stanowisko ds. nadzoru nad chemikaliami i srodowiskiem pracy,
7) Stanowisko ds. profilaktyki zdrowotnej

2. 0Oddziat Laboratoryjny:

1) Laboratorium badania srodowiska komunalnego,

Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny.

Samodzielne Stanowisko Pracy — Gtowny Ksiegowy.

Samodzielne Stanowisko Pracy - Radca Prawny.

ok w

§ 10
1. Komorki organizacyjne wchodzace w sklad Powiatowej Stacji uzywaja do
znakowania pism nizej wymienionych symboli:

1) Oddzial Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej, N
2) Oddziat Laboratoryjny, L
3) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny, E
4) Samodzielne Stanowisko Pracy — Glowny Ksiggowy GK
5) Samodzielne Stanowisko Pracy - Radca Prawny PR
2. Po symbolach wymienionych w ust. 1 pkt. 1, 2 dodaje si¢ dodatkowy symbol
okreslajacy rodzaj sprawy =z zakresu dzialalnoSci merytorycznej komorki
organizacyjnej:
1) Nadzoru Przeciwepidemicznego, EP
2) Nadzoru nad Bezpieczenstwem Zywnosci i Zywienia HZ
3) Badania Srodowiska Komunalnego i Higieny Srodowiska, HS
4) Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, NZ
5) Higieny Dzieci i Mlodziezy, HD
6) Nadzoru nad Chemikaliami i Srodowiskiem Pracy . CP
3. Do znakowania spraw z zakresu wymienionego w pkt. od 1 do 10 stosuje si¢ symbole:
1) Sprawy bhp i ppoz., BP
2) Sprawy dotyczace obrony cywilnej, OoC
3) Sprawy dotyczace kontaktu z mediami, KM
4) System Zarzadzania Jakoscia, J
5) Sprawy pracownicze, SP
6) Sprawy administracyjno-gospodarcze AG
7) Sprawy dotyczace systemow informatycznych. IF
8) Sprawy dotyczace zamowien publicznych i zaopatrzenia ZP
9) Sprawy dotyczace archiwizacji akt AZ
10) Sprawy dotyczace ochrony informacji niejawnych OIN
11) Inspektor Ochrony Danych 10D
4. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny — Dyrektor uzywa symbolu. PIS
§11

1. Zakres indywidualnych obowigzkéw i czynno$ci pracownikéw wymienionych w § 3
ust. 2, § 4 oraz Radcy Prawnego ustala Dyrektor.

2. Szczego6lowe prawa i obowiagzki Glownego Ksiggowego i Radcy Prawnego okreslaja
odrgbne przepisy.

3. Zakres indywidualnych obowiazkow i czynnosci pozostatych pracownikow okreslaja
ich bezposredni przetozeni.



Rozdzial 4

Wysokos¢ oplat

§12

Wysokos$¢ optat za badania laboratoryjne oraz §wiadczone ustugi okreslona jest w cenniku
ustug zatwierdzonym przez Dyrektora, ustalonym na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia w sprawie sposobu ustalania wysokosci optat za badania laboratoryjne oraz inne
czynnos$ci wykonywane przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

Dyrektor
Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej
w Aleksandrowie Kuj.

Aleksandrow Kuj., dnia ........coooovviiiieieienn,

Uzgodnienia:



Zalgcznik Nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Aleksandrowie Kuj.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Aleksandrowie Kujawskim
Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Aleksandrowie Kujawskim

Oddziat Nadzoru Sanitarnego i Oddziat Oddziat Ekonomiczny i
Profilaktyki Zdrowotnej Laboratoryjny Administracyjny

Sekcja nadzoru przeciwepidemicznego

Sekcja nadzoru nad bezpieczenstwem Samodzielne
zywnodci i Zywienia Stanowisko Pracy
— Glowny
Sekcja higieny $rodowiska Laboratorium badania Ksiegowy

srodowiska komunalnego

Stanowisko Pracy

Stanowisko ds. zapobiegawczego Radcy Prawnego
nadzoru sanitarnego

Stanowisko ds. higieny dzieci i
mtlodziezy

Stanowisko ds. nadzoru nad
chemikaliami i Srodowiskiem pracy

Stanowisko ds. profilaktyki zdrowotnej




