Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

w Gostyninie Zalacznik : ]
ul. Bierzewicka 67, 09-500 Gostynin do Zarzadzenia nr 9/2023
tel: 24/235 22 04 Dyrektora Powiatowej Stacji
REGON: 611319355 Sanitarno-Epidemiologiczne;j

w Gostyninie
z dnia 1 wrze$nia 2023 r.

Regulamin Organizacyjny

Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Gostyninie

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Gostyninie,
zwany dalej ,, Regulaminem™ okresla:

1) strukture i zasady dzialania;

2) zasady podporzadkowania i kierowania praca;

3) zadania wspdlne;

4) zakres dziatania.

§ 2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gostyninie dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2023 r. poz.
3381 1688);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2023 r. poz. 991 i
1675);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1270,
1273, 1407, 1429, 1641 i 1693);
4) statutu Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Gostyninie;
5) Regulaminu;
6) innych przepisow obowiazujacych podmioty lecznicze niebedgce przedsiebiorcami

prowadzone w formie jednostki budzetowej.

§ 3. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumieé Powiafowq Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Gostyninie;
2) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Gostyninie.



§ 4. 1. Powiatowa Stacja ma swoja siedzib¢ w Gostyninie, przy ulicy Bierzewickiej 67.
2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest powiat gostyninski: Miasto Gostynin, Gmina

Gostynin, Gmina Szczawin Koscielny, Gmina Pacyna, Miasto i Gmina Sanniki.

§ 5. Powiatowy Inspektor jest Dyrektorem Powiatowej Stacji i jednoczesnie administratorem
danych osobowych w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 2 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 24.05.2016, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74
z24.05.2016, str. 35).

Rozdzial 2

Struktura organizacyjna Stacji

§ 6. 1. W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastepujgce komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddzial Nadzoru Biezacego:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalne;j,
¢) Sekcja Bezpieczenistwa Zywnosci i Zywienia,
d) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy,
e) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Pracy,
f) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
2) Oddziat Ekonomiczno-Administracyjny:
a) Stanowisko Pracy Glownego Ksiggowego,
b) Stanowisko Pracy do spraw Finansowo-Ksiggowych,
¢) Sekcja Administracyjna:
— Stanowisko Pracy do spraw Pracowniczych i Szkolenia,
— Stanowisko Pracy do spraw Organizacyjnych,
— Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
3) Stanowisko Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
4) Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru;

5) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych.



2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji okresla zatacznik do regulaminu.

Rozdzial 3

Zasady podporzadkowania i kierowania praca

N

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor:
1) zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego funkcjonowania Powiatowej
Stacji;
2) reprezentuje Powiatowa Stacje na -zewnz;trz.
2. Powiatowy Inspektor kieruje Powiatowa Stacja oraz sprawuje bezposredni nadzor
merytoryczny nad wszystkimi komérkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami

pracy.

§ 8. 1. Glowny Ksiggowy kieruje Oddzialem Ekonomiczno-Administracyjnym.

2. Glowny Specjalista do spraw Systemu Jakos$ci Nadzoru sprawuje, w imieniu Powiatowego
Inspektora nadzér nad budowaniem, wdrazaniem i1 utrzymywaniem systemu jakosci
w Powiatowej Stacji oraz dokonuje czynnosci inspekcyjnych zgodnie z wymaganiami normy
PN EN OSO/IEC 17020: 2012 ,,Wymagania dotyczace dziatania réznych rodzajéw jednostek
przeprowadzajacych inspekcje™.

§ 9. 1. Dziatalno$cig poszczegdlnych komorek organizacyjnych kierujg kierownicy tych
komérek.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne =z przepisami prawa,
merytoryczne, wlasciwe i terminowe zalatwienie spraw.

3. W czasie nieobecnosci kierownika kierowanie komorkg organizacyjng sprawuje

wyznaczony przez kierownika pracownik w uzgodnieniu z Powiatowym Inspektorem.

§ 10. 1. Kierownik komorki organizacyjnej odpowiada za caloksztalt pracy podleglej
komorki.
2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej; -
2) decyzji i polecen Powiatowego Inspektora.
3. Do obowigzkéw kierownika komorki organizacyjnej nalezy, w szczegolnoscei:

1) nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig podleglej komorki organizacyjnej;



2) okreslenie szczegétowych zadan dla podleglych stanowisk pracy;
3) wnioskowanie w sprawach pracownikow zatrudnionych w komorce organizacyjnej,
dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyr6zniania, w szczegolnosci nagradzania,
¢) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych,
d) udzielania urlopow;
4)  skladanie wnioskow personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;
5)  wdrozenie i monitorowanie elementéw kontroli zarzadczej w zakresie wlasciwosci
komorki organizacyjnej oraz przygotowanie i aktualizowanie procedur w tym zakresie;

6)  nadzor nad dyscypling pracy pracownikéw zatrudnionych w komorce organizacyjnej.

§ 11. 1. Szczegélowy zakres obowigzkéw dla kierownikow komoérek organizacyjnych
i pracownikdéw na samodzielnych stanowiskach ustala Powiatowy Inspektor.
2. Zakresy obowigzkéw pozostalym pracownikom Powiatowej Stacji ustalajg kierownicy

poszezegdlnych komédrek organizacyjnych.

§ 12. 1. Powiatowy Inspektor moze upowaznia¢ pracownikow Powiatowej Stacji
do wystepowania w jego imieniu w okre§lonych sprawach oraz do wydania decyzji
administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Powiatowy Inspektor w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ pelnomocnictw
osobom fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych
W jego imieniu.

3. Udzielanie lub cofnigcie pelnomocnictwa i upowaznienia przez Powiatowego Inspektora
powinno zosta¢ wpisane do rejestru prowadzonego przez pracownika do spraw
pracowniczych i szkolenia.

4. Wniosek o udzielanie pelnomocnictwa, upowaznienia lub odwotania pelnomocnictwa
lub upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje kierownika komoérki organizacyjnej
Powiatowej Stacji, a w przypadku wnioskéw dotyczacych dysponowania $rodkami
finansowymi rowniez akceptacje Glownego Ksiggowego Powiatowej Stacji.

5. Powiatowy Inspektor w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Powiatowej

Stacji wydaje akty wewnetrzne: zarzadzenia, komunikaty, polecenia, pisma ogolne.

§ 13. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania $rodowiskowe w zakresie nadzoru

sanitarnego dzialajac w zintegrowanym systemie badan laboratoryjnych i pomiaréw



dla potrzeb Powiatowej Stacji wykonuja Wojewoddzka Stacja Sanitarno—Epidemiologiczna
w Warszawie, Powiatowa Stacja Sanitarno—Epidemiologiczna w Ciechanowie i Powiatowa
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Plocku.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz osoéb fizycznych, prawnych
oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajgcymi osobowosci prawnej w zakresie badan,
analiz i pomiaréw i innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa, ktdre realizuje
w oparciu o przepisy obowigzujgcego prawa i zarzadzenia wewnetrzne Powiatowego
Inspektora.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyrﬁku realizacji prac, o ktorych mowa w pkt 2 stanowig
dochod budzetu panstwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych.

Rozdzial 4

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 14.1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Powiatowego Inspektora, w zakresie

sprawowania nadzoru nad warunkami:

1) higieny $rodowiska;

2) higieny pracy w zaktadach pracy;

3) higieny proceséw nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreacji;

5) zdrowotnymi Zzywnosci, zywienia, materialtbw i wyrobéw przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscig oraz produktow kosmetycznych;

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzet
oraz pomieszczenia, w ktérych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne - w celu ochrony
zdrowia ludzkiego przed  niekorzystnym wplywem szkodliwosci i ucigzliwosci
srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chordéb, w tym chordb zakaznych
i zawodowych.

2. Wykonywanie zadan okre$lonych w ust. 1 polega na sprawowaniu zapobiegawczego

1 biezgcego nadzoru sanitarnego oraz prowadzeniu dzialalnosci zapobiegawczej

i przeciwepidemicznej w zakresie chorob zakaznych i innych choréb powodowanych

warunkami Srodowiska, a takze na prowadzeniu dziatalnosci os'wiatoWO-zdrowotnej.

3. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlnosci poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych iinnych

czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;



2) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

3) dzialalno$¢ przeciwepidemiczna;

4) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego:;

5) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

6) przygotowywanie i skfadanie projektow wnioskow o ukaranie do sagdéw rejonowych;

7) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie i oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedlug odrebnych
przepisow; '

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru
nad dzialalnoscia na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

9) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zakladach
pracy;

10) prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej 1 przygotowania w tych sprawach projektéw decyzji administracyjnych;

11) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) sprawowanie nadzoru nad higiena $rodowiska zakladéw nauczania i wychowywania
oraz placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny s$rodowiska, obiektow uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publicznej;

15) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

16) opracowywanie projektéw planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej
Stacji;

17) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych
1 pracowniczych;

18) dziatalnos$¢ w zespole reagowania kryzysowego.

Rozdzial 5

Zadania wspdlne

§ 15. Do zadan wspdlnych komdrek organizacyjnych i stanowisk pracy nalezy
w szczegblnosci:
1) wspoldziatlanie w  zakresie sprawnego przeplywu informacji niezbednych

do zapewnienia prawidtowej 1 terminowej realizacji zadan Powiatowej Stacji;



2) wykonywanie innych niz wynikajace z zakresu dzialania zadan zleconych przez

Powiatowego Inspektora;

3) wdrozenie i monitorowanie elementéw kontroli zarzadczej w zakresie wiasciwosci

komorki organizacyjnej oraz przygotowanie i aktualizowanie procedur w tym zakresie;

4) prawidlowe i terminowe archiwizowania dokumentow;

5) wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,  komorkami

organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Warszawie,
instytutami i osrodkami naukowo-badawczymi, jednostkami organizacyjnymi, stuzbami,
inspekcjami, organami administrécji publicznej, jednostkami samorzadu terytorialnego

oraz organizacjami pozarzadowymi w zakresie wynikajacym z realizacji zadan;

6) udzial w rozpatrywaniu odwotan, skarg, wnioskéw, interwencji oraz petycji;

7) wdrozenie 1 przestrzeganie unormowan dotyczgcych ochrony danych osobowych.

Rozdzial 6

Dziatalnos¢ lecznicza i struktura organizacyjna zaktadu leczniczego Powiatowej Stacji

§ 16. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢

L2

lecznicza, prowadzonego przez Wojewode Mazowieckiego.

Powiatowa Stacja prowadzi dziatalno$¢ lecznicza polegajagca na udzielaniu
ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych.

Dzialalno$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy o
nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.

W strukturze organizacyjnej zaktadu leczniczego wyodrebnia si¢ jednostke organizacyjna
onazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna oraz przypisane do niej
komorki organizacyjne i stanowiska pracy:

1) Sekcja Epidemiologii;

2) Sekcja Higieny Komunalnej;

3) Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci, Zywienia

4) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy;

5) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Pracy:

6) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitémego;

7) Stanowisko Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.



Rozdzial 7
Zadania poszczego6lnych komorek organizacyjnych i 0oséb na samodzielnych

stanowiskach pracy

§ 17. 1. Do zadan Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru Biezacego nalezy

w szczegdlnosci: Y

1) realizacja zadan dotyczacych nadzoru Powiatowego Inspektora na obszarze powiatu
gostyninskiego dotyczacych prowadzenia dziatalnosci zapobiegawczej

1 przeciwepidemicznej w zakresie zakazen, choroéb zakaznych 1 pasozytniczych,

sprawowania nadzoru nad szczepieniami ochronnymi, sprawowania nadzoru

nad warunkami higieniczno-sanitarnymi jakie powinien speiniaé personel medyczny,
sprzet oraz pomieszezenia, w ktorych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne poprzez:

a) monitorowanie sytuacji epidemiologicznej w zakresie chordb zakaznych, w tym
przenoszonych drogg plciowa, pasozytniczych, odzwierzecych 1 zatrué,
opracowywanie ocen i wnioskéw do dziatan przeciwepidemicznych, sporzadzanie
i przekazywanie Mazowieckiemu Panstwowemu Wojewddzkiemu Inspektorowi
Sanitarnemu raportow zbiorczych zgodnie z przepisami o chorobach zakaznych
oraz statystyce publicznej,

b) przyjmowanie zgloszen dotyczacych choréb zakaznych i zakazen oraz zgonow
z powodu chordb zakaznych i zakazen, weryfikacja rozpoznan klinicznych zgodnie
z definicjami na potrzeby nadzoru epidemiologicznego oraz rejestrowanie
ich w oparciu o mikrobiologicznie zweryfikowane rozpoznania,

¢) prowadzenie dochodzen epidemiologicznych w ogniskach zachorowan;
rejestrowanie, opracowywanie ognisk choréb przenoszonych drogg pokarmowa
w systemie elektronicznym ROE (Rejestr Ognisk Epidemicznych), na platformie
cyfrowej NIZP-PZH (Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego - Panstwowy
Zaklad Higieny), $cista wspélpraca z Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia z
uwzglednieniem wytycznych Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego z dnia 10
stycznia 2007 r. opartych na Dyrektywie 2003/99/WE Parlamentu Europejskiego 1
Rady z dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie monitorowania choréb odzwierzecych i
odzwierzecych czynnikow chorobotwoérczych, zmieniajaca decyzje Rady
90/424/EWG 1 uchylajaca dyrektywe Rady 92/117/EWG Pz Uz UE:L 325 z
12.12.2003, str. 31, Dz. Urz. UE L 363 z 20.12.2006, str. 352, Dz. Urz. UE L 87 z
31.03.20009, str. 109 oraz Dz. Urz. UE L 158 z 10.06.2013, str. 234).



d)

h)

k)

k)

D

W przypadku zakazen odzwierzgcych, wspdlpraca w tym zakresie z Inspekcja
Weterynaryjna,

nadzor nad realizacjg Programu Szczepien Ochronnych i procesem dystrybucji
szczepionek do przeprowadzania obowigzkowych szczepien ochronnych,
z wykorzystaniem Elektronicznego Systemu Nadzoru nad Dystrybucjg Szczepionek
(ESNDS),

nadzér nad obowigzkiem poddawania si¢ szczepieniom ochronnym przez osoby
zobowigzane,

udzielanie informacji rc')zhymi srodkami przekazu, dotyczacych profilaktyki
chordb zakaznych u 0s6b podrézujacych,

zamawianie, magazynowanie 1 dystrybucja preparatow szczepionkowych
niezbednych do realizacji Programu Szczepien Ochronnych na terenie powiatu,
z wykorzystaniem Elektronicznego Systemu nadzoru nad Dystrybucjg Szczepionek
(ESNDS),

nadzér nad przestrzeganiem zasad tancucha chlodniczego 1 calodobowym
monitorowaniem temperatury przechowywania szczepionek w podmiotach
leczniczych przeprowadzajacych obowigzkowe szczepienia ochronne,
merytoryczny nadzér nad egzekucjg administracyjng obowigzku poddawania
si¢ szczepieniom ochronnym przez osoby zobowiazane,

rejestracja 1 analiza zglaszanych przypadkéw niepozadanych odczynéw
poszczepiennych, sporzadzanie i przekazywanie Mazowieckiemu Panstwowemu
Wojewodzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu oraz Urzedowi Rejestracji Produktéw
Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktéw Biobdjczych - Wydzialowi
Monitorowania Niepozadanych Odczynéw Poszczepiennych w Warszawie,
gromadzenie i analiza materialdéw sprawozdawczych z wykonania szczepien
ochronnych oraz opracowywanie odpowiednich ocen i wnioskow,

przyjmowanie  probek do badan  bakteriologicznych oraz  transport
do laboratorium Mikrobiologii i Parazytologii Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Plocku,

m) planowanie i prowadzenie nadzoru nad podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢

n)

lecznicza,
kontrola realizacji programoéw kontroli zakazen z uwzglednieniem wdrozenia
procedur zapobiegania zakazeniom w podmiotach wykonujacych dzialalnosé

lecznicza,



2)

3)
4)

3)

6)

7

0) nadzdér nad warunkami hospitalizacji i izolacji 0séb zakazonych biologicznymi
czynnikami chorobotwérczymi o szczegdinej zjadliwosei lub  opornosci
(czynnikami  alarmowymi zwilaszcza szczepow  Klebsiella pneumoniae
wytwarzajacych karbapenemazy typu KPC, MBL, NDM oraz Clostridium
difficile),

p) wspolpraca z  Zespotami Kontroli Zakazen  Szpitalnych  zwlaszcza
w prowadzeniu dochodzen epidemiologicznych w ogniskach zakazen szpitalnych,

q) prowadzenie rejestru oraz sporzadzanie rocznych sprawozdan i analiz
z ognisk zakazen szpitalnychﬁ

r) sporzadzanie sprawozdan i analiz z przestanych przez podmioty lecznicze raportow
0 biezgcej sytuacji epidemiologicznej szpitali,

s) opracowywanie informacji o stanie sanitarnym podmiotow wykonujgcych
dziatalnos¢ leczniczg w powiecie gostyninskim;

prowadzenie postgpowan administracyjnych i egzekucyjnych oraz innych spraw

z zakresu administracji panstwowej, wynikajacych z realizacji zadan;

prowadzenie szkolen dotyczacych zagadnien wynikajacych z realizowanych zadan;

udzial w dziataniach majacych na celu przygotowanie struktur Panstwowej Inspekcji

Sanitarnej na wypadek zagrozen zdrowotnych zwigzanych z mozliwoscia zawlekania

chor6b zakaznych z innych krajéow, w tym choréb wysoce zakaznych (w tym

bedacych wynikiem celowego uwolnienia czynnika zakaznego) i szczegdlnie
niebezpiecznych (w tym: wirus Zika, gorgczka Ebola, MERS-CoV) oraz zdarzen
losowych (klgsk zywiotowych, awarii i katastrof) mogacych skutkowaé wystapieniem
sytuacji kryzysowej z uwzglednieniem takich elementéw jak m.in. doprecyzowanie
planéw i procedur reagowania, dokonywanie niezbednych uzgodnien w zakresie
wspolpracy z innymi zaangazowanymi stuzbami na terenie powiatu gostyninskiego

w szczeg6lnosci z Powiatowym Zespolem Reagowania Kryzysowego, Komendg

Powiatowa Policji i Panstwowa Straza Pozarna;

udzial w doskonaleniu stacji sanitarno-epidemiologicznych w zakresie planowania

i realizacji zadan operacyjnych w ramach funkcjonowania w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

uczestnictwo w realizacji programdéw zdrowotnych i akcji profilaktycznych

w zakresie zapobiegania oraz zwalczania zakazen i chorob zakaz’nych u ludzi;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora w zakresie

nadzoru epidemiologicznego.
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2

Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru Biezacego nalezy

w szczegolnoscei:

)

2)

3)

4)
3)

6)

7

8)

9

realizacja zadan dotyczacych nadzoru nad warunkami zdrowotnymi S$rodowiska,

a w szczegblnosci nadzor nad warunkami utrzymania nalezytego stanu higienicznego

obiektow uzytecznosci publicznej i miejsc zamieszkania zbiorowego, urzadzen

1 miejsc uzytecznosci publicznej;

prowadzenie monitoringéw: jakosci wody przeznaczonej do spozycia, jakosci wody

w kapieliskach i miejscach wykorzystywanych do kapieli, jakosci wody w basenach

i jakosci cieplej wody uzytkowej;

przygotowywanie projektow dokumentow zwigzanych miedzy innymi z:

a) zatwierdzaniem przez Powiatowego Inspektora systemu jakosci prowadzonych
przez laboratoria badan wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

b) wydawaniem okresowej oceny jakosci wody przeznaczonej do spozycia jakoSci
wody w kapieliskach i miejscach wykorzystywanych do kapieli i jakosci wody
w basenach;

biezace aktualizowanie bazy danych wody do spozycia w systemie Woda-Excel;

nadzor sanitarny nad chowaniem zwlok i szczatkow ludzkich, ich przewozem,

a takze ekshumacjg i miejscami chowania zmartych;

wspolpraca z jednostkami zajmujgcymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi

komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej

w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami

samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe o Panstwowej

Inspekcji Sanitarne;j;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosci

kontrolnej, badania laboratoryjne oraz podejmowanie stosownych dzialan

prozdrowotnych;:

prowadzenie postgpowania administracyjnego oraz innych spraw wynikajgcych

z realizacji zadan;

pobieranie do badan mikrobiologicznych i fizykochemicznych probek wody

przeznaczonej do spozycia, probek wody w kapieliskach 1 miejscach

wykorzystywanych do kapieli, probek wody w basenach i probek cieptej wody

uzytkowej oraz ich transport do Laboratorium Badania Wéd w Powiatowej Stacji

Sanitarno—Epidemiologicznej w Plocku;

10) prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia.
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3. Do zadan Sekcji Bezpieczefistwa Zywnosci i Zywienia w Oddziale Nadzoru

Biezacego nalezy w szczegolnosci:

1) nadzor nad higiena produkcji, transportu, przechowywania i obrotu zywnosci
oraz warunkami zywienia zbiorowego;

2) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach rejestracji, zatwierdzania,
warunkowego zatwierdzania, przedtuzania warunkowego zatwierdzenia, zawieszenia
oraz cofania zatwierdzenia zaktadow, ktore miedzy innymi:

a) produkuja i wprowadzajg do obrotu zywno$¢ pochodzenia niezwierzecego
lub tylko ja wprowadzajg, |

b) wprowadzaja do obrotu produkty pochodzenia zwierzgcego, nieobjetych
urzedowa kontrolg organow Inspekcji Weterynaryjne;j,

c) produkujg lub wprowadzaja do obrotu zywnos$¢ zawierajaca jednoczesnie srodki
spozywcze pochodzenia niezwierzgcego i produkty pochodzenia zwierzecego,
o ktérej mowa w art. 1 ust. 2 rozporzadzenia (WE) nr 853/2004 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. ustanawiajgce szczegdlne
przepisy dotyczace higieny w odniesieniu do zywnosci pochodzenia zwierzgcego
(Dz. Urz. UE L 139 z 30.04.2004, str. 55, z p6zn. zm."), z wylaczeniem zakladow
prowadzacych rolniczy handel detaliczny, z zastrzezeniem art. 73 ust. 6 ustawy z
dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2132 oraz z 2023 r. poz. 588) oraz przygotowywanie w tych sprawach
projektéw decyzji administracyjnych i prowadzenie rejestru zaktadow;

3) nadzor nad warunkami zdrowotnymi produkcji materialéw i wyrobow przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscig oraz innych wyroboéw mogacych mieé¢ wplyw na zdrowie
ludzi;

4) prowadzenie dzialan i dokumentacji zwigzanej z systemem RASFF (System

Wezesnego Ostrzegania o Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach) oraz systemem

" Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 338 z22.12.2005, str. 27 - 83, Dz.
Urz. UE L 320 z 18.11.2006, str. 1, Dz. Urz. UE L 363 z20.12.2006, str. 1, Dz. Urz. UE L 281 z25.10.2007, str.
8, Dz. Urz. UE L 289 2 07.11.2007, str. 14, Dz. Urz. UE L 277 z 18.10.2008, str. 8, Dz. Urz. UEL 87 z
31.03.2009, str. 109, Dz. Urz. UE L 178 z 09.07.2009, str. 25, Dz. Urz. UE L 312 z27.11.2009, str. 59, Dz. Urz.
UE L 314 z01.12.2009, str. 8 — 83, Dz. Urz. UE L 40 z 13.02.2010, str. 55, Dz. Urz. UE L 159 z25.06.2010, str.
18, Dz. Urz. UE L 46 z 19.02.2011, str. 14, Dz. Urz. UE 327 2 09.12.2011, str. 39, Dz. Urz. UEL 8 z
12.01.2012, str. 29, Dz. Urz. UE L 158 z 10.06.2013, str. 1, Dz. Urz. UE L 160 z 12.06.2013, str. 15, Dz. Urz.
UE L 220z 17.08.2013, str. 14, Dz. Urz. UE L 292 z01.11.2013, str. 10, Dz. Urz. UE L 175 z 14.06.2014, str. 6,
Dz. Urz. UE L 69 z 08.03.2014, str. 95, Dz. Urz. UE L 307 2 28.10.2014, str. 28, Dz. Urz. UE L 31 z
06.02.2016, str. 47, Dz. Urz. UE L 67 z 12.03.2016, str. 22, Dz. Urz. UE L 29 z 03.02.2017, str. 21, Dz. Urz. UE
L 144 2 07.06.2017, str. 37, Dz. Urz. UE L 285 z 01.11.2017, str. 10, Dz. Urz. UE L 239 z 24.09.2018, str. 41,
Dz. Urz. UE L 198 225.07.2019, str. 241, Dz. Urz. UE L 125 2 14.05.2019, str. 11, Dz. Urz. UEL 434 z
23.12.2020, str. 10, Dz. Urz. UE L 297 z20.08.2021, str. 1, Dz. Urz. UE L 357 z 08.10.2021, str. 27, Dz. Urz.
UE L 299 7 18.11.2022, str..5.
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RAPEX (System Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych Produktach
Niezywnosciowych);

5) praktyczne wykorzystanie systemu informatycznego ..System bezpieczenstwa
zywnosci” dla prowadzenia baz danych o podmiotach gospodarczych bedacych
pod nadzorem dokumentowanie wynikoéw z przeprowadzonych kontroli;

6) praca w systemie informatycznym EPI BAZA /Modul Bezpieczenstwa Zywnosci/
oraz obserwacja i przeprowadzanie kontroli podmiotow rejestrujacych sie do systemu
TRACES-NT;

7) podejmowanie dzialan dotchacych wprowadzanych po raz pierwszy na rynek
krajowy suplementéw diety, srodkéw specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
nadzoru nad zywnoscig modyfikowang genetycznie (GMO), z uwzglednieniem
zalecen Mazowieckiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego
i Gléwnego Inspektora Sanitarnego w tym zakresie;

8) wspodludziat w dochodzeniach i likwidacji przyczyn ognisk zatrué i zakazen
pokarmowych;

9) ocena prawidlowosci sposobu zywienia wybranych grup ludnosci i rozwijanie dzialan
zmierzajacych do racjonalizacji zywienia;

10) realizacja zadan wynikajacych z porozumien z Inspekcjg Weterynaryjna, Panstwowsg
Inspekcja Farmaceutyczng, Panstwowa Inspekcja Ochrony Roslin i Nasiennictwa
oraz Panstwowg Inspekcja Jakosci Handlowej Artykutdow Rolno-Spozywczych;

11) wspélpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrona zdrowia, inspekcjami,
odpowiednimi komdrkami organizacyjnymi Wojewodzkiej  Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez
ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

12) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, badania laboratoryjne oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

13) pobieranie prébek zywnosei, produktow kosmetycznych, materialow 1 wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz innych wyroboéw mogacych miec
wplyw na zdrowie ludzi, zgodnie z rocznym planem pobierania probek w ramach
urzgdowej kontroli i monitoringu; |

14) sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych warunkéw sanitarnych i higienicznych

produkcji, obrotu 1 jakosci zdrowotnej zywnosci, produktéw kosmetycznych,
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materialéow 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnosciag oraz innych

wyrobdw mogacych mie¢ wplyw na zdrowie ludzi;

15) rozpatrywanie wnioskdw i interwencji konsumentow;

16) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

4. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy w Oddziale Nadzoru

Biezacego nalezy w szczegdlnosci:

y

2)

3)

4)

)

6)

nadzor nad warunkami higieny proces6w nauczania i wychowania oraz wypoczynku

1 rekreacji dzieci i miodziezy, a w szczegOlnosci nad przestrzeganiem przepisow

okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne dotyczace:

a) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach
1 innych placowkach oswiatowo-wychowawczych i w osrodkach wypoczynku,

b) higieny proceséw nauczania;

prowadzenie 1 dokumentowanie spraw zwigzanych z czynnosciami kontrolnymi

wobec placéwek nauczania, wychowania oraz wypoczynku i rekreacji dzieci

1 mlodziezy, a w szczegdlnosci:

a) planowanie i realizacja kontroli sanitarnych w placéwkach podlegajgcych
nadzorowi,

b) przygotowywanie decyzji i wykonywanie innych czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, zwigzanych
z postepowaniem pokontrolnym w nadzorowanych placowkach;

zbieranie i analizowanie danych dotyczacych zagadnien higieny dzieci i mtodziezy

oraz sporzadzanie odpowiednich opracowan, ocen i wnioskow;

wspotpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi

komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami

samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.

o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci

kontrolnej oraz podejmowanie stosownych dzialan prozdrowotnych;

prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

5. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru Biezacego

nalezy w szczegolnosci:
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1) nadzér nad warunkami zdrowotnymi srodowiska pracy, z uwzglednieniem oceny
narazenia zawodowego pracownikow na dziatanie czynnikow szkodliwych
i ucigzliwych, w celu zapobiegania powstawaniu choréb zawodowych i innych choréb
zwigzanych z warunkami pracy;

2) prowadzenie postepowania administracyjnego w zwigzku ze zgloszeniem podejrzenia
choroby zawodowej i wydawanie decyzji o stwierdzeniu choroby zawodowej
lub decyzji o braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowe;j;

3) nadzor nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w zaktadach pracy:

4) nadzér nad przestrzeganiem pfzez producentdéw, importeréw, osoby wprowadzajace
do obrotu, stosujagce lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny
lub wyroby w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach
chemicznych 1 ich mieszaninach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1816) obowigzkéw
wynikajacych z tej ustawy oraz z rozporzadzen Wspolnot Europejskich w niej
wymienionych;

5) nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory
kategorii 2 i 3 obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172), rozporzadzenia (WE) nr
273/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie
prekursoréw narkotykowych (Dz. Urz. UE L 47 z 18.02.2004 str. 1, z pézn. zm.?)
oraz rozporzadzenia Rady (WE) nr 111/2005 z dnia 22 grudnia 2004 r. okreslajgcego
zasady nadzorowania handlu prekursorami narkotykow pomiedzy Unig Europejska a
panstwami trzecimi (Dz. Urz. UE L 22 2 26.01.2005 str. 1, z pézn. zm.” );

6) kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowej;

7) nadzér nad przestrzeganiem zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej srodkéw zastepczych lub nowych substancji
psychoaktywnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii;

8) nadzér nad przestrzeganiem przepisoOw z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o produktach

kosmetycznych (Dz. U. poz. 2227) oraz przepisow rozporzadzenia Parlamentu

2) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. UE L 87 z 20.04.2009, str. 109, Dz. Urz.
UE L 330 z30.12.2013, str. 21, Dz. Urz. UE L 235 z21.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 z 07.07.2018, str. 4,
Dz:Urz. UE L:392 z 13:12.2020, str- 1,'Dz.'Urz. UE:L 236 'z 03:10:2022, str: 1 ‘oraz ' Dz. Urz=UE ‘L' 27z
20.02.2023, str. 1.

%) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 330 z 30.12.2013, str. 30, Dz. Urz.
UE L 235 z21.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 z 07.07.2018, str. 4, Dz. Urz. L 392 z 13.12.2020, str. 1, Dz.
Urz. UE L 236 2 03.10.2022, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 27 220.02.2023, str. 1.
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Europejskiego i Rady (WE) nr 1223/2009 z dnia 30 listopada 2009 r. dotyczacego
produktéw kosmetycznych (wersja przeksztalcona) (Dz. Urz. UE L 342 z 22.12.2009,
str. 59, z pézn. zm.Y ) w zakresie przestrzegania obowiazku prawidlowego
oznakowania, o ktorym mowa w art. 19 rozporzadzenia;

9) kontrola spelniania przez podmiot kontrolowany obowiazkow, o ktérych mowa w art.
23r ust. 3 oraz w art. 23r ust. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne
(Dz. U. 22022 r. poz. 1385, z p6zn. zm.”);

10) wspotpraca z jednostkami zajmujagcymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi ‘ Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;;

11) wspolpraca z policja, prokuraturg, administracjg skarbowg i inspekcja farmaceutyczng
w celu sprawnego 1 skutecznego wykonywania zadan w zakresie przeciwdziatania
wprowadzaniu do obrotu srodkow  zastepczych 1 nowych substancji
psychoaktywnych;

12) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosci
kontrolnej, badania laboratoryjne oraz podejmowanie stosownych dzialan
prozdrowotnych;

13) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach dotyczacych biezacego
nadzoru sanitarnego nad zaktadami pracy;

14) opracowywanie informacji oraz sporzadzanie niezbednych ocen i sprawozdan

na podstawie danych wynikajgcych z realizacji zadan;

4 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. UE L 114 z 11.07.2013, str. 1, Dz. Urz.
UE L 315z 11.07.2013, str. 34, Dz. Urz. UE L 190 z 01.09.2013, str. 38, Dz. Urz. UE L 139 z 01.04.2014, str. 8,
Dz. Urz. UE L 107 z 30.04.2014, str. 5, Dz. Urz. UE L 315 z 01.07.2014; str. 34, Dz. Urz. UE L 238 z
29.08.2014, str. 3, Dz. Urz. UE L 282, z 16.04.2015, str. 5, Dz. Urz. UE L 282 z 16.07.2015, str. 1, Dz. Urz. UE
L 193 z 10.08.2015, str. 115, Dz. Urz. UE L 199 z 18.08.2015, str. 22, Dz. Urz. UE L 60 z 25.03.2016, str. 59,
Dz. Urz. UE L 106 z 12.05.2016, str. 4 — 7, Dz. Urz. UE L 187 z 01.08.2016, str. 1 — 4, Dz. Urz. UE L 189 z
03.08.2016, str. 40, Dz. Urz. UE L 193 z 10.08.2016, str. 115, Dz. Urz. UE L 198 z 12.08.2016, str. 10, Dz. Urz.
UE L 36 z 03.03.2017, str. 12, Dz. Urz. UE L 174 z 27.07.2017, str. 16, Dz. Urz. UE L 202 z 23.08.2017, str. 1,
Dz.. Urz. UE L 203:2:24.08:2017,str.- 1, Dz..Urz. UE 1.:36-z 03.09.2017,:str. :37,;Dz: :Urz. UE. L. 319 z
25.12.2017, str: 2, Dz. Urz. UE L 158 2 11.07.2018, str. 1, Dz. Urz. UE L. 176 z 01.08.2018, str. 3, Dz. Urz. UE
L 115222.05.2019, str. 3 -5, Dz. Urz. UE L 119 227.05.2019, str. 66, Dz. Urz. UE L 307 z 11.06.2019, str. 15,
Dz. Urz. UE L 137 z 12.06.2019, str. 29, Dz. Urz. UE L 300 z 17.06.2019, str. 1, Dz. Urz. L 119 z 27.11.2019,
str. 66, Dz. Urz. UE L 286 227.11.2019, str. 3 - 7, Dz. Urz. UE L 307 z 18.12.2019, str. 15, Dz. Urz. UE L 307 z
01.05.2020, str. 15, Dz. Urz. L 117 226.05.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 379 z 03.12.2020, str. 31 — 42, Dz. U. UE
L 188 z 17.06.2021, str. 44, Dz. Urz. UE L 238 z26.07.2021, str. 29, Dz. Urz. UE L 202 z 23.08.2021, str. 1, Dz.
Urz. UE L 188 2 01.10.2021, str. 44, Dz. Urz. UE L 22 z21.02.2022, str. 2, Dz. Urz. UE L 387 z 01.03.2022, str.
120, Dz. Urz. L 183 z 28.07.2022, str. 51, Dz. Urz. L 184 z 31.07.2022, str. 3, Dz. Urz. UE L 240 z 06.10.2022,
str. 3, Dz. Urz. UE L 292 z 01.12.2022, str. 32 oraz Dz. Urz. UE L 240 z 17.12.2022, str. 3.

%) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1723, 2127, 2243,
237012687 oraz z 2023 r. poz. 295.
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15) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

6. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

w Oddziale Nadzoru Biezacego, nalezy w szczegblnosci:

1y

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

uzgadnianie projektéw studidéw uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gmin, miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego miast
1 gmin oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych; :

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych w zakresie
spelnienia wymagan higienicznych i zdrowotnych;

kontrola zgodnosci budowanych obiektow z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi;
zajmowanie stanowiska w sprawach o udzielenie zgody na odstgpstwo
od obowigzujacych przepiséw techniczno-budowlanych;

wydawanie innych uzgodnien, opinii, zaswiadczen wynikajagcych z odrebnych
przepisow;

wspolpraca z odpowiednimi komorkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej] w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym
przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
opracowywanie plandéw pracy oraz sprawozdan z dzialalnosci zapobiegawczego

nadzoru sanitarnego.

7. Do zadan Stanowiska Pracy Giownego  Ksiggowego w Oddziale Ekonomiczno-

Administracyjnym, nalezy w szczegdlnosci:

D

2)
3)

4)

organizacyjny 1 merytoryczny nadzor oraz kontrola nad przestrzeganiem
rachunkowosci Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
sporzadzanie dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci Powiatowej Stacji;
sporzadzanie planéw finansowych w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym Powiatowej
Stacji w zakresie dochodow 1 wydatkow;

obstuga Systemu Obstugi Budzetu Panstwa (TREZOR) w zakresie: planu wydatkéw
i dochodéw budzetowych, harmonogramu wydatkow i dochodéw budzetowych,
zapotrzebowan na $rodki budzetowe, planowania budzetu oraz sprawozdawczosci

budzetowej 1 finansowej;
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5) biezacy nadzor nad zgodnoscig operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

6) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad prowadzenia gospodarki finansowej sektora finansow publicznych w sposéb
zapewniajacy ich wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem;

7) kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym:;

8) przeprowadzanie analizy wykorzystania srodkéw budzetowych;

9) prowadzenie ewidencji dochodéw i wydatkéw  budzetowych w  oparciu
o klasyfikacje budzetowa i zadaniowa;

10) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych Powiatowej Stacji oraz ich
przekazywanie do dysponenta wyzszego stopnia;

11) pobieranie, odprowadzanie i poddawanie  procesowi windykacji dochodow
budzetowych zgodnie z trybem okreslonym w przepisach dotyczacych zasad
gospodarki finansowej jednostek sektora finanséw publicznych;

12) udzial w opracowywaniu projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez
Powiatowego Inspektora dotyczacych spraw finansowych;

13) zatwierdzanie wraz z Dyrektorem Powiatowej Stacji planéw finansowych Powiatowej
Stacji dotyczacych wydatkéw, dochodéw budzetowych;

14) wspdtopracowywanie plandw zamowien publicznych, plandw przedsiewziel
inwestycyjnych, zakupéw oraz dokumentoéw rozliczeniowych;

15) nadzér nad naliczaniem wynagrodzen pracownikéw Powiatowej Stacji oraz
rozliczeniami z tytulu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i skladek Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych;

16) nadzor nad obstuga finansowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

8. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Finansowo-Ksiggowych w Oddziale Ekonomiczno-

Administracyjnym nalezy w szczegoélnosci:

1) wudzial w opracowywaniu plandéw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkow
budzetowych w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym Powiatowej Stacji;

2) opracowywanie harmonogramow wydatkow i1 dochodéw bﬁdZetowych Powiatowej
Stacji;

3) obstuga Systemu Obstugi Budzetu Panstwa (TREZOR) w zakresie: planu wydatkéw
i .dochodow budzetowych, harmonogramu wydatkéw i dochodéw budzetowych,
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zapotrzebowan na srodki budzetowe, planowania budzetu oraz sprawozdawczosci
budzetowej i finansowej;

4) wstepna kontrola w zakresie zgodnosci dokonywanych operacji finansowych z planem
finansowym:;

5) dokonywanie platnosci Powiatowej Stacji w oparciu o przedstawione
1 sprawdzone dowody Zrédlowe;

6) prowadzenie ewidencji dochodéw 1 wydatkdbw budzetowych w oparciu
o klasyfikacje budzetowa i zadaniowa;

7) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z dokonywaniem operacji kasowych;

8) udzial w sporzadzaniu sprawozdan budzetowych i finansowych oraz przekazywanie
ich do dysponenta wyzszego stopnia;

9) wudzial w sporzadzaniu biezacych i okresowych informacji dotyczacych spraw
finansowych na potrzeby Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie, Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie i kierownictwa
Powiatowej Stacji;

10) prowadzenie spraw z zakresu obstugi finansowej Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem grupowym pracownikow:;

12) obstuga rachunkéw bankowych;

13) przeprowadzanie okresowej inwentaryzacji poprzez potwierdzenie sald kont
ksiegowych;

14) prowadzenie procesu windykacji naleznosci;

15) obstuga dochodéw budzetowych;

16) prowadzenie rozliczenia finansowego szczepionek do realizacji szczepien

obowigzkowych zgodnie z Programem Szczepien Ochronnych.

9.Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Pracowniczych i Szkolenia w Sekcji
Administracyjnej, nalezy w szczegdlnosci:
1) realizacja polityki kadrowej, socjalnej i ptacowej Powiatowej Stacji;
2) prowadzenie akt osobowych pracownikow Powiatowej Stacji = zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia

2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. poz. 2369 oraz z 2023 r. poz.
4711879);
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3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

przygotowywanie  projektow  dokumentéw  zwigzanych z  zatrudnianiem
1 wynagradzaniem pracownikéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
umow o prace, wypowiedzen, $wiadectw pracy i innych;

rozliczenie czasu pracy oraz przestrzegania przez pracownikoéw dyscypliny pracy;
prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow;
prowadzenie dokumentacji szkolen pracowniczych;

sporzadzanie sprawozdan dotyczacych zatrudniania i szkolen. Przesylanie ich do
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno - Epidemiologiczne] w Warszawie, Gtoéwnego Urzedu
Statystycznego i innych instytubji;

sporzadzanie sprawozdan dot. skarg i wnioskow;

prowadzenie spraw Zaktadowego Funduszu Swiadczen  Socjalnych (Scista

wspolpraca w tym zakresie z komisjg socjalng);

10) gospodarka drukami S$cislego zarachowania, ich ewidencja w Ksiedze Drukow

Scistego Zarachowania Powiatowej Stacji oraz obstuga Portalu Ustug Elektronicznych

systemu Mandaty zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie;

11) naliczanie wynagrodzen pracownikéw, skladek ubezpieczeniowych oraz podatku

dochodowego od 0s6b fizycznych;

12) rozliczenia z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych w zakresie sporzadzania

dokumentdéw zgloszeniowych i rozliczeniowych dotyczacych pracownikow;

13) rozliczenia z Urzedem Skarbowym w zakresie sporzadzania deklaracji podatkowych

PIT;

14) obstuga programu placowo-kadrowego wykorzystywanego przez Powiatowg Stacje;

15) praca w programie Platnik.

10. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Organizacyjnych w Sekcji Administracyjne;j,

nalezy w szczegdlnoscei:

1)

2)

prowadzenie sekretariatu Powiatowej Stacji zgodnie z procedurami systemowymi
1 instrukcja kancelaryjna, prowadzenie rejestru korespondencji, przygotowywanie
pism do wyslania, obstluga poczty elektronicznej, przyjmowanie rozmoéw
telefonicznych; .

aktualizacja aktow prawnych regulujgcych warunki i sposob dziatania Powiatowej
Stacji, przygotowywanie projektéw zarzadzen wewne;trznych i innych dokumentéw
regulujgeych funkcjonowanie i dziatalnos¢ Stacji w oparciu o obowigzujgce akty
prawne regulujace funkcjonowanie Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, $cista

wspolpraca w tym zakresie z radca prawnym;
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3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

prowadzenie dokumentacji wyjazdoéw samochodem uzywanym do celow stuzbowych;

planowanie, analiza i realizacja zakupow i ustug dla potrzeb Powiatowej Stacji

zgodnie z procedurg systemowa i aktualnymi przepisami prawa w tym zakresie;
prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji majatku stacji oraz zarzadzanie mieniem ruchomym
i nieruchomym,

b) prowadzenie biezacej i okresowej kontroli stanu technicznego obiektu
oraz opracowywanie na tej podstawie planéw inwestycji, remontéw
oraz konserwacji,

c) nadzorowanie  konserwacji  sprzetu  przeciwpozarowego 1  urzadzen
przeciwpozarowych,

d) prowadzenie niezbednej dokumentacji oraz dokonywanie w okreslonych
terminach przegladéw technicznych,

e) nadzor nad oprogramowaniem;

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisOw 1 zasad

bezpieczenstwa i higieny pracy, ze szczegdlnym uwzglednieniem stanowisk pracy,

na ktorych sg zatrudnione kobiety w cigzy lub karmigce dziecko piersia, oraz osoby
fizyczne wykonujace prace na innej podstawie niz stosunek pracy w zakladzie pracy
lub w miejscu wyznaczonym przez pracodawce;

sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych analiz

stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsigwzigc

technicznych i organizacyjnych majgcych na celu zapobieganie zagrozeniom Zzycia

i zdrowia pracownikow oraz poprawe warunkow pracy;

udzial w opracowywaniu wewnetrznych zarzadzen, regulaminow 1 instrukcji ogélnych

dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w ustalaniu zadan osob kierujacych

pracownikami w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

opracowywanie szczegotowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy

na poszczegélnych stanowiskach pracy;

udzial w ustalaniu okolicznosci 1 przyczyn wypadkéw przy pracy oraz

w opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych

wypadkow oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych

wnioskow;

10) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych

wypadkow przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie
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choroby, a takze przechowywanie wynikdéw badan i1 pomiarow czynnikow
szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy;

11) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktére wigze sie¢ z wykonywang
pracg; ;

12) wspolpraca z wiasciwymi komorkami organizacyjnymi lub osobami, w szczegdinosci
w zakresie organizowania 1 zapewnienia odpowiedniego poziomu szkolen
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zapewnienia wiasciwe]j adaptacji
zawodowe]j nowo zatrudnionych pracownikow;

13) wspdldzialanie =z lekarzem sprawujagcym  profilaktyczng opieke zdrowotng
nad pracownikami, a w szczegdélnosci przy organizowaniu profilaktycznych badan
lekarskich pracownikéw;

14) opracowywanie zasad gospodarowania odziezg ochronna, roboczg oraz $rodkami
ochrony indywidualne;j;

15) prowadzenie archiwum zaktadowego.

11. Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego w Sekcji Administracyjnej, nalezy w
szczegolnoscei:
1) zastepstwo procesowe w imieniu Powiatowego Inspektora przed sadami i innymi
organami orzekajgcymi;
2) wykonywanie obstugi prawnej Powiatowej Stacji, w tym:
a) wydawanie opinii i udzielanie odpowiedzi na zapytania prawne,
b) sporzadzanie wszelkich pism procesowych w postgpowaniach przed sadami,
w tym w postepowaniach ugodowych i wznowionych, skladanie wnioskow
o nadanie klauzuli wykonalnosci oraz wystepowanie o stwierdzenie
prawomocnosci wyrokow,
c) opiniowanie uméw, porozumien, w tym w sprawach zamowien publicznych,
d) udzielanie informacji o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym;
3) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym dokumentéw w prowadzonych przez
Powiatowego Inspektora postepowaniach administracyjnych i egzekucyjnych
w administracji;
4) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym odpowiedzi na wystgpienia w ramach
kontroli. .
12. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy w

szczegbdlnoscei:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

rozpoznawanie 1 okreslenie problemoéw zdrowotnych mieszkancow powiatu
na podstawie analizy sytuacji epidemiologicznej, demograficznej i spolecznej;
planowanie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia oraz dziatan profilaktycznych
na podstawie Narodowego Programu Zdrowia, wytycznych Gloéwnego Inspektoratu
Sanitarnego 1 Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie,
z uwzglednieniem potrzeb lokalnego srodowiska;

koordynowanie, realizowanie 1 monitorowanie na poziomie powiatowym
zainicjowanych interwencji programowych i nieprogramowych majacych na celu
zapobieganie i eliminowanie negatywnego wplywu czynnikéw 1 zjawisk
fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie cztowieka;

udzielanie pomocy merytorycznej, metodycznej 1 organizacyjnej podmiotom
wspotrealizujacym przedsiewzigcia z zakresu promocji zdrowia i profilaktyki;
diagnoza i ocena caloksztattu dzialalnosci prowadzonej w zakresie o$wiaty zdrowotnej
i promocji zdrowia w podmiotach leczniczych, w placowkach os$wiatowo-
wychowawcezych, placowkach wypoczynku dzieci i milodziezy oraz udzielanie
im pomocy w prowadzeniu tej dziatalnosci;

wspélpraca z jednostkami administracji panstwowej i samorzgdu terytorialnego,
instytucjami, organizacjami i $rodkami masowego przekazu oraz odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie i innymi komdérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, w zakresie
okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
dokumentowanie prowadzonej dzialalnosci zgodnie z obowigzujgcymi procedurami

oraz sporzadzanie opracowan z podejmowanych dziatan.

13. Do zadan Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru nalezy

D

2)

4)

w szczegolnoscei:

realizacja zadan zwigzanych z systemem zarzadzania zgodnie z wymogami normy
PN-EN ISO/IEC 17020:2012 r. ,,Ocena zgodno$ci. Wymagania dotyczace dzialania
réznych rodzajow jednostek przeprowadzajacych inspekcje™;

zarzadzanie oraz nadzor nad dokumentacjg systemu zarzadzania;

planowanie i kierowanie pracami zmierzajacymi do uzyskania akredytacji nadzoru
sanitarnego Powiatowej Stacji; |

planowanie i nadzorowanie audytow wewnetrznych oraz nadzorowanie pracy

auditorow;

23



5)

6)

7

14.

D

2)
3)

4)

)

6)

nadzorowanie i akceptacja skutecznosci dziatan korygujacych i zapobiegawczych
wynikajacych z biezacej dziatalnosci oraz z audytéw wewngtrznych;

koordynowanie funkcjonowania systemu zarzadzania w nadzorze sanitarnym
w Powiatowej Stacji;

wdrozenie i monitorowanie elementéw kontroli zarzadczej w zakresie wiasciwosci
komorki organizacyjnej oraz przygotowanie i aktualizowanie procedur w tym

zakresie.

Do zadan  Stanowiska »Pracy Inspektora ~ Ochrony  Danych  nalezy
w szczegolnoscei:

informowanie administratora o obowigzkach wynikajacych z rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz.
UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE. L 74 z 04.03.2021, str. 35) , ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) i
innych przepiséw;

monitorowanie zgodnosci z ogdlnymi przepisami o ochronie danych;

przeprowadzanie audytow zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
ochronie danych osobowych i wewngtrzna dokumentacja;

organizacja szkolen dla personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych
osobowych;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktorych dane dotyczg we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem
praw przystugujacych im zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych;

wspolpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

7) prowadzenie w imieniu administratora wewnetrznej dokumentacji ochrony danych.

Powiatowej Sticji Sanjtarflo-Epidempiologicznej
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Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Gostyninie
ul. Bierzewicka 67, 09-500 Gostynin
tel.: 24/235 22 04
REGON: 611319355

Zé&qcznik do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gostyninie
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