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Biuro Dyrektora Generalnego i Administracji
Katowice, 25 kwietnia 2024 rok
BDG.261.7.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

(zamowienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych realizowane
bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych)

Zamawiajacy, Ministerstwo Przemystu, zaprasza do ztozenia oferty na
zakup i sukcesywne dostawy fabrycznie nowych materiatéw
biurowych.

1. Kod CPV: 30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe, 30192000-
Wyroby biurowe

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywny zakup i dostawa fabrycznie
nowych materiatdw biurowych, w ilosciach okreslonych w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zapytania. Wszystkie oferowane materiaty biurowe
muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych oraz prawnych
oraz roszczen osob trzecich, nie mogg nosi¢ znamion uzytkowania oraz
muszg byC petnowartosciowe w pierwszym gatunku, w tym bez
odksztatcen, nieuszkodzone mechanicznie, kompletne.

3. Materiaty biurowe muszg by¢ opakowane oryginalnie, opakowania
muszg by¢ nienaruszone, posiadac zabezpieczenia zastosowane przez
producenta oraz znaki identyfikujgce produkt. llosci podane
w zatgczniku nr 1 sg ilosciami szacunkowymi, jednoczes$nie
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zakupu materiatdw biurowych
o wartosci nie mniejszej niz 50% kwoty umowy w przedmiotowym
asortymencie.

4. Cena obejmuje dowiezienie i wniesienie produktéw do wskazanego
przez Zamawiajgcego miejsca.

5. Termin realizacji zamodwienia:

Zamowienie nalezy wykonac¢ sukcesywnie do 31.01.2025 r. lub do
wyczerpania kwoty.

6. Sposob przygotowania i termin ztozenia oferty: Wypetniony w jezyku
polskim formularz ,OFERTA”, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku
do niniejszego zapytania ofertowego, nalezy przesta¢ drogg mailowg na
adres: mp@mp.gov.pl (oferta sktadana drogg elektroniczng musi
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10.

11.

12.

stanowi¢ czytelny skan podpisanej oferty zapisanej w formacie ,pdf’).
Zamawiajgcy dopuszcza réwniez  ziozenie oferty w formie
elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym).

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
06.05.2024 r. do godz. 10:00.

. Oferta wraz z zalgcznikami musi zostaé ziozona, pod rygorem

niewaznosci, przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;j.
Oferta wraz z zatgcznikami musi zostaC zaszyfrowana i przestana
W nastepujacy sposob:

a) W tytule przestanej wiadomosci zawierajgcej oferte wraz
z zatgcznikami nalezy wskazac znak postepowania
BDG.261.7.2024 oraz nazwe Wykonawcy.

b) Podpisana oferta wraz z zatgcznikami (wszystkie dokumenty, ktére
sktada Wykonawca) musi zosta¢ skompresowana w programie ZIP
oraz zaszyfrowana, tj. opatrzona hastem dostepowym.

c) Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu skan zaszyfrowanej oferty
wraz z zatgcznikami w taki sposob, aby dokument ten dotart do
Zamawiajgcego przed uptywem terminu skfadania ofert. Datg
otrzymania oferty wraz z zafgcznikami bedzie potwierdzenie
dostarczenia wiadomosci zawierajgcej oferte wraz z zatgcznikami
do serwera pocztowego Zamawiajgcego.

d) Wykonawca przekazuje hasto dostepu do ztozonej oferty wraz
z zatgcznikami po uptywie terminu sktadania ofert jednak nie
pozniej niz w ciggu 60 minut od uptywu terminu na sktadanie ofert,
na adres: sekretariatbdg@mp.gov.pl.

e) W przypadku braku przekazania przez Wykonawce hasta dostepu
do oferty Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte.

Oferty ztozone po terminie lub w innej formie niz wskazano powyzej

zostang odrzucone.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, nie podpisze
umowy w wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do
wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdéd pozostatych ofert lub
zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania lub jego
zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi
informacje publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji
publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy
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przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie
odrzucona.

13. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu
Cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U z 2023r., poz. 1605 ze zm.).

14. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

15. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

16. Wykonawca sktadajgcy oferte jest zwigzany jej trescig w okresie 30 dni
poczgwszy od uptywu terminu sktadania ofert.

17. Miejsce dostarczania materiatow biurowych, wg sktadanych zamdwien:
Katowice, ul. Powstancow 30
Warszawa, ul. Krucza 36

. . Elektronicznie
Klnga Janina podpisany przez
. Kinga Janina
OkrzeSI k_ Okrzesik-Faruga
Fa ruga Data: 2024.04.25
11:49:58 +02'00"

Zatgczniki:

1. Formularz asortymentowo-cenowy

2. Wzor formularza ofertowego

3. Oswiadczenie wykonawcy




Klauzula informacyjna dla o0s6b, ktérych dane przetwarzane sg w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych:

Administrator Danych Minister Przemystu z siedzibg w Katowicach przy
Osobowych ul. Powstancoéw 30

W MP?! wyznaczono Inspektora Ochrony Danych,
z ktérym mozna sie kontaktowac kierujgc korespondencje
na adres e-mail: iodo@mp.gov.pl.

Inspektor Ochrony
Danych

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu prowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, do
ktérego nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia
Cel przetwarzania 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych
(oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, udzielenia
zamoéwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy, realizacji
i rozliczenia zamowienia).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na
Podstawa prawna podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODOQ?, tj. podstawg prawng
przetwarzania ich przetwarzania jest ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych oraz wewnetrzne regulacje MP.

Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego nie
stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych, przekazywane bedg podmiotom
i o0sobom upowaznionym na podstawie przepisow prawa
oraz podmiotom, z ktérymi MP zawarto umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zakresie swiadczonych przez nie na rzecz MP ustug.

Udostepnianie danych

MP nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych
Przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich lub organizacji
poza EOG miedzynarodowej, chyba Zze takie zobowigzanie bedzie
wynikac z przepiséw prawa

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez
Okres przechowywania MP przez okres niezbedny do realizacji celu ich
przetwarzania zgodny z przepisami obowigzujgcego
prawa, a nastepnie w celu archiwalnym przez okres

1 Ministerstwo Przemystu

2 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych (RODO).




wskazany w obowigzujacym w MP jednolitym rzeczowym
wykazie akt.

Pani/Pana prawa

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich
danych osobowych, do ich sprostowania oraz do zgdania
ograniczenia przetwarzania danych.

Organ nadzorczy

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do ztozenia skargi
w zwigzku z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres: Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

Informacja o wymogu
podania danych

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym,
brak danych uniemozliwi udziat w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddane
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Zrédto pochodzenia oraz
zakres danych
osobowych

Pani/Pana dane w zakresie ujetym w ofercie zostaty
podane bezposrednio badz przez potencjalnego
Wykonawce.

W celu realizacji praw wynikajgcych z RODO wnioski mozna ztozy¢:

- osobiscie w siedzibie MP,

- elektronicznie na adres mailowy: iodo@mp.gov.pl,

- listownie na adres siedziby MP,

- elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP, skrzynka podawcza
ePUPAP:/MPrzemyslu/SkrytkaESP,
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