


Umowa nr …………


zawarta pomiędzy:

Skarbem Państwa – Generalną Dyrekcją Dróg Krajowych i Autostrad z siedzibą w Warszawie (00-874) przy ulicy Wroniej 53, NIP 526-26-05-735, REGON 017511575
reprezentowanym przez:
1. ……………………….. 
2. ……………………….. 
zwanym dalej „Zamawiającym”

a

………………………………………………………………………………………………………………….
reprezentowanym przez:
……………………………….

zwanym dalej „Wykonawcą”,

zwanych dalej wspólnie: „Stronami”, każda z osobna: „Stroną”.


Umowa jest wyłączona spod stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych, ponieważ wartość zamówienia jest mniejsza niż 170.000,00 PLN (netto), na podstawie art. 2 ust. 1 punkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych

§ 1.
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa (wraz z rozładunkiem we wskazanym miejscu) do siedziby Zamawiającego, materiałów biurowych określonych co do rodzaju, ilości, postaci i ceny zgodnie z Formularzem cenowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy (zwanych dalej „Towarami”). 
2. Wykonawca oświadcza, iż towary stanowiące przedmiot Umowy pochodzą 
z bieżącej produkcji, są: fabrycznie nowe, nienoszące znamion użytkowania, wolne od wad, pełnowartościowe w pierwszym gatunku, dobrej jakości oraz posiadają wszelkie wymagane prawem atesty i świadectwa dopuszczenia ich do obrotu na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. 
3. Wykonawca oświadcza, że dostarczane Towary wchodzące w zakres przedmiotu Umowy spełniają wszelkie wymagania zawarte w ogłoszeniu o zamówieniu oraz  opisie przedmiotu zamówienia, stanowiących Załącznik nr 2 do Umowy.

§ 2.
Termin realizacji Umowy
Umowa będzie realizowana od dnia 01.01.2027 r. do 30.06.2028 r. lub do wyczerpania maksymalnej wartości Umowy, o której mowa w § 3 ust. 1 – w zależności, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.

§ 3.
Wartość Umowy
1. Strony ustalają maksymalną wysokość zobowiązań Zamawiającego za realizację Umowy na kwotę ……….. zł brutto (słownie: ……………………..), w tym podatek od towarów i usług według stawki obowiązującej zgodnie z przepisami prawa.
2. Gdy wynagrodzenie Wykonawcy osiągnie kwotę, o której mowa w ust. 1, Umowa ulega wygaśnięciu z datą zapłaty ostatniej faktury wystawionej przez Wykonawcę.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie ustalane na podstawie cen jednostkowych przedstawionych w Załączniku nr 1 do Umowy, które nie ulegną zmianie przez cały okres obowiązywania Umowy, z zastrzeżeniem § 12 ust. 1 pkt 2.
4. Cena jednostkowa brutto poszczególnej pozycji w Załączniku nr 1 do Umowy obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy związane z dostawą towaru do siedziby Zamawiającego, w tym w szczególności:
1) wartość towarów wraz z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami w dniu wystawienia faktury;
2) koszty opakowania, oznakowania, dostawy do siedziby Zamawiającego wraz 
ze stosownym ubezpieczeniem przewozowym;
3) koszty załadunku i wyładunku;
4) koszty gwarancji liczonej od daty odbioru towarów przez Zamawiającego.
5. Wykonawcy nie przysługuje zwrot od Zamawiającego za jakiekolwiek dodatkowe koszty, opłaty i podatki poniesione przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu Umowy.
6. Odpowiedzialność za ewentualne szkody powstałe w trakcie dostawy ponosi Wykonawca.

§ 4.
    Warunki dostawy i postanowienia dodatkowe
1. Sprzedaż i dostawy towarów odbywać się będą partiami – w podziale na Biura/Departamenty Zamawiającego – w oparciu o zamówienia (zwane dalej „zamówieniami częściowymi”) sporządzone przez Zamawiającego w formie pisemnej, przesłane do Wykonawcy za pośrednictwem poczty elektronicznej lub przez funkcje „koszyk zakupowy” na stronie Wykonawcy przez osobę wskazaną w § 11 ust. 1 pkt 1 Umowy. Zamówienia częściowe złożone przez Zamawiającego do godz. 16:00 będą traktowane przez Wykonawcę jako złożone w danym dniu, natomiast zamówienia złożone po godz. 16:00 będą uznawane jako złożone następnego dnia roboczego.
2. Zamówienie częściowe Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego 
w miejsce wskazane przez Zamawiającego w terminie ……. dni roboczych (zgodnie ze złożoną deklaracją w ofercie) licząc od dnia złożenia danego Zamówienia częściowego. Za dzień roboczy rozumie się dzień od poniedziałku do piątku nie wliczając dni ustawowo wolnych od pracy. Jeżeli koniec terminu przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzień terminu uważa się najbliższy następny dzień powszedni. Zamówienia częściowe dostarczane będą w godzinach 8:30 – 15:30.
3. 	Odbiór zamówienia częściowego będzie obejmował zarówno odbiór ilościowy i jakościowy. Odbiór ilościowy ma na celu potwierdzenie dostarczenia zamówienia częściowego zgodnie z zamówieniem, a odbiór jakościowy ma na celu potwierdzenie, czy zamówienie częściowe spełnia wymagania zawarte w Załączniku nr 1 do Umowy.
4. 	Po dostawie zamówienia częściowego, w ilości i rodzaju zgodnym z Umową, a także pod warunkiem braku zewnętrznych uszkodzeń opakowań, upoważniony przedstawiciel Zamawiającego wskazany w § 11 ust. 1 pkt 1 Umowy potwierdzi dostawę zamówienia częściowego, podpisując potwierdzenie odbioru (np. w postaci dokumentu WZ) zamówienia częściowego bez zastrzeżeń. 
5. 	Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewykorzystania całej kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1, bądź niewykorzystania całego przedmiotu zamówienia w zakresie ilościowym i wartościowym określonym w ofercie Wykonawcy. Wówczas Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilości Towarów wchodzących w zakres przedmiotu Umowy, w szczególności zmniejszenia lub zwiększenia ilości wskazanej w kolumnie 8 Załącznika nr 1 do Umowy, z zachowaniem cen jednostkowych wskazanych w Załączniku nr 1 do Umowy, z zastrzeżeniem, że wartość Umowy, o której mowa w § 3 ust. 1 nie zostanie przekroczona.

§ 5.
Warunki płatności
1. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności za dostawę zamówienia częściowego w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 
2. Wykonawca nie może wpisać do wystawionych faktur innego terminu płatności niż określony w ust. 1. 
3. Podstawę do wystawienia faktury stanowi podpisane przez Zamawiającego bez zastrzeżeń potwierdzenie odbioru zamówienia częściowego.
4. Za zamówienie częściowe Zamawiający zobowiązuje się zapłacić kwotę stanowiącą sumę iloczynów zamówionych i dostarczonych Towarów oraz ich cen jednostkowych przyjętych na podstawie Załącznika nr 1 do Umowy.
5. Płatność za dostarczone Towary zostanie dokonana przez Zamawiającego przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy …………………………………………………….. w terminie określonym w ust. 1, po otrzymaniu prawidłowo wystawionej i przesłanej za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) faktury VAT, z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
6. W razie awarii systemu KSeF, Strony stosują procedurę awaryjną zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług obowiązującymi na dzień jej wystawienia. W okresie awarii faktura będzie dostarczana w formie pliku PDF na adres e-mail: kontakt@gddkia.gov.pl. W przypadku dostarczenia przez Wykonawcę faktury w innej formie taką fakturę uznaje się za niedostarczoną.
7. Wykonawca oświadcza, że rachunek, który będzie wskazany na fakturze został otwarty w związku z prowadzoną przez Wykonawcę działalnością gospodarczą, zgłoszony i ujawniony w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.
8. Za datę zapłaty Strony ustalają dzień, w którym Zamawiający wydał swojemu bankowi dyspozycję polecenia przelewu pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
9. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub postanowieniami Umowy, zapłata wynagrodzenia nastąpi dopiero po otrzymaniu przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury lub faktury korygującej, tym samym termin płatności zostanie przesunięty odpowiednio. Z tego tytułu Wykonawcy nie przysługuje prawo do naliczania ustawowych odsetek za opóźnienie. 

§ 6.
Informacje poufne
1. Strony zgodnie oświadczają, że wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji   Umowy będą traktowane jako poufne i stanowiące tajemnicę Zamawiającego, zaś ich ujawnienie wymaga każdorazowej akceptacji przez Zamawiającego na piśmie, 
z zastrzeżeniem ust. 2.
2. Zgody Zamawiającego, o której mowa w ust. 1, nie wymagają informacje:
1) udzielane na podstawie ustawy o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902);
2) uzyskane niezależnie z innych źródeł;
3) których ujawnienie wymagane jest na podstawie przepisów prawa, orzeczenia sądowego lub decyzji administracyjnej.
§ 7.
Wypowiedzenie i odstąpienie od Umowy
1. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:   
1) wystąpienia co najmniej 3 razy w okresie trwania Umowy dostaw zawierających wadliwy Towar uniemożliwiający jego użytkowanie; 
2) odmowy wymiany wadliwego Towaru na wolny od wad o parametrach zgodnych z Umową;
3) odmowy dostarczenia brakującej ilości Towaru w zamówieniu częściowym;
4) niedotrzymania co najmniej 3 razy terminów realizacji dostawy Towarów określonych w § 4 ust 2 Umowy; 
5) co najmniej 3-krotnego nieusunięcia w ustalonym terminie wad w wykonaniu przedmiotu Umowy.
2. Powyższe nie dotyczy sytuacji, gdy zamówienie częściowe nie może być realizowane w sposób należyty z powodu siły wyższej, tj. zdarzeń o charakterze nadzwyczajnym, niemożliwych wcześniej do przewidzenia. Ciężar wskazania zaistniałych okoliczności spoczywa na Wykonawcy.
3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu zamówień częściowych prawidłowo zrealizowanych do dnia odstąpienia. 
4. Rozwiązanie Umowy, odstąpienie od Umowy albo jej wypowiedzenie wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem nieważności. 
5. Strony zgodnie postanawiają, że rozwiązanie Umowy z jakiejkolwiek przyczyny przed upływem okresów gwarancji, o których mowa w § 8 ust. 1, nie dotyczy § 8 Umowy, który ma zastosowanie do zrealizowanych przed datą wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy zamówień częściowych do czasu obowiązywania okresów gwarancji w zakresie poszczególnych towarów.  
6. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty jedynie za należycie dostarczone zamówienie częściowe, zgodnie z § 4 ust. 4.
7. Wypowiedzenie Umowy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zapłaty naliczonych kar umownych.

§ 8.
Gwarancje, reklamacje
1. Wykonawca udziela 12-miesięcznej gwarancji na dostarczone Towary, licząc od dnia odbioru zamówienia częściowego, dokonanego zgodnie z § 4 ust. 4. Niezależnie od powyższego w przypadku Towarów, które posiadają określoną przez producenta gwarancję dłuższą niż 12 miesięcy Wykonawca zapewni możliwość korzystania z tej dłuższej gwarancji przez Zamawiającego. 
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu gwarancji jakości za wady zmniejszające wartość techniczną i/lub użytkową towarów ujawnione w okresie gwarancyjnym, a także za ich usunięcie. Usunięcie wady polega każdorazowo na wymianie towaru na egzemplarz wolny od wad o parametrach zgodnych z Umową lub dostarczeniu brakujących ilości Towarów. 
3. Gwarancja obejmuje zarówno wady niewykryte w momencie odbioru danej dostawy Towarów przez Zamawiającego, jak i wszelkie inne wady fizyczne, powstałe z przyczyn, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność.
4. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze braków ilościowych i/lub jakościowych Zamawiający ma prawo nie przyjąć dostawy niezgodnej z Zamówieniem częściowym lub Umową i zgłosić reklamację lub odebrać Towar z zastrzeżeniem uwag co do dostawy w zakresie określonym w reklamacji. 
5. Zamawiający ma prawo zgłosić reklamację także w przypadku stwierdzenia wadliwości w trakcie eksploatacji dostarczonych Towarów, w szczególności, gdy jakość dostarczonej partii nie odpowiada wymogom jakościowym lub funkcjonalnym opisanym w Załączniku nr 2 do Umowy albo gdy dostarczone Towary są niezgodne z zamówieniem częściowym, niekompletne i posiadają ślady zewnętrznego uszkodzenia, posiadają inne wady lub nie odpowiadają zamówieniu pod względem ilości, rodzaju lub typu. Wykonawca na swój koszt wymieni wadliwe Towary. 
6. Reklamacje należy zgłosić do Wykonawcy przy odbiorze towarów lub w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia wady (na adres mailowy wskazany w § 11 ust. 1 pkt 2). Brak odpowiedzi Wykonawcy na reklamację w terminie 2 dni roboczych od dnia złożenia reklamacji przez Zamawiającego traktowany będzie jako uznanie reklamacji za zasadną.
7. Wykonawca zobowiązany jest w terminie 3 dni roboczych od zgłoszenia reklamacji uzupełnić dostawę o brakującą ilość Towarów lub odebrać i dostarczyć Towary wolne od wad o parametrach zgodnych z Umową. Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.
8. W razie odmowy wymiany Towaru na właściwy lub w razie braku wymiany Towaru w terminie, o którym mowa w ust. 7 lub w razie kolejnej dostawy Towaru 
o niewłaściwej jakości Zamawiający może naliczyć kary umowne lub wypowiedzieć Umowę z winy Wykonawcy.
9. Powyższe zasady nie wyłączają ani nie ograniczają uprawnień Zamawiającego 
z tytułu rękojmi za wady wynikających z Kodeksu cywilnego.  

§ 9.
Kary umowne
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
1) w przypadku zwłoki w realizacji zamówienia częściowego w terminie określonym w § 4 ust. 2 Umowy – w wysokości 2% wynagrodzenia brutto wynikającego z wartości złożonego zamówienia częściowego, obliczonego zgodnie z § 5 ust. 4, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
2) w przypadku niedotrzymania terminu w realizacji wymiany wadliwego Towaru, określonego w § 8 ust. 7, lub odmowy dostarczenia brakującej ilości Towaru – w wysokości 2% wynagrodzenia brutto wynikającego z wartości złożonego zamówienia częściowego, obliczonego zgodnie z § 5 ust. 4 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
3) z tytułu wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, o których mowa w § 7 ust. 1 – w wysokości 10% całkowitego zobowiązania brutto określonego w § 3 ust. 1.
2. Zapłata lub potrącenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji Umowy.
3. Kara umowna będzie płatna w terminie 14 dni od dnia doręczenia przez Zamawiającego wezwania do zapłaty, na rachunek Zamawiającego wskazany w wezwaniu.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia naliczonych kar umownych z faktur wystawionych przez Wykonawcę, bez uprzedniego wezwania, także z niewymagalnego na dzień dokonania potrącenia wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych, odszkodowania w części przewyższającej wysokość zastrzeżonych kar umownych.
§ 10
Ochrona danych osobowych
1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej Umowy każda ze Stron będzie samodzielnie i niezależnie od drugiej Strony odpowiadać za przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”). 
1. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy jest ……………………………..
1. Wykonawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione przez Wykonawcę Zamawiającemu lub które Wykonawca pozyska, jako podmiot przetwarzający działający w imieniu Zamawiającego, o fakcie rozpoczęcia przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiającego.
1. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom, których dane osobowe przetwarza Zamawiający aktualnej klauzuli informacyjnej dostępnej na stronie internetowej
https://www.gddkia.gov.pl/frontend/web/userfiles/articles/i/informacje-dotyczace-przetwarzan_40963/klauzla%20dla%20kontrahent%C3%B3w.pdf,
oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do wykonania w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec tych osób. Zmiana przez Zamawiającego treści klauzuli informacyjnej dostępnej na ww. stronie internetowej nie wymaga zmiany Umowy.  
1. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej.

§ 11.
Kontakt
1. Osobami upoważnionymi do realizacji i koordynacji niniejszej Umowy są:
1) ze strony Zamawiającego: ……………………………………., e-mail: ……………….., tel. ………………….. – do składania zamówień częściowych, potwierdzania odbioru towarów na podstawie zamówień częściowych oraz zgłaszania reklamacji;
2) ze strony Wykonawcy: ……………………………………………..
2. Zmiana danych kontaktowych lub osób wskazanych w ust. 1 wymaga, dla swojej skuteczności, złożenia przez Stronę, której zmiana dotyczy, pisemnego oświadczenia drugiej Stronie na adres e-mail osoby wskazanej w ust. 1 oraz nie wymaga zmiany Umowy w formie pisemnego aneksu. 
3. Osoby wskazane w ust. 1 nie posiadają upoważnienia do zmiany postanowień niniejszej Umowy.

§ 12.
Zmiany umowy
1. Zamawiający dopuszcza zmianę następujących istotnych postanowień Umowy 
 w szczególności w następujących przypadkach:
1) w przypadku wycofania z dystrybucji Towaru, wchodzącego w zakres przedmiotu Umowy, wymienionego w załączniku nr 1 do Umowy i zastąpienia go Towarem 
o parametrach nie gorszych niż oferowanych, za cenę taką, jak ustalona 
w Umowie;
2) w przypadku zmiany stawki podatku VAT zmianie ulega wysokość wynagrodzenia brutto w zakresie jego niezafakturowanej części, odpowiednio do wysokości zmiany stawki podatku VAT.
2. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem nieważności, 
poza wyjątkami przewidzianymi w jej treści.  

§ 13
Postanowienia końcowe
1. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności z Umowy bez pisemnej zgody Zamawiającego udzielonej pod rygorem nieważności. Dokonanie cesji wierzytelności bez zgody Zamawiającego stanowić będzie istotne naruszenie Umowy i może skutkować wypowiedzeniem Umowy z winy Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym.
2. Strony dołożą wszelkich starań, by ewentualne spory rozstrzygnąć polubownie. W przypadku, gdy nie dojdą do porozumienia, spory rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. W sprawach nieuregulowanych Umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
4. Umowa została zawarta w formie elektronicznej i wchodzi w życie z dniem złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. 
5. Załączniki do Umowy stanowiące jej integralną część:
1) załącznik Nr 1 – Formularz oferty z Formularzem cenowym;
2) załącznik Nr 2 – Ogłoszenie z opisem przedmiotu zamówienia; 
3) załącznik Nr 3 – Wydruk z Centralnej Informacji KRS. 



Zamawiający  						Wykonawca


…………………………						…………….

/podpisano elektronicznie/					/podpisano elektronicznie/



………………………..
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