ZARZADZENIE NR 27/2021
Dyrektora Zaktadu Informatyki Laséw Panstwowych im. Stanistawa Kostki
Wisinskiego
z dnia 12 pazdziernika 2021 roku

w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zamowien publicznych i regulaminu pracy Komisji Przetargowej w

Zaktadzie Informatyki Laséw Panstwowych im. Stanistawa Kostki Wisinskiego.

(Znak: DZ.012.1.2021)

Na podstawie Zarzadzenia nr 47 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 4 czerwca 2013 r.

w sprawie funkcjonowania Zaktadu Informatyki Lasow Panstwowych zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych i Regulamin pracy Komisji
Przetargowej w Zakladzie Informatyki Lasow Panstwowych im. Stanistawa Kostki Wisinskiego™ (dalej

»Regulamin”) stanowiacy Zatacznik do zarzadzenia.

§2
W terminie do dnia 22 pazdziernika 2021 r. kazdy pracownik Zaktadu zobowigzany jest do zapoznania si¢ z
treScig Regulaminu oraz przestrzegania zawartych w nim postanowien. Pracownicy zobowigzani sg roéwniez
do zlozenia stosownego o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Regulaminem. O$wiadczenia dotgczane sg do akt

osobowych.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 6/2016 Dyrektora Zaktadu Informatyki Laséw Panstwowych z dnia 16 listopada
2016 r. w sprawie wprowadzenia w Zakladzie Informatyki Lasow Panstwowych Regulaminu Zamoéwien
Publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dariusz Gagsiorowski



Zalacznik do Zarzadzenia nr 27/2021 Dyrektora Zaktadu Informatyki Lasow Panstwowych im. Stanistawa Kostki
Wisinskiego z dnia 12 pazdziernika 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ORAZ REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

W ZAKLADZIE INFORMATYKI LASOW PANSTWOWYCH
IM. STANISLAWA KOSTKI WISINSKIEGO

§1
Podstawa prawna
Zaktad Informatyki Lasow Panstwowych im. Stanistawa Kostki Wisinskiego, zwany dalej ,,Zamawiajacym”, realizuje
zamowienia publiczne wedtug zasad i trybow okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych zwanej dalej ,,Ustawa PZP" i aktach wykonawczych do tej ustawy oraz zgodnie z postanowieniami

Regulaminu.

§2
Definicje i wykaz skrétéw

Pojecia i skroty, ktorych uzyto w Regulaminie nalezy rozumie¢ nast¢pujaco:

1) PGL LP — Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe;

2) DGLP — Dyrekcja Generalna Lasow Panstwowych;

3) RDLP - Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych;

4) ZILP, Zamawiajacy — Zaktad Informatyki Lasow Panstwowych im. Stanistawa Kostki Wisiniskiego;

5) DZ — Zespo6t do spraw zamowien publicznych ZILP;

6) Analiza potrzeb i wymagan — dokument sporzadzany przez komoérke merytoryczng lub Komisje zgodnie
z wytycznymi okreslonymi w Regulaminie;

7) BIP — Biuletyn Informacji Publicznej prowadzony przez Zamawiajacego;

8) Dokumentacja Postgpowania — dokumentacja postgpowania o udzielenie przez ZILP zamowienia publicznego,
obejmujaca, co najmniej: OPZ, SWZ, wraz ze wzorem umowy, oswiadczenia z art. 56 ust. 1 Ustawy PZP, Protokot
Postgpowania zgodny z wzorami ustawowymi,

9) Jednostki organizacyjne LP lub JO LP — podmioty wchodzace w sktad PGL LP;

10) Komorka organizacyjna — komorka organizacyjna wyodrgbniona w strukturze ZILP oraz DGLP;

11) Komoérka merytoryczna — komorka organizacyjna, zglaszajgca zapotrzebowanie, ktorego zaspokojenie jest
realizowane przez ZILP poprzez wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

12) Konflikt intereséw — stan faktyczny, z ktorego wynika, ze osoby, ktorym powierzono czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego nie gwarantuja
bezstronnego i profesjonalnego standardu pracy. Do ustalenia okolicznosci i katalogu 0séb podlegajacych badaniu
w zakresie Konfliktu interesow stosuje si¢ art. 56 PZP;

13) Kierownik Zamawiajacego — Dyrektor ZILP lub osoba, ktorej powierzono czynnosci zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajacego;

14) Niezwtocznie — w terminie nie dtuzszym niz 7 dni.

15) Regulamin — Regulamin udzielania zamowien publicznych w ZILP i Regulamin pracy komisji przetargowej;

16) Plan zamowien — zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego dokument, obejmujacy zamowienia publiczne
niezaleznie od wartosci, sporzadzany w celu klasyfikacji i agregacji wydatkow na dostawy, ustugi i roboty

budowlane realizowanych przez ZILP w okresie co najmniej roku kalendarzowego jak rowniez w celu okreslenia



priorytetéw realizacji;

17)Plan postgpowan — zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego dokument, obejmujacy postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego jakie ZILP zamierza udzieli¢;

18) Podpis elektroniczny — dane w postaci elektronicznej, stuzace do identyfikacji osoby podpisujacej, w tym:
wewngtrzny podpis elektroniczny, dla ktorego wystawca certyfikatu jest ZILP oraz bezpieczny podpis
elektroniczny weryfikowany kwalifikowanym certyfikatem, ktérego wystawca jest niezalezne centrum
certyfikacji;

19) Srodki komunikacji elektronicznej — $rodki komunikacji elektronicznej stosowane przez Zamawiajacego do
komunikacji z Wykonawcami, w szczeg6lnoséci narzedzia elektroniczne udostgpnione przez UZP, platforma
zakupowa, stuzgca do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamowien publicznych,
poczta elektroniczna, e-PUAP.

20) Wykonawca — podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego oraz podmiot, ktéremu udzielono
zamoOwienia publicznego;

21) SWZ — specyfikacja warunkéw zamdOwienia;

22) OPZ PZP — opis przedmiotu zamdwienia zawierajacy wymagania funkcjonalne i technologiczne opisane zgodnie
7 PZP;

23) Komisja — komisja przetargowa powotana przez Kierownika Zamawiajgcego;

24)Radca Prawny — osoba akceptujaca dokumenty przetargowe pod wzgledem formalno-prawnym,;

25) Postgpowanie — postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone w trybie zgodnym z PZP lub z
wylaczeniem stosowania PZP;

26) PZP/Ustawa — ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.;

27) Pracownik ds. zaméwien — pracownik DZ;

28) Warto$¢ podprogowa — warto§¢ zamowienia, ktora skutkuje brakiem koniecznos$ci stosowania przepisow PZP;

29) Warto$¢ krajowa — warto§¢ zamdwienia, ktora jest rowna lub wyzsza niz prog, od ktoérego ZILP zobligowany jest
stosowac PZP i nizsza od Warto$ci unijnej wlasciwej dla ZILP;

30) Warto$¢ unijna — warto$¢ zamOwienia, ktora jest rOwna lub wyzZsza niz prog unijny, okreslony w PZP, wlasciwy
dla ZILP;

31) WKR — wstegpne konsultacje rynkowe.

Pozostate terminy uzyte w Regulaminie nalezy interpretowaé zgodnie z postanowieniami Ustawy oraz przepisow

wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§3
Zasady udzielania zamowien publicznych

Przy udzielaniu zamowien o warto$ci podprogowej zasady zamowien publicznych powinny zosta¢ zastosowane

w odpowiednio najszerszym mozliwym zakresie, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci, przejrzystosci,
pisemnosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan, a takze optymalnego doboru metod
i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z poniesionych naktadow.

Przy udzielaniu zamoéwien o warto$ci przekraczajacej warto$¢ podprogowsa zastosowanie majg zasady okreslone w

PZP.
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§4

Konflikt intereséw
Zamoéwienia udzielane sa na zasadach okreslonych w Regulaminie z uwzglgdnieniem rekomendacji, zalecen, opinii,
stanowisk UZP, NIK, CBA i innych instytucji powotanych do monitorowania i kontrolowania procesu udzielania
zamowien publicznych w Polsce oraz Unii Europejskie;j.
Za przygotowanie i przeprowadzenie Postgpowania odpowiada Kierownik Zamawiajacego lub inne osoby, ktéorym na
podstawie Regulaminu lub pisemnego pelnomocnictwa Kierownika Zamawiajacego powierzono wykonywanie
czynno$ci w ramach przygotowania lub prowadzenia Post¢gpowania.
Osoby wykonujace czynnosci w Postgpowaniu, wykonujg je rzetelnie i z nalezyta starannoscia, kierujac si¢
obowigzujacym stanem prawnym i faktycznym, wiedzg, do§wiadczeniem oraz Regulaminem.
Osoby, ktorym powierzono wykonywanie czynno$ci w Postgpowaniu, o warto$ci wyzszej niz Wartos$¢ podprogowa
sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego os$wiadczenia, w formie pisemnej
o$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust 2 lub 3 PZP. W sytuacji wystgpienia okoliczno$ci,
o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy osoba wykonujaca czynnosci w Postgpowaniu podlega wyltaczeniu
zudzialu w Postgpowaniu. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust 2 PZP oraz
oswiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust 3 PZP sktadane sg zgodnie z zasadami
okreslonymi w PZP. Wzory o$wiadczen stanowig zatacznik nr 6A i nr 6B do Regulaminu.
Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w Postepowaniu,
uprzedza osoby sktadajace o§wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.
Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 4 musza pozosta¢ aktualne i wazne przez caty okres wykonywania czynnosci
w Postgpowaniu. W przypadku, gdyby po zlozeniu o$wiadczenia zaszty okolicznoéci, ktére powoduja, ze
oswiadczenie jest nieaktualne, osoba wykonujaca czynno$ci w Postgpowaniu zobowigzana jest niezwlocznie
poinformowac¢ o tym fakcie Przewodniczacego Komisji, Kierownika Zamawiajacego oraz ztozy¢ nowe oswiadczenie.
Nie ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 4 przez pracownika zobowigzanego do zlozenia takiego
oswiadczenia stanowi naruszenie obowiazkow pracowniczych. Za odebranie os§wiadczen, o ktéorych mowa w ust. 4 od
0sOb zobowigzanych do ich zlozenia w Postgpowaniu, a niebgdacych pracownikami Zamawiajacego odpowiada
Przewodniczacy Komisji.
W przypadku odmowy ztozenia przez osob¢ wchodzaca w sktad Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci,
o ktorych mowa w ust. 4, Przewodniczacy niezwlocznie wnioskuje o jej wylaczenie ze sktadu Komisji i powotanie
innej osoby w miejsce wytaczonej. W przypadku Przewodniczacego Komisji, czynnosci w sprawie jego wylaczenia
podejmuje Kierownik Zamawiajacego na wniosek cztonkow Komisji.
Przewodniczacy wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie osoby wchodzacej w skltad Komisji
w przypadku: wylaczenia si¢ z prac Komisji, nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwdch kolejnych posiedzeniach
Komisji, naruszenia postanowien Regulaminu, zaistnienia innej okolicznosci uniemozliwiajacej udziat w pracach
Komisji.
Kierownik Zamawiajgcego zobowigzany jest do powotania nowego Przewodniczacego, Zastgpcy Przewodniczacego,
Sekretarza, Cztonka Komisji w miejsce wczesniej odwotanego, jesli sktad Komisji nie odpowiada minimalnym
wymogom przewidzianym w § 16.
Czynno$ci Komisji, ktore zostaty dokonane przy udziale osob podlegajacych wytaczeniu nalezy powtoérzyé, chyba, ze
Postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Nie sg powtarzane czynnosci otwarcia ofert oraz czynnos$ci faktyczne,
niemajace wptywu na wynik Postepowania.
W Postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego zwolnionych z obowigzku stosowania PZP o$wiadczenie
sktada osoba, ktorej zostaly powierzone czynno$ci przygotowania lub przeprowadzenia Postgpowania wylacznie

w przypadku wystapienia Konfliktu interesow. O$wiadczenie nalezy ztozy¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie
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3 dni roboczych od daty stwierdzenia wystapienia Konfliktu interesow.
W zakresie kryteriow identyfikacji i oceny Konfliktu intereséw, wykluczenia osob i/lub Wykonawcow oraz w zakresie
ustalenia czynnos$ci wymagajacych powtdrzenia w Postgpowaniach zwolnionych z obowigzku stosowania PZP

przepisy Ustawy stosowane sa pomocniczo.

Os$wiadczenia osoéb wchodzacych w sktad Komisji oraz innych osdb uczestniczacych w Postgpowaniu po stronie

Zamawiajacego, dotgczane sg do Dokumentacji Postgpowania.

§5

Kompetencje Kierownika Zamawiajacego

Kompetencje Kierownika Zamawiajacego:

1) zatwierdza Plan zaméwien, Plan postgpowan oraz ich aktualizacje;

2) zatwierdza wnioski o udzielenie zamowienia publicznego;

3) powoluje Komisj¢ oraz wyznacza pracownikow odpowiedzialnych za realizacj¢ zamoéwien w ramach
Postgpowan zwolnionych z obowigzku stosowania Ustawy;

4) na wniosek Komisji powotuje biegltego;

5) zatwierdza wszelkie dokumenty wymagane do przygotowania, przeprowadzenia i udzielenia zamoéwienia
publicznego lub uniewaznienia post¢powania;

6) wyznacza Koordynatorow realizacji umoéw zawieranych w ramach procesu udzielania zaméwien publicznych.

§6

Zadania Pracownika ds. zamowien

Do zadan pracownika ds. Zamowien nalezy w szczegolno$ci:

1) przygotowywanie sprawozdah wymaganych przez Prezesa UZP, NIK, CBA oraz inne uprawnione podmioty;

2)  przygotowanie projektu Planu zamowien, projektu Planu Postepowan, publikacja Planu Postgpowan;

3) prowadzenie Rejestrow: wnioskoéw, postepowan oraz umow;

4) prowadzenie Dokumentacji Postgpowania zgodnie z przepisami PZP oraz w sposéb gwarantujacy
nienaruszalno$¢ przez okres przewidziany odrgbnymi przepisami odnoszacymi si¢ do archiwizacji dokumentow;

5) opiniowanie wnioskow pod wzgledem zgodnosci wydatku z Planem zaméwien oraz Ustawa,

6) opiniowanie faktur pod wzgledem zgodnosci wydatku z Planem zamdéwien oraz Ustawa;

7)  opiniowanie uméw i anekséw do umow pod wzglgdem zgodnos$ci z Ustawa,;

8)  wykonywanie funkcji Koordynatora formalno-prawnego uméw zawartych zgodnie z przepisami PZP;

9) gromadzenie informacji o potrzebach dotyczacych dostaw, ustug i robot budowlanych, niezaleznie od ich

wartosci, stanowigcych podstawe opracowania projektu Planu zaméwien;

10) aktualizacja wzoréw dokumentow w Postepowaniach, aktualizacja procedur z zakresu zamoéwien publicznych.

§7
Planowanie zamowien publicznych

Plan zamo6wien obejmuje zamowienia publiczne, ktore planowane sa do realizacji w danym roku finansowym. Projekt
opracowywany jest zgodnie z przepisami PZP, w celu ustalenia wtasciwej procedury udzielania Zamowien, zgodnie
z szacunkowa wartos$cig zamowienia.

Projekt Planu zamowien tworzony jest przez wyznaczonego przez Kierownika Zamawiajacego Pracownika ds.
zamdwien w oparciu o zestawienia, o ktérych mowa w ust. 3.

Do dnia 31 grudnia kazdego roku komorki organizacyjne ZILP skladaja zestawienie zamowien planowanych
w nastepnym roku finansowym. Zestawienia powinny uwzgledniaé¢ potrzeby zgloszone przez DGLP oraz JO LP.

Zestawienia powinny by¢ kompletne pod wzgledem planowanych kosztow i zgodne z planowanymi wydatkami
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finansowymi ZILP.

Pracownik ds. zamowien moze zwroci¢ si¢ do sporzadzajacych zestawienia o dokonanie uzupetnien i wyjasnien
niezbednych do prawidtowego przygotowania Planu zamowien.

Zamowienia tozsame przedmiotowo zgltoszone do Planu zamoéwien sa sumowane zgodnie z zasadami PZP.

Projekt Planu zamdéwien nalezy uzgodni¢ z Gtéwnym Ksiggowym ZILP. Projekt Planu zaméwien przekazywany jest
do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego nie pozniej niz 20 dni od dnia zatwierdzenia planu finansowego.
Plan Zamoéwien sporzadzany, aktualizowany jest zgodnie z przepisami PZP oraz stosownie do zmiany zamiarow
zakupowych.

Plan postgpowan sporzadzany, aktualizowany oraz publikowany jest zgodnie z przepisami PZP.

Postgpowania realizowane sg zgodnie z terminami i priorytetami okreslonymi w Planie zamowien.

Whnioskujacy o uruchomienie Postepowania powinni przestrzega¢ terminéw ztozenia wniosku okreslonego w Planie
zamowien.

Plan zamoéwien jest niezalezny od planu zamoéwien publicznych DGLP oraz innych jednostek organizacyjnych LP,
jedynie zaméwienia tozsame rodzajowo zgloszone w ramach zestawien, o ktorych mowa w ust. 3 podlegaja
sumowaniu w ramach Planu zaméwien.

Kopia zatwierdzonego Planu zamoéwien oraz aktualizacje przekazywane sa do DGLP, niezwlocznie po ich
zatwierdzeniu.

W przypadku braku Planu zamoéwien lub zaistnienia potrzeby przeprowadzenia Postgpowania nieujgtego w Planie
zamoOwien, o przygotowaniu i wszczeciu postgpowania decyduje Kierownik Zamawiajacego. Zamowienia, zgltoszone
do Planu zaméwien po jego zatwierdzeniu bg¢da wymagaly aktualizacji Planu zamowien i realizowane beda zgodnie
ze zaktualizowanymi terminami i priorytetami. Wraz z wnioskiem o wszczgcie Postgpowania nieujetego w Planie

zamowien przekazywane jest pisemne uzasadnienie nieuj¢cie wydatku w Planie zamowien.

§8
Whiosek o udzielenie zaméwienia

Podstawa wszczecia Postgpowania jest zatwierdzony wniosek o udzielenie zamdéwienia publicznego. Wzory
wnioskow stanowig zatacznik nr 2A i nr 2B do Regulaminu.
Whioski o udzielenie zamoéwienia publicznego sa procedowane droga elektroniczng. Ztozenie wniosku w wersji
papierowej jest dopuszczalne w przypadku braku dostepnosci drogi elektroniczne;.
Prawidtowo wypetiony wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego skladany jest do DZ, ktory odpowiada za jego
prawidtowe procedowanie.
Kopie zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego przekazywane sg przez DZ Wnioskodawcy
oraz Komisji powotlanej w Postgpowaniu. Oryginal wniosku ztozonego w wersji papierowej znajduje si¢
w dokumentacji prowadzonej przez DZ.
DZ dokonuje analizy wniosku o udzielenie zamdowienia publicznego w zakresie zgodno$ci z PZP oraz Regulaminem.
Whiosek niekompletny Iub nieprawidlowy odsytany jest Wnioskodawcy ze wskazaniem obszaru wymagajacego
uzupelnienia lub poprawy. Prawidtowo przygotowany wniosek jest przekazywany do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego.
Wraz z wnioskiem nalezy przekaza¢ informacje dotyczace:

1)  dokonanej analizy potrzeb i wymagan zgodnie z wzorem okre$lonym w zatgczniku nr 3 do Regulaminu;

2) mozliwo$ci zastosowania aspektow spolecznych w danym Postepowaniu, przy uwzglednieniu specyfiki

przedmiotu zamowienia, warto$ci zamowienia, czasu realizacji oraz warunkow wykonania zamowienia.

W przypadku zamowien wynikajacych z Planu zamdéwien, a nie wymagajacych zlecenia z DGLP Iub JO LP wniosek

o udzielenie zamowienia publicznego skltada wtasciwa komorka merytoryczna ZILP.



10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku zamowien, ktore wynikaja ze zlecenia DGLP lub JO LP, wniosek jest przygotowywany przez Komisj¢
powotang na podstawie przekazanego zlecenia.

W przypadku zamowien okreslonych w ustegpie 7 po zatwierdzeniu wniosku o udzielenia zamowienia publicznego
Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisj¢ w sktadzie zgodnym z wymogami okre§lonymi w § 16 Regulaminu.
Kierownik wlasciwej komorki merytorycznej, w przypadku zamowien, o ktéorych mowa w ust. 7 ponosi
odpowiedzialno$¢ za tre$¢ wniosku o udzielenie zamowienia publicznego oraz za jego przygotowanie i ztozenie
w terminie umozliwiajagcym wszczecie i przeprowadzenie procedury okreslonej w Planie zamdowien bez zagrozenia
dla biezacej dziatalnosci Zamawiajacego i przed uptywem terminu obowigzywania dotychczasowej umowy lub
ZamoOwienia lub terminem umozliwiajacym realizacje zadan Zamawiajacego.

W przypadku zamowien, o ktérych mowa w ust. 8 Komisja ponosi odpowiedzialno$¢ za tres¢ wniosku o udzielenie
zamowienia, jego przygotowanie i zlozenie w terminie umozliwiajacym wszczgcie 1 przeprowadzenie wlasciwej
procedury bez zagrozenia dla biezacej dziatalno$ci Zamawiajacego oraz terminéw okreslonych w zleceniu.
Przedmiot zamowienia okreslony we wniosku o udzielenie zamowienia publicznego nalezy uzgodni¢ z innymi
zainteresowanymi merytorycznie podmiotami, na rzecz ktorych realizowane jest zamowienie, jezeli wymaga tego
specyfika przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy w wyniku kompetencji wlasnych ZILP moze samodzielnie wszcza¢ Postepowanie w imieniu JO LP
w zakresie okreslonym w Zarzadzeniu nr 47 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 4 czerwca 2013 .
w sprawie funkcjonowania ZILP.

W przypadku Postgpowan zleconych przez DGLP lub inne JO LP Kierownik Zamawiajacego akceptuje oszacowanie
warto$ci zamowienia przygotowane przez Komisje oraz zwraca si¢ do wnioskodawcy o akceptacje SWZ
1 oszacowania warto$ci zamoOwienia w zakresie jej dotyczacym. Zamawiajacy jest zwolniony z opisanego powyzej
obowiazku, tylko w Postgpowaniach prowadzonych w imieniu innych JO LP, w ktérych wszczyna Postgpowanie
zgodnie z kompetencjami wynikajacymi z Zarzadzenia nr 47 z dnia 4 czerwca 2013 r. Dyrektora Generalnego LP w
sprawie funkcjonowania ZILP Iub na podstawie udzielonych pelomocnictw. Na etapie przygotowania
Postgpowania nalezy wystgpi¢ z wnioskiem o zgloszenie zapotrzebowania do jednostek organizacyjnych w imieniu,

ktoérych udzielone zostanie zamowienie.

§9

Ustalenie warto$ci zamowienia

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug ustalone z nalezyta starannoscig. Dla zamowien, do ktorych maja zastosowanie przepisy PZP ustalenia
warto$ci szacunkowej dokonuje si¢ zgodnie z wymaganiami Ustawy.

Niedopuszczalne jest laczenie, dzielenie, zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
przepisow PZP.

Przed wszczgciem Postgpowania w szczegolno$ci nalezy ustalic:

1) istnienie obowiazku stosowania Ustawy;

2)  czy nie nastgpuje podzial zamoéwienia na czesci w celu uniknigcia stosowania przepisow PZP;
3) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym;

4)  pozycje Planu zamoéwien.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia dla dostaw 1 ustug ustalana jest przy zastosowaniu, co najmniej jednej z

nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajagcym moment szacowania

wartosci zamoOwienia;



3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.: w formie kosztorysu
inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo§ci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej podpisanej przez
osobe sporzadzajaca i zalaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
warto$ci zamoOwienia sg w szczegdlnosci:
1) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow, wraz z odpowiedziami;
2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku);
3) kopie ofert lub uméw z innych Postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto§ci zamowienia.

Dokumenty okreslone w punkcie 6 stanowia zataczniki do wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§10
Wstepne konsultacje rynkowe
Zamawiajacy przed wszczeciem Postepowania, moze przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe (WKR) w celu
przygotowania Postgpowania i poinformowania wykonawcow o swoich planach i wymaganiach dotyczacych
zamoOwienia.
WKR moga zosta¢ przeprowadzone przed wszczeciem kazdego Postgpowania niezaleznie od wartosci i trybu.

Instrukcja prowadzenia WKR zostala okreslona w zataczniku nr 7 do Regulaminu.

§11
Zamowienia publiczne 0 WartoS$ci podprogowej

Postgpowanie o Wartosci podprogowej prowadzi Pracownik ds. zamoéwien wyznaczony przez Kierownika

Zamawiajacego.

Pracownik, o ktorym mowa w punkcie 1 odpowiada za wykonanie czynnosci formalno-prawnych (w szczegolno$ci:

przygotowanie ogloszen, zapytan, projektu umowy).

Postgpowanie o Wartosci podprogowej prowadzone jest na podstawie zatwierdzonego wniosku, do ktorego

zalgczone zostaly opis przedmiotu zamowienia, propozycje kryteriow oceny ofert, oszacowanie przedmiotu

zamowienia pozwalajace na przeprowadzenie Postgpowania.

Dokumentacja Postgpowania o Wartosci podprogowej przed zatwierdzeniem przez Kierownika Zamawiajgcego,

musi zosta¢ zatwierdzona przez kierownika wlasciwej komorki merytorycznej skladajacej wniosek —

Whnioskodawce.

Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadzane sg poprzez:

1) przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow — jezeli szacunkowa
warto$¢ zamdwienia miesci si¢ w przedziale ponizej 5.000 zt netto;

2) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych — jezeli warto$¢ szacunkowa
zamOwienia miesci si¢ w przedziale 5.000 zt do 20.000 zt netto, oferta ze strony internetowej musi zawieraé
parametry zakupu bedacego przedmiotem zamdwienia oraz jego ceng;

3) upublicznienie zapytania ofertowego za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej przyjetych w ZILP— jezeli
szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza 20.000 zt netto.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ informacje pozwalajace wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu

zamoOwienia w stopniu umozliwiajacym Wykonawcy podjecie decyzji o ztozeniu oferty. Zatagcznikami do zapytania

ofertowego sa: projekt umowy lub istotne postanowienia umowy, opis przedmiotu zamowienia, wzor formularza

oferty.
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W zakresie zamowien, o ktorych mowa w ust. 5 pkt. 2, w przypadku braku mozliwosci przestania zapytania
ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow  z jednoczesnym upublicznieniem zapytania ofertowego za pomoca S$rodkéw komunikacji
elektronicznej przyjetych w ZILP.

Odstgpienie od wymagan okreslonych w punktach od 5 do 7 wymaga pisemnego uzasadnienia Wnioskodawcy
oraz akceptacji Kierownika Zamawiajacego.

Kryteria oceny ofert musza odnosi¢ si¢ do przedmiotu zamdéwienia, gwarantowaé uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jako$ciowo oferty. Kryteriami oceny ofert sa: cena albo koszt albo cena lub koszt i inne kryteria
w szczegllnosci: jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii
w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zaméwienia, aspekty
spoteczne, aspekty innowacyjne, poziom wiedzy specjalistycznej zespotu Wykonawcy.

Oferta wykonawcy powinna zosta¢ przestana za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej przyjetych

w Postepowaniu. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie mogg zosta¢ odrzucone bez uzasadnienia.

§12
Udzielenie zamowienia o WartoS$ci podprogowej
W procedurze zapytania ofertowego zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng przy takich
samych warunkach zamowienia lub Wykonawcy, ktory przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i innych, przyjetych
kryteriow oceny ofert.
Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotg, jaka Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacjg
zamowienia Pracownik ds. zamowien prowadzacy Postgpowanie kieruje pisemny wniosek do Kierownika
Zamawiajacego o zwigkszenie kwoty na realizacj¢ zamowienia lub uniewaznienie procedury.
Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byla cena i nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, nalezy wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty do
przedstawienia ofert dodatkowych, ktorych ceny nie mogg byé wyzsze niz zaoferowane w ofertach pierwotnych.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, oferta najkorzystniejsza jest oferta, ktora uzyskata najwyzsza ocene w
kryterium o najwyzszej wadze.
Po zakonczeniu etapu wyboru wykonawcy Pracownik ds. zamowien prowadzacy Postepowanie sporzadza pisemng
informacj¢ dla Kierownika Zamawiajacego z czynnosci wyboru wykonawcy, w ktorym wskazuje:
1)  okreslenie przedmiotu zamoéwienia;
2)  szacunkowg warto$¢ zamowienia;
3) dane identyfikacyjne oraz adresowe wybranego wykonawcy;
4)  termin wykonania zamOwienia;
5) tryb, w jakim zostal wybrany wykonawca wraz z informacja o cenach oraz punktach uzyskanych
w poszczegdlnych kryteriach przez wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, uzasadnienie wyboru oferty
6) informacje dotyczace zawarcia umowy.
Zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego informacji z czynnosci wyboru wykonawcy stanowi podstawe do
udzielenia zamoéwienia.
Zamowienia, ktorych warto$¢ przekracza 10 000 zt netto udzielane sg poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j.
Zapisy § 13 Regulaminu, maja zastosowanie odpowiednie.
Kierownik Zamawiajagcego na wniosek Pracownika ds. zamowien publicznych prowadzacego postgpowanie moze

podja¢ decyzj¢ o odstapieniu od udzielenia zamowienia poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej w przypadku



gdy przedmiotem zamowienia jest dostawa artykuldéw o jednoznacznych parametrach technicznych objetych
standardowa gwarancja producenta.

9. W przypadku zaméwien o warto$ci nieprzekraczajacej 10 000 zi netto zatwierdzony wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zgoda Kierownika Zamawiajacego na dokonanie zakupu
przedmiotu zamoéwienia z pomini¢ciem procedury, o ktorej mowa w § 12.

10. W przypadku zamowien, o ktory mowa w ust. 8, nie jest wymagane prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ustaleniem
warto$ci  zamoOwienia, dokumentacji potwierdzajagcej udzielenie 1 wykonanie zamowienia. Podstawg

udokumentowania zamowienia, jest protokot odbioru, faktura lub rachunek.

§13
Umowa w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
1. Projekt umowy oraz projekt aneksu wymagaja akceptacji: radcy prawnego, wlasciwej komorki merytorycznej
Glownego Ksiggowego ZILP, inspektora ds. Ochrony danych osobowych, Pracownika ds. zamowien.
2. Projekt umowy w sprawie Zamdwienia, do ktorego maja zastosowanie przepisy Ustawy PZP, powinien spetniac¢
wymagania okre$lone Ustawa.
3. Projekt umowy dla zamoéwien o Warto$ci podprogowej powinien zawiera¢, w szczegolnosci:

1) definicje — uwzgledniajace specyfik¢ umowy;

2) precyzyjnie i jednoznacznie okre$lony przedmiot zamoéwienia, procedur¢ odbioru dostaw Iub ustug
podlegajacych odbiorowi, a w przypadku elementow przedmiotu umowy objgtych prawem opcji rowniez
istotne elementy zamowienia opcjonalnego, w szczegolnosci:

a) zakres przedmiotowy opcji,

b) warto$¢ opcji,

c) zasady zlecania opcji,

d) terminy realizacji zamowienia opcjonalnego;

3) termin realizacji przedmiotu zamowienia;

4) minimalng i maksymalna warto§¢ przedmiotu zamoéwienia z uwzglednieniem ewentualnego prawa opcji,
sposob rozliczenia umowy, harmonogram ptatnosci z podzialem na ptatnosci etapowe, a jesli dotyczy rowniez
warunki zaptaty zaliczki w wymiarze nie wigkszym niz 20% maksymalnej warto$ci przedmiotu zamdowienia
liczonej bez prawa opcji;

5) wiasciwy dla Zamawiajacego sposob przekazywania faktur z obligatoryjnym dopuszczeniem faktur
elektronicznych;

6) zakres odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy (maksymalng warto$¢
kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony). Zapisane w projekcie umowy kary umowne muszg by¢
bezposrednio powigzane z przedmiotem zamoéwienia, naliczane za zwloke z uwzglednieniem mozliwosci
miarkowania kar zgodnie z zakresem okreslonym przez Zamawiajacego;

7) klauzule renegocjacji zakresu i wartosci umowy w Zamoéwieniach realizowanych dtuzej niz 12 miesiecy;

8) postanowienia dotyczace poufnosci oraz praw autorskich;

9) postanowienia koncowe w tym obligatoryjne postanowienia o gotowosci stron do polubownego zakonczenia
sporu wyniklego w zwigzku z realizacja umowy.

4. Projektowane postanowienia umowy dla zaméwien o WartoSci podprogowej nie powinny zawieraé,
w szczegllnosci:

1) odpowiedzialno$ci Wykonawcy za opdznienie, chyba, Ze jest to uzasadnione okoliczno$ciami lub przedmiotu

zamoOwienia;

2) naliczania kar umownych za zachowania Wykonawcy niezwigzane bezposrednio lub posrednio z przedmiotem
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zamowienia lub jej prawidtowym wykonaniem;
3) odpowiedzialnosci Wykonawcy za okoliczno$ci za ktore wylaczng odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy;
4) mozliwosci ograniczenia zakresu przedmiotu zamoéwienia przez Zamawiajgcego bez wskazania minimalnej
warto$ci lub wielko$ci §wiadczenia stron.
Projekt umowy w sprawie udzielenia zamowienia przygotowuje Komisja, a w przypadku zamowien o Wartosci
podprogowe;j, Pracownik ds. zamoéwien wskazany przez Kierownika Zamawiajgcego do prowadzenia Postgpowania.
Projekt umowy przed podpisaniem przez osob¢ umocowang, wymaga zaparafowania przez Radc¢ Prawnego,
Gloéwnego Ksiggowego oraz Pracownika ds. zamdéwien. Do umowy nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwa
Wykonawcy.
Umowa w sprawie zamdOwienia publicznego, z zastrzezeniem postanowien § 12 ust 8, wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewazno$ci. Umowa moze zostaé zawarta w formie elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem lub papierowe;.
W przypadku braku mozliwosci zawarcia umowy w formie elektronicznej, Umowe sporzadzana jest co najmniej w
dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Oryginal umowy znajduje si¢ w dokumentach prowadzonych przez DZ.

§ 14

Sprawozdanie i raporty
Koordynator ds. merytorycznych we wspotpracy z Koordynatorem ds. formalno-prawnych odpowiedzialnym za
realizacj¢ umowy o udzielenie zamdwienia sporzadza raport z realizacji zamowienia, o ktorym mowa w art. 446
Ustawy, w okolicznosciach i w terminie wskazanym w tym przepisie.
Koordynator ds. formalno-prawnych odpowiedzialny za realizacje umowy o udzielenie zaméwienia w terminie 30 dni
od wykonania umowy sporzadza i publikuje ogloszenia o wykonaniu umowy, zgodnie z art. 448 Ustawy.
Pracownik ds. zamowien wyznaczony przez Kierownika Zamawiajacego przygotowuje i przekazuje Prezesowi Urzedu

Zamowien Publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych przez ZILP zamdwieniach publicznych.

§ 15
Rejestr umow
DZ prowadzi rejestr umow zawartych przez ZILP, w ktorym umieszczane sg kluczowe postanowienia dla wszystkich
zawartych umow.

Wszystkie umowy wraz z zatacznikami sg skanowane i umieszczane w folderze o ograniczonym dostgpie. Dostep do
folderu posiadajg Pracownicy ds. zamoéwien oraz inne osoby wyznaczone przez Kierownika Zamawiajacego.
W przypadku, gdy czes¢ umowy zawiera informacje: niepodlegajace ujawnieniu na podstawie ustawy o dostepie do
informacji publicznej, stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa, skan nalezy zabezpieczy¢ przed dostgpem o0sob
nieuprawnionych.

Skany umow, ktorych ptatnikami sg jednostki organizacyjne LP sg przesytane jednostek niezwlocznie, w terminie nie
dhuzszym niz 7 dni od dnia zawarcia umowy.

W rejestrze dla kazdego zamowienia powinny by¢ zawarte co najmniej nastepujace dane:

1) numer zamdowienia, numer wniosku;

2) data zawarcia i zakonczenia;

3) dane Wykonawcy;

4) syntetyczny opis przedmiotu zamowienia;

5) wartosc¢ netto, brutto zamowienia wraz ze wskazaniem waluty;
6) Koordynator merytoryczny;

7) Koordynator ds. formalno-prawnych.
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Koordynator merytoryczny z odpowiednim wyprzedzeniem, z zastrzezeniem termindéw okreslonych w § 24 ust 4,
otrzyma powiadomienie o zblizajacym si¢ terminie zakonczenia umowy i bedzie odpowiedzialny za podjecie dziatan

zapewniajacych ciaglo$¢é zamowienia, o ile wystapi taka potrzeba.

§ 16

Prace Komisji Przetargowej
Do przygotowania i przeprowadzenia Postgpowania zgodnie z Ustawg, Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje,
wyznaczajac Przewodniczacego, Sekretarza, Cztonkoéw Komisji, a w przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ przekracza
kwoty unijne, wyznacza Zastepce Przewodniczacego. Do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania o Wartosci
podprogowej Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ Komisje.
Funkcje Przewodniczacego Komisji oraz Sekretarza Komisji powierzane sa pracownikom DZ, chyba ze Kierownik
Zamawiajacego podejmie inng decyzj¢ w tym zakresie.
W przypadku zaplanowanej nieobecnosci Przewodniczacego, jesli Zastgpca Przewodniczgcego nie zostal wyznaczony
na etapie powotania Komisji, Przewodniczacy wyznacza pisemnie swojego zastgpcg. Wskazanie zastgpcy podlega
akceptacji Kierownika Zamawiajacego. W przypadku nagtej nieobecnosci Przewodniczacego, Sekretarz zwraca si¢ do
Kierownika Zamawiajagcego o wyznaczenie zastepcy. W przypadku nieobecnosci Sekretarza zastgpuje go inny
pracownik DZ ZILP lub Przewodniczacy.
W sktad Komisji wchodzg osoby z komoérki merytorycznej, majace wiedz¢ merytoryczng umozliwiajacg dokonanie
oceny ofert pod wzgledem zgodnos$ci ich tre$ci z warunkami zamdwienia, w liczbie pozwalajacej na prawidtowy
przebieg prac Komisji.
W przypadku Postgpowan realizowanych na rzecz DGLP lub JO LP w sktad Komisji na wniosek Przewodniczacego
Komisji mogg zosta¢ powotani przedstawiciele jednostki organizacyjnej na rzecz, ktorej realizowane jest
Postgpowanie.
Komisja dziala w skladzie nieparzystym, co najmniej pigcioosobowym, w Postgpowaniach o warto$ci unijne;j.
W pozostatych Postgpowaniach Komisja dziata w sktadzie nieparzystym, co najmniej trzyosobowym.
Komisja ma charakter dorazny, rozpoczyna prace z dniem jej powotania przez Kierownika Zamawiajacego, a konczy
z dniem ostatecznego zatwierdzenia wyboru oferty najkorzystniejszej lub z dniem prawomocnego uniewaznienia
Postgpowania lub zakonczenia procedury Odwotawczej. W przypadku, gdy Postepowanie, w ktorym zostata powotana
Komisja, nie zostanie wszczete, a dalsze utrzymywanie Komisji w gotowosci stanie si¢ bezprzedmiotowe, Komisja
koficzy prace na podstawie notatki zatwierdzonej przez Kierownika Zamawiajacego, opisujacej stan faktyczny i
uzasadniajacej zakoficzenie pracy.
Czynnosci w Postgpowaniu dokonywane sg z zachowaniem dobrych praktyk i wewnetrznych regulacji Zamawiajacego,
w tym m.in. w zakresie obiegu i przechowywania dokumentéw, sktadania wnioskéw, prowadzenia uzgodnien.
Komisja przygotowuje dokumentacje Postgpowania wraz z wnioskiem o udzielenie zamowienia, w przypadku
zamowien, o ktorych mowa w § 8 ust 8, w pozostatych przypadkach na podstawie zatwierdzonego wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Komisja zobowiazana jest do weryfikacji wszelkich informacji dotyczacych Postgpowania zawartych we wniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub w zleceniu, w szczegdlnosci dotyczacych opisu
przedmiotu zamowienia, szacunkowej warto$ci zamowienia.
Dokumentacja niezb¢dna do wszczecia Postgpowania przed zatwierdzeniem przez Kierownika Zamawiajgcego

przedstawiana jest do zatwierdzenia przez Wnioskodawce.

. W sytuacji gdy zmianie ulega szacunkowa warto$¢ zamowienia komorka merytoryczna zobowigzana jest do ztozenia

korekty wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Korekte nalezy ztozy¢ przed

wszczgciem Postgpowania.
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13.
14.

15.

16.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Komisja przekazuje dokumentacj¢ Postgpowania do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

Kierownik Zamawiajacego moze odmowic zatwierdzenia dokumentacji Postgpowania, szczego6lnie jezeli w jego ocenie
jest ona niezgodna w przepisami PZP lub interesem Zamawiajacego lub nie gwarantuje skutecznego wybory
najkorzystniejszej oferty. W takim przypadku Komisja powtarza czynnosci w zakwestionowanym zakresie.
Kierownik Zamawiajagcego moze wyrazi¢ zgod¢ na rejestracje audio lub wideo czynnosci wykonywanej w
Postgpowaniu, przy czym wymagana jest rowniez zgoda osob, ktore beda uczestniczy¢é w nagrywanej czynnosci.
Zaistnienie zdarzen nieopisanych w Regulaminie, nie zwalnia czlonkéw Komisji z odpowiedzialnosci za

przeprowadzenie Postgpowania zgodnie z Ustawa i zasadami okre§lonymi w Regulaminie.

§17

Sposob podejmowania decyzji w Komisji
Decyzje podejmowane sa zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci, co najmniej potowy cztonkow Komisji.
Jezeli cztonkowie Komisji nie moga podja¢ decyzji jednoglo$nie, Przewodniczacy zarzadza glosowanie.
W przypadku rownej liczby glosow ,,Za” i,, Przeciw”, decydujgce znaczenie ma glos Przewodniczacego.
Przy wypracowywaniu stanowiska cztonkowie Komisji powinni dazy¢ do osiagnig¢cia porozumienia.
Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego quorum, Przewodniczacy wyznacza nowy termin posiedzenia
Komisji. W przypadku jezeli nieobecnosci cztonkow Komisji moze stanowi¢ zagrozenie dla terminowe;j realizacji
zadan powierzonych Komisji, Przewodniczacy przekazuje informacje w tym zakresie Kierownikowi
Zamawiajacego.
Zgloszenia zdania odrgbnego przez osob¢ uczestniczaca w pracach Komisji odnotowywane jest w notatce
z czynnos$ci Komisji. Do notatki zalgczane jest uzasadnienie zdania odrgbnego sporzadzone przez osobg zglaszajaca
zdanie odrebne.
Decyzje Komisji moga zapada¢ w trybie obiegowym w drodze ustalen poczynionych elektronicznie i sa potwierdzane
przez czlonkéw Komisji poprzez zatwierdzenie notatki z prac Komisji.
Jezeli czynno$¢ dokonana przez Komisj¢ nie jest potwierdzana za pomoca dokumentéw o wzorach urzgdowych,
z czynnoSci tej sporzadza si¢ protokot. Protokoly z czynnosci Komisji sporzadzane w trakcie przygotowywania
i prowadzenia Postgpowania stanowia dokumentacj¢ wewnetrzng Zamawiajgcego.
Notatki, o ktérych mowa w ust. 6 sporzadza Sekretarz, Przewodniczacy przedktada je do akceptacji Kierownikowi
Zamawiajacego. W protokole z czynnosci Komisji w szczegdlnosci opisuje si¢: przebieg posiedzenia, opis decyzji
podjetych przez Komisj¢ oraz rekomendacji dla Kierownika Zamawiajacego, wyniki gtosowan, czynno$ci dokonane
przez osoby wchodzace w sktad Komisji, podziat zadan, terminy ich realizacji.
Dokumenty wypracowane przez Komisj¢ podpisuja wszyscy jej cztonkowie.
Nieobecno$¢ osoby wchodzacej w sktad Komisji nalezy odnotowa¢ w dokumentach wypracowanych przez Komisje.
Brak podpisu osoby wchodzacej w sktad Komisji wynikajacy z braku akceptacji tresci dokumentu wypracowanego
przez Komisje, skutkuje konieczno$cig dotgczenia do protokotu uzasadnia odmowy ztozenia podpisu.
Decyzje o obecnosci podczas posiedzen Komisji 0sob niebedacych jej cztonkami ani biegltymi, podejmuje Kierownik
Zamawiajacego. Do 0s6b tych stosuje si¢ odpowiednio zapisy Regulaminu.
Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez
Zamawiajacego i Wykonawcow stanowig zatgczniki do protokotu sporzadzanego zgodnie z przepisami PZP.
Indywidualne oceny ofert cztonkowie Komisji dokonujg wytacznie w oparciu o uprzednio ustalone kryteria wyboru
ofert. Kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.
Jezeli kryteria wyboru ofert zostaty opisane za pomocg wzoréw moze zostac sporzadzone zbiorcze zestawienie oceny
ofert.

Jezeli przed wszczgciem Postgpowania zostaty przeprowadzone WKR, informacja o podmiotach, ktore uczestniczyty
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17.

w WKR oraz o wptywie WKR na opis przedmiotu zamoéwienia, SWZ lub warunki umowy stanowi element protokotu
Postgpowania.
Informacje i wyjasnienia odnoszace si¢ do pracy Komisji udziela Przewodniczacy lub osoba przez niego

upowazniona.

§18
Osoby wchodzace w sktad Komisji

Osoby, wchodzace w sktad Komisji przed przystapieniem do prac sktadaja pisemne o$wiadczenie o zapoznaniu si¢
z trescig Regulaminu oraz o zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci 1 obiektywizmu w pracach Komisji.
Wzor o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Osoby wchodzace w sktad Komisji, bedace pracownikami Zamawiajacego, uczestnicza w pracach Komisji
w ramach obowiazkow stuzbowych.

Osoby wchodzace w sktad Komisji sa zobowigzane w najszybszym mozliwym terminie, powiadomic¢ (co najmniej
w formie elektronicznej) Przewodniczacego i Sekretarza o swojej nieobecno$ci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

Do obowigzkéw osob wchodzacych w sklad Komisji nalezy w szczegoélno$ci zapoznanie si¢ ze wszystkimi
dokumentami majgcymi wpltyw na przeprowadzenie Postepowania, aktywny udzial w pracach Komisji,
wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami Przewodniczacego.

Osoby wchodzace w sktad Komisji nie moga, bez zgody Kierownika Zamawiajacego, do momentu upublicznienia
W sposob przewidziany w PZP ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem prac Komisji, w tym
w szczegdlnosci informacji zwigzanych z liczbg sktadanych ofert, przebiegiem badania i oceny ofert.

Osoby wchodzace w sktad Komisji przedstawiaja Przewodniczacemu swoje pisemne zastrzezenia, jezeli projekt
dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji, w ich przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w
interes Zamawiajacego lub interes publiczny, albo ma znamiona pomylki. W przypadku nieobecno$ci
Przewodniczgcego Komisji zastrzezenia przekazywane sg Sekretarzowi Komisji.
W przypadku nieuwzglednienia przez Przewodniczacego zastrzezen, o ktéorych mowa w ust. 6 osoba wchodzaca
w sktad Komisji przedstawia pisemnie zastrzezenia wraz z rekomendacja rozstrzygniecia, bezposrednio Kierownikowi
Zamawiajacego.
Osoba wchodzaca w sktad Komisji odmawia wykonania polecen lub czynnos$ci, ktorych wykonanie stanowitoby

przestepstwo lub grozitoby strata dla Zamawiajacego.

§19

Biegli
Decyzj¢ o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego na wniosek Komisji.
Whiosek o powotanie biegltego powinien zawiera¢ przedmiot opinii, wskazywa¢ wymagania w stosunku do biegtego,
przewidywana wysoko$¢ wynagrodzenia wraz ze zrodtem finansowania, uzasadnienie powotania. Do wniosku nalezy
zalaczy¢ projekt umowy z biegltym.
Po podpisaniu umowy z bieglym, przed przystapieniem do wykonania czynno$ci merytorycznych, biegly sktada
oswiadczenie, o ktérym mowa w § 4 ust. 4. W przypadku odmowy podpisania o$wiadczenia lub wystgpienia
okolicznosci nakazujacych wylaczenie si¢ z Postgpowania Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania
czynnosci przez bieglego oraz wnioskuje o rozwigzanie umowy i powotanie kolejnego biegltego.
Bieglty przedstawia opini¢ z zachowaniem formy pisemnej. Na zaproszenie Przewodniczacego uczestniczy
w posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
Jezeli opinia biegtego jest niejednoznaczna, Przewodniczacy Komisji moze wystapic¢ za posrednictwem Kierownika

Zamawiajacego, o wyjasnienie lub sporzadzenie opinii przez innego bieglego, albo podda¢ przedmiotowa opinig
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biegtego pod glosowanie cztonkéw Komisji.

§20
Zakres obowigzkow Cztonkoéw Komisji

1. Do obowigzkoéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie i kierowanie pracami Komisji oraz zapewnienie sprawnej i terminowej realizacji Post¢gpowania;

2) poinformowanie czlonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow PZP Iub
Regulaminu;

3) odebranie o$wiadczen, o ktorych mowa w § 4 ust. 4, od 0s6b wchodzacych w sktad Komisji oraz Kierownika
Zamawiajacego;

4) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;

5) podziat prac pomigdzy osoby wchodzace w sktad Komisji;

6) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego projektow rozstrzygni¢¢ oraz dokumentow przygotowanych przez
Komisjg;

7) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu Postgpowania i ewentualnych zagrozeniach, wraz
z rekomendowanymi propozycjami rozwigzan;

8) wykonywanie czynnosci, ktore sg konieczne podczas prac Komisji, a nie sg przypisane jej czlonkom.

2. Do obowigzkow Zastepcy Przewodniczacego nalezy zastgpowanie Przewodniczacego w zakresie okre§lonym w ust. 1,
w czasie nieobecnosci Przewodniczacego lub w przypadku niemoznosci wykonywania zadan przez Przewodniczacego
oraz wykonywanie innych zadan powierzonych przez Przewodniczacego.

3. Do obowiazkow Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) rzetelne prowadzenie dokumentacji Postgpowania;
2) publikacja dokumentéw Postgpowania zgodnie z przepisami PZP;
3) sporzadzanie protokotow z czynnosci dokonywanych przez Komisj¢, prowadzenie protokotu Postgpowania;
4) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji,
5) przekazanie Glownemu Ksiggowemu ZILP:
a) oryginaldow wadiow wniesionych w postaci gwarancji,
b) informacji o koniecznosci zwrotu kwot pieni¢znych oraz gwarancji wniesionych przez Wykonawcow
z tytulu wadium;
6) udostepnianie na stronie internetowej prowadzonego Postgpowania informacji o kwocie jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
7) otwarcie ztozonych ofert zgodnie z terminem przewidzianym w SWZ.

4. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac si¢
przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.

5. Cztonkowie Komisji ponoszg odpowiedzialno§¢ w zakresie zadan przydzielonych przez Przewodniczacego oraz
wspolnie za dziatania Komisji.

§21
Zakres czynnosci podejmowanych przez Komisje
1. Do zadan Komisji nalezy przede wszystkim:
1) sporzadzenie dokumentéw oraz podjecie czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
Postgpowania;
2) prowadzenie negocjacji albo dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy czynnosci tej wymaga tryb Postgpowania;
3) badanie i ocena ofert;

4) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji:
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a) dokumentéw wymaganych zgodnie z Ustawa oraz Regulaminem na etapie przygotowania Postgpowania,
w tym w szczegdlnosci projektu dokumentacji Postgpowania wraz z projektem umowy,
b) odpowiedzi na pytania i wnioski Wykonawcow,
c) wezwania wykonawcow do zlozenia wyjasnien lub ztozenia, uzupetnienia, poprawienia oswiadczen lub
dokumentow lub pelnomocnictw,
d) wezwania wykonawcow do wyjasnienia treSci oferty, w tym réwniez dotyczacych elementéw oferty
majgcych wptyw na wysokos$¢ ceny,
e) poprawienia omytek w ofertach Wykonawcow,
f) odrzucenia ofert Wykonawcow,
g) wyboru oferty najkorzystniejszej dokonanej przez cztonkow Komisji, po szczegdétowym zapoznaniu si¢ z
ofertami oraz opiniami biegtych, jesli zostali powotani w Postgpowaniu;
h) uniewaznienia Postgpowania;
i) zawiadomien do Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych.
Przewodniczacy Komisji informuje niezwtocznie Kierownika Zamawiajacego o fakcie wniesienia odwotania.
Na wezwanie Przewodniczacego Komisji osoby biorace udziat w przygotowaniu lub przeprowadzeniu
Postgpowania maja obowiazek udzieli¢ wyjasnien w zakresie niezbednym do opracowania stanowiska Komisji
w odniesieniu do ztozonego odwotania.
Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego projekt odpowiedzi na odwotanie.
Przewodniczacy Komisji przektada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego protokot Postepowania oraz
protokoly z czynno$ci Komisji.
Po zakonczeniu Postgpowania Komisja rekomenduje Kierownikowi Zamawiajacego podpisanic umowy.

Przygotowuje ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia lub o uniewaznieniu Post¢gpowania.

§22

Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zadania w zakresie przechowywania wnoszonych wadiow oraz zabezpieczen nalezytego wykonania umow, realizuje
Glowny Ksiegowy ZILP.
Zwrot albo zatrzymanie wadium dokonywane jest na podstawie pisemnej informacji przekazanej Glownemu
Ksiggowemu przez Sekretarza Komisji.
Zwrotu wadium dokonywany jest niezwlocznie nie pdzniej jednak niz w terminach wskazanych w Ustawie.
Potwierdzenie zwrotu wadium przekazywane jest niezwlocznie Sekretarzowi Komisji.
Zwolnienie catosci lub czgsci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dokonywany jest na podstawie pisemne;j
informacji o wykonaniu cato$ci lub odpowiedniej czesci umowy lub po uptywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji,
przekazanej przez Koordynatora umowy ds. formalno-prawnych i zaakceptowanej przez Koordynatora ds.
merytorycznych odpowiedzialnego za realizacje umowy.
Informacja, o ktorej mowa w ust. 4, wraz z dolgczonymi kopiami dokumentéw zrodtowych, potwierdzajacych
wykonanie umowy lub ewentualnymi informacjami o koniecznosci naliczenia i potracenia kar umownych
przekazywana jest Glownemu Ksiggowemu przez Koordynatora umowy ds. formalno-prawnych.
W przypadku zaistnienia okolicznoéci uzasadniajacych zatrzymanie wadium lub naliczenie kar umownych,

dokumenty w tym zakresie opiniowane sg przez radc¢ prawnego przed przekazaniem do Gtownego Ksiggowego.

§23
Dokumentacja Postgpowania
Dokumentacj¢ Postepowania stanowia dokumenty wymagane Ustawa, postanowieniami Regulaminu oraz:

1) wydruki z poczty elektronicznej oraz formularze pocztowe potwierdzajace nadanie przesytki, bedace
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dowodem na skuteczne przekazanie Wykonawcom dokumentdw niezbednych do prawidlowego
przeprowadzenia Postgpowania lub zawierajgce istotne ustalenia Komisji dokonane w trybie obiegowym;
2)  wydruki potwierdzajace przyjecie i opublikowanie dokumentéw zgodnie z przepisami PZP.
W dokumentacji Postgpowania znajduje si¢ egzemplarz SWZ zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego
i parafowany zgodnie z zapisami Regulaminu.
Dokumentacja przygotowania, prowadzenia Post¢gpowania oraz realizacji umowy prowadzona i przechowywana

jest w DZ ZILP zgodnie z odrgbnymi regulacjami wewnetrznymi.

§24
Realizacja umow z zakresu zaméwien publicznych
Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownik Zamawiajacego projekt umowy wraz z rekomendacjami
dotyczacymi 0sob peligcych role koordynatoréw umowy. Przed zawarciem umowy z Wykonawca Kierownik
Zamawiajgcego wyznacza:
1) Koordynatora ds. formalno-prawnych, ktorego rol¢ petni pracownik ds. zamowien;
2)  Koordynator ds. merytorycznych, ktorego rolg petni osoba wskazana przez Kierownika Zamawiajacego, sposrod
0sOb uczestniczacych w przygotowaniu lub prowadzeniu Postgpowania Iub zespolow wnioskujacych
0 udzielenie zamdéwienia.
Koordynator ds. formalno-prawnych jest odpowiedzialny za realizacj¢ umowy zgodnie z przepisami prawa i zapisami
umowy. Ponadto jest uprawniony do kontaktow z Wykonawca lub Platnikiem (jezeli platnikiem umowy jest DGLP lub
inne jednostki organizacyjne LP) w zakresie okreslonym w umowie. Koordynator umowy ds. formalno-prawnych jest
rowniez uprawniony do wystepowania z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego o podjecie czynnosci niezbednych
do wykonania umowy, w tym w szczegdlnosci: aneksowanie umowy, wezwanie Wykonawcy do naprawienia szkody,
wezwanie Wykonawcy do zlozenia wyjasnief oraz wnioskowania do Glownego Ksiggowego, na podstawie informacji
przekazanych przez Koordynatora ds. merytorycznych o naliczenie Wykonawcy kar umownych, zwrot zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.
Koordynator ds. merytorycznych jest odpowiedzialny za wykonanie innych niz formalno-prawne czynnosci
okreslonych w umowie, w tym w szczegolnosci: odbiodr przedmiotu zamoéwienia pod wzgledem zgodno$ci z opisem
przedmiotu zamdwienia, testowanie, zgtaszanie uwag. Przy wykonywaniu czynnos$ci zwigzanych z realizacjg umowy
Koordynator ds. merytorycznych uprawniony jest do korzystania z wiedzy i do§wiadczenia 0sob, ktérym przydzielono
zadania zwigzane z realizacja umowy, w szczegolnosci w zakresie dokonania odbioru przedmiotu umowy. Osoby,
ktérym powierzono zadania zwigzane z realizacja umowy, parafuja na zadanie Koordynatora ds. merytorycznych
protokot odbioru lub inny dokument zwigzany z realizacja umowy. Koordynator ds. merytorycznych jest zobowigzany
do pisemnego lub mailowego przekazywania Koordynatorowi umowy ds. formalno-prawnych wszelkich informacji
dotyczacych ryzyka niewykonania albo nienalezytego wykonania umowy, informacji niezbgdnych do opracowania
raportu, o ktérym mowa w § 14 ust. 1 Regulaminu, informacji dotyczacych koniecznos$ci naliczenia kar umownych,
zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Koordynator ds. Merytorycznych odpowiada za terminowe
dokonanie odbioréw po stronie Zamawiajacego.
Koordynator ds. formalno-prawnych zobowigzany jest do przekazania Koordynatorowi ds. merytorycznych informacje
o zakonczeniu Umowy, w nast¢pujacych terminach i okoliczno$ciach:
1) 3 miesiagce przed zakonczeniem obowigzywania Umowy, w przypadku gdy Umowa zostata zawarta na okres
do 12 miesiecy;
2) 6 miesigcy przed zakonczeniem obowigzywania Umowy, w przypadku gdy Umowa zostata zawarta na okres
dtuzszy niz 12 miesiecy;

3) W przypadku wyczerpania 70% wartosci umowy.
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W zakresie realizacji umowy Koordynator ds. formalno-prawnych oraz Koordynator merytoryczny odpowiadaja
bezposrednio przed Kierownikiem Zamawiajgcego.

Jezeli ptatnikiem umowy sg podmioty inne niz ZILP lub Postgpowanie zostato zlecone przez DGLP, po wytonieniu
Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie publiczne DGLP lub inne jednostki organizacyjne LP sa
uprawnione do powotania Koordynatora umowy w zakresie zgodnym z postanowieniami umowy.

Koordynator umowy jest uprawniony do wystepowania z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego lub poprzez
Kierownika Zamawiajacego do Platnika umowy, jesli ptatnikiem nie jest ZILP, o wyznaczenie 0sob niezbednych do
realizacji umowy, np. osob legitymujacych si¢ wiedza niezbedna do przeprowadzenia testow, odbiorow, itp.

W przypadku wystapienia okoliczno$ci powodujacych konieczno$¢ zmiany postanowien lub rozwigzania umowy
o udzielenie zamowienia konieczne jest wezesniejsze uzyskanie opinii Pracownika ds. zamowien. Do wniosku o opini¢
nalezy dotaczy¢ opis fatyczny, uzasadnienie aneksowania albo rozwiazania umowy.

W przypadku, w ktérym zmiana postanowien lub rozwiazanie umowy o udzielenie zamoéwienia skutkuje powstaniem
budzacego watpliwosci zagadnienia prawnego, przed wydaniem opinii, o ktérej mowa w ust. 8, Pracownik ds.
zamowien wystepuje do Radcy Prawnego o sporzadzenie opinii prawnej, zatagczajac jednoczesnie wlasne stanowisko
W sprawie.

Dokumentacja potwierdzajaca realizacj¢ umowy, wraz z zawartymi aneksami i innymi istotnymi dokumentami, jest
prowadzona przez Koordynator6w umowy. Dokumentacja realizacji umowy najpozniej z dniem wykonania umowy

przekazywana jest Koordynatorowi ds. formalno-prawnych.

§25
Przepisy przejsciowe i zataczniki do Regulaminu
Postgpowania, ktore w chwili wejscia w zycie Regulaminu sa w toku, powinny by¢ prowadzone zgodnie z zasadami
obowiazujacymi w momencie ich wszczgcia z uwzglednieniem obwiazujacych przepisow PZP.
Wprowadzenie zmian do wzoréw dokumentoéw (wnioski, zapytania ofertowe, protokoty, analiza potrzeb i wymagan
itp.), nie wymaga zmiany Zarzadzenia.
Zalaczniki do Regulaminu:

1) Zalacznik nr 1 — Wzdr zgloszenia do Planu zamowien;

2) Zaltacznik nr 2A — Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci do 130.000 zt;

3) Zalacznik nr 2B — Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci rownej lub wigkszej niz
130.000 zt;

4) Zalacznik nr 3 — Analiza potrzeb i wymagan Zamawiajacego;

5) Zalacznik nr 4 — Wz6ér Oswiadczenia pracownika wykonujacego czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego w zakresie zachowania bezstronnosci i unikania Konfliktu interesow oraz o nie
skazaniu prawomocnie za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia;

6) Zalacznik nr 5 — Wzor zamowienia do ktorego nie stosuje si¢ przepisow Ustawy na podstawie art. 2 ust. 1
pkt.1 PZP.

7) Zalacznik nr 6A — Oswiadczenie o niepodleganiu wyltaczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, na podstawie art. 56 ust. 2 Ustawy;

8) Zalgcznik nr 6B — Oswiadczenie o niepodleganiu wylaczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie art. 56 ust. 3 Ustawy;

9) Zalacznik nr 7 — Instrukcja prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych;
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

WZOR
ZGLOSZENIE DO PLANU ZAMOWIEN NA ROK .......
Platnicy Wielkosé ,
zamOwieni srodkéw Terminy
a Wysoko$¢ |y 6e bed
Sugerowany (ZILP JO | $rodkow ktore /sa**ﬁ 3
. . . . . . ) o q
Lp Wmoslfu]qca OS.Oba. Przedmiot Rodzaj Kod tryb Onemacﬂn Onentac;rqrn Zrodto LP) beda /.Sq zabezpieczon Planowany Kategoria POd,w.ﬂ z
komorka odpowiedzialn P P Bg a warto$é a warto$é . zabezpieczon . aa zamoéwien
L . zamOwieni | zamowienia | CP | postepowania P .. .| finansowani e ena termin zaméwieni 3
organizacyjn | aw komorce a s v > zamOwienia | zamowienia a e na realizacjg oL . Wymagan a wg wartosci
a organizacyjnej netto brutto zamowienia T 1€ i y termin zamoéwienia
. zaméwienia postepowani .
w roku: ......... o zawarcia
(brutto) w kolejnych a mowy
latach: ......... (kwartat lub y
(brutto) miesigc)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1
2 Zaméwienia
o WartoSci
3 jnej
1
2 Zamoéwienia
o WartoSci
> krajowej
1
Zaméwienia
2 o Wartosci
podprogowe
3 i
1) * Whpisa¢ wlasciwe: dostawa / ustuga / robota budowlana.
2) ** Niewlasciwe skreslié
3) *** Nalezy wskazac termin zakonczenia umow na $§wiadczenia ciagle lub okresowe, ktore beda kontynuowane na podstawie nowych umow.
Opracowal: L Zglasza do Planu zamowien: ... ...,
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Zatgcznik nr 2A
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Whiosek o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci do 130 000 z}

Nr sprawy DZ.270...........c.ccc.c....

Data:

Do: Pan Dariusz Gasiorowski — Dyrektor ZILP

Od:

Dotyczy:

CZESC A.

L.
1)

Przedmiot zaméwienia.
Rodzaj zamowienia (zaznaczy¢ odpowiednio):
0 dostawa O ushuga

Opis przedmiotu zamowienia

o robota budowlana

4)

1))

2)
3)

4)

Uzasadnienie braku w Planie zamowien publicznych

O  Szczegbdlowy opis w zalgczniku nr ....... do wniosku

Osoba(y) sporzadzajaca(e) opis przedmiotu zamdwienia: ................

Sposob realizacji zamoéwienia (zaznaczy¢ / uzupetni¢ odpowiednio):

o calosciowo (jednorazowo)

o sukcesywna dostawa (wg biezacych potrzeb)

o czesciowo, okresowo (np. kwartalnie, w okreslonych etapach); ....

Wartos$¢é zamowienia.

Osoba dokonujgca ustalenia WartoSCi: .......ccceveveriereeererieniereeennenees

Data dokonania oszacowania wartosci zamoOwienia: ............cceueeennes

Oszacowania dokonano na podstawie:

O analizy cen rynkowych

imi¢ i nazwisko

imi¢ 1 nazwisko

O analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajagcym moment szacowania

warto$ci zamowienia

O analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamowien

udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia

O kosztorysu inwestorskiego

O
=
=}
5
[¢]

O Szczegoly oszacowania zawarto w zataczniku nr ....... do wniosku.

Plan zamowien publicznych:

O wydatek ujety w Planie zamdéwien publicznych pozycja nr ......

O wydatek nie ujety w Planie zamowien publicznych
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O  Przesunigcie srodkow finansowych z pozycjinr ...... Planu zaméwien publicznych
W WYSOKOSCT v zt brutto.
5) Calkowita warto$¢ zamowienia:

Netto zt, Podatek % 71, Brutto 71

6) Platnik zamowienia:
O ZILP i wydatek bedzie poniesiony W ramach: ............o.ouiuiuiiiinininiiiiiineeeeaeeaen,
O DGLP
O jednostki org. LP
I 1 T PPt
Warto$¢ zamoéwienia w czgéci dotyczacej ZILP wynosi:
Netto zt, Podatek % zk, Brutto zt
3. Preferowane sa nastepujace warunki platnosci.
1) Rozliczenie:
O jednorazowe
I 701103 10N T 74
2)  Planowany termin dokonania platnos$Ci: .........oveinieiniit it e

4. Informacje dodatkowe.

O Zalagczniknr ............ do wniosku

6. Wybrany Wykonawca'

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

Uzasadnienie WybOIu WYKONAWCY ......c.coerierieiiiriiieiiiiinieteiteteste ettt ettt sttt sttt ebe s bt et ese b s e s neenes
7. Zapytanie ofertowe.?

1)  Propozycja skierowania zapytania ofertowego do nizej wymienionych Wykonawcow:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy
1
2
3
2)  Publikacja zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego: TAK 0 NIE o

Uzasadnienie odstapienia od publikacji zamowienia na stronie internetowej Zamawiajacego.
8. Osoby merytoryczne rekomendowane do koordynacji przy udzielaniu zamowienia publicznego oraz do realizacji

umowy ze strony komorki organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie zamdwienia publicznego:

1 Dotyczy zaméwien o szacowanej wartosci zaméwienia do 5.000 zt netto.

2 Dotyczy zaméwieh o szacowanej warto$ci zamowienia w przedziale 5.000 zt. — 130.000 zt netto.
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imi¢ 1 nazwisko komoérka organizacyjna stanowisko

data i podpis osoby kierujacej komorkg organizacyjng
wnioskujacg o udzielenie zamowienia publicznego
CZESC B.
9. W budzecie zaplanowano wystarczajgce Srodki finansowe.
O TAK
O NIE
LT TSRS

data i podpis Gléwnego Ksiegowego
CZESC C.

10. Opinia dotyczgca zgodnosci wydatku z prawem zamoéwien publicznych oraz Planem zamowien publicznych.

data i podpis Pracownika ds. zaméwien
CZESC D.
11. Zatwierdzenie wniosku.
ZATWIERDZAM DO REALIZACJI
data i podpis Kierownika Zamawiajacego
NIE ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatacznik 2B do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
Whiosek o udzielenie zamo6wienia publicznego o warto$ci réwnej lub wiekszej niz 130 000 z1

Nr sprawy DZ.270...........c..........

Data:

Do: Pan Dariusz Gasiorowski — Dyrektor ZILP

0Od:

Dotyczy:

CZESC A.
1. Przedmiot zaméwienia
1) Rodzaj zaméwienia (zaznaczy¢ odpowiednio):
o dostawa O ustuga o robota budowlana
2) Opis przedmiotu zamoéwienia

0O Szczegodlowy opis w zataczniku nr ....... do wniosku
3) Osoba(y) sporzadzajaca(e) opis przedmiotu ZAMOWICNIA: .........ceeuiieiniieeniieatiaeiiaeeaneeannns.
imi¢ i nazwisko
2. Analiza potrzeb i wymagan'
Zalacznik nr ... do wniosku
Osoba(y) sporzadzajaca(e) analizg potrzeb 1 Wymagan: .........ccooevuviieiiiniiiieieiieeeaeeannne.
imi¢ i nazwisko
3.  Wstepne konsultacje rynkowe (WKR)
TAK o? NIE o
1)  Cel prowadzenia WKR
2)  Rodzaj i zakres informacji, ktore Zamawiajacy chce pozyska¢ od Uczestnikow WKR
3)  Merytoryczne oczekiwania wobec uczestnikow WKR

4)  Proponowane podmioty, ktore nalezy zaprosi¢ do WKR

4. Warto$¢ zamowienia

1) Osoba dokonujgca UStAlenia WATTOSCI: . ..ccuevueeierieeiietieiesteetie ettt ettt ettt e st e st e et e eseeaeesteeseeneesbeeseensenseeseeneensenseenean
imi¢ i nazwisko

2) Data dokonania oszacowania WartOSCi ZAMOWIETIAL .........c.ecceeruerrierierienrieeestesseeseesesseeseessesseessessessesssessessesssessessesseeses

3) Oszacowania dokonano na podstawie:

O analizy cen rynkowych

1 Obligatoryjnie dotyczy zaméwien o szacunkowej wartosci zaméwienia rownej lub wyzszej niz 593 433 zt)
2 W przypadku zaznaczenia ,,TAK” nalezy poda¢ pozostate informacje okreslone w punkcie 3.
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4)

Uzasadnienie braku w Planie zamoéwien publicznych

O analizy wydatkdéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajagcym moment szacowania

warto$ci zamoOwienia

O analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub zamowien

udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia

O kosztorysu inwestorskiego

I 3
O Szczegodly oszacowania zawarto w zataczniku nr ....... do wniosku.

Plan zamowien publicznych:

O wydatek ujety w Planie zamowien publicznych pozycja nr .........ccccevevveveiennne.

O wydatek nie ujety w Planie zamowien publicznych

O  Przesunigcie srodkéw finansowych z pozycjinr ...... Planu zamowien publicznych
W WYSOKOSCL .ouvviniiiiiiiniiie 7} brutto.

5) Planowane powtorzenie zamowienia/dodatkowe dostawy:

TAK o NIE o
6) Prawo opcji

TAK o NIE o

7) Calkowita warto$¢ zamowienia:

Netto zt, Podatek % zl, Brutto zt

W tym powtorzenie zamowienia/dodatkowe dostawy:

Netto zt, Podatek % 74, Brutto 71

W tym prawo opcji:

Netto zt, Podatek % z1, Brutto zt
8) Platnik zamowienia:

O ZILP i wydatek bedzie poniesiony W ramach: ...........co.vieieiiiiniiiiiniinii i eeneeeeaes

O DGLP

O jednostki org. LP

I 11 T PSP

Warto$¢ zamowienia w czgsci dotyczacej ZILP wynosi:

Netto zt, Podatek % zt, Brutto zt
5. Preferowane sg nastepujace warunki platnosci.
1) Rozliczenie:

0O jednorazowe

I e TT o) 1o} T 71
2)  Planowany termin dokonania platnos$Ciz ....c....ovveuitiniit it
6. Osoby wskazane do udzialu w pracach Komisji:
imi¢ i nazwisko komorka organizacyjna stanowisko
imi¢ i nazwisko komorka organizacyjna stanowisko
imi¢ i nazwisko komorka organizacyjna stanowisko
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imi¢ 1 nazwisko komoérka organizacyjna stanowisko

7. Informacje dodatkowe:

8. Osoby merytoryczne wskazane do koordynacji umowy (w tym podpisania protokolu odbioru) ze strony komorki
organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie zaméwienia publicznego:

imi¢ i nazwisko komorka organizacyjna stanowisko

9. Uzasadnienie zamowienia:

10. Uwagi:

data i podpis osoby kierujacej komorka organizacyjna

wnioskujacg o udzielenie zamowienia publicznego

CZESC B.

11. W budzecie zaplanowano wystarczajgce Srodki finansowe.
O TAK
O NIE
L0 2T TSRS

data i podpis Gléwnego Ksiegowego

CZESC C.
12. Opinia dotyczaca zgodnosci wydatku z prawem zaméwien publicznych oraz Planem zaméwien publicznych.

data i podpis Pracownika ds. zamdéwien
CZESC D.

13. Zatwierdzenie wniosku.
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NIE ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

data i podpis Kierownika Zamawiajacego

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Analiza potrzeb i wymagan Zamawiajacego

Okreslenie POtrzeb ZamMaWIAJACEZ0: ...ccueruiiieierieitieiertesteetetesteestetesteeteentesteeseenteseaseenaanseaseeneesesseeseensesseeneensensesseensansesseensans

Wskazanie okresu na jaki planowane jest jej zaspokojenie w/w potrzeby:

1) Rok
2) Cykl zycia danego produktu

3)  Inny okres (JaKi: ...cooeivirieieinieeeeeene )

Instrukcja:
Jezeli postgpowanie prowadzone bgdzie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, (art. 209 ust. 1 pkt 4 PZP), lub w trybie zaméwienia z wolnej reki, (art.
214 ust. 1 pkt 5 PZP) nalezy wypehi¢ jedynie cz¢s¢ B. W pozostatych przypadkach nalezy wypetni¢ cz¢s¢ A (z pomigciem czgsci B).

Czes¢ A
1. Mozliwo$¢ zaspokojenia w/w potrzeb z zasobow wiasnych*:
Uzasadnienie
Okreslenie zasobow wilasnych:
Czas zaspokojenia potrzeb przy udziale w/w zasobow wiasnych:
ISUUCIE | e
mozliwo$¢ samodzielnej Koszt zaspokojenia potrzeb przy udziale w/w zasobow wilasnych:

realizacji Zamawiajacego

Nie istnieje Uzasadnienie:

MOZIIWOSE SAMOAZIEINE] | oottt
realizacji potrzeb
Zamawiajacego

2. Rozeznanie rynku w celu ustalenia alternatywnych §rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby (czyli w sposob
inny niz przy udziale $rodkdw wlasnych i poprzez przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego)*

Alternatywny sposob zaspokojenia UZASAANICIIIE: ...eeueiiieiieieeieeicee ettt sttt et sae st enae e

000189725 o) 48 1 VIS 5123V (<] <

Alternatywny sposob zaspokojenia Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeb Zamawiajgcego w alternatywny
potrzeby istnieje SPOSOD. <.ttt ettt

Koszt realizacji potrzeby w sposob alternatywny:
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Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeb Zamawiajacego w
AlterNAtY WY SPOSOD: ...ovvieeieiieiieiieieie ettt ettt ettt sseenean
(w przypadku istnienia wigcej niz jednego innego alternatywnego sposobu zaspokojenia potrzeb Zamawiajgcego
nalezy przeprowadzi¢ oddzielne analizy dla kazdej z alternatyw)
3. Rozeznanie rynku w celu ustalenia roznych wariantow sposobu zaspokojenia potrzeb Zamawiajacego*
Istnieje tylko jeden wariant UZaSadNICNie: ........c.couviiuiuiiiieieieirir e
zaspokojenia potrzeby Zamawiajacego
Okreslenie wariantu sposobu zaspokojenia potrzeby zamawiajacego:
Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby zamawiajacego w ramach danego
WATTANELL ..ovetiiireiteitetentetee ettt st eet et sr et be b e e eaesaesnens
Istnieje wiele wariantdéw zaspokojenia L . L
! W 24SpoKo) Koszt realizacji potrzeby w ramach danego wariantu (wartosc):
potrzeb zamawiajacego
(np. najem zamiast KUPNA) | coooioieieieeeeiesie ettt et et ettt esa b te bt e teesbenbeeteessensenseesaennan
Przewidywane korzySci z zaspokojenia potrzeby zamawiajacego w ramach
danEgo WATTANTUL ....ecuieiiiietieieie ettt ettt see et s e e e
(w przypadku istnienia wigcej niz jednego wariantu zaspokojenia potrzeb zamawiajacego proszg o przeprowadzenie
oddzielnej analizy dla kazdego z wariantow)
4. Wybdr wariantu wyboru sposobu zaspokojenia potrzeby ZamawiajaCeZ0: ......c.everreeierverrerreerrersesseeisessesseeeessesssessesssessesnes
Rodzaj zamowienia:* Dostawa Ustuga Robota budowlana
Przedmiot ZAMOWIETIA: .......cc.eoueiririiieiei ettt

5. Ocena zasadnoS$ci podziatu zamoéwienia na czg$ci

. C UzZaSAdNICNIE: .....c.evvirriieiiiiiriericieieereeet ettt
W ramach wybranego wariantu istnieje
MOzliwoSE POAZICleNnic ZAMOWICIIA NA | .ocveovieeieieiiieiieieiteetete e et eteste e st estesteeteesaesseeseessesseeseesaessesseessesesseessensenseans
czesci
UZaSAANICIE! ....cuveeiiieieiieiieientete ettt

W ramach wybranego wariantu nie
istnieje MOZIWOSE POAZICIENIE | coeiiiiiiiiiiee ettt ettt et b et b e st e b e
zamoOwienia na czesci

a

Wybdr trybu udzielenie zamoOwienia: ..........cocceceeveerereennenne.
Analiza mozliwos$ci uwzglednienia aspektow spotecznych, sr0d0w1skowych lub innowacyjnych (w nawigzaniu do art.
17 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien publicznych)

Aspekty spoteczne
Okreslenie efektu spolecznego jaki jest mozliwy do osiggnigcia w ramach danego zamdwienia:

Okreslenie naktadow na uzyskanie wskazanego efektu: ........ccooiviiiiiiiiiiiii e
Sposob uwzglednienia danego aspektu spotecznego W ramach danego

zamOwienia:

Aspekty srodowiskowe

Okreslenie efektu $rodowiskowego jaki jest mozliwy do osiggniegcia w ramach danego zamdwienia:

Okreslenie naktadow na uzyskanie wskazanego efektU: .........cooveiiiiiiriiiiinieee e
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Sposob uwzglednienia danego aspektu srodowiskowego w ramach danego

Aspekty innowacyjne
Okreslenie efektu gospodarczego (innowacje) jaki jest mozliwy do osiagnigcia w ramach danego zamowienia
Okreslenie naktadow na uzyskanie wskazanego efektu: .........oocoviiiiiiiiiie e
Sposob uwzglednienia danego aspektu gospodarczego w ramach danego zaméwienia:

8. Okreslenie potencjalnego ryzyka z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
Okreslenie ryzyka zwigzanego z postgpowaniem 0 udzielenie ZAMOWICNIA: ........c.ccuerereerieriereeierieneeeereesreeeeesaeseeseeens
Okreslenie ryzyka zwiazanego z realizacja zamowienia:

9.  Podsumowanie

Okreslenie wybranego sposobu zaspokojenia potrzeb zamawiajacego:

Uzasadnienie podzialu/braku podziatu zamowienia na cze$ci, w ramach wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby

Zamawiajacego:

Proponowany tryb postgpowania w ramach wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby zamawiajacego:

*- prosz¢ zaznaczy¢ wybrang opcje

Podpis Wnioskodawcy
Czeg$¢ B
Tryb postgpowania* Zamowienie z wolnej reki Negocjacje bez ogloszenia
Podstawa prawna zastoSOWania W/W tIYDUL ......c.eecveriiieieieiieieie ettt ae e seeeseeae e
Uzasadnienie ZastOSOWANIa W/W TTYDUL ...cc.eiuiiiiiiiriirieiterteet ettt ettt ettt ettt b et be e bt et et e sbe e st e besbeeasebesbeeateeesbeennenee

Dziatajac na podstawie art. 83 ust. 4 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych zamawiajacy rezygnuje
z przeprowadzenia analizy potrzeb.
*_ prosze zaznaczy¢ wybrang opcje

Podpis Pracownika ds. zaméwien

ZATWIERDZAM

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zalacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

WZOR

Oswiadczenie osoby
wchodzacej w sklad Komisji
w zakresie zachowania poufnoSci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji

Ja nizej podpisany/podpisana®:
oswiadczam, ze:
1. zapoznalem/zapoznatam si¢ z treScig Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
2. zobowigzuje¢ si¢ podczas prac Komisji si¢ do zachowania:
1) poufnosci,
2) Dbezstronnosci,
3) wrzetelnosci,

4) obiektywizmu.

dnia ........ I. (podpis osoby sktadajacej os§wiadczenia)
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Zatacznik nr 5 do

Regulaminu udzielania zamowien publicznych

WZOR
Warszawa, dnia .........ccceeeeeveeennnnn. T.
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA
Skarb Panstwa - Zaktad Informatyki Lasow NAZWA: et
Panstwowych AdIES: e
im. Stanistawa Kostki-Wisinskiego NP e

Ul. Les$nikow 21C
05-090 Raszyn
NIP: 728-251-13-00

Imig, nazwisko i kontakt

do osoby upowaznionej do kontaktow z Wykonawca:

Imig, nazwisko i kontakt

do osoby upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajacym:

Zamowienie Nr .......... *

‘Whiosek numer DZ.270 ............ r.

do ktorego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy

1. Przedmiot zamowienia:

: 2 w tym
Lp . e . cena jednostkowa . wartos¢ brutto 4
Przedmiot zamowienia Jm. brutto liczba (4x5) stawka
VAT
1 2 3 4 5 6 7
1
2
Warto$¢
brutto
facznie
Szczegotowa specyfikacja zamowienia okreslona zostata w zatgczniku do zamowienia.
2. Laczna warto$¢ wynagrodzenia brutto: ...................... zt obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zamowienia.

3.  Warunki ptatnosci — wynagrodzenie platne gotowka/przelewem*) w terminie
prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunkus).

.... dni od daty wplywu

do Zamawiajacego

Podstawa wystawienia faktury VAT/rachunku* jest podpisany
przez Zamawiajacego protokot odbioru dostawy/ wykonania ushugi*.
4. Termin/harmonogram*) realizacji zamdwienia:

datai podpis Kierownika Zamawiajacego

“IW tresci faktury nalezy poda¢ numer zamowienia Zamawiajacego.

*Niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik nr 6A do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zamawiajacy:
Skarb Panstwa - Zaktad Informatyki Lasow Panstwowych

im. Stanislawa Kostki-Wisinskiego

Dotyczy: (nazwa postgpowania, numer sprawy)

imie i nazwisko skladajgacego oSwiadczenie

Oswiadczenie
o niepodleganiu wylaczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o§wiadczenia, sktadam o§wiadczenie jako:

I:I kierownik zamawiajgcego
I:I cztonek komisji przetargowej

I:I inna osoba wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po

stronie zamawiajacego

I:I osoba moggca wplynac na wynik tego postepowania

I:I osoba udzielajgca zamowienia

o braku istnienia po mojej stronie Konfliktu intereséw, tj. o braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2

pzp

Zgodnie z art. 56 ust. 2 PZP Konflikt interesow wystepuje wowczas, gdy kierownik zamawiajacego, cztonek komisji
przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia
po stronie zamawiajacego lub osoby mogace wptynaé na wynik postepowania lub osoby udzielajace zamdwienia:

1.
2.

ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamdwienia;

pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostaja we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia
z wykonawcg, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytulu lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia;

pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich
bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okre§lonym rozstrzygnigciu
tego postgpowania.

Potwierdzam, iz Kierownik Zamawiajacego uprzedzil mnie o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenial.

podpis osoby sktadajacej o$wiadczenie.

1 Jezeli o$wiadczenie wypetnia Kierownik Zamawiajacego zdanie nalezy wykreslié.
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Zatacznik nr 6B do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
Zamawiajacy:
Skarb Panstwa - Zaktad Informatyki Lasow Panstwowych

im. Stanislawa Kostki-Wisinskiego

Dotyczy: (nazwa postgpowania, numer sprawy)

imie i nazwisko skladajgacego oSwiadczenie

Oswiadczenie
o niepodleganiu wylaczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia, sktadam oswiadczenie jako:
I:I kierownik zamawiajgcego
I:I cztonek komisji przetargowej

I:I inna osoba wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po
stronie zamawiajacego

I:I osoba moggca wplynac na wynik tego postepowania
I:I osoba udzielajgca zamowienia

o braku istnienia po mojej stronie Konfliktu intereséw, tj. o braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3
pzZpP

Zgodnie z art. 56 ust. 3 PZP kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogace
wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub
art. 305 ustawy z dnia 06.06.1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444), o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

Potwierdzam, iz Kierownik Zamawiajgcego uprzedzit mnie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenial.

Podpis osoby sktadajacej oswiadczenie.

1 Jezeli o$wiadczenie wypetnia Kierownik Zamawiajacego zdanie nalezy wykreslié.
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Zatacznik nr 7
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Instrukcja prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych (WKR)

§1
Zakres stosowania Instrukcji
Regulamin okresla zasady prowadzenia przez ZILP WKR, poprzedzajacych planowane postepowanie o udzielenie
zamOwienia publicznego.
WKR moze by¢ przeprowadzony przed wszczgciem kazdego planowanego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego niezaleznie od wartosci 1 trybu, a takze niezaleznie od zaistnienia lub barku zaistnienia obowiazku

stosowania ustawy PZP do przeprowadzenia postgpowania zakupowego.

§2
Definicje
Pojecia i skroty uzyte w Instrukcji nalezy rozumie¢ nastepujgco:
1) WKR Ogloszeniu — ogloszenie 0o WKR;
2) Planowane Postgpowanie — planowane postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego stanowiagcego
przedmiot WKR;
3) Instrukcja — Instrukcja przeprowadzania WKR;
4) Uczestnik — podmiot biorgcy udziat w WKR prowadzonym przez Organizatora;
5) Organizator — rozumie si¢ przez to Zamawiajgcego.

Pozostate terminy uzyte w Instrukcji nalezy interpretowaé zgodnie z postanowieniami Ustawy oraz Regulaminu.

§3

Postanowienia ogolne
Decyzj¢ o przeprowadzeniu WKR podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
Wszelkie czynno$ci w ramach prowadzonego WKR, o ktérych mowa w Instrukcji, w imieniu i na rzecz Zamawiajacego
wykonuje Komisja powotana przez Kierownika Zamawiajacego.
Przeprowadzenie WKR nie zobowigzuje Zamawiajacego do wszczgcia Postepowania, ktorego dotyczyt WKR.
WKR prowadzony jest na podstawie i zgodnie z art. 84-85 Ustawy PZP.
WKR prowadzi si¢ w sposdb zapewniajacy zachowanie zasady przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania potencjalnych wykonawcow i oferowanych przez nich rozwigzan.
WKR jest prowadzony w jezyku polskim. W przypadku informacji przekazywanych w innym jezyku, Uczestnik
zapewni ich thumaczenie na jezyk polski.
WKR ma charakter jawny. Zamawiajacy nie ujawni w toku WKR ani po jego zakonczeniu informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik, nie pozniej
niz wraz z przekazaniem informacji Zamawiajacemu, zastrzegl, ze przekazywane informacje stanowig tajemnicg
przedsiebiorstwa i nie moga by¢ udostepniane innym podmiotom.
Wybdr wykonawcy zamoéwienia publicznego, ktorego dotyczy WKR zostanie dokonany w trakcie odrgbnego
postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego na podstawie przepisow ustawy PZP lub
z wylaczeniem przepisow PZP.
Jesli WKR poprzedza wszczgcie Postgpowania, ktorego wartos¢ jest wieksza lub rowna Wartosci unijnej, Zamawiajacy
poinformuje Uczestnikow o tym, ze udziat w WKR jest traktowany jako zaangazowanie w przygotowanie

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz o wynikajacej z tego koniecznosci uwzglednienia ww. faktu
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10.

11.

przy wypetnianiu formularza Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamoéwienia. Zamawiajacy podejmuje niezbedne
srodki w celu zapewnienia, ze udziat Uczestnikow w planowanym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
nie zakloci konkurencji.

Informacja o zastosowaniu informacji uzyskanych w trakcie WKR jest publikowana w ogloszeniu o zamdéwieniu,
ktorego dotyczyt dany WKR.

Wszelkie informacje uzyskane od Zamawiajgcego przez Uczestnika w wyniku jego uczestnictwa w WKR winny by¢

traktowane jako informacje poufne, za wyjatkiem upublicznionych lub nie zastrzezonych jako poufne.

§4
Cel i przedmiot WKR
Celem WKR jest uzyskanie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia,
ustalenie warto$ci szacunkowej, wytworzenie istotnych postanowien umowy, doradztwo, etc.
Przedmiotem WKR mogg by¢ w szczegdlnosci:
1) =zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz
logistyczne, zwigzane z realizacja zamowienia zgodnie z potrzebami Zamawiajacego;
2) aktualne oszacowanie wartosci planowanego Zamowienia;
3) najnowsze, najkorzystniejsze, najlepsze rozwigzania techniczne, technologiczne, prawne, organizacyjne,
handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne w dziedzinie bedgcej przedmiotem planowanego zamowienia;

4) zebranie informacji shuzacych do opracowania dokumentacji planowanego Zamowienia;
W toku WKR Zamawiajacy jest uprawiony do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu przedmiotu WKR do wybranych
przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli to na uzyskanie wszystkich istotnych informacji dla Planowanego
Postgpowania.

§5

Wszczecie WKR

WKR zostaje wszczety z dniem zamieszczenia Ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego.
Zamawiajacy zamieszcza Ogloszenie o WKR oraz o jego przedmiocie na stronie internetowej za posrednictwem
srodkow komunikacji elektronicznej dostepnej w ZILP.
W Ogloszeniu Zamawiajacy wskazuje w szczegolnosci:
1) cel prowadzenia WKR;
2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udzialu w WKR (ewentualnie warunki udziatu);
3) termin, miejsce i sposob ztozenia zgloszenia do udziatu w WKR;
4) sposob porozumiewania si¢ z Uczestnikami.
Zamawiajacy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogloszenia na swojej stronie internetowej, poinformowac
wybrane przez siebie podmioty o zamiarze przeprowadzenia WKR. W tym celu Zamawiajacy moze w szczego6lnosci
przesta¢ do wybranych podmiotéw informacj¢ w formie pisemnej lub elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia
WKR.
Nieprzystapienie do WKR nie ogranicza praw oraz nie dziala na niekorzy$¢ potencjalnych wykonawcow
w Planowanym Post¢powaniu.

§6

Organizacja WKR

Zamawiajacy moze zaprosi¢ do udzialu w WKR Uczestnikow wybranych sposrod wszystkich podmiotow, ktore ztoza
prawidlowo sporzadzone zgloszenie do udziatu w WKR oraz ewentualnie dodatkowe o$wiadczenia, stanowiska lub
dokumenty, ktorych Zamawiajacy zazada w Ogloszeniu, dziatajac zgodnie z zasadami prowadzenia WKR. Zapraszajac

do udzialu w WKR Zamawiajacy begdzie mial na uwadze realizacje celu prowadzenia WKR oraz zapewnienie jego
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efektywnosci. Zamawiajacy jest uprawniony do okre$lenia w ogtoszeniu o WKR warunkow zaproszenia do udziatu w
WKR.
Do konsultacji kwalifikowani i zapraszani sg Uczestnicy, ktorzy w najwyzszym stopniu odpowiadaja wymaganiom
okreslonym w ogloszeniu oraz gwarantujg maksymalng reprezentatywno$¢ rynku wykonawcow lub wielo$¢ rozwigzan
dotyczacych sposobu realizacji zamowienia, pozwalajacych na osiagnigcie zaktadanego celu prowadzenia konsultacji.
Majac na wzgledzie postanowienia ust. 2, Zamawiajacy nie zapewnia zaproszenia do udzialu w konsultacjach
wszystkich wnioskujacych Uczestnikoéw, spetniajacych wymagania, nawet jesli ich liczba nie przekracza maksymalnej
liczby Uczestnikow, okreslonej w ogloszeniu.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zaprosi¢ do udziatu w WKR podmioty, ktére ztoza zgtoszenie do
udziatu w WKR po wyznaczonym terminie, lub dodatkowo zaprosi¢ podmioty, ktore nie ztozyly zgloszenia, a w ocenie
Zamawiajacego moga dysponowac istotnymi informacjami dla Planowanego Postgpowania.
Zamawiajacy w Ogloszeniu okresli wzor Zgloszenia do udziatu w WKR.
Uczestnicy zostang poinformowani o zaproszeniu do udziatu w WKR.
Zamawiajgcy komunikuje si¢ z Uczestnikami za pomocg korespondencji wystanej na podany przez Uczestnika adres
do korespondencji lub adres poczty elektronicznej. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
otrzymania korespondencji.
§7

Sposob prowadzenia WKR
O formie WKR decyduje Zamawiajacy, w Ogloszeniu lub w zaproszeniu do WKR kierowanym do Uczestnikow.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia WKR w okreslonej formie z wszystkimi Uczestnikami oraz moze
decydowa¢ o réznych formach WKR z réznymi Uczestnikami, w zalezno$ci od merytorycznej tresci stanowisk
przedstawionych przez Uczestnikow w zwigzku z WKR, z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji
i rownego traktowania Uczestnikow.
WKR moze przybra¢ w szczeg6lnosci forme:
1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;
2) bezposredniego spotkania indywidualnego Zamawiajacego z Uczestnikiem;
3) spotkania zdalnego przy zastosowaniu komunikatoréow internetowych;
4) Prezentacji podczas spotkania odbywajacego si¢ w formie okreslonej w pkt 2) lub pkt 3)
Zamawiajacy zadecyduje o prowadzeniu WKR z wykorzystaniem jednej z wybranych ww. form komunikacji, przy
czym moga to by¢, w zaleznos$ci od aktualnej sytuacji rézne formy z réoznymi Uczestnikami.
Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowaé z prowadzenia WKR z wybranym Uczestnikiem, jezeli uzna, ze
przekazywane przez niego informacje nie sa przydatne do osiagnigcia zaktadanego celu WKR.
W trakcie WKR Zamawiajagcy moze korzysta¢ z pomocy organdéw wiladzy publicznej, bieglych i doradcow,
dysponujacych wiedzg specjalistyczna, niezbedng do przygotowania opisu przedmiotu zamowienia, specyfikacji
warunkoéw zamowienia lub okre§lenia warunkow umowy. Podmioty te sa zobowigzane do zachowania poufnosci na

zasadach okreslonych w Instrukcji.

§8
Zakonczenie WKR
WKR bedzie trwat do czasu, az Zamawiajacy uzna, ze osiagnigty zostat cel konsultacji lub, ze dalsze prowadzenie
WKR jest niecelowe. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do podawania uzasadnienia swojej decyzji.
Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o zakonczeniu WKR umieszczajac informacje¢ na swojej stronie internetowej,
a w przypadku zakonczenia WKR po zaproszeniu wybranych Uczestnikow do udziatu w WKR, réwniez poprzez

przekazanie informacji Uczestnikom.
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§9
Protokot z WKR

1. Z przeprowadzenia WKR Zamawiajacy sporzadza protokot, zawierajacy co najmniej:

1) informacje¢ o przeprowadzeniu WKR;

2) informacj¢ o podmiotach, ktore uczestniczyly w WKR.
2. Protokodt wraz z zalgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktorych mowa w § 3 ust. 7 Instrukcji
3. Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty zwigzane z WKR pozostaja

w dyspozycji Zamawiajacego i nie podlegaja zwrotowi po zakonczeniu WKR. Zamawiajagcy moze zwroci¢

Uczestnikowi, na jego zadanie, probki, sprzet lub inne materiaty przekazane w zwigzku z WKR.

§10
Koszty i Srodki odwolawcze
1. Kazdy uczestnik WKR samodziclnie ponosi wszelkie koszty powstate w zwigzku z przygotowaniem do udziatu
i swoim udzialem w WKR.
2. Uczestnikom WKR nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego, w tym w szczegdlnosci z tytutu
zwrotu kosztow przygotowania do udziatlu i udzialu w WKR.

3. Uczestnikom WKR i innym podmiotom nie przystuguja srodki odwotawcze okre§lone w ustawie PZP.

§11
Dane osobowe
W przypadku, gdy Zamawiajacy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem WKR, zobowigzany jest do
przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlno$ci wynikajacych z przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepiséw ustawy dnia 10 maja 2018 r.

o ochronie danych osobowych.

Zalaczniki do Instrukcji:
1. Ogloszenie o wstegpnych konsultacjach rynkowych (wzor).

2. Oswiadczenie w zakresie zapewnienia bezstronnos$ci na etapie wstgpnych konsultacji rynkowych (wzor).
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Zalacznik 1
do Instrukcji prowadzenia konsultacji

WZOR
OGLOSZENIE O WSTEPNYCH KONSULTACJACH RYNKOWYCH
poprzedzajacych wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

I1. Podstawa prawna przeprowadzenia konsultacji — art. 84 ustawy Prawo zaméwien publicznych

I11. Krotki opis przyszlego zaméwienia, ktérego dotycza Kkonsultacje:

IV. Cel prowadzenia konsultacji:
Celem konsultacji jest pozyskanie przez zamawiajacego niezbednego doradztwa 1 informacji umozliwiajacych

planowanie/przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie ww. zamowienia, szczegdlnie w nastepujacym zakresie:

VI. Zasady prowadzenia konsultacji:

1. Zamawiajacy deklaruje prowadzenie konsultacji w sposob zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania potencjalnych wykonawcow i oferowanych przez nich rozwigzan oraz zapewniajacy uczciwe
i niedyskryminacyjne traktowanie zaproszonych uczestnikow z zachowaniem zasady przejrzystosci.

2. Prowadzenie konsultacji nie b¢dzie skutkowac niezgodnym z przepisami preferowaniem uczestnikow lub oferowanych przez
nich rozwigzan, w przysztym postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Konsultacje prowadzone beda w jezyku polskim.

4. Tres¢ prowadzonych konsultacji nie podlega ujawnieniu w zakresie w jakim uczestnicy skutecznie zastrzega przekazywane
zamawiajacemu informacje, jako tajemnice przedsigbiorstwa. Zastrzezenie wymaga uzasadnienia.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odwotania konsultacji albo ich zakonczenia w kazdym czasie, bez podania przyczyn.

6. Zamawiajacy nie przewiduje wyplacenia wynagrodzenia uczestnikom.

7. Warunkiem zaproszenia do udziatu w konsultacjach jest ztozenie przez uczestnika wniosku, zgodnie z wzorem zataczonym
do ogloszenia.

8. Do konsultacji Zamawiajacy zakwalifikuje i zaprosi uczestnikow, ktdrzy w najwyzszym stopniu beda odpowiadaé
wymaganiom okreslonym w ogloszeniu oraz zagwarantuja maksymalng reprezentatywno$¢ rynku wykonawcow lub wielosé
rozwigzan dotyczacych sposobu realizacji zamowienia, pozwalajacych na osiagni¢cie zaktadanego celu prowadzenia
konsultacji. Zamawiajacy nie zapewnia zaproszenia do udziatu wszystkich wnioskujacych uczestnikéw, spehniajacych
wymagania, nawet jesli ich liczba nie przekracza maksymalnej liczby uczestnikow, okre§lonej w ogloszeniu. Zamawiajacy
moze na kolejnych etapach zaprosi¢ do udziatu w konsultacjach uczestnikow, ktorych nie zaprosit w pierwszym etapie, jezeli
uzna, ze nie zdobyt wystarczajacej wiedzy do przygotowania postepowania.

VII. Miejsce i termin skladania wnioskéw o zakwalifikowanie do konsultacji :

Ogloszeniodawca przyjmuje zgtoszenia dokonane w nastgpujacych formach:

1. elektronicznej Na adres:...........ouvueveiriniriiniieieiiieeaeannes

Wnhnioski przyjmowane sg przez zamawiajacego do dnia .......eeeevevueneininnnnnee ,dogodz. ...............

Inne informacje dotyczace sktadania wnioskow

38



VIII. Oczekiwania wobec potencjalnych wykonawcéow:

1) Oczekiwania w zakresie przedmiotu dziatania uczestnika lub jego specjalizacji:

IX. Zamawiajacy zaprosi do udzialu w konsultacjach nie wigcej niz ...... uczestnikow.

X. Dodatkowe informacje:

Zalacznik do Ogloszenia:

Wzér wniosku o zakwalifikowanie do udziatlu we wstgpnych konsultacjach rynkowych.
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Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o WKR

(WZOR)
ZGLOSZENIE UCZESTNIKA
DO UDZIALU WE WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH
DzZialajac W IMICTIIT ...\ .untt ettt et et et et e et e et et e e e e e e et e e aanans , w odpowiedzi na Informacj¢ o zamiarze
przeprowadzenia wstgpnych konsultacji rynkowych pn. ,,......o.ooiiiiiiini ”, zwany dalej ,,WKR?”, sktadam

niniejsze Zgtoszenie udzialu w WKR organizowanym przez ZILP.

Uczestnik:

NAZWA (FIITNA): .ottt e e e e

AT .o

Telefon: ..o

C-IMALL L. .

Dane osoby upowaznionej przez Uczestnika WKR do kontaktow:

TIMEQ 1 MAZWISKO: ..t ettt ittt ettt e e ettt et et e ettt et et e e e ettt et et e et e et e aa s

2001 PP

Telefon: ... e-mail ...

Os$wiadczam, ze:

1. Jestem nalezycie umocowany/a do reprezentowania Uczestnika, na dowod przedktadam w zataczeniu dokument
potwierdzajacy moje umocowanie;

2. Zapoznatem si¢ z informacjami o zasadach prowadzenia WKR, zawartymi w Informacji oraz Regulaminie przeprowadzenia
WKR i w catosci je akceptuje;

3. Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie i przechowywanie przez ZILP informacji zawartych w niniejszym zgloszeniu dla celow
przeprowadzenia WKR lub przyszlego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

4. Udzielam bezwarunkowej zgody na wykorzystanie informacji przekazywanych w toku WKR, w tym réowniez informacji
stanowigcych przedmiot praw autorskich Uczestnika, na potrzeby przeprowadzenia planowanego przez Organizatora
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tym w szczegdlnosci do przygotowania specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, opisu przedmiotu zamoéwienia, okreSlenia terminu realizacji, jak rowniez do przygotowania
warunkéw umowy.

5. Zobowiazuj¢ si¢ do przekazania wszystkim osobom, ktorych dane udostepni¢ na potrzeby niniejszego WKR, informacji,
o ktorych mowa w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

6. Sktadam, wykaz zrealizowanych zamowien:

Wartosé
Podmiot, dla ktérego Okres realizacji zamowienia zamowienia
Lp Przedmiot zamowienia zostalo zrealizowane (data rozpoczegcia: dzieh-miesigc- (zt brutto,
’ (opis wykonanych ustug) zamoOwienie (nazwa i rok, data zakonczenia: dzien- aktualna na
adres) miesigc-rok) dzien
zgloszenia)
1
2
UWAGA

Wykonawca, ktéry do spelnienia warunku okreslonego we WKR wykaze zamoéwienia o wigkszym zakresie niz minimum wskazane

w warunku, moze zosta¢ zaproszony do WKR w pierwszej kolejnosci, jako podmiot o wigkszym do$wiadczeniu.
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Zatacznik 2
do instrukcji prowadzenia konsultacji
WZOR
OSWIADCZENIE — OSOBY WCHODZACEJ W SKEAD KOMISJI
w zakresie zapewnienia bezstronnosci na etapie wstepnych konsultacji rynkowych

Ja nizej podpisany/podpisana ):

po zapoznaniu si¢ z lista potencjalnych uczestnikow, ktorzy ztozyli wnioski o zakwalifikowanie do udziatu we wstgpnych
konsultacjach rynkowych, dotyczacych:
o$wiadczam ze:

1. nie wnioskuje o zakwalifikowanie mnie do konsultacji ani nie b¢dg ubiegaé si¢ o wykonanie tego zamdwienia oraz, ze:

1) nie wystepuja Zzadne okolicznosci taczace mnie z uczestnikami wnioskujacymi o udziat w konsultacjach, ktore

s

. . . . A
naruszaja moja bezstronno$¢ wobec potencjalnych wykonawcow ,

2) wystepuja ponizsze okoliczno$ci taczace mnie z uczestnikami wnioskujacymi o udziat w konsultacjach, ktore

*)
w mojej ocenie nie prowadzg do naruszenia mojej bezstronnosci wobec potencjalnych wykonawcow

2. wystepuja ponizsze okolicznosci taczace mnie ze wskazanymi uczestnikami wnioskujgcymi o udzial w konsultacjach,
ktére moga prowadzi¢ do naruszenia mojej bezstronnosci wobec potencjalnych wykonawcow*):

(podpis pracownika)

Decyzja Kierownika Zamawiajacego o nie wylaczeniu / wylaczeniu czlonka komisji z konsultacji
(nie dotyczy, jezeli pracownik zaznaczyl pkt 1 lit. a).
Uzasadnienie:

dnia ........ I. (podpis)

*
Niewtasciwe skresli¢
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