
 
 

 

Wyciąg z Opisu Przedmiotu Zamówienia  

– najważniejsze informacje 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest zadanie, która polega na przygotowaniu, produkcji 

(realizacji nagrań) i postprodukcji (montażu) 10 odcinków podcastów 

informacyjno-promocyjnych o prostym języku i efektywnej komunikacji.  

2. Podcasty będą promować skuteczną komunikację w systemie Funduszy 

Europejskich. 

3. Zadanie będzie polegało na: 

• przygotowaniu koncepcji podcastów i ich tytułu,  

• opracowaniu merytorycznym konspektów/scenariuszy odcinków, 

• zapewnianiu prowadzącego/prowadzącej (osoba z min. 2-letnim 

doświadczeniem medialnym) oraz 1-2 gości w każdym odcinku, 

• zapewnieniu studia nagrań z profesjonalnym sprzętem, 

• produkcji (nagrania) oraz postprodukcji (montaż) podcastów,  

• przygotowaniu oprawy wizualnej i dźwiękowej, 

• przygotowaniu plików do publikacji zgodnie z zasadami dostępności. 

4. Każdy odcinek podcastu będzie trwał około 35-40 minut (gotowego materiału). 

5. Stworzone podcasty Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej zamieści na 

stronach internetowych, które prowadzi, oraz na swoich kontach w mediach 

społecznościowych. 

6. Wykonawca przekaże Zamawiającemu materiały źródłowe do każdego odcinka 

oraz raport końcowy, który zawiera między innymi: opis działań, listę tematów  

i gości, archiwum wszystkich odcinków. 

7. Podcasty będą nagrywane w miejscu (studio nagrań), które znajduje nie dalej niż 30 

km od siedziby Zamawiającego – liczonych wg Google Maps – transportem 

samochodowym (trasa najkrótsza). 

8. Termin realizacji zadania – do 15 grudnia 2026 roku. 

9. Podcasty będą finansowane z programu Pomoc Techniczna dla Funduszy 

Europejskich 2021-2027. 


