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Przekazujemy Panstwu ,Wytyczne Promocji Przedsiewzie¢ Finansowanych lub
Dofinansowanych przez IRJP”, ktore zawieraja szczegotowe informacje orazrekomendacje
dotyczace realizacji obowigzkow informacyjno-promocyjnych Oferenta i Beneficjenta.

Stownik terminow:

1. Ustawa - ustawa zdnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego
im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego (Dz. U.z2024 . poz. 264);

2. Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021r. w sprawie
okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania
finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy
celowych (Dz.U.2021poz. 953);

3. Instytut - Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii
Kolbego (IRJP) - panstwowa osoba prawna utworzona na podstawie Ustawy;

4. Oferent - podmiot, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1i 2 Ustawy, ktorego Oferta zostata
wybrana w ramach danego Konkursu i zgodnie zRegulaminem Konkursu. Jest to
podmiot, niebedacy osobag fizyczng, zarejestrowany w Polsce, posiadajgcy numer
identyfikacji podatkowej (NIP), numeridentyfikacyjny REGON albo numer wpisu
do Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS), realizujgcy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiejlub za granica dziatania spojne zzadaniami Instytutu, o ktérych mowa
w art. 3ust. 2 Ustawy;

5. Przedsiewziecie - zbior dziatan, ktdre Instytut moze dofinansowac w ramach Konkursu
narzeczwspieraniarozwoju jezyka polskiego za granicg, ztozony
w Generatorze przez Oferenta w Konkursie zgodnie zOgtoszeniem wraz
zRegulaminem;

6. Umowa - umowa dotacyjna, w drodze ktorej Instytut udziela wsparcia, o ktorej
mowa w art. 23 ust. 3 Ustawy, pomiedzy Dyrektorem Instytutu a Oferentem, ktorego
Ofertazostata wybrana narealizacje przedsiewziecia, ktorego dotyczyt Konkurs.

7. Napisinformacyjny - tekstinformujacy o finansowaniu lub dofinansowaniu
przedsiewziecia przez IRJP.

8. Oznaczenie - zastosowanie znaku, zestawienia znakdéw lub innej formy opisanejw tych
Wytycznych do przekazania informacji o otrzymanych srodkach.

9. Znak - element graficzny, ktory stanowig tgcznie sygnet oraz nazwa.




D
-

1. Celizakres wytycznych

Wytyczne okreslajg zasady prowadzenia dziatan promocyjnychiinformacyjnych
zwiagzanych zrealizacja przedsigewziec finansowanych lub dofinansowanych przez Instytut
Rozwoju Jezyka Polskiego (IRJP). Zostaty opracowane w celu zapewnienia jednolitej,
czytelnejiskutecznej promocji wsparcia.

Oferent ma obowigzek umieszczenia informaciji o realizacji przedsiewzie¢ finansowanych
lub dofinansowanych przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego, zgodnie zUmowa, a tym
samymz

w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce
zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub panstwowych funduszy
celowych (Dz.U.z2021r. poz. 953z pdzn. zm.).

2. Obowigzkowe dziatania promocyjne

Oferent musiinformowac opinie publiczna, uczestnikow projektuipartnerow
o otrzymanym wsparciu poprzez:

e Umieszczanie odpowiednich oznaczeninapisow na:

e Materiatach promocyjnych: ulotkach, plakatach, broszurach, publikacjach,
grafice cyfrowej, materiatach wideo i dzwigkowych.

o Dokumentach zwigzanych zrealizacjag projektu: raportach, analizach,
certyfikatach, zaproszeniach, programach szkolen.

e Stronachinternetowychimediach spotecznosciowych.

« Organizacje wydarzen z widocznymi oznaczeniami wsparcia orazinformacja
o zrodle finansowania.

o W przypadku dotacji powyzej 50 000 zt - umieszczanie plakatéw w miejscu
realizacji przedsiewziecia.

3. Oznaczenie materiatow informacyjnych i promocyjnych

* Nawszystkich materiatach promocyjnychiinformacyjnych (ulotkach, broszurach,
publikacjach, banerach, newsletterach, materiatach konferencyjnych, materiatach
filmowychianimacyjnych, analizach, raportach, gadzetachitp.) nalezy umiescic zapis:

,Dofinansowano/Sfinansowano przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
ze Srodkow budzetu panstwa”

Wymagane jest stosowanie petnego zestawienia znakdw, ktore zawiera:
e BarwyRzeczpospolitej Polskiejiwizerunek godta Rzeczpospolitej Polskiegj.

e Logotyp Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego.




Logotyp IRJP umieszczony na belce powinien by¢ wiekszy 0 60% w stosunku

do logotypow innych podmiotow wspotfinansujacych, jesli dofinansowanie IRJP
przewyzsza kwote dofinansowania tych podmiotow. W przypadku, gdy kwota
dofinansowania IRJP jest mniejsza lub rowna kwocie dofinansowania innych
podmiotdéw, Oferent zobowigzany jest do przestania projektu graficznego

do konsultacjiz Departamentem Komunikacjii Promocji na adres promocja@irjp.
gov.pl. Ponadto Oferent ma obowigzek informowania IRJP o wszystkich podmiotach
wspotinansujacych przedsiewziecie.

INSTYTUT ROZWOJU
- JEZYKA POLSKIEGO

Dofinansowano przez
Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
ze Srodkéw budzetu panstwa

Wzor belkiinformacyjnej mozna pobrac na stronie www.irjp.gov.pl zaktadce
,Obowiazekinformacyjny”

o Materiaty mate (np. gadzety) moga byc oznaczone skrocong wersjg znakow.

INSTYTUT ROZWOJU
- JEZYKA POLSKIEGO

Wzor belkiinformacyjnejmozna pobrac na stronie www.irjp.gov.plw zaktadce
,Obowiazekinformacyjny”

« Inne uktady graficzne: w przypadku, gdy na produkcie/materiatach nie zostanie
umieszczona belka informacyjna (o ktérej mowa powyzej), Oferent jest zobowigzany
do umieszczenia wiekszego logo Instytutu w proporcji 60% wzgledem wielkosci
wtasnego logotypu lub logotypu innych podmiotdw uczestniczacych w realizacji

danego projektu.

T INSTYTUT ROZWOJU
| SRSy ) JEZYKA POLSKIEGO
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Gdzie umiescic zestawienie znakow?

Petne lub skrocone zestawienie znakdw muszg Panstwo umiesci¢ w szczegodlnosci
na (w nawiasach znajdziesz informacje, gdzie doktadnie umiesci¢ oznaczenie):

o dokumentach wytworzonych wramach zadania publicznego: informatorach,
certyfikatach, zaswiadczeniach, dyplomach, zaproszeniach, programach szkolen,

o listachobecnosci(goralub dot materiatu);

o materiatachreklamowych: ulotkach, plakatach, billboardach, banerach
(goralub dét materiatu);

e broszurach, folderachipublikacjach (oktadka lub pierwsza strona publikacji);

e notatnikach, kalendarzach, folderach, publikacjachimateriatach edukacyjnych
(oktadka lub pierwsza strona);

» materiatach elektronicznych: banerach internetowych, GlF-ach, grafikach, ilustracjach
iinfografikach (gora lub dot materiatu, jesli pozwala na to uktad ijego rozmiar);

e materiatachvideoianimacjach (jedenzpierwszychi/lub koncowych kadréw
nabiatymtle);

e publikacjach elektronicznych, np. prezentacjach, newsletterach, mailingach
(dot lub gora);

e materiatach brandingowychiwystawowych, np. banerach, standach, roll-upach,
Sciankach (gdrna czesc¢ materiatu);

e namiotachistoiskach wystawowych (do uzgodnienia zIRJP.
Kontakt: media@irjp.gov.pl);

e gadzetach promocyjnych (zestawienie znakow umiesc¢ w widocznym miejscu).

Na matych materiatach promocyjnych oraz wybranych materiatach (wyroby ceramiczne
i stotowe ozdobne, np. kubki oraz ubrania i tekstylia domowe, koszulki, koce) umiesc
skrécone zestawienie znakow.

Oznaczenie materiatow niewymienionych w Wytycznych mozesz uzgodnic¢ z IRJP.

Kontakt: media@irjp.gov.pl.

4. Plakaty informacyjne
Plakaty informacyjne

» Wymagane dla projektow zwigzanych z dziataniami kulturalnymi, edukacyjnymi,
wydawniczymi, spotecznymiitp.

e FormatA3(297 x 420 mm)
o Plakaty musza by¢ wyeksponowane od rozpoczecia projektu do jego rozliczenia.

Wyglad plakatuinformacyjnego oraz termin jego przygotowania okreslaja
przepisy zawarte w

Plakat informacyjny powinien zawierac:
* barwyRzeczpospolitej Polskiejiwizerunek godta Rzeczpospolitej Polskiej;

« informacje o finansowaniu lub dofinansowaniu zadania zbudzetu panstwa
lub z panstwowych funduszy celowych;

,Dofinansowano/sfinansowano przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
ze srodkow budzetu panstwa ...”



mailto:media@irjp.gov.pl

e rodzajdotacjibudzetowej;

e nazwezadania;

e wartosc finansowania lub dofinansowania i catkowita wartos¢ zadania;
o date podpisaniaumowy o finansowanie lub dofinansowanie zadania.

Plakatinformacyjny nalezy umiesci¢ w miejscu realizacji projektu w dniu rozpoczecia
pierwszych dziatan bezposrednio zwigzanych zjego realizacja, przypadajacym

po podpisaniu umowy o finansowanie lub dofinansowanie projektu. W kazdym
przypadku plakat musizostac umieszczony nie pozniej nizw terminie 3 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.

Jezelinie jest mozliwe jednoznaczne okreslenie miejsca realizacji projektu, umieszczenie
plakatu nie jest wymagane.

W sytuaciji, gdy pierwsze dziatania zwigzane zrealizacja projektu zostaty podjete
jeszcze przed podpisaniem umowy o finansowanie lub dofinansowanie, atym samym
nie jest mozliwe spetnienie powyzszego wymogu, plakat informacyjny nalezy umiescic
niezwtocznie po podpisaniu umowy, obejmujacej finansowanie kosztow tych dziatan,
jednak nie pdzniej nizw terminie 3 dniroboczych od dniajej podpisania.

Szczegotowe regulacje zawarte sgw

W szczegodlnych sytuacjach, np. gdy lekcje sg prowadzone przez organizacje pozarzadowe
w szkotach publicznych, gdzie one wynajmuja sale, plakat nalezy przygotowacwformle
przenosnej, np. jako ,potykacz”, ieksponowac go podczas trwania zajec.

Wzor plakatu informacyjnego mozna pobrac na stronie www.irjp.gov.pl w zaktadce
Obowiagzekinformacyjny.

DOFINANSOWANO
PRZEZ INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

ZE SRODKOW BUDZETU PANSTWA

[NAZWA PROGRAMU]

Lorem ipsum dolor

[NAZWA zADANIA]

Lorem ipsum dolor

WARTOSC DOFINANSOWANIA
Lorem ipsum dolor

CALKOWITA WARTOSC ZADANIA

Lorem ipsum dolor

DATA PODPISANIA UMOWY

Lorem ipsum dolor
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5.

Strony internetowe i media spotecznosciowe
° Stronainternetowa:

Informacja o projekcie powinna znalez¢ sie w dedykowanej zaktadce lub podstronie
przeznaczonej specjalnie dla zadan realizowanych zbudzetu panstwa lub z panstwowych
funduszy celowychipowinna zawierac:

o BarwyRzeczypospolitej Polskiejiwizerunek godta Rzeczypospolitej Polskiej;

Informacje o finansowaniu lub dofinansowaniu zadania zbudzetu panstwa
lub z panstwowych funduszy celowych;

,Dofinansowano/sfinansowano przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego
ze srodkow budzetu panstwa ...”

e Rodzajdotacjibudzetowej;
o Nazwe zadania;
e Wartosc finansowania lub dofinansowania i catkowitg wartosc zadania;

o Date podpisaniaumowy o finansowanie lub dofinansowanie zadania.

e Mediaspotecznosciowe:
e Wkazdym poscie dotyczacym projektu nalezy zawrzec¢ informacje:

,Dofinansowano przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego ze sSrodkdw budzetu
panstwa w ramach dotacji celowej na podstawie umowy

o finansowanie/dofinansowanie zdnia ... w ramach wykonywania zadania ....
Wartosc¢ dofinansowania .... catkowita wartosc¢ zadania ... ,,

W przypadku mediow spotecznosciowych jest obowigzek oznaczenia Instytutu Rozwoju
Jezyka Polskiego (@InstytutlRJP, @Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego)

W przypadku zamieszczania informacji na stronie internetowej, w profilach

w internetowych serwisach spotecznosciowych, a takze w materiatach prasowych,
promocyjnych orazw umowach, informacja musi by¢ umieszczona na kazdej stronie,
w dolnej czesci, w nastepujacy sposob:

Belka informacyjna zawierajaca:

o barwy Rzeczypospolitej Polskiej oraz wizerunek godta Rzeczypospolitej Polskiej
umieszczone po lewej stronie,

e logolnstytutu Rozwoju Jezyka Polskiego umieszczone po prawej stronie,
o informacje tekstowa umieszczona centralnie pod logotypami.

Tres¢ belkiinformacyjnej nie moze by¢ w zaden sposdb modyfikowana.
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Informacje na stronie internetowej zamieszcza sie w dniu podjecia pierwszych czynnosci
zmierzajgcych bezposrednio do realizacji projektu, przypadajacym po podpisaniu umowy
o finansowanie lub dofinansowanie projektu - w przypadku projektéw okreslonych

w

6. Wydarzenia i materiaty audio-wizualne
o Podczas wydarzen zwigzanych z projektem nalezy:
e Umiesci¢ w centralnym miejscu petnokolorowe oznaczenia.

e Poinformowac uczestnikdow o zrodle finansowania,
np. poprzez wypowiedz wprowadzajaca:

,Projekt [nazwa projektu] sfinansowano/dofinansowano przez
Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego ze sSrodkdw budzetu panstwa”

» Materiaty audio-wizualne powinny konczyc¢ sie informacja o dofinansowaniu
w analogicznej formie.

7. Zasady estetykii techniczne wymogi oznaczen
o Oznaczenia musza byc¢ czytelne, kontrastowe i odpowiednio widoczne.

o Namateriatach promocyjnych o ciemnym tle nalezy stosowac wersje
achromatyczne znakow.

e Nie mozna modyfikowac¢ wzoru oznaczen ani dodawac logotypow wykonawcow.

Oznaczenia informujace o finansowaniu lub dofinansowaniu ze srodkdw Instytutu musza
miec charakter trwaty. Powinny by¢ wykonane w formie naklejek lub zalaminowanych
wydrukow. W szczegolnosci:

o Naklejkinalezy umieszczac w sposob trwaty, nawidocznych, dostepnych dla
odbiorcow powierzchniach - niedopuszczalne jest umieszczanie ich w miejscach
niewidocznych, takichjak zaplecza, tylne strony urzadzen, spody biurekiitp.

o Wydrukiinformacyjne (np. plakaty) musza by¢ zalaminowane przed
zawieszeniem na Scianie.

o Wszystkie oznaczenia musza byc czytelne i umieszczone w widocznych miejscach,
dostepnych dla uczestnikow wydarzen i odbiorcow projektu, w szczegolnosci
w przestrzeni gtownej realizacji przedsiewziecia.

Obowigzek prawidtowego wykonania dziatan informacyjnych spoczywa na Oferencie.
W celu jego realizacji, Oferent moze przekazac Beneficjentom gotowe naklejki, plakaty
lub inne oznaczenia informacyjne, zapewniajace zgodnos¢ z niniejszymi Wytycznymi.
Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za dopilnowanie ich stosowania zgodnie zwarunkami
umowy oraz za weryfikacje ich prawidtowego rozmieszczenia.
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8. Zakaz dziatan politycznychiagitacyjnych

Oferent/Beneficjent ma obowiagzek zapewni¢ neutralny charakter wszelkich

dziatan promocyjnych realizowanych ze srodkow IRJP. Zabronione jest tgczenie tych
przedsiewziec zwydarzeniami o charakterze politycznym, w tym angazowanie lokalnych
politykow w sposob sugerujacy ich powigzanie z realizowanym projektem.

Jezeli organizator wydarzenia uzna, ze udziat politykow bedzie miat wytacznie charakter
niezaangazowany politycznie, moze wystapi¢ o zgode IRJP, uzasadniajac swojag decyzje
w formie pisemnejiprzesytajac ja na adres promocja@irjp.gov.pl. IRJP zastrzega sobie
prawo do wyrazenia zgody lub odmowy w kazdym indywidualnym przypadku.

WAZNE

Jesli Oferent nie wykona obowiazku okreslonego w
lub zrobi to niezgodnie zrozporzadzeniem z7 maja 2021r. zostanie wezwany przez
Instytut do wykonania tego obowigzku w terminie okreslonym w wezwaniu.

W przypadku niezastosowania sie przez Oferenta do tego wezwania, Instytut moze
naliczy¢ Oferentowi kare umowna w wysokosci 1% kwoty przyznanych srodkow
finansowych za kazdy taki przypadek. Instytut moze dochodzi¢ odszkodowania
przewyzszajagcego wysokosc zastrzezonej kary umowne;.




INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

ul. Nowogrodzka 50/54
00-695 Warszawa

tel. +48 22100 47 66

WWW.irjp.gov.pl
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