Zarzadzenie Nr 58/2024
Dyrektora Regionalnej Dyrekeji Lasow Panstwowych w Bialymstoku
z dnia 19 listopada 2024 r.,
w sprawie inwentaryzacji rocznej skladnikoéw majatku biura Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Bialymstoku
Znak: EK.370.14.2024
Na podstawie art. 33 ust 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (t,j. Dz. U. z 2024 .
poz. 530 z poézn.zm.) oraz § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowigcego zafacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych
i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu
Lasy Panstwowe, oraz stosownie do postanowien art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 120 z p6ézn.zm), Instrukcji Inwentaryzacyjnej Regionalnej
Dyrekcji Laséw Panstwowych w Biatymstoku wprowadzonej do stosowania Zarzadzeniem Dyrektora
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Bialymstoku Nr 39 z dnia 19 lipca 2024 r.,
uwzgledniajac  wniosek Glownego ksiggowego Regionalnej Dyrekcji Lasow  Panstwowych
w Biatymstoku, w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych biura

Regionalnej Dyrekcji Lasow Paﬁstvvowych w Bialymstoku za rok 2024, zarzadzam co nast¢puje:
§1

Ustalam nastgpujace terminy i skladniki majatkowe do objecia inwentaryzacja roczng w Regionalnej
Dyrekcji Lasow Panstwowych w Bialymstoku (dalej oznaczong jako RDLP), w roku
sprawozdawczym 2024, zgodnie z Wykazem pol spisowych, zespolow spisowych, skladnikow
majqtkowych podlegajgcych inwentaryzacji i osob materialnie odpowiedzialnych, stanowigcym

Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia:

1. metoda spisu z natury:

1) s$rodki trwale i skladniki niskocenne (wyposazenie w ewidencji ilosciowej) - wg stanu na
30.11.2024 r., w terminie od 01.12.2024 r. do 09.12.2024 r., zgodnie z harmonogramem spisu,
metodg spisu z natury,

2) materialy, towary w magazynie — wg stanu na 30.11.2024 r., w terminie od 01.12.2024 r. do
06.12.2024 r., zgodnie z harmonogramem spisu, metoda spisu z natury,

3) materialy biurowe, materialy reklamowe, ktorych zakup zostal odniesiony bezposrednio
w koszty roku 2024, a ktore nie zostaly zuzyte w okresie sprawozdawczym — wg stanu na
31.12.2024 r. — w terminie od 02.01.2025 do 03.01.2025 r., metoda spisu z natury,

4) druki $cistego zarachowania — wg stanu na 31.12.2024 r. — w terminie od 02.01.2025 r. do

15.01.2025 r., metodg spisu z natury.



5)

srodki trwate i sktadniki niskocenne, postawione w stan likwidacji - wg stanu na 31.12.2024 r.

—w terminie od 02.01.2025 r. do 03.01.2025 r., metoda spisu z natury;

metoda potwierdzenia sald:

rozrachunki z kontrahentami (naleznosci), rozrachunki wewnatrzinstytucjonalne - wg stanu na

30.11.2024 r. — w terminie od 01.12.2024 r. do 15.01.2025 r.,

a) przed rozpoczgciem procedury potwierdzenia sald rozrachunkéw z kontrahentami nalezy
dokona¢ przegladu sald, w celu okreslenia statusu rozrachunkéw na dzien uzgodnienia, tj.
ustali¢, czy saldo dotyczy naleznosci niesciagalnej, przedawnionej, spornej, czy naleznos¢
jest dochodzona na drodze sagdowej, w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

b) do inwentaryzacji ww. metodg wytypowaé rozrachunki z kontrahentami (naleznosci)
z wylaczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, dochodzonych na drodze sadowej lub
w postepowaniu egzekucyjnym w administracji, naleznosci publicznoprawnych oraz
naleznosci z pracownikami i emerytami.

¢) w przypadku rozrachunkéw wewnatrzbranzowych, do potwierdzania przyja¢ réwniez
salda zerowe.

d) w przypadku naleznosci z tytutu dostaw i ustug, poza zinwentaryzowaniem wszystkich
sald niezerowych, nalezy takze podda¢ inwentaryzacji ww. metodg te salda zerowe
z odbiorcami, dla ktorych obroty w trakcie roku 2024 byly rownie lub wyzsze
10.000,00zt.

e) w przypadku naleznosci dotyczacych wylaczen gruntéw lesnych z produkeji,
inwentaryzacji podlegaja wylacznie salda niezerowe z uwzglednieniem ppkt. b)

srodki pieniezne na rachunkach bankowych - wg stanu na 31.12.2024 r. — w terminie od

02.01.2025 r. do 15.01.2025 r..

metoda wervfikacji sald:

1) rozrachunki z pracownikami, naleznosci i zobowiagzania niepotwierdzone — wg stanu na

31.12.2024 r., w terminie od 02.01.2025 r. do - nie pdzniej niz do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego,

naklady na srodki trwate w budowie, wg stanu na 31.12.2024 r. w terminie od 02.01.2025 r.
do - nie pézniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego,

wartosci niematerialne i prawne — autorskie prawa majatkowe i prawo do dysponowania
licencjami programow komputerowych, wg stanu na 31.12.2024 r., w terminie od
02.01.2025r. do - nie pdzniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego,

kapitaly wlasne, w tym scentralizowana amortyzacja wg stanu na 31.12.2024 r., w terminie od
02.01.2025 r. do - nie pozniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego.

fundusze specjalne - wg stanu na 31.12.2024 r. w terminie od 02.01.2025 r. do - nie pozniej

niz do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego,



6. rezerwy i rozliczenia miedzy okresowe przychodow - wg stanu na 31.12.2024 r. w terminie od
02.01.2025 r. do - nie pozniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego,

7. rozliczenia miedzy okresowe kosztow, diugo i krotkoterminowe - wg stanu na 31.12.2024 r. w
terminie od 02.01.2025 r. do - nie pdzniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdania
finansowego,

8. srodki trwale, w tym nieobjete spisem z natury, wg stanu na 31.12.2024 r. w terminie od
02.01.2025 r. do - nie pozniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego,

9. rozliczenie wyniku finansowego - wg stanu na 31.12.2024 r., w terminie od 02.01.2025 r. do -
nie pézniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego,

10. rozliczenie zakupu materialow, towaréw robét i ustug, oraz rozliczenie zakupu aktywow
trwalych - wg stanu na 31.12.2024 r., w terminie od 02.01.2025 r. do - nie pozniej niz do dnia
sporzadzenia sprawozdania finansowego,

11. rozrachunki z budzetami - wg stanu na 31.12.2024 r. w terminie od 02.01.2025 r. do - nie
pozniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego,

12. rozrachunki z tytutu wynagrodzen - wg stanu na 31.12.2024 r. w terminie od 02.01.2025 r. do
- nie pdzniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego.

§2

Uwzgledniajac wniosek Przewodniczacego Zakladowej Komisji Inwentaryzacyjnej, powoluje

osoby wymienione w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia tj. Wykazie pol spisowych,

zespolow spisowych, skladnikéw majgtkowych podlegajgcych inwentaryzacji i 0sob materialnie
odpowiedzialnych do 117 zespotow spisowych, ktore przeprowadza inwentaryzacje w Regionalnej

Dyrekcji Lasow Panstwowych w Biatymstoku.

Ustalam obowigzek skontrolowania przez kazdego z kontroleréw spisowych wyznaczonych przez

Przewodniczacego, ze skladu Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej, co najmniej 10% pol

spisowych inwentaryzowanych metoda spisu z natury.

Uwzgledniajac  wniosek  Glownego  ksiggowego RDLP, ustalam  termin  szkolenia

inwentaryzacyjnego w dniu 21 listopada 2024 r. w Sali Konferencyjnej Regionalnej Dyrekcji

Lasow Panstwowych w Bialymstoku, o godz. 11" lub w formie wideokonferencji z

wykorzystaniem platformy webex meetings. Pracownicy, ktérzy z przyczyn usprawiedliwionych

nie beda mogli uczestniczy¢ w szkoleniu w wyznaczonym terminie, zostang przeszkoleni przez

Przewodniczacego Zakladowej Komisji Inwentaryzacyjnej indywidualnie, w innym terminie,

jednak nie pozniej niz jeden dzien przed dniem przeprowadzenia inwentaryzacji.

Zobowiazuje osoby materialnie odpowiedzialne do odpowiedniego przygotowania pol spisowych

i. skiadnikéw majatkowych do spisu, przygotowanie si¢ do wypelnienia oswiadczenia wstepnego

oraz uzgodnienie standéw z ewidencja ilosciowo-wartosciowg badz ilosciows.

Zawieszam nieobecnosci nieplanowane (np. z tytulu wyjazdow terenowych, itp.) wszystkich

pracownikow materialnie odpowiedzialnych, cztonkow Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej.



zespotow spisowych, w dniach, w ktorych beda odbywaly si¢ czynnosci inwentaryzacyjne.
przewidziane w harmonogramie spisow.

6. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przeprowadzanych metoda spisu z natury i
potwierdzeniem sald ale nie pozniej niz do dnia 22.01.2025 r. Przewodniczacy Zakladowej
Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy sprawozdanie koficowe z przebiegu wszystkich inwentaryzacji
metoda spisu z natury i potwierdzenia sald jakie mialy miejsce w Regionalnej Dyrekeji Lasow
Panstwowych w Biatymstoku w roku 2024.

7. Wyniki inwentaryzacji - rozpatrzone i rozliczone nadwyzki i niedobory, zatwierdzone przez
Dyrektora Regionalnej Dyrekeji Lasow Panstwowych, powinny by¢ ujete w ksiegach
rachunkowych roku 2024.

8. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Zakladowej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

9. Szczegdlowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresli Glowny ksiegowy
Regionalnej Dyrekeji Laséw Panstwowych w Bialymstoku i Przewodniczacy Zakladowej Komisji

Inwentaryzacyjnej w trakcie szkolenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



