
Zal. nr3 do P0.12 
obowiqzuje od dnia 01.07.2016 r. 

Instytut Ekspertyz Sqdowych im. Prof, dra Jana Sehna w Krakowie 

poszukuje kandydata na stanowisko 

SPEGALISTY DS. KSI^GOWO-PtACOWYCH 

w Dziale Finansowo-Ksi^gowym 

Forma zatrudnienia: umowa o prac^ na czas okreslony (zastQpstwo) 

zatrudnienia: 1 etat (dopuszczamy mozliwosc zatrudnienia wybranego kandydata 
w nizszym wymiarze czasu pracy, nnin. 0,5 etatu) 

IVIiejsce pracy: Krakow, ul. Westerplatte 9 

Nr referencyjny naboru: 16/2022/FK 

Oferujemy: 

- mozliwosc rozwoju zawodowego 

- stabilne zatrudnienie w oparciu o umowQ o prac^ w prestizowej Instytucji 

- proponowane wynagrodzenie brutto: 4.180 - 4.730 zt / 1 et. (wynagrodzenie zasadnicze + 10% premli 

motywacyjnej) 

- miesiQcznq premi^ uznaniowq w wysokosci do 15% wynagrodzenia zasadniczego 

- dodatek za wystug^ lat (powyzej 5 lat) od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego w zaieznosci 

od udokumentowanego stazu pracy ' 

- nagrodQ rocznq za wzorowe wykonywanle obowiqzkow I powlerzonych zadari 

- dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynastka) 

- pakiet socjalny (dofinansowanie wypoczynku dIa pracownika i jego dzlecl, dofinansowanie karty 

Multlsport, nieoprocentowane pozyczki mieszkaniowe) 

Do obowiazkow pracownika nalezec bedzle: 

- gromadzenie dokumentacjl zrodtowej i pomocniczej w celu nallczenia wyptat wynagrodzeri I innych swiadczeri 

pracownlczych oraz naleznosci z tytutu zawartych umow cywilno-prawnych 

- obliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, do ktorychi pobierania zobowiqzany jest ZUS oraz zgtaszanie 

do ubezpieczen 

- obliczanie zaiiczek na podatek docfiodowy od osob fizycznych 

- przygotowywanie deklaracjl ZUS i deklaracji PIT 

- przygotowywanie dokumentacjl do celow emerytalno-rentowycti 

- prowadzenie rozliczen z PFRON-em 

- przygotowywanie przelewow zwiqzanycti z ww. zakresem obowiazkow 

Wymagania: 

- wyksztatcenie srednle lub wyzsze ekonomlczne 

- min, 3 lata doswiadczenia na stanowisku zwigzanym z nallczaniem ptac 



- znajomosc obstugi systemu Enova365 
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- starannosc, rzetelnosc, umiej^tnosc samodzielnego wyszukiwania informacji 

Wymagane dokumenty: 

- CV i wtasnorecznie podpisany list motywacyiny z podaniem numeru referencvinego naboru 

- kopie dokumentow potwierdzajqcych spetnienie wymagania niezb^dnego w zakresie wyksztatcenia oraz 

posladanych kompetencjl (swiadectwa pracy, zakresy czynnosci, suplementy do dyplomu, itp.) 

- wtasnorecznie podplsana klauzula Informacyjna stanowlqca zatqcznik nr 1 do ogioszenia o naborze, 

- oswiadczenie kandydata o nast^pujqcej tresci: 

- Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskle. 

- Oswiadczam, ze korzystam z petni praw publlcznych. 

- Oswiadczam, ze nie bytam skazana / nie bytem skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przest^pstwo 

lub umyslne przest^pstwo skarbowe. 

- Na podstawie art. 6 ust.l lit. a RODO oswiadczam, Iz wyrazam zgod^ na przetwarzanie przez 

Adminlstratora, ktorym jest Instytut Ekspertyz Sqdowych w Krakowie, moich danycti osobowych w celu 

przeprowadzenia naboru na stanowisko specjalisty ds. ksi^gowo-ptacowych w Dziale Flnansowo-Ksi^gowym. 

Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnle zgodnle z art. 4 pkt 11 RODO . 

Terminy i sposoby sktadania dokumentow: 

- dokumenty nalezy ztozyc w Instytucie Ekspertyz Sqdowycti, ul. Westerplatte 9, 31-033 Krakow do dnia 

23 listopada 2022 r. (decyduje data stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do Instytutu) 

- aplikacje mozna wystac na adres e-mail: Jessies.gov.pi (kandydaci zaproszeni do kolejnego etapu naboru bqd^ 

zobligowani do dostarczenia oryginatow oswiadczeri, klauzuli informacyjnej i listu motywacyjnego). 

Oferty ztozone po termlnie nie b^dq rozpatrywane. 

Kandydaci zaproszeni do kolejnego etapu naboru zostan^ powladomieni telefonlcznie lub e-mailem 
0 termlnie rozmowy kwaliflkacyjnej. 

., dnia 

OSWIADCZENIE W ZWI^ZKU Z UBIEGANIEM Sl^ 0 ZATRUDNIENIE 
W INSTYTUCIE EKSPERTYZS/^DOWYCH 

czytelny podpis 

mgr Izab da Pytko 


