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Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Stargardzie

SAT.272.2.1.2026
Stargard, 21.01.2026 r.

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stargardzie zaprasza do
ztozenia w ramach procedury rozeznania rynku oferty na zakup i dostawe art. biurowych
na 2026 rok.

1. Zamawiajacy: Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna
ul. Czarnieckiego 34, 73-110 Stargard
tel. (91) 561 26 10, fax (91) 561 26 13

e-mail: psse.stargard@sanepid.gov.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa nastepujacych art. biurowych:.

1) papier A4 Gramatura 80+ 2g/m?, biel 153 w skali biatosci CIE, ryza 500 arkuszy-1szt.
2) bezolejowy tusz czerwony do stempli (polimery)-1szt.

3) karteczki samoprzylepne 38x51mm-1 szt.

4) koperty biate C6 samoprzylepne/1000

)
)
)
)
5) koperty biate C5 samoprzylepne/50
6) koperty biate A4 samoprzylepne/50

7) koperty biate A4 z rozszerzonymi bokami i spodem/20

8) kostka kartek wymiar (mm) 80x80x35, biata nieklejona, ok.400 kartek- 1szt
9) obwoluta z folii A4/100-1szt.

10) cienkopis rézne kolory grubos¢ linii 0,4 mm-1szt

11) zakre$lasz rézne kolory szerokos¢ linii 2-5mm,Scieta koricéwka-1szt.

12) segregator A4 kolor szeroki grzbiet, okucia metalowe-1szt.

)
)
)
13) segregator A4 kolor wasiki grzbiet, okucia metalowe-1szt.
14) teczka plastikowa z zawieszka/10-1 op.
15) teczka plastikowa bez zawieszki/10-1op.
16) skoroszyt papierowy z zawieszka petny-1szt.-1op.

)

17) skoroszyt papierowy z zawieszka 1/2/50-1op.
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18) skoroszyt papierowy bez zawieszki/50-10op.
19) tasma klejaca przezroczysta szeroko$¢ 24mm-1szt.

20) tasma klejaca przezroczysta szerokosé 5 cm-1szt.

)
)
)
21) przektadki do segregatora opakowanie 100szt kolorowe-1op.
22) zaszywki 24/6 op 10x1000szt

23) spinacze biurowe 28mm okragte op.100szt.

24) spinacze 50 mm op. 100 szt.

25) klej w sztyfcie min 8 gr do klejenia fotografii, papieru, nie brudzacy, nie toksyczny -
1szt.

26) oktadki do bindowania przéd format A4 , opak. 100 szt., 0,20 mm, przezroczyste,
bezbarwne-1 op.

27) oktadki do bindowania tyt format A4, opak. po 100 szt., rézne kolory 250g/m2-10p.
28) klipsy do papieru 15 mm-1 op.

29) klipsy do papieru 25mm-1op.
31) baterie alkaliczne TYP AA-1szt.

32

)
)
)
30) klipsy do papieru 41mm-1op
)
) baterie alkaliczne TYP AAA-1szt.

33) zaktadki indeksujace potprzezroczyste, wykonane z folii, min 4 kolory w opakowaniu,
wymiar 19x43 mm-1 op.

34) dtugopis typu PILOT diugopis zelowy, kolor wktadu niebieski-1szt
35) wktad do dtugopisu PILOT wktad do dtugopisu niebieski-1szt

36) dtugopis typu Round Stic BIC-1szt

37) pieczatka typu COLOPEOS 30-1szt.

38 )folia do laminarki format A4 op. 100szt.-1op.

2. Zakres przedmiotu zamoéwienia oraz ptatnosci

2.1.0stateczna wartos¢ zaméwienia wynika¢ bedzie z rzeczywiscie zleconych i wykonanych
dostaw. Dostarczenie produktow nastgpi kazdorazowo po ztozeniu zapotrzebowania przez
uprawnionego pracownika Zamawiajgcego za posrednictwem maila, faksu lub telefonicznie.

2.2.Zamoéwione materiaty powinny by¢ dostarczone przez Wykonawce do siedziby
Zamawiajacego, ul. Czarnieckiego 34, 73-110 Stargard, w stanie nienaruszonym.
2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu wybranych produktéw
wskazanych w zapytaniu ofertowym oraz dokonaniu zakupu innego asortymentu zgodnie z
obowigzujacymi cenami brutto w momencie ztozenia zlecenia za.
2.4.Uregulowanie naleznosci przez Zamawiajgcego, nastapi przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy
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-nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwa w formularzu
cenowym.

-cena towaru wykazana na fakturze VAT musi by¢ zgodna z cena z formularza
cenowego.

2.5. Zaptata na podstawie doreczonej Zamawiajacemu faktury VAT przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w jej w tresci w terminie 14 dni od dnia
doreczenia Zamawiajacemu faktury VAT wystawionej przez Wykonawce

3.Wymagania:

3.1. Zamawiajagcemu wymaga aby Wykonawca zagwarantowat state ceny jednostkowe w
ztotych polskich przez caty okres wskazany w zapytaniu ofertowym, zgodnie z cenami
jednostkowymi brutto wskazanymi w ofercie Wykonawcy

3.2. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy wniesienie przedmiotu dostawy, przez
pracownikéw Wykonawcy, do pomieszczenia wskazanego przez upowaznionego
pracownika Zamawiajacego.

3.3. W tresci sktadanej oferty Wykonawca zobowiagzany jest wskaza¢ adres poczty
elektronicznej, za posrednictwem ktérej Zamawiajacy bedzie mégt sie kontaktowad z
Wykonawca w toku prowadzonego postepowania.

4.Kryterium oceny oferty:
4.1.. Jedynym kryterium oceny ztozonych ofert bedzie cena - 100%.

4.2. Wykonawca jest zobowigzany zawrze¢ w tresci oferty warto$¢ brutto, kazdego
produktu osobno oraz taczng wartosc za jakg wykona cato$é przedmiotu zamowienia.

4.3. Cena zaoferowana przez Wykonawce musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

4.4. W przypadku ztozenia mniej niz dwdch ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zawarcia umowy z Wpykonawca, ktory ztozyt jedyng wazng oferte lub ogtoszenie
ponownego zapytania ofertowego.

4.5. W przypadku jezeli dwie lub wiecej ofert bedzie zawiera¢ takie same wartosci
ceny/kosztu za realizacje przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do
ztozenia oferty dodatkowej w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie. Zamawiajgcy
bedzie pozyskiwat oferty dodatkowe do skutecznego wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia przedmiotowego zaméwienia bez
podawania przyczyn.

5. Zakonczenie postepowania

5.1. Zamawiajacy moze podja¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktéry ztozyt
najkorzystniejsza oferte w toku postepowania.

5.2. Zamawiajgcy moze zamknac¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty takze bez
podawania przyczyny.

5.3. Zamawiajgcy zawiadomi droga mailowa Wykonawcéw o zamknieciu postepowania.

6. Miejsce i termin ztozenia oferty
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6.1.0ferta moze by¢ ztozona droga elektroniczng na adres e-
mail:psse.stargard@sanepid.gov.pl lub osobiscie pod adresem Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna ul. Czarnieckiego 34, 73-110 Stargard.

6.20ferte w formie elektroniczne nalezy ztozy¢ w rozszerzeniu pdf, jpg, doc. Dokumenty
muszg zostac podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe/y upowazniong/upowaznione.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w postaci skanéw podpisanych dokumentéw.

6.3.0ferty nalezy ztozy¢ do dnia 04.02.2026r. Oferty, ktére wptyna po terminie sktadania
nie beda brane pod uwage przy ocenie ofert.

7.Dziatania po wyborze oferty i wytonieniu Wykonawcy

7.1.Wynagrodznie z tytutu realizacji przedmiotu zaméwienia z wybranym Wykonawca
dokonywane beda w walucie polskiej (PLN).

7.2.Wybranemu Wykonawcy przekazany zostanie drogg elektroniczna, na wskazany w
tresci Oferty adres poczty elektronicznej Wykonawcy, komunikat Zamawiajgcego
potwierdzajacy udzielenie zamodwienia. Zakres zamdwienia i warunki jego realizacji,
potwierdzone w powyzszy sposéb, uznaje sie za wigzace, z zastrzezeniem postanowien pkt
7 ppkt 7.3. niniejszego Zapytania ofertowego.

7.3.W zwiazku z udzieleniem zaméwienia, Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ zawarcia
z Wykonawca dodatkowo Umowy z Wykonawcg. W niniejszym przypadku, wraz z
udzieleniem zamoéwienia badzZ bezposrednio po nim, Zamawiajacy skieruje do Wykonawcy
zaproszenie do zawarcia umowy.

7.4 Podpisanie umowy, o ktorej mowa w pkt.7 ppkt.7.3 niniejszego Zapytania ofertowego
nastepuje w sposéb ustalony indywidualnie z Wykonawca. Zamieszczone w Zapytaniu
ofertowym warunki realizacji zostang uwzglednione w przysztej umowie zawartej z
Wykonawca.

8. Sktadanie ofert.

8.1. Osoba upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami jest
Kierownik Sekcji Administracyjno-Technicznej Natalia Hordejuk tel.(91) 561 26 18

8.2 Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

8.3 Wymagane jest ztozenie oferty na formularzu ofertowym stanowiagcym zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego. Ztozenie oferty w inny sposéb skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty.

8.4. Niniejsze postepowanie jest prowadzone z wytaczeniem zastosowania przepisow
ustawy z dnia 30 sierpnia 2024 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tj. z dnia 19 sierpnia 2024
r. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn.zm) - warto$¢ zamowienia nie przekracza 170 000 zt.

9.Informacje dodatkowe

9.1. Dane osobowe o0s6b fizycznych uzyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego
postepowania beda przetwarzane przez Zamawiajacego jedynie w celu zwigzanym z jego
przeprowadzeniem i wyborem Wykonawcy

9.2 Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zakresie o ktérym mowa w
pkt 9.1. jest dostepna na stronie:
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https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4zdaobsgu2te

https://www.gov.pl/web/psse-stargard/klauzula-informacyjna-zamowienia-ponizej-170-
000-tys

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

Irena Agata tucka
Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stargardzie

/pismo zostato wydane w postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/

5/5



		2026-01-21T11:10:52+0000
	Irena Agata Łucka; PPIS/Dyrektor PSSE w Stargardzie




