
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Stargardzie
ul. Hetmana Stefana Czarnieckiego 34 |  73-110 Stargard
+48 91 561 26 10
adres e-mail: psse.stargard@sanepid.gov.pl
adres e-Doręczeń: AE:PL-70393-15435-WIJUW-21

SAT.272.2.1.2026 
Stargard, 21.01.2026 r. 

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stargardzie zaprasza do 
złożenia w ramach procedury rozeznania rynku oferty na zakup i  dostawę art. biurowych 
na 2026 rok.

1. Zamawiający: Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna 

                              ul. Czarnieckiego 34, 73-110 Stargard

                              tel. (91) 561 26 10, fax (91) 561 26 13 

                              e-mail: psse.stargard@sanepid.gov.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest dostawa następujących art. biurowych:.   

1) papier A4 Gramatura 80± 2g/m², biel 153 w skali białości CIE, ryza 500 arkuszy-1szt.

2) bezolejowy tusz czerwony do stempli (polimery)-1szt.

3) karteczki samoprzylepne 38x51mm-1 szt.

4) koperty białe C6 samoprzylepne/1000

5) koperty białe C5 samoprzylepne/50

6) koperty białe A4 samoprzylepne/50

7) koperty białe A4 z rozszerzonymi bokami i spodem/20

8) kostka  kartek wymiar (mm) 80x80x35, biała nieklejona, ok.400 kartek- 1szt

9) obwoluta z folii A4/100-1szt.

10) cienkopis różne kolory grubość linii 0,4 mm-1szt

11) zakreślasz różne kolory szerokość linii 2-5mm,ścięta końcówka-1szt.

12) segregator A4 kolor szeroki grzbiet, okucia metalowe-1szt.

13) segregator A4 kolor wąsiki grzbiet, okucia metalowe-1szt.

14) teczka plastikowa z zawieszką/10-1 op.

15) teczka plastikowa bez zawieszki/10-1op.

16) skoroszyt papierowy z zawieszką pełny-1szt.-1op.

17) skoroszyt papierowy z zawieszką 1/2/50-1op.
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18) skoroszyt papierowy bez zawieszki/50-1op.

19) taśma klejąca przeźroczysta szerokość 24mm-1szt.

20) taśma klejąca przeźroczysta szerokość 5 cm-1szt.

21) przekładki do segregatora opakowanie 100szt kolorowe-1op.

22) zaszywki 24/6 op 10x1000szt

23) spinacze biurowe 28mm okrągłe op.100szt.

24) spinacze 50 mm  op. 100 szt.

25) klej w sztyfcie min 8 gr do klejenia  fotografii, papieru, nie brudzący, nie toksyczny -
1szt.

26) okładki do bindowania przód format A4 , opak. 100 szt., 0,20 mm, przezroczyste, 
bezbarwne-1 op.

27) okładki do bindowania  tył format A4, opak. po  100 szt., różne kolory  250g/m2-1op.

28) klipsy do papieru 15 mm-1 op.

29) klipsy do papieru  25mm-1op.

30) klipsy do papieru  41mm-1op

31) baterie alkaliczne TYP AA-1szt.

32)  baterie alkaliczne TYP AAA-1szt.

33) zakładki indeksujące półprzeźroczyste, wykonane z folii, min 4 kolory w opakowaniu, 
wymiar 19x43 mm-1 op.

34) długopis typu PILOT długopis żelowy, kolor wkładu niebieski-1szt

35) wkład do długopisu PILOT wkład do długopisu niebieski-1szt

36) długopis typu Round Stic BIC-1szt

37) pieczątka typu COLOPEOS 30-1szt.

38 )folia do laminarki format A4 op. 100szt.-1op.

2. Zakres przedmiotu zamówienia oraz płatności

2.1.Ostateczna wartość zamówienia wynikać będzie z rzeczywiście zleconych i wykonanych 
dostaw. Dostarczenie produktów nastąpi każdorazowo po złożeniu zapotrzebowania przez 
uprawnionego pracownika Zamawiającego za pośrednictwem maila, faksu lub telefonicznie.

2.2.Zamówione materiały powinny być dostarczone przez Wykonawcę do siedziby 
Zamawiającego, ul. Czarnieckiego 34, 73-110 Stargard, w stanie nienaruszonym.
2.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu wybranych produktów 
wskazanych w zapytaniu ofertowym oraz dokonaniu zakupu innego asortymentu zgodnie z 
obowiązującymi cenami brutto w momencie złożenia zlecenia za.
2.4.Uregulowanie należności przez Zamawiającego, nastąpi przelewem na rachunek 
bankowy Wykonawcy
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-nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi być zgodna z nazwą w formularzu 
cenowym. 
-cena towaru wykazana na fakturze VAT musi być zgodna z ceną z formularza 
cenowego.
2.5. Zapłata na podstawie doręczonej Zamawiającemu faktury VAT przelewem na 
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w jej w treści w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia Zamawiającemu faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę  

3.Wymagania:
3.1. Zamawiającemu wymaga aby Wykonawca zagwarantował  stałe ceny jednostkowe w 
złotych polskich przez cały okres wskazany w zapytaniu ofertowym, zgodnie z cenami 
jednostkowymi brutto wskazanymi w ofercie Wykonawcy
3.2. Do obowiązków Wykonawcy należy wniesienie przedmiotu dostawy, przez 
pracowników Wykonawcy, do pomieszczenia wskazanego przez upoważnionego 
pracownika Zamawiającego.
3.3. W treści składanej oferty Wykonawca zobowiązany jest wskazać adres poczty 
elektronicznej, za pośrednictwem której Zamawiający będzie mógł się kontaktować z 
Wykonawcą w toku prowadzonego postępowania. 

4.Kryterium oceny oferty:  

4.1.. Jedynym kryterium oceny złożonych ofert będzie cena - 100%. 

4.2. Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć w treści oferty wartość brutto, każdego 
produktu osobno oraz łączną wartość za jaką wykona całość przedmiotu zamówienia.

4.3. Cena zaoferowana przez Wykonawcę  musi uwzględniać wszystkie koszty związane z 
realizacją zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

4.4. W przypadku złożenia mniej niż dwóch ofert, Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
zawarcia umowy z Wykonawcą, który złożył jedyną ważną ofertę lub ogłoszenie 
ponownego zapytania ofertowego.

4.5. W przypadku jeżeli dwie lub więcej ofert będzie zawierać takie same wartości 
ceny/kosztu za realizację przedmiotu zamówienia, Zamawiający wezwie Wykonawców do 
złożenia oferty dodatkowej w określonym przez Zamawiającego terminie. Zamawiający 
będzie pozyskiwał oferty dodatkowe do skutecznego wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiający zastrzega sobie prawo nieudzielenia przedmiotowego zamówienia bez 
podawania przyczyn.

5. Zakończenie postępowania 

5.1. Zamawiający może podjąć dodatkowe negocjacje z Wykonawcą, który złożył 
najkorzystniejsza ofertę w toku postępowania. 

5.2. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez dokonania wyboru oferty także bez 
podawania przyczyny.

5.3. Zamawiający zawiadomi drogą mailową Wykonawców o zamknięciu postępowania.

6. Miejsce i termin złożenia oferty
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6.1.Oferta może być złożona drogą elektroniczną na adres e-
mail:psse.stargard@sanepid.gov.pl  lub osobiście pod adresem Powiatowa Stacja Sanitarno- 
Epidemiologiczna  ul. Czarnieckiego 34, 73-110 Stargard. 

6.2Ofertę w formie elektroniczne należy złożyć  w rozszerzeniu pdf, jpg, doc. Dokumenty 
muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym przez osobę/y upoważnioną/upoważnione.

Zamawiający dopuszcza złożenie oferty w postaci skanów podpisanych dokumentów.

6.3.Oferty należy złożyć  do dnia 04.02.2026r. Oferty, które wpłyną po terminie składania 
nie będą brane pod uwagę przy ocenie ofert.

7.Działania po wyborze oferty i wyłonieniu Wykonawcy

7.1.Wynagrodznie z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia z wybranym Wykonawcą 
dokonywane będą w walucie polskiej (PLN).
7.2.Wybranemu Wykonawcy przekazany zostanie drogą elektroniczną, na wskazany w  
treści Oferty adres poczty elektronicznej Wykonawcy, komunikat Zamawiającego 
potwierdzający udzielenie zamówienia. Zakres zamówienia i warunki jego realizacji, 
potwierdzone w powyższy sposób, uznaje się za wiążące, z zastrzeżeniem postanowień pkt 
7 ppkt 7.3. niniejszego Zapytania ofertowego.

7.3.W związku z udzieleniem zamówienia, Zamawiający dopuszcza możliwość zawarcia                   
z Wykonawcą dodatkowo Umowy z Wykonawcą. W niniejszym przypadku, wraz z 
udzieleniem zamówienia bądź bezpośrednio po nim, Zamawiający skieruje do Wykonawcy 
zaproszenie do zawarcia umowy.
7.4.Podpisanie umowy, o której mowa w pkt.7 ppkt.7.3 niniejszego Zapytania ofertowego 
następuje w sposób ustalony indywidualnie z Wykonawcą. Zamieszczone w Zapytaniu 
ofertowym warunki realizacji zostaną uwzględnione w przyszłej umowie zawartej z 
Wykonawcą.

8. Składanie ofert. 
8.1. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest 
Kierownik Sekcji Administracyjno-Technicznej  Natalia Hordejuk  tel.(91) 561 26 18 
8.2 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.    
8.3 Wymagane jest złożenie oferty na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 
do Zapytania ofertowego. Złożenie oferty w inny sposób skutkować będzie odrzuceniem 
oferty.

8.4. Niniejsze postępowanie jest  prowadzone z wyłączeniem zastosowania przepisów 
ustawy z dnia 30 sierpnia 2024 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. z dnia 19 sierpnia 2024 
r. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn.zm) - wartość zamówienia nie przekracza 170 000 zł.

9.Informacje dodatkowe
9.1. Dane osobowe osób fizycznych uzyskane w związku z prowadzeniem niniejszego 
postępowania będą  przetwarzane przez Zamawiającego jedynie w celu związanym z jego 
przeprowadzeniem i wyborem Wykonawcy 
9.2 Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych w zakresie o którym mowa w 
pkt 9.1. jest dostępna na stronie:

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4zdaobsgu2te
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https://www.gov.pl/web/psse-stargard/klauzula-informacyjna-zamowienia-ponizej-170-
000-tys

Załączniki:

1. Formularz ofertowy

Irena Agata Łucka 
Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stargardzie

/pismo zostało wydane w postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym/
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