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Sroda Slaska, 19 stycznia 2026

OGLOSZENIE O NABORZE
Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej

poszukuje osoby na stanowisko: technik - stanowisko pomocnicze w sekcji

kadrowo-kwatermistrzowskiej

Wymiar etatu: 1/2

Rozktad czasu pracy: praca w dni robocze w ustalonych godzinach
Miejsce pracy: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Srodzie
Slaskiej ul. Kolejowa 45, 55-300 Sroda Slaska

Ogtoszenie wazne do: 30 stycznia 2026 r.

Prace mozesz rozpoczac od: luty 2026 r.

Czym bedziesz sie zajmowacd

1.

6.
7.

Prowadzi¢ budzetowa i pozabudzetowa ewidencje finansowo-
ksiegowa w celu zapewnienia kompletnosci danych z realizacji
wydatkowanych srodkéw KP PSP. Prace te wykonuje przy pomocy
programu komputerowego systemu ksiegowego FK - Fortech.
Sporzadza¢ w zakresie dochodow i wydatkow budzetowych
i pozabudzetowych sprawozdania miesieczne, kwartalne i roczne w
celu prawidtowego i terminowego rozliczenia wydatkowanych
srodkéw KP PSP.

Analizowa¢ wptaty na rachunki bankowe celem ich prawidtowej
kwalifikacji na dochody budzetu panstwa.

Przygotowywac¢ informacje z zakresu rozrachunkéw celem
przekazania ich pracownikom odpowiedzialnym za nadzér nad ich
prawidtowa realizacja.

Wprowadza¢ dane za pomoca Informatycznego Systemu Obstugi
Budzetu Panstwa.

Przygotowywac sprawozdania i informacje na potrzeby dysponentéw
Wyzszego stopnia.

Gromadzi¢ i archiwizowac¢ dokumenty.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne):

1.
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Wyksztatcenie:

- wyzsze (rachunkowos$é, ekonomia, finanse). Doswiadczenie
zawodowe co najmniej 3 lata w pracy w ksiegowosci w sektorze
publicznym lub prywatnym.

- $rednie (rachunkowo$é, ekonomia, finanse). Doswiadczenie
zawodowe co najmniej 6 lat w pracy w ksiegowosci w sektorze
publicznym lub prywatnym.

Znajomosc¢ ustaw z zakresu finansow publicznych i rachunkowosci
oraz aktow wykonawczych do tych ustaw.

Znajomosc ustawy o Panstwowej Strazy Pozarne;.

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Korzystanie z petni praw publicznych.

ul. Kolejowa 45

55-300 Sroda Slaska
www.gov.pl/web/kppsp-sroda-
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Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

Bardzo dobra znajomosc¢ obstugi komputera oraz pakietow MS Office
Myslenie analityczne.

Rzetelnosc.

WoeEN o

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)
1. Umiejetnosc pracy w zespole.
2. tatwosc nawigzywania kontaktu.
3. Woysoka kultura osobista.
4. katwosc przyswajania wiedzy.
5. Umiejetnos¢ argumentowania.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie;
kopie dokumentéw potwierdzajagcych posiadane doswiadczenie
zawodowe ($wiadectwo pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu);
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysle
przestepstwo lub umysle przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie, ze w okresie od 22 lipca 1944 r. do 31 lipca 1990r. nie
pracowatam/tem, nie petnitam/tem stuzby w organach
bezpieczenstwa panstwa i nie bytam/tem wspoétpracownikiem tych
organdw w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 pazdziernika
2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organow
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych
dokumentéw (nie dotyczy kandydatek/kandydatéow urodzonych
1 sierpnia 1972 r. lub pdzniej).

© Noun AwheE

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
Dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 30 stycznia 2026 r.
Decyduje data wptywu oferty do komendy

Miejsce sktadania dokumentow: Dokumenty moga by¢ ztozone:

- mailowo na adres: pk.sroda@kwpsp.wroc.pl, w temacie wpisz: ,NABOR -
technik” i

- w formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,NABOR -
technik” i i

- listownie na adres Komendy Powiatowej PSP w Srodzie Slaskiej
ul. Kolejowa 45, 55-300 Sroda Slaska

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 71/3172212

Aplikujgc, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat
przetwarzania danych osobowych w naborze.

MG ul. Kolejowa 45
55-300 Sroda Slaska
www.gov.pl/web/kppsp-sroda-
slaska
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Co oferujemy
1. stabilng prace w jednostce administracji panstwowej;
2. zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okres$lony;
3. czas pracy w godzinach pomiedzy 7:30 - 15:30 z mozliwoscia
ustalenia indywidualnego czasu pracy;
4. wynagrodzenie w kwocie 2.403,00 zt brutto;
5. dodatek za wieloletnia prace w wysokosci od 5% do 20%

wynagrodzenia zasadniczego w zaleznosci od udokumentowanego
stazu pracy;

dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. "13-tke";

nagrody jubileuszowe;

nagrody uznaniowe;

mozliwosé do’raczenla do ubezpieczenia grupowego na zycie;
0.dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw.

500N

Dostepnosé
Nasz urzad jest pracodawcga rownych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwna

uwaga bez wzgledu na ptec, wiek, niepetnosprawnosé, rase, narodowosg,
przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwigzkows, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie
chroniona.

Warunki pracy

1. Praca na stanowisku administracyjno-biurowym z wykorzystaniem
komputera oraz urzadzen biurowych.
Zadania wykonywane w siedzibie komendy.
Stanowisko pracy znajduje sie na 1 pietrze budynku.
W budynku bariery architektoniczne: brak wind i podjazdéw. Klatka
schodowa o normatywnej ilosci stopni z poreczami. Drzwi wejSciowe
do pokoi biurowych o szerokosci 20 cm.
Stanowisko pracy wyposazone w meble biurowe dostosowane do
wymagan okreslonych dla stanowisk administracyjno-biurowych.
Praca przy monitorze ekranowym do 4 godzin na dobe.
Praca wymagajaca dtugotrwatej pozycji siedzace).
Praca lekka z przewagg wysitku umystowego, samodzielna
i wymagajaca  koncentracji. Opracowanie dokumentow, prace
analityczno-koncepcyjne i biurowo-kancelaryjne. Na pietrze znajduje
sie aneks kuchenny do dyspozycji pracownikow.
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Dodatkowe informacje

1. Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy
Cie o tym telefonicznie.

2. Jesli oferte sktadasz elektronicznie, wtasnorecznie podpisane
oswiadczenia dotacz w formie zeskanowanych dokumentéw. Przed
rozmowa kwalifikacyjng poprosimy Cie o dostarczenie oryginatow
tych oswiadczen (do wgladu).

3. Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

4. Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3
miesigcach od zakonczenia naboru. Do tego czasu bedzie mozna je
odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

MG ul. Kolejowa 45
55-300 Sroda Slaska
www.gov.pl/web/kppsp-sroda-
slaska
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5.
6.
7.
8.

Nie rozpatrzymy oferty, ktérg otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez
uzupetniania ofert.

Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane
dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Zwrdo¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazalismy w ogtoszeniu -
rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem
formalnym na podstawie zapisow ogtoszenia dotyczacych
wymaganych i dodatkowych dokumentow.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

| etap - weryfikacja aplikacji pod wzgledem formalnym
Il etap - rozmowa kwalifikacyjna

MG

Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej

st. bryg. mgr inz. Aleksander Kucharczyk

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

ul. Kolejowa 45

55-300 Sroda Slaska
www.gov.pl/web/kppsp-sroda-
slaska
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH
OSOBOWYCH
DLA KANDYDATA NA PRACOWNIKA CYWILNEGO,
NIEOBJETEGO MNOZNIKOWYM SYSTEMEM WYNAGRADZANIA
(art. 13 ust. 1i 2 RODO¥)

Administrator Danych Osobowych:

Komendant Powiatowy Pafistwowej Strazy Pozarnej w Srodzie Slaskiej

Kontakt z Administratorem Danych Osobowych:

ul. Kolejowa 45, 55-300 Sroda Slaska, e-mail: kpsroda@kwpsp.wroc.pl

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

W celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych oraz
utatwienia kontaktu w zakresie realizacji praw 0sob, ktorych dane dotyczg moze
Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem
Ochrony Danych telefonicznie pod nr tel. 713682213, e-mail:
iod@kwpsp.wroc.pl. lub listownie na adres: Komenda Wojewodzka PSP we
Wroclawiu, ul. Borowska 138, 50-552 Wroctaw

Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w prowadzonym postgpowaniu
rekrutacyjnym, w celu ,,Wylonienia kandydata do zatrudnienia na
stanowisko cywilne, nieobjete mnoznikowym systemem wynagradzania”, na
podstawie przepisow ustawy kodeks pracy: art. 221, art. 2212, art. 2210, art. 229
§1 pkt. 1) oraz ustawy o pracownikach urzedow panstwowych. Ich przetwarzanie
jest niezbedne do:

a) wypehienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, zgodnie z art.
6 ust. 1 lit c RODO;

b) podjecia dziatan na Zadanie osoby ktorej dane dotycza, przed zawarciem
umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit b RODO;

c) wypehienia obowigzkow 1 wykonywania szczegdlnych praw przez
Administratora, albo osobe, ktorej dane dotycza w dziedzinie prawa pracy,
zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. b RODO.

Przetwarzanie danych niewymaganych przepisami prawa, przekazanych przez
Panig/Pana w przestanych dokumentach w celu uwzglgdnienia w procesie
rekrutacji, bedg przetwarzane na podstawie zgody, za jakg zostanie potraktowane
ich przekazanie Administratorowi, zgodnie

z art. 6 ust. 1 lit. a w zwiazku z art. 4 pkt. 11 lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

Obowiazek podania danych osobowych:

W zakresie informacji wskazanych w ogloszeniu jako niezbedne, podanie danych
jest wymagane do udzialu w procesie rekrutacji przez wskazane w klauzuli
przepisy prawa. Ich niepodanie moze uniemozliwi¢ udziat w procesie rekrutacji.
Podanie danych innych niz wymagane, nie ma wptywu na proces rekrutacji i nie

MG ul. Kolejowa 45
55-300 Sroda Slaska
www.gov.pl/web/kppsp-sroda-
slaska
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jest niezbedne.

QOdbiorcy danych osobowych:

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty/osoby:

1. ktorym Administrator zleca wykonywanie czynnosci, z ktorymi wigze si¢
konieczno$¢ przetwarzania danych np. kurierzy, placowki pocztowe;

2. wskazane przez Pania/Pana osoby udzielajace referencji (w przypadku kontaktu
z zapytaniem o rekomendacje);

3. w przypadku skierowania na badania wstepne: Dolnoslaskie Centrum Medyczne
- Przychodnia DOLMED we Wroctawiu, ul. Legnicka 40, ktéra z chwilg pozyskania
danych staje si¢ administratorem przetwarzanych danych;

4. podmioty i organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych - tylko w
uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepisdw prawa.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do tresci swoich danych, a takze prawo
ich sprostowania (poprawiania), zadania usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania,
prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do przenoszenia danych. Wymienione
prawa mogg by¢ ograniczone, kiedy Administrator jest zobowigzany prawnie do
przetwarzania danych w celu realizacji obowigzku ustawowego lub wystepuja
inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania. Dla danych osobowych
przetwarzanych w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. a i/lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO,
dodatkowo przystuguje Pani/Panu prawo do usunigcia tych danych osobowych.
Prawo do sprzeciwu:

Zgodnie z art. 21 ust. 4 RODO: prawo do sprzeciwu nie przystuguje Pani/Panu,
gdyz podstawg przetwarzania danych osobowych jest niezbedno$¢ do realizacji
obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze oraz niezbedno$¢ do
podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy, a wigc art. 6 ust.

1 lit. b1 c RODO.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, Prezes
UODO,

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Przetwarzanie danych w sposéb zautomatyzowany, w tym profilowanie:
Pani/Pana dane nie bgda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

Okres przechowywania danych osobowych:

Dane sa niszczone po uplywie 3 miesiecy od zakonczenia rekrutacji, zgodnie z
"Jednolitym rzeczowym wykazem akt Panstwowej Strazy Pozarnej".
Oswiadczenia 1 dokumenty dot. danych osobowych w zwigzku z nawigzaniem
stosunku pracy kandydatow przyjetych do pracy, dotacza sie do akt osobowych.
*RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie
o ochronie danych)
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