Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Stargardzie

ulica Czarnieckiego 34, 73-110 Stargard tel. 91 561 26 10, fax: 91 561 26 13

Stargard 30.01.2025r.

PSSE.SAT.272.2.1.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stargardzie zaprasza do
zlozenia w ramach procedury rozeznania rynku oferty na zakup i dostawe art. biurowych na
2025 rok

1. Zamawiajacy: Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna
ul. Czarnieckiego 34, 73-110 Stargard
tel. (91) 561 26 10, fax (91) 561 26 13
e-mail: psse.stargard@sanepid.gov.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa nastgpujacych art. biurowych:.
-papier A4 Gramatura 80+ 2g/m?, biel 153 w skali biato$ci CIE, ryza 500 arkuszy-1szt.
-bezolejowy tusz czerwony do stempli (polimery)-1szt.

- karteczki samoprzylepne 38x51mm-1 szt.

-koperty biate C6 samoprzylepne/1000

-koperty biale C5 samoprzylepne/50

-koperty biate A4 samoprzylepne/50

-koperty biate A4 z rozszerzonymi bokami i spodem

- kostka kartek wymiar (mm) 80x80x35, biata nieklejona, ok.400 kartek
-obwoluta z folii A4/100

-cienkopis rozne kolory grubo$¢ linii 0,4 mm-1szt

-zakreslasz ro6zne kolory szeroko$¢ linii 2-5mm,cieta koncowka-1szt.
-segregator A4 kolor szeroki grzbiet, okucia metalowe-1szt.

-segregator A4 kolor wasiki grzbiet, okucia metalowe-1szt.

-teczka plastikowa z zawieszkg/10

-teczka plastikowa bez zawieszki/10

-skoroszyt z zawieszka pelny-1szt.

-skoroszyt z zawieszkg 1/2 -1szt.

-skoroszyt bez zawieszki-1szt.

-tasma klejaca przezroczysta szeroko$é 24mm-1szt.

-taSma klejaca przezroczysta szeroko$é 5 cm-1szt.

-przektadki do segregatora opakowanie 100szt kolorowe

-zaszywki 24/6 op 10x1000szt

-spinacze biurowe 28mm okragle op.100szt.

-spinacze 50 mm op. 100 szt.

-klej w sztyfcie min 8 gr do klejenia fotografii, papieru, nie brudzacy, nie toksyczny, -1szt.
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-oktadki do bindowania przod format A4 , opak. 100 szt., 0,20 mm, przezroczyste, bezbarwne
-okfadki do bindowania ty} format A4, opak. po 100 szt., rézne kolory 250g/m2

- klipsy do papieru 15 mm

- klipsy do papieru 25mm

- klipsy do papieru 41mm

- baterie alkaliczne TYP AA

- baterie alkaliczne TYP AAA

- zakltadki indeksujace Polprzezroczyste, wykonane z folii, min 4 kolory w opakowaniu, wymiar
19x43 mm

- dhugopis typu PILOT dtugopis zelowy, kolor wktadu niebieski-1szt

- wktad do dtugopisu PILOT wktad do dtugopisu niebieski-1szt

-dhugopis typu Round Stic BIC-1szt

-pieczatka typu COLOPEOS 30-1szt.

-folia do laminarki format A4 op. 100szt.

Zakres zamOwienia:

2.1.0Ostateczna warto$¢ zamowienia wynikac¢ bedzie z rzeczywiscie zleconych i wykonanych dostaw.
Dostarczenie produktow nastapi kazdorazowo po ztozeniu zapotrzebowania przez uprawnionego
pracownika Zamawiajacego za posrednictwem maila, faksu lub telefonicznie.

2.2.Zamowione materiaty powinny by¢ dostarczone przez Wykonawce do siedziby Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Stargardzie, ul. Czarnieckiego 34, 73-110 Stargard, w stanie
nienaruszonym.

2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu wybranych produktéw wskazanych
w zapytaniu ofertowym oraz dokonaniu zakupu innego asortymentu zgodnie z obowiazujacymi
cenami brutto w momencie ztozenia zlecenia zakupu.

2.5. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z uprawnienia okreslonego w ust. 18
Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia.

2.6..Uregulowanie naleznosci przez Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Stargardzie,
nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

-nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwa w formularzu cenowym.

-cena towaru wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z ceng z formularza cenowego.

Warunki ptatnosci za fakture- przelew 14 dni.

3.Wymagania:

3.1. Zamawiajacemu wymaga aby Wykonawca zagwarantowat stalte ceny jednostkowe w zlotych
polskich przez caly okres wskazany w zapytaniu ofertowym, zgodnie z cenami jednostkowymi brutto
wskazanymi w ofercie Wykonawcy

3.2. Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy wniesienie przedmiotu dostawy, przez pracownikow
Wykonawcy, do pomieszczenia wskazanego przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego.

4 Kryterium wyboru oferty:
Kryterium: cena - 100%

Nalezy poda¢ wartos¢ brutto oferty, kazdego produktu osobno oraz tagczng wartos$¢ catego
zamoOwienia.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajacego.

W przypadku ztozenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zawarcia
Zlecenia z Wykonawca, ktory ztozyt jedyna wazng oferte lub ogloszenie ponownego zapytania
ofertowego.
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W przypadku jezeli dwie lub wigcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny/kosztu za realizacje
przedmiotu zaméwienia, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow do zlozenia oferty dodatkowe;
w okreslonym przez Zamawiajacego terminie. Zamawiajacy bedzie pozyskiwat oferty dodatkowe do
skutecznego wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia przedmiotowego zaméwienia bez podawania
przyczyn.

5. Uniewaznienie postepowania

5.1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia zostanie uniewaznione, jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt
zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

b) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy,

¢) do terminu sktadania ofert nie wptyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu.

d) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

5.2. Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty takze wowczas, gdy

zaistniejg okoliczno$ci inne niz wymienione w punkcie 5.1. lit. a) bez podawania przyczyny.

5.3. Zamawiajgcy zawiadomi drogg mailowa Wykonawcow o zamknigciu postepowania.

6. Miejsce i termin ztozenia oferty

6.1.0ferta moze by¢ ztozona droga elektroniczng na adres e-mail:psse.stargard@sanepid.gov.pl lub
osobiscie pod adresem Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna ul. Czamieckiego 34, 73-110
Stargard. Ofert¢ w formie elektroniczne nalezy ztozy¢ w rozszerzeniu pdf, jpg, doc. Dokumenty
muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/y upowazniong/upowaznione.

Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie oferty w postaci skanéw podpisanych dokumentow.

6.2.0ferty nalezy zlozy¢ do dnia 06.02.2025. do godziny 14.00. Oferty ktére wplyng po terminie
sktadania nie bgda brane pod uwage przy ocenie ofert.

7.Dziatania po wyborze oferty i wytonieniu Wykonawcy

7.1.Rozliczenia z wybranym Wykonawca dokonywane sg w walucie polskiej (PLN).
7.2.Wylonionemu w wynik u postgpowania Wykonawcy przekazany zostanie droga elektroniczna, na
wskazany w dokumentacji Oferty adres poczty elektronicznej Wykonawcy, komunikat
Zamawiajagcego potwierdzajacy udzielenie zamowienia. Zakres zamowienia i warunki jego realizacji,
potwierdzone w powyzszy sposob, uznaje si¢ za wiazace, z zastrzezeniem postanowien pkt 7 ppkt 7.3.
niniejszego Zapytania ofertowego.

73.W zwigzku z udzieleniem zamoéwienia, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zawarcia
z Wykonawcg dodatkowo Umowy z Wykonawcg. W niniejszym przypadku, wraz z udzieleniem
zamoéwienia badz bezposrednio po nim, Zamawiajacy skieruje do Wykonawcy zaproszenie do
zawarcia umowy.

7.4.Podpisanie umowy, o ktérej mowa w pkt.8 ppky.8.3 niniejszego Zapytania ofertowego nastepuje
W sposob ustalony indywidualnie z Wykonawca. Zamieszczone w Zapytaniu ofertowym warunki
realizacji zostang uwzglednione w przyszlej umowie zawartej z Wykonawca.

7.5.W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kary umowne:

- 0,5% warto$ci wynagrodzenia brutto, w przypadku niedostarczenia przedmiotu zaméwienia w
terminie wskazanym w Zapytaniu ofertowym, za kazdy rozpoczety dzieh zwloki — w sumie nie wigcej
Jjednak niz 15% warto$ci wynagrodzenia brutto,

-10% wartosci wynagrodzenia brutto, w razie odstapienia przez Zamawiajacego od umowy w catosci
lub czeéci z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca.
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7.6.Catkowita maksymalna odpowiedzialnos¢ Wykonawcy wobec Zamawiajacego z tytulu
niewykonania badz nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia (umowy) jest ograniczona do
30% wynagrodzenia brutto.

1.7.Zamawiajacy moze potracac zastrzezone kary umowne przy optacaniu faktury wystawionej przez
Wykonawcg.

7.8.Wszelkie ptatnosci dokonywane sa przez Zamawiajacego na podstawie i po otrzymaniu
prawidlowo wystawionych przez Wykonawce faktur.

8. Osoby upowaznione do kontaktow z oferentami
p. Natalia Hordejuk tel.(91) 561 26 22
9. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wymagane jest ztozenie oferty na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego. Ztozenie oferty w inny sposob skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

10. Zamoéwienie prowadzone jest w oparciu o przepis ustawy z dnia 30 sierpnia 2024 r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U.2024.1320 tj.) zwanej dalej ustawg PZP - warto$é zamowienia nie
przekracza 130 000 zi.

11.Informacje dodatkowe

W ramach niniejszego postepowania, dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia na zakup i dostawe art. biurowych na 2025 rok dla
Powiatowe;j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stargardzie.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w tym zakresie jest dostgpna na stronie:
https://www.gov.pl/web/psse-stargard/klauzula-informacyjna-zamowienia-ponizej-130-000-tys

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy KIEROWNIK SEKCJI ADMINISTRACY INO-TECHNICZNE)
Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej

w Stargardzie
‘
myr in. Nalalia i



