Zatacznik nr 3 - Projekt umowy

Umowa zlecenianr ........ Iprojekt/

zawartaw dniu ...................... w Opolu pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Opolskim Urzedem Wojewodzkim w Opolu, reprezentowanym przez Dyrektora
Generalnego Urzedu - Panig Agnieszke Krélikowskg, zwanym dalej Zleceniodawca,

a
............................................................. PESEL, zamieszkatym/g
W ittt a et e e ettt ettt
PIZY UL e , Zwanym/g dalej

Zleceniobiorca

Umowa zawarta bez stosowania ustawy Prawa zamowien publicznych z uwagi na wartos¢
zamowienia ponizej kwoty 130 tys. zti.

§ 1

. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania zlecenie polegajgce

na wprowadzaniu do Systemu Informatycznego Elektroniczny Krajowy System Monitoringu
Orzekania o Niepetnosprawnosci, zwanego dalej ,SI EKSMOoN” wnioskéw o wydanie decyzji
ustalajgcej poziom potrzeby wsparcia (PPW), ktory wplynat do Wojewddzkiego Zespotu do Spraw
Orzekania o Niepetnosprawnosci w Opolu w formie papierowej, zwanego dalej ,przedmiotem
umowy”.

Do czynnoéci wykonywanych w ramach przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy
w szczegoblnosci:

1) zeskanowanie dokumentéw w formie papierowej przed wprowadzeniem ich do SI EKSMOoN
i umieszczenie na dysku komputera,

2) uzupetnienie w S| EKSMOoN formularza wniosku,

3) wprowadzenie znaku sprawy zgodnie z przyjetym w Wojewddzkim Zespole sposobem
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, daty ztozenia wniosku i danych adresowych
osoby, ktérej dotyczy wniosek,

4) weryfikacja statusu numeru PESEL,

5) weryfikacja statusu orzeczenia,

6) weryfikacja dotgczonego kwestionariusza samooceny,

7) weryfikacja dotgczonych zatgcznikéw,

8) weryfikacja poprawnosci danych,

9) potwierdzenie kompletnosci wniosku,

10) podejmowanie innych czynnosci technicznych, w zakresie obstugi wnioskéw o wydanie
decyzji ustalajgcej poziom potrzeby wsparcia.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji
przedmiotu umowy, w szczegolnosci koniecznych do prawidlowego wykonania postanowien
niniejszej Umowy.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot Umowy z nalezytg starannoscig oraz wedle
najlepszej wiedzy i doswiadczenia.

. W zakresie realizacji czynno$ci, opisanych w ust. 2, Zleceniobiorca zobowigzany jest do znajomo$ci
przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2024 r., poz. 44), oraz rozporzgadzenia MRiPS z dnia 23 listopada
2023 r. w sprawie ustalania poziomu potrzeby wsparcia (Dz. U. z 2023 r. poz. 2581).
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§2

Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynnosci samodzielnie, bez bezposredniego nadzoru i
kierownictwa ze strony Zleceniodawcy. Zleceniobiorca jest jednak zobowigzany stosowaé sie do
wskazéwek Zleceniodawcy co do sposobu wykonania zlecenia zgodnie z ponizszym.
. Zleceniobiorca jest zobowigzany przestrzega¢ zasady bezpieczenstwa i higieny pracy przy
wykonywaniu czynnosci objetych umowa.
Osobami uprawnionymi do kontaktéw w kwestiach zwigzanych z realizacjig Umowy oraz
sprawujgcymi nadzor nad wykonaniem niniejszej Umowy ze strony Zleceniodawcy sg upowaznieni
pracownicy w osobach:

a) Magdalena Kowalewska, tel. 77 4524 654 e-mail: mkowalewska@opole.uw.gov.pl

b) Wojciech Fedczuk, tel. 77 4524 660 e-mail: wfedczuk@opole.uw.gov.pl
. Zmiana o0s6b wskazanych w ust. 3 nie stanowi zmiany Umowy i moze by¢ dokonana w kazdym
czasie na podstawie pisemnej informaciji.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do swiadczenia umowy zgodnie z kazdorazowymi ustaleniami stron
dokonanymi ze stosownym wyprzedzeniem, na zasadach zwyczajowo wspdlnie wypracowanych,
co do okreslenia dni wykonywania zlecenia. Zleceniodawca upowaznia Przewodniczgcy
Wojewoddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci do ustalania ze Zleceniobiorcg
dni wykonywania zlecenia, w zaleznosci od potrzeb.
. W przypadku braku mozliwoéci realizacji zlecenia, na zasadach ustalonych w ust. 5, Zleceniobiorca
poinformuje o tym Zleceniodawce, podajgc jednoczesnie najblizszy mozliwy termin realizacji
umowy.

§3

. W zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, z ktérego moze wynika¢ mozliwos¢ zapoznania sie przez

Zleceniobiorce z danymi osobowymi w dokumentach oraz materiatach przetwarzanych w toku

wykonywania czynnos$ci objetych umowag, Zleceniobiorca oswiadcza, Zze zna i zobowigzuje sie

przestrzegac przepisy Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(RODO) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1) zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zarébwno w trakcie trwania Umowy, jak i po jej
ustaniu - wszelkich informacji i danych osobowych, nie bedacych jawnymi, do ktérych uzyska
dostep w zwigzku z realizacjg Umowy,

2) przetwarzania danych z najwyzszg starannoscig, w tym zabezpieczenia danych przed
niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem lub pozyskaniem,

3) wykorzystywania pozyskanych danych jedynie w celu realizacji niniejszej Umowy.

. Zleceniodawca, dziatajgc z upowaznienia Administratora danych, wyda Zleceniobiorcy

,Jpowaznienie do przetwarzania danych osobowych” w celu realizacji przedmiotu umowy,

stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy. Upowaznienie jest wazne w okresie obowigzywania

niniejszej umowy.

Zleceniobiorca w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy bedzie przetwarzat dane osobowe

Zleceniobiorcy na urzadzeniach Zleceniodawcy. Tresc¢ klauzuli informacyjnej stanowi zatgcznik nr 2

do niniejszej umowy.

Zleceniobiorca odpowiada za szkode wyrzadzong Zleceniodawcy przez ujawnienie, przekazanie,

wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zleceniodawcy, wbrew

postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze Zleceniobiorce rowniez po wykonaniu przedmiotu
umowy lub po jej rozwigzaniu, bez wzgledu na przyczyne.
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W przypadku naruszenia zasad przetwarzania danych, w tym ww. przepisow, Zleceniobiorca
zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zleceniodawcy kary umownej w kwocie 500 zt za kazdy
taki przypadek.

Postanowienia ust. 6 nie wylgczajg prawa Zleceniodawcy do dochodzenia odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogélnych.

Zleceniodawca zobowigzuje Zleceniobiorce do niezwilocznego zgtaszania zdarzen zwigzanych
z naruszeniem bezpieczenstwa informacji, do ktérych doszto w ramach realizacji niniejszej umowy.

§4

Miejscem wykonywania zlecenia jest siedziba Opolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Opolu przy ul.
Gtogowskiej 37, 45-082 Opole.

Zmiana miejsca wykonywania zlecenia wskazanego w ust. 1 moze by¢ dokonana w kazdym czasie
na podstawie pisemnych uzgodnien Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do korzystania z pomieszczenh, materiatow i sprzetu Zleceniodawcy
W sposob gwarantujgcy jego nalezyte uzytkowanie i zachowanie w stanie nie pogorszonym,
Z wylgczeniem zuzycia wynikajgcego ze zwyktego uzytkowania.

§5
Umowa zostaje zawarta od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2025 r.

§6
Za czynnosci objete zleceniem, Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w kwocie ........... brutto
[stfownie: ... brutto/ za wprowadzenie jednego wniosku do systemu,

z zastrzezeniem ust. 8.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 21 dni od daty doreczenia Zleceniodawcy prawidtowo
wystawionego rachunku.

Podstawg wystawienia i zaptaty rachunku bedzie pisemne potwierdzenie prawidlowego wykonania
zlecenia za dany okres w stosunku miesiecznym przez Przewodniczgcego Wojewddzkiej Komisji do
Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Opolu wraz z informacjg o liczbie godzin wykonania
zlecenia.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do ewidencjonowania liczby godzin wykonania przedmiotu umowy
oraz do przedkfadania wraz z rachunkiem, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszej umowy, zestawienia,
w ktorym wskazuje liczbe wnioskéw wprowadzonych w ciggu 1h i liczbe godzin wykonania
przedmiotu zlecenia w miesigcu, ktérego rachunek dotyczy.

Za dzien dokonania zaptaty wynagrodzenia Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca nie moze przeniesc¢ wierzytelnosci wynikajgcych z Umowy na osoby trzecie.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
Umowy, w tym koszty dojazdu do siedziby Zleceniodawcy.

W przypadku, gdy wynagrodzenie za realizacje Umowy obliczone na podstawie informacji,
o ktorej mowa w ust. 3, w przeliczeniu na 1 godzine bytoby nizsze niz minimalna stawka godzinowa
okreslona w przepisach powszechnie obowigzujgcych dla umow cywilnoprawnych, to naleznym jest
wynagrodzenie wedtug minimalnej stawki za godzine.

Na realizacje 1 wniosku szacunkowo Strony przyjmujg czas 20 minut.

§ 7
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do osobistego wykonania zlecenia.
Na Zzagdanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie usung¢ wszelkie wady,
jakie ujawnig sie w zwigzku ze sprawdzeniem wykonania Umowy, w terminie do 3 dni
kalendarzowych.
Strony zobowigzujg sie wspotdziata¢ przy wykonaniu Umowy w celu jej nalezytej realizacji.
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§8
Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg ze Stron w kazdym czasie, z zachowaniem 7-
dniowego wypowiedzenia.
. Zleceniodawca moze rozwigzaé niniejszg umowe w kazdym czasie w drodze jednostronnego
oswiadczenia w przypadku stwierdzenia naruszenia ze strony Zleceniobiorcy jakiegokolwiek
warunku wynikajgcego z niniejszej Umowy, w tym w szczegodlnosci postanowien Umowy
dotyczacych zasad przetwarzania danych osobowych.

§9

. W przypadku nienalezytego wykonania lub niewykonania czynnosci objetych Umowg
Zleceniodawcy przystuguje od Zleceniobiorcy kara umowna w wysokosci 50 zt za kazdy
przypadek nienalezytego wykonania lub niewykonania czynnosci objetych Umowa.

. W przypadku wypowiedzenia lub odstgpienia od Umowy przez Zleceniobiorce lub Zleceniodawce
z przyczyn dotyczgcych Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng
w wysokosci 200 zt.

Kary umowne naliczane sg niezaleznie od siebie i nalezg sie w petnej wysokosci, nawet
w przypadku, gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wiecej niz jedna kara.

. Zleceniodawca ma prawo potrgci¢ kary umowne 2z wynagrodzenia Zleceniobiorcy, na
co Zleceniobiorca wyraza zgode.

. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogodlnych odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ ustalonych kara umownych.

. taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 35% szacunkowego wynagrodzenia,

o ktérym mowa w § 2 ust. 7.

§10

. Zleceniodawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci zaleznych od
Zleceniobiorcy — nie przystgpienia do realizacji umowy w terminie lub niedotrzymania innych
warunkéw umowy — po uprzednim wezwaniu Zleceniobiorcy do nalezytego wykonania umowy i
wyznaczeniu mu w tym celu dodatkowego, nie krétszego niz 7 dni terminu z zagrozeniem
odstgpienia od umowy po bezskutecznym uptywie tego terminu.

Rozliczenie za wykonang ustuge nastgpi na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Prawo do odstgpienie przystuguje w terminie 21 dni od dnia powzigcia informacji
0 okolicznosciach stanowigcych podstawe do odstgpienia.

§ 11

. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg zgody obu stron w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie odpowiednio przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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Zatgczniki:
1. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
2. Klauzula informacyjna.

3. Oswiadczenie o przestrzeganiu zasad i przepisdow ochrony danych osobowych



