
Załącznik nr 3 - Projekt umowy 

Umowa zlecenia nr …….. /projekt/ 

 
zawarta w dniu ………………….             w Opolu  pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Opolskim Urzędem Wojewódzkim w Opolu, reprezentowanym przez Dyrektora 

Generalnego Urzędu  - Panią Agnieszkę Królikowską, zwanym dalej Zleceniodawcą,  
 
a  
 

……………………………………………………. PESEL, ………………….. zamieszkałym/ą  
w ……………………………………………………………………………………………………………  
przy ul. ……………………………………………………………………………, zwanym/ą dalej 

Zleceniobiorcą 

 

Umowa zawarta bez stosowania ustawy Prawa zamówień publicznych z uwagi na wartość 

zamówienia poniżej kwoty 130 tyś. zł.  

 

§  1 

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania zlecenie polegające  

na wprowadzaniu do Systemu Informatycznego Elektroniczny Krajowy System Monitoringu 

Orzekania o Niepełnosprawności, zwanego dalej „SI EKSMOoN” wniosków o wydanie decyzji 

ustalającej poziom potrzeby wsparcia (PPW), który wpłynął do Wojewódzkiego Zespołu do Spraw 

Orzekania o Niepełnosprawności w Opolu w formie papierowej, zwanego dalej „przedmiotem 

umowy”.  

2. Do czynności wykonywanych w ramach przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 1 należy  

w szczególności: 

1) zeskanowanie dokumentów w formie papierowej przed wprowadzeniem ich do SI EKSMOoN  

i umieszczenie na dysku komputera, 

2) uzupełnienie w SI EKSMOoN formularza wniosku, 

3) wprowadzenie znaku sprawy zgodnie z przyjętym w Wojewódzkim Zespole sposobem 

klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, daty złożenia wniosku i danych adresowych 

osoby, której dotyczy wniosek, 

4) weryfikacja statusu numeru PESEL, 

5) weryfikacja statusu orzeczenia,  

6) weryfikacja dołączonego kwestionariusza samooceny, 

7) weryfikacja dołączonych załączników, 

8) weryfikacja poprawności danych, 

9) potwierdzenie kompletności wniosku, 

10) podejmowanie innych czynności technicznych, w zakresie obsługi wniosków o  wydanie 

decyzji ustalającej poziom potrzeby wsparcia. 

3. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie realizacji 

przedmiotu umowy,  w szczególności koniecznych do prawidłowego wykonania postanowień 

niniejszej Umowy. 

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy z należytą starannością oraz wedle 

najlepszej wiedzy i doświadczenia. 

5. W zakresie realizacji czynności, opisanych w ust. 2, Zleceniobiorca zobowiązany jest do znajomości  

przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu 

osób  niepełnosprawnych (Dz.U. z 2024 r., poz. 44), oraz rozporządzenia MRiPS z dnia 23 listopada 

2023 r. w sprawie ustalania poziomu potrzeby wsparcia (Dz. U. z 2023 r. poz. 2581).  
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§ 2 

1. Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynności samodzielnie, bez bezpośredniego nadzoru i 

kierownictwa ze strony Zleceniodawcy. Zleceniobiorca jest jednak zobowiązany stosować się do 

wskazówek Zleceniodawcy co do sposobu wykonania zlecenia zgodnie z poniższym.  

2. Zleceniobiorca jest zobowiązany przestrzegać zasady bezpieczeństwa i higieny pracy przy 

wykonywaniu czynności objętych umową. 

3. Osobami uprawnionymi do kontaktów w kwestiach związanych z realizacją Umowy oraz 

sprawującymi nadzór nad wykonaniem niniejszej Umowy ze strony Zleceniodawcy są upoważnieni 

pracownicy w osobach: 

a) Magdalena Kowalewska, tel. 77 4524 654 e-mail: mkowalewska@opole.uw.gov.pl 

b) Wojciech Fedczuk, tel. 77 4524 660 e-mail: wfedczuk@opole.uw.gov.pl 

4. Zmiana osób wskazanych w ust. 3 nie stanowi zmiany Umowy i może być dokonana w każdym 

czasie na podstawie pisemnej informacji.  

5. Zleceniobiorca zobowiązuje się do świadczenia umowy zgodnie z każdorazowymi ustaleniami stron  

dokonanymi  ze  stosownym  wyprzedzeniem, na zasadach zwyczajowo wspólnie wypracowanych, 

co do określenia dni wykonywania zlecenia. Zleceniodawca upoważnia Przewodniczącą 

Wojewódzkiego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności do  ustalania ze Zleceniobiorcą  

dni wykonywania zlecenia, w zależności od potrzeb. 

6. W przypadku braku możliwości realizacji zlecenia, na zasadach ustalonych w ust. 5, Zleceniobiorca 

poinformuje o tym Zleceniodawcę, podając jednocześnie najbliższy możliwy termin  realizacji 

umowy.  

 

§ 3 

1. W związku z realizacją przedmiotu umowy, z którego może wynikać możliwość zapoznania się przez 

Zleceniobiorcę z danymi osobowymi w dokumentach oraz materiałach przetwarzanych w toku 

wykonywania czynności objętych umową, Zleceniobiorca oświadcza, że zna i zobowiązuje się 

przestrzegać przepisy Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(RODO) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. 

2. Zleceniobiorca  zobowiązuje się do: 

1) zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zarówno w trakcie trwania Umowy, jak i po jej 

ustaniu - wszelkich informacji i danych osobowych, nie będących jawnymi, do których uzyska 

dostęp w związku z realizacją Umowy, 

2) przetwarzania danych z najwyższą starannością, w tym zabezpieczenia danych przed 

niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym 

ujawnieniem lub pozyskaniem, 

3) wykorzystywania pozyskanych danych jedynie w celu realizacji niniejszej Umowy. 

3. Zleceniodawca, działając z upoważnienia Administratora danych, wyda Zleceniobiorcy  

„Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych” w celu realizacji przedmiotu umowy, 

stanowiące załącznik nr 1 do niniejszej umowy. Upoważnienie jest ważne w okresie obowiązywania 

niniejszej umowy.  

4. Zleceniobiorca w związku z realizacją niniejszej Umowy będzie przetwarzał dane osobowe 

Zleceniobiorcy na urządzeniach Zleceniodawcy.  Treść klauzuli informacyjnej stanowi załącznik nr 2 

do niniejszej umowy.  

5. Zleceniobiorca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zleceniodawcy przez  ujawnienie, przekazanie, 

wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zleceniodawcy, wbrew 

postanowieniom umowy. Zobowiązanie to wiąże Zleceniobiorcę również po wykonaniu przedmiotu 

umowy lub po jej rozwiązaniu, bez względu na przyczynę.  
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6. W przypadku naruszenia zasad przetwarzania danych, w tym ww. przepisów, Zleceniobiorca 

zobowiązany będzie do zapłaty  na rzecz Zleceniodawcy kary umownej w kwocie 500 zł za każdy 

taki przypadek.  

7. Postanowienia ust. 6 nie wyłączają prawa Zleceniodawcy do dochodzenia odszkodowania  
przenoszącego wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych.  

8. Zleceniodawca zobowiązuje Zleceniobiorcę do niezwłocznego zgłaszania zdarzeń związanych  
z naruszeniem bezpieczeństwa informacji, do których doszło w ramach realizacji niniejszej umowy.  

 

§ 4 
1. Miejscem wykonywania zlecenia jest siedziba Opolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Opolu przy ul. 

Głogowskiej 37, 45-082 Opole.  

2. Zmiana miejsca wykonywania zlecenia wskazanego w ust. 1 może być dokonana w każdym czasie 

na podstawie pisemnych uzgodnień Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy.  

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do korzystania z pomieszczeń, materiałów i sprzętu Zleceniodawcy 

w sposób gwarantujący jego należyte użytkowanie i zachowanie w stanie nie pogorszonym,  

z wyłączeniem zużycia wynikającego ze zwykłego użytkowania.   

§ 5 
 

Umowa zostaje zawarta od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2025 r. 
 

§ 6 

1. Za czynności objęte zleceniem, Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w kwocie ……….. brutto 

/słownie: …………………….. brutto/ za wprowadzenie jednego wniosku do systemu,  

z zastrzeżeniem ust. 8.   

2. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 21 dni od daty doręczenia Zleceniodawcy prawidłowo 

wystawionego rachunku.  

3. Podstawą wystawienia i zapłaty rachunku będzie pisemne potwierdzenie prawidłowego wykonania 

zlecenia za dany okres w stosunku miesięcznym przez Przewodniczącego Wojewódzkiej Komisji do 

Spraw Orzekania o Niepełnosprawności  w Opolu wraz z informacją o liczbie godzin wykonania 

zlecenia.  

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do ewidencjonowania liczby godzin wykonania przedmiotu umowy 

oraz do przedkładania wraz z rachunkiem, o którym mowa w ust. 2 niniejszej umowy, zestawienia, 

w którym wskazuje liczbę wniosków wprowadzonych w ciągu 1h  i liczbę godzin wykonania 

przedmiotu zlecenia w miesiącu, którego rachunek dotyczy. 

5. Za dzień dokonania zapłaty wynagrodzenia Strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zleceniodawcy.  

6. Zleceniobiorca nie może przenieść wierzytelności wynikających z Umowy na osoby trzecie.  

7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem 

Umowy, w tym koszty dojazdu do siedziby Zleceniodawcy.  

8. W przypadku, gdy wynagrodzenie za realizację Umowy obliczone na podstawie informacji,  

o której mowa w ust. 3, w przeliczeniu na 1 godzinę byłoby niższe niż minimalna stawka godzinowa 

określona w przepisach powszechnie obowiązujących dla umów cywilnoprawnych,  to należnym jest 

wynagrodzenie według minimalnej stawki za godzinę.  

9. Na realizację 1 wniosku szacunkowo Strony przyjmują czas 20 minut.  

 

§  7 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do osobistego wykonania zlecenia.  

2.  Na żądanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiązuje się niezwłocznie usunąć wszelkie wady, 

jakie ujawnią się  w związku ze sprawdzeniem wykonania Umowy, w terminie do 3 dni 

kalendarzowych.  

3.  Strony zobowiązują się współdziałać przy wykonaniu Umowy w celu jej należytej realizacji. 
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§ 8 
1. Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze Stron w każdym czasie, z zachowaniem 7-  

dniowego wypowiedzenia. 
2. Zleceniodawca może rozwiązać niniejszą umowę w każdym czasie w drodze jednostronnego 

oświadczenia w przypadku stwierdzenia naruszenia ze strony Zleceniobiorcy jakiegokolwiek 
warunku wynikającego z niniejszej Umowy, w tym w szczególności postanowień Umowy 
dotyczących zasad przetwarzania danych osobowych. 

 

§ 9 

1. W przypadku nienależytego wykonania lub niewykonania czynności objętych Umową 

Zleceniodawcy przysługuje od Zleceniobiorcy kara umowna w wysokości  50 zł  za każdy 

przypadek nienależytego wykonania lub niewykonania czynności objętych Umową. 

2. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez Zleceniobiorcę lub Zleceniodawcę 

z przyczyn dotyczących Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną  

w wysokości 200 zł.  

3. Kary umowne naliczane są niezależnie od siebie i należą się w pełnej wysokości, nawet  

w przypadku, gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest więcej niż jedna kara.  

4. Zleceniodawca ma prawo potrącić kary umowne z wynagrodzenia Zleceniobiorcy, na  

co Zleceniobiorca wyraża zgodę. 

5. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

przewyższającego wysokość ustalonych kara umownych. 

6. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 35% szacunkowego wynagrodzenia,  

o którym mowa w § 2 ust. 7.  

 

§ 10 

1. Zleceniodawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy z powodu okoliczności zależnych od 

Zleceniobiorcy – nie przystąpienia do realizacji umowy w terminie lub niedotrzymania innych 

warunków umowy – po uprzednim wezwaniu Zleceniobiorcy do należytego wykonania umowy i 

wyznaczeniu mu w tym celu dodatkowego, nie krótszego niż 7 dni terminu z zagrożeniem 

odstąpienia od umowy po bezskutecznym upływie tego terminu.  

2. Rozliczenie za wykonaną usługę nastąpi na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym. 

3. Prawo do odstąpienie przysługuje w terminie 21 dni od dnia powzięcia informacji  

o okolicznościach stanowiących podstawę do odstąpienia.  

 

§ 11 
1. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają zgody obu stron w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednio przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 
 
 
 
 

      ZLECENIODAWCA                           ZLECENIOBIORCA 
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Załączniki: 

1. Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

2. Klauzula informacyjna. 

3. Oświadczenie o przestrzeganiu zasad i przepisów ochrony danych osobowych 


