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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJĄCY
Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe Nadleśnictwo Kup
ul. 1 Maja 9, 46-082 Kup
REGON: 530560272
NIP: 754-000-54-30

zaprasza do złożenie oferty cenowej

1. Nazwa zamówienia
Usługi sprzątania budynków w siedzibie Nadleśnictwa Kup w miejscowości Kup, 
ul. 1 Maja 9 w okresie od 01.06.2026 roku do 31.05.2027 roku.

2. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie realizowane jest na podstawie zapisów regulaminu udzielania 
zamówień publicznych w Nadleśnictwie Kup wprowadzonego Zarządzeniem nr 
44/2025 Nadleśniczego Nadleśnictwa Kup z dnia 31.12.2025r.
Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo 
zamówień publicznych.

3. Przedmiot zamówienia 
3.1. Zamówienie obejmuje następujący zakres robót:
 codzienne sprzątanie budynku administracyjnego Nadleśnictwa Kup 

w miejscowości Kup ul. 1 Maja 9, środkami i sprzętem Wykonawcy, w tym 
pomieszczeń biurowych, pomieszczeń sanitarnych i socjalnych, korytarzy 
i klatek schodowych oraz świetlicy. Powierzchnia do sprzątania wynosi około 
531,50 m2 i obejmuje 3 kondygnacje: parter, piętro oraz piwnicę;

 okresowe (w miarę potrzeb) sprzątanie pomieszczeń Izby Leśnej i magazynu 
o łącznej powierzchni około 370,60 m2;

 okresowe (w miarę potrzeb) sprzątanie pokoi gościnnych, pomieszczenia 
zakładowej składnicy akt, klatki schodowej w budynku biurowo-gospodarczym 
o łącznej  powierzchni około 100,60 m2 (parter + piętro).

 3.2. Szczegółowy zakres robót ujęty jest w załączniku nr 1 do umowy (załącznik nr 
3).
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 3.3. Do sprzątania Wykonawca będzie używał własnego sprzętu i  środków czystości 
za wyjątkiem papieru toaletowego, mydła w płynie, ręczników papierowych oraz 
płynu do mycia naczyń, które będą zakupywane przez Zamawiającego.

Uwaga: Zamawiający wymaga ciągłej obecności Wykonawcy w celu wykonywania 
zamówienia w godzinach od 12.00 do 20.00 (po 8 godzin dziennie).

4. Kod przedmiotu zamówienia określony we Wspólnym Słowniku Zamówień

Kategoria usług: 90919200-4 - Usługi sprzątania biur,
Kategoria usług: 90911200-8 - Usługi sprzątania budynków.

5. Termin wykonania zamówienia 
Wymagany termin realizacji zamówienia: od 01.06.2026 roku do 31.05.2027 roku.

6. Termin i miejsce składania ofert
1) Ofertę podpisaną przez upoważnionych przedstawicieli wykonawcy, 

przygotowaną na załączonym formularzu ofertowym (załącznik nr 1), należy 
dostarczyć w wymaganym terminie do siedziby Nadleśnictwa Kup lub 
przesłać na adres mailowy: kup@katowice.lasy.gov.pl

2) Oferty składane w innej formie niż elektroniczna należy złożyć w 
nieprzezroczystych, zamkniętych kopertach, które należy opisać w 
następujący   sposób: 
-  „Nazwa i adres wykonawcy”,
- Nazwa postępowania „Usługi sprzątania budynków w siedzibie 
Nadleśnictwa Kup w miejscowości Kup, ul. 1 Maja 9 w okresie od 01.06.2026 
roku do 31.05.2027 roku”.

3) Na ofercie muszą być podane dane oferenta: nazwa, adres, telefon 
kontaktowy, email, nr NIP.

4) Termin składania ofert ustala się do dnia 13.05.2026r.

7. Termin związania ofertą
Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni od dnia, w którym upływa 
termin składania ofert.

8. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze ofert 
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert
1) Jedynym kryterium oceny ofert w niniejszym postępowaniu jest cena ofertowa 

brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia - waga 100%.
2) Cena musi uwzględniać wszelkie koszty, jakie wykonawca poniesie z tytułu 

realizacji przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem podatku VAT. 
3) Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej tego Wykonawcy, który 

zaoferuje najniższą cenę ofertową.
9. Przesłanki odwołania postępowania
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Zamawiający dopuszcza odwołanie postępowania na każdym etapie bez podania 
przyczyny.

10.Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu.

11.Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami
Osobami do kontaktu są Pan Marcin Ślusarczyk: tel. 668 817 733, 
marcin.slusarczyk@katowice.lasy.gov.pl oraz Pan Piotr Stolarski: tel. 693 384 114, 
piotr.stolarski@katowice.lasy.gov.pl.

12.Dane osobowe
1) Administratorem danych osobowych jest Państwowe Gospodarstwo Leśne 

Lasy Państwowe Nadleśnictwo Kup, którego dane kontaktowe wskazane 
zostały w komparycji niniejszego zapytania ofertowego.

2) Dane przetwarzane są w celu wykonania niniejszej umowy na podstawie art. 
6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”.

3) Dane mogą być ujawnione pracownikom lub współpracownikom 
Nadleśnictwa, podmiotom udzielającym wsparcia Nadleśnictwu na zasadzie 
zleconych usług i zgodnie z zawartymi umowami powierzenia oraz 
podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa.

4) Administrator danych osobowych nie zamierza przekazywać danych 
osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.

5) Dane pozyskane w związku z zawarciem umowy przetwarzane będą przez 
okres niezbędny do wykonania obowiązujących przepisów prawa.

6) Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych i ich 
sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do 
przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania, a nadto wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych lub innego właściwego organu nadzorczego, o ile 
zostanie ustanowiony. 

7) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do zawarcia 
umowy.

13. Inne istotne informacje dotyczące prowadzonego postępowania
1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2) Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych ani wariantowych.
3) Zamówienie zostanie udzielone w drodze zawarcia umowy.
4) Szczegółowe warunki realizacji określone zostały w projekcie umowy. 
5) Oferta powinna zawierać:
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- wypełniony formularz oferty (załącznik nr 1);
- wypełniony formularz cenowy oferty (załącznik nr 2);
- wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 
(załącznik nr 4);
- wykaz sprzętu niezbędnego do wykonania zamówienia (załącznik nr 5),
- doświadczenie zawodowe – wykaz usług wykonanych w ciągu ostatnich 3 
lat tożsamych z przedmiotem zamówienia wraz z referencjami od 
Zamawiających (załącznik nr 6).

6) Szczegółowe warunki określone zostały w projekcie umowy (załącznik nr 3) – 
załączona wersja umowy w chwili przesyłania nie jest wiążąca dla stron, 
mocy prawnej nabywa po podpisaniu jej przez Nadleśnictwo i wybranego 
Wykonawcę.

7) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się jedynie Wykonawcy 
niepodlegający  wykluczeniu w zakresie przesłanek, o których mowa  w art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514). Złożenie 
oferty w postępowaniu jest jednoznaczne z oświadczeniem Wykonawcy o 
niepodleganiu wykluczeniu na podstawie ww. ustawy. 

                                                                                                                                                                
Załączniki:
 nr 1 – formularz oferty, 
 nr 2 – formularz cenowy oferty (kosztorys ofertowy),
 nr 3 – wzór umowy z załącznikami:

1) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,
2) zestawienie powierzchni do sprzątania,

 nr 4 – wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,
 nr 5 – wykaz sprzętu niezbędnego do wykonania zamówienia,
 nr 6 – doświadczenie zawodowe – wykaz usług wykonanych w ciągu ostatnich 3 lat tożsamych z przedmiotem 
zamówienia wraz z referencjami od Zamawiających.
                        
 

Z poważaniem

Jarosław Jańczyk
Nadleśniczy Nadleśnictwa Kup

/dokument podpisany elektronicznie/
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