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Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ)

INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacy: Ministerstwo Infrastruktury (Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego),
ul. Chatubinskiego 4/6, 00-928 Warszawa.

Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczeristwa Ruchu Drogowego, zwany dalej ,Sekretariatem KRBRD”, jest jednostkg
wykonawczg Krajowej Rady Bezpieczeristwa Ruchu Drogowego (miedzyresortowego organu pomocniczego Rady
Ministrow w sprawach bezpieczenistwa ruchu drogowego), dziatajagcg w strukturze organizacyjnej Ministerstwa
Infrastruktury.

Realizujgc zadania Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, Sekretariat KRBRD prowadzi m.in. dziatania
promujace kwestie bezpieczenstwa na polskich drogach wsréd organdéw zarzadzajacych ruchem na drogach,
zarzadcow drég, organdw sprawujgcych nadzor nad ruchem drogowym a takze dziatania skierowane wprost do
wszystkich uzytkownikéw polskich drég, poprzez promowanie dobrych praktyk w zakresie organizacji ruchu
drogowego. Gtéwnym zatozeniem prowadzonych dziatan jest wzrost swiadomosci spotecznej w zakresie
bezpiecznego zachowania na drodze, spadek liczby wypadkéw drogowych, a w konsekwencji — liczby ofiar
Smiertelnych i rannych. Istotne znaczenie w procesie poprawy bezpieczenstwa na polskich drogach ma poziom
wiedzy i doswiadczenia stuzb odpowiedzialnych za prawidtowa organizacje ruchu na drodze, zaangazowanych
w procedury opiniowania i zatwierdzania do realizacji projektéw organizacji ruchu. Czytelna i jednoznacznie
odbierana przez uzytkownikdéw polskich drég organizacja ruchu skutkuje prawidtowymi zachowaniami na drodze,
co powinno mie¢ pozytywny wptyw na stan bezpieczenstwa ruchu na polskich drogach. Dziatania te prowadzone
sg zgodnie z zatozeniami wieloletniego krajowego programu - Narodowego Programu Bezpieczeristwa Ruchu
Drogowego 2013-2020 oraz jego dokumentow wykonawczych - Programéw Realizacyjnych (obecnie Program
Realizacyjny 2018-2019, zadanie S.6).

PRZEDMIOT | CEL ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie na rzecz Ministerstwa Infrastruktury ustugi polegajacej
na zorganizowaniu i przeprowadzaniu cykli szkoleniowych na terenie 16 wojewddztw dla samorzgdowych
zarzgdcow drdg w zakresie stosowania inzynieryjnych srodkéw poprawiajgcych bezpieczenstwo uczestnikéw
ruchu drogowego.

2. Gtéwnym celem projektu bedzie podniesienie kwalifikacji, uzupetnienie stanu wiedzy oraz doskonalenie
umiejetnosci zawodowych do realizacji projektéw organizacji ruchu. Zaktada sie, ze w ramach realizacji
projektu zostang osiggniete nastepujace cele:

a) bezposrednie — podniesienie kompetencji kadr odpowiedzialnych za poprawe stanu BRD oraz
rozwijanie wspotpracy w zakresie bezpieczeristwa ruchu drogowego pomiedzy organami administracji
rzadowej, administracji samorzgdowe;j i policji;

b) posrednie — podniesienie Swiadomosci spotecznej w zakresie bezpiecznych zachowan na drodze
poprzez stosowanie w organizacji ruchu inzynieryjnych s$rodkdw poprawiajgcych bezpieczenstwo
uczestnikdéw ruchu drogowego.
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Gtownym efektem realizacji cykli szkoleniowych bedzie wypracowanie standardéw bezpieczenstwa na drodze
i w jej otoczeniu przy uzyciu urzadzen i rozwigzan inzynieryjnych poprawiajgcych bezpieczenstwo uczestnikéw
ruchu drogowego oraz najnowszych rozwigzaniach i wytycznych w tej materii.

Il. ZAKRES MERYTORYCZNY SZKOLEN

Grupa docelowa:

Szkolenia beda skierowane do przedstawicieli kadry, w tym kierowniczych organéw zarzadzajgcych ruchem na

drogach wojewddzkich, powiatowych i gminnych oraz przedstawicieli zarzagdcow drdg i policji, opiniujgcych

projekty organizacji ruchu w procedurze zatwierdzania ich do realizacji (dalej zwanych Uczestnikami Szkolenia).

Wedtug stanu na dzien 1 stycznia 2017 r. w Polsce jest 16 wojewddztw, 314 powiatow, 1555 gmin wiejskich, 621

gmin miejsko-wiejskich oraz 302 gminy miejskie, w tym 66 gmin bedacych jednoczesnie miastami na prawach

powiatu (zrddto : Gtdwny Urzad Geodezji i Kartografii).

Zakres tematyczny:

1.

Szkolenie bedzie miato charakter dydaktyczno — warsztatowy, w celu praktycznego przygotowania
Uczestnikow szkolenia do opiniowania i zatwierdzania do realizacji projektéw z zakresu organizacji ruchu
drogowego. W ramach szkolenia bedg realizowane nastepujgce tematy:

a) praktyczne zajecia z zakresu samodzielnego opracowania projektu organizacji ruchu dla zadanej
geometrii ulicy i skrzyzowania (praca w zespotach max. 4 osobowych) - min. 3x45 minut;

b) omawianie i ocenianie przyktady projektdw organizacji ruchu - min. 2x45 minut;

c) samodzielnie opracowywanie koncepcji uspokojenia ruchu na zadanym obszarze miasta/miejscowosci
(uspokojenie ruchu liniowe i obszarowe), z uwzglednieniem problematyki ruchu rowerowego — przy czym
obszar ten moze obejmowaé zaréwno teren istniejgcego miasta/miejscowosci, jak rowniez obszar
zasymulowanego terenu dla potrzeb opracowania koncepcji uspokojenia ruchu (praca
w zespotach max. 4 osobowych) - min. 3x45 minut;

d) omawianie i ocenianie opracowanie koncepcji opracowanej na podstawie pkt c) - min. 2x45 minut;

e) poruszanie problematyki oceny projektéw organizacji ruchu zawierajgcych sygnalizacje Swietlng -
min. 2x45 minut;

f) omawianie lokalnych problemdéw dotyczacych zarzadzania ruchem drogowym, zgtoszone przez
zamawiajacego lub Uczestnikdéw Szkolenia - min. 2x45 minut;

g) czynny udziat w zajeciach terenowych (ocena istniejgcej organizacji ruchu, identyfikacja miejsc
niebezpiecznych i potencjalnych zagrozen brd, propozycje poprawy lokalnych warunkéw brd) - min. 2x45
minut.

ZALOZENIA ORGANIZACYJNE SZKOLEN

Szkolenia beda prowadzone w formie zaje¢ dydaktyczno - warsztatowych, w oparciu o materiaty, o ktérych
mowa w Rozdz. IV SOPZ.

Udziat w szkoleniu bedzie nieodptatny dla Uczestnikéw Szkolenia z wytgczeniem kosztow dojazdu i powrotu.
Wszystkie cykle szkoleniowe zostang przeprowadzone na terenie poszczegdlnych wojewddztw. Program
szkolenia dla kazdego wojewddztwa powinien uwzglednia¢ problematyke przyczyn wypadkdéw wystepujgcych
w danym wojewddztwie.

W szkoleniu weZmie udziat maksymalnie 3 000 oséb, o ktérych to osobach mowa we wstepie w Rozdz. I

(grupa docelowa).




10.

Fundusze

* %o

Europejskie Rzeczpospolita g R Unia Europejska
Infrastruktura i Srodowisko - Polska %ﬁ i ?\”F\R[iiﬁﬂ“r?m — Fundusz Spéjnosci

Kazde szkolenie odbedzie sie w wymiarze trzech kolejno nastepujacych po sobie dni (dalej zwanych jako
jeden cykl szkoleniowy), w tej samej lokalizacji. Wymagana liczba godzin szkoleniowych w jednym cyklu
szkoleniowym to 16 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna o wymiarze 45 minut).

Srednia liczba Uczestnikéw Szkolenia w wojewddztwie to: 180-190 oséb, w podziale na cykle szkoleniowe
liczace od 20 do 30 osdb, przeszkolonych w 6 - 8 terminach, w réznych lokalizacjach na terenie kazdego
z wojewddztw. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji szkoled réwnolegle w kilku lokalizacjach
/wojewddztwach. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwosé przeprowadzenia maksymalnie dwdch szkolen
w tym samym lub zachodzacym na siebie terminie w tym samym wojewddztwie.

Szkolenie w pierwszym dniu rozpocznie sie nie wczesniej niz o godz. 16.00 i zakonczy 18:30. Szkolenie
w trzecim dniu zakoriczy sie nie pdzniej niz o godz. 15.00.

Szkolenia bedg odbywac sie wytacznie od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy. Wykonawca kazdego dnia trwania szkolenia zapewni:

a) max. 3 przerwy, kazda trwajgca ok. 15 minut;
b) jedna przerwe obiadowg trwajgcg ok. 45 minut.

Szkolenia rozpoczng sie po zaakceptowaniu przez Zamawiajagcego materiatéw  zwigzanych
z realizacjg cykli szkoleniowych, zgodnie z Rozdz. IV pkt 3 SOPZ. Szkolenia bedg realizowane od momentu
zakonczenia realizacji etapu |, (o ktérym mowa w Rozdz. VII pkt 2 lit. a) i bedga realizowane nie dtuzej niz do 30
wrzesnia 2020 r.

Na poczatku kazdego szkolenia Wykonawca poinformuje Uczestnikdéw Szkolenia, ze po zakoriczeniu szkolenia
zostang oni poproszeni o wypetnienie ankiet ewaluacyjnych, ktére postuzg do zebrania informacji na temat
jakosci szkolenia, a ich wypetnienie bedzie warunkiem otrzymania certyfikatu.

Po zakonczeniu szkolenia kazdej grupy szkoleniowej Wykonawca rozda Uczestnikom Szkolenia do wypetnienia
ankiety ewaluacyjne, a nastepnie, w tym samym dniu przekaze osobie kontrolujgcej szkolenie kopie ankiet
oraz listy obecnosci, a w przypadku braku osoby kontrolujgcej przesle ich skany w formacie PDF na adres
email wskazany w § 9 ust. 1 umowy. Wz6r ankiety ewaluacyjnej stanowi zatacznik nr 1 do SOPZ. Przed
wypetnieniem ankiet Uczestnicy Szkolenia muszg zosta¢ poinformowani, ze celem jej wypetnienia jest
zebranie informacji na temat jakosci szkolenia. Niedopuszczalne jest sugerowanie Uczestnikom Szkolenia
odpowiedzi na pytania zawarte w ankiecie. Dla celéw kontroli jakosci szkolenia, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo rejestracji dZzwieku i obrazu podczas szkolenia, przez osoby kontrolujgce szkolenie.

MATERIALY ZWIAZANE Z REALIZACJA SZKOLENIA

Porozumiewanie sie Wykonawcy i Zmawiajgcego dotyczace weryfikacji i akceptacji materiatéw zwigzanych
z realizacjg szkolenia, w tym materiatdw promocyjnych szkolenia bedzie odbywato sie w formie
elektroniczne;.

Materiaty zwigzane z realizacjg szkolenia obejmuja:

a) szczegdtowy program szkolen (z podziatem na godziny oraz zakres tematyczny i merytoryczny zajec
dydaktycznych i praktycznych opisanych w Rozdz. Il — Zakres tematyczny SOPZ wraz z propozycjg
positkow);

b) materiaty szkoleniowe, ktére muszg obejmowac tematyke wskazang w Rozdz. Il SOPZ i umozliwiac¢
sprawne omowienie i przecwiczenie wskazanego zakresu tematycznego. Materiaty powinny
dodatkowo wskazywac na najczesciej popetniane btedy w projektowaniu organizacji ruchu oraz
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przyktadowe prawidtowe rozwigzania. Materialy szkoleniowe powinny by¢ czytelne, przejrzyste
i uporzadkowane;

c) harmonogram szkolen zawierajgcy: terminy zaje¢ poszczegdlnych grup szkoleniowych, nazwiska
trenerdw, wskazanie lokalizacji i nazw miejsc szkoleniowych oraz miejsc noclegowych, w ktérych bedg
odbywaty sie zajecia. Zamawiajagcy ma prawo zgdac opisu ze zdjeciami obiektu szkoleniowego
potwierdzajacego spetnienie standardéw okreslonych w Rozdz. VIl pkt 4-12 SOPZ;

d) harmonogram realizacji wszystkich szkolen z uwzglednieniem indywidualnej problematyki BRD
w poszczegdlnych wojewddztwach;

e) harmonogram realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych o szkoleniu (materiaty promocyjne
szkolenia wraz z szczegétowym harmonogramem prowadzenia tych dziatan, w tym m.in. notatniki,
dtugopisy, pendrive, ptyty DVD, teczki lub torby);

f) raport konicowy z realizacji szkolenia;
g) wzér formularza zgtoszeniowego;
h) ankieta ewaluacyjna.
3. Akceptacja materiatoéw zwigzanych z realizacja szkolenia:

a) wykonawca przygotuje i przekaze materialty do akceptacji Zmawiajgcego w terminie
max. 20 kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, z wytaczeniem Rozdz. IV pkt 2 lit. h) oraz Rozdz. IV
pkt 3 lit. f) niniejszego rozdziatu,

b) zamawiajgcy dokona weryfikacji przedstawionych materiatow i je zaakceptuje albo przedstawi
Wykonawcy uwagi w terminie max. 10 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania,

c) wykonawca wprowadzi poprawki do materiatdw uwzgledniajagce uwagi Zamawiajacego,
o ktorych mowa w lit. b, oraz przekaze materiaty Zamawiajgcemu w terminie max. 5 dni
kalendarzowych od dnia przekazania uwag przez Zamawiajgcego,

d) ostateczne wersje materiatow, uwzgledniajgce wszystkie uwagi Zamawiajgcego, zostang przedtozone
przez Wykonawce nie pdzniej niz 35 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

e) w przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego termindw, o ktdrych mowa w lit. b, termin
o ktéorym mowa w lit. d ulega przedtuzeniu o liczbe dni kalendarzowych wynikajacych z opdzinienia
Zamawiajgcego.

f) wykonawca w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia realizacji danego cyklu
szkolenia dostarczy Zamawiajgcemu raport koncowy z wykonania zamdwienia, obejmujacy
przeprowadzenie dziatan o charakterze promocyjnym oraz dziatan zrealizowanych w poszczegdlnych
wojewoddztwach, wraz z podsumowaniem ich efektéw i ewaluacje wszystkich cykli szkoleniowych.

V. REKRUTACIA

1. Za rekrutacje Uczestnikow Szkolern odpowiada Wykonawca. Rekrutacja moze odbywac sie w sposdb ciagty
przez caty okres realizacji szkolen.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej ankiety, ktére zostaty przygotowane przez
Zamawiajgcego w celu rozeznania zapotrzebowania na realizacje przedmiotowego zamdwienia. Ankiety
dotyczg checi udziatu poszczegdlnych instytucji w przedmiotowym szkoleniu co zostato wyrazone
zainteresowaniem i delegowaniem pracownikéw.
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3.  Wykonawca przeprowadzi rekrutacje Uczestnikéw Szkolen, w szczegdlnosci:

a) przygotuje i wysle pisemnie lub e-mailem do witasciwych instytucji zaproszenia do udziatu w szkoleniu
wraz z informacjg, ze dziat w szkoleniu bedzie nieodptatny, z podaniem terminéw szkolen ;

b) przygotuje i odbierze formularz zgtoszeniowy Uczestnika Szkolenia od oséb zgtoszonych na podstawie
wystanych zaproszen. Formularz zgtoszeniowy uczestnika bedzie wymagat podania informacji
o wykonywaniu w zakresie obowigzkdw stuzbowych czynnosci z zakresu organizacji ruchu drogowego
w skali: ,1 — wykonuje”; ,2 — nie wykonuje” oraz informacje o przetwarzaniu danych osobowych
przekazane przez Zamawiajgcego. W szkoleniu beda mogty uczestniczy¢ tylko osoby, ktére udzielg
odpowiedzi oznaczonej zgodnie z powyzszym jako ,, 1 — wykonuje”. Tres¢ przedmiotowego formularza
zgtoszeniowego musi zosta¢ uzgodniona z Zamawiajgcym;

c) sprawdzi kwalifikowalnos$¢ zgtoszen Uczestnikéw Szkolenia (tzn. czy zgtoszone osoby reprezentuja
instytucje wskazane przez Zamawiajgcego oraz spetniajg wymogi okreslone w lit. b). Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wgladu przed rozpoczeciem szkolen do list szkoleniowych;

d) zbierze informacje na temat zapotrzebowania Uczestnikdw Szkolenia na noclegi, w tym
zapotrzebowanie na pokdj dostosowany do potrzeb osdb niepetnosprawnych. Noclegi zostana
zapewnione tylko tym Uczestnikom Szkolenia, ktorzy wyrazg taka potrzebe;

e) zbierze informacje na temat zapotrzebowania Uczestnikédw Szkolenia na dania obiadowe miesne lub
wegetarianskie;

f) poinformuje Uczestnikow Szkolenia o statusie ich zgtoszenia tj. zakwalifikowaniu albo
niezakwalifikowaniu na szkolenie, bgdZz umieszczeniu na liScie rezerwowej oraz przekaze wszystkie
niezbedne informacje zwigzane z organizacjg szkolen, lokalizacjg osrodka, sposobem dojazdu na co
najmniej 5 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem szkolenia danej grupy szkoleniowej.
W przypadku niezakwalifikowania lub rezygnacji Uczestnika Szkolenia Wykonawca przeprowadzi
dodatkowa rekrutacje na to miejsce.

. Zaktada sie, ze w szkoleniu weZmie udziat ok. 3 000 oséb, jednak nie mniej niz 2 800 oséb

odpowiedzialnych za zadania bezposrednio zwigzane z opiniowaniem i zatwierdzaniem do realizacji

projektdw organizacji ruchu, z zastrzezeniem § 7 ust. 9 Umowy.

. Zamawiajacy w ciggu 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy przekaze Wykonawcy liste zawierajgca
dane kontaktowe instytucji, w ktorych ma zosta¢ przeprowadzona rekrutacja. W przypadku, gdy do danej
grupy szkoleniowej zgtosi sie wieksza liczba chetnych niz liczba wolnych miejsc, nalezy uwzglednic¢ proporcje
uczestnictwa o0sob przedstawiajgcych poszczegdlne instytucje (tj. z kazdej instytucji powinna zostac
rekrutowana podobna liczba oséb). W jednej grupie szkoleniowej nie powinny uczestniczyé osoby wytgcznie
z jednej instytucji. Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ dodatkowe instytucje w trakcie realizacji Zadania.

. W wybranych maksymalnie 20 cyklach szkoleniowych moze uczestniczy¢ do 2 oséb kontrolujgcych szkolenie,
bedacych pracownikami Zamawiajacego (stanowi to wyjatek od zapisow Rozdz. Ill pkt 5, gdzie $rednia liczba
Uczestnikow Szkolenia wynosi od 20- 30 oséb). Pracownicy Zamawiajgcego kontrolujgcy szkolenia beda
traktowani tak, jak Uczestnicy Szkolenia (tj. zostang zaopatrzeni w materiaty szkoleniowe, bedg bra¢ czynny
udziat w szkoleniu, zapewnione zostang dla nich pozostate ustugi). Terminy uczestnictwa przedstawicieli
Zamawiajacego w zajeciach bedg ustalane na biezaco.

. Wykonawca wyda kazdemu Uczestnikowi Szkolenia certyfikat ukonczenia szkolenia, z informacjg nt. bloku
szkoleniowego i liczby godzin trwania szkolenia. Certyfikat bedzie opatrzony odpowiednia informacjg
o wspotfinansowaniu ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 wraz
z wtasciwymi logotypami. Warunkiem wydania certyfikatu jest:



VI.

1.

VII.

3.

Fundusze .
Europejskie Rzeczpospolita

S
Infrastruktura i Srodowisko - Polska %g}
[t

a) obecnos¢ Uczestnika Szkolenia na 3-dniowym szkoleniu, potwierdzona ztozonymi na liscie

Unia Europejska

Fundusz Spéjnosci

obecnosci podpisami (w kazdym dniu szkolenia);

b) zwrot przez Uczestnika Szkolenia wypetnionej ankiety ewaluacyjnej na koniec kazdego
3-dniowego szkolenia.

WYNAGRODZENIE
Za wykonanie cykli szkoleniowych Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ptatne w dwdch etapach:
a) za pierwszy etap ptatnosé nastgpi jednorazowo po zakoriczeniu tego etapu;

b) drugi etap podzielony bedzie na podetapy (transze) ptatne po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego, ktérym sg trzy miesigce kalendarzowe. Wysokos$¢ kazdej transzy stanowic
bedzie iloczyn liczby Uczestnikow szkolen w tym okresie i jednostkowego kosztu przeszkolenia
wraz z wyzywieniem, opcjonalnie z noclegiem /bez noclegu w zaleznosci od wyboru uczestnika.

Za Uczestnika Szkolenia kwalifikujacego sie do otrzymania przez Wykonawce wynagrodzenia uznaje sie osobe,
ktéra:

a) uczestniczyta w jednym cyklu szkoleniowym opisanym w Rozdz. IlI;
b) potwierdzita uczestnictwo podpisami na liscie obecnosci;
c)  zwrdcita wypetniong bezimienng ankiete ewaluacyjna.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji zgodnosci wpiséw na liscie obecnosci (z podziatem na
poszczegdlne dni szkoleniowe) uczestnikdw grupy szkoleniowej ze stanem rzeczywistym. Kazda lista
obecnosci bedzie zawierata imie i nazwisko trenera, ktéry prowadzit dang grupe szkoleniowg oraz imiona
i nazwiska osdb uczestniczacych w szkoleniu wraz z nazwami instytucji, ktore reprezentuja.

MIEJSCE | TERMIN SZKOLENIA

Termin realizacji projektu: Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé Zadanie w terminie od dnia nastepujgcego

po dniu zawarcia umowy do dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Wykonawca zrealizuje Zadanie, w nastepujacych etapach:

a) Pierwszy etap — przygotowanie, (w oparciu o ztozong wraz z ofertg Wstepng koncepcje
przeprowadzenia cykli 3 dniowych szkolen) materiatéw zwigzanych z realizacjg szkolenia, w tym
szczegétowego programu i harmonogramu szkolenia, materiatéw  szkoleniowych,
harmonogramu realizacji dziatann informacyjno - promocyjnych o szkoleniu oraz formularza
zgtoszeniowego — w terminie do 20 dni kalendarzowych od dnia nastepujgcego po dniu zawarcia

umowy, z zastrzezeniem postanowien zawartych w Rozdz. IV pkt. 3;

b) Drugi etap — realizacja cykli szkoleniowych na terenie 16 wojewddztw dla samorzadowych
zarzgdcow drog w zakresie stosowania inzynieryjnych srodkow poprawiajgcych bezpieczenstwo
uczestnikdw ruchu drogowego — rozpocznie sie od dnia nastepujacego po dniu odbioru
pierwszego etapu, tj. po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego materiatow, o ktérych mowa
w ust. 2 lit. a), w trybie o ktérym mowa w Rozdz. IV pkt 3 SOPZ
i zakonczy sie nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Cykle szkoleniowe beda zlokalizowane na terenie 16 wojewddztw, w miastach bedgcymi stolicami tych
wojewodztw. W wojewddztwach, w ktérych sg dwie stolice, wybor miejsca pozostaje do uzgodnienia
z Zamawiajacym.
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4. Cykle szkoleniowe beda prowadzone w hotelu/hotelach o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym lub
w osrodku/ osrodkach konferencyjno-szkoleniowych odpowiadajgcych standardem hotelowi co najmniej
3-gwiazdkowym zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. Dz. U.
z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z pdzn. zm.) oraz spetniajgcych wymagania dla budynkéw zamieszkania zbiorowego
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015 r., poz. 1422).

5. Hotel/osrodek, w ktéorym odbedzie sie dany cykl szkoleniowy, musi by¢ zlokalizowany w odlegtosci nie
wiegkszej niz 5 km od gtéwnego dworca kolejowego, a jego lokalizacja musi umozliwia¢ dojazd jednym
srodkiem transportu komunikacji publicznej z gtéwnego dworca kolejowego bez przesiadek, albo w odlegtosci
nie wiekszej niz 1 km od gtéwnego dworca kolejowego w przypadku dojscia pieszo. Wykonawca musi
zapewnic¢ przy hotelu/osrodku, o ktérym mowa wyzej, nieodptatne miejsca parkingowe w ilosci zgtoszonej
przez Uczestnikow Szkolenia.

6. Wykonawca zapewni maksymalng odlegto$¢ prowadzenia zajeé¢ praktycznych w terenie — do 10 km od
stacjonarnego miejsca szkolenia.

7. Sale szkoleniowe muszg spetnia¢ nastepujgce warunki:
a) miejsce zapewniajace swobodng oraz niezaktdcong nauke dla max. 30 osdb;

b) sprawngiwydajng wentylacje, klimatyzacje oraz ogrzewanie;
c) dzienne oswietlenie, a ponadto w razie potrzeby oswietlenie sztuczne;
d) wyposazenie w sprzet multimedialny: m.in. laptop, rzutnik multimedialny, flipchart;
e) sala musi by¢ posprzatana, uporzgdkowana bez zbednych przedmiotéow lub mebli;
f)  uktad sali — do wyboru Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich Uczestnikdéw Szkolenia oraz trenerow:

a) dostepne przez caly czas trwania szkolenia: kawe, herbate, wode mineralng gazowang
i niegazowana, soki owocowe 100% oraz drobne przekaski (owoce, paluszki, ciastka,
ewentualnie zimne przekaski np. kanapki);

b) obiad (w formie bufetu) w pierwszym, drugim i trzecim dniu - podany w oddzielnym
pomieszczeniu (strefie przeznaczonej do podawania positkow), ktdre: spetnia wymagania
sanitarne wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw; wyposazone w sprawng i wydajng
wentylacje, klimatyzacje oraz ogrzewanie; posprzgtane i uporzagdkowane bez zbednych
przedmiotéw lub mebli, posiadajgce stoty wraz z zastawg stotowg przygotowang dla
Uczestnikow Szkolenia.

Obiad - zupa, przekaski zimne, 2 dania gtdwne, suréwki, sataty, deser, kawa. herbata i dodatki —
mleko, cukier, cytryna; oraz woda mineralna i soki naturalne.

c) kolacje zasiadang w pierwszym dniu szkolenia — podang w miejscu specjalnie do tego
zaaranzowanym w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, na ktérg uzyska od niego akceptacje. Kolacja
sktadajgca sie z co najmniej przystawek zimnych, dwdch cieptych dan gtéwnych do wyboru,
dwdch deseréw do wyboru, kawy Swiezo parzonej i z ekspresu, herbaty i dodatkéw — mleka,
cukru, cytryny oraz wody mineralnej i sokdw naturalnych.

Ostateczne menu positkdbw zostanie ustalone z Zamawiajagcym na podstawie propozycji
przedstawionych przez Wykonawce w szczegdétowym programie szkolen. Menu kolacji wymaga
akceptacji Zamawiajacego.
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9. Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi Szkolenia oraz trenerom odpowiednio danie miesne lub

wegetarianskie zgodnie z zapotrzebowaniem zgtoszonym w procesie rekrutacji.

10. Toalety musza by¢ tatwo dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych zapachdw oraz wyposazone w Srodki

czystosci.

11. Wykonawca zapewni dwa noclegi (pomiedzy 1 i 2 dniem oraz pomiedzy 2 i 3 dniem) dla Uczestnikow

Szkolenia oraz trenerom w hotelu/ o$rodku konferencyjno — szkoleniowym, w ktérym realizowane bedzie

szkolenie, wraz ze $niadaniem (w pokojach 1 osobowych (15%) i 2 osobowych (85%), z weztem sanitarnym).

12. Sala szkoleniowa, nocleg oraz wyzywienie w ramach danego szkolenia muszg by¢ zlokalizowane w jednym

budynku. Przewiduje sie konieczno$¢ zapewnienia noclegéw dla 3000 Uczestnikow Szkolenia.

VIIL.

VI. ELEMENTY OBOWIAZKOWE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Wspodtpraca pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedzie polegata na kontaktach bezposrednich,

telefonicznych i mailowych, a wszelkie materiaty zwigzane z realizacja zamdwienia w miare mozliwosci
technicznych przekazywane beda na biezgco za posrednictwem poczty elektronicznej w plikach .doc.

Wykonawca jest zobowigzany do sprawnej i terminowej realizacji zamdwienia, w tym uwzgledniania
w trakcie jego realizacji wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego informowania o pojawiajacych sie problemach,
zagrozeniach lub opdznieniach w realizacji w stosunku do harmonogramu, a takze innych zagadnieniach
istotnych dla realizacji zamdwienia.

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada umiejetnosci i kwalifikacje niezbedne do nalezytej realizacji
zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamdéwienia z zachowaniem nalezytej starannosci
zawodowej, rzetelnie, terminowo, z uwzglednieniem obowigzujgcego prawa i zgodnie z ogdlnymi
zasadami wspotzycia spotecznego.

Wszystkie narzedzia niezbedne do realizacji zamdwienia zapewnia Wykonawca.

Na kazdym etapie realizacji zamdwienia, Wykonawca obowigzany bedzie do respektowania zasad
réwnych szans i niedyskryminacji ze wzgledu na rase, pte¢, pochodzenie, wiek, stopien sprawnosci,
orientacje seksualng, religie oraz swiatopoglad.

IX. OZNAKOWANIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Niezbedne jest umieszczenie na wszelkich materiatach nastepujacych elementéw:

a) logotyp Ministerstwa Infrastruktury,

b) logotyp Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego (szczegétowe wytyczne dotyczgce
kolorystyki, zasad stosowania i rozmieszczania znakdéw graficznych znajdujg sie w Ksiedze
Identyfikacji Wizualnej, udostepnionej Wykonawcy niezwtocznie po zawarciu umowy),

c) logotyp Unii Europejskiej,

d) logotyp Funduszy Europejskich,

e) logotyp flagi RP,

f) adres strony internetowej wskazanej przez Zamawiajgcego,

g) Przy realizacji szkolenia nalezy przestrzega¢ zasad dotyczgcych promocji projektéow dla
beneficjentéw  Programu  Operacyjnego  Infrastruktura i Srodowisko  2014-2020
(https://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-

projektow-w-programie/).



https://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/
https://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/
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X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wykonawca jest zobowigzany do statej wspotpracy z Zamawiajgcym w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnosci w zakresie udzielania Zamawiajgcemu wszelkich niezbednych informacji
zwigzanych z jego prawidtowym wykonaniem.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wyznaczenia przedstawiciela uczestniczagcego w kazdym etapie
i elemencie realizacji przedmiotu zamdwienia, uprawnionego do wprowadzenia zmian w jego realizacji,
w tym kontroli.

3. Umieszczenie w materiatach promocyjnych odnosnika do strony internetowej www.krbrd.gov.pl
i innych materiatéw, umozliwiajacych pozyskanie informacji o szkoleniu i dokonanie zgtoszenia udziatu
w szkoleniu.

4. Dostarczenie Zamawiajgcemu wszystkich wykonanych elementéw przedmiotu zamodwienia w 3 egz.
wydruku (materiaty szkoleniowe) oraz na ptycie/ptytach DVD i przenosnym dysku zewnetrznym
w formacie AVI, MOV w optymalnej rozdzielczosci (format High Definition).

5. Dostarczenie Zamawiajgcemu raportu z wykonania przedmiotu umowy zgodnie z Rozdz. IV pkt. 3 f).
Raport bedzie zawierat opis z przeprowadzenia dziatan o charakterze promocyjnym oraz dziatan
zrealizowanych w poszczegdlnych wojewddztwach, wraz z podsumowaniem ich efektow.

6. Przekazanie Zamawiajgcemu autorskich praw majgtkowych do wszystkich utwordw (i ich projektow)
powstatych w zwigzku z realizacja przedmiotu zamdwienia oraz udzielenie Zamawiajgcemu prawa
zaleznego do tych utworoéw.

7. Wykonawca bedzie zobowigzany do osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego kazdorazowo,
gdy Zamawiajacy uzna to za niezbedne do prawidtowej realizacji zamdwienia.

8. Wykonawca bedzie zobowigzany do odbierania oraz dostarczania na wtasny koszt od i do Zamawiajacego
wszelkich materiatéw niezbednych do realizacji zamdwienia.

9. Wykonawca oswiadcza, ze posiada umiejetnosci i kwalifikacje niezbedne do nalezytej realizacji
zamoéwienia.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia z zachowaniem nalezytej starannosci zawodowej,
rzetelnie, terminowo, z uwzglednieniem obowigzujgcego prawa i zgodnie z ogdInymi zasadami wspédtzycia
spotecznego.

11.Na kazdym etapie realizacji zamdwienia, Wykonawca obowigzany bedzie do respektowania zasad
réwnych szans i niedyskryminacji ze wzgledu na rase, pte¢, pochodzenie, wiek, stopied sprawnosci,
orientacje seksualng, religie oraz Swiatopoglad.

Zatacznik:

Zatgcznik nr 1 — wzér ankiety ewaluacyjne;.


http://www.krbrd.gov.pl/
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Szanowni Panstwo!
Mito nam byto gosci¢ Paristwa na szkoleniu realizowanym przez ..... na zlecenie ........

Uprzejmie prosimy o udzielenie odpowiedzi na ponizsze pytania. Panstwa opinia jest dla nas wazna i pozwoli nam poznac
Panstwa zdanie nt. jakosci szkolenia. Ankieta jest anonimowa. Zebrane pojedyncze informacje beda traktowane jako poufne, a
wyniki badania udostepnione jedynie w postaci zbiorczej.

TEMAT SZKOLENIA: ..ottt s

DATA SZKOLENIA:

MIEJSCOWOSC:

Unia Europejska

Fundusz Spéjnosci

Zatacznik nr 1 — wzoér ankiety ewaluacyjne;.

Prosze ocenic jako$¢ szkolenia wg wymienionych ponizej kryteriow zakreslajagc wybrane odpowiedzi

I. Jak ocenia Pan(i) szkolenie?

Kategoria X Bardzo L . Bardzo
Ocena szkolenia Wysoko Przecietnie Nisko* .
oceny wysoko nisko*
11 Spetnienie Pana(i) oczekiwan 5 4 3 2 1
Przydatnosc¢ zdobytych informacji
1.2. pod wzgledem podnoszenia 5 4 3 2 1
umiejetnosci i wiedzy
Jak Pan (i) ocenia
prawdopodobienstwo
1.3. ) o ) 5 4 3 2 1
wykorzystania zdobytej wiedzy i
umiejetnosci w codziennej pracy
Jak Pan (i) ocenia program
1.4. ,( ) prog 5 4 3 2 1
szkolenia
* Nalezy
uzasadnié
ocene
Il.Jak ocenia Pan(i) trenera/treneréw prowadzacego/prowadzacych szkolenie?
Imig i Nazwisko trenera:........cceceveerereeieesesensnnne
Kategoria Bardzo L . Bardzo
Ocena trenera Wysoko Przecietnie Nisko* i
oceny wysoko nisko*
2.1a Przygotowanie merytoryczne 5 4 3 2 1
2.2a Jasnosé/zrozumiatosé przekazu 5 4 3 2 1
Rzetelnos¢, profesjonalizm i
2.3a zaangazowanie w udzielaniu 5 4 3 2 1
odpowiedzi na pytania
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Umiejetnos¢ zainteresowania
24a uczestnikdw tematem i 5 4 3 2 1
zaangazowania ich w szkolenie
Stopien zrealizowania programu
25a . 5 4 3 2 1
szkolenia
* Nalezy
uzasadnié
ocene
Imie i nazwisko trenera:........ccceeeevrvscnnennecnesnnes
Kategoria Bardzo L 3 Bardzo
Ocena trenera Wysoko Przecietnie Nisko* .
oceny wysoko nisko*
Przygotowanie merytoryczne
21b ve yoryezne 5 4 3 2 1
adekwatne do tematu szkolenia
2.2b Jasnosé/zrozumiatosé przekazu 5 4 3 2 1
Rzetelnos¢, profesjonalizm i
23b zaangazowanie w udzielaniu 5 4 3 2 1
odpowiedzi na pytania
Umiejetnosc¢ zainteresowania
24b uczestnikdw tematem i 5 4 3 2 1
zaangazowania ich w szkolenie
Stopien zrealizowania programu
25b . 5 4 3 2 1
szkolenia
* Nalezy
uzasadnié
ocene
lll.Jak ocenia Pan(i) materiaty szkoleniowe?
Kategoria
& Dostepnos¢ oraz jakos¢ materiatow szkoleniowych Tak Nie
oceny
3.1. Czy zapewniono materiaty szkoleniowe?
Bardzo L ) Bardzo
Wysoko Przecietnie Nisko* .
wysoko nisko*
Jakos$¢ materiatow szkoleniowych
3.2. 5 4 3 2 1
(tj . czytelnos¢, forma)
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Przydatnosé materiatow
3.3. szkoleniowych w pracy 5 4 3 2 1
zawodowej
* Nalezy
uzasadnié
ocene
IV.Jak ocenia Pan(i) sale szkoleniowa i warunki nauki?
Kategoria
& Warunki sali szkoleniowej oraz komfort nauki Tak Nie
oceny
1. Czy zapewniono odpowiednie oswietlenie?
5 Czy ogrzewanie/wentylacja/ klimatyzacja zapewniata
’ wystarczajgcg wymiane powietrza i temperature?
3. Czy zapewniono wystarczajacg ilos¢ miejsca do nauki?
4, Czy zapewniono wystarczajgca cisze w trakcie zajec?
5. Czy sala bytfa posprzatana i uporzagdkowana?
V. Jak ocenia Pan(i) wyzywienie?
Kategoria Ly P .
Dostepnos¢ oraz jakos¢ wyzywienia Tak Nie
oceny
1 Czy przez caty czas trwania szkolenia byty dostepne: kawa,
’ herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki oraz
ciastka?
) Czy zapewniono obiad zgodnie ze zgtoszonym
’ zapotrzebowaniem na dania obiadowe miesne oraz
wegetarianskie?
Bardzo . A .
Wysoka Przecietna Niska Bardzo niska
e wysoka
3. Jako$¢ wyzywienia
5 4 3 2 1
VI.Jak ocenia Pan(i) toalety
Kategoria . Sp . .
Dostepnos¢ oraz Warunki higieniczno-sanitarno Tak Nie
oceny
1. Czy w trakcie szkolenia toaleta byta tatwo dostepna?
5 Czy toaleta byta posprzatana, bez przykrych zapachéw oraz

wyposazona w $rodki czystosci?
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VII. Jak ocenia Pan(i) jakos¢ zakwaterowania (dotyczy oséb korzystajacych z noclegu)

Bardzo . . .
. Wysoka Przecietna Niska Bardzo niska
Kategoria L, . wysoka
Jakos¢ zakwaterowania
oceny
5 4 3 2 1

X.Metryczka
9.1. Nazwa instytucji
ponizej 1 od 1 rokudo | powyzej2 lat .
powyzej 5 lat
9.2 roku 2 lat do 5 lat

Staz pracy w ramach Instytucji

ponizej 2 od 2 rokudo | powyzej5lat | powyziej 10

9.3. Staz pracy zwigzany z tematyka szkolenia roku > lat do 10 lat lat

Dziekujemy za wypetnienie ankiety.
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