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ZAPYTANIE OFERTOWE

Państwowa Inspekcja Pracy – Okręgowy Inspektorat Pracy we Wrocławiu z siedzibą 

przy ul. Zielonego Dębu 22, 51-621 Wrocław zaprasza do składania ofert 

w postępowaniu dotyczącym udzielenia zamówienia, którego wartość nie przekracza 

równowartości kwoty określonej w art. 2 ust.1. pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

- Prawo zamówień publicznych na:

„Wykonanie i dostawa mebli do siedziby Okręgowego Inspektoratu Pracy we 
Wrocławiu 51-621 Wrocław, ul. Zielonego Dębu 22”

1. Nazwa oraz adres zamawiającego;
Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy we Wrocławiu 
ul. Zielonego Dębu 22, 51-621 Wrocław NIP: 899-10-60-176 REGON: P-000870480

tel. (71) 37-10-468; fax (71) 37-10-470 e-mail: kancelaria@wroclaw.pip.gov.pl

Osoby do kontaktu:

Paulina Urbanek - tel. 71 37 10 435, e-mail:paulina.urbanek@wroclaw.pip.gov.pl

Piotr Jakobsche   – tel. 71 37 10 480  e-mail:piotr.jakobsche@wroclaw.pip.gov.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia są dostawy i usługi polegające na:

Wykonaniu i dostarczeniu mebli do siedziby Zamawiającego, następnie złożeniu, 
ustawieniu w miejscach wskazanych przez Zamawiającego (zgodnie z projektem 
aranżacji – załącznik nr 1), wykonaniu wstępnej konserwacji mebli, przygotowaniu mebli 
do użytkowania (np. mycie, czyszczenie) oraz posprzątaniu pomieszczeń.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera:

Załącznik nr 1 – aranżacja, projekty mebli

Załącznik nr 1 a - rzuty pomieszczeń 

Fotele biurowe zamieszczone w „aranżacji” nie są objęte postępowaniem,
Oferent może przedstawić propozycje adekwatnych, ergonomicznych polecanych foteli 
wraz z ich wyceną, bez zobowiązania Zamawiającego do ich wyboru. Propozycja 
dostawy foteli nie jest elementem oceny oferty w tym postępowaniu. 



3.Termin i sposób złożenia oferty: 
Oferta powinna zostać dostarczona w zamkniętej kopercie opisanej: 
„Wykonanie i dostawa mebli do siedziby Okręgowego Inspektoratu Pracy we 

Wrocławiu 51-621 Wrocław, ul. Zielonego Dębu 22”
 do dnia 16.03.2026 r. do godziny 14:00 do siedziby 

Okręgowego Inspektoratu Pracy we Wrocławiu
ul. Zielonego Dębu 22, 51-621 Wrocław, pok. 1 – KANCELARIA 

lub
 drogą elektroniczną (spakowane z hasłem): 

e-mail: kancelaria@wroclaw.pip.gov.pl

Na kopercie powinien być zamieszczony adres i nazwa Wykonawcy. W przypadku 
wysłania drogą elektroniczną prosimy o spakowanie plików z hasłem. O hasło oferent 
zostanie poproszony mailowo lub telefonicznie po terminie składania ofert, pod 
numerem tel. wskazanym w e-mailu z ofertą.

4.Termin realizacji zamówienia:
Realizacja zamówienia do 30 dni od dnia podpisania umowy. 

5. Wymagania szczególne:
Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia części zamówienia 
podwykonawcom.

Prace będą wykonywane w czasie pracy urzędu w godzinach od 7:30 do 15:00 w dni 
robocze, a po uzgodnieniu z Zamawiającym również po godzinach pracy urzędu 
i w dni, w których urząd nie przyjmuje interesantów.

Zamawiający wymaga, aby pracownicy którzy będą wykonywać czynności będące 
przedmiotem zamówienia/umowy byli zatrudnieni na podstawie umowę o pracę

6. Oferta musi zawierać:
1) Wypełniony formularz oferty załącznik nr 4 
2) Oświadczenie o podwykonawcach – załącznik nr 2
3) Referencje lub inne dokumenty potwierdzające wykonanie w ciągu ostatnich 

4 lat, co najmniej  dwóch podobnych robót o wartości powyżej 20 tys. netto 
każda)

4) Oświadczenia Wykonawcy – załącznik nr 3
5) Zaakceptowany projekt umowy wraz z kalkulacją (wyceną) zabudowy, mebli, 

innego wyposażenia ze wskazaniem cen jednostkowych mebli (załącznik nr 5).
7. Z ofert, które zostaną nadesłane i będą spełniały wymogi, do realizacji zamówienia 

zostanie wybrana oferta, która po zsumowaniu ocen jest najkorzystniejsza. 

Kryteria oceny ofert:

mailto:kancelaria@wroclaw.pip.gov.pl


1) Cena brutto (80%) – maksymalną liczbę punktów (100) otrzyma oferta z 
najniższą ceną brutto. Pozostałe oferty otrzymają punkty według 
wzoru:(Cena najniższa / Cena badanej oferty) × 100 × 0,80

2) Termin realizacji zamówienia (15%) – maksymalną liczbę punktów (100) 
otrzyma oferta z najkrótszym terminem realizacji. Pozostałe oferty otrzymają 
punkty według wzoru:

    (Najkrótszy termin / Termin badanej oferty) × 100 × 0,15

3) Okres gwarancji (5%) – maksymalną liczbę punktów (100) otrzyma oferta 
z najdłuższym okresem gwarancji. Pozostałe oferty otrzymają punkty według 
wzoru: 
(Okres gwarancji badanej oferty / Najdłuższy okres gwarancji) × 100 × 0,05

8. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotów 
zamówienia i zostać podana w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

9. W celu prawidłowej wyceny realizacji przedmiotów zamówienia istnieje możliwość 
oględzin pomieszczeń, po wcześniejszym telefonicznym lub mailowym ustaleniu 
terminu z Zamawiającym.

10. Zamawiający odrzuci ofertę, jeśli jej treść nie będzie odpowiadała treści zapytania 
ofertowego, z zastrzeżeniem poprawienia w ofercie omyłki polegającej na 
niezgodności oferty z zapytaniem, która nie powoduje istotnych zmian w treści 
oferty, chyba że Wykonawca w terminie 3 dni nie zgodzi się na poprawienie takiej 
omyłki. Ponadto zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, 
oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek.

11. Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia w określonym terminie 
dokumentów, oświadczeń, pełnomocnictw, których nie złożył lub które zawierają 
błędy, chyba że mimo tego oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne 
jest unieważnienie postępowania.

12. Zamawiający może odwołać postępowanie o udzielenie zamówienia w każdym 
czasie bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego 
w takim przypadku żadne roszczenia.

13. Termin związania ofertą.
Okres związania ofertą: 30 dni, a w przypadku wyboru oferty – do czasu rozliczenia 
przedmiotu zamówienia.

14. Gwarancja 
Wykonawca udzieli min. 24 miesięcy gwarancji  na meble.

15. Odwołanie postępowania
Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania postępowania o udzielenie 
zamówienia w każdym czasie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przysługuje 
wobec Zamawiającego w takim przypadku żadne roszczenie.



  Zatwierdził

                         Okręgowy Inspektor Pracy 
we Wrocławiu

                Andrzej Pogórski
                                                                                                                            /podpisano elektronicznie/

Załączniki:

Załącznik nr 1 – aranżacja, projekty mebli

Załącznik nr 1 a - rzuty pomieszczeń 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o podwykonawcach

Załącznik nr 3  - Oświadczenia Wykonawcy

Załącznik nr 4 - Formularz oferty

Załącznik nr 5 – Wzór umowy 
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