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Archiwum Panstwowe w - 63
Suwatkach
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
14663 2022-06-30 SNA.421.15.2022
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Stronalz 3

ul. Kosciuszki 69
16-400 Suwatki

Adres

464

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r,, poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowane]
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gotdapi

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Wolnosci 11, 19-500 Gotdap

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Marek Sidor Starszy kustosz
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2022-06-10 2022-06-10
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

22940
Identyfikator
systemowy
REGON KRS
SNA.421.15.202 2022-06-09
2
Nr upowaznieniado  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Przedmiotem kontroli jest stan przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w Powiatowe;]
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi, a szczegélnie przestrzeganie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych

oraz funkcjonowanie archiwum zaktadowego.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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Na podstawie dokumentacji organizacyjnej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi, ewidencji
archiwum zaktadowego, analizy zgromadzonej w archiwum zaktadowym Stacji dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej
oraz przegladu warunkéw przechowywania dokumentacji ustalono:

Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologicznej w Gotdapi w 2020 r. zostata wytypowana jako wytwadrca materiatow
archiwalnych, jest to pierwsza kontrola archiwalna przeprowadzana w jednostce przez Archiwum Panstwowe w
Suwatkach.

Zgodnie z regulaminem organizacyjnym Stacji archiwum zaktadowe usytuowane jest w Oddziale ekonomiczno-
administracyjnym na stanowisku pracy ds. kadr.

W Powiatowe] Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Gotdapi obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny, oparty
na jednolitym rzeczowym wykazie akt oraz tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Stacja
przygotowuje sig do wprowadzenia elektronicznego systemu zarzadzania dokumentacja

Akta klasyfikowane i kwalifikowane sa prawidtowo, zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi, obowigzujacymi w
momencie wytwarzania dokumentacji. Akta przekazywane do archiwum zaktadowego na podstawie spiséw zdawczo-
odbiorczych, sporzadzonych oddzielnie do akt kategorii A i B. Ostatnie przekazanie dokumentacji do archiwum
zaktadowego miato miejsce: kat. A = 23 maja 2022 r,, a kat. B - 24 maja 2022 r.

Fizyczny stan zachowania dokumentacji jest dobry.

Akta w archiwum zaktadowym utozone sg komorkami organizacyjnymi. Materiaty archiwalne nie sg jeszcze wydzielonych
na wyodrebnionych regatach. Teczki przekazane do archiwum nie sg oznaczone sygnaturg archiwalng, natomiast
szczegotowo opisane s3 pudta, w ktérych przechowywane sg teczki.

Ewidencja archiwum zaktadowego jest kompletna, starannie prowadzona.
Prowadzona jest ewidencja wypozyczen akt z archiwum zaktadowego.

W archiwum zaktadowym Stacji przechowywana jest dokumentacja archiwalna z lat 1986-2002, ktora zgodnie z art. 5 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164) podlega przekazaniu
do Archiwum Parnstwowego w Suwatkach Oddziat w Etku.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie nieregularnie za zgoda Archiwum Panstwowego w Suwatkach.

Na archiwum zaktadowe Stacji zostaty przeznaczone dwa pomieszczenia: jedno potozone na strychu budynku o
powierzchni okoto 17,9 m?, przygotowywane do remontu. Wyposazone w regaty metalowe z drewnianymi pétkami, okno
nie ostoniete, brak miejsca do pracy dla archiwisty. Drugie z pomieszczen potozone na pietrze budynku o powierzchni
okoto 26,2 m? przygotowane do przyjecia akt. Wyposazone w regaty metalowe z drewnianymi pétkami, okno ostoniete,
miejsca do pracy dla archiwisty. Oba pomieszczenia majg drewniane drzwi niedostatecznie zabezpieczone, centralne
ogrzewanie, czujnik przeciwpozarowy, brak urzadzen do pomiaru temperatury i wilgotnosci. Osoby nieupowaznione nie
maja dostepu do akt. Istnieje rezerwa na doptyw dokumentacji.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Na podstawie dokumentacji organizacyjnej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi, ewidencji
archiwum zaktadowego i zgromadzonej w archiwum zaktadowym Stacji dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Dokumentacja archiwalna i niearchiwalna przechowywana w archiwum zaktadowym nie jest oznaczona sygnaturg
archiwalna.

2. W archiwum zaktadowym Powiatowe] Stacji przechowywana jest dokumentacja kategorii A odziedziczona po
Terenowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi oraz Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Olecku Oddziat Terenowy w Gotdapi, ktéra w mysl zapisdw art. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r,, poz. 164), podlega przekazaniu do Archiwum Panstwowego w
Suwatkach Oddziat w Etku.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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Prosze oznakowac sygnaturg archiwalng, dokumentacje archiwalng i niearchiwalng przechowywana 2022-12-31
w archiwum zaktadowym zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 5, §17 ust. 4 instrukcji w

sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, stanowigcej zatacznik nr 6 do

rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Dz. U. Nr 27, poz. 140).

Przekazac do Archiwum Panstwowego w Suwatkach Oddziat w Etku na zasadach okreslonych w & 5 2023-06-30
- 8 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w

sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do

archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) i

zatgczniku nr 4 do w/w rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego komplet akt

kategorii A Terenowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi z lat 1986-1998 oraz

Powiatowe]j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olecku Oddziat Terenowy w Gotdapi z lat 1999-

2002, ktéra zgodnie z zapisami art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164), podlega przekazaniu do Archiwum

Panstwowego w Suwatkach Oddziat w Etku.

Opis Termin realizacji

Z up. DYREKTORA

Archiwum Pagistwowego w Suwalkach

_ gy Stawdntiv Filinowicz
Kie(ruwh[}g Oddzialu EWillE!leiﬁH]‘L!I’T.\zlk'ii
Opracowania, Zabezpieczenia i Udosiepnis iy 7 vobu

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki Ilosc: 0
@ Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Suwatkach






