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Zatacznik nr 4
do Regulaminu Konkursu na najlepsza prace magisterska

Wzor Umowy
UMOWA O STAZ

zawarta w dniu ................... pomiegdzy:

Ministerstwem Finanséw z siedziba w Warszawie, adres: ul. Swietokrzyska 12, 00-916
Warszawa, reprezentowanym przez Panig ..................... — Dyrektora Biura Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Finansow, dzialajaca na podstawie regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Finansow, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17
kwietnia 2019 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansow (Dz.
Urz. Min. Fin., Fun. i Pol. Reg. z 2021 r. poz. 103, 104, 112 i 127) zwanym dalej
»Organizatorem Stazu”

a

Panig/em................cccoeveeiennn. legitymujaca/cym sic  nr  PESEL.............. ,
zamieszkalg/ym: ... ,

zwanym dalej ,,Stazystg”,
Organizator Stazu i Stazysta wspdlnie zwani sg dalej ,,Stronami”,

Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1.

1. Umowa o Staz (dalej ,,Umowa”) zostala zawarta w zwigzku z Konkursem na najlepszg
prace magisterska. Przez Staz nalezy rozumie¢ okresowa praktyke odbywanag przez
Stazyste u Organizatora Stazu na warunkach przewidzianych w Umowie, w celu
poglebienia wiedzy 1umiejetnosci praktycznych Stazysty w zakresie dotyczacym
przedmiotu stazu oraz realizacji celéw Konkursu na najlepsza prace magisterska.

2. Stazysta odbedzie Staz w Departamencie/Biurze ........................ Stazyscie do
pomocy i nadzoru wykonywanych przez niego czynnos$ci, przydzielany jest Opiekun
Stazu. Stazysta obowigzany jest do wspolpracy z Opiekunem Stazu oraz pracownikami
przez niego wskazanymi. Opiekunem Stazu jest Pani/Pan

3. W ramach Umowy Stazysta bedzie wykonywal w szczeg6lnosci czynnos$ci polegajace
na:
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§2.
Umowa zostaje zawarta na okres jednego miesigca tj. od dnia ................. 2023 r.
........... do dnia ................. 2023 1.
Wymiar czasu Stazu, w okresie wskazanym w ust. 1, wynosi ....... godzin.

Staz bedzie odbywat si¢ od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Ministerstwa
Finanséw, w wymiarze nie wickszym niz 40 godzin tygodniowo. Szczegodtowy
harmonogram czasu Stazu w poszczegolnych tygodniach bedzie uzgadniany na biezaco
przez Stazyste z Opiekunem Stazu.

§ 3.

Organizator Stazu zobowiazuje si¢:

1)

2)
3)

4)

5)

przeszkoli¢ Stazyst¢ z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy, przepisow
przeciwpozarowych oraz przeprowadzi¢ instruktaz stanowiskowy, zapozna¢ Stazyste
z Regulaminem pracy oraz przepisami w zakresie bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w systemach teleinformatycznych Ministerstwa Finansow, w tym
ochrony danych osobowych;

wyda¢ Stazyscie zaswiadczenie o ukonczeniu Stazu,

zapewni¢ stanowisko pracy dla Stazysty, o ile Staz realizowany jest w siedzibie
Organizatora Konkursu,

wyda¢ identyfikator okresowy wazny na czas odbywania Stazu, o ile Staz realizowany
jest w siedzibie Organizatora Konkursu;

przydziela¢ Stazyscie do wykonania zadania zgodnie z Umowa.

§4.

Stazysta zobowigzuje si¢:

1)
2)

3)
4)

5)

rozpocza¢ 1 zakonczy¢ Staz zgodnie z terminem podanym w § 2 ust. 1;

wykonywa¢ starannie, rzetelnie i terminowo zadania powierzone przez Opiekuna Stazu
lub inne upowaznione przez Opiekuna osoby;

wzig¢ udziat w obowiazkowych szkoleniach, o ktorych mowa w § 3;

przestrzega¢ postanowien Umowy, regulaminéw, o ktérych mowa w § 3 oraz zasad
wspotzycia spotecznego;

zachowac¢ w tajemnicy wszystkie nieprzeznaczone do publicznej wiadomosci informacje,
ktoére uzyska w zwigzku ze Stazem odbywanym w Ministerstwie Finansow, w tym dane
osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia oraz nie wykorzystywac tych informacji do
innych celow niz zwigzane z realizacja Stazu.

§ 5.

Strony ustalajg, ze Stazysta, z tytutu nalezytego wykonania Umowy, otrzyma miesi¢czne
swiadczenie pienigzne w kwocie 3000,00 zt brutto (stownie ztotych: trzy tysigce 00/100).

W przypadku nieobecno$ci Stazysty w miejscu odbywania Stazu w okresie odbywania
Stazu, okreslonym w § 2 ust. 1, Organizator Stazu obnizy nalezne §wiadczenie pieni¢zne,
o ktérym mowa w ust. 1, proporcjonalnie do faktycznie zrealizowanych godzin Stazu.

Obnizenie $wiadczenia pieni¢znego, o ktorym mowa w ust. 2, nie dotyczy nieobecnos$ci
Stazysty z przyczyn lezacych po stronie Organizatora Stazu.
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4. Wyplata $wiadczenia pieni¢znego nastapi na podstawie rachunku wystawionego przez
Stazyste po zakonczeniu okresu, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, w terminie 14 dni od dnia
jego zatwierdzenia przez Organizatora Stazu, przelewem na rachunek bankowy Stazysty
w Banku .......... na nr rachunku ..........cccovevvevienieeeenen. . Dniem zaptaty §wiadczenia
pienigznego jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Organizatora Stazu.

5. Podstawg do wystawienia przez Stazyste rachunku, o ktorym mowa w ust. 4, jest
podpisany protokot, o ktorym mowa w ust. 6.

6. Protokot potwierdzajacy realizacje Stazu powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) date i miejsce jego sporzadzenia;

2) wyliczenie, ostatecznego rzeczywistego miesiecznego czasu Stazu w godzinach;

3) wyliczenie ostatecznej naleznej kwoty wynagrodzenia stazowego, w przypadkach
okreslonych w ust. 2 oraz § 6 ust. 1;

4) podpisy Stazysty oraz osoby upowaznionej przez Organizatora Stazu.

§ 6.

1. W przypadku nieprzystapienia przez Stazyste do realizacji Stazu w terminie okreslonym
w§2 ust. 1 lub niewywigzywania si¢ nalezycie przez Stazyste¢ z obowigzkow
okreslonych na podstawie Umowy lub niestosowania si¢ do wskazdéwek Opiekuna Stazu,
Umowa zostanie rozwigzania przez Organizatora Stazu w trybie natychmiastowym, a
swiadczenie pienigzne, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, wyptacone bedzie proporcjonalnie
do okresu faktycznie zrealizowanych godzin Stazu.

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze Stron bez podania przyczyn z
zachowaniem 7 dniowego okresu wypowiedzenia. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

§7.

1. W terminie 14 dni od daty zatwierdzenia przez Organizatora Stazu protokotu, o ktorym
mowa w § 5 ust. 6, Stazysta otrzyma od Organizatora Stazu zaswiadczenie o ukonczeniu
Stazu.

2. Na wniosek Stazysty Organizator Stazu moze wystawi¢ dodatkowo list referencyjny, o
ile wystawienie takiego listu uzasadniat przebieg Stazu.

§ 8.

1. Umowa ma charakter cywilnoprawny i nie uprawnia Stron do sagdowego dochodzenia
zawarcia w oparciu o jej postanowienia umowy o prac¢, ani nawigzania stosunku pracy
W oparciu o inng podstawe.

2. W przypadku wyrzadzenia przez Stazyste szkody w mieniu Organizatora Stazu, moze on
dochodzi¢ swoich roszczen na drodze sadowej w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego.
Nie dotyczy to jednak szkéd powstalych przy wykonywaniu poleconych czynnosci,
podczas ktorych Stazysta podlega kierownictwu Opiekuna Stazu i ma obowigzek
stosowac si¢ do jego wskazowek.

3. Zmiana Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3
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4. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie maja odpowiednie
przepisy obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o
praktykach absolwenckich (Dz.U. z 2018 r. poz. 1244) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z pdzn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego
1994 1. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§ 10.

Umowa zostaje zawarta w formie dokumentowej poprzez wymian¢ skanéw (dokumentow
pdf) zawierajacych podpisy Stron, wystanych z adreséw e-mailowych:

1)  Stazysty: ....coooviiiiiiiiiiiiin ;

2) Organizatora Stazu: ................

ORGANIZATOR STAZU STAZYSTA



