ZAPYTANIE OFERTOWE
»Swiadczenie uslug w zakresie pelnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych (I0D) w okresie
od 01 marca 2023 roku do 31 grudnia 2024 roku”

1.ZAMAWIAJACY
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Bartoszycach

Ul. Bohaterow Warszawy 12, 11-200 Bartoszyce

psse.bartoszyce@sanepid.gov.pl

2.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: postepowanie prowadzone jest zgodnie z
regulaminem zamowien publicznych obowigzujagcym w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Bartoszycach o wartosci do 130 000 zI netto (bez podatku od towar6w i
ushug) stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia nr 6/2021 z dnia 29 marca 2021 roku
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach.

3.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zaméwienia jest pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych przetwarzanych
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach, w rozumieniu
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich dany oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne
rozporzadzenie o ochronie danych) zwanym w dalszej czgsci RODO, na zasadach okreslonych
w obowigzujgcych przepisach.

2) Usluga bedzie $wiadczona dla administratora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej z siedziba przy ul. Bohaterow Warszawy 12 w Bartoszycach.

3) W ramach zaméwienia Wykonawca pelnigc na rzecz Zamawiajgcego funkcje Inspektora
Ochrony Danych, zobowigzany jest do kompleksowej obstugi z zakresu ochrony danych
osobowych, ktéra bedzie polegala m.in. na wykonywaniu nastgpujacych czynnosci:

a) przeprowadzenia audytu stanu przetwarzania danych osobowych, w celu sprawdzenia
wypelnienia obowigzkéw przez Zamawiajgcego wynikajacych z RODO (oraz z wytycznych
komisji UE, Grupy Roboczej jak rowniez z ustawy o ochronie danych osobowych ) w zakresie
wymagan:

- technicznych - zabezpieczenia fizyczne, bezpieczenstwo systeméw informatycznych
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych, zabezpieczenie teletransmisji
danych,

- organizacyjnych - weryfikacja procedur i prawidlowosci zarzgdzania incydentami
naruszenia bezpieczefistwa, analiza zasad dostgpu pracownikéw do systeméw, opracowanie
metodologii i formularza analizy ryzyka dla planowanych operacji przetwarzania danych
osobowych,



- formalno-prawnych - ocena spetnienia obowiazkéw informacyjnych, weryfikacja
poprawnosci istniejgcych klauzuli zgod na przetwarzanie danych, oraz wypelnienia
obowiazkéw zwigzanych z powierzeniem przetwarzania danych osobom trzecim,

b) przedstawienie wynikow audytu w formie raportu, zawierajacego ocene stosowanych
zabezpieczen, opis stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci (ogolnie, nie tylko w zakresie
zabezpieczen) oraz wytyczne pozwalajace na ich usuniecie;

c) przygotowanie nowej lub weryfikacja istniejacej dokumentacji, celem zapewnienia jej
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych (w tym
w szczegdlnosci RODO, wytycznymi komisji UE oraz Grupy Roboczej jak rowniez z ustawa
o ochronie danych osobowych), w tym w szczegélnosei: Polityki Bezpieczenstwa Danych
Osobowych, Instrukcji Zarzadzania Systemami Informatycznymi, ewidencji o0séb
zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych, imiennych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych, umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
klauzul zg6d na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkéw informacyjnych,
oswiadczen w przedmiocie poufnosci dla pracownikow i kontrahentéw Zamawiajacego;

d) przygotowanie oraz prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania oraz rejestru kategorii
czynnosci;

e) identyfikacja i aktualizacja rejestrow zbiorow danych osobowych, w tym zasobow
informacyjnych i informatycznych zawierajacych dane osobowe we wszystkich komorkach
organizacyjnych Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach, analiza
legalnosci prowadzenia tych zbiorébw (m.in. w zakresie wypelnienia obowigzku
informacyjnego) oraz sporzadzenia i prowadzenia rejestru zbioréw danych osobowych
przetwarzanych przez administratora danych; .

f) wykonanie analizy ryzyka dla zinwentaryzowanych zbioréw danych osobowych i oceny
skutkow;

g) monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych w Powiatowej
Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach poprzez wykonywanie audytow,
sprawozdan i kontroli;

h) opiniowanie lub przygotowanie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych;

i) opracowywanie opinii dla ADO, w zakresie realizowanych proceséw, zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych;

j) prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych;
k) rozpatrywanie zapytan i skarg zwigzanych z ochrong danych osobowych;

I) rozpatrywanie wnioskow o wydanie upowaznien do przetwarzania danych, oraz
przygotowywanie upowaznien do zatwierdzenia przez ADO i prowadzenie ewidencji
upowaznien do przetwarzania danych;

1) zgloszenia naruszen oraz przeprowadzanie wewngtrznych postepowan wyjasniajacych w
przypadku powstalych naruszen przepisow o ochronie danych osobowych oraz ich
ewidencjonowanie;



m) doradztwo w toku postgpowan kontrolnych, w tym biezace wsparcie w przypadku
przeprowadzania kontroli oraz pomoc we wdrazaniu zalecen pokontrolnych;

n) nadzér nad procesem powierzenia danych osobowych;

0) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci zwiagzane z ochrong danych
osobowych m.in. poprzez:

- spotkania w siedzibie Zamawiajacego,
- konsultacje mailowe lub telefoniczne oraz wideo konsultacje;

p) monitorowanie funkcjonowania zabezpieczenn wdrozonych w celu ochrony danych
osobowych;

r) kontrola archiwizacji dokumentéw zawierajacych dane osobowe;

s)wspolpraca z informatykiem w zakresie tych obszaréw, ktére wiaza si¢ z ochrong danych
osobowych;

t) wykonywanie innych czynnosci nie wymienionych, a do ktorych realizacji Zamawiajgcy
bedzie zobowigzany na mocy obowigzujacych przepiséw w tym zakresie;

u) przeprowadzanie szkolen dla pracownikow, ktoérzy maja dostgp do danych osobowych, w
tym szkolen dla nowozatrudnionych osob w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Bartoszycach, w siedzibie Zamawiajacego.

4) Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany przyjezdza¢ do siedziby Powiatowe]j Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach co najmniej raz w miesigcu, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym. Dokumentem potwierdzajagcym obecnos¢ 10D  bedzie
podpisany przez obie strony protoko6t spotkania IOD w siedzibie. W pozostalym zakresie bedzie
dostepny w dni robocze od godz. 8.00 do 15.00 pod wskazanym numerem telefonu i adresem
e-mail.

5) Ponadto w momencie wystapienia naruszenia danych osobowych 10D powinien
niezwlocznie, nie péZniej niz w ciggu 8 godz. stawic¢ si¢ w siedzibie Zamawiajgcego w celu
zabezpieczenia naruszenia i zgloszenia go do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
Warszawie.

6) 10D zobowigzany jest podpisa¢ Umowe Powierzenia Danych Osobowych (zal. nr 1 do
zapytania ofertowego).

7) W ramach wykonywanych zadan Inspektor zobowigzany jest zapewni¢ zast¢pstwo 10D na
czas swojej nieobecnosci.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia 1 marca 2023 roku do dnia
31 grudnia 2024 roku.

5. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOB OCENY OFERT: Przy wyborze ofert
zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium: najnizsza cena.




6. WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE MA ZALACZYC WYKONAWCA W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1) Kazdy z wykonawcow ma obowigzek zlozy¢ formularz oferty (zal. nr 2).

2) Zaswiadczenie o ukonfczeniu szkolef z zakresu ochrony danych osobowych
przeprowadzonych przez Urzad Ochrony Danych Osobowych odbytych po dniu 28 maja 2018
roku.

3) Referencje z co najmniej dwoch jednostek potwierdzajace pelnienie funkcji Inspektora
Ochrony Danych po dniu 28 maja 2018 roku.

7. TERMIN SKEADANIA OFERTY

1) Oferte w formie pisemnej nalezy zlozy¢ do dnia 22 lutego 2023 roku w sekretariacie
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach lub za posrednictwem poczty
na adres Zamawiajacego ( liczy si¢ data wptywu do siedziby Zamawiajgcego).

2) Informacja dotyczaca rozstrzygnigcia zapytania bedzie zamieszczona na stronie Powiatowej
Stacji ~ Sanitarno-Epidemiologicznej w  Bartoszycach https://www.gov.pl/web/psse-
bartoszyce/zapvtania-ofertowe .

8. WARUNKI PLATNOSCI

1) Wynagrodzenie platne bedzie za kazdy biezacy miesiac kalendarzowy do 10 dnia nastgpnego
miesigca.

2) Wynagrodzenie bedzie platne Wykonawcy na podstawie prawidlowo wystawionej faktury
VAT, dostarczonej we wskazanej formie Zamawiajgcemu.

9. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU

Wioletta Surtel — numer telefonu 89 762 80 46, adres e-mail wioletta.surtel@sanepid.gov.pl

10. INNE INFORMACJE

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

AV T KTOR
Powialowej Stacji Sagisnno-Epidemiologicznej
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