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Ustuga realizowana w ramach projektu pt. Rozwdj partnerstwa publiczno-prywatnego

w Polsce wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020
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Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o zaméwieniu

(stanowiacy Zatacznik nr 3 do umowy)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) /aktualny na dzien 21.04.2020 r./

I. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie organizacji Konferencji w dn. 26
czerwca 2020 roku pt. ,,Dobry klimat w PPP”, na potrzeby Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalne;j.

2. Miejsce Konferencji: Warszawa, Centrum Nauki Kopernik.

Sala konferencyjna na 1 pietrze wraz z powierzchnig kawiarniang zostata
zarezerwowana przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie miat obowigzek
uzgodni¢ warunki wynajmu, zawrze¢ umowe wynajmu sali wraz z niezbednym
zapleczem technicznym ora obstugg stuzb informacyjno-porzgdkowych, serwisem
sprzatajgcym oraz pokry¢ koszty z tym zwigzane. Uzgodnienia warunkow
wynajmu sali nalezy dokonywaé bezposrednio z Centrum Nauki Kopernik po
wskazaniu daty konferencji oraz nazwy: Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalnej, Dobry klimat w PPP.

3. Czas trwania Konferenciji: 08:30-16:30. Zastrzegamy mozliwo$¢ zmiany godzin
rozpoczecia i zakonczenia konferencji o maksymalnie 1 godzine.

4. Termin realizacji Konferencji: 04.09.2020 r. Catos¢ prac zwigzanych z realizacjg
zamowienia wskazanego w niniejszym OPZ Wykonawca zakonczy do dnia 18
wrzesnia 2020 r.

5. Szczegotowy zakres Konferencji opisany zostat w punkcie V OPZ.

6. Celem Konferencji jest upowszechnianie wiedzy z zakresu PPP w tym

podsumowanie wdrazania Polityki Rzadu w zakresie rozwoju partnerstwa
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publiczno-prywatnego oraz podsumowanie wynikow konkursu na najlepszy

projekt ppp w 3 kategoriach.
7. Przewidywana ilos¢ uczestnikow konferencji to 300 oséb i beda to:

1) obecni i potencjalni promotorzy projektow realizowanych w formule PPP,

2) eksperci branzowi,

3) przedstawiciele administracji rzgdowej i samorzgdowej,

4) przedstawiciele instytucji unijnych,

5) przedstawiciele swiata nauki,

6) przedstawiciele podmiotow prywatnych,

7) dziennikarze.
8. W przypadku ograniczenia przepisami prawa liczby os6b mogacych wzig¢
udziat w wydarzeniu koszty Zadania nr 2 tj. ,,catering dla wszystkich
uczestnikéw Konferencji wraz z niezbedng obstuga” zostang rozliczone jako
iloczyn maksymalnej liczby oséb mogacych wzigé¢ udziat w wydarzeniu i ceny
jednostkowej wskazanej w ofercie wykonawcy za udziat jednej osoby.
Zamawiajacy zastrzega realizacje wydarzenia przy zatozeniu, ze minimalna,
dopuszczona przepisami prawa liczba uczestnikow konferencji wyniesie 50

osob.

Il. ZASADY WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Wykonawca w trakcie realizacji niniejszego zaméwienia:

1) zobowigzany jest do Scistej wspétpracy z Zamawiajgcym, w tym m.in. do
zorganizowania co najmniej dwoch spotkan roboczych przed terminem
Konferencji w siedzibie Zamawiajgcego oraz wizji lokalnej w miejscu
organizacji Konferencji. Podczas spotkan zostanie omdéwiona szczegotowa
koncepcja realizacji poszczego6inych zadan wchodzgcych w sktad zamdwienia,
w tym kwestie techniczne. Terminy spotkan Wykonawca zobowigzany jest
uzgodni¢ z Zamawiajgcym. W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej
niz dwa spotkania;

2) zachowa najwyzszg starannosc i bedzie dziatat zgodnie z obowigzujgcym

stanem prawnym;
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3) przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do wszystkich
utworow, wytworzonych w ramach i na rzecz niniejszego zamdwienia, na
zasadach okreslonych w umowie;

4) odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotow z
nim wspotpracujgcych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdéwienia;

5) zobowigzany jest do stosowania reguty rownosci szans, co oznacza, ze
rezultaty dziatan realizowanych w ramach Zamowienia dostepne bedg na
réwnych zasadach dla wszystkich zainteresowanych;

6) zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu w formie elektronicznej (na
dowolnym/ dowolnych nosniku/ach) wszystkich produktow (w tym: utworéw)
wytworzonych w trakcie realizacji niniejszego zamoéwienia (w stosunku do
ktérych uzyskane zostanie przeniesienie na Zamawiajgcego praw autorskich);

7) bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi
w dokumentaciji niniejszego zamowienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi
wspolnie z Zamawiajgcym w trakcie fazy przygotowan do realizacji

poszczegolnych zadan.

2. Ogdlne zasady wspotpracy Wykonawcy z Zamawiajgcym przy realizacji

zamowienia:

1.

O ile nie wskazano inaczej, to kazdorazowo liczbe dni wskazanych w OPZ nalezy
rozumie¢ jako dni robocze (dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy).

Akceptacja/odbiér wykonania poszczegdlnych elementow zamdwienia odbywaé
sie bedzie za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), jedynie Protokot

odbioru zostanie sporzgdzony pismenie zgodnie z postanowieniami § 7 umowy.

lll. OPIS ZADAN WYKONAWCY

1.

W ramach realizacji Przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest

zapewni¢ w szczegolnosci:

1) wynajecie i aranzacje sali konferencyjnej wraz ze sprzetem technicznym,
wyposazeniem oraz niezbedng obstuga,

2) catering dla wszystkich uczestnikéw Konferencji wraz z niezbedng obstuga,

3) obstuge profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji dokumentacji
zdjeciowe;j,
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4) obstuge profesjonalnej ekipy filmowej na potrzeby nagrania konferencji w celi
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produkcji filmu - okoto 2 godzin - ze wskazanych przez Zamawiajgcego czesci
Konferencji (w szczegdlnosci wskazanej debaty i gali wreczenia nagrod, ktora
odbedzie sie podczas konferencji) wraz z montazem, transkrypcjg nagrania z
Konferencji oraz zamieszczeniem napisow na filmie w wersji ostatecznej
zapewniajgcych dostepnos¢ filmu dla oséb ze specjalnymi potrzebami,
5) wykonanie animacji (do 30 sekund), bedgcej wprowadzeniem do Konferencji,
6) wykonanie 4-5 -minutowego klipu — pokazujgcej wykorzystanie formuty PPP
na podstawie przekazanych przez Zamawiajgcego filmow z przyktadowych
projektéw — Zamawiajgcy posiada 10 filméw 5-6 minutowych kazdy, o
projektach ppp, zadanie bedzie polegato na montazu z tych filméw jednego
clipu.
7) realizacja 4-5 - minutowego klipu relacjonujgcego Konferencje oraz
prezentujgcego wywiady ze wskazanymi osobami
8) projekt, wykonanie i wydruk materiatéw informacyjno — promocyjnych
dedykowanych wydarzeniu
9) zakontraktowanie moderatora i/lub konferansjera Konferenciji,
10)przygotowanie dyplomow dla laureatow,
11)wykonanie statuetek dla laureatéw konkursu ,Dobry klimat w PPP”, ktére
zostang wreczone podczas konferencji,
12) przygotowanie dodatkowego upominku dla laureatow gtéwnych nagrod,
IV. PRAWO OPCJI
1. Zamawiajgcy, na podstawie art. 34 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
przewiduje zastosowanie prawa opcji, w ramach ktérego Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia ustugi ttumaczenia symultanicznego (jezyk
polski-jezyk angielski) , ttumacza jezyka migowego lub asystenta osoby
niepetnosprawnej,
2. W ramach zamowienia opcjonalnego Wykonawca zobowigzany bedzie do
realizacji zadania o ktérym mowa w pkt. 1, zgodnie z cenami wskazanymi w

Formularzu ofertowym.
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3. Zamawiajgcy zastrzega, iz prawo opcji jest jego uprawnieniem, a nie
obowigzkiem, co oznacza, ze Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w
przypadku nieskorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji.

4. Zasady swiadczenia Przedmiotu zamdéwienia, realizowanego w ramach opcji,
beda takie same jak te, ktére obowigzujg przy realizacji pozostatych Zadan
zamowienia, o ktérych mowa w Rozdziale 11l OPZ.

5. O koniecznosci skorzystania z prawa opcji Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
na pismie do 15 dni kalendarzowych przed konferencjg, poprzez ztozenie
stosownego oswiadczenia, zawierajgcego szczegotowe informacje o zakresie
Swiadczenia ustug.

Ponizej wyspecyfikowano poszczegélne Zadania, do ktérych wykonania jest

zobowigzany Wykonawca.

V. SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN

A. Zadania realizowane w ramach zaméwienia podstawowego:

Zadanie nr 1 —wynajem, aranzacja i wyposazenie sali konferencyjnej w sprzet

techniczny wraz z niezbedng obstuga, w tym Wykonawca zapewni:

1. wynajem sali konferencyjnej zgodnie z punktem 1.2 OPZ wraz z niezbednym
zapleczem technicznym. Najpézniej w ciggu 10 dni po podpisaniu umowy z
Zamawiajgcym Wykonawca podpisze umowe na wynajem Sali z Centrum Nauki
Kopernik.

2. ekran diodowy o duzych rozmiarach, zapewniajacy dobrg widoczno$¢ z kazdego
miejsca sali konferencyjnej; w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego w
trakcie spotkan roboczych lub/i wizji lokalnej niedostatecznej widocznosci ekranu
Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ dodatkowy/dodatkowe ekran/ekrany.
Ekran/ekrany bedg stuzyty do odtwarzania dwéch obrazéw rownoczesnie, np.
prezentacji prelegentow oraz prezentacji animaciji.

3. podest/scene o wysokosci min. 40 cm, mieszczgcg mownice oraz fotele i stoliki
kawowe dla wszystkich panelistow (do 8 osdb),.aranzacje sceny w ustawieniu
zapewniajgcym petng widoczno$¢ ekranu dla wszystkich uczestnikéw Konferenciji
oraz panelistow i prelegentow. Wystrdj sceny powinien by¢ zaaranzowana w

estetyczny, nowoczesny sposob nawigzujgcy do tematu konferenc;ji.
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. fotele dla panelistéw — 8 osdb, w jednakowym ksztatcie i kolorze oraz jednakowe
stoliki typu kawowego (na stolikach woda mineralna gazowana/niegazowana oraz
szklanki — asortyment wymieniany na biezgco).

. miejsca siedzgce dla 300 oséb - stawienie teatralne.

. mownice posiadajgca potke, na ktorej bedzie mozna potozy¢ notatki, Do mownicy
powinien by¢ przymocowany bezprzewodowy mikrofon — z mozliwo$cig wyjecia
go i odejscia od mownicy oraz bezprzewodowy pilot do zmiany slajdow..

. kompozycje z zywych kwiatéw/roslin przy mownicy, w kolorystyce uzgodnionej z
Zamawiajgcym (aranzacje kwiatowe/roslinne powinny by¢é skomponowane z
nastepujgcych gatunkéw: anturium i/lub réza i/lub eustoma i/lub storczyk i/lub
strelicja i/lub helikonia i/lub alstroeneria i/lub bounwardia i/lub podobne oraz
uktadane w proste formy, kolorystycznie i w formie dopasowane do wystroju
miejsca - wyklucza sie uzywanie do tego celu kwiatéw sztucznych. Dekoracja
florystyczna powinna by¢ dostosowana swojg wielkoscig do rozmiaréw mownicy/
podestu.

. hiezbedne urzgdzenia nagtasniajgce, w tym rezerwowe, gwarantujgce
komfortowy odbidr dzwieku wszystkim uczestnikom Konferencji dostosowane do
rozmiarow sali oraz ilosci uczestnikéw Konferenciji.

. laptop/laptopy (wraz z pilotem) gwarantujgce jednoczesng prezentacje dwoch

obrazéw na ekranie/ekranach diodowych.

10.wskaznik laserowy,

11. kostke dziennikarskg umozliwiajgcg podtgczenie minimum 8 mikrofonéw

bezprzewodowych.

12.Oswietlenie méwnicy i sceny dostosowane do kubatury sali konferencyjnej i

dostosowane do potrzeb mediow (fotografie i nagrania TV).

13.na co najmniej dwie godziny przed rozpoczeciem i w trakcie Konferenc;ji —

Wykonawca zapewni obecnosc¢ co najmniej dwoch osdb kompleksowo

odpowiedzialnych za obstuge techniczng konferencji, montaz i demontaz sprzetu.

14.Rezyserka wraz z niezbednym sprzetem i obstuga, ktéra bedzie odpowiedzialna

za pokazywanie prezentacji, materiatéw filmowych lub innych materiatéw na

ekranach projekcyjnych, nagtosnienie.
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15.Inne elementy:

a) co najmniej jeden ekran ustawiony przy wejsciu na sale konferencyjng, na
ktorym bedzie wyswietlany program Konferenciji/tytuty paneli dyskusyjnych i
inne wskazane przez Zamawiajgcego materiaty; wszystkie projekty
wizualizacji wymagajg zatwierdzenia Zamawiajgcego.

16.Elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjnej nie mogg utrudniaé
uczestnikom Konferencji swobodnego przemieszczania sie.

17. Wykonawca zapewni kompleksowy: montaz, demontaz catej aranzacji oraz
sprzatanie powierzchni niezwtocznie po zakonczeniu wydarzenia po uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.

18.W przededniu Konferencji Wykonawca zapewni pomoc Zamawiajgcemu w
przygotowaniu materiatow dla uczestnikéw wydarzenia i materiatow
konferencyjnych.

19.Wykonawca zapewni transport materiatow i ekspozycji konferencyjnych
(publikacje, roll-upy, itp.) z siedziby Zamawiajgcego (ul. Wspdlna 2/4 w
Warszawie) na miejsce Konferenciji i z powrotem do siedziby Zamawiajgcego;
terminy zostang uzgodnione z Zamawiajgcym.

20.W dniu konferencji Wykonawca zapewni obstuge recepcji w trakcie trwania catej
konferencji przez co najmniej 3 osoby w charakterze hostessy/hosta, ktoérych
zadaniem bedzie m.in.: prowadzenie rejestracji uczestnikdw na miejscu
konferencji, skompletowanie i dystrybucja materiatéw konferencyjnych,
potwierdzanie delegaciji stuzbowych uczestnikow konferencji, podawanie
mikrofondéw uczestnikom konferencji podczas paneli, obstuga laptopa z
prezentacjami prelegentéw, zapraszanie uczestnikdéw po przerwie do sali
konferencyjnej oraz udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczgcych
organizacji konferencji. W przypadku udziatu w konferencji gosci z zagranicy,
hostessy/hostowie bedg musieli postugiwac sie jezykiem angielskim w stopniu
umozliwiajgcym swobodng komunikacje oraz wyposazy¢ uczestnikow w sprzet do
odstuchu ttumaczenia symultanicznego. Hostessy/hostowie powinni by¢ ubrani

jednolicie kolorystycznie wg zasad tzw. biznesowego dress code’u.
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Zadanie nr 2 — catering dla wszystkich uczestnikéw Konferencji wraz z
niezbedna obstuga:
1. Wykonawca zapewni catering dla uczestnikow Konferencji w dniu 26.06.2020 r.
2. Ustuga cateringowa bedzie obejmowata:
e |unch i serwis kawowy
Serwis kawowy:
1) na minimum godzine przed rozpoczeciem rejestracji uczestnikow Konferencji
Wykonawca zapewni ciggty serwis kawowy dostepny do 30 minut po
oficjalnym zakonczeniu Konferencji.

2) W ramach ,serwisu kawowego” zapewniona bedzie: herbata (rézne rodzaje —
czarna, zielona, owocowa/ziotowa), kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe,
cytryna, cukier, stodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana
oraz soki owocowe (minimum 2 rodzaje), ciastka (minimum 2 rodzaje), stone
tartinki i/lub mini kanapki (minimum 2 rodzaje, w tym jeden w wersji
wegetarianskiej). Liczba porcji powinna odpowiadac liczbie przewidzianych
uczestnikow.

3) Poczestunek bedzie serwowany na wydzielonej powierzchni przylegajgcej
bezposrednio do sali konferencyjnej.

4) Liczba stanowisk (stolikow) dostosowana bedzie do liczby uczestnikow
konferencji.

5) Wykonawca zapewni odpowiednig przepustowos¢, gwarantujgcg dostep
kazdego uczestnika konferencji do cieptych napojow w trakcie kazdej przerwy
kawowej.

6) W przypadku zmiany godziny rozpoczecia/ zakonczenia Konferencji — godziny
udostepnionego serwisu kawowego powinny zosta¢ dostosowane do
aktualnego harmonogramu Konferencji, zgodnie z wymaganiami pkt 1).

7) Wykonawca zapewni wode niegazowang i gazowang dla panelistow,
konferansjera, moderatora i ttumaczy w trakcie catego wydarzenia.

Lunch:
1) Wykonawca zapewni lunch w formie stotu szwedzkiego w godzinach

wskazanych przez Zamawiajgcego na podstawie programu Konferencji.
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2)

3)

4)

Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie informacji o nazwie potraw w
jezyku polskim i dodatkowo w jezyku angielskim w przypadku udziatu gosci
zagranicznych poprzez umieszczenie jej na stole, na ktérym bedg podawane
positki.

Wykonawca zapewni odpowiednig przepustowos¢, gwarantujgcg dostep

kazdego uczestnika konferencji do dan cieptych oraz napojow w trakcie

przerwy na lunch.

W menu muszg sie znalez¢ przynajmnie;j:

a) 3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup, 3 dania gtéwne (w tym jedno
weganskie), dodatki, satatki (minimum 3 rodzaje), ciastka deserowe i
owoce.

b) Liczba porcji powinna odpowiadac liczbie przewidzianych uczestnikow.

c) Lunch bedzie serwowany na wydzielonej powierzchni, przylegajgce;j

bezposrednio do sali konferencyjne;j.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedng do

realizacji Swiadczenia w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow:

1)

2)

3)

stoty bufetowe przykryte jednolitymi eleganckimi obrusami siegajgcymi do
podtogi lub ze skirtingami w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw.
Obrusy i skirtingi muszg by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane
z naturalnych materiatow (bawetna, len) w kolorze biatym lub ecru, czarnym
lub szarym — do uzgodnienia z Zamawiajgcym,;

stoliki koktajlowe do spozywania positkow - przykryte jak wyzej, w liczbie
dostosowanej do liczby uczestnikéw;

naczynia i sztu¢ce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikéw.
Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania naczyn i sztu¢cow jednorazowych

oraz wykonanych z plastiku lub innych tworzyw sztucznych;

4) dekoracje florystyczng stotow bufetowych wykonang z zywych, swiezych

kwiatow;

5) dania ptynne serwowane na ciepto muszg by¢ podane w naczyniach

utrzymujgcych state ciepto; dania ciepte muszg by¢ gorgce, gotowe do
spozycia, podane w naczyniach czystych, estetycznych, spetniajgcych normy

higieniczne, zapewniajgcych utrzymanie temperatury z podgrzewaczami.
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Zadanie nr 3 — obstuga profesjonalnego fotografa na potrzeby realizacji

dokumentacji zdjeciowej:

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzgdzenia dokumentacji fotograficznej z
przebiegu Konferencji (tj. minimum 100 zdje¢ w rozdzielczosci 300 dpi, w
formacie RAW oraz .jpg), wykonanej przez profesjonalnego fotografa. Wykonane
zdjecia zostang przekazane Zamawiajgcemu na dysku przenosnym, w terminie 6
dni roboczych od daty zakonczenia Konferenciji.

2. W ramach w/w puli zdje¢ w trakcie trwania wydarzenia fotograf bedzie
przekazywat minimum 3-4 zdjecia po zakonczeniu kazdej z czesci Konferencji
(wystgpienia otwierajgce, panele dyskusyjne, gala wreczenia nagrod) na
wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail.

Zadanie nr 4 — obstuga profesjonalnej ekipy filmowej na potrzeby realizacji

filmu (okoto 2 godzin) wraz z pézniejszym montazem, transkrypcja nagrania

oraz umieszczeniem napiséw na filmie:

1. Wykonawca zapewni techniczng obstuge w celu nagrania filmu z konferenciji.

2. W ciggu 4 dni roboczych od dnia zakonczenia Konferencji Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu przygotowany do publikacji (w formacie DVD oraz FLV) zapis
zmontowanego filmu. Bezposrednio po konferencji Zamawiajgcy wskaze ktére
czesci konferencji powinny znalez¢ sie w filmie.

3. W ciggu 10 dni roboczych od zakonczenia Konferencji Wykonawca przekaze
transkrypcje z nagrania Konferencji, z zastrzezeniem, ze:

1) Transkrypcje powinny by¢ przekazane w formie plikow doc. w jezyku
polskim.

2) Przekazane pliki w formacie doc. powinny by¢ czytelne i zredagowane
jezykowo oraz spéjne stylistycznie.

3) W ciggu 3 dni roboczych od Konferencji Wykonawca przesle przyktadowy
plik z transkrypcjg z czesci nagrania z Konferencji. W ciggu 2 dni
roboczych od dnia przekazania przez Wykonawce niniejszego pliku
Zamawiajgcy zgtosi uwagi do przekazanej transkrypcji. Nie pdzniej niz w
ciggu 5 kolejnych dni roboczych Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu

pozostatg czesc¢ transkrypcji wedtug zaakceptowanego wzoru.
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4) Na wersji ostatecznej filmu Wykonawca umiesci napisy, zapewniajgce;j

dostepnosé filmu dla oséb ze specjalnymi potrzebami.

Zadanie nr 5 — wykonanie animacji (do 30 sekund), bedacej wprowadzeniem do

Konferencji:

1.

Wykonawca wykona dynamiczng animacje komputerowg z wykorzystaniem
materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego, zawierajgcg animowane
grafiki. Animacja zostanie zaprezentowana na poczatku Konferencji i moze
zostac wykorzystana jako element klipu relacjonujacego Konferencje.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ spotkania w siedzibie
Zamawiajgcego z autorami animacji, w celu udzielenia wskazéwek
dotyczgcych animaciji. Termin spotkania zostanie uzgodniony z Zamawiajgcy,
jednak nie p6zniej niz 30 dni od dnia zawarcia umowy. W tym samym terminie
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wytyczne i materiaty do wykorzystania w
animaciji.

W ciggu 3 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajgcego materiatéw do
wykorzystania w animacji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu projekt
scenariusza animacji, stworzony w oparciu o wytyczne Zamawiajgcego, oraz
przedstawi do wyboru Zamawiajgcego 3 podktady muzyczne oraz dwoch
lektorow.

Zamawiajgcy w ciggu 3 dni roboczych od daty przekazania przez Wykonawce
propozycji scenariusza zgtosi swoje uwagi oraz wybierze podktad muzyczny i
lektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do czterokrotnego wniesienia uwag do
przedstawionego materiatu w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od jego
przekazania Zamawiajgcemu.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ostateczng wersje animacji najpozniej

na 5 dni roboczych przed Konferencja.

Zadanie nr 6 —wykonanie klipu (4-5 minutowego) zmontowanego z

przekazanych przez Zamawiajgcego filmoéw o projektach ppp:

1.

Klip ma mie¢ dynamiczny i nowoczesny charakter oraz powinien by¢
zrealizowany z wykorzystaniem wytycznych przekazanych przez

Zamawiajgcego.
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2. Ma zawieracC plansze poczatkowg i korn\cowg oraz zawiera¢ podktad muzyczny
zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Zadanie nr 7 — Realizacja 4-5 - minutowego klipu relacjonujacego Konferencje

oraz prezentujacego wywiady ze wskazanymi osobami

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia przez doswiadczong ekipe
filmowg dokumentacji filmowej z przebiegu catej Konferencji (od momentu
rejestracji uczestnikow do oficjalnego zamkniecia wydarzenia).

2. W ramach dokumentacji Wykonawca zarejestruje co najmniej 5 wywiaddw (tzw.
setki) ze wskazanymi przez Zamawiajgcego uczestnikami Konferenc;ji.

3. Na podstawie wybranego przez Wykonawce a zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego materiatu filmowego Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych od
zakonczenia konferencji przekaze propozycje scenariusza 4-5-minutowego klipu
relacjonujgcego Konferencje wraz z trzema podktadami muzycznymi do wyboru.

4. Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych przekaze Wykonawcy ewentualne sugestie
do scenariusza i inne wytyczne oraz wybierze podktad muzyczny.

5. W ciggu 2 dni roboczych od daty zatwierdzenia przez Zamawiajgcego
scenariusza oraz podktadu dzwiekowego Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu zmontowany Klip.

6. Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych przekaze Wykonawcy ewentualne sugestie
oraz zmiany w przygotowanym klipie.

7. W ciggu 2 dni roboczych Wykonawca uwzgledni wszystkie uwagi Zamawiajgcego
i przekaze ostateczng wersje Klipu.

8. Wykonawca w ramach ustugi zapewni: udzwiekowienie, efekty specjalne,
opracowanie graficzne oraz digitalizacje.

9. Gotowa produkcja powinna zawiera¢ plansze startowg oraz, jezeli Zamawiajgcy
tak wskaze, graficznie wyrdznione cytaty; grafiki przedstawiajgce dane
liczbowe/wykresy, belki/podpisy informujgce, kto (imie, nazwisko i ewentualnie
funkcja i/lub instytucja) wypowiada sie przed kamerg; na koricu powinny zosta¢
zaprezentowane wymagane logotypy, przekazane przez Zamawiajgcego.
Konieczne jest rowniez umieszczenie napiséw na klipie zapewniajgcych

dostepnos¢ materiatu dla os6b ze specjalnymi potrzebami.
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10.Produkcja klipu powinna uwzglednia¢ optymalizacje i dostosowanie materiatéw
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programowych do standardéw technicznych stosowanych w telewizji i Internecie.
Technika obrazu HD, format 16 x 9, formaty: mp4, mov, kompatybilne z
platformami YouTube, Vimeo; pliki w jakosci SD - wmv.

11.Skolaudowana produkcja zostanie przygotowana w polskiej wersji jezykowe;.

Zadanie nr 8 — projekt, wykonanie i wydruk materiatéw informacyjno-

promocyjnych dedykowanych wydarzeniu:

1. Opracowanie projektu graficznego, wydruk i dostarczenie na miejsce konferencji
agendy konferencji dla wszystkich uczestnikow, identyfikatorow imiennych dla
uczestnikdéw konferenciji oraz tabliczek imiennych. Parametry techniczne agendy:
kreda potmat, powlekana, min. 240 g/m2, wydruk: laser lub offset, kolorowy 4+4,
preferowany format A5. Agenda powinna zawierac stowo wstepu, skrétowe opisy
poszczegolnych blokéw konferenciji, itp. Najpdzniej w przeciggu 14 dni roboczych
od podpisania umowy Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego 3
projekty graficzne obejmujgce agende spotkania, identyfikator, tabliczke imienng,
slajd startowy do wykorzystania na ekranie do wyboru przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca wykona réwniez zaproszenie na konferencje zgodnie z
zaakceptowanym projektem graficznym o ktérym mowa w ust. 1, w formacie
elektronicznym umozliwiajgcym jego zamieszczenie na portalach
spotecznosciowych Zamawiajgcego tj. Twitter, LinkedIn, Facebook, strona
internetowa oraz zapewniajgcym mozliwosc rozestania go pocztg. Zaproszenie
Wykonawca dostarczy do 2 dni roboczych po zatwierdzeniu projektu graficznego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag, ktére Wykonawca
zobowigzany jest uwzglednic.

3. Na podstawie zaakceptowanych przez Zamawiajgcego projektdw graficznych
Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu do zatwierdzenia (drogg
elektroniczng) nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed Konferencja:

a) agende konferenciji
b) tabliczki imienne na stoliki dla moderatora, konferansjera i prelegentéw
(wedtug listy przekazanej przez Zamawiajgcego na 10 dni roboczych przed

Konferencjg);
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c) identyfikatory imienne dla wszystkich uczestnikow Konferencji, zadrukowane
dwustronnie (full kolor). Uktad identyfikatora: strona pierwsza: imie, nazwisko,
instytucja, strona druga: skrécona agenda Konferenciji;

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uzupetniania listy zaproszonych gosci w
dowolnym momencie, najpozniej na 2 dni robocze przed planowang datg
Konferenciji.

5. Projekty graficzne agendy, tabliczek informacyjnych, identyfikatorow imiennych i
innych materiatow wytworzonych na potrzeby niniejszej konferencji sg
elementami identyfikacji wizualnej konferenc;ji i powinny mie¢ spojng stylistyke,
nawigzujgcg do tematu konferenciji.

Zadanie nr 9 — zakontraktowanie moderatora i konferansjera Konferencji:

1. Wykonawca zakontraktuje moderatora oraz konferansjera, ktérzy wezmg udziat w
Konferencji. Moderatora wskaze Wykonawcy Zamawiajgcy. Najpozniej 15 dni
roboczych przed Konferencjg Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
propozycje trzech konferansjeréw, z ktérych Zamawiajgcy, na podstawie
przestanych CV wybierze jednego.

2. Wykonawca pokryje koszty wynagrodzenia moderatora i konferansjera (w
przypadkach, w ktérych bedzie to konieczne). Kwota przeznaczona na
wynagrodzenie moderatora wyniesie maksymalnie 2500,00 zt brutto, a
konferansjera — 3000,00 zt brutto. W przypadku, gdy zadania konferansjera petnic¢
bedzie moderator, osoba ta otrzyma wynagrodzenie bedgce sumg wynagrodzenia
moderatora i konferansjera.

3. Zakres prac moderatora i konferansjera zostanie przekazany Wykonawcy po
podpisaniu umowy i powinien zosta¢ zamieszczony w umowach, ktére
Wykonawca podpisze z moderatorem i konferansjerem. Wykonawca odpowiada
za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec zakontraktowanych
moderatora i konferansjera.

4. W zwigzku z podpisanymi umowami z moderatorem i konferansjerem
Wykonawca bedzie zobowigzany do nabycia autorskich praw majgtkowych oraz
wszelkich upowaznien do korzystania z praw zaleznych przez Zamawiajgcego.

Zadanie 10 — przygotowanie dyplomoéw dla laureatéw
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1. Do zadan Wykonawcy nalezy przygotowanie graficzne, druk i oprawa

dyplomow pamigtkowych
2. Dla laureatéw konkursu ,Dobry klimat w PPP” zgodnie z ponizszymi

wymaganiami:

Dane dotyczace dyploméw i oprawy

Papier karton (kolor: ecru lub podobny), aramatura
Format dyplomu A4

Kolorystyka 4+0

Wymagania Wizualizacja (m.in. logotypy Zamawiajgcego,
dodatkowe Funduszy Europejskich)

Oprawa dyplomu Ramka w kolorze czarnym lub szarym lub
Liczba egzemplarzy Po 1 egz.

dyplomow dla

kazdego

z laureatow

3. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy zestawienie laureatéw konkursu ,Dobry
klimat w PPP” wraz z niezbednymi informacjami. W oparciu o te informacje
Wykonawca przygotuje wszystkie dyplomy.

4. W terminie 10 dni po zawarciu umowy, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do zatwierdzenia 2 wzory dyploméw, wzor i kolor papieru na
dyplomy oraz wzér ramki na dyplomy. Zamawiajgcy w ciggu 2 dni zaakceptuje
przedstawione materiaty lub zgtosi uwagi. W przypadku zgtoszenia uwag,
Wykonawca zobowigzany jest je uwzgledni¢ w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

5. Po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego wzoréw dyploméw, Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu drogg elektroniczng do akceptacji wszystkie
dyplomy (pliki pdf. wypetnione aktualnymi informacjami o nagrodzonych
projektach, aktualne daty itp.) oraz dostarczy jeden wydrukowany egzemplarz
przyktadowy. W przypadku stwierdzenia bteddéw lub uchybien (wtgczajgc
jako$¢ druku), Wykonawca bedzie zobowigzany do natychmiastowego ich

usuniecia, tj. w ciggu 1 dnia od wniesienia uwag.
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6. Najpozniej na 10 dni przed datg konferencji, Wykonawca dostarczy
zatwierdzone i wydrukowane dyplomy do siedziby Zamawiajgcego celem ich
podpisania.

7. Wykonawca odpowiada za dostarczenie dyplomow po ich podpisaniu przez
Zamawiajgcego na miejsce organizacji konferencji w dniu uroczystosci.
Wykonawca dostarczy dyplomy oprawione w ramki.

8. Wykonawca odpowiada za bezpieczenstwo informacji zawartych na

dyplomach.

Zadanie nr 11 — przygotowanie statuetek dla laureatéw konkursu ,,Dobry klimat

w PPP”

1. Wykonawca przygotuje statuetki stanowigce nagrode dla laureatéw konkursu
,Dobry klimat w PPP”, zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

a) statuetka pod wzgledem uzytych materiatéw, czy ksztattu powinna
nawigzywac do tematyki konkursu.

b) statuetka powinna by¢ wyposazona w tabliczke, na ktorej zostanie
wygrawerowany tekst — komu i za co zostata przyznana.

2. Po rozstrzygnieciu konkursu, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje
komu i za co zostata przyznana nagroda statuetki.

3. W ramach konkursu zostang wreczone po 3 statuetki w 3 kategoriach (tgcznie 9
sztuk).

4. Na co najmniej 20 dni przed konferencjg Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do wyboru 3 propozycje statuetek w kazdej z kategorii. W
terminie kolejnych 3 dni Zamawiajgcy dokona wyboru statuetki w kazdej z
kategorii lub zgtosi uwagi, ktére Wykonawca uwzgledni w terminie nastepnych 2
dni.

5. Wykonawca w ciggu 5 dni po dokonaniu wyboru przez Zamawiajgcego typu
statuetki , dokona ich zakupu w ilosci wskazanej przez Zamawiajgcego oraz
dokona graweru na statuetkach. Nastepnie, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do oceny wszystkie statuetki . W przypadku stwierdzenia
jakichkolwiek usterek, Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego ich

usuniecia/wymiany w terminie 2 dni.
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6. Wykonawca odpowiada za dostarczenie statuetek na miejsce organizacji
konferencji i bezpieczenstwo informacji zawartych na statuetkach.

Zadanie nr 12 - przygotowanie dodatkowego upominku dla laureatow

giéwnych nagréd.

1. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru 3 propozycje upominkow dla
laureatow konkursu, ktore zostang wreczone razem ze statuetka.

2. Upominek nie moze przekroczy¢ kwoty 200 zt za sztuke dla laureatéw konkursu
(3 upominki) oraz 100 ztotych dla pozostatych wyréznionych (6 upominkow).

3. Zamawiajgcy w ciggu 2 dni od przedstawienia propozycji przez Wykonawce,
zaakceptuje wybor, bgdz zgtosi uwagi/sugestie, ktére Zamawiajgcy uwzgledni i
przedstawi nowg propozycje w ciggu kolejnych 2 dni. W terminie 2 dni od
przedstawienia przez Wykonawce nowej propozycji dodatkowego upominku,
Zamawiajgcy dokona wyboru, po ktérym Wykonawca zakupi odpowiednig (

zgodng z listg laureatéw konkursu) ilos¢ upominkow.

B. Zadania realizowane w ramach prawa opcji:

Ustuga ttumaczenia symultanicznego (jezyk polski-jezyk angielski), ttumacza

migowego, asystenta osoby niepetnosprawnej:

1. Wykonawca zapewni wyposazenie techniczne do ttumaczenia symultanicznego
dla wszystkich uczestnikdw Konferenc;ji (kabiny do ttumaczenia symultanicznego,
stuchawki zgodne z liczbg uczestnikow Konferencji, system nagtasniajgcy) wraz z
obstugg techniczng.

2. Wykonawca zapewni dwoch ttumaczy, wykonujgcych ustuge ttumaczenia
symultanicznego dla jezyka angielskiego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ spotkania w siedzibie Zamawiajgcego z
ttumaczami w celu udzielenia wskazdwek i briefingu z zakresu tematycznego
Konferencji. Spotkanie odbedzie sie nie pdzniej niz na 6 dni roboczych przed
Konferencja.

4. W przypadku uczestnictwa w konferencji osob ze specjalnymi potrzebami,
Wykonawca zapewni ttumacza polskiego jezyka migowego, asystentow oséb
niewidomych, gluchoniemych lub z innymi niepetnosprawnosciami.

VI. Wymagania dodatkowe dla Wykonawcy
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. Wykonawca jest zobowigzany do wskazania koordynatora i ewentualnego
zastepcy odpowiadajgcych przed Zamawiajgcym za realizacje poszczegoélnych
elementow zamowienia.

. W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego
ramowy harmonogram przygotowan, w ktorym zatozony zostanie czas na
realizacje kolejnych elementéw zamowienia, z uwzglednieniem czasu na
akceptacje i wprowadzenie ewentualnych zmian przez Zamawiajgcego.

. Agenda konferencyjna i materiaty konferencyjne to sktadowe systemu identyfikacji
wizualnej konferencji i muszg stanowi¢ spdjng catos¢ oraz nawigzywac do
tematyki konferencji.

. Wszystkie projekty graficzne wymagajg akceptacji Zamawiajgcego. Przygotowane
przez Wykonawce materiaty konferencyjne i informacyjno-promocyjne muszg by¢
oznakowane zgodnie z obowigzujgcymi zasadami oznakowania projektow, ktore
znajdujg sie pod adresem:
https://lwww.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promaocji-i-
oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-
w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/

oraz z Ksiegg ldentyfikacji Wizualnej, ktorg mozna znalez¢ pod adresem:
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/9916/KIW_CMYK 09102015.pdf

. Oznakowanie materiatow musi uwzgledniac: logo Funduszy Europejskich,

Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, RP oraz Unii Europejskiej.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia poprawek do przekazanych
przez Wykonawce projektéw w terminach okreslonych powyze;j.

. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu prawa autorskie do projektow graficznych,
dokumentaciji fotograficznej w zakresie dalszej modyfikacji projektow i
przekazywania ich innym Wykonawcom do realizacji w przysztosSci.

. Najpdzniej o godz. 8.00 w dniu konferenciji, Wykonawca umozliwi
Zamawiajgcemu kontrole stanu przygotowania sali i pozostatych elementow
zamowienia pod katem zgodnosci z przyjetymi zatozeniami, o ktérych mowa

wyzej.
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https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/9916/KIW_CMYK_09102015.pdf

Fundusze : Sn3l@. MINISTERSTWO Unia Europejska
Europejskie sgfsckzapos')o“ta = FUNDUSZY | POLITYKI Europejskie Fundusze
Wiedza Edukacja Rozwdj - » REGIONALNEJ Strukturalne i Inwestycyjne

9. Do zadan Wykonawcy nalezy stata kontrola przebiegu konferencji, w tym m.in.:
pracy osob z obstugi technicznej, sprzetu, czystosci pomieszczen, w ktorych
odbywa sie konferencja, terminowosci i jakosci positkéw (w tym jakosci serwisu).

10. Co do zasady wszystkie elementy architektoniczne, dekoracyjne, informacyjne i
scenograficzne muszg by¢ dostepne w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami.
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