ZARZADZENIE NR 1/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Zednia

Z dnia 2 stycznia 2023 roku

zmieniajace zarzadzenie nr 20/2021 Nadle$niczego Nadlesnictwa Zednia z dnia 23
kwietnia 2021 r. w sprawie ustalenia i wprowadzenia w zycie Regulaminu
Organizacyjnego Nadlesnictwa Zednia

(Znak:NK.012.1.2023)

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tj.: Dz. U. z 2022
r., poz. 672 ze zm.), §22 ust. 3 Statutu Pahstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe oraz Zarzgdzenia nr 90
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 roku w sprawie
ustalenia ramowego regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa (ze zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie organizacyjnym Nadlesnictwa Zed_nia, stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia nr 20/2021 Nadlesniczego Nadlesnictwa Zednia z dnia 23 kwietnia 2021 r.
(NK.012.1.2021), zwanym dalej Regulaminem, wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. § 2. ust. 22 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
.22. KZP - nalezy przez to rozumie¢ Kase Zapomogowo Pozyczkowa.”

2. §4. ust. 6 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
,0. Nadlesnictwo umozliwia i Swiadczy pomoc w zakresie dziatania Kasy
Zapomogowo Pozyczkowej, zgodnie 2z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami.”

3. §10. ust. 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
” 1. Dzial gospodarki lesnej (ZG) — kierowany przez zastepce nadlesniczego, za
wyjatkiem zadan z zakresu BHP podlegajgcych bezposrednio nadlesniczemu.

Do zadahn dziatu nalezy prowadzenie cafosci spraw zwigzanych z planowaniem,
organizacjg, koordynacjg i nadzorem prac z zakresu: nasiennictwa, selekcji, szkotkarstwa,
hodowli lasu, ochrony lasu, w tym ochrony przeciwpozarowej, ochrony przyrody,
towiectwa, ewidencjg gruntow, ich udostepnianiem i zagospodarowaniem, gospodarki
takowo-rolnej, uzytkowania i urzgdzania lasu edukacji i turystyki, certyfikacji, stanu
posiadania, nadzoru nad lasami niestanowigcymi wtasnosci Skarbu Panstwa z takze
realizacji, we wspotpracy z wihasciwymi komorkami merytorycznymi nadlesnictwa,
projektéw wspdtfinansowanych z zewnetrznych srodkéw pomocowych. Dziat gospodarki
leSnej prowadzi réwniez sprawy zwigzane z uzytkowaniem lasu, etatem pozyskania,
obrotem produktami niedrzewnymi oraz obstugg systemu informatycznego w



nadlesnictwie, w tym SILP i BIP, podejmuje dziatania z zakresu analizy rachunku
ekonomicznego w zakresie swoich kompetenciji.

Do zadan dziatu gospodarki lesnej nalezy catoksztalt spraw zwigzanych z opracowaniem
i udostepnianiem informacji o Srodowisku i innych danych zawartych w planie urzgdzenia
lasu PUL.

Pracownik dziatu gospodarki lesnej prowadzi catos¢ zadan zwigzanych z
bezpieczenstwem i higieng pracy, bedagc w tym =zakresie dziatan podleglym
nadlesniczemu.

Dziat gospodarki lesnej pracuje na zasadzie wiezi informacyjnej z inzynierami nadzoru
oraz lesnictwami.

1. Do zadan dziatu gospodarki lesnej w szczegolnosci nalezy:

a. analiza zadan zawartych w planie urzadzenia lasu PUL, planowanie wykonania
oraz ewidencjonowanie wykonanych zadan gospodarczych,

b. planowanie i realizacja zadan z zakresu hodowli lasu, tj. nasiennictwa lesnego i
selekcji, produkcji i obrotu sadzonkami, zalesieh i odnowieh lasu, oceny upraw
lesnych, zabiegow pielegnacyjnych i hodowlanych, przebudowy drzewostanow,
upraw pochodnych i testujgcych,

C. sporzgdzanie planow zalesieniowych dla gruntéw bedacych w zarzadzie
nadlesnictwa oraz innej wtasnosci, w tym w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich PROW,

d. planowanie i realizacja zadan powierzonych w ramach nadzoru nad lasami
niestanowigcymi wiasnosci Skarbu Panhstwa oraz innych zadan przypisanych
nadlesniczemu w ustawie o lasach oraz aktach wykonawczych do tej ustawy,

e. prowadzenie racjonalnej gospodarki towieckiej na terenie dzierzawionych
obwodow towieckich wynikajgcej z wieloletnich fowieckich planéw hodowlanych
oraz nadzér nad realizacja rocznych planéw towieckich,

f. planowanie i realizacjia zadan ochronnych zwigzanych ze zwalczaniem
szkodnikéw i chordb lasu, w tym ochrony przeciwpozarowej, realizacja programow
i zasad ochrony srodowiska, przyrody i krajobrazu, realizacja spraw zwigzanych z
procesem certyfikacji gospodarki lesne;.

g. planowanie i realizacja prac zadan zwigzanych z uzytkowaniem lasu, w tym
sprawdzanie poprawnosci szacunkow  brakarskich, planowanego ukfadu
sortymentéw, planowanie cie¢ zgodnie z planem urzgdzenia lasu oraz nadzor nad
ewidencjg i obrotem znacznikami drewna,

h. opracowywanie rocznych planéw gospodarczych na podstawie materiatow
dostarczonych przez lesniczych, stanu lasu i wskazanh planu urzgdzenia lasu oraz
analiza poprawnosci ich realizacji.

i. prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg laséw i gruntdow, ksiegami
wieczystymi, udostepnianiem i zagospodarowaniem gruntéw, prowadzenie i
koordynacja gospodarki tgkowo — rolnej nadlesnictwa, utrzymanie zgodnosci
rejestru gruntow nadlesnictwa z ewidencjg powszechng, wspotpracowanie z
dziatem administracyjno — gospodarczym (SA) w zakresie przekazywania danych
ze stanu posiadania do wyliczenia podatku od nieruchomosci, naliczanie podatkow
rolnego i leSnego, wykonywanie aktualizacji opisu taksacyjnego w SILP oraz SIP
(LMN) i prowadzenie catoksztattu prac dotyczgcych urzadzania lasu i geodezji
lesne;j.

j.  prowadzenie catosci spraw zwigzanych z ustanawianiem stuzebnosci przesytu,
wyliczaniem wynagrodzenia za jej ustanowienie,



aa.
bb.

prowadzenie catosci spraw w zakresie obrotu produktami niedrzewnymi
przygotowanie merytoryczne dokumentdéw (umow, opiséw i zakresu prac, itp.) do
przeprowadzenia postepowan na zamdwienie ustug lesnych we wspotpracy z
dziatem administracyjno — gospodarczym oraz nadzorowanie prawidtowej realizacji
zleconych prac i ich rozliczenie,

prowadzenie dziatan edukacyjnych spoteczehstwa w zakresie edukacji
przyrodniczo — lesnej, zakladanie i nadzér nad sSciezkami edukacyjnymi,
wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi,

realizacja zadan wynikajgcych z obstugi SILP, BIP LP, SIP (LMN) oraz
zarzgdzanie pozostatymi zasobami informatycznymi nadle$nictwa w zakresie
swojego dziatania,

administrowanie siecig informatyczng (lokalng) w nadlesnictwie, komputerami,
rejestratorami oraz innym sprzetem komputerowym, nadzér nad ochrong praw
autorskich w odniesieniu do uzytkowanego oprogramowania,

redagowanie strony internetowej www i publikacja materiatow przekazanych do
udostepnienia przez komoérki merytoryczne,

drukowanie arkuszy spisowych standw magazynowych niezbednych do
przeprowadzenia inwentaryzacji drewna oraz produktéw niedrzewnych oraz
weryfikacja inwentaryzacji w tym zakresie,

wdrazanie i realizacja ,Polityki komunikacyjnej LP”,

organizacja narad gospodarczych oraz sporzadzanie zestawienn danych, analiz,
wnioskéw, informacji z przebiegu i realizacji prowadzonych zabiegéw
gospodarczych,

kontrola prawidtowo$ci i analiza dokumentacji sporzadzanej przez le$niczych,
dostosowanie prowadzonych dziatan gospodarczych do standardéw dobrej
gospodarki lesnej,

nadzor, koordynacja oraz realizacja projektéw wspdifinansowanych z
zewnetrznych srodkéw pomocowych,

prowadzenie catos$ci spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy,
administrowanie systemem EZD w nadle$nictwie,

wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD zgodnie z obowigzujgcym
zarzgdzeniem nadlesniczego,

przestrzeganie zasad polityki bezpieczehstwa przetwarzania i ochrony danych
osobowych oraz instrukcji zarzadzania systemem informatycznym, stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych, obowigzujgcych w nadlesnictwie,

prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg kancelaryjna,
biezgce czytelnictwo prasy zawodowej oraz przepiséw prawnych obejmujgcych
sprawy, za ktore jest odpowiedzialny dziat gospodarki lesnej, a takze informowanie
przetozonego o zmianach przepiséw prawnych, majacych znaczenie dla
gospodarki lesnej i dla funkcjonowania nadlesnictwa.

§18 ust. 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

»1. Stanowisko ds. pracowniczych (NK) podlega bezposrednio nadlesniczemu.
Prowadzi catoksztalt spraw pracowniczych w rozumieniu kodeksu pracy, PUZP dla
pracownikéw PGL LP i innych unormowan prawnych w tym zakresie.”

Skreslam §18 ust. 2 lit. s).

Wykaz pracownikoéw uprawnionych do stosowania funkcji GLOBAL, stanowigcy
zatgcznik nr 3 do Regulaminu otrzymuje brzmienie nadane zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.



§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od
1 stycznia 2023 roku.

NADLESNICZY
NADLESNICTWA ZEDNIA

Andrzej Bogdan Gotembiewski



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr
1/2023

z dnia 02 stycznia 2023

Zalgcznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Zednia

Wykaz pracownikéw upowaznionych do stosowania funkcji GLOBAL

1. Zastepca nadlesniczego
- Grzegorz Dworakowski
2. Glowny ksiegowy
- Ewa Lewinska.
3. Inzynierowie nadzoru
- Alina Bajko
- Mikotaj Chlabicz
- Piotr Bozik
4. Sekretarz nadles$nictwa
- Sylwia Dubowska
5. Stanowisko ds. pracowniczych
- Matgorzata Matwiejuk
6. Pracownicy zespotu gospodarki drewnem
- Anna Oziabto,
- Agnieszka Bosko,
- Patrycja Baran.
7. Pracownicy dziatu gospodarki lesnej
- Patryk Ignatiuk
- Adam Docnik,
- Justyna Bojko,
- Piotr Adamiec,
- Urszula Pankiewicz,
- Joanna Bura,
- Karolina Bolek.
8. Pracownicy dziatu finansowo — ksiegowego
- Sylwia Dgbrowska,
- Urszula Abramowicz,
- Anna Lipska,
- Anna Kryszen,
- Dorota Gabiec,
- Ewelina Zurek,
- Katarzyna Szlachciuk.
9. Pracownicy dziatu administracyjno — gospodarczego
- Tomasz Tkaczuk,
- Justyna Wysocka,
- Zdzistaw Bogdanowicz,
- Joanna Pankowska,
- Sylwia Wakuluk




10. Les$niczowie
- Andrzej Arciuch,
- Nela Kalinowska,
- Jan Urbanowicz,
- Zenon Golak,
- Jerzy Rzepko,
- Krzysztof Czwarno,
- Andrzej Bagnowski,
- Krzysztof Sikorski,
- Tomasz Sawicki,
- Pawet Arciszewski,
- Andrzej Gryko,
- Marcin Pawelec,
- Krzysztof Myszkiewicz,
- Jerzy Martyniuk,
- Stefan Wowk,
- Mirostaw Choroszewski,
- Pawet Dgbrowski,
- Stawomir Dziewigtkowski,
- Jan Kordiukiewicz,
- Mieczystaw Steckiewicz,
- Tomasz Wowk,
- Jerzy Sakowski.

11. Podlesniczowie
- Tomasz Jozwowicz
- Jarostaw Lutycz
- Krzysztof Trochimczuk
- Lukasz Birycki
- Marcin Wotkowicz
- Jarostaw Artiuch
- Michat Gruszewski
- Robert Kapowicz
- Marek Gabiec
- Rafat Stawinski
- Krzysztof Wakuluk
- Renata Zajkowska
- Andrzej Ignaciuk
- Dorota Zewieluk
- Ewa Suchocka — Kasperowicz
- Stefan Borowski
- Wojciech Gabiec
- Mirostaw Gres$
- Grzegorz Zagrzywiec
- Wiodzimierz Urbanowicz
- Krzysztof Konopinski
- Marcin Chlabicz

NADLESNICZY
NADLESNICTWA ZEDNIA
Andrzej Bogdan Gotembiewski



