WOJEWODA POMORSKI

Gdansk, dnia 1 pazdziernika 2024 r.
SO-1X.431.1.1.2024.KS

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
Urzad Gminy Czarna Dgbrowka, adres: ul. Gdanska 5, 77-116 Czarna Dgbrowka

Przedmiot kontroli:

Sprawdzenie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej
wynikajgcych z ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz.U. z
2022 roku poz.671 ze zm.) i ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji
ludnosci (Dz.U. z 2024 roku poz.736 ze zm.)

Okres objety kontrolg:
od dnia 1 listopada 2023 roku do dnia 30 kwietnia 2024 roku.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15
lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej. Wtasciwo$¢ Wojewody jako organu
nadzoru nad ewidencjg ludnosci okresla art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010
r. o ewidencji ludnosci oraz art. 9 ust.1 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o
dowodach osobistych.

Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli:
17.06.2024 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:
Pan Jan Klasa — Wéjt Gminy Czarna Dabréwka, funkcje petni od 2010 roku.

Sklad zespotu kontrolujgcego:

Karolina Stawska — starszy inspektor wojewodzki - Wydziat Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow

Dorota Machel — starszy inspektor wojewodzki - Wydziat Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow

Informacje wstepne

Jednostka kontrolowana wykonuje swoje zadania na podstawie ustawy z dnia 24
wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci i ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o
dowodach osobistych. Zadania z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych
realizowane sg przez Referat Organizacyjno-Administracyjny przez inspektora ds.
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kadr i ewidencji ludnosci i inspektora ds. ptac i dowoddw osobistych. Pracownicy
zastepujg sie w ramach realizowanych zadan. Pracownicy nie posiadajg upowaznien
do dziatania w imieniu organu, wszystkie pisma podpisywane sg przez Wojta Gminy.
Zadania objete zakresem kontroli realizowane sg w jednym pomieszczeniu,
znajdujgcym sie na pierwszym pietrze budynku Urzedu Gminy, do ktérego przylega
archiwum na koperty dowodowe. W budynku zainstalowana jest instalacja alarmowa,
a ww. pomieszczenia zabezpiecza dodatkowy alarm i kraty w oknach. Dokumentacja
przechowywana jest w sposob prawidtowy w szafach drewnianych zamykanych na
klucz i w szafie pancernej. Koperty dowodowe przechowywane sg w oddzielnym
pomieszczeniu archiwum zamykanym na klucz.

Ustalenia:
1. Prowadzenie postepowan meldunkowych

W zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 1 decyzje administracyjng o umorzeniu
postepowania prowadzonego w sprawie wymeldowania z pobytu statego. Akta
sprawy znajdujg sie w opisanej teczce, ktéra zawiera dokumentacje zgromadzong
wedtug dat wptywu poszczegdlnych pism oraz przeprowadzenia dowodu w sprawie.
Postepowanie zostato zainicjowane przez podmiot uprawniony. Zawiadomienie o
wszczeciu sprawy wystane zostato do wszystkich stron postepowania. Podczas
prowadzenia postepowania organ meldunkowy podejmowat czynnosci i
przeprowadzat dowody majgce na celu ustalenie stanu faktycznego sprawy.
Zawiadomiono strony o przedtuzeniu terminu zakonczenia sprawy z wymaganym
pouczeniem o mozliwosci wniesienia ponaglenia. Osoba dokonata wymeldowania z
pobytu statego w drodze czynnosci materialno-technicznej. Strony otrzymaty decyzje
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Decyzja administracyjna zostata prawidtowo
oznaczona, zawierata sygnature i date wydania aktu. Podpisana zostata przez
uprawniong do tego osobe, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawierata pouczenie o
Srodkach odwotawczych. Postepowanie administracyjne zostato zakonczone w
terminach ustawowych.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia postepowan
meldunkowych. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcéow

Zgtaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywato sie
zgodnie ze sposobem opisanym w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 13.12.2017 roku w sprawie okreslenia wzorow i sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz.U. z 2022r. poz. 2070 ze zm.). W okresie objetym kontrolg przyjeto 106 zgtoszen
meldunkowych obywateli polskich oraz 13 zgtoszen meldunkowych cudzoziemcéw.
Wszystkie zgtoszenia skontrolowano. Rubryki na drukach meldunkowych byty
wypetnione prawidtowo i kompletnie, a w miejscu przeznaczonym na potwierdzenie
pobytu osoby w lokalu znajdowat sie podpis osoby posiadajgcej tytut prawny do
lokalu. Zameldowanie odbywato sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
meldunkowymi.
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Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie meldowania obywateli
polskich i cudzoziemcdéw. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono

pozytywnie.

3. Udostepnianie danych osobowych

Podczas kontroli sprawdzono 11 spraw z zakresu udostepniania danych z Rejestru
Mieszkancow, 5 spraw z zakresu udostepniania dokumentacji zwigzanej z dowodem
osobistym oraz 7 udostepnien danych osobowych z rejestru PESEL. Whnioski o
udostepnienie danych sktadane byty przez instytucje zwolnione z optaty za
udostepnienie danych takie jak: komornik sgdowy, osoba prywatna do
poswiadczenia dziedziczenia oraz przez osobe prywatng zobowigzang do uiszczenia
optaty za udostepnienie danych w sprawie udzielenia informacji na wezwanie sadu
powszechnego. Whnioski zostaty prawidtowo umotywowane i na tej podstawie
kontrolowany organ zasadnie udostepnit zgdane dane. Odpowiedzi na zapytania
udzielane sg w formie oddzielnego pisma lub wydruku z systemu. Wnioski zostaty
podpisane przez uprawnione do tego osoby. Egzemplarz odpowiedzi pozostawiano
ad acta. Nie wydano decyzji odmawiajgcej udostepnienia danych osobowych czy
udostepnienia dokumentacji zwigzanej dowodem osobistym.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie udostepniania danych
osobowych. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4. Wydawanie zaswiadczen

Podczas kontroli sprawdzono 72 sprawy z zakresu wydawania zaswiadczen na
podstawie art. 45 ustawy o ewidenc;ji ludnosci. Stwierdzono, ze odpowiedz udzielana
jest w formie oddzielnego pisma lub wydruku z systemu. Wnioski o wydanie
zaswiadczenia sktadaty osoby w swoim imieniu, w imieniu matoletnich dzieci lub
innego cztonka rodziny. Ustalono, ze zaswiadczenia wydawane byty prawidtowo, na
umotywowany wniosek, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Egzemplarz
odpowiedzi pozostawiano ad acta.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie wydawania zaswiadczen. Z
uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

5. Przyjmowanie i weryfikowanie wnioskéw dowodowych, wydawanie
dowodoéw osobistych lub odmowa ich wydania w drodze decyzji oraz
bezpieczenstwo wydawania dowodoéw osobistych

Podczas kontroli sprawdzono dokumentacje zwigzang z 64 dowodami osobistymi.
Przedmiotowa dokumentacja znajdowata sie w kopertach dowodowych. W kopercie
znajduje sie wniosek dowodowy oraz formularz odbioru dowodu osobistego, na
ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. W przypadku
utraty dowodu osobistego lub uszkodzenia dowodu osobistego, formularz zgtoszenia
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego znajduje sie w kopercie dowodowej.
Whioski o wydanie dowodu osobistego sktadane byty osobiscie w siedzibie Urzedu
oraz przy uzyciu platformy ePUAP. Prawidtowo ustalano tozsamos¢ osoby
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ubiegajgcej sie o dowdd osobisty. W przypadku matoletnich wnioski sktadane byty
przez jednego z rodzicow, co byto zgodne z art. 25 ust. 2 ustawy o dowodach
osobistych. Dowody odbierane byty przez uprawnione do tego osoby. Ustalono, Zze
przyjmowane wnioski dowodowe wypetniane byty prawidtowo. W okresie objetym
kontrolg nie wydano decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego na podstawie
art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz decyzji o stwierdzeniu niewaznosci
dowodu osobistego na podstawie art. 52 cytowanej ustawy. W trakcie kontroli
stwierdzono, ze zlecenia w systemie RDO realizowane sg na biezgco. Ztozono
oSwiadczenie o dokonywaniu wyrywkowej weryfikacji wprowadzanych do systemu
RDO wnioskéw o wydanie dowodu osobistego przez innego pracownika. Podczas
kontroli ustalono, ze dowody osobiste przeznaczone do wydania, nieodebrane
dowody osobiste po uptywie 6 miesiecy oraz karty dostepu do systemu SRP
przechowywane sg w szafie pancernej zamykanej na klucz. W czasie pracy w
miejscu nieodstepnym dla klientow przechowywane sg dowody osobiste
przeznaczone do wydania i karty SRP.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie przyjmowania i

weryfikowania wnioskdéw dowodowych, wydawania dowoddw osobistych lub odmowy

ich wydania w drodze decyzji oraz bezpieczenstwa wydawania dowoddéw osobistych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Stwierdzone nieprawidlowosci:
Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Ocena kontrolowanej dziatalnosci:
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam: pozytywnie

WOJEWODA POMORSKI

/-/ Beata Rutkiewicz

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW

POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33
www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoc@gdansk.uw.gov.pl

Strona 4 z 4


http://www.gdansk.uw.gov.pl/
mailto:wsoc@gdansk.uw.gov.pl

		2024-10-01T13:33:20+0000
	Beata Katarzyna Rutkiewicz




