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[bookmark: _Toc91070591][bookmark: _Toc27383619][bookmark: _Toc217037375]Rejestracja wniosku o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wykazu dziennych opiekunów RKZ-1

[bookmark: _Toc27383620]Niniejszy dokument stanowi instrukcję rejestracji wniosku o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wykazu dziennych opiekunów poprzez portal Emp@tia.
Od 1 stycznia 2022 r. zmieniły się zasady obsługi wniosków typu RKZ a także niezbędne jest  posiadania konta organizacji w PIU Emp@tia. Wniosek RKZ-1 może złożyć wyłącznie Właściciel podmiotu prowadzącego instytucję opieki.
Wniosek RKZ-1 składany celem dokonania wpisu do rejestru będzie dostępny do złożenia również w kontekście konta osoby fizycznej. Kontekst składania wniosku będzie uzależniony od faktu czy podmiot go składający posiada już wpisaną do rejestru dowolną instytucję opieki lub  jest to pierwsza rejestracja tego typu.
Złożenie wniosku RKZ-1 z konta osoby fizycznej (tak samo jak przed dotychczasową zmianą) będzie możliwe wyłącznie celem rejestracji pierwszej instytucji opieki przez podmiot. Złożenie wniosku będzie równocześnie skutkowało, po pomyślnym jego rozpatrzeniu, utworzeniem konta organizacji w PIU dla podmiotu. Złożyć go może wyłącznie Właściciel podmiotu. Z kontekstu konta osobistego możliwe jest złożenie wniosku w celu:
· Rejestracji instytucji opieki – danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze
· Rejestracja instytucji opieki – przejęcie instytucji od innego podmiotu
Natomiast podmiot, który będzie posiadał już konto organizacji w PIU, za pomocą RKZ-1, będzie mógł rejestrować drugą i kolejną instytucję opieki jedynie z kontekstu organizacji. Wówczas czynności tej będzie mógł dokonać Właściciel podmiotu oraz Administrator.


1.1. [bookmark: _Toc209084960][bookmark: _Toc217037376][bookmark: _Toc91070592]Rejestracja wniosku w module eWnioski

[bookmark: _Hlk91660931]Aby zarejestrować wniosek należy zalogować się do modułu eWnioski PIU Emp@tia, znajdującego się pod adresem https://empatia.gov.pl/. W celu używania modułu eWnioski, należy korzystać z aktualnej wersji przeglądarek Mozilla Firefox lub Google Chrome. Użycie innej przeglądarki nie gwarantuje poprawności działania serwisu. Uwaga! W przeglądarce należy włączyć obsługę treści JavaScript, jeżeli została wyłączona. Moduł eWnioski najlepiej działa na komputerach stacjonarnych i laptopach. Użycie urządzenia mobilnego może skutkować ograniczoną funkcjonalnością.

[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Strona internetowa, oprogramowanie

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]

1.2. [bookmark: _Toc209084961][bookmark: _Toc217037377]Sposoby logowania

Następnie należy się zalogować, korzystając profilu zaufanego, aplikacji mObywatel, e-dowodu lub podpisu kwalifikowanego. Bezpłatny profil zaufany można założyć on-line za pośrednictwem systemów bankowości elektronicznej banku m.in.: PKO BP, Inteligo, Santander, mBank, ING Banku Śląskiego, Millennium, Pekao S.A., VeloBank, Envelo, Alior, Banku Spółdzielczego w Brodnicy, BNP Paribas, BOŚ, Kasy Stefczyka. Jeżeli bank nie udostępnia takiego logowania, można to zrobić na stronie profilu zaufanego: pz.gov.pl.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Strona internetowa, oprogramowanie

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]

W przypadku wyboru zakładki Profil zaufany, użytkownik zostanie przekierowani na stronę, na której należy wybrać sposób logowania: profilu zaufany, aplikacja mObywatel, bankowość elektroniczna, e-dowód lub USE eID:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Strona internetowa, Reklama internetowa

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
Jeżeli wybrany zostanie sposób logowania aplikacją mObywatel, to osoba zostanie poproszona o potwierdzenie swojej tożsamości i zeskanowanie kodu QR aplikacją mObywatel.

1.2.1. [bookmark: _Toc209084962][bookmark: _Toc217037378][bookmark: _Hlk152840350]Logowanie za pomocą loginu i hasła „Profil zaufany”
Na stronie Profilu Zaufanego, do wyboru są trzy sposoby logowania. Pierwszy z nich to logowanie za pomocą hasła (tradycyjnego profilu zaufanego). Należy wpisać login i hasło do swojego profilu i zalogować się. Poniżej przykładowy widok, ponieważ lista dostawców Profilu Zaufanego może ulec zmianie. 

[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, numer

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
1.2.2. [bookmark: _Toc209084963][bookmark: _Toc217037379]Logowanie za pomocą bankowości elektronicznej 
Drugim sposobem logowania do profilu zaufanego jest bankowość elektroniczna. Poniżej przykładowy widok, ponieważ lista dostawców Profilu Zaufanego może ulec zmianie. 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, numer

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]

W drugim etapie logowania zostanie wysłany SMS z kodem, który należy wpisać w odpowiednie pole, a następnie kliknąć „POTWIERDŹ”.
[image: Obraz zawierający tekst

Opis wygenerowany automatycznie]

1.2.3. [bookmark: _Toc209084964][bookmark: _Toc217037380]Logowanie za pomocą certyfikatu kwalifikowanego

Trzecim sposobem logowania do profilu zaufanego jest Certyfikat kwalifikowany.
Jeżeli zostanie wybrany sposób logowania Certyfikat kwalifikowany, to użytkownik zostanie poproszony o pobranie i zainstalowanie aplikacji Podpis GOV. Po uruchomieniu aplikacji, należy postępować według wskazówek wyświetlanych na stronie.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]

1.2.4. [bookmark: _Toc209084965][bookmark: _Toc217037381]Logowanie za pomocą aplikacji e-Dowód

Jeżeli wybrany zostanie sposób logowania e-dowód, to użytkownik poproszony zostanie o wybór urządzenia z modułem NFC (smartfon z modułem NFC i aplikacją mobilną eDO App lub czytnik NFC). Po wyborze urządzenia, należy postępować według wskazówek wyświetlanych na stronie.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, diagram, Czcionka

Opis wygenerowany automatycznie]

1.2.5. [bookmark: _Toc209084966][bookmark: _Toc217037382]Logowanie za pomocą USE eID

Jeżeli wybrany zostanie sposób logowania USE eID, to należy wskazać kraj, z którego osoba posiada dokument tożsamości: 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
Obsługa wniosków możliwa jest dla osób posiadających polski dokument tożsamości i zostanie wyświetlony odpowiedni komunikat informujący o tym:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka

Opis wygenerowany automatycznie]



1.3. [bookmark: _Hlk153277625][bookmark: _Toc209084967][bookmark: _Toc217037383]Utworzenie profilu zaufanego

Jeżeli użytkownik nie ma profilu zaufanego, może taki profil założyć, klikając: „Załóż Profil Zaufany przez bank bez wychodzenia z domu on-line”:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Strona internetowa, oprogramowanie

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]

Następnie pojawi się rejestracja w profilu zaufanym. Przekierowanie do strony https://pz.gov.pl. Należy wybrać swojego dostawcę tożsamości i po kliknięciu można rozpocząć zakładanie profilu zaufanego:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, diagram, Czcionka

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
[bookmark: _Toc217037384]Nawigacja

W ramach rejestracji danych we wniosku użytkownik może napotkać się na różne przyciski, ułatwiające obsługę i uzupełnianie informacji:
	[image: ]
	Przycisk zakończenia rejestracji wniosku bez jego zapisania. Wybranie przycisku powoduje powrót do widoku panelu ogólnego. Po rezygnacji wniosek nie zostanie zapisany, uzupełnione dane zostaną utracone.

	[image: ]
	Ikony informujące o ilości kroków do uzupełnienia wniosku. Ikona wypełniona kolorem białym symbolizuje bieżący krok.

	[image: ] 
	Przycisk pomocy, dostępny w niektórych sekcjach wniosku, umożliwia wyświetlenie okna dodatkowych informacji ułatwiających poprawnych wypełnienie danych sekcji.

	[image: ]
	Przycisk pozwalający na przejście do kolejnego kroku kreatora. Wybranie przycisku powoduje sprawdzenie poprawności uzupełnionych danych w widoku i wyświetlenie ewentualnych komunikatów walidujących.

	[image: ]
	Przycisk pozwalający na przejście do poprzedniego kroku kreatora.

	[image: ]
	Przycisk zapisu danych wniosku. Jego wybranie kończy proces wprowadzania danych i powoduje wyświetlenie komunikatu z prośbą o potwierdzenie poprawności wprowadzonych danych. Po zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, bez możliwości edytowania, jedynie możliwe będzie dodanie załączników.
Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest równoznaczne z jego wysłaniem!



Jeżeli podczas przechodzenia do następnego kroku w dotychczas uzupełnionych polach zostaną wykryte dane niepoprawne, to wówczas pojawi się komunikat błędów walidacji:
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu, linia

Opis wygenerowany automatycznie]
Błędy walidacji blokują możliwość przejścia do kolejnego kroku, należy poprawić wszystkie twarde walidacje, oznaczone kolorem czerwonym, np.:
[image: ]
[image: ]
Walidacje, oznaczone kolorem żółtym nie są niezbędne do uzupełnienia (miękka walidacja) i nie blokują przejścia do kolejnego kroku:
[image: ]
Użytkownik, jeżeli nie chce lub nie może uzupełnić walidowanej miękkiej informacji może ponownie wybrać przycisk Dalej, aby przejść do kolejnego kroku.
[bookmark: _Rejestracja_pierwszej_instytucji][bookmark: _Toc217037385][bookmark: _Toc91243662][bookmark: _Toc91243678]Rejestracja pierwszej instytucji podmiotu z jednoczesnym wnioskowaniem o utworzenie konta organizacji 

Aby zarejestrować wniosek RKZ-1 należy zalogować się do modułu eWnioski portalu Emp@tia w kontekście osoby fizycznej (domyślnie: konto osobiste), znajdującego się pod adresem https://wnioski.mpips.gov.pl/. Poniżej ekran strony głównej https://empatia.gov.pl/ ze wskazaniem linku do modułu eWnioski.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Strona internetowa, oprogramowanie

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
Jeżeli po raz pierwszy dodawana jest instytucja – należy wniosek złożyć w kontekście osoby fizycznej. Jest to domyślnie dostępne po zalogowaniu użytkownika „Konto osobiste”:

[image: ]
Następnie należy kliknąć „Załatw sprawę”:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]
Następnie wybrać opcję „Dla przedsiębiorców”:
[image: Obraz zawierający tekst

Opis wygenerowany automatycznie]

Następnie: „Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr żłobków)”:
[image: ]
Następnie pojawi się lista wniosków. Z podanej listy należy wybrać wniosek: „Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wykazu dziennych opiekunów” – RKZ-1 i kliknąć „Utwórz wniosek”: 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]

Pojawi się informacja, z którą należy się zapoznać. Po przeczytaniu informacji należy kliknąć „OK”:
[image: Obraz zawierający tekst, elektronika, zrzut ekranu, oprogramowanie

Opis wygenerowany automatycznie]
Kolejno pojawi się okno wyboru urzędu/instytucji, do którego składany jest wniosek. Przykładowo Warszawa – należy wpisać w okno wyszukiwania kilka pierwszych liter nazwy miejscowości. Pojawią się instytucje/urzędy; należy wybrać odpowiedni i kliknąć: „OK”:
[image: Obraz zawierający tekst, elektronika, zrzut ekranu, oprogramowanie

Opis wygenerowany automatycznie]

Po kliknięciu przycisku „OK” zostanie uruchomiony krok 1 kreatora.
Uruchamiając kreator w kontekście osoby fizycznej, dostępne będą do wyboru 2 opcje rejestracji instytucji. 
· Rejestracja instytucji opieki – danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze. Wprowadzę dane.
· [bookmark: _Hlk150176882]Rejestracja instytucji opieki – przejęcie instytucji od innego podmiotu.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]

1.1. [bookmark: _Toc91070593][bookmark: _Toc217037386]Krok 1 
Aby zarejestrować pierwszą instytucję, należy wybrać opcję „Rejestracja instytucji podmiotu – danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze. Wprowadzę dane.” Po jej wybraniu otworzy się formatka „Dane podmiotu zakładającego klub/żłobek lub zatrudniającego dziennego opiekuna”.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer, Czcionka

Opis wygenerowany automatycznie]

1.1.1. [bookmark: _Toc91070594][bookmark: _Toc217037387]Dane osoby reprezentującej podmiot zakładający żłobek lub klub dziecięcy, lub zatrudniający dziennego opiekuna 
Dane pobrane są automatycznie. Należy sprawdzić, czy dane, które zostały uzupełnione są aktualne. Tylko niektóre dane są możliwe do edycji. W razie potrzeby należy zaktualizować dane wnioskodawcy:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, linia, Czcionka

Opis wygenerowany automatycznie]
1.1.2. [bookmark: _Toc217037388]Dane podmiotu zakładającego klub/żłobek lub zatrudniającego dziennego opiekuna
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer, Czcionka

Opis wygenerowany automatycznie]

Po uzupełnieniu wszystkich wymaganych danych: należy kliknąć „Dalej”. W ten sposób pojawia się krok 2 kreatora. 

1.2. [bookmark: _Nawigacja][bookmark: _Toc91070597][bookmark: _Toc217037389]Krok 2 
1.2.1. [bookmark: _Toc91070598][bookmark: _Toc217037390]Forma organizacyjna opieki

Najpierw należy wybrać i zaznaczyć czy instytucja opieki uczestniczy w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wcześniej MALUCH+ 2022-2029):
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu

Opis wygenerowany automatycznie]
W przypadku wybrania wariantu NIE system uaktywni pola umożliwiające wprowadzenie danych rejestrowanej instytucji opieki.
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu, linia

Opis wygenerowany automatycznie]
W celu kontynuacji wypełniania wniosku należy wybrać i zaznaczyć jedną formę organizacyjną opieki: 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka

Opis wygenerowany automatycznie]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer, linia

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]
W przypadku wyboru wariantu TAK system zablokuje pola umożliwiające wprowadzenie danych rejestrowanej instytucji opieki i wyświetli sekcję, w której użytkownik będzie musiał podać numer umowy zawartej z wojewodą na utworzenie instytucji opieki. Następnie po wczytaniu numeru zostanie wyświetlone pole jednokrotnego wyboru umożliwiające wybór rejestrowanej instytucji. [image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]

1.2.2. [bookmark: _Toc91070599][bookmark: _Toc217037391]Dane żłobka - przykład dla formy organizacyjnej: „Żłobek”:

[image: Obraz zawierający tekst, numer, linia, Czcionka

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]

[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer, Czcionka

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer, Równolegle

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]
[image: ]
W ramach rejestracji danych we wniosku w niektórych krokach niezbędnym jest dołączenie pliku. Aby dołączyć plik dokumentu do wniosku, należy wybrać przycisk „+ Wybierz”. Otworzy się wówczas okno z możliwością wskazania pliku z dysku. Należy wskazać plik i wybrać przycisk Otwórz, a następnie „Załącz”. Spowoduje to dołączenie pliku. Wniosek wraz ze wszystkimi dodatkowymi załącznikami nie może być większy niż 3,5 MB!
2. [bookmark: _Toc217037392]Dane dziennego opiekuna - przykład dla formy organizacyjnej: „Dzienny opiekun” (dla wniosku składanego przez podmiot o typie gmina, powiat, województwo) 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer, oprogramowanie

Opis wygenerowany automatycznie]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, numer, Czcionka

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, numer

Opis wygenerowany automatycznie]
1.2.4. [bookmark: _Toc91070600][bookmark: _Toc217037393]Dodatkowe oświadczenia

[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka

Opis wygenerowany automatycznie]
Po zaznaczeniu „Tak”, należy kliknąć „Dalej” by przejść do kroku 3 kreatora. 

1.3. [bookmark: _Toc91070601][bookmark: _Toc217037394]Krok 3 
 W kroku 3 dostępne są „Standardy niezbędne do uzyskania wpisu”. Standardy te są automatycznie zaznaczone przez system. Użytkownik zaznacza oświadczenie:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Strona internetowa, oprogramowanie

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]

W kroku 3 konieczne jest także zaznaczenie oświadczenia. Następnie należy kliknąć „Dalej”.
[image: ]
1.3.1. [bookmark: _Toc91070602][bookmark: _Toc217037395]Podsumowanie 

Krok 4 prezentuje wszystkie uzupełnione dane. Należy je jeszcze raz dokładnie sprawdzić. 
Jeżeli dane się zgadzają, należy wybrać „Zatwierdź dane”. Wybranie przycisku „Zatwierdź dane” powoduje zapis danych wniosku. Jego wybranie kończy proces wprowadzania danych i powoduje wyświetlenie komunikatu z prośbą o potwierdzenie poprawności wprowadzonych danych. Po zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek bez możliwości edytowania, jedynie będzie możliwe dodanie załączników.
Pojawi się komunikat. Należy kliknąć „Tak”:
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu

Opis wygenerowany automatycznie]
Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest równoznaczne z jego wysłaniem! 

[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka

Opis wygenerowany automatycznie]

Następnie „Wyślij”. Wniosek został wysłany. 

[image: Obraz zawierający tekst

Opis wygenerowany automatycznie]

1.4. [bookmark: _Toc91070603][bookmark: _Toc217037396]Dodawanie załączników 
Wybranie przycisku „Dodaj załączniki” powoduje wyświetlenie komunikatu z informacją o sposobie dodawania załączników do wniosku: 

[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka

Opis wygenerowany automatycznie]
Zostanie wyświetlony poniższy komunikat. Należy kliknąć „OK”:

[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, oprogramowanie

Opis wygenerowany automatycznie]
Aby dodać załączniki, należy kliknąć przycisk „Dodaj”:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, oprogramowanie, Strona internetowa

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]
Po dodaniu załączników, należy kliknąć „Wyślij”.
Wybranie przycisku „Rezygnuj” powoduje rezygnację z wysyłania wniosku. Po rezygnacji wniosek nie zostanie zapisany, uzupełnione dane zostaną utracone.
Wniosek wraz ze wszystkimi dodatkowymi załącznikami nie może być większy niż 3,5 MB!
[bookmark: _Toc217037397]Rejestracja instytucji podmiotu z konta organizacji 

Aby zarejestrować instytucję opieki przypadku pracy w kontekście „Konto organizacji” pojawi się opcja Rejestracja instytucji podmiotu – dane podmiotu znajdują się w rejestrze. Wskażę dane z rejestru. 
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu

Opis wygenerowany automatycznie]

[bookmark: _Toc217037398]4.1. Krok 1
W kroku 1 należy wybrać opcję „Rejestracja instytucji podmiotu – dane podmiotu znajdują się w rejestrze. Wskażę dane z rejestru.”
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu

Opis wygenerowany automatycznie]
Podobnie jak w przypadku rejestracji pierwszej instytucji (rozdział 3: Rejestracja pierwszej instytucji podmiotu z jednoczesnym wnioskowaniem o utworzenie konta organizacji), dane w sekcji „Dane osoby reprezentującej podmiot zakładający żłobek lub klub dziecięcy, lub zatrudniający dziennego opiekuna” są automatycznie uzupełnione. 
W kolejnej sekcji, w „Danych podmiotu zakładającego klub/żłobek lub zatrudniającego dziennego opiekuna” dane są automatycznie uzupełnione i niedostępne do edycji. Jeżeli wszystkie dane są poprawne, należy przejść do kroku 2 wybierając przycisk „Dalej”. 

[bookmark: _Toc217037399]4.2. Krok 2 
W kroku 2, w sekcji Uczestnictwo w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wcześniej MALUCH+ 2022-2029) wybrać wariant Tak.[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu, linia

Opis wygenerowany automatycznie]Wówczas pojawi się pole „Numer umowy zawartej z Wojewodą na utworzenie instytucji opieki” oraz znajdujący się obok niego przycisk „Wyszukaj”. 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, linia

Opis wygenerowany automatycznie]
Należy podać numer umowy nadany przez Urząd Wojewódzki, a następnie wybrać przycisk „Wyszukaj”. Po pomyślnym wyszukaniu numeru umowy, poniżej pojawi się rozwijana lista instytucji, z której należy wybrać właściwą instytucję opieki.
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, linia

Opis wygenerowany automatycznie]
Po wybraniu instytucji, sekcje „Forma organizacyjna opieki” oraz „Dane żłobka/klubu dziecięcego/dziennego opiekuna” zostają automatycznie uzupełnione i nie będą możliwe do edycji. Następnie należy uzupełnić pozostałe sekcje kroku 2. 
Dla przykładu „Żłobka”:
„Liczba miejsc w żłobku” 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, linia

Opis wygenerowany automatycznie]
„Godziny pracy żłobka” [image: Obraz zawierający tekst, linia, Czcionka, zrzut ekranu

Opis wygenerowany automatycznie]
oraz „Wysokość opłat”
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, numer, linia

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]
Dla przykładu „Dziennego opiekuna” (wniosek składany przez podmiot o typie gmina, powiat, województwo):
„Liczba miejsc u dziennego opiekuna” [image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu

Opis wygenerowany automatycznie]
„Wysokość opłat” [image: Obraz zawierający tekst, numer, Czcionka, oprogramowanie

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]
Po uzupełnieniu pozostałych sekcji formularza (są takie same jak w przypadku rejestracji pierwszej instytucji), należy przejść do kroku 3, wybierając przycisk „Dalej”. W kroku 3 zaznacza się oświadczenie o spełnieniu w instytucji opieki standardów niezbędnych do uzyskania wpisu.
1. [bookmark: _Toc217037400]Rejestracja instytucji opieki – przejęcie instytucji od innego podmiotu

[bookmark: _Toc217037401]5.1. Krok 1

Aby złożyć wniosek o rejestrację instytucji przejętej od innego podmiotu, należy powtórzyć kroki punktu 3 i otworzyć wniosek RKZ-1. 
W kroku 1 należy wybrać opcję „Rejestracja instytucji opieki – przejęcie instytucji od innego podmiotu.” [image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu

Opis wygenerowany automatycznie]
Podobnie jak w przypadku rejestracji pierwszej instytucji (rozdział 3: Rejestracja pierwszej instytucji podmiotu z jednoczesnym wnioskowaniem o utworzenie konta organizacji), dane w sekcji „Dane osoby reprezentującej podmiot zakładający żłobek lub klub dziecięcy, lub zatrudniający dziennego opiekuna” są automatycznie uzupełnione. 
W kolejnej sekcji „Dane podmiotu zakładającego klub/żłobek lub zatrudniającego dziennego opiekuna” należy uzupełnić dane podmiotu (w przypadku „konta osobistego”). Dane te, w przypadku pracy w kontekście organizacji, są automatycznie uzupełnione i niedostępne do edycji. Jeżeli wszystkie dane są poprawne, należy przejść do kroku 2 wybierając przycisk „Dalej”. 
[bookmark: _Toc217037402]5.2. Krok 2 
W kroku 2, w sekcji „Dane żłobka/klubu dziecięcego/dziennego opiekuna” widoczne jest pole „Dotychczasowy identyfikator przejmowanej instytucji opieki” oraz znajdujący się obok niego przycisk „Wyszukaj”. 
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Czcionka, Strona internetowa

Opis wygenerowany automatycznie]
Należy podać identyfikator przejmowanej instytucji, a następnie wybrać przycisk „Wyszukaj”. Po pomyślnym wyszukaniu instytucji, sekcje „Forma organizacyjna opieki” oraz „Dane żłobka/klubu dziecięcego/dziennego opiekuna zostają automatycznie uzupełnione. 
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, Strona internetowa, oprogramowanie

Opis wygenerowany automatycznie]
W przypadku przejęcia instytucji od innego podmiotu obligatoryjnie należy dołączyć plik potwierdzający przejęcie instytucji opieki. Należy to zrobić wybierając przycisk „+ Wybierz”, a następnie dodać plik. 
Jeżeli użytkownik w kroku 1 wybrał opcję przejęcia instytucji, zostaną wyświetlone dodatkowe sekcje: 
Dla przykładu „Żłobka”: „Liczba miejsc w żłobku” 
[image: ]
oraz „Wysokość opłat”:

[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, numer, linia

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]
Po uzupełnieniu pozostałych sekcji formularza (są takie same jak w przypadku rejestracji pierwszej instytucji), należy przejść do kroku 3 wybierając przycisk „Dalej”. W kroku 3 zaznacza się oświadczenie o spełnieniu w instytucji opieki standardów niezbędnych do uzyskania wpisu. 

[bookmark: _Nawigacja_1][bookmark: _Toc91070606][bookmark: _Toc217037403]6. Rejestracja kolejnej instytucji podmiotu 

Aby zarejestrować kolejną instytucję podmiotu, użytkownik (właściciel podmiotu) musi być zalogowany w kontekście organizacji. 
[image: ]
W menu po lewej stronie należy wybrać przycisk „Załatw sprawę”, następnie „Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Żłobków)”, następnie „RKZ-1 Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wykazu dziennych opiekunów”.
Kreator można też uruchomić bezpośrednio z poziomu panelu ogólnego, dostępnego w kontekście organizacji:
[image: Obraz zawierający tekst, zrzut ekranu, Strona internetowa, Reklama internetowa

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
Zostanie uruchomiony kreator. Kreator taki sam jak w przypadku tworzenia organizacji z poziomu „Konta osobistego” z tą różnicą, że w sekcji „Wprowadzanie danych podmiotu” dostępne będą następujące opcje rejestracji instytucji:
· Rejestracja instytucji opieki – dane podmiotu znajdują się w rejestrze. Wskażę dane z rejestru.
· Rejestracja instytucji opieki – przejęcie instytucji od innego podmiotu.
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu, informacja

Opis wygenerowany automatycznie]

Należy wybrać pierwszą opcję „Rejestracja instytucji podmiotu – dane podmiotu znajdują się w rejestrze. Wskażę dane z rejestru”. Ścieżka rejestracji kolejnej instytucji podmiotu jest taka sama jak w przypadku rejestracji pierwszej instytucji Rejestracja pierwszej instytucji podmiotu z jednoczesnym wnioskowaniem o utworzenie konta organizacji.
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Zalatw sprawe

Wybdr grupy

Wybierz grupe, w ramach Kidrej cheesz zatatwié sprawe

Dia $wiadczeniobiorcow ==

Dia przedsigbiorcow
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we ) Dia przedsiebiorcow

Wybierz obszar, w ramach ktérego cheesz zatatwic sprawe.

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ziobkow)

Turnusy Rehabilitacyjne (rejestry)
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W ramach tego formularza mozesz utworzy¢ konto organizaci skiadajac viniosek o wpis
do rejestru nowej instytucii w ramach nowego podmiotu (pracujac W kontekicie 0soby
fizyczne])

Dokonanie wpisu kolejne instytucii w ramach stniejacego podmiotu jest mozive 2
Kontekstu konta organizacjL.

Przygotu] odpowiednie dane oraz dokumenty niezbedne do ziozenia wniosku o wpis
instytuci opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 do rejestru ziobkow i Klubow dzieciecych
ub wykazu podmiotow zatrudniajacych dziennych opiekunow i dziennych opiekunow:

1. Twoje dane (osoby skiadajace] wniosek w imieniu podmiotu tworzacego Ziobek
b kiub dzieciecy albo zatrudniajacego dziennego opiekuna) oraz w przypadku
rejestraci instytucji w ramach nowego podmiotu upewnij sie, ze Twoje
umocouanie do reprezentowania tego podmiotu wynika wprost 2 rejestrow
publicznych (np. CEIDG, KRS). Jesli wymagane jest peinomocnictwo, wovczas
Jego dodanie jest mozlwe wyiacznie w oknie zarzadzania uprawnieniami
uzytkounikow (menu “Dane organizacii | “Uzytkownicy”).

2. dane podmiotu prowadzacego iobeldkiub dzieciecyzatrudniajacego dziennego
opiekuna, w tym NIP i REGON, a w przypacku osoby fizyczne) - PESEL, w
przypadku 0soby prawne] lub podmiotu nieposiadzjacego 0sobowoSci prawne] -
A lub indeks identyfikujacy podmiot we wiaSciuym rejestize, numer rachunku
bankowego

3. dane instytuci opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 wraz z niezbednymi
dokumentami - w przypadku ziobka i Kiubu dzieciecego skan decyzji komendanta
Paristwows] Strazy Pozame] potwierdzajace] speinienie wymagaii
przeciwpozarowych oraz w przypadku ziobka - skan decyz]i parstiowego
inspektora sanitanego potwierdzajace] speinienie wymagar sanitarno-
lokalowych, a w przypadku Kiubu dzieciecego - skan opini
wojtalburmistrzalprezydenta miasta potwierdzajace] speinienie wymagari
sanitamo-Jokalowych.

4 jesliJestes 0soba izyczna - skan zadwiadczenia o niekarainosc

Jezeli posiadasz wi. dokumenty w postaci elekironicznei, zaiacz je w tej formie.
‘W nastepnym kroku wybierz gming, w Kidrej tworzysz dana instytucie (w kiorej zakiadasz
‘Ziobek klub dzieciecy Iub w Kiore] znajduje sie lokal, w kiorym bedzle spraviowal opieke
nad dziecmi dzienny opiekun). Do wybrane] gminy mozesz wysiac wniosek tylko w
zalesie tych instytucji (ziobkow, Kubow dzieciecych, dziennych opiekunow), ktore beda,
Znajdowaly sie na terenie te] gminy. Jezeli cheesz wpisac do rejestru lub wykazu
nstytucie znajdujace sie na terenie kilku gmin, dla kazdej gminy konieczne bedzie
‘Zozenie odrebnego wniosku.
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Wprowadzenie danych podmiotu

Tryb rejestracji jest zalezny od wybranego kontekstu organizacji w momencie tworzenia wniosku.

Jezeli bedzie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot nie prowadzi instytucji wpisanej do
rejestru - z16z wniosek w kontekscie ,,Konto osobiste”. System umozliwi wprowadzenie danych podmiotu.
Jezeli podmiot prowadzi inng instytucje, ktora zostata wezesniej wpisana do rejestru, z16z wniosek w konteks$cie
organizacji odpowiadajgcej podmiotowi. System uzupetni dane podmiotu z rejestru.

(@] Rejestracja instytucji opieki — danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze. Wprowadze dane.

(@] Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.
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0 wpis do rejes wykazu dziennych opiekunow

* - Pole wymagane

Dane osoby reprezentujacej podmiot zakladajacy tobek Iub Kiub dziecigcy, lub zatrudniajacy dziennego opiekuna

o Sprawds dane, ktére zostaly uzupelnione automatycznie i w razie potrzeby zaktualizuj je.

Imig * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * (2]
PESEL Numer telefonu
Peinomocnictwo w zakresie reprezentowania podmiotu zakiadajacego instytucie opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 @)

Dotacz pelnomocnictwo do reprezentowania podmiotu tworzacego instytucje opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 i skiadania w jego imieniu stosownych dokumentow, chyba e posiadasz umocowanie
wynikajace wprost z rejestrow publicznych, np. CEIDG lub KRS.

2 zome % Avs

Wprowadzenie danych podmiotu

Tryb rejestracji jest zaleny od wybranego kontekstu organizacji w momencie tworzenia wniosku.
Jedel beazie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot nie prowadzi instytucji wpisanej do rejestru - 2162 wniosek w kontekscie ,Konto osobiste”. System umozliwi wprowadzenie danych
podmiotu.
Jezeli podmiot prowadzi inng instytucje, ktora zostata wczesnie] wpisana do rejestru, 2162 wniosek w Kontekscie organizacji odpowiadajacej podmiotowi. System uzupelni dane podmiotu  rejestru.
(O Rejestracja instytucji opieki — danych podmiotu nie ma jeszcze w rejestrze. Wprowadze dane.

(O Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.
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Rodzaj podmiotu *

Nazwa podmiotu *

NIP Email *

REGON Numer telefonu *

PESEL Adres strony
internetowe]

Numer lub indeks w
rejestrze publicznym

Nazwa rejestru

[ Adres zagraniczny

Gmina *

Kod pocztowy *

Miejscowose *

Ulica

Numer domu * Numer lokalu

Numer rachunku *
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0 Sprawd dane, ktére zostaly uzupelnione automatycznie i w razie potrzeby zakwualizuj je.

Imie * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * (2]

PESEL Numer telefonu
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Rodzaj podmiotu *  Osoba fizyczna “

Nazwa podmiotu *

NIP Email *

1

REGON Numer telefonu *

PESEL * Adres strony
internetowe]

Numer lub indeks w
rejestrze publicznym

Nazwa rejestru

[ Adres zagraniczny

Gmina * - ~

Kod pocztowy *

Mijscowoseé * -

Ulica

Numer domu * Numer lokalu

Numer rachunku *
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W przypadku instytucji opieki tworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029) wymagane jest podanie numeru
umowy zawartej z wojewods.

Czy instytucja opieki tworzona jest w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029)? *
O ™K O NE
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o W przypadku instytucji opieki tworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029) wymagane jest podanie numeru umowy zawartej z
wojewods.

Czy instytucja opieki tworzona jest w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesnie MALUCH+ 2022-2029)? *

O Tk @ NE
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° Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jestbedzie opieka nad dziemi w wieku do Iat 3.

Zaznacz forme opieki *
O Ziobek
O Kiub dzieciecy
O Dzienny opiekun
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Nazwa instytucji

(@ Voisz pravidiowe dane adresowe miejsca prowadzenia instytucji pieki poniewat od tego zalezy czy Twsj wniosek trafi o wiasciwego organ.

Gmina *

Kod pocztowy *

Migjscowos

Ulica

Numer domu *

Numer lokalu

Adres e-mail *

Numer telefonu *

Adres strony

intemetowej
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W przypadku instytucji opieki tworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH+ 2022-2029) wymagane jest podanie numeru
umowy zawartej z wojewods.

Czy instytucja opieki tworzona jest w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029)? *
® ™K O NE

System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji opieki tworzonej w ramach programu Aktywny Maluch 20222029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), na
utworzenie kiérej zawarles umowe z wojewoda. Wprowadz co najmniej trzyliterowa fraze wyszukiwania.

Jesli dane rejestrowane] instytucji opieki wymagaja zmiany, mozesz to zrobic po jej zarejestrowaniu za pomoca formularza RKZ-2, po uprzednim otrzymaniu
2gody wojewody na taka zmiane.

Numer umowy zawartej z Wojewoda na utworzenie instytucji opieki *
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Nazwa instytucji  Ziobekl-

(@ Voisz pravidiowe dane adresowe miejsca prowadzenia instytucji pieki poniewat od tego zalezy czy Twsj wniosek trafi o wiasciwego organ.
Gmina *
Kod pocztowy *
Migjscowost *
Ulica
Numer domu * Numer lokalu

Adres email * | - Numer telefonu *
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Wpisz liczbe miejsc opieki w #lobku lub kiubie dziecigcym zgodng z posiadana decyzja paiistwowego inspektora sanitarnego o spelnieniu wymagai sanitarno-lokalowych w przypadku #obka lub z
> o bummi o et a8

Liczba miejsc *

miesiac, ktrego dotyczy informacja o liczbie miejsc opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ | \yyooce
2022-2029)

wtym liczba miejsc opieki utworzonych ze srodkéw Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH:+ 2022-2029) w ramach Etapu *

liczba miejsc ze $rodkéw KPO
liczba miejsc ze $rodkow FERS

MALUCH+ 2022-2029) *

(@) D= kazdego dnia tygodnia wpisz godziny pracy Hlobkalklubu dziecigcego. Jesl nstytucja pracuje w trybie zmianowym, wprowad godziny pracy Hobkalklubu dzieciecego dia kazdej zmiany.

Opn 0w O« Oew  Op Osb [riece 0

00:00 Do* 00:00

(@ Vvis optaty jakie ponosza rodzice za pobyt dziecka oraz wysywienie w instytucji opieki. Wskas czy mosna dostat zniske w ponoszonych oplatach i 2 jakiego tytul.

(OMaksymalna (cennikowa) optata za pobyt dziecka jaka poniGsiby rodzic w przypadku braku znizek lub dofinansowania ze Srodkow publicznych i bez z
wyzywienia — optata miesigczna

‘Stawika za pobyt dziecka przekraczajacy 10 godzin dziennie - optata godzinowa z

z

(OPodstawowa optata ponoszona przez rodzicéw za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzywienia) - optata godzinowa
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(O Koszty wyzywienia - optata miesieczna ze
O Koszty wyzywienia - optata dzienna z
O o 2 G 5 2 B S D |
[ Wielodzietnosél Karta Duzej Rodziny. %
[ samotne wychowywanie dziecka %
[ Dziecko niepeinosprawne lub wymagajace szczegéinej opieki %
O Dochéd rodziny %
[ Rodzeristio uczeszczajace do instytuc %
0 e Wpisz nazwe Znizki %

(@) rore nieobowiazkowe. Standaray opieki beda obowiazkowe od 1 stycania 2026 . Brak zaznaczenia kiGregoKolwiek pola 021acza brak Informac o spelnianiu SIandardGw przez instytuce opieki.
Instytucia opieki speinia standardy opieki okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 6¢ ustawy z dnia 4 lutego 2011 . 0 opiece nad dziecmi w wieku do lat 3.

0 Tk

Instylucia opieki e speinia standardow opieki okresionych w przepisach wydanych na podstaue art. 6c ustawy 2 dnia 4 lutego 2011 1. o opiece nad dzieémi w wisku do at 3.
0 Tk

o Wska czy #obek/klub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci niepelnosprawnych lub wymagajacych szczegbinej opieki.

Cay ziobek lub iub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieciniepeinospravnych ub wymagajacych szczegainej opiek?
O T
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@ v cetu sprawazenia zgoanosci danych wojuburmistrz/prezydent miasta moze 2a0at dokument powierdzajacy tyiuku prawny o 10kalu, w Kidrym ma by¢ prowadzony Hobek Iub KIub dzieciecy.

Oswiadczam, ze podmiot zakiadajacy Ziobek lub Klub dzieciecy posiada tytut prawny do lokalu, w Kiorym bedzie prowadzony ziobek lub Kiub dzieciecy.
O TaKe

owmmmmummmm.mMMwmmmmmnmm

Oswiadczam, ze dokonano opfaty za wpis do rejestru ziobkow/kiubow dzieciecych.
0o ke

oWmmmszm’wmmmmmmmmmmvmolm’vqnmwmlsml:nﬂﬂmvyanﬂeummsémiwvieﬂ:mml

2 zalacz | % Anulyj

(@) 221202 225wiaaczenie o niekarainosci 2a przestepstwo popeinione umysinie.

2 zalacz | % Anulyj
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Oswiadczam, ze jestem éwiadomy/éwiadoma odpowiedzialnosci kare za siiadanie faiszywych odwiadczen
O TaKe

ESER
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0 Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jest/bedzie opieka nad dziecmi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *
O Ztobek
O Kiub dzieciecy
@ Dzienny opiekun

°mewadidaneim1qu1

nazvisko dziennego
opickuna *

(@ V¥visz adres sprawowania opicki przez ktsry rozumie sie nazwe wilmiast, dzielncy i licy, poniewst od tego zalezy czy Twsj wniosek traff do wiasciwego organu.

Gmina * v
Kod pocztowy *
Miejscowosc * v
Ulica v
Numer domu * Numer lokalu
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(@ wisz aktuaina ticzbe micjsc u dziennego opiekuna.

Liczba dzieci*

miesiac, kiorego dotyczy informaca o liczbie miefsC opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczeéniej MALUCH 2022- MMIRRRR
2029) *

wiym liczba misjsc opiek utworzonych ze $rodkow Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesnie] MALUCH s 2022-2029) w ramach Etapu *

liczba miejsc ze srodkow FERS *

‘Oéviadczam, ze zgtaszany etap jest ostainim etapem koriczacym realizacje inwestycii w instytucji opieki w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczeSnie] MALUCH= 2022-2029) *
O 1™ O NE

ommmmﬁw&mmymmmmwwmmmwwmmmmmnymmummmhmm

Do* 00:00

[sE [Oeaw. Oet ] sob. [] riedz.

(@) 1vis2 ovtary jakic ponosza rodice 22 pobyt deiecka oraz wysywienie w instytucii opieki. Wskas czy mona dostat znizke w ponaszonych optatach i 2 akiego tyu.

O Podstawowa opiata ponoszona przez fodzicéw za pobyt dziecka (bez znizek | bez wyzywienia) - oplata miesieczna
Stawka za pobyt dziecka przekraczajacy 10 godzin dziennie - oplata godzinowa

(O Podstawowa opiata ponoszona przez rodzicow za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzywienia) - opiata godzinowa

‘Wydatki na funkcjonowanie jednego mieisca opieki miesiecznie, bez wydatkw inwestycyinych | wydatkow na remonty w tym:
-2 programu Aktywny dzienny opiekun w gminie.

-2 programu — Dofinansowanie wynagrodzefi w postaci dodatku motywacyinego wynagrodzer pracownikow zatrudnionych w samorzadowych
instytucjach opieki nad dziecmi w wieku dolat 3 na lata 2024-2027

z

z

z

e

z

z

O Koszty wyzywienia - optata miesigczna

O Koszty wyzyvienia - opiata dzienna

z

z
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Wielodzietnosé! Karta Duzej Rodziny

‘Samotne wychowywanie dziecka

Dziecko niepsinosprawne lub viymagajace szczegsine] opiski
Dochéd rodziny.

Rodzeristwo uczeszczajace do instytucji

0Oo0oooao

Inne Wpisz nazwe znizki

@ v provwaaku braku uig  cofinansowars pole naledy pozostawit puste. W innym przypadku oplata po 2astosowaniu ulg | dofinansowaii muss by nizsza iz oplata przed ich zastosowanier.

‘Wysokos¢ optaty za pobyt dziecka po odjeciu od cennikowej optaty podstawowe] (maksymainej) wybranych wczesniej ulg i dofinansowari — optata miesieczna
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Instytucia opieki speinia standardy opieki okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 6¢ ustawy 2 dnia 4 lutego 2011 1. 0 opiece nad dzieémi w vieku do lat 3.
0 Tk
Instylucia opieki ne speinia standardow opieki okresionych w przepisach wydanych na podstaue art. 6c ustawy 2 dnia 4 lutego 2011 1. o opiece nad dzieémi w wisku do at 3.
0 Tk

@  ceru sprawazenia zgodnosci danych wéjuburmistrziprezydent miasta moze #adat dokument powierdzajacy tytuiu prawny o 10kalu, w KIGrym ma by¢ sprawowana opieka przez dziennego opiekuna.

Oswiadczam, ze podmiot zalrudhiajacy dziennego opiekuna lub wskazany we viniosku dzienny opiekun posiada tytutpravny do lokalu, w Ktorym bedzle prowadzona opieka przez dziennego opiekuna
=R

‘

(@) 261 oswiaaczenie o zwerytikowaniu przez poomiot zatrudniafacy dziennego opiekuna spelnienia warunkow przez dziennego opiekuna OkTeSionych w ar.39 usL1 ustawy o opiece nad dziecmi w wieku do at 3.

‘Oswiadczam, z¢ podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna dokonal weryfkaci spefienia przez dziennego opiekuna warunkow, o KIGrych mowa w art 39 ust 1, 2godnie 2 KIGrym dziennym opiekunem moze by osoba, Kira
1) daje rekojmie naiezytego sprawowania opieki na dziecmi;

2)niejesti i byia pozbawiona wiadzy rodzicelskie oraz wiadza rodzicielska e z0stata e zawieszona ani ograniczona;

3) wypeinia obowiazek alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowiazek zostal nafozony na podstauie tylutu wykonawczego pochodzacego lub zatwirdzonego przez sad;

4)nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepsti na Tie Seksuainym  dostepem ograniczonym ub nie Zostata skazana prawomocnym wyrokiem za inne przestepstio umysine;

5) posiada warunki okalowe zapewniajace bezpieczna opieke nad dzieckde;

6) odbyia 160 godz. szkolenie albo 40 godz. szkolenie uzupsiiajace, w tym 2 zakresu udzielania dziecku pienvsze] pomocy il posiada kwalifacje pielegniarki, pofoznsi, opiekunki dzieciece, nauczyciela wychowania przedszkoinego, nauczyciela edukaci
wezesnoszkoinej lub pedagoga wezesne] eduka, terapety pedagogicanego albo korczyia studia ub stucia podyplomowe na Kierunku lub Specjainosci WcZesne WSPOMaganie fo2woju, WSpOMaganie fozwaju GzIec W ramach pomocy psychologiczno-
pedagogiczne] w Ziobkach | przedszkolach, edukacja prorozviojowa, pedagogika malego dziecka, psychologia dziecieca, psychologia weplerania rozwoju f ksztaicenia 1ub psychologia wychowacza (albo pracowala 2 dziecmi wwieku 0o lat 3 przez okres co
najmnle] 12 miesiecy bezpostednio przez podjeciem zatrudrienia jako dzienny opiekun);

7) odbyia nie péznie] iz 2 ata przed rozpoczeciem peinienia funkcji ziennego opiekuna szkolenie  udzielania dziecku pienvsze] pomocy.

(=R
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Oswiadczam, ze jestem $wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci kamej za skiadanie falszywych oswiadczen
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'\'}’a Ministerstwo Rodziny,
‘é, Pracy i Polityki Spotecznej

erzERWY
REESTRACIE
WNIOSK

NUMER PORZADKOWY REJESTROWANE INSTYTUCH )

cych lub wykazu dziennych opiekun6r

Whiosek o lo rejestru Ziobkéw i ki

* - Pole wymagane
Standardy niezbedne do uzyskania wpisu

[] Oswiadczam, ze instytucja opieki 2iobek speinia standardy opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 niezbedne o uzyskania Wpisu o rejesiru Ziobkow [ Kiubow dzieciecychiwykazu dziennych opiekundw. Jestem
$wiadoma/swiadomy, ze wymienione ponizej standardy s3 obligatoryjne i nie jest mozliwe dokonanie wpisu do rejestru ziobkow i kiubow dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunéw bez ich spefnienia. *

indardy niezbedne w zakresie pracy z dzieémi

1. Stworzenie planu opiekuficzo-wychowawczo-edukacyjnego z uwzglednieniem praw zawartych w Konwencji o prawach dziecka
1.1 Plan opiekuficzo-wychowawczo-edukacyjny obejmuje zagadnienia metodyczne, w szczegélnosci dotyczace:

1) celow opiekuficzo-wychowawczo-edukacyjnych; *

2) metod pracy z dzieémi; *

3) harmonogramu obejmujacego state | zmienne elementy dnia; *

4) planowanych aktywnosci. *
1.2 Plan opiekuficzo-wychowawczo-edukacyjny:

1) uwzglednia specyfike instytucji opieki dotyczaca dostepnej przestrzen, lokalizacjl | zasobow; *

2) jest akceptowany przez podmiot prowadzacy instytucje opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 lub podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzacego dziafalnosé na
wiasny rachunek. *
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B4 Oswiadczam, ze jestem Swiadomy/éwiadoma odpowiedzialnosci kamej za skiadanie fatszywych oswiadczen. *
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0 Potwierdzenie

Czy zakoriczyles wprowadzanie danych i potwierdzasz ich poprawnose?

Po zatwierdzeniu danych, system utworzy wniosek, ktérego nie bedziesz mogh edytowac, bedziesz mogt jedynie dodac zataczniki (nie dotyczy wnioskow
skiadanych do ZUS)

Nie zapomnij wystaé wniosku po jego utworzeniu!
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“Twj wniosek jest gotowy do wystania. Przed wysianiem mozesz dodaé zataczniki (nie dotyczy.
vimioskow skiadanych do ZUS).

UWAGAL! Potwierdzeniem skutecznego wysiania wniosku jest ofrzymanie na adres e-mail
UPO - Urzedowego Posuiadczenia Przediozenia
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PR

Uwagalll Potvierdzeniem skutecznego wystania wiosku jest otrzymanie
na adres e-mail UPO - Urzedowego Posviadczenia Przediozenia.
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“Twj wniosek jest gotowy do wystania. Przed wysianiem mozesz dodaé zataczniki (nie dotyczy.
vimioskow skiadanych do ZUS).

UWAGAL! Potwierdzeniem skutecznego wysiania wniosku jest ofrzymanie na adres e-mail
UPO - Urzedowego Posuiadczenia Przediozenia

Wy | Dodaj zalaczni | e

=
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formacja - dodaj zalaczni

By dodat zatacznik w formie pliku, w sekcji “Zaiaczniki - dotaczone pliki” uzy] przycisku "Dodal” (nie dotyczy
wimioskow skiadanych do ZUS).

By uzupeinic zaiacznik w formie dokumentu elekironicznego, uzyj przycisku "Dodal’ w sekcji "Zataczniki -
dokumenty elektroniczne”

UWAGAII Nie zapomnij wysta dokumentu. Uzy] przycisku "WySii, po zakoriczeniu
UWAGAII Potwisrdzeniem skutecznego wysiania vniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO —
Urzedowego Poéwiadczenia Przediozenia

oK
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‘Szczegdly wniosku

‘Wriosek o wpis do rejestru siobkow i Kiubdw dzieciecych lub wykazu
Nazwva typu wniosKU: gziennych opiekunow - RKZ-A .

Kod typu: RKZ-1 Data utworzenia: 2025.03.21 11:14
‘Wersia wzoru wniosku:9 Data modyfikacj; 2025.03.21 11:14
Wersia formularza:0 ‘Adresat: UM. GLIWICE

Zatacaniki — dokumenty elekironicane

D wyranago wrios ie moina dodawaé dodstiowych dokumentén:

[r— ——
@ oeome w021 sed
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Tryb rejestracji jest zalezny od wybranego kontekstu organizacji w momencie tworzenia wniosku.

Jezeli bedzie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot nie prowadzi instytucji wpisanej do rejestru - zt6z
wniosek w kontekscie ,,Konto osobiste”. System umozliwi wprowadzenie danych podmiotu.

Jezeli podmiot prowadzi inng instytucje, ktora zostata wczesniej wpisana do rejestru, zt6z wniosek w konteksScie organizacji
odpowiadajacej podmiotowi. System uzupefni dane podmiotu z rejestru.

Jesli chcesz zatozy¢é nowe konto organizacji (zaktadasz nowy podmiot i instytucje) przefacz sie na profil beneficjenta.

(O Rejestracja instytucji opieki — dane podmiotu znajdujg sie w rejestrze. Wskaze dane z rejestru.

(O Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.
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Tryb rejestracji jest zalezny od wybranego kontekstu organizacji w momencie tworzenia wniosku.

Jezeli bedzie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot nie prowadzi instytucji wpisanej do rejestru - zt6z
wniosek w kontekscie ,,Konto osobiste”. System umozliwi wprowadzenie danych podmiotu.

Jezeli podmiot prowadzi inng instytucje, ktora zostata wczesniej wpisana do rejestru, zt6z wniosek w konteksScie organizacji
odpowiadajacej podmiotowi. System uzupefni dane podmiotu z rejestru.

Jesli chcesz zatozy¢é nowe konto organizacji (zaktadasz nowy podmiot i instytucje) przefacz sie na profil beneficjenta.

@ Rejestracja instytucji opieki — dane podmiotu znajdujg sie w rejestrze. Wskaze dane z rejestru.

(O Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.
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W przypadku instytucji opieki tworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH+ 2022-2029) wymagane jest podanie numeru
umowy zawartej z wojewods.

Czy instytucja opieki tworzona jest w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029)? *
® ™K O NE
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System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji opieki tworzonej w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wzesniej MALUCH- 2022-2029), na utworzenie ktGrej zawarles umowe z wojewoda. Wprowadz co najmniej
trzyliterowa fraze wyszukiwania.
Jesli dane rejestrowanej instytucji opieki wymagaja zmiany, mozesz to zrobi¢ po jej zarejestrowaniu za pomoca formularza RKZ-2, po uprzednim otrzymaniu zgody wojewody na taka zmiane.

Numer umowy zawarte] z Wojewoda na utworzenie instytucji opieki
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System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji opieki tworzonej w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH- 2022-2029), na utworzenie ktdrej zawarles umowe z wojewods. Wprowadz co najmniej
treyliterowa fraze wyszukiwania.
Jesli dane rejestrowanej instytucji opieki wymagaja zmiany, mozesz to zrobi¢ po.

~zarejestrowaniu za pomoca formularza RKZ-2, po uprzednim otrzymaniu zgody wojewody na taka zmiane.

Numer umowy zawartej z Wojewoda na utworzenie instytucji opieki *

Wybierz instytucje *
ABY WYBRAC INSTYTUCJE, ROZWIN LISTE WYBORU v
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Wpisz liczbe miejsc opieki w #lobku lub Klubie dzieciecym 2godng z posiadana decyzja paiistwowego inspektora sanitarnego o spelnieniu wymagai sanitarno-lokalowych w przypadku Hobka lub z posiadang opinia
wojtaburmistrzalprezydenta miasta w przypadku klubu dziecigcego.

Liczba miejsc *

miesiac, ktdrego dotyczy informacja o liczbie miejsc opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wezeniej MALUCH+ 2022-2029) * MMRRRR
wtym liczba miejsc opieki utworzonych ze srodkéw Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH: 2022-2029) w ramach Etapu *

liczba miejsc ze srodkow KPO

liczba miejsc ze érodkow FERS,

Oswiadczam, ze zglaszany etap jest ostatnim etapem koficzacym realizacje inwestycji w instytucji opieki w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wezesniej MALUCH+ 2022-2029) *

O ™K O NE
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Godziny pracy zlobka (@)

istytucia pracuje wtrybie zmianowym, wprowadz godziny pracy obka/klubu dziecigcego dia kazdej zmiany.

cmalmidegadhiatygudniawpiszgodzinypmcyimbkaﬂrmbudziedvcega.k
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o Wpisz oplaty jakie ponosza rodzice za pobyt dziecka oraz wyzywienie w instytucji opieki. Wskaz czy mozna dostac znizke w ponoszonych oplatach i z jakiego tytulu.

(OMaksymalna (cennikowa) optata a pobyt dziecka jaka poniGsiby rodzic w przypadku braku znizek lub dofinansowania ze érodkéw publicznych i bez wyzywienia ~ opiata
o

funkcjonowania ze Srodkow FERS — oplata miesigczna

z
‘Stawka za pobyt dziecka przekraczajacy 10 godzin dzienie - optata godzinowa z
O Podstawowa optata ponoszona przez rodzicéw za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzywienia) - opiata godzinowa z
Optata za pobyt na miejscach utworzonych w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), na ktdre podmiot otrzymuje dofinansowanie do 2
z

(O Koszty wyzywienia - optata miesigczna

(O Koszty wyzywienia - optata dzienna

z
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(@) Voisz aktuaing liczbe miisc u dziennego opiekuna.

Liczba dzieci*

miesiac, Kérego dotyczy informacfa o liczbie miefsc opieki uworzonych w ramach programu Aktyvny Maluch 2022-2029 (vczesnie] MALUCH+ 2022.2029) * [p—
e tym lczba iefsc opieki uworzonych 2e Srodkw Aktywny Maluch 20222029 (wczesrie] MALUCHS 2022.2029) w ramach Etapu *

liczba miejsc 2e Srodkow FERS

Osiadczam, ze zgfaszany efap jest ostatnim etapem koriczacym realizacie inwestyc] w insytuci opieki v ramach programu Aktyiny Maluch 2022-2029 (vczesnie] MALUCH= 2022-2029) *
O ™K O NE
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o Wpisz oplaty jakie ponosza rodzice za pobyt dziecka oraz wyzywienie w instytucji opieki. Wskaz czy mozna dostac znizke w ponoszonych oplatach i z jakiego tytulu.

(OPodstawowa optata ponoszona przez rodzicw za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzywienia) - optata miesieczna

funkcjonowania ze Srodkow FERS — oplata miesigczna

(O Koszty wyzywienia - optata miesigczna

z

‘Stawka za pobyt dziecka przekraczajacy 10 godzin dzienie - optata godzinowa z

O Podstawowa optata ponoszona przez rodzicéw za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzywienia) - opiata godzinowa z
‘Wydatki na funkcjonowanie jednego miejsca opieki miesiecznie, bez wydatkow inwestycyjnych i wydatkow na remonty w tym: 2

- 2 programu Aktywny dzienny opiekun w gminie z

- 2 programu ~ Dofinansowanie wynagrodzeri w postaci dodatku motywacyjnego wynagrodzer pracownikiw zatrudnionych w samorzadowych instytucjach z

opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 nalata 2024-2027

Optata za pobyt na miejscach utworzonych w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), na ktdre podmiot otrzymuje dofinansowanie do 2

z

z

(O Koszty wyzywienia - optata dzienna
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Tryb rejestracji jest zalezny od wybranego kontekstu organizacji w momencie tworzenia wniosku.

Jezeli bedzie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot nie prowadzi instytucji wpisanej do rejestru - zt6z
wniosek w kontekscie ,,Konto osobiste”. System umozliwi wprowadzenie danych podmiotu.

Jezeli podmiot prowadzi inng instytucje, ktora zostata wczesniej wpisana do rejestru, zt6z wniosek w konteksScie organizacji
odpowiadajacej podmiotowi. System uzupefni dane podmiotu z rejestru.

Jesli chcesz zatozy¢é nowe konto organizacji (zaktadasz nowy podmiot i instytucje) przefacz sie na profil beneficjenta.

(O Rejestracja instytucji opieki — dane podmiotu znajdujg sie w rejestrze. Wskaze dane z rejestru.

@ Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.
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System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji opieki. Wprowadz dotychczasowy identyfikator (numer pozycji rejestru/wykazu) przejmowanej instytucji opieki.
Jesli dane rejestrowane] instytucji opieki wymagaja zmiany, mozesz to zrobic po jej zarejestrowaniu za pomoca formularza RKZ-2. W przypadku instytucji
opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), zmian nalezy dokonywac po uprzednim otrzymaniu
2gody wojewody.

Dotychczasowy identyfikator przejmowanej instytucji opieki (numer pozycji rejestruiwykazu) *
Wy:

o Zatgcznik potwierdzajacy przejecie instytucji opieki *

2 2o A
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System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji opieki. Wprowadz dotychczasowy identyfikator (numer pozycji rejestru/wykazu) przejmowanej instytucji
Jesli dane rejestrowane] instytucji opieki wymagaja zmiany, mozesz to zrobic po jej zarejestrowaniu za pomoca formularza RKZ-2. W przypadku instytucji
opieki utworzonych w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 (wczesniej MALUCH+ 2022-2029), zmian nalezy dokonywac po uprzednim otrzymaniu
2gody wojewody.

Dotychczasowy identyfikator przejmowanej instytucji opieki (numer pozycji rejestruiwykazu) *

Wy

o Zatgcznik potwierdzajacy przejecie instytucji opieki *
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Panel ogolny lektroniczne

Wpis do rejestru zHobkow

Zmiana danych w rejestrze
Hobkow

- Wykreslenie z refestru

Zhobkow
- Sprawozdanie z dziatalnosci

Zobkow o
- Informacja o dzieciach

uczeszczajacych do instytucji Wpis do rejestru zobkow - Zmiana danych w rejestrze. WykreSlenie Z rejestru ziobkow
opieki RKZ- Ziobkow - RKZ-2 -RKZ3

- Wniosek dla podmiotow

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ziobkow)

innych niz gmina (Aktywny
Maluch 2022-2029)

- Oswiadczenie o przyjeciu
dofinansowania (/

Maluch 2022-2029)

+ Informacja o standardach
jakosc

+ Wpis do rejestru y . Informacia o czieciach Whiosek dia podmiotéw innych
organizator6w tumusow Sprawozdanie z dzieteinoscl uezeszezajacych do instytuci niz gmina (Aktywny Maluch
rehabiltacyjnych opicki - RKZ5 2022-2029) - RKZ6

+ Wpis do rejestru osrodkiw
dia tumusow
rehabiltacyjnych

Zalatw sprawe ( i } i
Skizynka odbiorcza
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Winioski wystane (108) Maluch 2022.2029) - RKZ7 jakosci -RIZ-8

Dane organizadj





image74.png
Tryb rejestracji jest zalezny od wybranego kontekstu organizacji w momencie tworzenia wniosku.

Jezeli bedzie to pierwsza rejestrowana instytucja podmiotu — podmiot nie prowadzi instytucji wpisanej do rejestru - zt6z
wniosek w kontekscie ,,Konto osobiste”. System umozliwi wprowadzenie danych podmiotu.

Jezeli podmiot prowadzi inng instytucje, ktora zostata wczesniej wpisana do rejestru, zt6z wniosek w konteksScie organizacji
odpowiadajacej podmiotowi. System uzupefni dane podmiotu z rejestru.

Jesli chcesz zatozy¢é nowe konto organizacji (zaktadasz nowy podmiot i instytucje) przefacz sie na profil beneficjenta.

(O Rejestracja instytucji opieki — dane podmiotu znajdujg sie w rejestrze. Wskaze dane z rejestru.

@ Rejestracja instytucji opieki — przejecie instytucji od innego podmiotu.




