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REGULAMIN
Regulamin okre Sla zasady, formy i tryb post epowarn o udzielanie zamoéwie n
publicznych prowadzonych przez Nadle $nictwo Lubsko w ramach projektu
»ZWi ekszanie mo zliwo $ci retencyjnych oraz przeciwdziatanie powodzi isus Zy W
ekosystemach le snych na terenach nizinnych”, o ktorych jest mowa w art. 4 ust. 3 lit.
e, g, h oraz art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 styczni a 2004 r. — Prawo zaméwie A
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p 6zniejszymi zmianami.
§1
Wykaz skrotow i pojeé

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwieh publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223. poz.1655 z p6zn. zm.),

2. Zamawiajgcym lub Nadlesnictwie - nalezy przez to rozumie¢ Nadlesnictwo Lubsko, przy
czym okreslenia te majg rownowazne znaczenie i mogg by¢ uzywane zamiennie,

3. Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ osobe lub organ, ktéry zgodnie
Zz obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowg jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajgcym, z wylaczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego,

4. Komoérce zamawiajacej - nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjng
zamawiajgcego, ktéra upowazniona jest do skladania wnioskéw o udzielenie zamowienia
publicznego w ramach projektu ,Zwiekszanie mozliwosci retencyjnych oraz przeciwdziatanie
powodzi i suszy w ekosystemach lesnych na terenach nizinnych”.

5. Komorce prowadzacej postepowanie — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng
zamawiajgcego odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

6. Postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ ogét czynnosci podejmowanych w celu
udzielenia zamdwienia publicznego,

7. Dostawach — nalezy rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

8. Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane Iub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a ustawy Pzp,

9. Robotach budowlanych — nalezy rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.
z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z pbézn. zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomoca dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego.

10. Zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawartg miedzy
Zamawiajagcym (Nadlesnictwo) a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg dostawy/ustugi/roboty
budowlane. Zakres zaméwienia publicznego obejmuje zaréwno zamodwienia, dla ktérych
istnieje obowigzek stosowania procedury Ustawy Pzp, jak rowniez zamoéwienia bez
obowigzku stosowania procedur Ustawy Pzp,

11. Szacunkowa wartosci zamdwienia — nalezy przez to rozumiec¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug ustalone przez zamawiajgcego
z nalezytg starannoscia.

12. Srednim kursie zlotego w stosunku do euro — nalezy przez to rozumie¢ przeliczenie Euro
na PLN w celu okreslenia wartosci zamdwienia publicznego.

Wartos¢ przeliczenia kursu euro okresla aktualne Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci_zamoéwierr Publicznych. Od 1 stycznia 2010 r. sredni kurs ziotego w stosunku
do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych wynosi 3,839.
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§2

Zakres regulacji

1. Nadlesnictwo jako jednostka organizacyjna Laséw Panstwowych wydatkuje $rodki
projektowe, udzielajac zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie
Z przepisami Ustawy Pzp.

2. Regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania przez Nadlesnictwa zamoéwien
publicznych w ramach projektu ,,Zwiekszanie mozliwosci retencyjnych oraz przeciwdziatanie
powodzi i suszy w ekosystemach lesnych na terenach nizinnych”, o ktérych jest mowa w art.
4 ust. 3 lit. e, g, h oraz art. 4 ust. 8 ustawy Pzp.

83
Zasady ogélne

1. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia wykonujg osoby wskazane przez
kierownika zamawiajgcego. Osoby te sg zobowigzane dziata¢é w sposob bezstronny
i obiektywny.

2. Wszystkie osoby uczestniczace w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
zobligowane sg stosowac obowigzujgce w tym zakresie przepisy.

3. Udzielanie zamowien jest dopuszczalne w granicach wydatkow, ktére zostaly
przewidziane w umowie o dofinansowanie w ramach projektu ,Zwiekszanie mozliwosci
retencyjnych oraz przeciwdziatlanie powodzi i suszy w ekosystemach lesnych na terenach
nizinnych”

z zachowaniem nastepujacych zasad:

- celowosci i oszczednosci,

- efektywnosci

- jawnosci,

- pisemnosci prowadzenia postepowania,

- pisemnosci zawieranych umow z zastrzezeniem, ze wymoég zawarcia umowy w formie
pisemnej nie dotyczy umow, dla ktérych ogdlnie przyjetg praktyka jest zawieranie umowy bez
zachowania formy pisemnej (np. zakup biletow kolejowych i autobusowych). W takim
przypadku pracownik odpowiedzialny za zakup przedstawia za potwierdzenie zawarcia
umowy dowdd ksiegowy w rozumieniu przepisbw 0 rachunkowosci. Pracownik
odpowiedzialny za zakup zobowigzany jest do potwierdzenia zakresu zamdéwienia,
w szczegolnosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamowienia

- uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow

- uczciwej konkurenciji i rbwnego traktowania wykonawcow,

- niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia,

- zakazu dzielenia zamdwienia i zanizania jego wartosci szacunkowej w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Pzp,

- rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czionkowskich,

- wyznaczania odpowiednich termindéw zapewniajacych realizacje zamoéwien

- wyboru oferty najkorzystniejszej z zachowaniem zasad okreslonych w Regulaminie,

84
Prowadzenie postepowania

1. Postepowanie o0 udzielenie zamdwienia publicznego wszczyna sie na wniosek komorki
Zamawiajacej.

2. Postepowanie prowadzone w celu udzielanie zamdwienia bedacego przedmiotem
niniejszego regulaminu przeprowadza sie z zachowaniem formy pisemnej.

3. Zasada pisemnosci obowigzuje réwniez do zawierania umow bedacych wynikiem
przeprowadzonego postepowania.
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85
Przeprowadzenie postepowania

1. Pracownik jednostki zamawiajacej, w celu wszczecia postepowania o0 udzielenie
zamdwienia kazdorazowo zobowigzany jest do sporzadzenia wniosku o udzielenie
zamowienia. (wzor Wniosku okresla Zatacznik Nr 1 do Regulaminu).

2. Wniosek o ktorym mowa w ust. 1, musi zawieraé:

- szczego6towy opis przedmiotu zamowienia,

- uzasadnienie realizacji zaméwienia,

- termin realizacji (wykonania zamowienia),

- szacunkowg wartos¢ przedmiotu zamowienia (wskazang w kwocie netto w PLN i EUR),

- podstawe ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia,

- wykaz wykonawcow, do ktérych zostanie skierowane zapytanie ofertowe,

- wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamowienia wraz z datg, kiedy wartos¢
ta zostata ustalona.

3. Rozpoczecie procedury udzielania zamdwienia wymaga pozytywnego zaopiniowania
wniosku o udzielenie zamowienia publicznego przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Komorka prowadzaca postepowanie, kieruje Zapytanie Ofertowe do wykonawcow
wskazanych we wniosku prowadzacych dziatalno$¢ zbiezng z przedmiotem zamdwienia lub
dokonuje rozeznania rynku poréwnujgc oferty na stronach internetowych.

5. Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

6. Zapytanie ofertowe okresla m.in.

a) wymagania odnosnie przedmiotu zamowienia

b) warunki udziatu w postepowaniu

c¢) termin realizacji zamdwienia,

d) okreslenie miejsca i terminu skfadania ofert cenowych

e) kryteria oceny ofert

(wzér Zapytania ofertowego okresla Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu).

Wysytanie zapytania ofertowego lub rozeznanie rynku nie jest wymagane w przypadku
np. zakupu biletéw.

7. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest CENA. W szczegolnie uzasadnionych
przypadkach mozna zastosowac inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze
specyfiki danego zamowienia w szczegolnosci:

- jakosc,

- funkcjonalnosé,

- parametry techniczne,

- serwis

- termin wykonania zamdwienia.

Kryteria oceny ofert nie moga mie¢ charakteru subiektywnego i uznaniowego.

8. Najkorzystniejszg oferta jest oferta z najnizsza ceng, albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia.

9. Komorka prowadzaca postepowanie wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego
0 udzielenie zamoéwienia wykonawcy, ktéry ziozyt najkorzystniejsza oferte cenowsg, albo
oferte przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteribw odnoszacych sie
do przedmiotu zamowienia przedstawiajgc Protokét z wyboru wykonawcy. (wzor Protokotu
z wyboru wykonawcy okresla Zatacznik Nr 3 do Regulaminu).

10. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego wyboru oferty najkorzystniejszej
kierownik komérki prowadzacej postepowanie informuje wybranego wykonawce o wybraniu
jego oferty jako najkorzystniejszej oraz miejscu i terminie zawarcia umowy.

11. Wymdg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy uméw, dla ktérych ogdinie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
w szczegolnosci umowy dotyczacej form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.),
w przypadku, ktérych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 zt bez podatku od
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towardw i ustug oraz inne umowy, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty 2000 zt bez podatku
od towardw i ustug. (np. zakup biletéw kolejowych lub autobusowych). W takim przypadku
beneficjent jest zobowigzany uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w szczego6lnosci poprzez
przedstawienie na potwierdzenie zawarcie umowy dowodu ksiegowego w rozumieniu
przepisbw o rachunkowosci. Beneficjent jest zobowigzany do potwierdzenia zakresu
zamdwienia, w szczegoélnosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia
zamowienia. W przypadku szkolen beneficjent jest rowniez zobowigzany do zachowania
programu szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentow w wersji elektronicznej).
12. Komorka prowadzaca postepowanie przygotowuje projekt umowy i przedstawia go
Radcy Prawnemu celem uzyskania parafy potwierdzajacej zgodno$S¢ umowy z przepisami
prawa, a nastepnie przekazuje jg do podpisu Kierownikowi Zamawiajgcego oraz wybranemu
wykonawcy.
13. Zamawiajacy prowadzi i przechowuje przez okres 5 lat nastepujacg dokumentacje
udzielonych, na podstawie Regulaminu zaméwien:
- wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 14 000 euro,
- zapytanie ofertowe skierowane do wykonawcow,
- oferty wykonawcoéw,
- zawarte umowy.
§6
Podstawy prawne

Niniejszy regulamin wydany zostatl zgodnie z nastepujgcymi aktami prawnymi:
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223
poz. 1655 z pézn. zm.) oraz akty wykonawcze,
2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r., Nr 157, poz.
1240),
3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16, poz. 93 z p6zn.
zm.),
4. Ustawa z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2005 r. Nr 45, poz. 435 z p6zn. zm.),
5. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz. 1796),
6. Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko,
7. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko.
8. Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach Funduszy Strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013,
9. Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013, zaakceptowany przez Rade
Ministréw i Komisje Europejska.
§7
Postanowienia kohcowe

1. Integralng czescig Regulaminu sg wszystkie zalaczniki do Regulaminu:
- Zalgcznik Nr 1 — Wz6r Wniosku;
- Zatgcznik Nr 2 — Wz6r Zapytania ofertowego;
- Zatgcznik Nr 3 — Wz6r Protokétu z wyboru wykonawcy;
2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia
Zatwierdzam

Nadlesniczy
Nadlesnictwa Lubsko
mgr inz. Bogdan Olejniczak




