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5.4.

Tom |
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcow
ZAMAWIAJACY
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
tel. (+ 48 22) 52 12 411;
REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
Adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc
OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie oznaczone jest znakiem: BF-11.3710.8/2019.
Wykonawcy powinni  we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powolywac sie
na wyzej podane oznaczenie.
TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) zwanej dalej ,ustawa Pzp".
ZRODLA FINANSOWANIA
Zamoéwienie jest przewidziane do finansowania ze $rodkow krajowych.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiot zamoéwienia obejmuje kompleksowg obstuge spotkan miodziezy szkoinej
z przedstawicielami Ministerstwa Sprawiedliwosci w ramach programow edukacyjnych
_Dzien z Prawem” zwanym dalej programem nr 1i ,Przygody z Paragrafem” zwanym dalej
programem nr 2, organizowanych w Warszawie w budynkach Ministerstwa Sprawiedliwosci.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Tomie Il i Ill SINZ.

CPV {Wspolny Stownik Zamowien):
55321000-6 ustuga przygotowania positkow
55320000-9 ustuga podawania positkow
55520000-1 ustuga dostarczania positkow
39162100-6 pomoce dydaktyczne
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.
Realizacja zamoéwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegolnosci ustawie z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2 2017 r. poz. 459 z p6z. zm.) i ustawie Pzp.
W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien, jako
obowiazujgcg nalezy przyjaé tresé pisma zawierajacego pézniejsze os$wiadczenie
Zamawiajgcego.
PODWYKONAWSTWO:
a) Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujacego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czgsci zamowienia.
b) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawcg firm
podwykonawcow.

TERMIN REALIZACJI

Przedmiot zamowienia bedzie zrealizowany od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2019 r.
lub do wyczerpania $rodkow. Zamawiajgcy zaklada zawarcie umowy do dnia 1 lutego 2019
roku.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sig Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
oraz spefniajg warunki udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajacy zastrzega, ze O udzielenie zamoéwienia
moga ubiega¢ sie wytacznie Wykonawcy, ktérych dziatalnosé lub dziatainos¢ ich
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaty zaméwienie, obejmuje
spoteczng i zawodowg integracje os6b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zakiadow
karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz.

U. poz. 557, ze zm.), majacych trudnosci w integracji ze $rodowiskiem.

Zgodnie z art. 22 ust. 2a ustawy Pzp Zamawiajacy okresla minimalny procentowy wskaznik
satrudnienia ww. 0s6b na 30% osoéb zatrudnionych przez Wykonawcoéw albo ich jednostki.



8.2.

8.3.
8.4.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sig¢ Wykonawce, W stosunku do ktdrego

sachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

Dodatkowo zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukiadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 615,
1508 i z 2018 r. poz. 149, 398) lub ktorego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy,
ktory po ogtoszeniu upadiosci zawart ukiad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017r. poz. 2344, 24911z 2018
r. poz. 398),

2) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegoélnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, cO
zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych $rodkow dowodowych;

3) jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp,
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17
ust. 1 pkt 2—4 ustawy Pzp z:

a) zamawiajgcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego, tj.. Radostaw Ptucisz,
Jarostaw Wyzgowski, Paulina Bijata,

c) czionkami komisji przetargowej, tj.. Agnieszka Mankowska, Aneta Witkosz, Iwona
Michalik, Agata Salamon,

d) osobami, ktore zlozyly oswiadczenie, o ktarym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp,

— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajgcego w inny
sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

4) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe W sprawie zaméwienia publicznego lub umowe
koncesji, zawarta z zamawiajacym, 0 ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

5) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popeinienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz 3000
ziotych;

6) jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoice komandytowej
lub komandytowo - akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie,
o ktorym mowa w ppkt. 5 powyzej;

7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajgcych z przepisbw prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska lub przepiséw
o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzja kare pienigzng nie nizsza niz
3000 ziotych;

8) ktory naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkow, optat lub skfadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé
za pomocg stosownych srodkow dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych
podatkow, optat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20

ustawy Pzp lub pkt 8.2., moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki

sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodnié naprawienie
szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscéuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych Srodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom  lub przestepstwom  skarbowym lub nieprawidtowemu postgpowaniu
Wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec
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Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu
zakaz ubiegania sig¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegoine
okolicznosci czynu Wykonawcey, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie
pkt. 8.4.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamowienia.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
o&wiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacii,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje zamawiajacemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakiocenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych
na dzien zlozenia oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zaméwienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwac Wykonawcdw
do ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych,
ze nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio os$wiadczenia
lub dokumenty nie sa juz aktualne, do ziozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.
Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Na wezwanie zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace os$wiadczenia
lub dokumenty, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 9.6. - sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, z& nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci;
Dokument, o ktérym mowa w pkt 9.7. powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
samieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych
mowa w pkt 9.7., zastepuje sig je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oSwiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ziozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 9.8. stosuje sig.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajacy
moze zwroci¢ sie do wiasciwych organow kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE
CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM, NA KTORYCH ZDOLNOSCI WYKONAWCA
NIE POLEGA.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom, na
ktérych zdolnosci Wykonawca nie polega, zobowigzany jest wypetni¢ pkt 8 Formularza
Oferta”, oraz wskazac czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyc
podwykonawcom oraz o ile jest to wiadome, podac wykaz proponowanych podwykonawcow.
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INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)
Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamowienia
publicznego.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp, oraz o ktoérych mowa w pkt 8.2., natomiast spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu Wykonawcy wykazujg zgodnie z pkt 7.
W przypadku wspolnego ubiegania sig¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, dokumenty,
o ktorych mowa w pkt. 9.1. i 9.6. sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
W przypadku wspoinego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow o$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérym mowa
w pkt. 9.2. skiada kazdy z Wykonawcow.
SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
W postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym a Wykonawcami  odbywa
sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 iz 2018 r. poz. 106, 138, 650), osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej
W rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o &wiadezeniu ustug drogg elektroniczng
(tj, Dz. U. z 2017 r. poz. 1219), z uwzglednieniem wymogoéw dotyczacych formy,
ustanowionych ponizej w pkt. 12.4-12.7..
Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami: Pani Aneta Witkosz
(tel. + 48 22 52 12 611, e-mail: Aneta.Witkosz@ms.gov.pl).
Wykonawca moze zwrocié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujgc wniosek
na adres:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa
Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan réwniez drogg elektroniczng (na adres
Aneta.Witkosz@ms.gov.pl) w formie edytowalnej, gdyz skroci to czas udzielania wyjasnien.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 $wiadczeniu ustug droga elektroniczna, kazda
ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zwanym dalej
rozporzgdzeniem” sktadane przez Wykonawce oraz przez podwykonawcow, nalezy ztozyc
w oryginale.
Dokumenty, o ktérych mowa W rozporzadzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa
powyzej w pkt. 12.5, nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii pos$wiadczonej za zgodnoscé
z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo Wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego, albo podwykonawca - odpowiednio,
w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem dokonywane w formie pisemnej powinno
by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby po$wiadczajace] kopie dokumentu za zgodno$é z oryginatem).
Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej Kkopii
dokumentéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz oswiadczen, wytgcznie wtedy, gdy
ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.



13.

13.1.
13.2.
13.3.

13.4.

13.6.

13.7.

13.8.
13.9.

13.10.

13.11.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta”.

Wraz z ofertg muszg byc¢ zlozone:

1) Os$wiadczenie wymagane postanowieniami pkt 9.1.;

2) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia, ewentualnie umowa 0 wspoldziataniu, z ktorej bgdzie wynikac
przedmiotowe petnomochictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy. Petnomocnictwo winno byé zataczone w formie oryginatu lub notarialnie
po$wiadczonej kopii (jezeli dotyczy);

3) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza) wzglednie do podpisania
innych dokumentéw skiadanych wraz z oferta, chyba, ze zamawiajgcy moze je uzyskac
w szczegblnosci za pomocy bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych,
w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnoéci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2017 r.
poz. 570), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty;

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,

wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomochionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych zamawiajacy okreslit wzory

w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 | w Rozdziale 3 Tomu | SIWZ, powinny

byé sporzadzone zgodnie Z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skiadajacy si¢ na oferte powinien by¢ czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,

uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym

razie nie bedzie uwzglednione.

Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobag potgczone i kolejno ponumerowane,

2 zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 13.10. W tresci oferty powinna by¢ umieszczona

informacja o liczbie stron.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji

stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob
niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zalgczajgc  stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje  stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4

ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

2 dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419),

ktore Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicg przedsigbiorstwa, winny by¢ zatgczone

w osobnym opakowaniu, w sposéb umozliwiajgcy fatwe od niej odtgczenie i opatrzone

napisem: ,/nformacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwva —  nie udostepniac”,

2 zachowaniem kolejno$ci numerowania stron oferty.

Oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i zlozy¢é w jednym

egzemplarzu. Ofertg nalezy umiescié w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym

odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno

byé oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:
Ministerstwo Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa
oraz opisane:
postepowanie nr: BF-11.3710.8.2019
_Oferta na kompleksowa obstuge spotkarn miodziezy szkolnej

z przedstawicielami Ministerstwa Sprawiedliwosci w ramach programéw edukacyjnych
,Dzien z Prawem” oraz ,,Przygody z Paragrafem”, organizowanych w Warszawie przez

13.12.

Ministerstwo Sprawiedliwosci”
Nie otwieraé przed dniem 25 stycznia 2019 r., godz. 13:00”
Wymagania okreslone w pkt. 13.9. - 13.11. nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie
bedzie skutkowac odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikngc
2 niezachowania tych wymagan bedg obcigzaly Wykonawce.



13.13.

14.
14.1.

14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
15.

16.
16.1.

16.2.
16.3.

17.

18.
18.1.

18.2.

18.3.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu skladania ofert. O$wiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
powinno  zawiera¢  odpowiednio dodatkowe  oznaczenie  wyrazem: ,ZMIANA’
lub ,WYCOFANIE".

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca w Formularzu Oferta” okreéli tgczng ceneg oferty brutto za realizacje catego

przedmiotu zaméwienia oraz dwie ceny jednostkowe za realizacje jednego spotkanie

w ramach programu nr 1 i nr 2. tgczna cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie elementy

zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci Umowy i nie bedzie

podlegata zmianom za wyjatkiem odpowiednich zapisow w warunkach Umowy.

Wszystkie informacje finansowe nalezy poda¢ w PLN z dokiadnoscig do dwoch miejsc

po przecinku.

Wszystkie btedy ujawnione w SIWZ Wykonawca winien zglosi¢ Zamawiajgcemu przed

terminem sktadania ofert.

Stawka podatku VAT ustalona przez Zamawiajgcego dla niniejszego przedmiotu zamowienia

zostata wskazana w Formularzu ,Oferta”.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty powinny by¢ ziozone w siedzibie Zamawiajacego, Al. Ujazdowskie 11, w Biurze

Podawczym, w terminie do dnia 25 stycznia 2019 r. do godziny 12:00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 25 stycznia 2019 r. o godzinie 13:00.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje

dotyczace:

1)  kwoty, jakg zamierza przeznaczycC na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych

w ofertach.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. .

KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujgce

kryteria oceny ofert:

1) Cena (C)-60%

2) Kryterium spoteczne Wskaznik zatrudnienia oséb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych
7z zakladow karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
wykonawczy (Dz. U. poz. 557, ze zm.), majacych trudnosci w integracji ze $rodowiskiem z
ogolinej liczby os6b zatrudnionych (S) - 40%

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie

przedmiotu zamoéwienia wpisanej przez Wykonawce w Formularzu ,Oferta”.

W tym kryterium mozna uzyskac maksymalnie 60 punktow. Przyznane punkty zostang

zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,Cena’ zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

Cm

= _“min_
C= C, x 60 pkt
gdzie: Cisiir - cena oferty najtanszej
Cs - cena oferty ocenianej

Opis kryterium nr 2 ,Kryterium spoteczne”

W zakresie ,Kryterium spotecznego” Zamawiajgcy przyzna punkty za wskaznik zatrudnienia
przez Wykonawcow albo ich jednostki osob pozbawionych wolnoéci lub zwalnianych z
zakladéw karnych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
wykonawczy (Dz. U. poz. 557, ze zm.), majgcych trudnosci w integracji ze Srodowiskiem z
ogolnej liczby osob zatrudnionych.

Zamawiajacy przyzna punkty za kazdy 1 % ww. os6b zatrudnionych powyzej wskaznika 30 %
wg ponizszego wzoru:



S = Kob / Kmax x 40%

gdzie:
S — liczba punktow w kryterium spotecznym, zaokraglonych do dwoch miejsc po przecinku
Kob — wskaznik K oferty badanej
Kmax - maksymalny zaoferowany wskaznik K

18.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktéw
(P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+S

gdzie:

P - taczna liczba punktow oferty ocenianej

C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Cena’

S - liczba punktéw uzyskanych w kryterium \Wskaznik zatrudnienia oséb pozbawionych
wolnosci lub zwalnianych z zaktadow karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. poz. 557, ze zm.), majgcych
trudnosci w integraciji ze $rodowiskiem z ogolnej liczby osdb zatrudnionych.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie warunki postawione

w SIWZ oraz otrzyma najwigksza liczbg punktow wyliczong zgodnie z powyzszym wzorem.

18.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j. .

19. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY
W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspélnie
ubiegajgcych sie¢ o udzielenie zamdwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy
na wezwanie Zamawiajacego przediozy umowe regulujaca wspotprace Wykonawcéw, w ktorej
m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktow z Zamawiajgcym oraz
do wystawiania dokumentow zwigzanych z platnosciami. O terminie ziozenia dokumentu
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrgbnym pismem.

20. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Wykonawca nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

21.1.  Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki
ochrony prawnej wobec ogtoszenia o0 zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt
5 ustawy Pzp.

21.2. Odwolanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp, wobec czynnosci:

21.2.1. okre$lenia warunkdw udzialu w postepowaniu;

21.2.2. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia,

21.2.3. odrzucenia oferty odwolujgcego;

21.2.4. opisu przedmiotu zamowienia;

21.2.5. wyboru najkorzystniejszej oferty.

21.3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okre$la¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

214, Odwolanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w
postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio  wiasnorgcznym  podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

21.5. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby moégt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapoznaé sie ztrescig odwotania
przed uplywem terminu  do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastagpito
przed uptywem terminu do jego whiesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

21.6. Terminy wniesienia odwotania:

216.1. Odwolanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob



21.6.2.

21.6.3.

21.6.4.

21.7.
21.8.

21.9.

22.
22.1.

okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy Pzp albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty

przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji

istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia

w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na

stronie internetowej.

Odwolanie wobec czynnoéci innych niz okreslone w pkt 1 i 2 wnosi si¢ W terminie 5 dni

od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé

wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Jezeli Zamawiajagcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia

o udzieleniu zamoéwienia;
b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamoOwienia.

Szczegolowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy

Dziatu VI ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej lzby QOdwolawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

Skarge wnosi sig do sgdu okregowego wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego,

za posrednictwem Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia

doreczenia orzeczenia Krajowej lzby Odwotawczej, przesylajac jednoczesénie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczoneégo

W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r.

poz. 1481 iz 2018 r. poz. 106, 138, 650) jest rownoznaczne Z jej wniesieniem.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

2 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

7'04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

o administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888,

e inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz
Osmoélski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642,

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

« odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3
ustawy Pzp;

o Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
UMmowy;

o obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
2 udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

o w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

¢ posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO?;

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnoéci protokolu oraz jego zatgcznikow.
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/fPana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

~ w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

222. Zamawiajacy przypomina, iz Wykonawca powinien wypeini¢ obowiazki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego
w przedmiotowym postgpowaniu.

? Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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Rozdziat 2
Formularz Oferty
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OFERTA
(nazwa
Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawiazujac do ogtoszenia o zaméwieniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Kompleksowa obstuge spotkan miodziezy szkolnej z przedstawicielami Ministerstwa

Sprawiedliwosci w ramach programow edukacyjnych ,Dzienn z Prawem” oraz ,Przygody z
Paragrafem” organizowanych w Warszawie przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

znak: BF-1.3710.8.2019

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdinie podac nazwy(firmy) i doktadne
adresy wszystkich wspdlnikéw spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z trescig SIWZ.
2 OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z ogtoszeniem o zamowieniu, SIWZ oraz wyjasnieniami
i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy si¢ za zwigzanych okreslonymi

w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie catego przedmiotu zamoéwienia za faczng ceng brutto:

zt

(stownie ztotych: )

w tym podatek vat 23%, przy czym:

a) realizacja jednego spotkania w ramach programu nr 1 wyniesie
............................................. zt brutto

b) realizacja jednego spotkania w ramach programu nr 2 wyniesie
........................................... zt brutto

4. OSWIADCZAMY, ze nasza dziatalno$¢ (dziatalnos¢ naszych wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek*), ktore beda realizowaty zamdwienie, obejmuje spofeczng |
zawodowg integracje oséb pozbawionych wolnodci lub zwalnianych z zakfaddw
karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
wykonawczy (Dz. U. poz. 557, ze zm.), majacych trudnosci w integracji ze
érodowiskiem. Jednoczesdnie oswiadczamy, iz procentowy wskaznik zatrudnienia ww.
0séb przez nas (albo nasze jednostki*) WYNOSIT o % o0s6b ogdtem
zatrudnionych (minimum 30%).

5. DEKLARUJEMY wykonanie zaméwienia w terminach okreslonych w siwz.

6. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone w SIWZ.
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7. JE_STESMY zwigzani ofertg przez okres wskazany w SIWZ.
8. OSWIADCZAMY, ze nastepujgce czesci (zakresy) zamowienia wykonamy z udziatlem
podwykonawcow:

Podwykonawca
Zakres (nazwa i adres)
1.1
1.2
9. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od ___ do ___ stanowig

tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, co
wykazalismy w Zatgczniku nr __ do Oferty i zastrzegamy, ze nie moga byc one udostepniane.
10. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy zawartymi
w SIWZ i zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z
niniejsza oferta, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.
11. Czy wykonawca jest mikroprzedsigbiorstwem badz matym lub $rednim przedsiebiorstwem?
[ ]Tak [ ]Nie™
12. OFERTE skitadamy na stronach.

13. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:
IIME T NZWISKO: ....c.cveivsirvesaissir etk s s s s s s bt s s s st

| T ——— s e R
tel. fax e-mail:
14.Inne informacje dla prawidtowego dostepu do dokumentu JEDZ:

15. ZALACZNIKAMI do oferty sa:

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

* niepotrzebne skreslic
** zaznaczy¢ wiasciwe
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Formularz 2.1

OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Kompleksowa obstuge spotkan milodziezy szkolnej z przedstawicielami Ministerstwa
Sprawiedliwosci w ramach programéw edukacyjnych ,Dzien z Prawem” oraz »Przygody z
Paragrafem” organizowanych w Warszawie przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

oznaczonego nr BF-11.3710.8.2019
w imieniu Wykonawcy:

/wpisaé nazwe (firmeg) Wykaonawcy/

os$wiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu w okolicznosciach, o ktorych mowa art. 24 ust. 1
pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1-8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/tow, na ktéregofych zasoby
powotuje sig¢ w niniejszym postepowaniu, tj.:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO
ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Os$wiadczam, ze w stosunku do nastepujgcegolych podmiotu/tow, bedacego/ych podwykonawca/ami:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

dnia__ __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 2.2

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

(nazwa Wykonawcy/Wykona wcow)

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:

Kompleksowa obstuge spotkan mlodziezy szkolnej z przedstawicielami Ministerstwa
Sprawiedliwosci w ramach programéw edukacyjnych ,,Dzieri z Prawem” oraz ,Przygody z
Paragrafem” organizowanych w Warszawie przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

oznaczonego nr BF-11.3710.8.2019
w imieniu Wykonawcy:

Iwpisa¢ nazwe (firme) Wykonawcy/

oéwiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polegam na
zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/ow:

dnia __ ___ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Rozdziat 3
Wzory oswiadczen
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Formularz 3.1.

Oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa

w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp
(nazwa Wykonawcy)

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,)

][ =71 = St = ———————

KRS/CEIDG) ... ovooeeeeeeveereeeee

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

O$wiadczenie wykonawcy

o przynaleznoséci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Biorac udziat w postgpowaniu na swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
Kompleksowa obstuge spotkan miodziezy szkolnej z przedstawicielami Ministerstwa
Sprawiedliwoéci w ramach programow edukacyjnych ,Dzieri z Prawem” oraz ,Przygody z
Paragrafem” organizowanych w Warszawie przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

znak: BF-11.3710.8.2019

prowadzonego przez Ministerstwo Sprawiedliwo$ci, po zapoznaniu sig z informacjg o ktérej mowa w
art. 86 ust. 5 ustawy pzp, oswiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitalowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
do ktorej naleza inni wykonawcy skiadajacy oferte w postepowaniu *

Oswiadczam, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
co wykonawca:

.............................................................................................. (dane Wykonawcy)
............................................................................................. (dane Wykonawcy)

ktory ztozyt oferte w niniejszym postepowaniu®;
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*

niepotrzebne skreslic

UWAGA:

1) Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia przekazuje niniejszy ,Formularz”
Zamawiajacemu w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

2) W przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia Oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcéw lub wspolnikéw spétki cywilney.

3) W przypadku gdy Wykonawca przynalezy do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w

art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy pzp, moze przedstawi¢ wraz z niniejszym oswiadczeniem
dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zaktocenia konkurencji w
przedmiotowym postepowaniu zgodnie z art. 24 ust 11 PZP.

dnia __ __ roku

(podpis(y) Wykonawcy/Pefnomocnika

19



Wzér Umowy

UMOWA NF.cniiiinnineenanannes

zawarta w Warszawie dnia ...............

pomiedzy Skarbem Pafistwa — Ministerstwem Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie 00-950
przy

Al. Ujazdowskich 11, NIP 5261673166, zwanym dalej .,Zamawiajacym” reprezentowanym
przez:

Pauline Bijate — Dyrektor Biura Administracyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci,

a

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenia zaméwienia
publicznego

..................................................................................................................

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa obstuga spotkan mlodziezy szkolnej
z przedstawicielami Ministerstwa Sprawiedliwogci w ramach programéw edukacyjnych
_Dzieh z Prawem”, zwanym dalej w treSci umowy programem nr 1 i ,,Przygody
z Paragrafem” zwanym dalej w tresci umowy programem nr 2, organizowanych w budynkach
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci na terenie m.st. Warszawy.

2. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust.1 obejmuje dla kazdego z programow:

a) zapewnienia cateringu wraz z obstuga
b) przygotowania i dostarczenia materiatow edukacyjnych dla mtodziezy.

3. Szczeglowy zakres programu 1 i programu 2 zostal zawarty w Opisie przedmiotu
zaméwienia, stanowiagcym zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy w terminie nie krétszym niz do 20 dnia kazdego miesiaca przekaze
Wykonawcy pisemne informacje dot. planowanych w nastgpnym miesigcu terminow spotkan
organizowanych dla kazdego programu, Pierwsza informacje dotyczaca spotkan
organizowanych w miesigcu marcu 2019 roku Zamawiajacy przekaze do dnia 20 lutego
2019 roku. Informacje dot. terminéw spotkan organizowanych w miesigcu lutym
2019 r. zostaly podane ~ w zalacznikunr 1 Opis przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu  realizacji danego spotkania
o ktérym mowa w ust. 4, lub jego odwolania bez podania przyczyny, o ile informacja
w tej sprawie zostanie przekazana na pismie Wykonawcy nie poézniej niz 5 dni roboczych
przed terminem spotkania organizowanego dla danego programu. Z tego tytulu Wykonawcy
nie przystuguje zadne roszczenie.



2

3

§2
OSWIADCZENIE WYKONAWCY
1. Wykonawca o$wiadcza i gwarantuje, ze:

a) osoby zatrudnione przez Wykonawce posiadaja wiedzg i odpowiednie kwalifikacje
do wykonywania obowigzkow objetych niniejszg umowa,

b) posiada niezbedne dogéwiadczenie, know - how oraz zaplecze techniczne konieczne
do realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 niniejszej umowy,

¢) wszelkie prace przy realizacji niniejszej umowy wykonane zostang na wysokim
poziomie, ze szczegdlng starannoscig i zachowaniem wysokiej jakosci i estetyki
serwowanego poczestunku,

d) $wiadczone w ramach przedmiotu umowy uslugi cateringu beda zgodne
7z  obowiazujagcymi  normami  zbiorowego zywienia 1  wymogami
sanitarno-epidemiologicznymi  oraz  innymi powszechnie — obowigzujacymi
przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania umowy w terminach, o ktérych mowa
w § 1 ust.4 oraz godzinach okreslonych w zalaczniku nr 1 do umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze w celu nalezytego i terminowego wykonania umowy zapewnl
pracownikow w liczbie gwarantujacej ciaglos¢ pracy 1 brak jakichkolwiek opoézniefi przy
realizacji kazdego spotkania.

Wykonawca do realizacji obstugi przedmiotowych spotkan wyznaczy osoby z aktualnymi
badaniami niezbgdnymi do pracy przy produktach zywieniowych tj. posiadajace ksiazeczke
zdrowia do celdw sanitarno - epidemiologicznych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niedopuszczenia wskazanej osoby do wykonywania

przedmiotu umowy bez podania przyczyny. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiazuje si¢
niezwlocznie wskaza¢ inna osobe posiadajaca odpowiednie kwalifikacje. Z tego tytulu
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie.

Wykonawca zobowigzuje sig zrealizowaé ushugi cateringu z wykorzystaniem wlasnego
sprzetu, wyposazenia oraz najwyzszej, jakosci produktow dostarczanych w ramach realizacji
przedmiotu umowy, w tym uzytych do przygotowania kanapek dla uczestnikow spotkan.
Kanapki powinny by¢ przygotowane w dniu organizacji danego spotkania.

. Wykonawca w ramach przedmiotu zobowiazany jest do zapewnienia niezbgdnego sprzgtu

i pojemnikéw na $mieci oraz zagospodarowania odpadéw zebranych w zwigzku z realizacjg
przedmiotu umowy w trakcie trwania spotkan.

8. Wykonawca dostarczy produkty zywnosciowe oraz sprzgt niezbgdny do realizacji przedmiotu

umowy na koszt wiasny i dokona jego roztadunku w jednostce organizacyjnej wskazanej przez
Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajacemu w zwigzku
z realizacja przedmiotu umowy.

10. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone uczestnikom spotkania

wskutek uzycia przez niego do realizacji przedmiotu umowy produktow nie spelniajacych
wymagan okreslonych w umowie, w tym  uzytych do przygotowania kanapek,
[ub nie zachowania zasad bezpieczenstwa i higieny przy ich produke;ji.

11.W przypadku powierzenia realizacji cze$cei przedmiotu umowy podwykonawcom, Wykonawca

odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawey jak za dzialania whasne.



§3
WYNAGRODZENIE

1. Za prawidlowe i terminowe wykonanie  przedmiotu umowy okreslonego
w § 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajacej ...........

brutto (SFOWRIE: ....oovviriiiiiiii e ), przy zatozeniu, ze:

a) realizacja jednego spotkania W ramach programu nr 1 wyniesie.......
7t (stownie ... oraz

b) realizacja jednego spotkania w ramach programu nr 2 wyniesie....... 7t

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. | pokrywa wszystkie koszty Wykonawcy zwiazane
7z realizacjg przedmiotu umowy w tym robocizny, materialow, transportu, sprzatania,
podatkéw oraz wszelkich naleznosci publicznoprawnych.

3. W przypadku niewykorzystania, w trakcie realizacji przedmiotu umowy, calej kwoty,
o ktérej mowa w ust.1, Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania nie wiecej niz 20 % liczby
spotkan w ramach obu programéw nr 11 2, okreslonych szczegdlowo w zalaczniku
nr 1 do umowy.

5. Faktyczne wynagrodzenie wykonawey W danym miesigcu bedzie stanowilo iloczyn cen
jednostkowych o ktérych mowa w ust. 1 i liczby faktycznie zrealizowanych spotkan
w ramach programow nr 112 w danym miesiacu.

6. Podstawa do dokonania rozliczen bedzie sporzadzony odrebnie dla kazdego spotkania
w ramach programéw nr 1 i nr 2 protokét odbioru zgodnie z tresciag zatacznika
nr 2 do umowy.

7. Podstawa wystawienia faktury za dany miesigc beda zatwierdzone przez przedstawiciela
Zamawiajacego protokotu odbioru, 0 ktérych mowa w ust. 6.

8. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. S platne bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcey wskazany na fakturze, w terminie 21 dni liczac od dnia dostarczenia
do siedziby Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.

9, Za date zaptaty wynagrodzenia Strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajacego.
§4
PRZEDSTAWICIELE STRON

1.  Strony wyznaczaja nastepujacych przedstawicieli do koordynowania, nadzorowania
i wykonywania przedmiotu umowy oraz sktadania i przyjmowania oswiadczen w zakresie
wynikajacym
z wykonywania przedmiotu umowy:
a) przedstawiciel Wykonawey:
Koordynator Administracyjny
b) przedstawiciel Zamawiajacego:
pracownicy Wydziatu Logistyki
2. Strony w trybie roboczym ustala dalsze szczegdly dotyczace sposobu kontaktowania si¢ Stron
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy.

§5

PRAWO DO ODSTAPIENIA OD UMOWY



1. Zamawiajacemu przyshuguje prawo odstapienia od umowy lub rozwiazania umowy bez
wypowiedzenia w przypadku:

a) niespelnienia przez Wykonawcg wymogéw wymienionych w niniejszej umowie,

b) razgcego naruszenia przez Wykonawcg postanowien umowy, a W szczegdlnosci
niezorganizowania i nieprzeprowadzenia  spotkania W ramach  programu
nr 1 lub 2 w sposob i w terminie okreslonym w umowie lub informacji. o ktorej mowa
w §l ust. 4

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢ Zamawiajacemu
kare umowna w wysokosei 30 % wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej
umowy.

3. Pisemne o$wiadczenie o odstapieniu od umowy przez Zamawiajacego musi by¢ zlozone

w formie pisemnej, w terminie 5 dni od daty powziecia przez Zamawiajacego informacji

o przyczynach odstgpienia.

4. W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiajacego bedzie wyzsza niz wysoko$c kary
umownej, Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajacego na zasadach
ogolnych okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

§6
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna:

1) zakazde rozpoczgte 15 minut opdznienia w rozpoczeciu spotkania organizowanego w
ramach programu nr 1 i 2, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w
wysokosci 100,00 zt., nie wigcej jednak niz 1000 z1.;

2) w przypadku niewykonania ustug  objetych przedmiotem umowy dla kazdego
spotkania ~ organizowanego w ramach programu nr 1 i 2, Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng W wysokoéei 200 % wartosci wynagrodzenia
odpowiednio okre$lonego w § 3ust. 1lita) lubb).

2. W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiajacego bedzie wyzsza niz wartos¢
naliczonych kar umownych, Zamawiajacy moze dochodzié¢ odszkodowania uzupelniajacego
na zasadach ogolnych okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

3. Kary umowne mogg by¢ potragcane z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza
zgode.

4 Naliczone przed odstapieniem od umowy kary umowne okreélone w ust. 1 pkt. 112
przystuguja Zamawiajgcemu rowniez po odstapieniu od umowy.

§7

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Umowa obowiazuje od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2019 roku, lub do wyczerpania
kwoty, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 umowy.
2. Strony przewiduja zmiany umowy w nastepuja cym zakresie:

1) terminéw okreslonych w umowie, w szczegolnodci w zakresie ich skrocenia lub
wydtuzenia wynikajacych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy. Zmiany zostang
przekazane Wykonawcy nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty ich obowiazywania
zmian, pod warunkiem iz nie spowodujg zwigkszenia wynagrodzenia;

3) zmiany {j. zwiekszenia lub zmniejszenia liczby uczestnikéw kazdego spotkania w
ramach programu nr 1 i 2 ale nie wigcej nizo 10 % z zastrzezeniem, iz wynagrodzenie
o ktorym mowa w § 3 ust. 1 lita) lub b) nie ulegnie zmianie.



. Zmiany lub uzupelienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz prawa zamowien publicznych.

. Wszelkie spory mogace powsta¢ na tle wykonywania niniejszej umowy beda rozstrzygane
przez strony polubownie, a w przypadku nie dojécia stron do porozumienia przez sad
miejscowo whasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

. Zalacznikami do umowy stanowigcymi jej nierozerwalng czgs$¢ sa:

Zatacznik Nr 1 Opis przedmiotu zamowienia,

Zalacznik Nr 2 Wzor protokotu odbioru.

WYKONAWCA
ZAMAWIAJACY W



OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. CZESC OGOLNA

1.

Przedmiot zamodwienia obejmuje  kompleksowg  obstuge spotkarn  miodziezy  szkolnej
z przedstawicielami  Ministerstwa Sprawiedliwosci w ramach programéw  edukacyjnych
,Dziert z Prawem” zwanym dalej programem nr 11 ,Przygody z Paragrafem” zwanym dalej programem
nr 2, organizowanych w Warszawie w budynkach Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Przedmiot zamoéwienia w ramach kazdego z programéw sktada sig z:

a) zapewnienia cateringu wraz z obsiuga;

b) przygotowania i dostarczenia do siedziby zamawiajacego materiatéw edukacyjnych
dla mtodziezy na konkretny program zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

Wykonanie zamdwienia — ustugi cateringowe; - obejmuje w szczegdlnosci:

A

» Zamodwienie bedzie realizowane w budynkach Ministerstwa Sprawiedliwosci lub innych
wskazanych przez Zamawiajacego lokalizacjach na terenie m. st. Warszawy w dniach roboczych
tj. od poniedziatku do piatku,. Kazde z zaplanowanych spotkari w ramach programu nr 1 lub 2,
nie rozpocznie sie wczesniej niz o godz. 9.00 i nie zakoriczy pdZniej niz o godz. 15.30. Czas trwania
kazdego spotkania bedzie przekazywany w trybie roboczym pomiedzy stronami wraz
z przekazaniem informacji o konkretnych datach spotkar w ramach kazdego z programow.

» przygotowanie, dowoz i rozstawienie poczestunku: na 60 minut przed rozpoczeciem spotkania

> przygotowywanie poczestunku wylacznie ze éwiezych produktéw dostepnych na rynku:
powinny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wyglad.
Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce przy przygotowywaniu poczestunku do zakupu wytgcznie
éwiezych produktéw dostepnych na rynku,

> odpowiednie $wiadczenie ustugi cateringowej: Wykonawca powinien SwiadczyC ustugi

cateringowe na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem sztuccow platerowanych,

serwetek papierowych,

> odpowiednie $wiadczenie ustugi Wykonawca powinien zapewni¢ obstuge spotkania w postaci
przygotowania napoi cieptych i zimnych, kanapek, zastawy stolowej na wskazanym
w pomieszczeniu stole (szwedzki stot). Personel Wykonawcy w trakcie przygotowania spotkania
powinien mie¢ dostostosowany stréj do charakteru spotkania: ubranie czyste i wyprasowane.

Zamawiajacy nie wymaga bieijcego uzupetniania cateringu przygotowanego na spotkanie w
ramach programu nr 1inr 2.

> estetyke ustugi cateringowej: Wykonawca powinien zapewnic¢ estetyczne podawanie napojow
{zimnych i goracych) oraz positkéw, a takze zbiera¢ naczynia oraz resztki pokonsumpcyjne
niezwtocznie po zakoriczeniu spotkania.

SzczegStowy wykaz  sktadnikéw  cateringu  oraz materiatdw  promocyjno-dydaktycznych,
wymagania jakosciowo-techniczne okreélone zostaty w pkt Il niniejszego opisu przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy wymaga, by saoferowane materialy promocyjno-dydaktyczne byty nowe,
petnowartosciowe, dobrej jakosci, a takze charakteryzowaly sie estetyka oraz starannoscig wykonania,
a w szczegdlnosci;

e brak zarysowan, przebarwieri, peknieé, ewentualnie inne widoczne uszkodzenia,
e poszczegdlne czesci materiatéw promocyjnych sa dobrze do siebie dopasowane, zamocowane
oraz skiejone,



6.

10.

11.

e graficzne elementy przedmiotu zamdwienia nie sg starte, nie sg rozmazane, popekane ani nie
zmienity koloréw podczas pocierania reka,
e  krawedzie sa prawidiowo wykoriczone i nie niosa niebezpieczeristwa skaleczen.

Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje obstuge dwdch programow:

Program 1- ,Dzieri z prawem” liczba uczestnikdw 40 osdb:

Catering: Przygotowanie, dostawa wraz z obstuga: 2 kanapek ,uczniowskich” z butki z wedling,
serem 26ftym i warzywami, 1 butelka wody mineralnej gazowanej i 1 butelka wody niegazowanej
w opakowaniach 500 ml kazda, Kawa rozpuszczalna, herbata czarna plus dodatki cukier, mleko,
ciastka deserowe co najmniej 3 rodzaje .

Materialy promocyine: notesy edukacyjne z logo Ministerstwa Sprawiedliwosci, kubek ceramiczny
2 logo Ministerstwa Sprawiedliwosci , torebka papierowa ,eko” kolor szary z logo Ministerstwa
Sprawiedliwosci, zgodnie z wymaganiami jakosciowo-technicznymi okreslonymi w czesdci |l
niniejszego opisu przedmiotu zamdwienia.

1. Program 2- ,Przygody z Paragrafem” liczba uczestnikéw 30 oséb:

Catering: Przygotowanie, dostawa wraz z obstuga dla kazdego uczestnika spotkania w programie:
2 kanapek ,uczniowskich” z butki typu kajzerka z wedling, serem zottym i warzywami (satata,
pomidorem, ogdrkiem), woda mineralna gazowana i niegazowana w opakowaniach 500 ml,
soki: o smaku jabtkowym, pomarariczowym, wieloowocowym w opakowaniach 1000 ml, ciastka
deserowe co najmnie]j 3 rodzaje.

Materialy promocyine: notesy edukacyjne z logo Ministerstwa Sprawiedliwosci, tester

banknotow, torebka papierowa ,eko” kolor szary z logo Ministerstwa Sprawiedliwosci, zgodnie 2
wymaganiami jakoéciowo-technicznymi okreslonymi w czesci |l niniejszego opisu przedmiotu
zamowienia.

Oznaczenia graficzne niezbedne do znakowania materiatéw dydaktycznych zostang przekazane przez
Zamawiajacego (sa one zgodne z logotypami i wytycznymi zawartymi w ,Ksiedze znakéw MS”)
Wykonawca na tej podstawie przygotuje do akceptacji Zamawiajacego projekty materiatéw
promocyjno-informacyjnych. Akceptacja projektow, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim bedzie
realizowana za posrednictwem poczty elektronicznej uzgodnionej pomigdzy stronami. Wykonawca
otrzyma niezbedne logotypy, wytyczne oraz pliki droga elektroniczna w terminie do 5 dni od
podpisania umowy.

W ramach kazdego ze spotkar, w kazdym z programéw Wykonawca dostarczy materiaty promocyjne
przed rozpoczeciem spotkania.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania, dowozu, podania i rozstawienia poczestunku zgodnie
z wytycznymi Zamawiajacego, ustalonymiw trybie roboczym.

Wykonawca jest zobowiagzany do dysponowania odpowiednim wyposazeniem niezbgdnym do
realizacji umowy, w tym w szczegdlnosci odpowiedniej liczby filizanek, szklanek do napojéw, nakry¢
stotéw, serwetek, tyzeczek, zastawy do serwisu poczgstunkowego.

Wymagania dotyczace zasad wspétpracy z Zamawiajgcym:

e Przy realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca bedzie na biezaco wspdipracowat
7 Zamawiajacym i niezwtocznie informowat Zamawiajacego 0 wszelkich okolicznosciach
mogacych mie¢ wptyw na prawidtowos¢ lub terminowos¢ realizacji przedmiotu zamoéwienia.



e Wykonawca i Zamawiajacy wyznaczg osoby do wspéipracy i koordynacji realizacji przedmiotu
zamowienia oraz osoby zastepujace, w przypadku ich nieobecnosci.

I CZESC SZCZEGOLOWA
taczna liczba materiatéw promocyjnych dla programu nr 1inr 2 (dla catego zamdwienia)
Materiat Liczba . . -
Lp. . Opis przedmiotu zamowienia
promocyjny {szt.)
notes ekologiczny Notes kotowy ekologiczny z karteczkami samoprzylepnymi
umieszczonymi na 2 osobnych tekturach;
a, na jednej mniejsze w 5 kolorach, na drugiej wigksze w
. - "’-" 1080 kolorze 26ttym.
. N Ponizej biate karteczki do notowania.
) Wymiary produktu: df. ok. 220 mm, szer. ok. 45 mm
o T, Logo monochromatyczne nadrukowane na oktadce.
R N Zdjecie orientacyjne produktu w tabeli obok.
kubek ceramiczny Kubek ceramiczny do sublimacji z uchem o pojemnosci
zuchem min. 300 ml.
Kolor kubka: biaty
2. 1080 Nadruk: full kolor - logo MS na zewnetrznej stronie kubka,
Technika nadruku: sublimacja lub sitodruk
Przykladowe zdjecie w tabeli obok.
Pakowane jednostkowo w pudetko kartonowe.
torba ekologiczna
ey Materiat - bragzowy papier gramatura ok. 90g /m2,
il rozmiar ok. 25x32cm,
3. 1590 nadruk jednostronny monochromatyczny logo MS,
ucho krétkie - skretka papierowa.
Przykiadowe zdjecie w tabeli obok.
Eisdt:i::yczny Praktyczny notes kotowy z dtugopisem, zamykany na
magnes, zawierajacy 70 kartek w ciemne linie oraz po 25
karteczek samoprzylepnych w réznych wielkosciach i
4. 510
kolorach.
// Nadruk monochromatyczny metoda tampodruku - logo MS.
s ] Przyktadowe zdjecie w tabeli obok.
tester UV
. Tester UV skfadajqcy sie z trzech czesci:
P koricéwki z tuszem widocznym w $wietle UV, koricowki
5. é«ﬁ / f"ﬁai 510 piszacej oraz latarki UV do testowania banknotow,
y j’ ¢ znajdujacej sie w zatyczce. Rézne kolory produktu.
f&.f&‘ Przyktadowe zdjecie w tabeli obok.

taczny catering dla programu nr 1 i nr 2 (dla catego zamdwienia)

wymagane ilosci na kazde

. i 1 is przedmiotu zaméwienia 5
Lp asortyment liczba (szt.) opis przedmiotu z e spatkanie




kanapka

butka jasna pszenna z mastem
min. 80% ttuszczu (nie
dopuszcza sie produktéw
mastopodobnych} z wedling,
serem zéttym (nie dopuszcza
sie wyrobéw seropodobnych)
z dodatkami warzyw (satata,
pomidor, ogdrek, rzodkiewka

rodzaje.

3180 : ; : 2 szt. na osobe
itp.) nie dopuszcza sig
mozliwosci dekorowania
kanapek majonezem,
musztarda, ketchupem lub
sosami, pakowana
jednostkowo
w biodegradowalng torebke
papierowa.
woda mineralna
e 2670 butelek
o R ;
! ﬁ(‘ /g\ Wl‘?gg woda mineralna gazowana i min. 500 ml. na osobe w
i iy . ; niegazowana w opakowaniach programie nr 2 oraz
i foand, B niegazowanej . .. . :
W f o pojemnosci 500ml. min.1 000 ml w programie nr 1
; < oraz 1080
. ~S gazowanej
Soki 100%
Ll T
‘\ ; E) soki 100% o réznych smakach
nz;\?g:::;\{; podawane w dzbankach,
1701 P ¥e w ilosci co najmniej 0,33 . na
wieloowocowy w
] osobe
opakowaniach
1 litrowych.
159 kg ciastka konferencyjne, rézne gramatura porcji na 1 osobe co

najmniej 100g

kawa, herbata

g

L,
e
R o

270 litrow kawy
oraz 270 litréw
herbaty
oraz 54 litry
mleka

kawa czarna rozpuszczalna,
herbata ekspresowa czarna,
dodatki: cukier biaty,

mleko min. 2% (serwowane w
mlecznikach)

dla kazdego uczestnika
spotkania co najmniej 250 ml
kawy i herbaty
oraz 50 ml mleka




Il cZESC HARMONOGRAM SPOTKAN

PROGRAM liczba uczestnikdéw

Dzien z Prawem

Przygody z Paragrafem

MIESIAC Program nr 1 Program nr 2
LICZBA LICZBA LICZBA LICZBA
SPOTKAN | UCZESTNIKOW RAZEM SPOTKAN | UCZESTNIKOW RAZEM

luty 3 40 120 2 30 60
marzec 4 40 160 2 30 60
kwiecier 3 40 120 2 30 60
maj 4 40 160 2 30 60
czerwiec 2 40 80 2 30 60
wrzesien 1 40 40 1 30 30
pazdziernik 4 40 160 2 30 60
listopad 4 40 160 2 30 60
grudzien 2 40 80 2 30 60
tacznie 1080 510

Zamawiajacy informuje, iz terminy projektdw w miesigcu lutym sg nastegpujgce:

a) Dzien z Prawem: 7,14,21 lutego 2019 roku;

b) Przygody z Paragrafem: 5,12 lutego 2019 roku.




