INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

Zalgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Wzér Umowy

Umowa Nr 12026

w sprawie zamoéwienia optacanego ze srodkéw Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im.
swietego Maksymiliana Marii Kolbego dla instytucji wpisanej do Ewidencji Uczelni
Publicznych/Niepublicznych prowadzonej przez Ministra Edukacji i Nauki

zawarta w dniu ztozenia ostatniego kwalifikowanego podpisu elektronicznego pomiedzy:

Instytutem Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego Maksymiliana Marii Kolbego - panstwowg
osobg prawng utworzong na podstawie ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju
Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego (t.j. Dz. U. z 2024mr., poz. 1409) z siedzibg
w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 50/54, 00-695 Warszawa, o numerze REGON: 523960979; NIP:
7011121596, reprezentowanym przez:

Panig dr Urszule Starakiewicz - Krawczyk — Dyrektora Instytutu,

zwang dalej Zamawiajacym,

................... z siedzibg w .........................,, wpisang do Ewidencji Uczelni ..........c...........
prowadzonej przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pod numerem ....... , NIP ,
reprezentowang przez:

zwang dalej Wykonawca,
tacznie zwanymi ,,Stronami” a kazde z osobna ,,Strong”.

Umowa zostaje zawarta w zwigzku z przeprowadzeniem przez Zamawiajgcego postepowania o
udzielenie zamowienia, prowadzonego na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 22025 ., poz. 1071), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.). Warto$¢ zamowienia nie
jest réwna ani nie przekracza kwoty 170 000 zt.

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest zorganizowanie, przygotowanie oraz przeprowadzenie w roku
kalendarzowym 2026 doskonalgcych studidw podyplomowych dla oséb nauczajgcych w
spotecznych szkofach polonijnych poza granicami Polski (zwanych dalej: studiami), wraz z
wykonaniem wszelkich czynnosci niezbednych do ich prawidtowej realizaciji.

2. Studia realizowane beda:
1) dla 15 nauczycieli polonijnych (zwanych dalej: uczestnikami studiéw);

2) w trybie zdalnym (online);
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3) w wymiarze nie mniejszym niz 170 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 minut);
4) w okresie od dnia .....2026 roku do dnia .... 2026 roku;

5) w podziale na 2 semestry.

3. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SzOPZ) stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy i jest jej
integralng czescia.

4. Ramowy program studiéw stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy. Lista uczestnikéw studiow
stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.

5. Studia zakonczg sie zaliczeniem (egzaminem) oraz wydaniem uczestnikom studiéw dyplomu
ukonczenia studiow.

6. Zakres merytoryczny studiéw obejmuje trzy moduty:

e Modut | Jezyk i kultura polska jako dziedziczone — teoria i metodyka,

e  Modut Il Trener nauczycieli — kompetencje andragogiczne i psychospoteczne,
wtym: ...

e  Modutlll

Mentoring i projekt trenerski, obejmujacy przygotowanie pracy dyplomowej oraz

prezentacje dobrych praktyk.

7. Wykonawca w terminie 5 dni od podpisania Umowy przediozy harmonogram zaje¢ online dla
uczestnikow studiow, ktéry po akceptacji Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie Zatgcznik nr 4 do
Umowy.

§2
Obowiazki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) realizacji studidow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, standardami ksztatcenia oraz SzOPZ
i programem studiow;

2) przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych w ramach studiow w systemie zdalnym (online), zgodnie
z harmonogramem, ktéry stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy;

3) zapewnienia wysoko wykwalifikowanej kadry dydaktycznej, z bogatym doswiadczeniem w
nauczaniu, najwyzszej klasy wyktadowcéw (z doswiadczeniem akademickim i praktycznym w
ksztatceniu i doskonaleniu nauczycieli jezyka polskiego jako dziedziczonego i drugiego oraz
dorobek naukowy w zakresie glottodydaktyki polonistycznej i nauczania jezyka polskiego w
srodowisku polonijnym), gwarantujgcej nalezyty poziom merytoryczny studiow;

4) zapewnienia uczestnikom studiéw odpowiednich materiatdbw dydaktycznych w formie
dostosowanej do trybu ksztatcenia;

5) prowadzenia i przechowywania dokumentacji przebiegu studiéw, w tym w szczegdlnosci:
a) listy obecnosci uczestnikow studiow;

b) zestawien frekwencji (przekazywanych Zamawiajgcemu w terminie 14 dni po
zakonczeniu kazdego semestru);

c) informacji o osobach, ktére ukonczyty studia;
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oraz udostepniania tej dokumentacji Zamawiajgcemu na jego zgdanie;

6) monitorowania postepéw uczestnikéw studiéw, w szczegolnosci ich frekwencji oraz realizaciji
wymagan programowych, a takze niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o zagrozeniu
niezaliczenia studidow przez uczestnika studiow;

7) dostarczenia dokumentacji z egzaminéw koncowych uczestnikow (w tym projektéw koncowych
uczestnikdw studiow), prezentujgcej dobre praktyki opisane w pracach dyplomowych
uczestnikdw studiéw, gotowe do rozpowszechniania/publikowania i multiplikowania w
polonijnych placéwkach edukacyjnych;

8) usuniecia uchybien stwierdzonych podczas monitoringu w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego;

9) niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o uzasadnionej nadzwyczajnymi
okolicznosciami niemoznos$ci przeprowadzenia zaje¢ w ramach studidw, na przynajmniej 24
godziny przed planowanym terminem zaje¢ dydaktycznych oraz zorganizowania
odpowiedniego zastepstwa w prowadzeniu zaje¢; w takim przypadku Wykonawca zobowigzuje
sie do zapewnienia prowadzenia zaje¢ przez wyktadowce posiadajgcego co najmniej
réwnorzedne kwalifikacje do posiadanych przez zastepowanego prowadzgcego; w przypadku
nieprzeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych w formie zastepstwa zostang one przeprowadzone
odpowiednio w terminie pézniejszym, uzgodnionym z Zamawiajgcym.

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania catosci lub czesci przedmiotu niniejszej Umowy osobom
trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zakonczenia realizacji studidow nie pdzniej niz do dnia 30 listopada
2026 roku. Zmiana tego terminu wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.

§3
Projekty koncowe

W ramach realizacji studiéw podyplomowych uczestnicy studiéw przygotowujg projekty korcowe
stanowigce element zaliczenia programu studiéw.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu projektéw koncowych
przygotowywanych przez uczestnikow studiow w formie elektronicznej w liczbie odpowiadajgcej
liczbie uczestnikow studiow.

Przekazanie projektow nastgpi najpézniej w dniu podpisania protokotu koricowego.

Wykonawca zobowigzuje sie do uzyskania od uczestnikow studidw zgody na przekazanie
projektow Zamawiajgcemu oraz na korzystanie z tych projektéw przez Zamawiajgcego
(o$wiadczenie uczestnika studidw - Zatgcznik nr 8 do Umowy).

Z chwilg przekazania projektéw Zamawiajgcemu uczestnicy studiéw udzielajg Zamawiajgcemu
niewytgcznej, nieodptatnej i nieograniczonej terytorialnie licencji na korzystanie z projektéw w
celach zwigzanych z dziatalnosci Zamawiajgcego, w szczegdlnosci w celach analitycznych,
szkoleniowych, koncepcyjnych oraz wdrozeniowych.

§4

Monitoring studiéw
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Wykonawca wyraza zgode na cykliczny monitoring realizacji studiéw, prowadzony przez
Zamawiajgcego nie rzadziej niz raz na kwartat, obejmujgcy w szczegdélnosci:

1) udziat w zajeciach prowadzonych online;
2) weryfikacje dokumentacji przebiegu studiow;
3) kontrole frekwencji uczestnikow studiow.

W przypadku stwierdzenia uchybieh zawinionych przez Wykonawce, Zamawiajgcy wyznaczy
termin ich usuniecia, nie krotszy niz 7 dni roboczych. Nieusuniecie uchybien w wyznaczonym
terminie moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania Umowy z winy Wykonawcy, zgodnie z
postanowieniami Umowy.
§5
Wynagrodzenie

Za prawidlowe wykonanie Przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma maksymalne

wynagrodzenie taczne w wysokosci ......... ztotych brutto (stownie: ......... tysiecy ztotych
brutto). Wynagrodzenie przypadajgce na jednego uczestnika studiow nie moze przekroczy¢ kwoty
......... ztotych brutto (................... zlotych brutto).

Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg studidow, w szczegdlnosci
organizacje zaje¢, materiaty dydaktyczne, obstuge administracyjng oraz wydanie dokumentow
ukonczenia studidw oraz wszelkie inne koszty niezbedne do prawidtowej realizacji Umowy.

Wynagrodzenie zostanie zaptacone w dwdch ratach:

1) | rata — w wysokosci ........ zt brutto, po zakonczeniu pierwszego semestru oraz podpisaniu
przez Strony protokotu odbioru czesciowego (wzér protokotu stanowi Zatgcznik nr 5 do
Umowy),

2) llrata—w wysokosci .......... zt brutto, ptatna po zakonczeniu drugiego semestru oraz realizac;ji

catosci studidw, potwierdzonej protokotem odbioru koncowego (wzér protokotu odbioru
koncowego stanowi Zatgcznik nr 6 do Umowy).

Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce za:
1) Irate — jest podpisany przez Strony protokoét odbioru czesciowego,

2) 1l rate — jest podpisany przez Strony protokét odbioru koncowego potwierdzajgcy realizacje
catosci studiow.

Zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 3, nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, na podstawie prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT i potwierdzonej
przez Zamawiajgcego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej faktury
Zamawiajgcemu.

Prawidiowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ numer Umowy, na podstawie ktorej jest
wystawiona.

Wykonawca za wykonanie Przedmiotu Umowy, okreslonego w § 1, wystawi fakture dla
Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. $w. Maksymiliana Marii Kolbego
ul. Nowogrodzka 50/54
00-695 Warszawa
NIP: 7011121596

Zamawiajgcy przekaze naleznos¢ Wykonawcy na konto:
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na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT potwierdzonej przez Zamawiajgcego, ze praca
zostata wykonana zgodnie z Umowa.

Wykonawca os$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w fakturze jest rachunkiem
rozliczeniowym zwigzanym z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza.

Wykonawca nie moze dokonaé cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkow
wynikajgcych z Umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Wykonawcy nie przystuguje zadne dodatkowe wynagrodzenie ani zwrot kosztéw niewskazanych
w niniejszej Umowie.

§6
Prawo opcji
Zamawiajgcemu przystuguje prawo skorzystania z opcji.

Zamawiajgcy przewiduje skorzystanie z prawa opcji zwiekszajgcego liczbe nauczycieli polonijnych
0 maksymalnie 5 osdéb.

W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opciji, Wykonawcy przystugiwac¢ bedzie
wynagrodzenie z tytutlu wykonania Zadania objetego prawem opciji, zgodnie z wynagrodzeniem
okreslonym w § 5 ust. 1, tj. przypadajgcym na jednego uczestnika studiéw, z zastrzezeniem ust. 5.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wynagrodzenie przypadajgce na jednego uczestnika studiow objetego
prawem opcji nie moze by¢ wyzsze niz okreslone w § 5 ust. 1.

O zamiarze skorzystania z prawa opcji Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce oswiadczeniem w
formie pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) na adres e-mail okreslony
w § 9 ust.1 pkt 2.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego w przypadku, gdy
Zamawiajgcy nie skorzysta z prawa opcji. Realizacja Zadania objetego opcjg jest wytgcznie
uprawnieniem Zamawiajgcego.

W zakresie realizacji Zadania objetego prawem opcji przepisy niniejszej Umowy stosuje sie
odpowiednio.

§7
Ochrona danych osobowych (RODO)

1. Zamawiajgcy oswiadcza, iz realizuje obowigzki administratora danych osobowych uczestnikow
studiow okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej:
RODO).

2. Zamawiajacy, w trybie art. 28 RODO, powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
na zasadach okreslonych w umowie stanowigcej Zatgcznik nr 8 do Umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze przed podpisaniem umowy powierzenia przeprowadzi weryfikacje
wdrozenia przez Wykonawce organizacyjnych i technicznych $rodkéw bezpieczenstwa



1.

INSTYTUT ROZWOJU
JEZYKA POLSKIEGO

gwarantujgcych bezpieczenstwo powierzonych danych osobowych zgodnie z wymaganiami
RODO.

§8
Odbiér realizacji

Odbiér pierwszego semestru oraz odbidr kohcowy studidw nastgpig na podstawie protokotéw
odbioru podpisanych przez przedstawicieli obu Stron.

Zamawiajgcy ma prawo ziozy¢ uwagi i zastrzezenia do sposoby realizacji studiéw przed
podpisaniem protokotu odbioru. W przypadku zgtoszenia zastrzezen Wykonawca zobowigzany jest
do ich usuniecia w uzgodnionym terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Warunkiem odbioru koncowego jest w szczegolnosci:
1) zrealizowanie petnego programu studiéow zgodnie z Umowa,
2) przeprowadzenie wszystkich zaje¢ wymaganych Umowa,

3) przekazanie Zamawiajgcemu zestawienia frekwencji uczestnikéw studidw — w podziale na
semestry oraz w ujeciu fgcznym;

4) przekazanie informacji na temat liczby uczestnikéw studiow, ktorzy ukonczyli studia,
5) przekazanie raportu z ewaluacji zajec,

6) przekazanie projektéw koncowych uczestnikow studiow,

7) wydanie uczestnikom studiéw dokumentoéw potwierdzajgcych ukonczenie studiow.

Wzér sprawozdania z realizacji studiéw stanowi Zatgcznik nr 7 do Umowy.

§9
Osoby do kontaktu
Dla usprawnienia biezgcych kontaktéw Strony upowazniajg nastepujgce osoby:
1) ze strony Zamawiajgcego:
Milena Adamczyk, tel. Stuzbowy: (48) 573 193 698, mail stuzbowy: milena.adamczyk@irjp.gov.pl
2) ze strony Wykonawcy:
............... , tel. stuzbowy: ..............., mail stuzbowy: ...

Osoby wskazane w ust. 1 sg uprawnione do biezgcej wspoipracy, uzgadniania kwestii
organizacyjnych oraz przekazywania informacji zwigzanych z realizacjg Umowy, jednak nie sg
uprawnione do zmiany postanowienn Umowy, chyba ze posiadajg odrebne umocowanie.

Zmiana os6b wskazanych w ust. 1 nie stanowi zmiany Umowy i moze nastgpi¢ poprzez pisemne
lub elektroniczne powiadomienie drugiej Strony.

Strony dopuszczajg mozliwosé prowadzenia biezgcej korespondencji w formie elektroniczne;.

§10
Kary umowne

W przypadku istotnego naruszenia przez Wykonawce postanowien Umowy, w szczegdlnosci
niewykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
Umowy oraz zgdac¢ zaptaty kary umownej w wysokosci 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 1.
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W przypadku opdznienia w terminowym wykonaniu Przedmiotu Umowy Zamawiajgcy moze zgadac
zaptaty kary umownej w wysokosci 1% maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust.
1 za kazdy rozpoczety dzien opdznienia, przy czym tgczna wysokosé kar z tego tytutu nie moze
przekroczy¢ 20% wynagrodzenia brutto.

W przypadku nieusuniecia uchybieh stwierdzonych podczas monitoringu lub kontroli w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare umowng w wysokosci 5%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1.

Zaptata kar umownych nie wylgcza prawa Zamawiajgcego do dochodzenia odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar na zasadach ogéinych.

Zamawiajgcy ma prawo potrgci¢ nalezne kary umowne z wynagrodzenia przystugujgcego
Wykonawcy. W przypadku braku mozliwosci potrgcenia Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do zapfaty.

W razie wystgpienia istotnej okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od Umowy w terminie 14 dni od powziecia wiadomosci o tej okolicznosci.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wylgcznie za czesc
Umowy wykonang do dnia odstgpienia.

§11
Informacja publiczna

Wykonawca os$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej Umowy, a w szczegolnosci dane go
identyfikujgce, przedmiot Umowy i wysokos¢ wynagrodzenia podlegajg udostepnianiu w trybie ustawy
z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r., poz. 902).

§ 12

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Jezykiem Umowy oraz jezykiem stosowanym podczas jej realizaciji jest jezyk polski.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, chyba ze postanowienia Umowy stanowig inacze;j.

4. Umowa podlega prawu polskiemu. Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej Umowy lub z nig
zwigzane, w szczegdlnosci dotyczace jej wykonania, niewykonywania lub nienalezytego
wykonania, Strony zobowigzujg sie w pierwszej kolejnosci rozwigzywac polubownie a w przypadku
braku porozumienia poddajg je rozstrzygnieciu przez sgd powszechny witasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowe sporzgdzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych
podpisow elektronicznych.

6. Zalgczniki stanowig integralng czes¢ umowy:
e Zalgcznik nr 1 — Szczego6towy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SzOPZ)
e Zaflgcznik nr 2 - Ramowy program studiow;
e Zalgcznik nr 3 — Lista uczestnikow studiow ;
e Zalgcznik nr 4 — Harmonogram zaje¢ online dla uczestnikéw studiow;

e Zalgcznik nr 5 — Wz6r protokotu odbioru czesciowego;
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e Zalgcznik nr 6 — Wz6r protokotu odbioru koncowego;
e Zalgcznik nr 7 — Wzér sprawozdania z realizacji Studiow;

e Zalgcznik nr 8 — Oswiadczenie uczestnika studiow;

e Zalgcznik nr 9 — Umowa powierzenia.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 5 do Umowy

PROTOKOL ODBIORU CZESCIOWEGO
(dotyczacy realizacji | semestru studiow)
sporzadzony w dniu ............ 2026 1 W o

w zwigzku z realizacjig Umowy nr ... z dnia ..

zawartej pomiedzy:

Instytutem Rozwoju Jezyka Polskiego im. $w. Maksymiliana Marii

(zwanym dalej ,Zamawiajgcym”)

(zwanym dalej ,Wykonawcg”)

§1
Przedmiot odbioru

Przedmiotem odbioru jest realizacja I semestru doskonalgcych
POAYPIOMOWYCR......cee et e e e e e e e e e e e e e eeaa e e e s

prowadzonych w roku 2026 w trybie zdalnym (online).
§2
Zakres weryfikacji

Zamawiajacy potwierdza, ze w ramach | semestru:

Kolbego

studiow

1. Zrealizowano program studiéw zgodnie z Umowag oraz Ramowym programem studiow.

2. Przeprowadzono zajecia dydaktyczne zgodnie z harmonogramem.
3. Zapewniono materiaty dydaktyczne dla uczestnikéw studidw.

4. Prowadzono dokumentacje przebiegu studiéw, w tym listy obecnosci.

5. Przekazano Zamawiajgcemu zestawienie frekwencji uczestnikéw studiéw za | semestr.

§3

Ocena realizacji

[0 Zamawiajgcy potwierdza prawidtowe wykonanie | semestru studidéw i nie wnosi zastrzezen.

[0 Zamawiajgcy wnosi nastepujgce uwagi/zastrzezenia:
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Termin usuniecia zastrzezen (jezeli dOtyCzy): .......coooviiiiiiiiiie,
§4
Skutki podpisania protokotu

1. Podpisanie niniejszego protokotu bez zastrzezen stanowi podstawe do wystawienia przez

Wykonawce faktury VAT obejmujgcej | rate wynagrodzenia, zgodnie z § 5 Umowy.

2. W przypadku podpisania protokotu z zastrzezeniami, wystawienie faktury mozliwe jest po ich

usunieciu i potwierdzeniu tego faktu przez Zamawiajgcego.
§5
Postanowienia koncowe

Protokét sporzgdzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron/Protokdt  sporzadzono w formie elektronicznej i podpisano kwalifikowanymi podpisami

elektronicznymi.
Podpisy Stron

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 6 do Umowy
PROTOKOL ODBIORU KONCOWEGO
(dotyczacy realizacji catosci studiow)
sporzgdzony w dniu ............ 2026 1 W oo

w zwigzku z realizacjg Umowy nr ..................... zdnia .............e. 2026 r.
zawartej pomiedzy:

Instytutem Rozwoju Jezyka Polskiego im. $w. Maksymiliana Marii Kolbego
(zwanym dalej ,Zamawiajgcym”)

(zwanym dalej ,Wykonawcg”).

§1
Przedmiot odbioru

Przedmiotem odbioru jest realizacja catosci doskonalgcych studiéw  podyplomowych

prowadzonych w roku 2026 w trybie zdalnym (online), obejmujgcych dwa semestry w tgcznym wymiarze
co najmniej 170 godzin dydaktycznych.

§2
Zakres weryfikacji wykonania Umowy

1. Zamawiajacy potwierdza, ze w ramach realizacji Umowy:

1) zrealizowano petny program studiéw zgodnie z Umowg oraz Ramowym programem
studiow;

2) przeprowadzono wszystkie zajecia dydaktyczne przewidziane harmonogramem;

3) zapewniono uczestnikom studiéw materiaty dydaktyczne;

4) prowadzono dokumentacje przebiegu Studiéw, w tym listy obecnosci;

5) przekazano Zamawiajgcemu:

a) zestawienie frekwencji uczestnikow studiéw w podziale na semestry oraz w ujeciu
tacznym;

b) informacje o liczbie uczestnikow studiow, ktorzy ukonczyli studia;

c) raport z ewaluacji zajec;

d) sprawozdanie z realizacji studiéw zgodne z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 7 do
Umowy.

6) projekty koncowe przygotowane przez uczestnikow studidéw podyplomowych w liczbie
odpowiadajgcej liczbie uczestnikow studidw, w formie elektronicznej (projekty zostang
przekazane w jednym zbiorczym folderze elektronicznym). Wydano uczestnikom studiéw
dokumenty potwierdzajgce ukonczenie studidw.

§3
Ocena realizacji
OO0 Zamawiajgcy potwierdza prawidtowe wykonanie cato$ci Przedmiotu Umowy i nie wnosi zastrzezen.

[0 Zamawiajgcy wnosi nastepujgce uwagi/zastrzezenia:

Termin usunigcia zastrzezen: .........cccviiiiiiii i
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§4
Skutki podpisania protokotu

1. Podpisanie niniejszego protokotu bez zastrzezen stanowi potwierdzenie wykonania catosci
Przedmiotu Umowy.

2. Protokét stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT obejmujace;j Il rate
wynagrodzenia, zgodnie z § 5 Umowy.

3. W przypadku podpisania protokotu z zastrzezeniami, wystawienie faktury mozliwe jest po ich
usunieciu i potwierdzeniu tego faktu przez Zamawiajgcego.

§5
Postanowienia koncowe
Protokét sporzgdzono:

O w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron
lub
O w formie elektronicznej i podpisano kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.

Podpisy Stron

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI STUDIOW
» Tytut”

sporzgdzone w zwigzku z realizacjg Umowy nr ..................... zdnia ......

I. Dane ogdlne
1. Nazwa studiow:

2. Okres realizacji:
od .o, 2026 r.dO .cceveeennnne 2026 r.

3. Tryb realizacji:
zdalny (online)

4. taczna liczba zrealizowanych godzin dydaktycznych:
..................... godzin (min. 170 godzin dydaktycznych)

5. Liczba uczestnikéw studidw:
e liczba oséb zakwalifikowanych: ............

o liczba 0sdb, ktdére ukonczyty studia: ............

e liczba 0séb, ktére nie ukonczyly studidow (z podaniem przyczyn): ...

ll. Realizacja programu
1. Informacja o realizacji poszczegoélnych modutéw:
Modut |

Jezyk i kultura polska jako dziedziczone — teoria i metodyka
Opis zrealizowanych tresci:

Liczba godzin: ...............
Modut Il

Trener nauczycieli — kompetencje andragogiczne i psychospoteczne
Opis zrealizowanych treéci:

Liczba godzin: ...............
Modut Il

Mentoring i projekt trenerski
Opis realizacji projektow dyplomowych i mentoringu:

Liczba godzin: ...............
lll. Kadra dydaktyczna

Wykaz prowadzgcych wraz z informacjg o zakresie prowadzonych zajec¢:

Imie i nazwisko Tytul/stopien Zakres zaje¢ Liczba godzin

IV. Frekwencja

1. Srednia frekwencja w | semestrze: ............ %

Zatacznik nr 7 do Umowy

............ 2026 roku.
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2. Srednia frekwencja w Il semestrze: ............ %

3. Srednia frekwencja faczna: ............ %
Zatgcznikiem do sprawozdania sg szczegotowe zestawienia frekwenciji.
V. Ewaluacja studiow

1. Forma przeprowadzonej ewaluacji (ankieta, wywiady, inne):

2. Liczba os6b biorgcych udziat w ewaluadiji: ............

3. Podsumowanie wynikow ewaluaciji:

VL. Projekty koncowe uczestnikow studiow

1. Termin realizacji projektow koncowych: .....................

2. Forma przekazania projektéw koncowych - elektroniczna: .....................
3. Liczba projektow kohcowych: .....................
4

Zakres tematyczny projektéw koncowych:

VII. Informacja o dokumentach ukonczenia
1. Liczba wydanych swiadectw/dyploméw: .....................
2. Data wydania dokumentéw: .....................

VIIl. Oswiadczenia Wykonawcy

Wykonawca oswiadcza, Ze:
1. Studia zostaly zrealizowane zgodnie z Umowg oraz OPZ.

2. Dane osobowe uczestnikéw studiow byty przetwarzane zgodnie z postanowieniami Umowy
oraz przepisami RODO.

3. Dokumentacja przebiegu studiow jest kompletna i przechowywana zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

IX. Zataczniki do sprawozdania

Zestawienie frekwencji uczestnikéw studidw.
Wzér ankiety ewaluacyjnej.

Zbiorcze wyniki ewaluacji.

Wykaz wydanych dokumentéw ukonczenia studiow.

o b~ w0 DN =

Inne dokumenty potwierdzajgce realizacje Umowy (jezeli dotyczy).

Podpis Wykonawcy

(data i podpis osoby uprawnionej)
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Zalacznik nr 8

Oswiadczenie uczestnika studiow

Ja nizej podpisSany .......cccccceeiiiiiininiie e, uczestnik/uczestniczka studidw podyplomowych pn.
................................................................................................ odwiadczam, ze projekt koricowy pt.

......................................................................... zostat przeze mnie przygotowany samodzielnie i nie
narusza praw osoéb trzecich.

Jednocze$nie oswiadczam, ze wyrazam zgode na przekazanie powyzszego projektu Instytutowi
Rozwoju Jezyka Polskiego im. sw. Maksymiliana Marii Kolbego (dalej: Instytut) realizujgcemu projekt
szkoleniowy oraz udzielam Instytutowi niewytgcznej, nieodptatnej i nieograniczonej terytorialnie licenc;ji
na korzystanie z projektu w celach zwigzanych z dziatalnoscig, w szczegdlnosci w celach analitycznych,

szkoleniowych, koncepcyjnych oraz rozwojowych.
Licencja obejmuje w szczegdlnosci prawo do:

e utrwalania i zwielokrotniania projektu w dowolnej formie,
e przechowywania projektu w systemach informatycznych Instytutu,

e wykorzystania tresci projektu w materiatach analitycznych, szkoleniowych lub koncepcyjnych
Instytutu.

Oswiadczam réwniez, ze przekazanie projektu i udzielenie licencji nastepuje nieodptatnie.

Miejscowos¢, data podpis uczestnika studiow
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Zalacznik nr 8

Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta pomiedzy

Instytutem Rozwoju Jezyka Polskiego im. swigtego Maksymiliana Marii Kolbego z siedzibg w
Warszawie, ul. Nowogrodzka 50/54, 00-695 Warszawa, NIP: 7011121596, REGON: 523960979,

reprezentOWaNYM PIrZEZ: ........ccveieeeireeireeeireeireeseeesreesseeseesreeens

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Administratorem”,

FEPrEZENTOWANYIM PIZEZ: .. .eeieeiieeieieeeetiee e ettt e e et e e stee e et eesteeesanteeeneeesnneeeenseeeenseeeanseeeanes ,
zwanym w dalszej czesci Umowy ,Przetwarzajagcym”
(dalej facznie jako: ,Strony”)

Majgc na uwadze, ze Strony zawarly umowe nr .................... zdnia ............... (,Umowa
Podstawowa”), ktérej realizacja wymaga przetwarzania danych osobowych w zakresie okreslonym
niniejszg Umowg, Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujgcej tresci:

§ 1. Zakres powierzenia
1. Przetwarzanie bedzie realizowane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowe;.

2. Na warunkach okres$lonych Umowg oraz Umowg Podstawowg Administrator powierza
Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) charakter przetwarzania: ciggly;
2) cel przetwarzania: realizacja Umowy Podstawowej;

3) zakres przetwarzania: dane osobowe zwykte (W szczegdlnosci imie, nazwisko, adres poczty
elektronicznej, numer telefonu, wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, miejsce pracy,
stanowisko, wyniki egzaminu, wizerunek, udokumentowana aktywnos¢ podczas zajec;

4) kategorie osob, ktérych dotyczg dane osobowe: uczestnicy studiow podyplomowych.
§ 2. Podpowierzenie

1. Przetwarzajgcy moze powierzy¢ konkretne operacje przetwarzania danych osobowych
(,podpowierzenie”) w drodze pisemnej umowy podpowierzenia innemu podmiotowi
przetwarzajgcemu (,Podprzetwarzajgcy”), pod warunkiem uprzedniej akceptacji
Podprzetwarzajgcego przez Administratora lub braku sprzeciwu wobec podpowierzenia.

2. Wykaz Podprzetwarzajgcych stanowi zatgcznik do Umowy.

3. Zmiana Podprzetwarzajgcych wskazanych w zatgczniku do Umowy wymaga pisemnej zgody
Administratora i nie stanowi zmiany Umowy.
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Powierzenie przetwarzania danych osobowych Podprzetwarzajgcemu niewskazanemu w
zatgczniku do Umowy wymaga uprzedniego zgtoszenia Administratorowi. Administrator moze z
uzasadnionych przyczyn zgtosi¢ sprzeciw wzgledem podpowierzenia. W razie zgtoszenia
sprzeciwu Przetwarzajgcy nie jest uprawniony do powierzenia danych osobowych
Podprzetwarzajgcemu objetemu sprzeciwem lub w zakresie wskazanym w sprzeciwie.

Watpliwosci co do zasadnosci sprzeciwu i ewentualnych jego negatywnych konsekwencji dla
realizacji Umowy Podstawowej Przetwarzajgcy zgtosi Administratorowi w czasie umozliwiajgcym
zapewnienie ciggtosci przetwarzania.

Podprzetwarzajacy jest zobowigzany do realizacji wszystkich obowigzkéw Przetwarzajgcego
wynikajgcych z Umowy. Przetwarzajgcy oswiadcza, ze przyjmuje na siebie petng
odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za dziatania i zaniechania Podprzetwarzajgcego.

§ 3. Obowiazki Przetwarzajacego

Przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe wytgcznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami
Administratora. Za polecenia Administratora uznaje sie wszelkie dziatania, w jakiejkolwiek formie,
dotyczace realizacji Umowy Podstawowej przez Przetwarzajgcego.

Jezeli Przetwarzajgcy powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez
Administratora polecen lub instrukcji, Przetwarzajgcy natychmiast informuje Administratora o
stwierdzonej watpliwosci, pod rygorem utraty mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko
Administratorowi z tego tytutu.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do powierzonych danych osobowych
wytgcznie osobom, ktérym dostep jest potrzebny dla realizacji Umowy Podstawowej oraz w
zakresie niezbednym dla realizacji tego celu.

Przetwarzajgcy pozyska od osdb, o ktérych mowa w ust. 3, udokumentowane zobowigzanie do
zachowania tajemnicy danych osobowych, z wyjgtkiem przypadkéw, gdy osoby te podlegaja
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.

Przetwarzajgcy zapewnia okresowe szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych osobom, o
ktérych mowa w ust. 3.

Przetwarzajgcy oswiadcza, ze wdrozyt organizacyjne i techniczne $rodki bezpieczenstwa
adekwatne do ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
ich danych osobowych w ramach podpowierzenia, zgodnie z art. 24 i 32 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), ,RODO”.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych,
powiadomi¢ Administratora o:

1) wszczecia kontroli lub postepowania administracyjnego przez Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (,Organ nadzorczy”), jesli dotyczg one powierzonych danych osobowych;

2) innych zdarzeniach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na przetwarzanie powierzonych
danych osobowych;

3) zlozeniu do Przetwarzajgcego skargi, zadania, pytania lub innego oswiadczenia osoby
fizycznej, ktérej dotyczg powierzone dane osobowe.

Przetwarzajacy nie jest uprawniony do samodzielnego udzielania jakichkolwiek informacji osobom
fizycznym, ktérym dotyczg powierzone dane osobowe, chyba Ze poleci mu to Administrator.
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Przetwarzajacy jest zobowigzany do prowadzenia rejestru kategorii czynnosci przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO, w zakresie powierzenia bedgcego przedmiotem Umowy oraz
udostepniania go na zgdanie Administratora.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie pomagac¢ Administratorowi w wypetnianiu przez niego
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci udzielac
informacji w zakresie i terminach wskazanych przez Administratora.

§ 4. Naruszeniach ochrony danych osobowych

Przetwarzajgcy powiadamia Administratora o kazdym podejrzeniu lub stwierdzeniu naruszenia
ochrony powierzonych danych osobowych, niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 24
godzin od momentu tego podejrzenia lub stwierdzenia.

Realizujgc obowigzek okreslony w ust. 1, Przetwarzajacy informuje Administratora w szczegoélnosci
o:

1
2

dacie, czasie trwania i miejscu naruszenia oraz dacie jego stwierdzenia;

charakterze naruszenia;

4) kategorii i liczbie wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

)
)
3) kategorii i liczbie podmiotéw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;
)
5) mozliwych skutkach naruszenia;

)

6) srodkach zastosowanych w celu zaradzenia skutkom, o ktérym mowa w pkt 5, lub ich
zminimalizowania.

Przetwarzajgcy umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych stan
faktyczny oraz udziela na zgdanie administratora wszelkich informacji niezbednych dla realizacji
przez Administratora obowigzkéw wynikajgcych z art. 33 i 34 RODO.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie dokumentowac¢ wszelkie naruszenia, ich skutki oraz podjete
dziatania zaradcze, jak réwniez udostepnia¢ te dokumentacje Administratorowi na jego zgdanie.

Przetwarzajacy nie jest uprawniony do przekazywania informacji o naruszeniu jakimkolwiek
innym podmiotom, w szczegdlnosci osobom fizycznych, ktérych dotyczy naruszenie, i Organowi
nadzorczemu, chyba Ze poleci mu to Administrator.

§ 5. Kontrola przetwarzania powierzonych danych osobowych

Przetwarzajacy jest zobowigzany umozliwi¢ Administratorowi lub upowaznionym przez niego
osobom, w tym podmiotom zewnetrznym, przeprowadzanie kontroli prawidtowosci realizacji
obowigzkéw wynikajgcych z Umowy oraz przepiséw o ochronie danych osobowych, w
szczegolnosci RODO.

Administrator kontroluje sposéb przetwarzania powierzonych danych osobowych po uprzednim
poinformowaniu Przetwarzajgcego o planowanej kontroli.

Administrator lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do:

1) wstepu do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe;

w N

zadania informaciji dotyczacych przetwarzania danych osobowych;

)
) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych;
)
4)

zadania udostepnienia dokumentacji ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci rejestru
kategorii czynno$ci przetwarzania, analizy ryzyka, o ktérym mowa w § 3 ust. 6, oraz innej
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dokumentaciji niezbednej do wykazania zgodnosci dziatania Administratora z przepisami o
ochronie danych osobowych.

4. W przypadku stwierdzenia podczas kontroli uchybie majgcych wptyw na bezpieczenstwo
przetwarzania powierzonych danych osobowych, Przetwarzajacy zobowigzany jest wdrozy¢
dziatania naprawcze oraz udokumentowac je, w terminie i na zasadach ustalonych z
Administratorem.

5. Nieterminowe lub nieprawidtowe wdrozenie dziatah okreslonych w ust. 4, jak rowniez wszelkie
zaniechania w tym zakresie, mogg skutkowa¢ wypowiedzeniem Umowy Podstawowej przez
Administratora.

§ 6. Odpowiedzialnosé

1. Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem lub zaniechaniem w
zwigzku z niedopetnieniem obowigzkoéw, ktére RODO naktada bezposrednio na
Przetwarzajgcego, lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub
wbrew tym instrukcjom.

2. Ust. 1 stosuje sie odpowiednio do dziatania i zaniechania Podprzetwarzajgcego.

3. Jezeli naruszenie przepiséw o ochronie danych osobowych przy wykonywaniu Umowy skutkowaé
bedzie natozeniem na Administratora administracyjnej kary pienieznej lub obowigzkiem zaptaty
odszkodowania, Wykonawca zobowigzuje sie, na pisemne zgdanie Administratora, wstgpi¢ do
toczacego sie postepowania. Wykonawca pokryje wszelkie uzasadnione roszczenia oséb
trzecich oraz naleznosci publicznoprawne, w szczegdélnosci wynikajgce z prawomocnych
orzeczeh sadéw lub decyzji Organu nadzorczego, a takze zwréci Administratorowi petne koszty
postepowania, w tym koszty zastepstwa procesowego.

§ 7. Okres obowigzywania Umowy

Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowe;.

§ 8. Usuniecie danych osobowych

1. Z dniem rozwigzania Umowy Przetwarzajacy nie ma prawa do dalszego przetwarzania
powierzonych danych osobowych, z wyjatkiem ich przechowywania zgodnie z pkt 11 2, i jest
zobowigzany, w terminie 14 dni od tego dnia, do:

1) usuniecia powierzonych danych osobowych, chyba ze Administrator zadecyduje o ich zwrocie
Administratorowi;

2) usuniecia wszelkich ich istniejgcych kopii powierzonych danych osobowych lub ich zwrotu
Administratorowi, chyba ze Administrator postanowi inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub
prawo panstwa czionkowskiego nakazujg dalej przechowywanie danych osobowych.

2. Po wykonaniu obowigzku okreslonego w ust. 1 Przetwarzajgcy ztozy Administratorowi pisemne
oswiadczenie potwierdzajgce trwate usuniecie lub zwrot wszystkich powierzonych danych
osobowych.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. W przypadku sprzecznoéci pomiedzy postanowieniami Umowy a Umowy Podstawowe;j,
pierwszenstwo majg postanowienia Umowy.

2. Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron. / Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej. Kazda ze Stron opatrzyta dokument
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Za date zawarcia Umowy uznaje sie dzien ztozenia
podpisu przez ostatnig ze Stron.



