Zatgcznik do zarzqdzenia Nr 7/2018
Swigtokrzyskiego ~ Wojewddzkiego  Inspektora
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach z dnia
25.04.2018 r.

Zasady udostepniania informacji publiczne;j
w Wojewédzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach

§1
Niniejszy regulamin okresla zasady oraz tryb udost¢pniania informacji publicznej oraz
przyjmowania i zalatwiania wnioskow o udostepnienie informacji publicznej oraz zasad
pokrywania kosztéw udostepniania informacji publiczne;.

§2

1. Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej. Od osoby wykonujacej prawo
do informacji publicznej nie wolno zgda¢ wykazania interesu prawnego lub faktycznego.
2. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim

zakresie, w jakim jest to szczeg6lnie istotne dla interesu publicznego,

2) wgladu do dokumentéw urzedowych.
3. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwtocznego uzyskania informacji
publicznej zawierajacej aktualng wiedze o sprawach publicznych.

§3

1. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych.

2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzglgdu na prywatnos¢ osoby
fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach
peliacych funkcje publiczne, majacych zwigzek z pelnieniem tych funkcji, w tym
o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna
lub przedsigbiorca rezygnujg z przystugujacego im prawa.

§4
Udostepnianie informacji publicznych nastgpuje w drodze:
1) oglaszania informacji publicznych, w tym dokumentéw urzgdowych, w Biuletynie
Informacji Publicznej Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Kielcach,
2) ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku,
3) na pisemny wniosek w sposob i w formie wskazanej we wniosku,
4) wyltozenia lub wywieszenia w miejscach ogdlnie dostepnych (na tablicy ogloszen).



§5

. W Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach informacje

publiczng udostepnia  Swietokrzyski Wojewodzki  Inspektor Ochrony Roslin

1 Nasiennictwa.

. Dzial merytoryczny, z zakresu wilasciwosci rzeczowej ktorego dotyczy wniosek

o udost¢pnienie informacji:

1) dokonuje oceny zasadnos$ci badz braku zasadnosci udostepnienia informacji,

2) w razie niemoznosci udostgpnienia informacji w sposob lub w formie okreslonych we
wniosku, zajmuje stanowisko w przedmiocie przyczyn braku mozliwosci
udostegpnienia informacji zgodnie z wnioskiem a nastepnie wskazania sposobu lub
formy w jakiej informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie,

3) w razie uznania zasadnosci udostepnienia informacji, przygotowuje gotowa
odpowiedz do podpisu Swigtokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roglin
1 Nasiennictwa, ktorg przekazuje wyznaczonemu pracownikowi Dziatu
Administracyjnego,

4) w razie przyjecia bezzasadnosci udostgpnienia informacji, odmawia badZ umarza
postepowanie.

. Poszczegblne dziaty Wojewddzkiego Inspektoratu zobowigzane s do wspoldziatania

w zakresie udostgpniania/odmowy udostepniania informacji publicznej dotyczacej

wlasciwosci wigcej niz jednego dziatu, przy czym dzial wiodacy wyznacza Wojewodzki

Inspektor.

. Wyznaczony pracownik Dzialu Administracyjnego:

1) rejestruje wniosek w rejestrze wnioskow o informacj¢ publiczna,

2) sporzadza informacj¢ dla wnioskodawcy w oparciu o gotowg odpowiedz przygotowang
przez dzial merytoryczny,

3) przestrzega oraz kontroluje terminowos¢ udzielania/odmowy udzielania informacji
publiczne;.

§6

. Informacja publiczna, ktora nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej,
jest udostepniana na wniosek.

. Wskazanie wnioskodawcy strony BIP, jako Zrodla informacji stanowi prawidiowe
zalatwienie wniosku, w przypadku, gdy informacje tam zawarte odnosza si¢ wprost
1 konkretnie do meritum zadania oraz bezposrednio zawieraja dane istotne z punktu
widzenia wnioskodawcy, a ich uzyskanie nie wymaga przedsigwzigcia dodatkowych
cZynnosci.

. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udost¢pniona, jest przekazywana
w formie ustnej lub pisemnie bez koniecznosci ztozenia pisemnego wniosku.

. Udostgpnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbgdnej zwloki, nie pézniej
jednak niz w terminie 14 dni od ztozenia wniosku.



5. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku, wnioskodawca zostaje powiadomiony w tym terminie o powodach opdznienia
oraz nowym terminie, w jakim zostanie ona udost¢pniona, nie dtuzszym jednak niz dwa
miesigce od dnia ztozenia wniosku.

6. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny z zastrzezeniem §7.

§7

1. Jezeli udostgpnienie informacji publicznej powoduje poniesienie dodatkowych kosztow
przez Wojewoddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach zwigzanych ze
wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztalcenia
informacji w form¢ wskazang we wniosku, pobiera si¢ od wnioskodawcy optate
w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

2. Laczna wysokos¢ oplaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztéw poniesionych bezposrednio
w zwigzku z przygotowaniem i przekazaniem informacji publicznej w okreslony spos6b
i w okreslonej formie.

3. O wysokosci oplaty oraz sposobie zaplaty informuje si¢ Wnioskodawce.

§8

1. Jezeli informacja publiczna nie bedzie mogta by¢ udostepniona w sposéb lub w formie
okreslonych we wniosku, Swictokrzyski Wojewddzki Inspektor Ochrony Roslin
1 Nasiennictwa powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje w jaki sposob lub w jakiej
formie informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie.

2. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku
o udostgpnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu,
postgpowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

3. Odmowa udostgpnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania nastepuje
w drodze decyzji wydanej przez Swigtokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony
Roslin i Nasiennictwa zgodnie z przepisami Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

§9

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
1. 0 dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764).

Swietokrzyski jewodzki Inspektor
Ochro! Nasicnpicva
C.
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