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NASK

Ankieta i dokumenty rozliczajgce wniosek
— zalecenia dotyczace zasad wypetniania i wysyfania do NASK dokumentéw w ramach

konkursu grantowego , Cyberbezpieczny Samorzad”

Wprowadzenie

Szanowni Panistwo,

od jakosci i kompletnosci danych przekazanych w Ankietach cyberbezpieczenstwa bedzie

zaleze¢ ocena poziomu dojrzatosci grantobiorcéw. Dane, przed ich przetworzeniem,

zostang zanonimizowane, aby nie mozna ich byto odnie$é do konkretnego Grantobiorcy.

Do rozliczenia wniosku o ptatnosé, ktdrego wzér zostanie zamieszczony na stronie

internetowej Konkursu, na zakonczenie realizacji projektu granowego, sg Paristwo

zobowigzani do ztozenia nastepujgcych dokumentdow:

1. Ankieta, stanowigca zatacznik nr. 6;

2. Raport z audytu Systemu Bezpieczenistwa Informac;ji;

3. Faktury (skany/ kopie) lub réwnowazne dowody ksiegowe wraz z potwierdzeniem
dowoddw zaptaty;

4. Protokét/ protokoty odbioru sprzetu / oprogramowania / ustugi z wyszczegdlnieniem
ilosci oraz specyfikacja sprzetu / oprogramowania / ustugi;

5. Polise ubezpieczeniowg potwierdzajacg ubezpieczenie sprzetu (jesli dotyczy);

6. Na zadanie Operatora, Grantobiorca jest zobligowany do ztozenia dokumentacji

z postepowania o udzielenie zamoéwien.
Podstawa prawna

Zgodnie z §3 pkt 3 Regulaminu Konkursu Grantowego Cyberbezpieczny Samorzad
obligatoryjna jest realizacja zadania zwigzanego z przeprowadzeniem audytu bezpieczenstwa
informacji i dofgczenia, do wniosku rozliczajgcego, Raportu z audytu oraz Ankiety

cyberbezpieczenstwa. Ankieta cyberbezpieczenstwa powinna zostac przeprowadzona
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zgodnie z zakresem oraz formularzem stanowigcym zatgcznik nr 6 do ww. Regulaminu
w dwdch momentach:
a) w terminie do 30 dni od dnia zawarcia Umowy zgodnie z zakresem okreslonym
w dokumentacji konkursowej, pod rygorem wstrzymania wyptaty dofinansowania
lub jego czesci;

b) oraz jako obligatoryjnego zatacznika do wniosku rozliczajacego.

Ankiete nalezy przestaé¢ za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP do NASK

na adres skrzynki:

/NASK-Instytut/SkrytkaESP (akronim/temat: cyberbezpieczny.samorzad.ankieta).
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Zalecenia dotyczace wysytki dokumentow do NASK

Bl
s

I. Dokumenty przekazywane do NASK-PIB:
1. Pismo przewodnie zawierajgce:

a) dane Grantobiorcy: nazwa, adres, NIP, Regon, Teryt;
b) dane osoby kontaktowej: imie, nazwisko, telefon, mail;

c) kroétki opis przedmiotu sprawy, np. przekazanie Ankiety cyberbezpieczeristwa
w ramach konkursu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad”;
2. Zatgcznik nr 6 do Regulaminu w formacie .xIsx lub .xls (edytowalny plik Excel);
3. Raport z audytu w formacie .pdf (zaleca sie, aby wersja PDF byta podpisana
przez audytora wykonujgcego diagnoze);
4. Faktury- skany oryginatéw w postaci .pdf;
5. Protokét/ protokoty odbioru sprzetu / oprogramowania / ustugi z wyszczegdlnienie
iloSci oraz specyfikacja sprzetu / oprogramowania / ustugi w postaci .pdf;
6. Polise ubezpieczeniowq potwierdzajgcy ubezpieczenie sprzetu w postaci .pdf;
7. Na zadanie: dokumentacji z postepowania o udzielenie zamdwien w postaci .pdf;
Il. Adres skrzynki podawczej:
Dokumenty nalezy przesta¢ za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP do NASK —
Panstwowy Instytut Badawczy na adres skrzynki:
/NASK-Instytut/SkrytkaESP (akronim/temat: cyberbezpieczny.samorzad.ankieta).
Dokumenty rozliczajgce projekt nalezy ztozy¢ za posrednictwem aplikacji udostepnione;j

Grantobiorcom.

Uwaga:

Wszystkie znaki w adresie skrzynki podawczej muszg by¢ zgodne z podanym wzorem,

w tym istotna jest pisownia wielkg lub matg literg. W adresie skrzynki podawczej znajduje
sie facznik (dywiz), wprowadzany jest on poprzez wcisniecie klawisza [minus].

UPP:

Kazda poprawna wysytka jest automatycznie potwierdzana Urzedowym Poswiadczeniem

Przedtozenia.
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Zalecenia dotyczace sposobu wypetniania zatacznika nr 6

W zataczniku nr 6 znajdujg sie 2 arkusze: <<Informacje podstawowe>> oraz <<Ankieta>>.
Sprawdzeniu podlegaja 2 arkusze: <<Informacje podstawowe>> oraz <<Ankieta>>.
W arkuszu Informacje podstawowe nalezy:
Wypetni¢ pola adekwatne do czasu ztozenia ankiety (rok biezgcy; obecnie;
po 2 lata od rozliczenia grantu). Pola do wypetnienia majg tososiowy kolor.
W arkuszu ANKIETA nalezy:
1. Woypetni¢ wszystkie pola adekwatne dla danej JST. Pola do wypetnienia majg biaty
lub tososiowy kolor;
2. Oceny opisowe (tekstowe) nalezy wpisa¢ w puste pola zaznaczone na biato (kol. G lub I);

3. Wkol. E, FiH nalezy dokona¢ oceny wpisujgc TAK lub NIE.

Zalecenia dotyczgce sposobu wypetniania pdl opisowych (tekstowych)

w arkuszu Ankieta

1. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola;

2. Opisy powinny by¢ spdjne z dokonang oceng;

3. Stosowac jednoznaczne zapisy, wykorzystywad terminologie obowigzujgcg w ramach
danego zagadnienia;

4. Nie nalezy stosowac odsytaczy do innych wierszy, takich jak: j.w., ponizej lub odwotan
do opiséw zawartych w innych polach (np. wpis w pkt 5 tak jak w pkt 3). Dane zawarte
w konkretnym polu bedg podlegaty przetwarzaniu bez odwotywania sie do danych
w innych polach;

5. Nie nalezy wprowadzaé hasta uniemozliwiajgcego otwarcie pliku ani tez nie nalezy
stosowac haset ograniczajgcych modyfikacje arkuszy;

6. Nie nalezy zmieniac struktury i szaty graficznej arkuszy, np. dodawanie, usuwanie

wierszy, kolumn, dodatkowe dzielenie lub fgczenie pét.
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Kontakt

NASK — Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa

:> Help Desk
tel.: +48 22 182 22 94

:> e-mail: cyberbezpiecznysamorzad@cppc.gov.pl
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