DZIENNIK URZEDOWY

Gloéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego

Warszawa, dnia 28 marca 2025 r.
Poz. 5

ZARZADZENIE NR 5/2025
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 27 marca 2025 r.

w sprawie zasad planowania, prowadzenia i dokumentowania kontroli i nadzoru

inspekcyjnego wykonywanych przez pracownikow Biura Nadzoru Inspekcyjnego

Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224) oraz art. 51 ust. 3, art. 52 ust. 1 i art. 54 ust. 1 ustawy
z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2024 r., poz. 1539, 1544 i 1855)

zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy og6lne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla zakres i zasady przeprowadzania kontroli wojewddzkich
inspektorow transportu drogowego, kierownikéw komoérek organizacyjnych podleglych
Glownemu Inspektorowi Transportu Drogowego oraz nadzoru inspekcyjnego realizowanego
wobec inspektoréw Inspekcji Transportu Drogowego wykonujacych czynnosci kontrole
wskazane w art. 50 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym.

2. Zarzadzenie okresla w szczegdlnosci:

1) formy 1 tryby kontroli;

2) zasady 1 sposoby planowania 1 przeprowadzania kontroli oraz zasady przeprowadzania
nadzoru inspekcyjnego w tym gromadzenia dowoddw i1 materialow podczas ich realizacji;

3) uprawnienia i obowigzki prowadzacych kontrol¢ i nadzér inspekcyjny;

4) sposob dokumentowania czynnosci kontrolnych lub nadzoér inspekcyjny oraz wzory

dokumentow stosowanych w tych czynnosciach;
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5)

6)

7)

zasady oraz tryb wnoszenia i rozpatrywania zastrzezen do ustalen kontrolnych lub
nieprawidlowosci ujawnionych w sprawozdaniu z nadzoru inspekcyjnego;

zasady sporzadzania zalecen pokontrolnych oraz monitorowania ich wdrazania przez
poszczegolne jednostki lub zalecen z nadzoru inspekcyjnego;

zasady przeprowadzania nadzoru inspekcyjnego.

3. Prawa i obowiazki 0sob kontrolowanych oraz osob sktadajgcych oswiadczenia

w postepowaniu kontrolnym okresla ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji

rzagdowej oraz niniejsze zarzadzenie, z wylaczeniem czynnosci w ramach nadzoru

inspekcyjnego.

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

aktach kontroli — rozumie si¢ dokumentacj¢ okreslona w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowe;j;

aktach sprawy — rozumie si¢ dokumentacje obejmujaca akta kontroli oraz inng
dokumentacje zwigzang z kontrola;

BNI — rozumie si¢ przez to Biuro Nadzoru Inspekcyjnego w GITD;

EZD — rozumie si¢ dziedzinowy system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja,
wykorzystywany do procesu obiegu dokumentacji w GITD;

GITD — rozumie si¢ przez to Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego;

Gltéwnym Inspektorze — rozumie si¢ przez to Glownego Inspektora Transportu
Drogowego;

Inspekcji — rozumie si¢ przez to Inspekcje Transportu Drogowego;

jednostce kontrolowanej — rozumie si¢ przez to kontrolowang jednostke organizacyjng
Inspekcji lub komoérke organizacyjna Inspekc;i;

jednostce organizacyjnej Inspekcji — rozumie si¢ przez to wojewddzkie inspektoraty
transportu drogowegos:

kierowniku jednostki organizacyjnej — rozumie si¢ przez to osobe kierujaca jednostka
organizacyjng Inspekcji;

kierowniku komorki kontrolnej — rozumie si¢ przez to Dyrektora BNI;

kierowniku zespotlu kontrolnego — rozumie si¢ przez to osob¢ wyznaczong przez
kierownika komorki kontrolnej do przeprowadzenia kontroli oraz kierowania zespotem
kontrolnym;

komorce kontrolnej — rozumie si¢ przez to wlasciwy do spraw kontroli wydziat BNI;
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14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

1)

komorce organizacyjnej Inspekcji — rozumie si¢ przez to komorki organizacyjne GITD
przeprowadzajace czynnosci kontrolne zgodnie ze swojg wlasciwoscia;

kontrola - rozumie si¢ przez to kontrole wewnetrzng przeprowadzong w jednostce
kontrolowanej przez zespol kontrolny, ktorej celem jest sprawdzenie prawidtowosci
funkcjonowania dziatalnosci jednostki we wskazanym w zawiadomieniu obszarze oraz
zakresie czasu;

kontrolerze — rozumie si¢ przez to osob¢ upowazniong do przeprowadzenia kontroli lub
nadzoru inspekcyjnego bedaca pracownikiem komorki kontrolnej lub innej komorki
organizacyjnej Inspekcji lub osobe wskazang w art. 18 ust. 1 ustawy o kontroli
w administracji rzadowej;

kontroli zdalnej — rozumie si¢ przez to forme¢ kontroli wewngtrznej, przeprowadzonej
z siedziby komorki kontrolnej w kontrolowanej jednostce organizacyjnej Inspekcji
z wykorzystaniem dostepnych narzedzi i systemow teleinformatycznych;

nadzorze inspekcyjnym - rozumie si¢ przez to czynnoSci wykonane przez zespoi
kontrolny, majace na celu weryfikacje poprawnosci realizacji zadan kontrolnych
wykonywanych przez inspektorow zatrudnionych w jednostce Iub komorce
organizacyjnej inspekcji;

pracowniku jednostki kontrolowanej — rozumie si¢ przez to osobg, ktora Swiadczy prace
na rzecz jednostki kontrolowanej;

programie kontroli — rozumie si¢ przez to dokument zatwierdzony przez kierownika
komorki kontrolnej, okreslajacy w szczegodlnosci podmiot, zakres 1 obszar podlegajacy
kontroli, cel kontroli oraz czas rozpoczgcia 1 trwania kontroli wewngtrznej oraz metodyke
realizacji kontroli 1 przyblizony termin sporzadzenia dokumentacji pokontrolnej;

zespole kontrolnym — rozumie si¢ przez to zespot ztozony z co najmniej 2 kontrolerow.

Rozdzial 2
Zasady ogo6lne kontroli 1 nadzoru inspekcyjnego

§ 3. 1. Kontroler jest obowigzany do:

ztozenia o$wiadczenia o braku albo istnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych jego
wylaczenie z udziatu w kontroli. Sporzadzone oswiadczenia wszystkich cztonkoéw zespotu
kontrolnego wiaczane sa do akt kontroli. Wyltaczenie kontrolera przez kierownika

komorki kontrolnej nastepuje w formie pisemne;j i zostaje wlaczone do akt kontroli. Wzor
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oswiadczenia o okolicznos$ciach albo braku okolicznos$ci uzasadniajgcych wylaczenie
z udziatu w kontroli okresla zalgcznik nr 1 do zarzadzenia;

2) ustalenia stanu faktycznego oraz jego udokumentowania, a w razie stwierdzenia
nieprawidlowosci - ustalenia ich przyczyn, zakresu i skutkow oraz zawarcia ich
w projekcie wystgpienia pokontrolnego, wystgpieniu pokontrolnym lub sprawozdaniu
z nadzoru inspekcyjnego;

3) zabezpieczenia dowodow w trakcie prowadzenia kontroli lub nadzoru inspekcyjnego;

4) sporzadzenia wykazu dokumentéw zawartych w zgromadzonych aktach kontroli
w przypadku prowadzenia kontroli wraz z podaniem numeracji kart i stron
poszczeg6lnych dowodow.

2. Nakazdym etapie kontroli, a takze prowadzonego nadzoru inspekcyjnego, w przypadku
podejrzenia popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia przez kontrolowanego kontroler

niezwlocznie zawiadamia kierownika jednostki kontrolowanej oraz Gtéwnego Inspektora.

Rozdzial 3
Kontrola

§ 4. 1. Kontrole moga odbywac si¢ w formie:

1) stacjonarnej;

2) zdalnej, z wykorzystaniem dostgpnych narzedzi i systemow teleinformatycznych.
2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w trybie:

1) zwyklym,

2) uproszczonym

- na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;.

§ 5. 1. Kierownik komorki kontrolnej opracowuje roczny lub poétroczny plan kontroli
z podzialem na pierwsze i1 drugie potrocze na podstawie dokonanych analiz lub propozycji
zgloszonych przez dyrektorow innych komorek organizacyjnych GITD Ilub zagadnien

wskazanych przez Gtownego Inspektora lub jego zastgpcow.

2.Plan kontroli powinien uwzglednia¢ analiz¢ ryzyka, w tym okre$lenie czynnikow
majacych negatywny wplyw na dziatalno$¢ jednostek kontrolowanych. W analizie ryzyka
nalezy, korzystajac ze zrodel wewnetrznych jednostki 1 zewnetrznych, uwzglednié
w szczeg6lnosci:
1)  wyniki wcze$niejszych kontroli 1 audytéw;

2) skargi, wnioski 1 inne sygnaty o nieprawidtowosciach;
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3) wyniki badan i analiz.

3. Roczny plan kontroli powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) nazwe jednostki kontrolowanej podlegajacej kontroli;

2) liczbe kontroli z podzialem na pierwsze i drugie poéirocze.

4. Kierownik komorki kontrolnej przekazuje Gtownemu Inspektorowi do zatwierdzenia
poOtroczny plan kontroli w terminie do dnia 15 grudnia — na pierwsze potrocze nastepnego roku,
a nastepnie do dnia 15 czerwca —na Il péirocze roku obejmujacego plan kontroli lub przekazuje
Glownemu Inspektorowi do zatwierdzenia roczny plan kontroli na nastgpny rok kalendarzowy

w terminie do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok objety kontrola.

§ 6. 1. Komorka kontrolna prowadzi rejestr prowadzonych kontroli na dany rok. Rejestr
ten obejmuje zaréwno kontrole juz zakonczone jak i te bedace w toku adekwatnie do stanu
realizacji kontroli.

2. Do rejestru kontroli wpisuje si¢, w szczegolnosci:

1) nazwg jednostki kontrolowanej;

2) numer upowaznienia,

3) tryb kontroli;

4) imiona i nazwiska czlonkow zespotu kontrolnego;

5) date rozpoczecia i1 zakonczenia kontroli;

6) zakres kontroli;

7)  sygnaturg zarejestrowanej w EZD sprawy do prowadzonej kontroli;
8) numer kontroli.

3. Rejestr prowadzony jest w formie elektroniczne;.

§ 7. 1. Kontrole zarzadza Gtéwny Inspektor.

2. Gtowny Inspektor moze upowazni¢ kierownika komorki kontrolnej do zarzadzania
W jego imieniu kontroli.

3. Kontrole przeprowadzane sg przez upowazniony zespot kontrolny.

4. Kontrole odbywaja si¢ na podstawie jednorazowego upowaznienia do kontroli
podpisanego przez Gltownego Inspektora. Wzor upowaznienia okresla zatgcznik nr 2 do

zarzadzenia.

§ 8. 1. W przypadku powotania zespotu kontroleréw zarzadzajacy kontrole wyznacza
kierownika tego zespotu.
2.Kierownikiem zespotu kontrolnego jest osoba posiadajgca uprawnienia kontrolne

Inspektora Inspekc;ji.
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3.Cztonkowie zespotu kontrolnego podlegaja kierownikowi zespotu kontrolnego
w zakresie prowadzenia kontroli.

4.Kierownik zespotu kontrolnego przed rozpoczgciem kontroli sporzadza program
kontroli o ktorym mowa w art. 14 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej, ktory zatwierdza kierownik komorki kontrolnej.

5.Kierownik zespotu kontrolnego decyduje o tym czy kontrola jest prowadzona

w umundurowaniu.

§ 9. 1. Przed rozpoczgciem kontroli w trybie zwyktym, kierownik komorki kontrolnej
zawiadamia kierownika jednostki kontrolowanej o terminie rozpoczgcia kontroli oraz
przewidywanym czasie trwania czynnosci kontrolnych oraz przesyta wystawione zgodnie z § 7
ust. 4 upowaznienia dla kontroleréw. Wzor zawiadomienia okresla zalacznik nr 3 do
zarzadzenia.

2. W przypadku realizacji kontroli w trybie uproszczonym, upowaznienia dla kontrolerow
przekazywane sg kierownikowi jednostki kontrolowanej przed jej rozpoczeciem.

3. Przekazywanie dokumentacji  kontrolnej w przypadku realizacji kontroli
z wykorzystaniem dostepnych narzedzi i systemow teleinformatycznych nast¢puje poprzez
zabezpieczenie ich hastem.

4. Gtéwny Inspektor lub kierownik komorki kontrolnej przedluza wazno$¢ upowaznienia
w sytuacji o ktérej mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzagdowej, przez dokonanie na nim stosownej adnotacji lub wydaje nowe
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

5. Informacja o zmianie, o ktdrej mowa w ust. 4, jest niezwlocznie przekazywana do
jednostki  kontrolowanej z  wykorzystaniem dostgpnych narzedzi 1 systemow
teleinformatycznych lub za pomocg operatora pocztowego lub kuriera.

6. Zabezpieczone w trakcie kontroli w siedzibie jednostki kontrolowanej dowody
pobierane s3 za protokolem pobrania. Wzor protokotu z pobrania dokumentdéw lub rzeczy
okresla zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

7. Dopuszcza si¢ w trakcie kontroli pozyskanie dodatkowych dowodow w postaci
przyjecia ustnych wyjasnien lub o$wiadczen dotyczacych zakresu kontroli. Wzor protokotu
z pobrania ustnych wyjasnien okresla zatacznik nr 5 do zarzadzenia. Wzér oswiadczenia

okresla zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

§ 10. 1. Z przeprowadzonej kontroli w trybie zwyktym sporzadza si¢ projekt wystgpienia

pokontrolnego. Wzor projektu wystapienia okresla zatagcznik nr 7 do zarzadzenia.
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2. Projekt wystgpienia pokontrolnego, z wytaczeniem projektu sporzadzonego oraz
przesytanego z wykorzystaniem dostepnych narzedzi i systemow teleinformatycznych,
sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, gdzie jeden z nich jest przekazywany
przez kierownika jednostki kontrolnej kierownikowi jednostki kontrolowane;.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej potwierdza odebranie projektu wystgpienia
pokontrolnego podpisem wraz z datg. W przypadku przekazania projektu wystgpienia
pokontrolnego za pomocg operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe lub przy pomocy kuriera, data potwierdzenia przyjecia projektu
wystapienia pokontrolnego bedzie data zwrotnego potwierdzenia odbioru. W przypadku
przekazania projektu wystgpienia pokontrolnego z wykorzystaniem dostgpnych narzedzi
1 systemow teleinformatycznych, za date odbioru dokumentu uznaje si¢ dat¢ odebrania
dokumentu generowang w systemie elektronicznym.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej ma prawo zgloszenia zastrzezen dotyczacych
ustalen zawartych w projekcie wystapienia pokontrolnego.

5. Zastrzezenia do treSci projektu wystgpienia pokontrolnego rozpatruje kierownik
komorki kontrolne;j.

6. Stanowisko kierownika komorki kontrolnej w sprawie uwzglednienia, odrzucenia lub
oddalenia zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego wymaga uzasadnienia w formie

pisemne;.

§ 11. 1. Tres¢ projektu wystgpienia pokontrolnego oraz uwzglednione, oddalone,
odrzucone zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowanej lub brak zastrzezen, stanowig
podstawe do sporzadzenia wystapienia pokontrolnego z kontroli. Wzor wystapienia okresla
zalacznik nr 8 do zarzadzenia.

2. Gléwny Inspektor moze upowazni¢ kierownika komorki kontrolnej do podpisywania

wystapien pokontrolnych oraz sprawozdan z przeprowadzonych kontroli.

§ 12. Z przeprowadzonej kontroli w trybie uproszczonym sporzadza si¢ sprawozdanie,

ktérego wzor okresla zatgcznik nr 9 do zarzadzenia.

§ 13. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie prowadzonej kontroli uchybien lub
nieprawidlowosci w zakresie podlegajacym kontroli, w wystgpieniu lub w sprawozdaniu
z kontroli zamieszcza si¢ zalecenia dla kierownika jednostki organizacyjne;j.

2.Kierownik jednostki organizacyjnej w terminie wyznaczonym w Wwystapieniu
pokontrolnym lub sprawozdaniu, zobowigzany jest do ztozenia informacji o wykonaniu zalecen

lub wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.
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3. Wyznaczony termin na zlozenie informacji wskazanej w § 13 ust. 2 nie moze by¢
krétszy niz 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia wystagpienia pokontrolnego lub

sprawozdania z kontroli.

Rozdzial 4
Nadzor inspekcyjny

§ 14. 1. Nadzor inspekcyjny odbywa si¢ na podstawie waznej legitymacji stuzbowe;j
pracownika komorki kontrolne;.

2. Nadzor inspekcyjny zarzadza kierownik komorki kontrolne;.

3. Nadzér inspekcyjny przeprowadzany jest przez zespo6t kontrolny.

4. Zarzadzajacy nadzor inspekcyjny wyznacza kierownika zespotu kontrolnego.

5. Kierownik zespotu kontrolnego decyduje o tym czy nadzér inspekeyjny realizowany
jest w umundurowaniu.

6. Nadzor inspekcyjny moze by¢ realizowany na kazdym etapie wykonywanych
czynnosci stuzbowych przez pracownika jednostki organizacyjnej Inspekcji.

7. Do nadzoru inspekcyjnego nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.

o kontroli w administracji rzadowe;.

§ 15. 1. Nadzor inspekcyjny moze by¢ przeprowadzony w trybie:

1) bezposrednim, polegajacym na weryfikacji:

a) stosowania procedur wewnetrznych regulujacych sposéb wykonywania czynnosci

kontrolnych okreslonych w zarzadzeniach i wytycznych,

b) wyposazenia pojazdu,

c) obowigzkowego wyposazenia osobistego inspektora,

d) zgodnosci realizacji czynnosci ujetych w planie pracy,

e) dokumentdéw i danych zgromadzonych podczas kontroli;

2) obserwacyjnym, polegajagcym na prowadzeniu przez zespot kontrolny obserwacji sposobu
wykonywania czynnosci kontrolnych przez pracownika jednostki organizacyjnej
Inspeke;ji.

2. Podczas realizacji nadzoru inspekcyjnego prowadzonego w trybie bezposrednim
sporzadza si¢ wykaz kontrolny. Wzér wykazu kontrolnego okresla zalgcznik nr 10 do
zarzadzenia.

3. Wykaz kontrolny podpisuje pracownik jednostki organizacyjnej Inspekcji oraz

cztonkowie zespotu kontrolnego.
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4. Przed podjeciem nadzoru inspekcyjnego prowadzonego w trybie bezposrednim
kontroler okazuje pracownikowi jednostki organizacyjnej Inspekcji legitymacje, o ktérej mowa

w § 14 ust. 1.

§ 16. 1. Komorka kontrolna prowadzi rejestr prowadzonych nadzoréw inspekcyjnych
w danym roku.

2. Rejestr nadzoréw inspekcyjnych zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe jednostki organizacyjnej Inspekcji;

2) date przeprowadzenia czynnosci;

3) tryb prowadzonych czynnosci;

4) imiona i nazwiska czlonkow zespotu kontrolnego;

5) zakres kontrolowanych regulacji;

6) sygnature¢ zarejestrowanej w EZD sprawy do prowadzonych czynnosci.

3. Rejestr prowadzony jest w formie elektroniczne;.

§ 17. 1. Z przeprowadzonego nadzoru inspekcyjnego w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci sporzadza si¢ sprawozdanie.

2. Sprawozdanie zawiera opis ustalonego stanu faktycznego oraz jego ocen¢ w tym
stwierdzone nieprawidtlowosci. Wzor sprawozdania okresla zatacznik nr 11 do zarzadzenia.

3. W przypadku nie stwierdzenia nieprawidtowosci w wyniku przeprowadzenia nadzoru
inspekcyjnego kierownik komorki kontrolnej informuje o tym fakcie w formie pisemnej
kierownika jednostki organizacyjne;.

4.Stwierdzone w sprawozdaniu nieprawidtowos$ci, w szczegdlnosci pod katem ilosci
wystapien s3 podstawa do wykonania analizy, wyniki ktorej moga skutkowaé
przeprowadzeniem kontroli w jednostce, w ktorej zatrudniony jest inspektor.

5. Sprawozdania z nadzoru inspekcyjnego sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach z  wylaczeniem  sprawozdan  sporzadzanych oraz  przesytanych
z wykorzystaniem dostgpnych narzedzi 1 systemow teleinformatycznych,

6. Kierownik jednostki organizacyjnej Inspekcji po otrzymaniu sprawozdania,
niezwlocznie potwierdza swoim podpisem i datg zapoznanie si¢ z tre$cig sprawozdania i odsyta
1 egzemplarz do kierownika komorki kontrolne;j.

7. Kierownik jednostki organizacyjnej Inspekcji w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania sprawozdania moze wnie$¢ do niego zastrzezenia.

8. Kierownik komorki kontrolnej w formie pisemnej przyjmuje lub odrzuca zastrzezenia

do sprawozdania. W przypadku podtrzymania ustalen wskazanych w sprawozdaniu wyznacza
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termin na powiadomienie o podjetych czynnosciach majacych na celu usunigcie

nieprawidlowos$ci wskazanych w sprawozdaniu.

Rozdzial 5
Przepisy koncowe

§ 18. Do kontroli rozpocz¢tych i niezakonczonych przed dniem wejScia w zycie

niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 19. Traci moc zarzadzenie nr 30/2022 Gtoéwnego Inspektora Transportu Drogowego
z dnia 19 grudnia 2022 r. sprawie zasad planowania, prowadzenia i dokumentowania kontroli

wykonywanych przez pracownikéw Biura Nadzoru Inspekcyjnego (Dz. Urz. GITD poz. 31).

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

p.o. Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego: Artur Czapiewski
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Zalaczniki do zarzadzenia nr 5/2025
Gléwnego Inspektora Transportu
Drogowego

Zatagcznik nr 1

..................... (migjsce), dn. ...... (data)

(stopien lub okreslenie stanowiska pracy kontrolera)

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany, pouczony o tresci art. 19 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), oswiadczam o okolicznosciach/braku
okolicznosci (niepotrzebne skresli¢) uzasadniajagcych moje wylaczenie z udziatu w kontroli

W o (oznaczenie jednostki kontrolowanej).

(podpis sktadajgcego oswiadczenie)

Art. 19 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 224):

1. Kontroler podlega wylaczeniu z udziatu w kontroli z urzedu, jezeli kontrola mogtaby dotyczy¢ praw lub obowiazkdéw jego
lub osoby mu bliskiej, oraz z udziatu w kontroli, ktorej przedmiot stanowia zadania nalezace wczeéniej do jego obowiazkow
jako pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania.

2. Za osobg bliska kontrolera uwaza si¢ malzonka lub osob¢ pozostajaca z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnego
i powinowatego do drugiego stopnia albo 0sobg zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Wytaczenie trwa
mimo ustania jego przyczyny.

3. Kontroler podlega wylaczeniu z udziatu w kontroli na wniosek, jezeli zaistnieja uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronnosci.

4. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych kontroler sktada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci
uzasadniajgcych jego wylaczenie z udziatu w kontroli.

5. O wylaczeniu kontrolera rozstrzyga kierownik komorki do spraw kontroli.

6. O wylaczeniu kontrolera czyni si¢ wzmianke¢ na upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli.

7. W okresie od ztozenia wniosku o wytaczenie do czasu wydania rozstrzygnigcia o wytaczeniu kontrolera z udziatu w kontroli
kontroler podejmuje jedynie czynnosci niecierpiace zwloki.
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Zalacznik nr 2
(nr sygnatury sprawy) (miejsce i data podpisania
upowaznienia)

Upowaznienie Nr ..../20...

Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), art. 51 ust. 3 oraz art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1539, z p6zn. zm.)

UPOWAZNIAM

Panig/a .................... (imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera)
pracownika Wydziatu Kontroli Inspekcyjnej Biura Nadzoru Inspekcyjnego Gtownego
Inspektoratu Transportu Drogowego, posiadajaca/ego legitymacje stuzbowa nr ............... ,

jako kierownika/cztonka (niepotrzebne skresli¢) zespotu kontrolnego do przeprowadzenia

kontroli W ... z siedzibg ... , W zakresie
sprawdzenia .................... (poda¢ zakres kontroli).
Kontrolg nalezy przeprowadzi¢ za okres od ................. r.do ... r. (podaé okres

podlegajacy kontroli).
Termin przeprowadzenia kontroli ustalam na okres od ............ r.do.............. r.

Upowaznienie nabiera mocy z dniem podpisania i wygasa z dniem ..................... r.

(podpis kierownika jednostki kontrolujacej)
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Zalacznik nr 3
(Nr sygnatury sprawy) (miejsce i data sporzadzenia protokotu)

(imig¢ i nazwisko kierownika jednostki
kontrolowanej wraz z podaniem nazwy
jednostki)

ZAWIADOMIENIE

Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224) w zwigzku z art. 51 ust. 3 1 6, art. 52 ust. 1 oraz art. 54 ust.
112 pkt1lilla ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1539 z pézn. zm.) oraz § 19 ust. 3 regulaminu organizacyjnego Glownego Inspektoratu
Transportu Drogowego stanowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 19/2024 Gldéwnego
Inspektora Transportu Drogowego z dnia 4 wrze$nia 2024 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Gtownemu Inspektoratowi Transportu Drogowego (Dz. Urz. GITD poz. 19),
uprzejmie zawiadamiam, ze od dnia ........... r. (okresli¢ date rozpoczgcia kontroli) w
........ (okreslic nazwe kontrolowanej jednostki wraz z podaniem adresu jej
siedziby), przeprowadzona zostanie kontrola wewngtrzna ...... (okresli¢ forme kontroli zgodnie
z §11) w przedmiocie ...... (okresli¢ przedmiot kontroli).

Jednocze$nie proszg o wyznaczenie i wskazanie osoby uprawnionej do reprezentowania
jednostki kontrolowanej podczas czynnosci kontrolnych.

(podpis Kierownika jednostki kontrolujgcej)

Otrzymuja:
1. Adresat

2.ala
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Zalagcznik nr 4
(Nr sygnatury sprawy) (miejsce i data sporzadzenia protokotu)

Protokot pobrania dokumentéw lub rzeczy

Dziatajac na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), art. 51 ust. 3, art. 52 ust. 1 oraz art. 54
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1539)
oraz na podstawie § 9 ust. 6 zarzadzenia nr 5/2025 Giownego Inspektora Transportu
Drogowego w sprawie zasad planowania, prowadzenia i dokumentowania kontroli
wykonywanych przez pracownikoéw Biura Nadzoru Inspekcyjnego,

(0 11 (0] (=T R ,

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera, jednostka organizacyjna)
posiadajac  upowaznienie do  KONtroli NI ..o :
LT Yo 1STe3 4 Lo o PP

(data) (miejsce pobrania dokumentow lub rzeczy)

dokonat pobrania nastepujacych dokumentoéw lub rzeczy:

1 Y ,
7 N ,
c) WO ,
T ,
) YT ,

s T

(podpis osoby/osdb obecnych podczas pobrania dokumentdéw lub rzeczy)
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Zalagcznik nr 5
(Nr sygnatury sprawy) (miejsce i data sporzadzenia protokotu)

Protokol przyjecia ustnych wyjasnien

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
......................... (imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko shuzbowe kontrolera) w dniu
.................. r. uprzedzit .............. (imi¢ 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe sktadajacego
o$wiadczenie wraz z podaniem nazwy jednostki kontrolowanej), o tresci:

art. 29 ww. ustawy tj. ,,Odmowa udzielenia wyjasnien moze nastgpi¢ w przypadku, gdy dotyczq
one faktow lub okolicznosci, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ na odpowiedzialnos¢ karng
lub majgtkowg osobe wezwang do ztoZenia wyjasnien lub osobe jej bliskq w rozumieniu art. 19
ust. 27,

oraz

art. 19 ust. 2 ww. ustawy ,.Za Osob¢ bliskq Kontrolera uwaza si¢ matzonka lub osobg
pozostajqcq z nim faktycznie we wspolnym poZyciu, krewnego i powinowatego do drugiego
stopnia albo osobe zwigzang z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Wylgczenie
trwa mimo ustania jego przyczyny”,

a nastepnie przyjat ustne wyjasnienia w sprawie kontroli wewngtrznej o nastepujacej tresci:

(podpis kontrolera) (podpis sktadajgcego wyjasnienia)
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Zalacznik nr 6
..................... (miejsce), dn. ...... (data)

(stopien lub okreslenie stanowiska pracy kontrolera)

Oswiadczenie dotyczace zakresu kontroli

Janizej podpisany, na podstawie art. 30 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji

rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), oswiadczam:

(podpis sktadajgcego oswiadczenie)



Dziennik Urzedowy

Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego -17- Poz. 5
Zaktacznik nr 7
(Nr sygnatury sprawy) (data sporzadzenia projektu wystapienia)

Projekt wystapienia pokontrolnego z kontroli wewnetrznej
przeprowadzonej w ........ (nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

Podstawa prawna: art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), art. 51 ust. 3 art. 52 ust. 1. oraz art. 54 ust. 1 ustawy
Z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1539), § 19 ust. 3
regulaminu organizacyjnego Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego stanowigcego
zalacznik do zarzadzenia nr 19/2024 Glownego Inspektora Transportu Drogowego z dnia
4 wrze$nia 2024 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Gtéwnemu Inspektoratowi
Transportu Drogowego (Dz. Urz. GITD. poz. 19), zarzadzenia nr 28/2014 Glownego
Inspektora Transportu Drogowego z dnia 17 wrzesnia 2014 r. w sprawie zasad planowania,
prowadzenia oraz dokumentowania kontroli przewozéw drogowych przez inspektorow
Inspekcji Transportu Drogowego.

Wdniu ........ r. (data rozpoczecia kontroli) kontrolujacy:

1) Pan/i .................... (imi¢ i nazwisko oraz stanowisko shuzbowe 1 kontrolera)
w Wydziale Kontroli Inspekcyjnej Biura Nadzoru Inspekcyjnego, kierownik zespotu
kontrolnego, dziatajac na podstawie imiennego upowaznienia nr .....(nr upowaznienia do
kontroli) wydanego przez Gtéwnego Inspektora Transportu Drogowego,

oraz

2) Pan/i .................... (imi¢ i nazwisko oraz stanowisko shuzbowe 2 kontrolera)
w Wydziale Kontroli Inspekcyjnej Biura Nadzoru Inspekcyjnego, cztonek zespotu
kontrolnego, dziatajac na podstawie imiennego upowaznienia .....(nr upowaznienia do
kontroli) wydanego przez Gléwnego Inspektora Transportu Drogowego, przekazali .....
(wpisa¢ forme¢ przekazania zawiadomienia o Kkontroli) zawiadomienie o zamiarze

przeprowadzenia ....... kontroli wewnetrznej] w ............coceeiiiiiiininn.n. (nazwa jednostki
kontrolowanej), z siedzibg ................. (adres siedziby jednostki kontrolowanej) (pismo
0 numerze BNL.WKI.0921......... ) poda¢ sygnature zawiadomienia o kontroli.

Kontrolowang jednostke w dniu rozpocze¢cia kontroli reprezentowat Pan/i ................. (dane
kierownika jednostki kontrolowanej), ktory do reprezentowania Urzedu podczas kontroli
wyznaczyl Pana/nig ................ (dane osoby wyznaczone] do reprezentowania jednostki
kontrolowane)).

Zaposrednictwem ............ dnia......... r. przestano wezwanie o dostarczenie dokumentaciji,
informacji lub wyjasnien niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

Celem przeprowadzenia kontroli wewngtrznej byta ocena w zakresie ............... (poda¢ cel

I zakres kontroli).

W wyniku kontroli stwierdzono:

.......... (dane dotyczace ustalen poczynionych w trakcie kontroli)

Podsumowanie:

Celem przeprowadzenia kontroli wewnetrznej przeprowadzonej W ..............ceeveuienennnnn.
(nazwa jednostki kontrolowanej), z siedzibg ................. (adres siedziby jednostki
kontrolowanej) byta ocena w zakresie ............... (podac¢ cel i zakres kontroli).
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Kontrola zostata zakonczona dnia .........
Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci/uchybienia

(wskaza¢ zakres, przyczyne i skutek kazdej stwierdzonej w trakcie kontroli nieprawidtowosci).

W trakcie kontroli wewnetrznej  przeprowadzone] w ...........ccoeiiiiiiiiinnn... (nazwa
jednostki kontrolowanej), zweryfikowano nastepujace kryteria prawidtowosci:
a) Legalnos$¢- zgodno$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

przepisami prawa wewnetrznego, umowami oraz decyzjami i innymi rozstrzygnigciami
w sprawach indywidualnych, a takze prawidlowos$¢ stanowienia przepisow wewngtrznych
obowigzujacych dang jednostke.
..... (ocena i wynik oceny)
b) Gospodarno$é- oszczedne i wydajne gospodarowanie $rodkami, zgodnie z zasada
uzyskiwania najlepszych efektow przy mozliwie najmniejszym udziale srodkéw i zasobow.
..... (ocena i wynik oceny)
C) Celowos$¢ - zapewnienie zgodnosci z celami okre§lonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnos$ci, stosowanie metod i $rodkéw odpowiednich do osiggnigcia celow oraz
osiggnigcie tych celow (skutecznose).
..... (ocena i wynik oceny)
d) Rzetelno$¢ - obejmuje badanie wypetniania obowigzkéw z nalezyta starannoscia,
sumiennie i we wlasciwym czasie; wypelniania zobowigzan zgodnie z ich treScia;
przestrzegania wewngtrznych regut funkcjonowania danej jednostki (w szczegolnoSci
okreslonego dla poszczegdlnych komorek 1 0sob zakresu obowigzkow).
..... (0ocena i wynik oceny)
Skala oceny ogodlnej kontroli zostala ustalona w nastepujacy sposob:

e 0cena pozytywna

e 0cCena pozytywna z zastrzezeniami

e 0cena negatywna

..................... (Podsumowanie catosciowe ustalen dotyczacych jednostki kontrolowanej wraz
z podaniem oceny z powyzszego kryterium).

Na tym projekt wystgpienia pokontrolnego zakonczono. Niniejszy projekt wystapienia
pokontrolnego sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

(podpis kontrolera) (podpis kontrolera)

(miejsce i data) (podpis kierownika jednostki kontrolowanej)

Pouczenie:

1. (dane kierownika jednostki kontrolowanej) ma prawo w terminie 7 dni roboczych, od dnia otrzymania projektu wystapienia
pokontrolnego, do zgloszenia umotywowanych pisemnych zastrzezen do projektu.

2. Glowny Inspektor Transportu Drogowego odmowi przyjecia zastrzezen, jezeli zostang one zgloszone przez osob¢ nieuprawniong
lub po uptywie 7-dniowego terminu oraz poinformuje o tym .......... (dane kierownika jednostki kontrolowanej).
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Zalgcznik nr 8

(Nr sygnatury sprawy) (data sporzadzenia wystgpienia)

Wystapienie pokontrolne z kontroli wewnetrzne;j
przeprowadzonej w ........ (nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

Podstawa prawna: art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzgdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), art. 51 ust. 3 art. 52 ust. 1. oraz art. 54 ust. 1 ustawy
Z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1539 z pézn. zm.),
§ 19 ust. 3 regulaminu organizacyjnego Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 19/2024 Gléwnego Inspektora Transportu
Drogowego z dnia 4 wrze$nia 2024 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Glownemu Inspektoratowi Transportu Drogowego (Dz. Urz. GITD z 2024 r. poz. 19).,
zarzadzenie nr 28/2014 Gltoéwnego Inspektora Transportu Drogowego z dnia 17 wrze$nia
2014 r. w sprawie zasad planowania, prowadzenia oraz dokumentowania kontroli przewozow
drogowych przez inspektorow Inspekcji Transportu Drogowego.

Wdniu ........ r. (data rozpoczecia kontroli) kontrolujacy:

1) Pan/i ................... (imi¢ i nazwisko oraz stanowisko shluzbowe 1 kontrolera)
w Wydziale Kontroli Inspekcyjnej Biura Nadzoru Inspekcyjnego, kierownik zespotu
kontrolnego, dziatajac na podstawie imiennego upowaznienia nr .....(nr upowaznienia do
kontroli) wydanego przez Gtéwnego Inspektora Transportu Drogowego,

oraz

2) Pan/i .................... (imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe 2 kontrolera)
w Wydziale Kontroli Inspekcyjnej Biura Nadzoru Inspekcyjnego, czlonek zespotu
kontrolnego, dzialajac na podstawie imiennego upowaznienia .....(nr upowaznienia do

kontroli) wydanego przez Gtoéwnego Inspektora Transportu Drogowego,

przekazali ..... (wpisa¢ formg¢ przekazania zawiadomienia o kontroli) zawiadomienie
0 zamiarze przeprowadzenia ....... kontroli problemowej/sprawdzajacej (wpisa¢ wlasciwa
forme¢ kontroli) w ... (nazwa jednostki kontrolowanej), z siedzibg
................. (adres  siedziby  jednostki  kontrolowanej)  (pismo 0  numerze
BNIL.WKI.0921......... ) poda¢ sygnature zawiadomienia o kontroli.

Kontrolowang jednostke w dniu rozpoczecia kontroli reprezentowat Pan/i ................. (dane
kierownika jednostki kontrolowanej), ktory do reprezentowania Urzedu podczas kontroli
wyznaczyt Pana/ig ................ (dane osoby wyznaczonej do reprezentowania jednostki
kontrolowanej).

Zaposrednictwem ............ dnia......... r. przestano wezwanie o dostarczenie dokumentacji,

informacji lub wyjasnien niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

Celem przeprowadzenia kontroli problemowej/sprawdzajacej (wpisaé wilasciwg forme
kontroli) byta ocena w zakresie ............... (podac¢ cel 1 zakres kontroli).

W wyniku kontroli stwierdzono:
.......... (dane dotyczace ustalen poczynionych w trakcie kontroli)
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Podsumowanie:

Celem przeprowadzenia kontroli wewnetrznej przeprowadzonej
W o, (nazwa jednostki kontrolowanej), z siedzibg ................. (adres
siedziby jednostki kontrolowanej) byta ocena w zakresie ............... (poda¢ cel i zakres
kontroli).

Kontrola zostala zakonczona dnia .........

Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci/uchybienia

(wskazac zakres, przyczyng i skutek kazdej stwierdzonej w trakcie kontroli nieprawidtowosci).

W trakcie kontroli wewnetrznej w ..........o.ooeeviiiiiinnn... (nazwa jednostki kontrolowanej),
zweryfikowano nastepujace kryteria prawidlowosci:
a) Legalno$¢ - zgodnos$¢ dzialania z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

przepisami prawa wewngtrznego, umowami oraz decyzjami i innymi rozstrzygnigciami
w sprawach indywidualnych, a takze prawidlowo$¢ stanowienia przepisow wewngtrznych
obowigzujacych dang jednostke.
..... (ocena i wynik oceny)
b) Gospodarno$¢ - oszczedne i wydajne gospodarowanie $rodkami, zgodnie z zasada
uzyskiwania najlepszych efektow przy mozliwie najmniejszym udziale srodkdéw 1 zasobow.
..... (ocena i wynik oceny)
C) Celowo$¢ - zapewnienie zgodnosci z celami okre§lonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnos$ci, stosowanie metod i $rodkéw odpowiednich do osiagnigcia celow oraz
osiggnigcie tych celow (skutecznose).
..... (ocena i wynik oceny)
d) Rzetelno$¢ - obejmuje badanie wypelniania obowiazkéw z nalezyta starannoscia,
sumiennie 1 we wlasciwym czasie; wypelniania zobowigzan zgodnie z ich trescia;
przestrzegania wewnetrznych regul funkcjonowania danej jednostki (w szczegdlnosci
okreslonego dla poszczegolnych komorek 1 0s6b zakresu obowigzkdw).
..... (0cena i wynik oceny)
Skala oceny ogdlnej kontroli zostata ustalona w nastgpujacy sposob:
e 0cena pozytywna
e ocena pozytywna z zastrzezeniami
ocena negatywna
..................... (Podsumowanie catosciowe ustalen dotyczacych jednostki kontrolowanej
wraz z podaniem oceny z powyzszego kryterium).
Na podstawie wynikdw przeprowadzonej kontroli przedstawiam zalecenia pokontrolne, ktore
powinny zosta¢ wprowadzone celem usprawnienia funkcjonowania jednostki kontrolowanej
w obszarze przeprowadzonej kontroli:
............... (w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci uzupetnié¢ o zalecenia dotyczace
konkretnej nieprawidtowosci dla jednostki kontrolowanej).
Biorgc pod uwage powyzsze zalecenia prosz¢ o przestanie informacji o podjetych dzialaniach
w tym zakresie w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Sprawozdania z kontroli
Uproszczoneyj.
Biorac pod uwage powyzsze zalecenia prosze o przestanie informacji o podjetych dziataniach w
tym zakresie w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Wystapienia pokontrolnego.
Na tym wystapienie pokontrolne zakonczono. Niniejsze wystgpienia pokontrolne sporzadzono
w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

(podpis kontrolera) (podpis kontrolera)
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(miejsce i data) (podpis kierownika jednostki kontrolowanej)

Pouczenie:
Zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224) od wystapienia pokontrolnego
nie przystuguja $rodki odwotawcze.
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Zalacznik nr 9
(sygnatura sprawy) (miejsce i data sporzagdzenia sprawozdania)

(imig¢ 1 nazwisko kierownika
jednostki kontrolowanej wraz z
podaniem nazwy jednostki)

Sprawozdanie z kontroli uproszczonej przeprowadzongj w .........
(nazwa jednostki kontrolowanej)

Podstawa prawna: art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), art. 51 ust. 3 art. 52 ust. 1. oraz art. 54 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1539),

Wdniu ........ 202.... r. (data rozpoczecia kontroli) kontrolujacy:

1) Pan/i ...l (imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stluzbowe 1 kontrolera)
w Wydziale Kontroli Inspekcyjnej Biura Nadzoru Inspekcyjnego, kierownik zespotu
kontrolnego, dzialajac na podstawie imiennego upowaznienia nr .....(nr upowaznienia do
kontroli) wydanego przez Gtownego Inspektora Transportu Drogowego,

oraz

2) Pan/i ...l (imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe 2 kontrolera)
w Wydziale Kontroli Inspekcyjnej Biura Nadzoru Inspekcyjnego, czlonek zespotu
kontrolnego, dzialajac na podstawie imiennego upowaznienia .....(nr upowaznienia do
kontroli) wydanego przez Gtoéwnego Inspektora Transportu Drogowego,

przekazali ..... (wpisa¢ form¢ przekazania zawiadomienia o kontroli) zawiadomienie
0 zamiarze przeprowadzenia ....... kontroli uproszczone] W ..........cooieiiiiiiiiiinn.n. (nazwa
jednostki kontrolowanej), z siedzibg ................. (adres siedziby jednostki kontrolowanej)
(pismo o numerze BNL.WKI.......... ) -sygnatura zawiadomienia o kontroli.

Kontrolowang jednostk¢ w dniu rozpoczgcia kontroli uproszczonej reprezentowat Pan/i
................. (dane kierownika jednostki kontrolowanej), ktory do reprezentowania Urzedu

podczas kontroli wyznaczyt Pana/nig ................ (dane osoby wyznaczonej do
reprezentowania jednostki kontrolowanej).

Celem przeprowadzenia kontroli uproszczonej byta ocena w zakresie ............... (podac¢ cel
I zakres kontroli).

W trakcie kontroli uproszczonej przeprowadzone] W .............oeeeiiiiiiinin... (nazwa
jednostki kontrolowanej), zweryfikowano nastepujace kryteria prawidtowosci:

a) Legalnos¢- zgodnos$¢ dziatania z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

przepisami prawa wewngtrznego, umowami oraz decyzjami 1 innymi rozstrzygnieciami
w sprawach indywidualnych, a takze prawidlowos$¢ stanowienia przepisOw wewngtrznych
obowigzujacych dang jednostke.

..... (0cena i wynik oceny)



Dziennik Urzedowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego -23- Poz. 5

b) Gospodarnosé- oszczedne i wydajne gospodarowanie $rodkami, zgodnie z zasadg
uzyskiwania najlepszych efektow przy mozliwie najmniejszym udziale §rodkdéw i zasobow.
..... (ocena i wynik oceny)
C) Celowo$¢ - zapewnienie zgodnosci z celami okre$lonymi dla kontrolowanej jednostki
lub dziatalnosci, stosowanie metod 1 $srodkéw odpowiednich do osiggnig¢cia celow oraz
osiggniecie tych celow (skutecznose).
..... (0cena i wynik oceny)
d) Rzetelno$¢ - obejmuje badanie wypehiania obowigzkow z nalezytg starannoScia,
sumiennie I we wlasciwym czasie; wypelniania zobowigzan zgodnie z ich trescig;
przestrzegania wewnetrznych regut funkcjonowania danej jednostki (w szczegdlnosci
okreslonego dla poszczegdlnych komorek i 0s6b zakresu obowiazkow).
..... (ocena i wynik oceny)
Skala oceny ogolnej kontroli zostata ustalona w nastepujacy sposob:
e 0cena pozytywna
e ocena pozytywna z zastrzezeniami
e o0cena negatywna
..................... (Podsumowanie catosciowe ustalen dotyczacych jednostki kontrolowanej wraz
z podaniem oceny z powyzszego kryterium).
Na podstawie wynikéw przeprowadzonej kontroli przedstawiam zalecenia pokontrolne, ktore
powinny zosta¢ wprowadzone celem usprawnienia funkcjonowania jednostki kontrolowanej
w obszarze przeprowadzonej kontroli:
............... ( w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci uzupeti¢ o zalecenia dotyczace
konkretnej nieprawidtowosci dla jednostki kontrolowanej).
Bioragc pod uwage powyzsze zalecenia prosz¢ o przestanie informacji o podjetych dziataniach
w tym zakresie w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Sprawozdania z kontroli
uproszczonej.

Na tym sprawozdanie zakonczono. Niniejsze sprawozdanie sporzadzono w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach.

(podpis kontrolera) (podpis kontrolera)

(miejsce i data) (podpis kierownika jednostki kontrolowanegj)

Pouczenie:

Zgodnie z art. 52 ust 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. 0 kontroli w administracji rzgdowej (Dz.
U. z 2020 r. poz. 224) Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ do niego stanowisko; nie wstrzymuje to
realizacji ustalen kontroli
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Zatacznik nr 10

WYKAZ KONTROLNY Z NADZORU INSPEKCYJNEGO

Pieczec¢ jednostki kontrolnej

Data i miejsce przeprowadzenia nadzoru
inspekcyjnego

Godzina rozpoczecia Godzina zakonczenia

CZYyNNOSCi ....cevveneannnnn.. czynnosCi .......c.cevune.n.

| SKEAD ZESPOLU PROWADZACEGO NADZOR INSPEKCYJNY :
Imie i nazwisko: Stanowisko stuzbowe:
L e L,
2 2
B B
Ao Ao,
Il KONTROLOWANA JEDNOSTKA:
[l DANE KONTROLOWANEGO ZESPOLU (IMIONA | NAZWISKA ORAZ NR StUZBOWE):
L e
2 e
GODZINY PRACY (NA PODSTAWIE PLANU PRACY):
ZGODNOSC Z PLANEM PRACY (TAK /INIE) ...ttt et et
(0111771 O
Imie i nazwisko osoby poddanej nadzorowi Stopien i nr stuzbowy:
INSPEKCYJNEMU: e ——
IV OBECNOSC ZESPOLU KONTROLOWANEGO W MIEJSCU WYKONYWANIA NADZORU INSPEKCYJNEGO? 0O TAK O NIE
V ZAKRES NADZORU 1.1 Pojazd stuzbowy 4. [1 Notatnik stuzbowy
INSPEKCYJNEGO: 2. [1 Wyposazenie inspektora 5. [0 Sposob realizacji czynnosci kontrolnych

3. 0 Umundurowanie 6. (1 Dokumenty z prowadzonych czynnosci

kontrolnych

VII USTALENIA Z NADZORU INSPEKCYJNEGO:
1.1 Dane dotyczgce pojazdu stuzbowego oraz osoby kierujgce;j:
Marka i nrrej pojazdu StUZDOWEGO: ... ... e
Kierujacy pojazdem stuzbowym? |0TAK | ONIE | Stwierdzono nieprawidiowosci: OTAK | ONIE

UWAGI:

1.2. Wyposazenie pojazdu stuzbowego*
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Tarcza do zatrzymywania pojazdow [1 TAK [ NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: OTAK | ONIE
Urzadzenie do badania trzezwosci [1 TAK [ NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK | ONIE
Terminal 0 TAK ONIE Stwierdzono nieprawidtowosci: OTAK | ONIE
Kasetka na gotowke 0 TAK [ NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: OTAK | ONIE
Wagi i inne urzadzenia do pomiaréw | 0 TAK [ NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: OTAK | ONIE
wraz z ich dokumentacjg
Wyposazenie obowigzkowe pojazdu [1 TAK [ NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: OTAK | ONIE
UWAGI:
2.1 Stan wyposazenia inspektora w legitymacje inspekcyjng i stosowne upowaznienia !
1. Legitymacja stuzbowa . . . .
____________________ (NR LEGITYMACJI) O TAK U NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK U NIE
2. Odznaka stuzbowa O TAK [ONIE Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK [ NIE
3. Upowaznienie do naktadania MK
............ N LN O TAK [0 NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK LI NIE
UPOWAZNIENIA)
4. Upowaznienie do prowadzenia
kontroli................ (NR 0 TAK [0 NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: 0 TAK [0 NIE
UPOWAZNIENIA)
5. Upowaznienie do prowadzenia po;j.
stuzbowych...............ccc (NR | OTAK [0 NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: 0 TAK [0 NIE
UPOWAZNIENIA)
6. Upowaznienie do kierowania poj.
uprzywilejowanymi ........................ 0 TAK [0 NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: 0 TAK [0 NIE
(NR UPOWAZNIENIA)
UWAGI:
2.2 Stan wyposazenia ochrony osobistej inspektoral
1. Kajdanki [1 TAK [1NIE | Stwierdzono nieprawidtowosci: 0 TAK O NIE
2. RMG [ TAK [ NIE | Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK [ NIE
3. Teaser [ TAK [ NIE | Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK [ NIE
4. Bron palna 0 TAK [1NIE | Stwierdzono nieprawidtowosci: 0 TAK I NIE
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UWAGI:
2.3 Stan wyposazenia inspektora w bloczki mandatowe i inne druki kontrolne oraz pieczatki'
1. Bloczek drukow MK O TAK NIE Stwierdzono nieprawidfowosci: | I TAK | [INIE
2. Pokwitowanie za zatrzymane . . . . . _
dokumenty 0 TAK ONIE Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK O NIE
3. Pokwitowanie za gotowke [ TAK O NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK O NIE
4. Usunigcie pojazdu na parking [ TAK O NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK O NIE
S P(_)Iecenle zwolnienia pojazdu z [ TAK O NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK O NIE
parkingu
6. Pieczatka Jednostki O TAK O NIE
7. Pieczatka imienna inspektora I TAK I NIE
8. Pieczatka z upowaznienia
Kierownika Jednostki [1 TAK [ NIE
9. Pieczatka inspekcyjna I TAK I NIE
10. Karta kontrolna [1TAK O NIE
11. Urzadzenie do pobierania I TAK I NIE

danych z tachografu
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UWAGI:
3. Stan umundurowania inspektora?
1. Stan wizualny 0
ZWERYFIKOWANO | (1 TAK NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK O NIE
2. Kompletnosé 0
ZWERYFIKOWANO | 00 TAK NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: O TAK O NIE
3. Jednolitos¢ z
mspe!(torem z O TAK N Stwierdzono nieprawidtowosci O TAK O NIE
zatogi NIE
ZWERYFIKOWANO
UWAGI:
4 Notatnik stuzbowy inspektora®
1. Posiadanie w _ O 2. Numer notatnika stuzbowego ~ ~
trakcie kontroli (I TAK NIE | oo S TAK -~ NIE
3. Wpisy za dzien = 0 4. Podpisy i dane wydajgcego i przyjmujgcego notatnik _ _
kontroli (I TAK NIE stuzbowy S TAK -~ NIE
5. Wypetnione pola 0
w miejscach 0 TAK NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: 0 TAK T NIE
wymaganych
UWAGI:
5. Sposob realizacji czynnosci kontrolnych?
1. Zgodny Zplanem | TAK N Stwierdzono nieprawidtowosci: [ TAK I NIE
kontroli NIE
2. Zgodny z
przepisami prawa 0 TAK N Stwierdzono nieprawidtowosci: 0 TAK O NIE
oraz wytycznymi w NIE
tym zakresie
3. Z zachowaniem 0
zasad [ TAK NIE Stwierdzono nieprawidtowosci: [ TAK I NIE

bezpieczenstwa
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UWAGI:

6.Dokumenty z prowadzonych czynnosci kontrolnych?!

1. Zrealizowano

kontrole drogowe 'T’ AK [INIE | 2. llos¢ zrealizowanych kontroli razem

3. llos¢

zrealizowanych 4. llos¢ zrealizowanych kontroli przewozu drogowego
kontroli przewozu os6b

drogowego rzeczy

5. llos¢

zrealizowanych 6. llos¢ zrealizowanych kontroli przewozu podmiotow
kontroli przewozu zagranicznych

podmiotéw polskich

7. Liczba

sporzadzonych 8. Liczba formularzy jazdy

protokotéw

9. Liczba

naozonych MK 10. Liczba natozonych MKK

razem

11. Liczba

natozonych MKG 12. Kwota pobranej kaucji

13. Liczba

zatrzymanych 14. Liczba wydanych pokwitowan z tytutu pobranej
DR/PJ gotéwki

UWAGI:

Podpisy zespotu realizujgcego nadzér inspekcyjny:

Podpis osoby podlegajacej nadzorowi inspekcyjnemu:

1 Zaznaczyé ,,X” we wlasciwym polu dotyczacym kontrolowanego zakresu
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Zatgcznik nr 11

(Nr sygnatury sprawy) (miejsce i data sporzadzenia sprawozdania)

(imig¢ i nazwisko kierownika
jednostki kontrolowanej wraz
z podaniem nazwy jednostki)

Sprawozdanie z nadzoru inspekcyjnego

przeprowadzonego w ........ (nazwa jednostki organizacyjnej)

Podstawa prawna: art. 51 ust. 3 art. 52 ust. 1. oraz art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 1539, p6zn. zm.), zarzadzenie nr 28/2014 Gloéwnego Inspektora

Transportu Drogowego z dnia 17 wrzeénia 2014 r. w sprawie zasad planowania,
prowadzenia oraz dokumentowania kontroli przewozow drogowych przez inspektorow
Inspekcji Transportu Drogowego, zarzadzenie nr ....... /2025 Gtoéwnego Inspektora Transportu
Drogowego z dnia .............. 2025 r. w sprawie zasad planowania, prowadzenia
i dokumentowania kontroli wykonywanych przez pracownikéw Biura Nadzoru Inspekcyjnego.
Wdniu ............ (data wykonania nadzoru inspekcyjnego) kontrolujacy:

......................... (imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe 1 kontrolera) w Wydziale
Kontroli Inspekcyjnej Biura Nadzoru Inspekcyjnego, kierownik zespotu kontrolnego, dziatajac
na podstawie imiennego upowaznienia nr ........ (dane upowaznienia) wydanego przez
Glownego Inspektora Transportu Drogowego

oraz

......................... (imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe 2 kontrolera) w Wydziale
Kontroli Inspekcyjnej Biura Nadzoru Inspekcyjnego, cztonek zespotu kontrolnego, dziatajac
na podstawie imiennego upowaznienia ........ (dane upowaznienia) wydanego przez Gtownego

Inspektora Transportu Drogowego;
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przeprowadzili nadzoér inspekcyjny wo......oooll (nazwa jednostki kontrolowanej)
Zsiedzibg ..., (adres siedziby jednostki kontrolowanej), wzgledem

(dane inspektora podlegajacego nadzorowi inspekcyjnemu)

................ (opis czynno$ci wykonanych w trakcie realizacji nadzoru inspekcyjnego oraz

zastanego stanu faktycznego, a takze poczynionych wustalen 1 ich wynikow)

(podsumowanie ustalen i wynikéw nadzoru inspekcyjnego).

(podpis kontrolera) (podpis kontrolera)

(podpis kierownika jednostki kontrolujacej)

POUCZENIE
Kierownik jednostki organizacyjnej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
sprawozdania ma prawo przedstawi¢ do niego stanowisko; nie wstrzymuje to realizacji ustalen

kontroli.



