Olsztyn, 26 lipca 2021 r.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.7.2021

Pan
Tomasz Andrukiewicz
Prezydent Miasta Elku

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j
(tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 224), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzadowe;j”,
przekazuje Panu tres¢ wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowg przeprowadzono w Urzedzie Miasta Etku (NIP 8480007927, REGON
000523287) z siedzibg przy ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 4, 19-300 Etk, w ktorym miesci si¢
Urzad Stanu Cywilnego w Etku.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byt Prezydent Miasta Etku, Pan Tomasz Andrukiewicz, ktory sprawuje t¢ funkcje
od 23 listopada 2018 r. (kolejna kadencja).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Etku jest Pan Marcin Radzitowicz. Zastepca
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Etku jest Pani Urszula Ejsmont.

Kontrole przeprowadzil zespot kontrolny Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie w sktadzie:

1. Beata Maminska-Pietrzak — starszy inspektor wojewodzki, przewodniczaca zespolu
kontrolnego, postugujaca si¢ legitymacja stuzbowg nr 14/2021 wydang przez Dyrektora
Generalnego ww. Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-
1V.0030.107.2021 z 31 marca 2021 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego;

2. Anna Chojnowska — starszy inspektor wojewodzki, czlonek zespotu kontrolnego,
postugujaca sie legitymacja stuzbowa nr 2/2020 wydang przez Dyrektora Generalnego ww.
Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-IV.0030.108.2021
z 31 marca 2021 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego;

3. Maciej Jurzynski — starszy inspektor wojewddzki, cztonek zespotu kontrolnego, postugujacy
si¢ legitymacja stuzbowa nr 3/2020 wydang przez Dyrektora Generalnego ww. Urzedu, na
podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-1V.0030.105.2021 z 31 marca 2021 r.
wydanego przez Wojewod¢ Warminsko-Mazurskiego.

4. Magdalena Michalczewska — starszy inspektor wojewodzki, cztonek zespotu kontrolnego,
postugujaca si¢ legitymacja stuzbowa nr 69/2018 wydang przez Dyrektora Generalnego ww.
Urzgdu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-1V.0030.106.2021
z 31 marca 2021 r. wydanego przez Wojewode¢ Warminsko-Mazurskiego;

Kontrole rozpoczgto w dniu 12 kwietnia 2021 ., a zakonczono w dniu 10 czerwca 2021 r.

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod nr 3/2021.

Kontrolg¢ przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion



i nazwisk za okres od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

Kontrolg¢ problemowa przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3
ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz.
224) oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1464) w zwiazku z art. 6 ust. 1 oraz
art.11 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U.
7 2021 r. poz. 709) oraz art. 14 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i
nazwiska (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 707).

Zgodnie z procedurg okreslong w zarzadzeniu Wojewody Warminsko-Mazurskiego nr 145
z 8 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia procedury kontroli zdalnej, ustalenia kontrolne
zostaly oparte na przekazanej przez jednostke kontrolowana za posrednictwem platformy ePUAP
uwierzytelnionej elektronicznie dokumentacji (m. in. dokumentow dotyczacych zatrudnienia
pracownikow realizujacych ww. zdania, akt spraw wytypowanych do badania oraz fotografii lokalu
urzedu stanu cywilnego 1 ksigg stanu cywilnego).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

1. Organizacja Urzedu Stanu Cywilnego w Elku

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urz¢du Miasta w Etku, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 723/2012 Prezydenta Miasta Etku z dnia 1 sierpnia 2012 r. oraz Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Miasta Etku nadanym zarzadzeniem z 1 lipca 2020 r. nr 537.2020, Urzad
Stanu Cywilnego nadzorowany jest bezposrednio przez Prezydenta Miasta.

Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego jest Sekretarz Miasta, Pan Marcin Radzitowicz,
ktéry wykonuje te zadania na podstawie porozumienia z 1 lipca 2016 r. Kierownik Urz¢du Stanu
Cywilnego w Elku posiada odpowiednie wyksztatcenie 1 staz pracy w administracji publicznej
okreslony w art. 8 ust. 1 pkt 3 1 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (dalej jako Prasc). W okresie objetym kontrola, na stanowisku Zastgpcy Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Elku zatrudniona byta Pani Urszula Ejsmont, ktora realizuje
kontrolowane zadania od 16 lipca 2007 r. (powotana uchwatg Rady Miasta Etku z dnia 31 lipca
2007 r. Nr XII/119/071). Pani Urszula Ejsmont réwniez spetnia wymogi ustawowe, co do
wyksztatcenia i okresu zatrudnienia okreslone w powotanym wyzej przepisie ustawy Prasc.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszczenia Urzedu Stanu Cywilnego

znajduja si¢ na pierwszym pigtrze budynku Urzedu Miasta w Elku. Budynek monitorowany jest
catlodobowo przez Straz Miejska. Archiwum USC, w ktorym przechowywane sa ksiggi,
wyposazone jest w higrometr, termometr oraz sprzet gasniczy. Lokal sklada si¢ z czterech
pomieszczen: sali §lubow, sali obstugi klienta, archiwum oraz pokoju kierownika USC. W sali
Slubéw przeprowadzono w 2014 r. generalny remont, a wczesniej przeprowadzono remont
pozostalych pomieszczen, w tym wydzielono pomieszczenie na archiwum urzedu stanu cywilnego.
Sala §lubow umozliwia zawarcie zwigzku matzenskiego w formie uroczyste;.

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawione sa w twarde

oprawy 1 ustawione w przesuwnych szafach w archiwum USC. W Urzedzie Stanu Cywilnego w
Etku przechowywane sg ksiegi stanu cywilnego (urodzen, matzenstw, zgonoéw) za lata 1946 — 2015.
Akta zbiorowe do aktdw stanu cywilnego przechowywane sa w segregatorach. Segregatory

nie sg przepetnione, co umozliwia wpinanie wptywajacych dokumentéw na biezaco, bez grozby
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zniszczenia dokumentéw. Dokumenty w aktach zbiorowych prowadzonych do aktow stanu
cywilnego, ktore nie byly gromadzone jako dokumenty elektroniczne zostaty oznaczone numerem
1 datg sporzadzenia aktu zgodnie z § 43 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych
z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 1., poz. 1351).

Z uwagi na to, iz kontrola problemowa w jednostce prowadzona byta w trybie zdalnym
(e-kontrola) ustalen dokonano na podstawie fotografii przekazanych przez jednostke, ktore zostaly
zataczone do akt postgpowania kontrolnego (dokumentacja w EZD).

2. Rejestracja stanu cywilnego

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 1120 aktéw urodzenia, z czego kontroli poddano
157 aktow urodzen, w tym 31 sporzadzonych w trybie szczeg6lnym.

Wsrod badanych aktow, 96 sporzadzonych zostato na podstawie karty urodzenia lub karty
martwego urodzenia, przekazanej przez podmiot wykonujacy dziatalno$¢ leczniczg oraz protokotu
zgloszenia urodzenia. Natomiast przy 30 sporzadzonych aktach urodzenia, rodzicie skorzystali
z mozliwosci zgloszenia urodzenia w formie dokumentu elektronicznego, o ktoérym stanowi art. 58a
ust. 1 Prasc. Wszystkie akty urodzenia sporzadzone zostaly przy udziale przedstawiciela
ustawowego dziecka.

Kontrolujacy zbadali dwie decyzje o odmowie sporzadzenia aktu urodzenia, w zwigzku ze
zgtoszeniem dokonanym w formie dokumentu elektronicznego. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego stusznie przyjat, ze rejestracja urodzenia nie mogta by¢ dokonana, bowiem w sprawach
tych nie byla rozwigzana kwestia ojcostwa w stosunku do narodzonego dziecka. Jednak w ocenie
kontrolujacych przedwczesne bylo wydanie decyzji odmownej, poniewaz wpierw nalezato wezwac
matki, ktore dokonaty elektronicznego zgtoszenia urodzenia, do przedtozenia stosownej informacji
o pochodzeniu dziecka od meza matki lub o dokonanych o$wiadczeniach o uznaniu ojcostwa.
Dopiero w razie braku uzupehlienia tych wnioskéw, nalezalo wyda¢ decyzje o odmowie
sporzadzenia aktu. Ponadto w uzasadnieniu decyzji nie przytoczono i nie wyjasniono przepisow
stanowigcych podstawe ich wydania, co stanowito naruszenie art. 107 § 3 k.p.a.

W kontekscie powyzszych spraw Zastepca Kierownika USC w Etku wskazatl, Zze ,,usluga
»Elektroniczne zgloszenie urodzenia dziecka« pozwala na zgloszenie przez rodzica urodzenia
dziecka bez koniecznosci wizyty w urzgdzie. Jest ona dedykowana do sporzadzenia aktu urodzenia
dziecka, ktore urodzito si¢ w trwajagcym zwigzku matzenskim, dla ktérego zostang wpisane tzw.
dane ostaniajace lub wobec ktérego zostalo zlozone przez rodzicéw oswiadczenie o uznaniu
ojcostwa przed kierownikiem USC. Przy wyborze ostatniego przypadku ustuga jest
niedopracowana, gdyz nie powinno by¢ mozliwosci dalszego wypelnienia formularza bez wyboru
urzedu, w ktorym zostalo ztozone o§wiadczenie o uznaniu ojcostwa dziecka. Rodzic wypetniajac
formularza zaznacza, Ze nastgpito uznanie ojcostwa, ale w rejestrze uznan w aplikacji BUSC brak
jest takiej czynno$ci. W takich przypadkach mamy przyjeta praktyke kontaktu telefonicznego z
rodzicem i poinformowanie o konieczno$ci zlozenia o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa dziecka
przez oboje rodzicow. Jezeli taka czynnos¢ jest dokonana przed uptywem terminu na sporzadzenie
aktu urodzenia — akt zostaje sporzadzony. Jezeli rodzice nie majg mozliwosci ztozenia stosownego
oswiadczenia, a zglaszajacy nie dokona korekty zgloszenia urodzenia dziecka — wydawana jest
decyzja o odmowie sporzadzenia aktu urodzenia”. Odnoszac si¢ do tych wyjasnien nalezy wskazac,
ze w obu skontrolowanych przypadkach rodzice niezwlocznie po decyzji odmownej, ale jeszcze
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w terminie przewidzianym do zgloszenia urodzenia, ztozyli o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa
dziecka i akty urodzenia zostaly jednak sporzadzone w trybie art. 55 ust. 1 Prasc.

Ponadto kontrolujacy stwierdzili, ze doreczenie ww. decyzji nie nastgpito elektronicznie,
tylko w postaci papierowej, co stanowito naruszenie art. 39! § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst. jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 735) (dalej jako k.p.a.).
Zastepca Kierownika USC wyjasnit, ze w jednej ze spraw decyzja zostala wydana i dorg¢czona
w wersji papierowej z powodu problemow z platformg ePUAP. Natomiast w drugiej sprawie
zostala dorgczona stronie w postaci papierowej na jej ustne zadanie. W zwigzku z tym nalezy
wskazac, ze zgodnie z zasadg pisemnosci (art. 14 k.p.a.) ustne zadanie strony odnosnie do
sposobu dorgczenia decyzji powinno by¢ utrwalone w formie protokolu, ewentualnie notatki
podpisanej przez strong.

Na podstawie badanych spraw ustalono, 1z akty zostaly sporzadzone, co do zasady
z zachowaniem terminow, o ktérych mowa w art. 55 ust. 1 Prasc. W jednym przypadku akt
urodzenia (nr 2805011/00/AU/2020/0953240) sporzadzono z urzedu juz w 2 dniu po wystawieniu
karty martwego urodzenia, a wigc przed uptywem terminu na dokonanie zgtoszenia urodzenia przez
matke lub ojca dziecka. Ponadto nie zostal zrealizowany obowigzek poinformowania rodzicoOw o
sporzadzeniu aktu (nieprawidtowos¢). Zgodnie z art. 55 ust. 1 Prasc w przypadku gdy dziecko
urodzito si¢ martwe, zgtoszenia urodzenia dokonuje si¢ w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty
martwego urodzenia. Natomiast kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadza z urzedu akt
urodzenia na podstawie karty martwego urodzenia dopiero, jezeli nie dokonano zgloszenia
urodzenia we wskazanym wyzej terminie, oraz informuje rodzicéw dziecka o jego sporzadzeniu.
Zastepca Kierownika USC w Etku wyjasnil: ,,Rodzice zostali poinformowani telefonicznie
o koniecznos$ci sporzadzenia aktu urodzenia dziecka, dla ktérego wybrali imi¢: Igor. Z uwagi na
stan zdrowia matki dziecka i brak mozliwosci zgloszenia w terminie przez ojca dziecka podjeto
decyzj¢ o sporzadzeniu aktu urodzenia z urzedu. Akt zostal jednak sporzadzony zbyt wczes$nie”.
Nie stwierdzono negatywnych skutkéw nieprawidtowosci, niemniej jednak nalezy podkreslic,
ze kierownik USC nabywa kompetencje do sporzadzenia aktu urodzenia z urzedu dopiero
po bezskutecznym uptywie terminu na dokonanie zgtoszenia urodzenia przez rodzicow. Ponadto
o sporzadzeniu aktu powinien poinformowac rodzicow.

Wsrod badanych aktow, sporzadzonych w trybie zwyktej rejestracji, w 34 ojcostwo ustalono
po przyjeciu o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa. Czynno$ci dokonywane przed Kierownikiem
(Zastepca Kierownika) Urzedu Stanu Cywilnego w Etku w tych sprawach przeprowadzane zostaty
zgodnie z przepisami Kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz przepisami ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego. Natomiast w 4 badanych sprawach, w zwigzku z nieustaleniem ojcostwa, do aktu,
zgodnie z art. 61 ust. 2 Prasc wpisano, jako imi¢ ojca, imi¢ wskazane przez osob¢ zglaszajaca
urodzenie, a jako nazwisko ojca i1 jego nazwisko rodowe zamieszczono nazwisko matki z chwili
urodzenia dziecka, z adnotacja o wpisaniu w ,,Adnotacjach” nazwiska matki i wybranego imienia
jako danych ojca. W jednym z opisanych przypadkow nastapilo sadowe ustalenie ojcostwa, o czym
zamieszczono stosowng wzmianke w akcie.

W trakcie kontroli sprawdzono 2 o$wiadczenia o nadaniu dziecku, ktérego ojcem nie jest
maz matki, nazwiska jakie nosityby ich wspdlne dzieci po ztozeniu o§wiadczenia w trybie art. 88
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny 1 opiekunczy (tekst jedn. Dz. U. z. 2020 r., poz.
1359) (dalej k.r.o.). Oswiadczenia zostaly przyjete przez kierownika urzedu stanu cywilnego
(zastepce) w sposob prawidlowy.

Sprawdzono rowniez 2 o$wiadczenia, ztozone przez rodzicow, o zmianie przed uptywem
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6 miesiecy od dnia sporzadzenia aktu, wybranego wczesniej imienia dziecka. O§wiadczenia zostaty
ztozone w sposob prawidlowy.

Transkrypcja aktow urodzenia do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce za granicg na podstawie
art. 99 ww. ustawy dokonywana byla bez zastrzezen, co ustalono na podstawie trzydziestu jeden
zbadanych w czasie kontroli aktow. Ustalono, ze oryginalne dokumenty zagraniczne, ktore byly
podstawa wpisania do polskich ksigg oraz ich tlumaczenie na jezyk polski, dokonane przez
tlumacza przysieglego wpisanego na list¢ Ministra Sprawiedliwo$ci wilaczane byly do akt
zbiorowych. W aktach, w ,,Adnotacjach” prawidlowo wpisywana byta informacja o podstawie
wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia. Akty zostaty uzupelione, dzigki czemu posiadaja peina
moc dowodowa. Pisownia nazw wiasnych, zgodnie z Zagdaniem wnioskodawcow byta dostosowana
do regut pisowni polskiej na podstawie wczesniejszych aktéw stanu cywilnego rodzicow.

Jednocze$nie stwierdzono, iz w aktach sprawy brakuje jednak potwierdzenia przez
wnioskodawcow, iz po dokonanych czynno$ciach, kierownik urzedu stanu cywilnego wydat
wnioskodawcy odpis zupelny aktu, zgodnie z art. 102 oraz 105 ust. 2 Prasc. Jak wyjasnita Zastepca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, pokwitowania odbioru wszystkich odpiséw gromadzone sa
w teczce oznaczonej numerem 5362. Zdaniem kontrolujacych takie wyjasnienie nie moze zosta¢
przyjete, bowiem zakonczeniem procesu transkrypcji jest wydanie wnioskodawcy odpisu aktu stanu
cywilnego i dlatego udokumentowanie tej czynnos$ci powinno zosta¢ wiaczone do wilasciwej
sprawy, tj. o wpisanie aktu do rejestru stanu cywilnego. Stanowi to uchybienie i1 narusza tryb
doregczen pism, wynikajacy z rozdzialu 8 Kodeksu postgpowania administracyjnego, ktoéry ma takze
zastosowanie w zakresie realizacji zadan dotyczacych rejestracji stanu cywilnego.

Poddane kontroli akty urodzenia sprawdzono rowniez po katem obowigzkoéw natozonych na
kierownika urzedu stanu cywilnego ustawg z 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jedn.
Dz. U. z 2021 r. , poz. 510) oraz obowigzku wynikajacego z art. 20 ust. 2 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego.

W 126 przypadkach, zgodnie z art. 17 ust. pkt 1 oraz art. 29 ustawy o ewidencji ludnosci,
Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Etku wystapil o nadanie numeru PESEL oraz zameldowat
dzieci, dla ktérych sporzadzit uprzednio akt urodzenia.

B. Malzenstwa

W okresie objetym kontrolag sporzadzono 356 aktow malzenstw, z ktérych 51 zostalo
poddanych kontroli. Akty matzenstwa sporzadzono w terminie okre§lonym w ustawie Prawo
o aktach stanu cywilnego.

Oswiadczenia o wstapieniu w zwiazek malzenski przyjete w sposob okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego przyjat w sposob prawidlowy, tak jak zapewnienia o braku okoliczno$ci wylaczajacych
zawarcie malzenstwa (dwadzieScia sze$¢ malzenstw zawartych po zlozZeniu o$wiadczen
Kierownikowi lub Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Etku). Akty zostaty
sporzadzone na podstawie protokotu przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski.

W jednym przypadku do aktu matzenstwa (nr 2805011/00/AM/2020/588264) nazwisko
me¢zezyzny majgce forme przymiotnika z koncowka -ski wpisano w formie Zenskiej
(nieprawidtowo$¢). Blad wynikal z omytki pisarskiej popetnionej w protokole przyjecia oswiadczen
o wstagpieniu w zwigzek matzenski. Przed ceremonig $lubna protokoél byt sprawdzany przez
przysztych matzonkow. Woéwczas zauwazono btad w rubryce dotyczacej nazwiska mezczyzny po
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zawarciu malzenstwa i Zastepca Kierownika USC dokonat korekty na protokole. Nie byto juz
mozliwo$ci wydrukowania nowego dokumentu (protokot zatwierdzony w systemie BUSC jest
nieaktywny 1 nie ma mozliwo$ci jego edycji). Oswiadczenie o wyborze nazwisk noszonych po
zawarciu matzenstwa zostalo poprawnie zlozone 1 przyjete podczas ceremonii zawarcia
malzenstwa. Natomiast akt malzenstwa zostal sporzadzony bezposrednio po zakonczeniu
ceremonii. Akt sporzadzono na podstawie protokotu. Przez niedopatrzenie nie uwzgledniono
rgcznie naniesionej poprawki w nazwisku mezczyzny. Blad w akcie zostal zauwazony przez
Zastepce Kierownika USC juz po podpisaniu aktu certyfikatem. Skutkiem btedu bylo sporzadzenie
aktu zawierajacego nieprawidlowe dane oraz konieczno$¢ jego sprostowania.

Osobom zamierzajacym zawrze¢ matzenstwo w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 Kodeksu
rodzinnego 1 opiekunczego kierownik urzedu stanu cywilnego wydawatl zaswiadczenie
stwierdzajace brak okolicznos$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz tres¢ 1 date ztozonych
przed nim o$wiadczen w sprawie nazwisk przyszlych matzonkow i ich dzieci. Zaswiadczenia
wydawane byty na podstawie art. 4! § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego prawidtowo.

W przypadku $lubu konkordatowego akty matzenstw sporzadzane byly na podstawie
zaswiadczen sktadanych przez duchownego Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Na
zaswiadczeniach potwierdzana byla data dostarczenia przez duchownego dokumentu do urzedu.
Dokumenty te dostarczono do Urzedu Stanu Cywilnego w Etku w terminie okreslonym w art. 8 § 3
k.r.o. Ustalen w tym zakresie dokonano na podstawie osiemnastu aktow.

Transkrypcja aktoéw matzenstwa do polskiego rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104
Prawa o aktach stanu cywilnego oraz rejestracja zdarzen majgcych miejsce zagranicg na podstawie
art. 99 ww. ustawy dokonywana byla bez zastrzezen. Ocena zostala dokonana na podstawie
weryfikacji siedmiu aktow sporzadzonych w powyzej opisany sposob. Oryginalne akty zagraniczne,
ktore byty podstawa wpisania do polskich ksigg oraz ich thumaczenie na jezyk polski witaczane byty
do akt zbiorowych. W aktach, w , Adnotacjach” prawidlowo wpisywana byta informacja
o podstawie wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia. Akty zostaly uzupelnione, dzigki czemu
posiadaja pelng moc dowodowga. Pisownia nazw wtasnych, zgodnie z zgdaniem wnioskodawcow
zostala dostosowana do regut pisowni polskiej. Podobnie jak przy transkrypcji aktow urodzenia
stwierdzono jednak uchybienie dotyczace braku dokumentowania odbioru przez wnioskodawcow
odpiséw zupelnych po zakonczeniu czynnosci transkrypcji.

Rownoczes$nie ustalono, ze prawidlowo sporzadzono akty malzenstwa w przypadku
malzenstw zawartych mi¢dzy obywatelami Polski, a cudzoziemcami. Obywatele panstw obcych
zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego ztozyli zapewnienia o braku
przeszkod do zawarcia zwigzku matzenskiego oraz przedtozyli zaswiadczenia o zdolnos$ci prawnej
do zawarcia zwigzku matzenskiego wydane zgodnie z ich prawem ojczystym lub zwolnienie sadu
z przedtozenia takiego dokumentu, a takze odpisy aktow urodzenia lub malzenstwa z adnotacja
potwierdzajaca ustanie poprzedniego matzenstwa. Przedlozone zaswiadczenia miaty prawidlowa
tres¢ 1 uwzglednialy wszystkie okolicznosci przewidziane w Prasc.

Badaniem objeto rowniez osiem o$wiadczen przyjetych na podstawie art. 59 k.r.o., od
malzonka rozwiedzionego, o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa.
Oswiadczenia zostaly przyjete prawidlowo, przed uplywem trzech miesigcy od uprawomocnienia
si¢ wyroku rozwodowego. Z czynnosci sporzadzono protokot zawierajacy wymagane elementy,
ktéry zostal podpisany przez rozwiedzionego malzonka i Zastgpce Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego.

Zaswiadczenia o moznosci zawarcia zwigzku malzenskiego za granica wydawane byly
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w sposob prawidlowy.

C. Zgony

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 1061 aktéw zgonu, z czego kontroli poddano 133
akty. Ustalono, ze w ramach biezacej rejestracji stanu cywilnego (130 aktow) akty zgonu zostaty
sporzadzone w terminie okreslonym w art. 92 Prasc, na podstawie karty zgonu oraz protokolu
zgloszenia zgonu.

W czterech przypadkach zgon zostal zgloszony przez prawidlowo umocowanego
pelnomocnika osoby lub podmiotu zobowigzanego do zgloszenia zgonu. Natomiast w jednym
przypadku stwierdzono naruszenie przepisow ustawy (art. 93 ust. 2 Prasc), bowiem zarejestrowano
zgon na podstawie zgloszenia, ktore dokonala osoba bez okazania odpowiedniego umocowania do
dziatania. Nieprawidlowos¢ dotyczyla aktu zgonu o nr 2805011/00/AZ/2020/130724 gdzie
zgloszenia zgonu dokonal pracownik Zaktadu Pogrzebowego ,,BARKA” w Olecku, ktéry otrzymat
ustne zlecenie Dyrektora MOPS-u w Olecku. W aktach zbiorowych znajduje si¢ jedynie pisemne
oswiadczenie osoby zglaszajacej zgon, iz zmarly byl osobg bezdomng i nie mial zadnej rodziny, a
czynno$ci zwigzane z pogrzebem jego firmie zlecit MOPS w Olecku. Powyzsze stanowi jednak
nieprawidlowos¢, bowiem w tej sytuacji podstawg dzialania firmy prowadzacej ustugi pogrzebowe
winna by¢ umowa podpisana z Ustugami Pogrzebowymi BARKA w Olecku na realizacj¢ ustug
pogrzebowych dla MOPS-u w Olecku, a takiego dokumentu osoba zgtaszajaca zgon nie dotaczyta.
Z wyjasnien Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Etku wynika, iz z uwagi na brak
mozliwosci przyjazdu pracownika MOPS-u oraz na ograniczenia zwigzane z wprowadzonym
stanem epidemiologicznym i odlegloscia dzielaca oba miasta (Olecko 1 Etk) przyjeto pisemne
o$wiadczenie od osoby zglaszajacej, aby nie odwleka¢ sporzadzenia aktu zgonu. Nie mozna ocenié
skutkow nieprawidlowosci. Osobg odpowiedzialng za powstanie nieprawidiowosci byt pracownik
przyjmujacy zgloszenie zgonu.

Stwierdzono rowniez, ze w dwoch przypadkach, do protokotu zgloszenia zgonu, a nastgpnie
do aktu wpisano jako nazwe¢ podmiotu ,,Pracownik Domu Pomocy Spotecznej” i1 ,,Pracownik
Socjalny MOPS Etk”. Pracownik Domu Pomocy Spotecznej i Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej dziatali w tych przypadkach jako petnomocnicy odpowiednio Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej 1 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spoltecznej, a wigc taki zapis powinien zosta¢
wpisany do protokotu oraz aktu zgonu. Uchybienie to nie mialo jednak znaczenia dla
prawidlowosci sporzadzenia aktu i nie ma wptywu na jego tresc.

Réwnoczesnie ustalono, ze transkrypcja aktow zgonow do rejestru stanu cywilnego, na
podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu cywilnego, co do zasady, dokonywana byta bez zastrzezen
(sprawdzono na podstawie trzech aktow sporzadzonych w powyzej opisany sposob). Oryginalne
akty zagraniczne, ktére byly podstawa wpisania do polskich ksigg oraz ich thumaczenie na jezyk
polski wiaczane byly do akt zbiorowych. W aktach, w ,,Adnotacjach” prawidlowo wpisywana byta
informacja o podstawie wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia. Akty zostaly uzupeione, dzigki
czemu posiadaja pelng moc dowodowa. Podobnie, jak przy transkrypcji aktéw urodzenia,
stwierdzono uchybienie dotyczace dokumentowania odbioru odpisow zupelych po zakonczeniu
czynnosci transkrypcji.

W sprawie nr USC.5353.210.2020 dokonano przeniesienia do rejestru w drodze transkrypcji
zagranicznego dokumentu potwierdzajacego zgon na wniosek nie zawierajacy wykazania interesu
faktycznego w transkrypcji (nieprawidtowos¢). Zastgpca Kierownik USC  wyjasnit, zZe
wnioskodawca potrzebe sporzadzenia polskiego aktu zgonu uzasadnil konieczno$cig
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wyrejestrowania osoby zmartej z rejestru mieszkancéw i rejestru PESEL. Informacja ta nie zostata
jednak wpisana do wniosku. Poniewaz brak takiej informacji zostal zauwazony juz wczedniej,
obecnie przyjmowane wnioski s3 doktadniej weryfikowane. Nie mozna ustali¢ skutkéw
nieprawidlowosci. Osoba odpowiedzialng za powstanie nieprawidlowosci byt pracownik
dokonujacy transkrypcji aktu.

Nalezy skazac, ze z art. 104 ust. 4 Prasc wynika, iz wniosek o dokonanie transkrypcji moze
ztozy¢ osoba, ktorej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji, lub inna osoba, ktora wykaze
interes prawny w transkrypcji lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajacego
zgon. Wykazanie interesu faktycznego powinno nastgpi¢ przynajmniej przez powolanie si¢ na
okolicznosci, ktore ten interes kreuja. Wazne jednak, aby wyjasnienia wnioskodawcy w tym
zakresie zostaly utrwalone na pisSmie (np. we wniosku o transkrypcj¢). Brak takiego utrwalenia
W sposob istotny narusza zasade pisemnosci wyrazong w art. 14 k.p.a. oraz skutkuje
niekompletno$cig dokumentacji sprawy.

Jednoczesnie w celu stwierdzenia, czy po sporzadzeniu aktu zgonu kierownik urzedu stanu
cywilnego zaktualizowat rekordy os6b zmartych oraz ich matzonkéw dokonano werytfikacji rejestru
PESEL i na tej podstawie stwierdzono, ze:

- po sporzadzeniu aktu zgonu nr 2805011/00/AZ/2020/521532 w rejestrze PESEL nie
zaktualizowano stanu cywilnego u matzonkow (rozwod w 1989 r., matzenstwo w USC Elk).

- po sporzadzeniu aktu zgonu 2805011/00/AZ/2020/430604 nie zweryfikowano danych w rekordzie
PESEL osoby zmarlej, w ktorym brakowato nr PESEL wspdtmalzonka.

- po sporzadzeniu aktu zgonu nr 2805011/00/AZ/2020/401719 oraz aktu nr
2805011/00/AZ/2020/604554 nie zweryfikowano danych w rekordzie PESEL os6b zmartych,
w ktorym brakowalo kraju urodzenia zmarlych — akty urodzenia zmartych sporzadzit USC Eik.

- po sporzadzeniu aktu zgonu nr 2805011/00/AZ/2020/387410 w danych przy akcie nie
zamieszczono kraju miejsca zgonu.

Powyzsze stanowilo uchybienie, ktore mialo wptyw na referencyjnos¢ rejestru PESEL.

Zauwazy¢ nalezy, iz bylo to jedynie kilka rekordow, w ktorych stwierdzono, ze w rejestrze
PESEL sa braki danych. Dane te uzupelniono jeszcze w trakcie kontroli, po przekazaniu przez
kontrolujacego zlecenia uzupetnienia rekordow. W tym miejscu nalezy jednak zwrdci¢ uwage, aby
przy kazdej czynnosci dokonywanej w zakresie rejestracji stanu cywilnego dokonywac réwniez
weryfikacji rekordu PESEL osoby oraz na biezaco uzupetnia¢ dane, ktorych brakuje lub
przekazywa¢ odpowiednie zlecenie w tym zakresie do organu wlasciwego. Powyzsze ma bowiem
istotne znaczenie dla referencyjnosci rejestru panstwowego, ktory stanowi podstawe weryfikacji
danych osoby przy innych czynnos$ciach urzgdowych, np. wydaniu dokumentu tozsamosci.

Nadmieni¢ nalezy, ze w procedurze transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego do
rejestru wykorzystywane byty nieaktualne formularze wnioskow o ,,wpisanie do ksiegi...”. Ponadto
formularze wniosku zawieraty rubryke ,,ostatnie miejsca zameldowania na pobyt staly” zamiast
»adres wnioskodawcy”. W zwigzku z tym Zastgpca Kierownika USC wyjasnit, Zze wnioski
wykorzystywane w procedurze transkrypcji zostaly zaktualizowane. Zamiast zwrotu ,,wpisanie do
ksiggi” uzyto ,,wpisanie do rejestru stanu cywilnego”, a zamiast ,,0ostatnie miejsce zameldowania na
pobyt staty” wpisano ,,adres wnioskodawcy”.

3. Zmiany w aktach stanu cywilnego
W okresie objetym kontrola wykonano tacznie 610 czynno$ci materialno-technicznych na
podstawie Prasc nieskutkujacych sporzadzeniem aktu stanu cywilnego (teczka USC.5352.).
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Kontroli poddano 22 czynnosci sprostowania aktu (art. 35 Prasc) oraz 31 czynno$ci uzupelnienia
aktu (art. 37 Prasc ) oraz jedng czynno$¢ uniewaznienia aktu (art. 127a Prasc).

Z badanej proby wynika, iz zmiany w aktach stanu cywilnego dokonywane byty, co do
zasady prawidtowo i we wszystkich zbadanych sprawach do aktéw zostaly dolaczone stosowne
wzmianki dodatkowe. Podstawe sprostowania lub uzupehienia aktow stanowily inne wczesniejsze
polskie lub zagraniczne akty stanu cywilnego.

Podobnie, jak przy czynnosci transkrypcji, przy sprawach prowadzonych na wniosek
o sprostowanie lub uzupeinienie aktu, brakuje prawidtowego udokumentowania odbioru przez
wnioskodawce odpisu zupelnego aktu, po dokonanej czynnos$ci, co szczegdtowo zostato opisane
w punkcie dotyczacym rejestracji urodzen.

Stwierdzono jednak, ze w jednej sprawie Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
podjal czynno$¢ w celu sprostowania nazwiska rodowego matki w akcie urodzenia osoby, na
podstawie danych zawartych w aktach zbiorowych. Do osoby, ktorej akt dotyczy (osoba
petnoletnia) skierowano zawiadomienie o zamiarze sprostowania aktu, lecz po nieodebraniu przez
nig korespondencji odstgpiono od dokonania czynnos$ci. Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w FElku wyjasnita, ze kierowala si¢ przy rozpatrywaniu tej sprawy wyrokiem
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Olsztynie z 19 marca 2019 r. sygn. akt: II SA/O196/19,
w ktorym Sad wskazat na niedopuszczalno$¢ sprostowania aktu, bez wczesniejszego dania
mozliwosci osobie, ktorej akt dotyczy wypowiedzenia si¢ co do zakresu zmian. Organ kontroli
w pelni akceptuje to stanowisko Sadu, jednak w sprawie tej wydaje si¢, iz kontrolowana jednostka
nie podjeta wszelkich czynnosci majacych na celu prawidlowe powiadomienie osoby, ktorej akt
dotyczy, o zamiarze sprostowania jej aktu urodzenia (uchybienie). W ocenie kontrolujacych
jednokrotne skierowanie korespondencji w sprawie nie wskazuje, aby organ dotozyl wszelkich
staran w celu dopetnienia swojego obowigzku informacyjnego wzgledem osoby, ktorej akt dotyczy.

4. Wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen w zakresie rejestracji
stanu cywilnego.

W okresie objetym kontrolg wydano 8120 odpisow aktu stanu cywilnego, z czego kontroli
poddano 120 wybranych spraw.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Elku upowaznit pracownikow Urzedu Stanu
Cywilnego w Etku Panig Rozali¢ Jablczynska, Paniag Agnieszk¢ Gisztarowicz, Panig Alicje
Kowalewska, Pania Wiestawe Sedziak oraz Panig Monike Kietczewska miedzy innymi do
wydawania odpiséw aktéw stanu cywilnego 1 zaswiadczen o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby —
upowaznienia wydane zostaly na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

We wszystkich zbadanych sprawach odpisy zupetne, skrocone oraz wielojezyczne aktow
wydane zostaly podmiotom uprawnionym okre§lonym w art. 45 ust. 1 Prasc. Odpisy adresowane do
0s0b fizycznych byly wydawane w dniu zloZenia wniosku (pokwitowanie na wniosku), ewentualnie
wysylane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub na elektroniczng skrzynke podawcza
wnioskodawcy, o ile wniosek ztozono w formie dokumentu elektronicznego. Przy czym, w sprawie
nr USC.5362.2405.2020 po ztozeniu w dniu 11.05.2020 przez podmiot reprezentujacy Gietde
Papierow Majatkowych ,,VINDEXUS” wniosku o wydanie odpisu aktu zgonu, w zwiazku
z posiadanym interesem prawnym, Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wezwat
wnioskodawce do uzupehnienia brakéw na podstawie art. 64 § 2 k.p.a. poprzez wskazanie daty
1 miejsca zgonu informujac, ze nieuzupeknienie powyzszych informacji bedzie stanowito podstawe
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pozostawienia wniosku bez rozpoznania. W ocenie kontrolujacych brak takich danych (przy
wskazaniu danych osobowych) nie stanowi braku formalnego wniosku, lecz moze mie¢ wpltyw na
ocen¢ sprawy 1 wyszukanie wlasciwego aktu osoby zmarlej. W tym przypadku ewentualng
podstawag wezwania moze stanowi¢ art. 50 k.p.a. Powyzsze, pomimo pozytywnego zalatwienia
wniosku stanowito nieprawidlowo$¢, gdyz powotano si¢ na niewlasciwe przepisy k.p.a.

W sprawie nr USC.5362.6070.2020 wezwano wnioskodawceg na podstawie art. 64 § 2 k.p.a.
do wykazania interesu prawnego w uzyskaniu odpisu aktu urodzenia bylego malzonka oraz na
podstawie art. 261 § 1 k.p.a. do uiszczenia brakujacej optaty skarbowej, a ponadto do dostarczenia
dowodu zaptaty w wyznaczonym terminie, pod rygorem pozostawienia podania bez rozpoznania.
Wezwanie niezasadnie obwarowano rygorem wynikajacym z art. 64 § 2 k.p.a. (nieprawidlowosc).
Wykazanie interesu prawnego zgodnie z art. 45 ust. 1 p.a.s.c. stanowi przestank¢ merytoryczna
uzyskania odpisu aktu stanu cywilnego. Zatem brak interesu prawnego po stronie wnioskodawcy
powinien skutkowa¢ odmowa wydania odpisu (w drodze decyzji administracyjnej), a nie
pozostawieniem podania bez rozpoznania. Nalezy réwniez wskaza¢, ze w wezwaniu nie pouczono
strony, co to jest interes prawny 1 jakie przyktadowe sytuacje wskazujg na jego istnienie oraz w jaki
sposob moze by¢ wykazany. Z kolei nieuiszczenie oplaty skarbowej za wydanie odpisu objete jest
skutkiem przewidzianym w art. 261 § 2 k.p.a. (podanie podlega zwrotowi lub czynno$¢ uzalezniona
od optaty zostanie zaniechana). W zwigzku z powyzszym przedmiotowa sprawa nie zostala
zatatwiona w prawidlowy sposob. Przyczyna nieprawidlowosci jest niewlasciwa interpretacja przez
pracownika prowadzacego spraw¢ przepisOw prawa procesowego oraz btedna kwalifikacja brakow
wniosku jako brakéw formalnych. Skutkiem jest bezzasadne pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

Poza tym stwierdzono, ze przy realizacji zadania dotyczacego wydawania odpisow z rejestru
stanu cywilnego, nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczacej
wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r., Nr 166,
poz. 1735).

Kontrolg objeto rowniez 10 wnioskéw o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym.
Zaswiadczenia zostaly wydane na podstawie prawidlowo wypetnionych wnioskéw. Odbior
zaswiadczen zostal prawidlowo kwitowany na wniosku lub przysylany byt na adres wskazany przez
wnioskodawce.

W okresie objetym kontrolg w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Etku nie wydano Zzadnego
zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby.

5. Przenoszenie aktow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg przeniesiono 10 755 akty do rejestru stanu cywilnego, z czego
kontroli poddano 80 aktéw. Ustalono, ze co do zasady akty zostaty przeniesione prawidtowo, tj. do
rejestru stanu cywilnego zostata przeniesiona cata tre$¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi
oraz przypiskami. W dotychczasowych aktach w ksiegach naniesiono wzmianki o ich przeniesieniu
do rejestru stanu cywilnego.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego upowaznit pracownikow Urzedu Stanu Cywilnego w
Etku Panig Rozali¢ Jablczynska, Panig Agnieszke Gisztarowicz, Panig Alicje Kowalewska, Panig
Wiestawe Sedziak oraz Panig Monike¢ Kielczewska, migdzy innymi do przenoszenia aktéw stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego oraz do nanoszenia wzmianek dodatkowych w ksiedze o
przeniesieniu aktu do rejestru stanu cywilnego — upowaznienia wydane zostato na podstawie art.
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124a oraz art. 124 ust. 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.
W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci, czy tez uchybien.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrola wydano 56 decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia
1 nazwiska, z czego kontroli poddano 16 wybranych spraw.

W analizowanych sprawach postgpowanie zostalo przeprowadzone prawidlowo, a zebrany
materiat dowodowy nalezy uzna¢ za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiang imienia lub nazwiska
sktadajg obszerne wyjasnienia. Sprawy rozpatrywane byty na podstawie kompletnych wnioskdw.
Wydane decyzje zawieraly elementy obligatoryjne wymienione w art. 107 § 1 k.p.a., z wyjatkiem
uzasadnienia faktycznego i prawnego, od ktdrego odstapiono na podstawie art. 107 § 4 k.p.a.

W analizowanych sprawach postepowanie zostalo przeprowadzone prawidlowo, a zebrany
material dowodowy nalezy uznaé za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiang imienia lub nazwiska
ztozyli obszerne wyjasnienia. Sprawy rozpatrywane byly na podstawie kompletnych wnioskow.
Wydane decyzje zawieraty elementy obligatoryjne wymienione w art. 107 § 1 k.p.a., z wyjatkiem
uzasadnienia faktycznego i prawnego, od ktérego odstgpiono na podstawie art. 107 § 4 k.p.a.
Stwierdzono, ze w uzasadnieniu decyzji o zmianie imienia lub nazwiska nie powolywano art. 12
ust. 1 ustawy, co w ocenie kontrolujgcych stanowi uchybienie. Zastepca Kierownika USC wyjasnit,
ze wzor decyzji o zmianie imienia lub nazwiska byl konsultowany z urzgdowym radcg prawnym,
ktory nie wnidst zastrzezen. Obecnie art. 12 ust. 1 przytaczany jest w podstawie prawnej decyzji o
zmianie imienia lub nazwiska.

Ponadto w dwodch sprawach, dotyczacych zmiany imienia matoletnich, na wniosek rodzicow
(sprawa nr USC.5355.15.2020 oraz USC.5355.18.2020) we wniosku wnoszono o zmiang imienia
1 nazwiska. Kierownik Urzedu stanu Cywilnego w Etku decyzjami z 3 lipca 2020 r. orzekt jednak
wylacznie o zmianie imienia maloletnich, gdyz wczesniejsza decyzja zmienil nazwisko rodzicow.
Decyzja dotyczaca zmiany nazwiska rozciagneta si¢ réwniez na maloletnie dzieci. W decyzji
0 zmianie imienia maloletnich nie ustosunkowano si¢ do faktu, iz rodzice wnioskowali takze
o zmian¢ nazwiska maloletnich, ktore de facto zostato juz zmienione, dlatego tez nie byto podstaw
do orzekania w tym zakresie. Rodzice mogli przed wydaniem decyzji dokona¢ korekty ztozonego
wniosku, o czym powinni zosta¢ poinformowani przez kierownika urzedu stanu cywilnego.
Powyzsze stanowito nieprawidtowo$¢, gdyz rozstrzygnigcie nie jest zgodne z wnioskiem. Osoba
odpowiedzialng za powstanie nieprawidlowosci byta Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, ktora realizowata wnioski w tych sprawach.

Natomiast wniosek o zmian¢ nazwiska w sprawie nr USC.5355.36.2020 nie zawierat
informacji, o ktorej mowa w art. 11 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy o zmianie imienia 1 nazwiska,
tj. wskazanie kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia. Zastgpca
Kierownika USC w Etku wyjasnil, ze wniosek zostat zlozony do skrzynki podawczej urzedu
miasta. Na podstawie podanego we wniosku numeru PESEL zostat ustalony urzad stanu cywilnego,
ktory przechowuje akt urodzenia i kierownik wtasciwy do dodania wzmianki o zmianie nazwiska.
W tej sytuacji odstgpiono od wezwania wnioskodawcy do uzupehienia wniosku w tym zakresie,
aby nie przedtuza¢ postgpowania. Nalezy stwierdzi¢, ze uchybienie miato charakter wytacznie
formalny 1 nie wywotato skutkow.

Z ustalen kontroli wynika, ze do aktow naniesiono stosowne wzmianki o zmianach imienia
lub nazwiska wynikajacych z decyzji Kierownika Urzgdu Staniu Cywilnego. Rejestr PESEL zostat
rowniez prawidlowo zaktualizowany.
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Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej w projekcie
wystapienia pokontrolnego, nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia i oceny wnosze o:

1. Wydawanie decyzji o odmowie sporzadzenia aktu urodzenia na podstawie zgloszenia urodzenia
dokonanego w formie elektronicznej przez matke dziecka w sytuacji, gdy brak jest informacji o
pochodzeniu dziecka od meza matki lub o ztozonych o$wiadczeniach o uznaniu ojcostwa, po

uprzednim wezwaniu do uzupeienia zgloszenia w tym zakresie.
2. Przytaczanie i wyjasnianie w uzasadnieniu decyzji o odmowie sporzadzenia aktu urodzenia

przepisoOw stanowigcych podstawe ich wydania oraz dorgczanie decyzji we wiasciwej formie.

3. Sporzadzanie aktow urodzenia z urzedu, po uptywie termindw na zgloszenie urodzenia dziecka, o
ktorych mowa w art. 55 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz informowanie rodzicow
o sporzadzeniu aktu.

4. Zamieszczanie w aktach wlasciwej sprawy pokwitowania odbioru odpisu zupelnego aktu stanu
cywilnego wydanego po czynno$ci transkrypcji, uzupetnienia lub sprostowania aktu.

5. Zapewnienie kazdorazowo wpisania do aktu malzenstwa, w prawidlowej formie, nazwisk
malzonkdéw noszonych po zawarciu matzenstwa.

6. Kazdorazowe rzetelne weryfikowanie, czy osoba zglaszajaca zgon posiada umocowanie do
dokonania tej czynnosci, zgodnie z art. 93 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

7. Dokumentowanie w aktach sprawy transkrypcji zagranicznego dokumentu potwierdzajacego
zgon wykazania przez wnioskodawce interesu faktycznego.

8. Weryfikowanie przez kierownika urzedu stanu cywilnego, przy kazdej czynnosci dokonywane;j
w zakresie rejestracji stanu cywilnego, rekordu PESEL osoby, ktorej dotyczy czynnos¢ lub jej
wspotmalzonka oraz biezace uzupetnianie o dane, ktorych brakuje, ewentualne przekazywanie
odpowiedniego zlecenia w tym zakresie do organu wlasciwego.

9. Podejmowanie wszelkich czynno$ci majacych na celu prawidtowe powiadomienie osoby, ktorej
akt dotyczy, o zamiarze sprostowania jej aktu.

10. Prawidlowe stosowanie przepisow art. 50, art. 64 § 2 1 art. 261 § 1 k.p.a. przy realizacji zadania
dotyczacego wydawania odpisow aktéw stanu cywilnego na wniosek.

11. Uwzglednianie okolicznos$ci sprawy oraz zadania wnioskodawcy, przed wydaniem decyzji
w sprawie zmiany imienia lub nazwiska.

Prosz¢ Pana Prezydenta o podjg¢cie dzialan majacych na celu usunigcie stwierdzonych
nieprawidlowosci i1 uchybien oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego
w terminie 21 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag
1 wnioskOdw oraz wykonania zalecen, a takze o podje¢tych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j
od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

WOJEWODA

WARMINSKO - MAZURSKI

Artur Henryk Chojecki
/podpis elektroniczny/
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