Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego DTS.wd.23.1.2026

Opis Przedmiotu Zamówienia

Przedmiot zamówienia: 
Zakup usługi organizacji i obsługi dwudniowego Spotkania „Nauka i Doradztwo – AKIS” w dniach 2-3 grudnia 2026 r. (dalej Spotkanie) dla maksymalnie 170 osób, która obejmuje:
1. Zakwaterowanie dla 170 uczestników Spotkania w pokojach z łazienkami, z pełnym węzłem sanitarnym, oraz śniadaniem wliczonym w cenę, w hotelu o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym, wpisanym do Centralnego Wykazu Obiektów Hotelarskich prowadzonym na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek i przewodników turystycznych, znajdującym się w odległości nie większej niż: 10 km od dworca kolejowego Łódź Fabryczna w Łodzi, Plac Bronisława Sałacińskiego 1, 90-001 Łódź (odległość liczona za pomocą strony http://maps.google.pl przy pomocy opcji transport samochodowy).
Zakwaterowanie w 90 pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do wykorzystania dla jednej osoby, w tym w 2 pokojach o podwyższonym standardzie, oraz 40 pokojach dwuosobowych 
z osobnymi łóżkami lub trzyosobowych z osobnymi łóżkami do wykorzystania dla dwóch osób.
2. Wyżywienie dla uczestników Spotkania: Wykonawca zapewni podczas Spotkania, zgodnie z ramowym programem Spotkania (poniżej), obsługę gastronomiczną - w miejscu zakwaterowania - dla maksymalnie 170 uczestników, w tym:
a) obiad w pierwszym i drugim dniu Spotkania, w formie szwedzkiego stołu, spożywany na siedząco, składający się z: 
· zupy: dwie propozycje do wyboru w ilości min. 300 ml na osobę, 
· dania głównego: 3 rodzaje: mięsne, rybne, wegetariańskie – waga jednej porcji 
min. 200 g/os.,
· dodatków 3 rodzaje: ziemniaki gotowane lub pieczone, ryż, kasza lub kluski - waga jednej porcji min. 150 g/os., 
· surówek: warzywne lub warzywno-owocowe ze świeżych warzyw i owoców - waga jednej porcji min. 150 g/os., 
· warzyw gotowanych - waga jednej porcji min. 150 g/os., 
· deseru: ciasto - waga jednej porcji min. 150 g/os., 
· napojów: woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owocowe min. 200 ml/os.;
b) kolacja w pierwszym dniu Spotkania, w formie szwedzkiego stołu, spożywana na siedząco, uzupełniana przez 3 godziny, składająca się z:
· dwóch dań ciepłych, 
· pieczywa mieszanego, masła, różnego rodzaju wędlin, serów, ryb i warzyw; 
· deseru,
· wody, kawy, herbaty (z dodatkami: mleko, śmietanka, cytryna, cukier), 2 rodzajów soku;
c) całodzienny serwis kawowy w obu dniach Spotkania (pierwszego dniu Spotkania od godz. 8:30 do godz. 18:00, a drugiego dnia od godz. 8:30 do godz. 15:00), w formie szwedzkiego stołu, spożywany na stojąco przy stolikach cocktailowych, składający się z:
· kawy (z ekspresu), herbaty (różne rodzaje), dodatki (mleko, śmietanka, cytryna, cukier), dwóch rodzajów soku, wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej) - bez ograniczeń, 
· owoców (np. jabłka, gruszki, winogrona) po min. 250 g/os.
· dwóch rodzajów ciast po min. 200 g/os;
d) zapewnienie przez Wykonawcę:
· odpowiedniego pomieszczenia oraz niezbędnej liczby stołów, stolików cocktailowych, bufetowych oraz krzeseł w ilości niezbędnej do wykonania zlecenia – posiłki powinny być serwowane w osobnym pomieszczeniu niż sala plenarna i sale warsztatowe,
· obsługi kelnerskiej w czasie trwania posiłków, 
· zastawy porcelanowej lub ceramicznej oraz szklanych naczyń i sztućców ze stali nierdzewnej w ilości niezbędnej do wykonania zlecenia,
· ekspresów do kawy w liczbie odpowiedniej do realizacji zlecenia, 
· bielizny stołowej do nakrycia stołów, stolików cocktailowych i bufetowych (obrusy prostokątne, obrusy okrągłe), 
· sprzątania w trakcie, jak i po zakończeniu spotkania.
Zamawiający nie dopuszcza używania zastawy stołowej jednokrotnego użytku. 
3. Zapewnienie obiektów konferencyjnych, zgodnie z ramowym programem Spotkania (poniżej), 
w miejscu zakwaterowania, tj.: 
a) w pierwszym i drugim dniu Spotkania, jednej sali wykładowej umożliwiającej prelekcję dla 170 uczestników, wyposażonej w nagłośnienie i wysokiej klasy sprzęt do prezentacji multimedialnych (umożlwiający przeprowadzenie prezentacji w trybie on-line spoza miejsca organizacji Spotkania) z dostępem do Internetu (zabezpieczonym hasłem) (minimum wyposażenia to: laptop, rzutnik, ekran, 2 mikrofony, głośniki) wraz ze stałą obsługą sprzętu multimedialnego przez cały czas trwania spotkania;
b) w drugim dniu spotkania – co najmniej 6 (przy czym możliwe jest wykorzystanie części sali plenarnej) sal w celu jednoczesnego przeprowadzenia warsztatów dla 12 grup po 10 osób każda, wyposażonych w stoliki i krzesła, tablice suchościeralne lub flipchart z kompletem pisaków 
(1 tablica lub flipchart dla każdej grupy), dostęp do internetu (zabezpieczony hasłem). W każdej sali zorganizowane będą warsztaty dla maksymalnie 2 grup. 
W przypadku wykorzystania części sali plenarnej na salę warsztatową (również dla maksymalnie 
2 grup) - Wykonawca zapewni wyposażenie analogiczne jak w pozostałych salach;
c) w pierwszym dniu spotkania - stolik recepcyjny i krzesła na potrzeby zorganizowania punktu rejestracji uczestników.
4. Zapewnienie wizualizacji sali wykładowej i sal warsztatowych oraz miejsca serwowania posiłków zgodnie z „Księgą Wizualizacji logo PS WPR 2023-2027” dostępną pod adresem: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji. 
Zleceniobiorca na bieżąco uzgodni formę i miejsca zamieszczenia wizualizacji i logotypów.
Poglądowy wzór logotypów:
[image: Obraz zawierający tekst, Czcionka, zrzut ekranu, linia

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]




Ramowy program Spotkania:

2 grudnia 2026 r. godz.: 09:00 – 17:00
· 09:00 – 09.30	Rejestracja gości 
· 09:30 – 11.30 	Sesja plenarna
· 11:30 – 11:45 	Przerwa 
· 11:45 – 13:30 	Sesja plenarna
· 13:30 – 14:30 	Obiad
· 14:30 – 17:00 	Sesja plenarna
· 18:00 – 21:00 	Kolacja 
3 grudnia 2026 r. godz.: 09:00 – 13:30
· 09:00 – 09:30 	Sesja plenarna - wprowadzenie do warsztatów
· 09:30 – 11:00 	Sesja warsztatowa w salach warsztatowych i na sali plenarnej 
· 11:00 – 11:15 	Przerwa 
· 11:15 – 13:15 	Sesja warsztatowa w salach warsztatowych i na sali plenarnej
· 13:15 – 13:30 	Sesja plenarna - podsumowanie warsztatów)
· 13:30 – 14.30 	Obiad
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