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Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o zaméwieniu

Opis przedmiotu zamowienia

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, organizacja i obstuga dwéch
posiedzen Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020, ktore odbeda sie w Krynicy Morskiej (w maju 2020 r.) oraz w Bielsku-
Biatej (w pazdzierniku 2020 r.).
W posiedzeniach Komitetéw Monitorujgcych wezmie udziat maksymalnie po 70 osob
(podczas kazdego z posiedzen) z roznych instytuciji, w tym anglojezyczni
przedstawiciele Komisji Europejskiej.
W ramach kazdego z posiedzen organizowane bedg obrady Komitetu na sali
konferencyjnej oraz wizyta/wizyty studyjne na terenie projektow realizowanych
w ramach POIiS 2014-2020. Wizyty zostang zorganizowane przez Zamawiajgcego.
Wykonawca odpowiada za kwestie logistyczne przygotowania wizyt, ktdre opisano
w pkt ILA i 11.B. opz). Szczegdty z tym zwigzane bedg ustalane z wybranym
wykonawcg po podpisaniu umowy.
Zamawiajgcy zapewnia ttumaczenie symultaniczne na wszystkie czesci zadania

(wraz z kabing, stuchawkami do odbioru ttumaczenia oraz multifonami).

ll. ZAKRES | ELEMENTY ZAMOWIENIA
A. Etap | - Krynica Morska

1. Termin i miejsce oraz wstepny plan Komitetu:
Komitet Monitorujgcy bedzie trwat 2 dni (pierwszy dzien — obrady oraz wizyta
studyjna, drugi dzien — wizyta studyjna).

e miejsce: Krynica Morska,

e termin: do wyboru przez Wykonawce 25-26 maja lub 26-27 maja 2020 r.

e wstepny plan:
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w przeddzien posiedzenia:

Ok. 16:00 wyjazd z Warszawy do Krynicy Morskiej — Wykonawca zapewnia

transport autokarem dla max. 50 osob

1 dzien:

9:30 — 15:00 posiedzenie w hotelu konferencyjnym

13:00 — 14:00 obiad w hotelu konferencyjnym

16:00 — 18:00 wizyta u Beneficjenta organizowana przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewnia transport autokarem na terenie Krynicy Morskiej oraz

w promieniu 20 km od Krynicy Morskiej dla max 50 os6b, Wykonawca

zapewnia na czas wizyty studyjnej kaski ochronne budowlane i kamizelki

odblaskowe w liczbie max. 50 sztuk, ktére dostarczy do miejsca rozpoczecia

wizyty na ternie Krynicy Morskiej.

19:00 uroczysta kolacja w restauracji w Krynicy Morskiej

2 dzien:

09:30 wyjazd z Krynicy Morskiej:

e grupa 1: do Warszawy spod hotelu, w ktérym odbywato sie posiedzenie
— transport autokarem dla max. 50 oséb
e grupa 2: do Fromborka, transport busem spod hotelu, w ktérym
odbywato sie posiedzenie (grupa 22 osoby)

11.30 — 13.30 — wizyta u Beneficjenta we Fromborku

14:00 obiad we Fromborku

16:00 wyjazd do Warszawy — transport busem na max 22 osoby
2. Warunki zakwaterowania
Pracownikom Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w liczbie maksymalnie 30
0s6b noclegi ze $niadaniami na dwie doby (nocleg w przeddzien posiedzenia oraz
w dniu posiedzenia) zapewnia Wykonawca w hotelu o standardzie co najmniej
trzygwiazdkowym, zlokalizowanym na terenie miasta Krynica Morska. Pokoje
powinny byc¢ jednoosobowe lub dwuosobowe do jednoosobowego wykorzystania.
Zamawiajgcy dopuszcza rezerwacje noclegdéw w kilku roznych hotelach pod
warunkiem, ze wszystkie bedg sie znajdowac w odlegtosci maksymalnie 1,5 km
zgodnie ze wskazaniami Google Maps po ustawieniu trybu pieszego od hotelu,

w ktérym zorganizowane zostanie posiedzenie. Wymagane jest, aby co najmnie]
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czesc¢ pokoi znajdowata sie w tym samym hotelu, w ktorym odbedzie sie

posiedzenie.

Informacje dotyczgcg miejsca zakwaterowania Wykonawca przekaze

Zamawiajgcemu najpozniej w dniu podpisania umowy.

Pozostali uczestnicy Komitetu Monitorujgcego noclegi rezerwujg samodzielnie.

3. Sala konferencyjna

Liczba uczestnikdw posiedzenia: maksymalnie 70. Ostateczng liczbe uczestnikéw

Zamawiajacy przekaze na 5 dni przed terminem posiedzenia. Ostateczna liczba

uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 56 osob.

1) Wykonawca zapewni sale konferencyjng na 1 dzien posiedzenia w hotelu

zlokalizowanym na terenie miasta Krynica Morska.

2) Wykonawca zapewni dodatkowe wyposazenie i aranzacje sali:

a)

b)

wielkosc¢ sali co najmniej 90 metréw kwadratowych, odpowiednia do liczby
uczestnikow posiedzenia okreslonej w pkt 11.A.3;

stoty i krzesta dla uczestnikdw posiedzenia odpowiednio do liczby
okreslonej w pkt 11.A.3, w ukfadzie U lub E, lub podobne (do uzgodnienia

i akceptacji przez Zamawiajgcego z wybranym Wykonawcg); zapewniajgce
swobodny dostep do multifonéw;

stét prezydialny dla maksymalnie 8 osob (w ustawieniu umozliwiajgcym
swobodny widok ekranu);

przestrzeh w sali konferencyjnej do ustawienia kabiny do ttumaczen

(o wymiarach 2,5 x 3,5 m);

nagtosnienie;

system do gtosowania odpowiedni do liczby uczestnikéw posiedzenia
Komitetu, zapewnienie obstugi systemu podczas catego posiedzenia.
ekran i projektor multimedialny oraz 1 dodatkowy monitor (do podgladu
prezentacji) minimum 50-calowy dla prezydium z mozliwoscig ustawienia
W miejscu oraz pozycji uzgodnionej z Zamawiajgcym,;

pilot do prezentacji z pointerem laserowym;

w sali konferencyjnej na stotach powinna zosta¢ rozstawiona woda

w butelkach szklanych gazowana i niegazowana oraz szklanki dla kazdego

z uczestnikow posiedzenia,;
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J) laptop — polskojezyczny, zawierajgcy Adobe Reader, aktywny
i niewymagajgcy aktualizacji w trakcie posiedzenia pakiet Microsoft Office,
umozliwiajgcy obstuge prezentacji zapisanych w power point oraz pdf,
z podtgczeniem do Internetu;

k) dostep do drukarki na terenie hotelu w trakcie posiedzenia;

) klimatyzacja;

m) zapewnienie dostepnosci sali konferencyjnej na montaz urzgdzen do
ttumaczenia symultanicznego i gtosowania w dniu poprzedzajgcym
posiedzenie (w godzinach wieczornych).

4. Wyzywienie
a. Przerwa kawowa i lunch w trakcie posiedzenia w hotelu
W trakcie posiedzenia dla uczestnikow nalezy zapewnié:

a) przerwe kawowg ciggtg bez ograniczen, z ciggtg dostepnoscig podczas
posiedzenia, z uzupetnianiem brakujgcych skfadnikéw, ustawiong na zewnatrz
sali konferencyjnej. Przerwa kawowa sktadac sie bedzie z:

o kawy z ekspresow cisnieniowych (Wykonawca zapewni co najmniej dwa
ekspresy cisnieniowe (by unikng¢ zattoczenia - ustawione w réznych
miejscach strefy przeznaczonej na przerwe kawowg) z dodatkami typu
Smietanka lub mleko do kawy (w dzbanuszkach),

« herbaty (czarna, owocowa, zielona) oraz swieza cytryna w plasterkach,

« cukru w cukiernicach,

« wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach szklanych
o pojemnosci 0,33 ml (woda niegazowana moze zostac¢ podana
w dzbankach szklanych),

« Swiezych owocow sezonowych/lokalnych, filetowanych, min. 3 rodzaje, np.
pomarancza, winogrono, ananas, $liwka (owoce w ilosci na 1 0s. min. 100
9),

« 100% soki owocowe — 3 rodzaje (1 os./min. 200 ml) w dzbankach
szklanych,

e mix roznych ciast - 3 rodzaje (z wytgczeniem ciast drozdzowych), a takze
wybor ciastek (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste
z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta lub

ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,
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e mix 3 rodzajow kanapek dekoracyjnych (tartinek) na pieczywie jasnym,
ciemnym oraz wieloziarnistym, z mastem, satatg, kietkami, wedling, serami,
tososiem, itp.; kanapki powinny sktadac sie z minimum 4 sktadnikéw, w tym
co najmniej 1 rodzaj kanapek bezmiesny.

b) obiad w formie bufetu, sktadajgcy sie z:

e przystawek - min. 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska

e Zupy - 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska

« dania gtéwnego na ciepto — minimum 3 rodzaje, w tym minimum jedno
wegetarianskie oraz jedno bezglutenowe,

« satatki lub suréwki - 3 rodzaje,

o 3 rodzajow dodatkéw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz, warzywa
gotowane, ziemniaki zapiekane,

e deseru - min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy,

o kawa, herbata, cukier w cukiernicach, cytryna w plasterkach, smietanka lub
mleko do kawy w dzbanuszkach,

« napoje bezalkoholowe - sok 100%, min. 3 rodzaje, w dzbankach szklanych,
woda gazowana w butelkach szklanych i niegazowana w dzbankach lub
butelkach szklanych.

Obiad powinien by¢ podany w pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla
uczestnikdw Komitetu. Ostateczne menu zostanie ustalone z Zamawiajgcym na 5 dni
przed planowanym terminem posiedzenia KM. Wykonawca zapewni informacje
o zawartych w positkach alergenach. Na 5 dni przed planowanym terminem
posiedzenia, Zamawiajgcy poda ostateczng liczbe uczestnikow positkow.

b. Uroczysta kolacja w restauracji

1. Kolacja zostanie zorganizowana przez Wykonawce wieczorem, w dniu

posiedzenia Komitetu w restauracji zlokalizowanej w Krynicy Morskiej.,

Informacje dotyczgcg miejsca, w ktorym zostanie zorganizowana kolacja,

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu podpisania umowy.
2. Uroczysta kolacja dla maksymalnie 80 osob, sktadac sie bedzie z:
a) przystawek - 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska

b) zupy - 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska



c)
d)
f)

g)
h)
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dan gtéwnych na ciepto do wyboru (3 rodzaje), w tym jedno wegetarianskie,
jedno bezglutenowe,

dodatkow typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty, warzywa
gotowane, ziemniaki zapiekane — 3 rodzaje,

satatki lub suréwki — 3 rodzaje,

deseru (3 rodzaje), w tym 1 bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,
Swiezych owocéw sezonowych/lokalnych, filetowanych, min. 3 rodzaje,
napojéw typu kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata, woda gazowana w
butelkach szklanych i niegazowana w butelkach szklanych lub dzbankach
szklanych, soki owocowe 100% (min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych), oraz
inne napoje, dodatki typu smietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach,

cukier w cukiernicach, cytryna w plasterkach.

3. Sposdb podania kolacji: serwowana lub bufetowa, zasiadana,

4.

Szczegoty dotyczgce organizacji uroczystej kolacji Zamawiajgcy okresli
z wybranym Wykonawcg. Zamawiajgcy bedzie akceptowat menu na wszystkie
positki zaproponowane przez Wykonawce. Ostateczne menu zostanie ustalone
z Zamawiajgcym na 5 dni przed planowanym terminem posiedzenia KM. Na 5
dni przed planowanym terminem posiedzenia, Zamawiajgcy poda ostateczng

liczbe uczestnikdw positkow.

Wykonawca zapewni rowniez:

a)

b)
c)

d)

kolacja zorganizowana zostanie w sali mogacej pomiesci¢ okoto 80 osob
(uroczysta kolacja w formie zasiadanej, serwowanej lub bufetowej) oraz
pozwalajgcej na ustawienie stotow 6-8 osobowych (w uzasadnionych
przypadkach Zamawiajgcy wyraza zgode na wiekszg liczbe sal) dostepnej
wytacznie dla Zamawiajgcego (Zamawiajgcy wyklucza mozliwo$¢ dzielenia
sali z innymi uzytkownikami restaurac;ji),

wystroj obiektu bedzie odpowiedni do charakteru spotkania,

powinny by¢ serwowane dania kuchni europejskiej wraz z elementami
tradycyjnej kuchni regionalne;j.

wszystkie positki muszg by¢ bezwzglednie swieze, przyrzgdzone w dniu
Swiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscig

w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania; produkty

przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty
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odpowiednig date przydatnosci do spozycia. Wszystkie positki/potrawy
(obiad/kolacja/przerwa kawowa) bedg stosownie opisane za pomocg
estetycznie wydrukowanych wizytéwek z nazwg potrawy zaréwno w jezyku
polskim, jak i w jezyku angielskim. W przypadku kolacji serwowanej, kazdy
z gosci otrzyma wydrukowane, eleganckie menu w jezyku polskim oraz
angielskim, z oznaczeniem dan bezglutenowych oraz wegetarianskich.
e) zapewnienie doswiadczonej obstugi kelnerskiej w trakcie trwania posiedzenia
(minimum 1 kelner na 20 osob),
f) podanie positkbw — zastawa porcelanowa i sztu¢ce metalowe.
c. Lunch w czasie wizyty studyjnej we Fromborku
Wykonawca zapewni obiad dla max 25 osdéb, w formie bufetu, w trakcie wizyty we
Fromborku. Obiad zostanie zorganizowany w restauraciji zlokalizowanej w odlegtosci
maksymalnie 1 km od Bazyliki Archikatedralnej WNMP i sw. Andrzeja we Fromborku,
ktéra miesci sie przy ul. Katedralnej 6. Odlegtos¢ mierzona zgodnie ze wskazaniami
Google Maps po ustawieniu trybu pieszego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é
organizacji lunchu w miejscu oddalonym o ponad 1 km od Bazyliki z zastrzezeniem,
ze Wykonawca zapewni transport busem dla uczestnikow spod ww. Bazyliki do
miejsca, w ktérym zorganizowany zostanie lunch. Informacje dotyczgca miejsca,
w ktorym zostanie zorganizowany lunch, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
najpdzniej w dniu podpisania umowy.
Obiad bedzie skfadat sie z :
e przystawek - min. 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska
e Zupy - 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska
« dania gtéwnego na ciepto — minimum 3 rodzaje, w tym minimum jedno
wegetarianskie oraz jedno bezglutenowe,
 satatki lub suréwki - 3 rodzaje.
o 3 rodzajow dodatkdéw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz, warzywa
gotowane, ziemniaki zapiekane,
e deseru - min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy,
o kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata, cukier w cukiernicach, cytryna

w plasterkach, Smietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach,
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e napoje bezalkoholowe - sok 100%, min. 3 rodzaje, w dzbankach szklanych,
woda gazowana w butelkach szklanych i niegazowana w dzbankach lub
butelkach szklanych.

Wykonawca zapewni petng obstuge cateringowg. Obiad zostanie podany
W pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikow Komitetu. Ostateczne
menu zostanie ustalone z Zamawiajgcym na 5 dni przed planowanym terminem
posiedzenia KM. Wykonawca zapewni informacje o zawartych w positkach
alergenach. Na 5 dni przed planowanym terminem posiedzenia, Zamawiajgcy poda
ostateczng liczbe uczestnikéw positkow.
Wystroj obiektu odpowiedni do charakteru spotkania.
5. Recepcja
Zapewnienie recepcji posiedzenia Komitetu, poprzez:

1. oznaczenie miejsca posiedzenia (tytut, data i sala)

2. ustawienie wizytownikdw na stole prezydialnym w sali konferencyjnej

3. ustawienie $cianek i roll-upu promocyjnego POIiS

4. obstuga uczestnikdw przez caty czas trwania posiedzenia w tym:

e dystrybucja programu, prezentacji i materiatédw dostarczonych przez
Zamawiajgcego wsrod uczestnikow posiedzenia

e udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczgcych organizacji
posiedzenia

5. zapewnienie w recepcji posiedzenia laptopa z dostepem do Internetu

i drukarki czarno-biatej.

6. Zapewnienie wsparcia obstugi recepcji — udzielanie uczestnikom informacji
oraz kierowanie gosci na sale konferencyjna.
6. Transport

Zapewnienie ustugi transportowej:

e Autokar dla max 50 oso6b na trasie — Warszawa — Krynica Morska
w przeddzienh posiedzenia

e Autokar dla max. 50 os6b do zapewnienia przejazdéw lokalnych
w dniu posiedzenia na terenie Krynicy Morskiej oraz w promieniu
20 km od Krynicy Morskiej (transport gosci pomiedzy hotelem

konferencyjnym, miejscem wizyty u Beneficjenta a miejscem kolacji).
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e Autokar dla max. 50 oséb na trasie Krynica Morska — Warszawa
w drugim dniu posiedzenia

e Bus dla max. 22 os6b na trasie Krynica Morska (spod hotelu
konferencyjnego) — Frombork oraz na potrzeby przejazdéw lokalnych na
terenie Fromborka (transport gosci pomiedzy Bazylikg Archikatedralng
a restauracjg, w ktorej zorganizowany bedzie lunch).

e Bus dla max 22 oséb na trasie Frombork — Warszawa, w drugim dniu
posiedzenia.

o taksowki — w razie potrzeby - do przewozu uczestnikéw (do korzystania
z taksowek bedzie uprawnionych maksymalnie 12 os6b VIP) w obie
strony na trasie Krynica Morska — Gdansk Port Lotniczy im. Lecha
Watesy lub Gdansk Dworzec Gtéwny, lub Frombork — Port Lotniczy
Gdansk im. Lecha Watesy lub Gdansk Dworzec Gtowny.

W jednej taksowce mogg podréozowaé maksymalnie dwie osoby (VIP).
Liczba wykorzystanych kilometréw nie przekroczy tgcznie 700 km.
Sposbb rozliczania:

Poczatek trasy (miejsce, w ktérym kierowca zabiera pasazerdw) -> Koniec

trasy (miejsce, w ktérym pasazerowie wysiadajg) = liczba km

Liczba km (tgcznie, z wszystkich wykorzystanych przejazdéw) x koszt 1 km

(zgodnie z kosztorysem) = cena za transport tgcznie

Szczegotowy harmonogram przejazdu do ustalenia z wybranym wykonawca.

Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie autokaru oraz busa nie

starszych niz 5 lat, klimatyzowanych, z wazng polisg ubezpieczeniowq.

Wykonawca otrzyma informacje najpdzniej na 5 dni przed rozpoczeciem

danego posiedzenia dotyczgcg zapotrzebowania na srodki transportu

okreslajaca:

a) przyblizone godziny odjazdu do poszczegodlnych lokalizacij;

b) liczby oséb przewidzianej do przewiezienia na danej trasie.

Na poktadzie autokaru i busa Wykonawca zapewni butelkowang

niegazowang wode mineralng w ilosci 2 butelek o objetosci 0,2-0,5 litra

na osobe.
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7. Zadania osoby koordynujacej i obstugujacej posiedzenie na miejscu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Zapewnienie obstugi personelu technicznego, przed i w trakcie posiedzenia
oraz wspotpraca z obstugg techniczng obiektow, w ktérych odbedzie sie
posiedzenie oraz wizyty studyjne. Inspekcja i kontrola wszystkich wynajetych
sal i sprzetu.

Nadzoér nad pracg wszystkich osob i stuzb zaangazowanych w organizacje
posiedzenia (obstuga techniczna, obstuga gastronomiczna, technicy
zapewniajgcy system do gtosowania). Przedstawiciel wykonawcy, ktory zostat
wyznaczony do realizacji zadania i wspotpracy z Zamawiajgcym (poprzez wpis
w umowie), bedzie obecny na miejscu w czasie wydarzenia.

Stata kontrola prawidtowego przebiegu programu posiedzenia: obstugi
technicznej, transportu, cateringu, czystos$ci i wietrzenia sal oraz informowanie
organizatora i personelu o kazdej zmianie programu posiedzenia, opdznieniu.

Zapewnienie przewozu z siedziby Zamawiajgcego wskazanych materiatéw
informacyjno-promocyjnych i publikacji dla uczestnikéw i dostarczenie ich na
miejsce posiedzenia, a po zakonczeniu przewoz niewykorzystanych
materiatéw informacyjno-promocyjnych do siedziby Zamawiajgcego.

Przewiezienie z siedziby Zamawiajgcego na miejsce posiedzenia 2 scianek
i roll-upu, roztozenie ich, a po posiedzeniu ztozenie i przewiezienie do siedziby
Zamawiajgcego w ciggu 2 dni od zakonczenia posiedzenia.

Wydruk materiatow bedgcych przedmiotem obrad (tgcznie max. 500 stron
A4), wskazanych przez Zamawiajgcego i dostarczenie ich na miejsce
posiedzenia. Wszystkie materiaty muszg by¢ drukowane na ekologicznym
papierze z recyklingu.

Zapewnienie 2 miejsc parkingowych w miejscu posiedzenia przez caty czas

trwania wydarzenia (bez przerw nocnych).

B. Etap Il — Bielsko-Biata

1. Termin i miejsce oraz wstepny plan Komitetu:

Komitet Monitorujgcy bedzie trwat 2 dni (pierwszy dzien — posiedzenie, drugi

dzien — wizyta studyjna).

miejsce: Bielsko-Biata,
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e termin: do wyboru przez Wykonawce dwa nastepujgce po sobie dni robocze
pomiedzy 5 a 9 pazdziernika 2020 r.
e wstepny plan:
W przeddzien posiedzenia:
dojazd we wiasnym zakresie
nocleg
1 dzien:
13.30-14.30 — obiad w hotelu, w ktorym odbywa sie posiedzenie
14:30 — 18:00 posiedzenie w hotelu konferencyjnym
19:00 — 21:00 uroczysta kolacja w restauracji w Bielsku-Biatej (w przypadku,
jesli hotel konferencyjny bedzie oddalony od restauracji o ponad 1 km zgodnie
ze wskazaniami Google Maps po ustawieniu trybu pieszego Wykonawca jest
zobowigzany do zapewnienia transportu autokarem dla max. 50 osob w obie
strony — tj. z hotelu konferencyjnego na kolacje oraz z kolacji do hotel,
w ktérych zapewniony jest nocleg w ramach umowy).
nocleg
2 dzien:
9.00 wyjazd z Bielska-Biatej
egrupa 1: wyjazd we wtasnym zakresie
egrupa 2: wyjazd do Lesniczowki Lipnik (Bielsko Biata, ul. Polna 216)

spod hotelu, w ktéorym odbywato sie posiedzenie (transport busem dla

max. 22 0sob)
09:30 — 12:00 wizyta u Beneficjenta w Lesniczéwce Lipnik
12:30 obiad w Bielsku-Biatej — transport busem dla max 22 os6b
z Lesniczowki Lipnik do restauraciji, w ktorej zorganizowany bedzie obiad
14:30 transport z restauracji, w ktorej zorganizowany bedzie obiad,

na Dworzec Bielsko-Biata Gtéwna busem dla max. 22 osdb).
2. Warunki zakwaterowania

Pracownikom Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w liczbie maksymalnie

30 0so6b noclegi ze Sniadaniami na dwie doby zapewnia Wykonawca w hotelu

11
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o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym®. Pokoje powinny by¢ jednoosobowe
lub dwuosobowe do jednoosobowego wykorzystania. Zamawiajgcy dopuszcza
organizacje noclegow w réznych hotelach, pod warunkiem, ze kazdy ze wskazanych
hoteli bedzie zlokalizowany w odlegto$ci maksymalnie 1 km od hotelu, w ktorym
zorganizowane zostanie posiedzenie zgodnie ze wskazaniami Google Maps po
ustawieniu trybu pieszego. Wymagane jest, aby co najmniej czes¢ pokoi znajdowata
sie w tym samym hotelu, w ktérym odbedzie sie posiedzenie.
Informacje dotyczacag miejsca zakwaterowania Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu najpozniej w dniu podpisania umowy.
Pozostali cztonkowie Komitetu Monitorujgcego noclegi rezerwujg samodzielnie.
3. Sala konferencyjna
Liczba uczestnikdw posiedzenia: maksymalnie 70. Ostateczna liczba
uczestnikow zostanie podana Wykonawcy na 5 dni przed posiedzeniem i nie
bedzie mniejsza niz 56 osob.
1) Wykonawca zapewni sale konferencyjng na 1 dzien posiedzenia w hotelu
zlokalizowanym w Bielsku-Biatej.
2) Wykonawca zapewni dodatkowe wyposazenie i aranzacje sali:
a) wielkosc sali - minimum 90 metrow kwadratowych, odpowiednia do liczby
uczestnikow posiedzenia okreslonej w pkt 11.B.3;
b) stoty i krzesta dla uczestnikow posiedzenia odpowiednio do liczby
okreslonej w pkt 11.B.3, w ukfadzie U lub E, lub podobne (do uzgodnienia
i akceptacji przez Zamawiajgcego z wybranym Wykonawcg); zapewniajgce
swobodny dostep do multifonéw stét prezydialny dla maksymalnie 8 oséb
(w ustawieniu umozliwiajgcym swobodny widok ekranu);
c) przestrzen w sali konferencyjnej do ustawienia kabiny do ttumaczen
(o wymiarach 2,5 x 3,5 m);
d) nagtosnienie;
e) system do gtosowania odpowiedni do liczby uczestnikéw posiedzenia

Komitetu;

! Hotel, ktéry posiada decyzje wiasciwego Marszatka Wojewddztwa o zaszeregowaniu go do kategorii
oznaczonej czterema gwiazdkami na podstawie art. 38 ust.1 i art. 42 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ustugach turystycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 Nr 196) i znajduje sie w Centralnym Wykazie
Obiektow Hotelarskich (http://turystyka.gov.pl/cwoh/index).

12
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f) ekran i projektor multimedialny oraz 1 dodatkowy monitor minimum 50-
calowy dla prezydium (do podgladu prezentacji) z mozliwoscig ustawienia
W miejscu oraz pozycji uzgodnionej z Zamawiajgcym,;

g) dostep do drukarki na terenie hotelu w trakcie posiedzenia

h) pilot do prezentacji z pointerem laserowym;

i) w sali konferencyjnej na stotach powinna zostac rozstawiona woda
w butelkach szklanych gazowana i niegazowana oraz szklanki dla kazdego
z uczestnikow posiedzenia;

j) laptop — polskojezyczny, zawierajgcy Adobe Reader, aktywny, nie
wymagajgcy aktualizacji w trakcie posiedzenia pakiet Microsoft Office,
umozliwiajgcy obstuge prezentacji zapisanych w power point oraz pdf;

z podtagczeniem do Internetu

k) klimatyzacja;

l) zapewnienie dostepnosci sali konferencyjnej na montaz urzagdzen do
ttumaczenia symultanicznego i gtosowania w dniu poprzedzajgcym
posiedzenie (w godzinach wieczornych)

4. Wyzywienie

a. Przerwa kawowa i lunch w hotelu w trakcie posiedzenia

W trakcie posiedzenia dla uczestnikdw nalezy zapewnic:

a) przerwe kawowg ciggtg bez ograniczen, z ciggtg dostepnoscig podczas
posiedzenia, z uzupetnianiem brakujgcych skfadnikéw, ustawiong na zewnatrz
sali konferencyjnej. Przerwa kawowa sktadac sie bedzie z:

o kawy z ekspresow cisnieniowych (Wykonawca zapewni co najmniej
dwa ekspresy ciSnieniowe, w celu unikniecia zatloczenia zostang
ustawione w roznych miejscach strefy, w ktorej bedzie odbywac sie
przerwa kawowa) z dodatkami typu smietanka lub mleko do kawy
(w dzbanuszkach),

« herbaty (czarna, owocowa, zielona) oraz Swieza cytryna w plasterkach,

e cukru w cukiernicach,

« wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach szklanych
o pojemnosci 0,33 ml (woda niegazowana moze zosta¢ podana

w szklanych dzbankach),
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Swiezych owocow sezonowych/lokalnych, filetowanych, min. 3 rodzaje,
np. pomarancza, winogrono, ananas, sliwka (owoce w ilosci na 1 os.
min. 100 g),

100% soki owocowe — 3 rodzaje (1 os./min. 200 ml) w dzbankach
szklanych,

mix réznych ciast - 3 rodzaje (z wytaczeniem ciast drozdzowych),

a takze wybdr ciastek (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane,
petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami), w tym
jeden rodzaj ciasta lub ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,
mix 3 rodzajéw kanapek dekoracyjnych (tartinek) na pieczywie jasnym,
ciemnym oraz wieloziarnistym, z mastem, satatg, kietkami, wedling,
serami, tososiem, itp.); kanapki powinny sktadac sie z minimum 4

skfadnikow, w tym co najmniej 1 rodzaj kanapek bezmiesny.

b) obiad w formie bufetu, sktadajgcy sie z:

przystawek - min. 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska

zupy - 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska

dania gtbwnego na ciepto — minimum 3 rodzaje, w tym minimum jedno
wegetarianskie oraz jedno bezglutenowe,

satatki lub suréwki - 3 rodzaje.

3 rodzajow dodatkéw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

deseru - min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy,

kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata, cukier w cukiernicach, cytryna
w plasterkach, Smietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach,

napoje bezalkoholowe - sok 100%, min. 3 rodzaje, w dzbankach
szklanych, woda gazowana w butelkach szklanych i niegazowana

w dzbankach lub butelkach szklanych.

Obiad powinien by¢ podany w pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla

uczestnikdw Komitetu. Ostateczne menu zostanie ustalone z Zamawiajgcym na 5 dni

przed planowanym terminem posiedzenia KM. Wykonawca zapewni informacje

o zawartych w positkach alergenach. Na 5 dni przed planowanym terminem

posiedzenia, Zamawiajgcy poda ostateczng liczbe uczestnikow positkow.
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b. Uroczysta kolacja w restauracji
1. Kolacja zostanie zorganizowana przez Wykonawce w restauraciji
zlokalizowanej w Bielsku-Biatej. Informacje dotyczgcg miejsca, w ktérym
zostanie zorganizowana kolacja, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
najpézniej w dniu podpisania umowy. Uroczysta kolacja dla maksymalnie
80 osob, sktadac sie bedzie z:
a) przystawek - 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska,
b) zupy - 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska,
c) dan gtownych na ciepto do wyboru (3 rodzaje), w tym jedno
wegetarianskie, jedno bezglutenowe,
d) dodatkow typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane — 3 rodzaje,
e) safatki lub surowki — 3 rodzaje,
f) deseru (3 rodzaje), w tym 1 bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,
g) swiezych owocow sezonowych/lokalnych, filetowanych, min. 3 rodzaje,
h) napojow typu kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata, woda gazowana
w butelkach szklanych i niegazowana w butelkach szklanych lub szklanych
dzbankach, soki owocowe 100% (min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych),
oraz inne napoje, dodatki typu smietanka lub mleko do kawy
w dzbanuszkach, cukier w cukiernicach, cytryna w plasterkach.
2. Sposdb podania kolacji: serwowana lub bufetowa, zasiadana.
3. Szczegoty dotyczace organizacji uroczystej kolacji Zamawiajgcy okresli
z wybranym Wykonawcg. Zamawiajacy bedzie akceptowat menu na wszystkie
positki zaproponowane przez Wykonawce. Ostateczne menu zostanie
ustalone z Zamawiajgcym na 5 dni przed planowanym terminem posiedzenia
KM. Na 5 dni przed planowanym terminem posiedzenia, Zamawiajgcy poda
ostateczng liczbe uczestnikow positkdw.
Wykonawca zapewni rowniez:
a) kolacja zorganizowana zostanie w sali moggcej pomiesci¢ okoto 80 oséb
(uroczysta kolacja w formie zasiadanej, serwowanej lub bufetowe)) oraz
pozwalajgcej na ustawienie stotow 6-8 osobowych (w uzasadnionych

przypadkach Zamawiajgcy wyraza zgode na wiekszg liczbe sal) dostepne;j
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wytgcznie dla Zamawiajgcego (Zamawiajgcy wyklucza mozliwosc dzielenia
sali z innymi uzytkownikami restaurac;ji),
b) wystroj obiektu bedzie odpowiedni do charakteru spotkania,
c) powinny by¢ serwowane dania kuchni europejskiej wraz z elementami
tradycyjnej kuchni regionalne;j.
d) wszystkie positki muszg by¢ bezwzglednie swieze, przyrzgdzone w dniu
Swiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania; produkty
przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty
odpowiednig date przydatnosci do spozycia. Wszystkie positki/potrawy
(obiad/kolacja/przerwa kawowa) bedg stosownie opisane za pomocg
estetycznie wydrukowanych wizytéwek z nazwg potrawy zaréwno w jezyku
polskim, jak i w jezyku angielskim. W przypadku kolacji serwowanej, kazdy
z gosci otrzyma wydrukowane, eleganckie menu w jezyku polskim oraz
angielskim, z oznaczeniem dan bezglutenowych oraz wegetarianskich.
e) zapewnienie doswiadczonej obstugi kelnerskiej w trakcie trwania posiedzenia
(minimum 1 kelner na 20 os6b),
f) podanie positkow — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe.
c. Lunch po wizycie studyjnej w Bielsku-Biatej
Wykonawca zapewni obiad dla max 30 osdb, w formie bufetu, po zakonczeniu wizyty
studyjnej w Bielsku-Biatej (w drugim dniu, po posiedzeniu Komitetu). Obiad zostanie
zorganizowany w restauracji zlokalizowanej w Bielsku-Biatej. Informacje dotyczgca
miejsca, w ktdrym zostanie zorganizowany obiad, Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu najpozniej w dniu podpisania umowy.
Obiad bedzie skfadac sie z:
e przystawek - min. 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska
e ZUpy - 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska
« dania gtdwnego na ciepto — minimum 3 rodzaje, w tym minimum jedno
wegetarianskie oraz jedno bezglutenowe,
 satatki lub suréwki - 3 rodzaje.
o 3 rodzajéw dodatkow typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz,

warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,
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o deseru - min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy,
o kawa z ekspresu cis$nieniowego, herbata, cukier w cukiernicach, cytryna
w plasterkach, Smietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach,
e napoje bezalkoholowe - sok 100%, min. 3 rodzaje, w dzbankach
szklanych, woda gazowana w butelkach szklanych i niegazowana
w dzbankach lub butelkach szklanych.
Wykonawca zapewni petng obstuge cateringowg. Obiad zostanie podany
W pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikéw Komitetu. Ostateczne
menu zostanie ustalone z Zamawiajgcym na 5 dni przed planowanym terminem
posiedzenia KM. Wykonawca zapewni informacje o zawartych w positkach
alergenach.
Wystréj obiektu odpowiedni do charakteru spotkania.
5. Recepcja
Zapewnienie recepcji posiedzenia komitetu, poprzez:
1. oznaczenie miejsca posiedzenia (tytut, data i sala)
2. ustawienie wizytownikdéw na stole prezydialnym w sali konferencyjnej
3. ustawienie $cianek i roll-upu promocyjnego POIiS
4. obstuga uczestnikdw przez caty czas trwania posiedzenia w tym:
« dystrybucja programu, prezentacji i materiatdw dostarczonych przez
Zamawiajgcego wsrdéd uczestnikdw posiedzenia
« udzielanie uczestnikom wszelkich informaciji dotyczgcych organizaciji
posiedzenia
5. zapewnienie w recepcji posiedzenia laptopa z dostepem do Internetu
I drukarki czarno-biatej.
6. Zapewnienie wsparcia obstugi recepcji — udzielanie uczestnikom informacji
oraz kierowanie gosci na sale konferencyjna.
6. Transport
Wykonawca zapewni transport w postaci:
etaksowki — w razie potrzeby - do przewozu uczestnikow (do
korzystania z takséwek bedzie uprawnionych maksymalnie 12 oséb

VIP) na terenie Bielska Biatej. W jednej takséwce mogg podrézowac
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maksymalnie dwie osoby (VIP). Liczba wykorzystanych kilometrow nie
przekroczy 300 km. Sposéb rozliczania:
Poczatek trasy (miejsce, w ktérym kierowca zabiera pasazeréw) ->
Koniec trasy (miejsce, w ktérym pasazerowie wysiadajg) = liczba km
Liczba km (tgcznie, z wszystkich wykorzystanych przejazdow) x koszt 1
km (zgodnie z kosztorysem) = cena za transport tgcznie
eautokar dla max. 50 oséb do przewozu pomiedzy hotelem
konferencyjnym a miejscem, w ktérym zorganizowana bedzie uroczysta
kolacja, oraz z powrotem pomiedzy miejscem kolacji a hotelami,
w ktérych zapewniony jest nocleg w ramach umowy, w przypadku, gdy
miejsca te bedg od siebie oddalone o ponad 1 km zgodnie ze
wskazaniami Google Maps po ustawieniu trybu pieszego
ebus dla max 22 os6b do zapewnienia przejazdow lokalnych na terenie
Bielska Biatej w pierwszym dniu posiedzenia
ebus dla maksymalnie 22 os6b na trasie z hotelu konferencyjnego do
Ledniczéwki w Lipniku (Bielsko-Biata, ul. Polna 216), nastepnie
z Lesniczowki w Lipniku do restauracji, w ktérej zorganizowany bedzie
obiad, a nastepnie z restauracji na Dworzec Bielsko- Biata Gtéwna.
Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie autokaru i busa nie starszych
niz 5 lat, klimatyzowanych, z wazng polisg ubezpieczeniowg, do przewozu
odpowiednio maksymalnie 50 i 22 osob. Wykonawca otrzyma informacje
najpozniej na 5 dni przed rozpoczeciem danego posiedzenia dotyczgcy
zapotrzebowania na $rodki transportu okreslajgca:
a) przyblizone godziny odjazdu;
b) liczby oséb przewidzianej do przewiezienia na danej trasie.
Na poktadzie busa Wykonawca zapewni butelkowang niegazowang wode
mineralng w ilosci 2 butelek o objetosci 0,2-0,5 litra na osobe.
7. Zadania osoby koordynujacej i obstugujacej posiedzenie na miejscu:
1. Zapewnienie obstugi personelu technicznego, przed i w trakcie
posiedzenia oraz wspotpraca z obstugg techniczng obiektéw, w ktorych
odbedzie sie posiedzenie oraz wizyty studyjne. Inspekcja i kontrola

wszystkich wynajetych sal i sprzetu.
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2. Nadzér nad pracg wszystkich osob i stuzb zaangazowanych w organizacje
posiedzenia (obstuga techniczna, obstuga gastronomiczna, technicy
zapewniajgcy system do gtosowania). Przedstawiciel wykonawcy, ktory
zostat wyznaczony do realizacji zadania i wspotpracy z Zamawiajgcym
(poprzez wpis w umowie), bedzie obecny na miejscu w czasie wydarzenia.

3. Stata kontrola prawidtowego przebiegu programu posiedzenia: obstugi
technicznej, transportu, cateringu, czystosci i wietrzenia sal oraz
informowanie organizatora i personelu o kazdej zmianie programu
posiedzenia, opoznieniu.

4. Zapewnienie przewozu z siedziby Zamawiajgcego wskazanych materiatow
informacyjno-promocyjnych i publikacji dla uczestnikéw i dostarczenie ich
na miejsce posiedzenia, a po zakonczeniu przewoz niewykorzystanych
materiatéw informacyjno-promocyjnych do siedziby Zamawiajgcego.

5. Przewiezienie z siedziby Zamawiajgcego na miejsce posiedzenia 2
Scianek i roll-upu, roztozenie ich, a po posiedzeniu ztozenie i przewiezienie
do siedziby Zamawiajgcego w ciggu 2 dni od zakonczenia posiedzenia.

6. Wydruk materiatéw bedacych przedmiotem obrad (tgcznie max. 500 stron
A4), wskazanych przez Zamawiajgcego i dostarczenie ich na miejsce
posiedzenia. Wszystkie materiaty muszg by¢ drukowane na ekologicznym
papierze z recyklingu.

7. Zapewnienie 2 miejsc parkingowych w miejscu posiedzenia przez caty

czas trwania wydarzenia (bez przerw nocnych).

19



