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ZARZADZENTE

LU BUsKr EGo wolew6ozxtEGo tNSpEKToRA

ocHRoNY noSltN I NAstENNtcrwA

w Goaowie Wlkp.

z dnia 10 grudnia2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powolania komisji inwentaryzacyjnej
oraz zespol5w spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art.4 ust.3 pkt.3 iust.5 w zwiqzku zart.26 ust. l oraz art.27 ustawy z
dnia 29 wrze5nia 799 4 r. o rachunkowoSci (Dz. U. z 2023 r. poz. 720, Dz. U z 2023 r.
poz. 296, z 2024 r. poz. 679,7685 i 1863 oraz z 2025 r. poz. 72781 oraz na podstawie
zarzqdzenia z dnia 28 paZdziernika 2079 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki )
rachunkowoSci w Wojew6dzkim lnspektoracie Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w
zwiqzku z 510 ust.1 pkt. 9 Regulaminu Organizacyjnego Wojew6dzkiego lnspektoratu
Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w Gozowie Wlkp. ustalonego zarzqdzeniem
Lubuskiego Wojew6dzkiego lnspektora Ochrony Ro5lin i Nasiennictwa w Gorzowie
Wlkp. z dnia 16 stycznia 2025 r. zanqdza sig, co nastqpuje:

5 1.1 Powoluje sig komisjg inwentaryzacyjnq w celu sprawnego
pzeprowadzenia inwentaryzacji

2. W sklad komisji inwentaryzacyjnej wchodzq:
1) Leszek Rosolski - przewodniczqcy,
2) Dorota Szukala - czlonek komisji,
3) Paulina Suchenia - czlonek komisji.

prawidtowego

5 2 Przewodniczqcy komisji inwentaryzacyjnej zobowiqzany jest do:
1) sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji w celu

zapewnienia sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji;
2) przeprowadzenia szkolenia i instrukta2u, przy udziale gl6wnego ksiggowego, dla

czlonk6w komisji,
3) pobranie wyjaSniei od os6b materialnie odpowiedzialnych , w przypadku

wystqpienia 162nic inwentaryzacyjnych,
4) ustalenia przyczyn r62nic inwentaryzacyjnych i wnioskowania w sprawie ich

rozliczenia
5) sporzEdzenia sprawozdania z przygotowania, przebiegu i zakorlczenia czynno6ci

inwentaryzacyjnych.

5 3.l.lnwentaryzacje sald rozrachunkowych, Srodk6w pieniq2nych na rachunkach
bankowych, sald kredyt6w i po2yczek nale2y przeprowadzii metodq potwierdzenia

sald wg stanu ewidencji ksiggowej na dzieri 31 grudnia 2025 roku.
2. lnwentaryzacjg metodq weryfrkacji (uzgadniania) sald aktyw6w i pasyw6w, kt6re

nie podlegaja inwentaryzacji metodq ich potwierdzenia lub spisowi z natury'
Weryfikacji podlegaja salda na dzierl 31 grudnia 2025 roku.



5 5. lnwentaryzacje nale2y pzeprowadzii w terminie od 15 grudnia 2025 roku do
15 stycznia 2026 r., za5 w dniu 31 grudnia 2025 roku inwentaryzacjg takich
sktadnik6w jak:

a) got6wka w kasie, czeki, weksle,
a nastepnie ustalii stan przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego w
dokumentach inwentaryzacyjnych np. arkuszu spisu wygenerowanego z programu do
ewidencji Srodk6w trwatych i wyposa2enia lub potwierdzeniach salda zwigkszei lub
zmniejszeri jakie nastApity migdzy datq spisu lub potwierdzeniem a dniem ustalenia
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.

5 6 Wycene oraz ustalenie r62nic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych
sktadnik6w majatkowych nale2y dokonai w terminie do 28 lutego 2025 roku.

5 7. lnwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald, oraz por6wnania (weryfikacji) o
kt6rych mowa w 5 3 pzeprowadzq pracownicy dzialu finansowego odpowiednio do
zakresu zadai dzialu oraz zakresu obowiqzk6w piacownika.

5 9. W celu pzeprowadzenia. inwentaryzacji drogq spisu z natury okreSlonego w 5 3
powotuje sie zespoty spisowe oraz ustala pzypisane im pola spisowe wedlug
zalacznika nr 2 do zarzqdzenia.

510. Spisu okre6lonego w 5 3, zesp6t spisowy dokona w terminie okreSlonym w 5 5
w obecno5ci co najmniej 2 cztonk6w wchodzqcych w sklad zespolu i osoby
material nie odpowiedzialnej.

511. Czlonk6w zespotu spisowego oraz pracownik6w dziatu finansowego
zobowiazuje siq do dokladnego i rzetelnego pzeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie
ze stanem faktycznym.

513 Sporzadzenie i przedlo2enie protokotu przez Przewodniczqcego komisji
inwentaryzacyjnej z pzeprowadzonej inwentaryzacji metodq spisu z natury wraz z
wnioskami co do sposobu rozliczenia r62nic inwentaryzacyjnych nale2y przedlo2yi w

3. Pzeprowadzenie inwentaryzacji metodq spisu z natury rzeczowych sktadnik6w
maj4tkowych - majatku trwatego, pozostatych Srodk6w trwatych w u2ywaniu oraz
majatku obrotowego:
a) inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiggowego (ewidencyjnego) na

dzieri:
, - 37.12.2025 roku - Srodk6w trwatych, pozostatych Srodk6w trwatych w u2ywaniu,
dla kt6rych prowadzona jest ewidencja ilo5ciowo - warto6ciowa,

- 37.12.2025 roku - 6rodk6w trwatych obcych,

- 31.72.2025 roku - eeczowych skladnik6w majqtku obrotowego, kt6re w momencie
zakupu odnoszone sa w koszty, dla kt6rych prowadzona jest ewidencja ilo6ciowa

5 4. Ustala siq harmonogram inwentaryzacji, stanowi4cy zalqcznik nr 1do
zarz4dzenia.lnwentaryzacjg nale2y pzeprowadzii zgodnie z tym harmonogramem.

5 12. Wyceny majqtku dokonaja pracownicy dziatu frnansowego.



terminie do 10 lutego 2026 roku. Protok6l oraz wnioski podlegaja uprzednio
zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez gl6wnego ksiggowego, a w przypadku wniosku o
obciq2enie z tytulu r62nic inwentaryzacyjnych pracownika opinig swojq winien wyrazii
radca prawny.

5 14 Wykonanie zarzqdzenia powierza sie odpowiednio, w zakresie
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzac.ji Pzewodniczacemu oraz czlonkom
komisji inwentaryzacyjnej, Przewodniczqcemu i cztonkom zespol6w spisowych
,Gl6wnemu Ksiggowemu Wojew6dzkiego lnspektoratu Ochrony Roilin i

Nasiennictwa w Goaowie Wlkp.

5 15. Nadz6r nad realizacjq zarzqdzenia powieza siq Gl6wnemu Ksiggowemu.

5 76. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

Lubuski Wojewo
ochrony Ro6lin i

ki lnspektor
asiennictwa

Leszek Mozur aeulc,



Zalacznik 7
do zatzadzenia z dnia 70.12.2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powolania komisji inwentaryzacyjnel
oraz zespol6w spisowych do jej pzeprowadzenia

Harmonogram inwentaryzacji

Czynnoici Oso od edzialne Termin wykonania
Wydanie zazadzenia
dotyczqcego
pneprowadzenia
inwentaryzacji, powolania
komisji
inwentaryzacyjnej,

zespol6w spisowych

Wojew6dzki lnspektor
70.72.2025

Spozqdzenie
harmonogramu prac
zespol6w spisowych i

dokumentacji
inwentaryzacyjnej

Przewodnicz4cy komisji
70.12.2025 - 72.12.2025

Przygotowanie
materia16w
niezbgdnych do
pzeprowadzenia spisu
(druki, oSwiadczenia,
pnyrzqdy pomiarowe )

Przewodniczqcy komisji
lnwentaryzacyjnej przy
udziale cztonk6w komisji

10.12.2025 - 72.72.2025

Pzygotowanie p6l
spisowych

Osoby materialnie
odpowiedzialne za

sktadniki
majqtkowe, osoby kt6rym
powiezono pieczg nad

sktadnikami majqtkowymi

70.12.2025 - 72.12.2025

Przeszkolenie czlonk6w
komisji
inwentaryzacyjnej
I zespot6w spisowych

G16wny
ksiggowy/Przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej

17.72.2025

Spis z natury Zespoty spisowe wedtug
przydzielonych p6l

rso h
Weffikacja sald Gt6wny

ksiqgowy/pracownicy
dziatu finansowe o

75.72.2025 - 75.01.2026

Wycena spisu z natury i

sporzqdzenie zestawieri
r62nic
inwentaryzacyjnych

Gt6wny
ksiqgowy/pracownicy
dzialu finansowego

76.07.2026 - 23.07.2026

f,.ozliczenie spisu,

7s.72.2025 - 75.07.2026



ustalenie r62nic i

wyja6nienie pzyczyn
powstania 162nic
inwentaryzacyjnych przy
udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych oraz
pracownik6w kt6rych
pieczy zostato powierzone
mienie. Sporzqdzenie
protokotu /zestawienia z
powstatych 162nic
inwentaryzacyinych

24.01.2026- -37.07.2026

Dokonanie podsumowania
wynik6w
inwentaryzacyjnych -
sporzqdzenie koricowego
protokolu
wynik6w

inwentaryzacyjnych oraz
przedstawienie

Wojew6dzkiemu
lnspektorowi
umotywowanych

wniosk6w
dotyczqcych sposobu
rozliczania stwierdzonych

r62nic
inwentaryzacyjnych,
usprawnienia gospodarki
skladnikami majqtku w
zakresie przyjmowania
i wydania, paedstawienie

wykazu rzeczowych
sktadnik6w majqtku kt6re
sa niepetnowarto5ciowe,
uszkodzone. zbedne i

sposob6w ich
zagospodarowania.

Przewodniczqcy komisji
inwentaryzacyjnej

76.O7.2026.-.3r.O7.2026
Naj p62niej do 10.02.2026

Zaopiniowanie propozycji
rozliczenia niedobor6w,
162nic

Radca prawny /Gt6wny
Ksiggowy

07.02.2026 - 03.02.2026

Decyzja w sprawie
rozliczenia 162nic

Wojew6dzki lnspektor 04.02.2026 - O 6.02.2026

Ujqcie i rozliczenie
wynik6w
inwentaryzacyjnych
ksiggach rachunkowych

Gt6wny
Ksiggowy/Pracownicy
dziatu finansowego

01.02.2026 - 28.02.2026

Przewodniczqcy komisji
przy udziale cztonk6w
/Gt6wny
Ksiggowy



Tal4cznik nr 2
do zarzqdzenia z dnia 70.72.2025 t.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powolania komisji inwentaryzacyjnej
oraz zespol6w spisowych do jej peeprowadzenia

Wykaz zespol6w spisowych powolanych do paeprowadzenia inwentaryzacji metoda
spisu z natury

1. Wojew6dzki lnspektorat Ochrony RoSlin i Nasiennictwa - Gorz6w Wlkp.
1) Przemyslaw Drzymata - przewodniczAcy,
2) Paulina Suchenia
3) Magdalena Wegienek - Kamiriska

2. Oddzial Wl w Zielonej G6ze
1) Pzemyslaw Daymala - przewodniczacy,
2) Edyta Janecka
3) Joanna Kula

3. Oddzial Wl w Miqdzyrzeczu
1) Pzemyslaw Drzymala - przewodniczacy
2) Dagmara Dubiniec
3) Ryszard Busse

4. Oddziat Wl w Sulgcinie
1) Przemyslaw Drzymala - przewodniczqcy
2) Matgorzata Ejchart
3) Katarzyna Marcinkiewicz

5. Oddzial Wl w Stzelcach Krajeriskich
1) Pzemystaw Drzymala - pzewodniczqcy
2) Agnieszka Niemojewska
3) Kinga Karbowniczek

6. addzial Wl w Nowej Soli
1) Przemyslaw Drzymata - przewodniczqcy
2) Agata Polegaj
3) Margareta Mazurkiewicz

7. Oddzial Wl w Zaganiu
1) Pzemyslaw Drzymata - pzewodniczqcy
2) Natalia Koszal
3) Magdalena Urban

8. Oddziat Wl w Lubsku
1) Przemyslaw Drzymala - przewodniczqcy
2) Paulina Twarowska
3) Julita Nawrocka

9. Oddziat Wl w Swiebodzinie
1) Przemystaw Daymata - pzewodniczqcy
2) Dariusz Sakowicz
3) Grzegosz Hoszowski

l0.Oddziat Wl we Wschowie
1) Przemyslaw Daymata - przewodniczAcy



2) Joanna Olszewska
3) Agata Sys

ll.Oddzial Wl w Slubicach
1) Przemystaw Drzymata - pzewodniczqcy
2) EdWa Mierzwa
3) Leszek Rosolski

T2.Oddzial Wl w Kro5nie Odrzanskim
1) Pzemyslaw Drzymala - pzewodniczqcy
2) Dawid Klimko
3) Lidia Ostojska

13.Oddziata Wl w Gorzowie Wlkp.
1) Przemystaw Drzymala - przewodniczqcy
2) Sylwia Borowiec
3) Malgozata Zyliriska

tubuski Wojew6dzki lnspettor
Cchrony Ro(li iNasiennictwe

w Gorr

e

.--
hiewica


