ZARZADZENIE
LUBUSKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
OCHRONY ROSLIN | NASIENNICTWA
w Gorzowie Wlkp.
z dnia 10 grudnia 2025 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powotania komisji inwentaryzacyjnej
oraz zespotéw spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3 i ust.5 w zwiagzku z art. 26 ust. 1 oraz art. 27 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, Dz. U z 2023 r.
poz. 296, z 2024 r. poz. 619,1685 i 1863 oraz z 2025 r. poz. 1218) oraz na podstawie
zarzadzenia z dnia 28 pazdziernika 2019 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki )
rachunkowosci w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
zwiazku z §10 ust.1 pkt. 9 Regulaminu Organizacyjnego Wojewoddzkiego Inspektoratu
Ochrony Rodlin i Nasiennictwa w Gorzowie WIkp. ustalonego zarzadzeniem
Lubuskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie
WIkp. z dnia 16 stycznia 2025 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1 Powotuje sie komisje inwentaryzacyjng w celu sprawnego i prawidtowego
przeprowadzenia inwentaryzacji
2. W sktad komisji inwentaryzacyjnej wchodza:
1) Leszek Rosolski - przewodniczacy,
2) Dorota Szukata - cztonek komisji,
3) Paulina Suchenia - cztonek komis;ji.

§ 2 Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zobowigzany jest do:

1) sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji w celu
zapewnienia sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji;

2) przeprowadzenia szkolenia i instruktazu, przy udziale gtéwnego ksiegowego, dla
cztonkow komisji,

3) pobranie wyjasnien od o0s6b materialnie odpowiedzialnych , w przypadku
wystapienia réznic inwentaryzacyjnych,

4) ustalenia przyczyn roéznic inwentaryzacyjnych i wnioskowania w sprawie ich
rozliczenia

5) sporzadzenia sprawozdania z przygotowania, przebiegu i zakonczenia czynnosci
inwentaryzacyjnych.

§ 3.1.Inwentaryzacje sald rozrachunkowych, srodkdéw pienieznych na rachunkach
bankowych, sald kredytéw i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metoda potwierdzenia
sald wg stanu ewidencji ksiegowej na dzien 31 grudnia 2025 roku.

2. Inwentaryzacje metoda weryfikacji (uzgadniania) sald aktywow i pasywow, ktore
nie podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzenia lub spisowi z natury.
Weryfikacji podlegaja salda na dzier 31 grudnia 2025 roku.



3. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodga spisu z natury rzeczowych sktadnikow
majatkowych - majatku trwatego, pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu oraz
majatku obrotowego:

a) inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiegowego (ewidencyjnego) na
dzien:
.- 31.12.2025 roku - srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,
dla ktérych prowadzona jest ewidencja ilosciowo - wartosciowa,

- 31.12.2025 roku - srodkow trwatych obcych,

- 31.12.2025 roku - rzeczowych sktadnikow majgtku obrotowego, ktére w momencie
zakupu odnoszone sg w koszty, dla ktérych prowadzona jest ewidencja ilosciowa

§ 4. Ustala sie harmonogram inwentaryzacji, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 grudnia 2025 roku do
15 stycznia 2026 r., zas w dniu 31 grudnia 2025 roku inwentaryzacje takich
sktadnikow jak:

a) gotowka w kasie, czeki, weksle,

a nastepnie ustali¢ stan przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego w
dokumentach inwentaryzacyjnych np. arkuszu spisu wygenerowanego z programu do
ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia lub potwierdzeniach salda zwiekszen lub
zmniejszen jakie nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzeniem a dniem ustalenia
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.

§ 6 Wycene oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych
sktadnikéw majatkowych nalezy dokonac w terminie do 28 lutego 2025 roku.

§ 7. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald, oraz poréwnania (weryfikacji) o
ktérych mowa w § 3 przeprowadza pracownicyﬁ_dzia’fu finansowego odpowiednio do
zakresu zadan dziatu oraz zakresu obowigzkéw pracownika.

§9. W celu przeprowadzenia,ir)wentaryzacji droga spisu z natury okreslonegow § 3
powotuje sie zespoty spisowe oraz ustala przypisane im pola spisowe wedtug
zatacznika nr 2 do zarzadzenia.

§ 10. Spisu okreslonego w § 3, zespo6t spisowy dokona w terminie okreslonym w § 5
w obecnosci co najmniej 2 cztonkdéw wchodzacych w sktad zespotu i osoby
materialnie odpowiedzialnej.

§ 11. Cztonkéw zespotu spisowego oraz pracownikéw dziatu finansowego
zobowiazuje sie do doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie
ze stanem faktycznym.

§ 12. Wyceny majatku dokonaja pracownicy dziatu finansowego.
§ 13 Sporzadzenie i przedtozenie protokotu przez Przewodniczacego komisji

inwentaryzacyjnej z przeprowadzone] inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z
wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢ w



terminie do 10 lutego 2026 roku. Protokét oraz wnioski podlegaja uprzednio
zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez gtéwnego ksiegowego, a w przypadku wniosku o
obcigzenie z tytutu réznic inwentaryzacyjnych pracownika opinie swojg winien wyrazic¢
radca prawny.

§ 14 Wykonanie zarzadzenia powierza sie odpowiednio, w zakresie
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji Przewodniczacemu oraz cztonkom
komisji inwentaryzacyjnej, Przewodniczacemu i cztonkom zespotow spisowych
,Gtéownemu  Ksieggowemu Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Gorzowie WIkp.

§ 15. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza sie Gtownemu Ksiegowemu.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia z dnia 10.12.2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powotania komisji inwentaryzacyjnej
oraz zespotéw spisowych do jej przeprowadzenia

Harmonogram inwentaryzacji

Czynnosci Osoby odpowiedzialne Termin wykonania
Wydanie zarzadzenia Wojewddzki Inspektor
dotyczacego 10.12.2025

przeprowadzenia
inwentaryzacji, powotania
komisji

inwentaryzacyjnej,
zespotow spisowych

Sporzadzenie
harmonogramu prac
zespotow spisowych i

Przewodniczacy komis;ji

10.12.2025 - 12.12.2025

dokumentacji

inwentaryzacyjnej

Przygotowanie Przewodniczacy komisji

materiatow Inwentaryzacyjnej przy 10.12.2025 - 12.12.2025

niezbednych do
przeprowadzenia spisu
(druki, oswiadczenia,
przyrzady pomiarowe )

udziale cztonkéw komisji

Przygotowanie pol
spisowych

Osoby materialnie
odpowiedzialne
sktadniki
majatkowe, osoby ktérym
powierzono piecze nad
sktadnikami majatkowymi

Za

10.12.2025 -12.12.2025

Przeszkolenie cztonkéw
komisji
inwentaryzacyjnej

| zespotow spisowych

Gtéwny
ksiegowy/Przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej

11.12.2025

Spis z natury Zespoty spisowe wedtug | 15.12.2025 - 15.01.2026
przydzielonych pdl
spisowych
Weryfikacja sald Gtéwny 15.12.2025 - 15.01.2026

ksiegowy/pracownicy
dziatu finansowego

Wycena spisu z natury i
sporzadzenie zestawien
roznic
inwentaryzacyjnych

Gtéowny
ksiegowy/pracownicy
dziatu finansowego

16.01.2026 - 23.01.2026

Rozliczenie spisu,




ustalenie réznic i
wyjasnienie przyczyn
powstania roéznic
inwentaryzacyjnych przy
udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych oraz
pracownikéw ktérych
pieczy zostato powierzone
mienie. Sporzadzenie
protokotu /zestawienia z
powstatych roznic
inwentaryzacyjnych

komisji
cztonkéw

Przewodniczacy
przy udziale
/Gtéwny
Ksiegowy

24.01.2026- -31.01.2026

Dokonanie podsumowania
wynikow
inwentaryzacyjnych -
sporzadzenie koncowego
protokotu

wynikow
inwentaryzacyjnych oraz
przedstawienie
Wojewoddzkiemu
Inspektorowi
umotywowanych
whnioskow

dotyczacych sposobu
rozliczania stwierdzonych
roznic
inwentaryzacyjnych,
usprawnienia gospodarki
sktadnikami majatku w
zakresie przyjmowania

i wydania, przedstawienie
wykazu rzeczowych
sktadnikéw majatku ktore
sa niepetnowartosciowe,
uszkodzone. zbedne i
sposobéw ich
zagospodarowania.

Przewodniczacy  komisji

inwentaryzacyjnej

16.01.2026.-.31.01.2026
Najpdzniej do 10.02.2026

Zaopiniowanie propozycji
rozliczenia niedobordw,
roznic

Radca prawny /Gtéwny
Ksiegowy

01.02.2026 - 03.02.2026

Decyzja w sprawie
rozliczenia roznic

Wojewddzki Inspektor

04.02.2026 - 06.02.2026

Ujecie i rozliczenie
wynikow
inwentaryzacyjnych w
ksiegach rachunkowych

Gtowny
Ksiegowy/Pracownicy
dziatu finansowego

01.02.2026 - 28.02.2026




Zatacznik nr 2
do zarzadzenia z dnia 10.12.2025r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powotania komisji inwentaryzacyjnej
oraz zespotow spisowych do jej przeprowadzenia

Wykaz zespotéw spisowych powotanych do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda
spisu z natury

1.

Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roélin i Nasiennictwa - Gorzéw Wikp.

1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy,
2) Paulina Suchenia

3) Magdalena Wegienek - Kamiriska
Oddziat WI w Zielonej Gorze

1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy,
2) Edyta Janecka

3) Joanna Kula

Oddziat WI w Miedzyrzeczu

1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy
2) Dagmara Dubiniec

3) Ryszard Busse

Oddziat WI w Sulecinie

1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy
2) Matgorzata Ejchart

3) Katarzyna Marcinkiewicz

Oddziat WI w Strzelcach Krajenskich

1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy
2) Agnieszka Niemojewska

3) Kinga Karbowniczek

Oddziat WI w Nowej Soli

1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy
2) Agata Polegaj

3) Margareta Mazurkiewicz

. Oddziat WI w Zaganiu

1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy
2) Natalia Koszal

3) Magdalena Urban

Oddziat WI w Lubsku

1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy
2) Paulina Twarowska

3) Julita Nawrocka

Oddziat W1 w Swiebodzinie

1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy
2) Dariusz Sakowicz

3) Grzegosz Hoszowski

10.0ddziat WI we Wschowie

1) Przemystaw Drzymata - przewodniczgcy



2) Joanna Olszewska
3) Agata Sys
11.0ddziat WI w Stubicach
1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy
2) Edyta Mierzwa
3) Leszek Rosolski
12.0ddziat WI w Krosnie Odrzanskim
1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy
2) Dawid Klimko
3) Lidia Ostojska
13.0ddziata WI w Gorzowie Wlkp.
1) Przemystaw Drzymata - przewodniczacy
2) Sylwia Borowiec
3) Matgorzata Zyliniska
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