
 

Umowa Nr ………………./2026/ZP 

 

zawarta w dniu …………………………….. roku w Warszawie pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa - Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego z siedzibą 

w Warszawie (00-071), przy ul. Krakowskie Przedmieście 15, NIP: 526-030-84-76, 

REGON: 000274068, reprezentowanym przez:  

Dorotę Żebrowską – Dyrektor Generalną, 

zwanym dalej Zamawiającym, 

a: 

…………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………….., 

zwaną dalej Wykonawcą. 

 

W związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 20219 r. - Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) zawarto umowę o następującej treści: 

 

§ 1 

 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne wykonanie i dostawa pudełek do odznak 

i medali resortowych oraz okładek legitymacji na potrzeby Ministerstwa Kultury 

i Dziedzictwa Narodowego. 

2. Ilość i rodzaj asortymentu podana jest w opisie przedmiotu zamówienia, będącym 

załącznikiem nr 1 do umowy. 

3. Przedmiot zamówienia należy realizować sukcesywnie w terminie 21 dni od dnia 

złożenia zamówienia przez Zamawiającego, ale nie później niż do 30.11.2026 r.  

4. Zamówienia, o których mowa w ust. 3, określające rodzaje i liczbę asortymentu 

Zamawiający składa na adres poczty elektronicznej wskazany w § 7 ust. 7. 

5. Każdorazowe dokonanie odbioru poszczególnych transz, o których mowa w ust. 3, 

Zamawiający potwierdzi pisemnie w protokole odbioru w terminie nie dłuższym niż 

7 dni roboczych od dnia otrzymania od Wykonawcy przedmiotu zamówienia 

objętego każdą transzą.  

6. Zamawiający w terminie 5 dni od dnia otrzymania transzy dokona odbioru lub zgłosi 

w protokole odbioru zastrzeżenia, jeżeli stwierdzi, że zamówienie wykonano w 

sposób sprzeczny z umową, w szczególności w przypadku stwierdzenia wad lub 

braków ilościowych w dostarczonych produktach. 

7. W razie zgłoszenia zastrzeżeń, Zamawiający pisemnie lub za pomocą poczty 

elektronicznej wyznaczy Wykonawcy stosowny termin, nie dłuższy jednak niż 5 dni 

roboczych, w celu usunięcia stwierdzonych zastrzeżeń.  

8. Wykonawca zobowiązany jest  do usunięcia zastrzeżeń (w tym poprzez dostarczenie 

zamówienia wykonanego zgodnie z instrukcjami Zamawiającego) w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie, bez osobnego wynagrodzenia z tego tytułu.  

§ 2 

 



1. Umowa obowiązuje od daty jej zawarcia do 30.11.2026 r. lub do wyczerpania 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 w zależności, która okoliczność wystąpi 

wcześniej. 

2. Zamawiający zastrzega, że w przypadku, kiedy w ostatnim dniu obowiązywania 

umowy część wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 nie zostanie wykorzystana, 

Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o kwotę stanowiącą różnicę pomiędzy 

środkami zaplanowanymi na realizację przedmiotu umowy określonymi w § 4 ust. 

1, a środkami faktycznie na ten cel wydatkowanymi. Zamawiający zobowiązuje się 

do zrealizowania przedmiotu umowy w zakresie co najmniej 50% wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

 

§ 3 

 

1. Zamawiający będzie dokonywał płatności wynagrodzenia na podstawie  prawidłowo 

wystawionych faktur za kolejne dostawy w terminie 21 dni od daty otrzymania 

faktury przez Zamawiającego. 

2. Zamawiający dokona przelewu należnego wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, 

na numer rachunku bankowego wskazany na fakturze. 

3. Przez prawidłowo wystawioną fakturę VAT strony rozumieją fakturę wystawioną 

zgodnie z obowiązującymi przepisami, postanowieniami umowy oraz pozytywnie 

zweryfikowanym rachunkiem bankowym w wykazie podmiotów, o którym mowa w 

art. 96 b ustawy o podatku od towarów i usług. 

4. Podstawą wystawienia faktury VAT jest protokół odbioru przedmiotu każdej 

dostawy. 

5. Dniem dokonania płatności jest dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

 

§ 4 

 

1. Wynagrodzenie całkowite z tytułu realizacji niniejszej umowy wyniesie nie więcej 

niż ……………………. brutto w tym podatek VAT 23% (słownie: 

………………………………………………..), zgodnie z ofertą Wykonawcy będącą 

załącznikiem nr 2 do umowy. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, uwzględnia wszelkie koszty związane z 

wykonaniem umowy, w tym w szczególności koszty wszelkich czynności 

niezbędnych do jego prawidłowego wykonania, o których mowa w umowie 

i w załącznikach do umowy. 

 

§ 5 

 

1. W przypadku zwłoki Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy po upływie 

terminu określonego zgodnie z § 1 ust. 3 umowy, Zamawiający może naliczyć karę 

umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 za każdy 

dzień zwłoki. 



2. W przypadku zwłoki Wykonawcy w usunięciu zastrzeżeń do realizacji przedmiotu 

umowy po upływie terminu określonego zgodnie z § 1 ust. 7 umowy, Zamawiający 

może naliczyć karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego 

w § 4 ust. 1 za każdy dzień zwłoki. 

3. Jeżeli zwłoka w realizacji każdego zamówienia, o którym mowa w § 1 ust. 3 umowy 

lub w usunięciu zgłoszonych zastrzeżeń przekroczy 14 dni, Zamawiający, w terminie 

14 dni od zaistnienia tej okoliczności, ma prawo do odstąpienia od umowy w części 

niewykonanej lub nienależycie wykonanej objętej zamówieniem bez wyznaczenia 

Wykonawcy terminu dodatkowego. Odstąpienie od umowy nie powoduje 

odpowiedzialności odszkodowawczej Zamawiającego. 

4. W przypadku wykonania przez Zamawiającego prawa odstąpienia, Wykonawcy nie 

będzie przysługiwało prawo zwrotu naliczonych kar umownych. 

5. Zamawiający może odstąpić od umowy w całości lub w części niewykonanej w 

przypadku co najmniej dwukrotnego odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 

3. 

6. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego z 

przyczyn zależnych od Wykonawcy, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną 

w wysokości 20% kwoty wynagrodzenia brutto określonej w § 4 ust. 1 w przypadku 

odstąpienia od umowy w całości lub 20% wynagrodzenia brutto należnego za część 

przedmiotu umowy objętego odstąpieniem w przypadku odstąpienia od umowy w 

części. 

7. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przekracza 

wartość kar umownych zastrzeżonych w niniejszym paragrafie, Zamawiający może 

dochodzić odszkodowania przewyższającego wartość kar umownych na zasadach 

ogólnych. 

8. Kary umowne naliczone zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy są 

wymagalne w terminie 7 dni od otrzymania przez Wykonawcę oświadczenia o ich 

naliczeniu. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych przez 

Zamawiającego z należnej kwoty jego wynagrodzenia, bez dodatkowego 

powiadamiania. 

9. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% 

całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy. 

10. Jeżeli umowa nie stanowi inaczej, prawo odstąpienia Zamawiający może 

wykonywać w ciągu 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach 

uzasadniających odstąpienie od umowy. 

 

§ 6 

 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej Umowy w przypadku 

niewywiązywania się Wykonawcy z jej warunków bądź w przypadku powzięcia 

wiadomości o: 

a) złożeniu wniosku o ogłoszeniu upadłości Wykonawcy, 

b) złożeniu przez Wykonawcę do sądu oświadczenia o wszczęciu postępowania 

restrukturyzacyjnego, 



c) wykreśleniu Wykonawcy z właściwego rejestru, 

d) otwarciu postępowania likwidacyjnego Wykonawcy, 

e) zajęciu majątku Wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym mu realizację 

przedmiotu umowy. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić bezpieczeństwu państwa 

lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w części 

niewykonanej. W takim przypadku, Wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego za usługi zrealizowane do dnia odstąpienia od umowy. 

 

§ 7 

 

1. Każda ze Stron umowy, jako administrator danych osobowych zobowiązana jest do 

wypełnienia obowiązków prawnych wynikających z Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

2. W związku z koniecznością realizacji przez Strony, jako administratora danych, 

obowiązków i celów, o których mowa w art. 6 ust. 1 lit. f RODO, wynikających  

z realizacji umowy, Wykonawca będzie udostępniał Zamawiającemu następujące 

dane osobowe: imię i nazwisko, adres poczty elektronicznej osoby wskazanej do 

nadzoru nad realizacją umowy lub wykonującej przedmiot umowy, zaś 

Zamawiający będzie udostępniał Wykonawcy dane: imię i nazwisko, adres poczty 

elektronicznej pracowników realizujących nadzór nad wykonywaniem umowy 

przez Wykonawcę. 

3. Strony będą realizować wobec osób, które są ich przedstawicielami obowiązek 

informacyjny, o którym mowa odpowiednio w art. 13 lub 14 RODO. 

4. Informacja dla osób, których dane zostały udostępnione przez Wykonawcę stanowi 

załącznik nr 3 do niniejszej Umowy. 

5. Wykonawca zapozna osoby, których dane udostępnił Zamawiającemu z informacją, 

o której mowa w ust. 4. 

6. Osobą wyznaczoną ze strony Zamawiającego do uzgodnień i koordynowania 

umowy jest: …………………………. tel. ………………, e-mail: …………………………………..  

7. Osobą wyznaczoną ze strony Wykonawcy do uzgodnień i koordynowania umowy 

jest: ………………………. tel. ………………………………., e- mail: ……………………………….  

8. Zmiana osób wymienionych w ust. 6 lub ust. 7 nie stanowi zmiany treści umowy. 

 

§ 8 

 

1. Wykonawcy nie wolno ujawnić jakiejkolwiek osobie trzeciej dokumentacji, danych 

ani innych informacji uzyskanych w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy, 

w tym szczególnie organizacji lub interesów Zamawiającego, a także informacji 

dostarczonej przez Zamawiającego lub na jego rzecz w związku z tą Umową.  

mailto:jczarnecki@kultura.gov.pl
mailto:marketing@mprzybysz.com.pl


2. Wykonawcy nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, 

wykorzystywać jakichkolwiek dokumentów, danych lub informacji, o których 

mowa w ust. 1, w innych celach niż wykonanie Umowy. 

3. Jakiekolwiek dokumenty inne niż Umowa, o których mowa w ust. 1, pozostają 

własnością Zamawiającego i podlegają po zakończeniu realizacji Umowy zwrotowi 

wraz ze wszystkimi kopiami. W przypadku gdy dokumenty lub dane zostały 

zapisane na nośnikach Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się trwale 

i skutecznie je usunąć. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności 

informacji, w posiadanie których wejdzie w trakcie wykonywania Umowy, oraz nie 

wykorzystywania ich do innych celów niż wykonywanie czynności wynikających 

z Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy 

wszelkich informacji związanych z wykonywaniem zadań na rzecz Zamawiającego 

oraz odpowiada w tym zakresie za osoby, które w jego imieniu wykonują zadania 

na rzecz Zamawiającego. Informacje niezbędne do realizacji Umowy Wykonawca 

udostępnia wyłącznie tym swoim pracownikom, którym są one niezbędne do 

wykonywania powierzonych zadań. 

5. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz 

udostępnienia informacji, do których udostępnienia Wykonawca zostanie 

zobowiązany przez właściwe organy na podstawie powszechnie obowiązujących 

przepisów prawa. 

6. Wykonawca oświadcza, iż w chwili zawierania niniejszej umowy nie pozostaje 

w konflikcie interesów oraz że w trakcie realizacji niniejszej Umowy Wykonawca 

zobowiązuje się powstrzymywać od działań, które mogłyby doprowadzić do 

konfliktu interesów. Konflikt interesów to sytuacja, która ze względu na związek 

pomiędzy Wykonawcą a jakimkolwiek innym podmiotem, uniemożliwia realizację 

Umowy przez Wykonawcę w sposób obiektywny, rzetelny i zapewniający należyte 

zabezpieczenie interesu Zamawiającego. W przypadku wystąpienia konfliktu 

interesów w trakcie realizacji Umowy Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie 

pisemnie powiadomić Zamawiającego o tym fakcie. 

 

§ 9 

 

1. Sprawy sporne, powstałe na tle realizacji niniejszej umowy, będą rozstrzygane 

przez sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie 

przepisy obowiązujące , w tym Kodeksu cywilnego. 

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

4. Zamawiający informuje, że procedurę dokonywania zgłoszeń wewnętrznych, o 

których mowa w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 

sygnalistów reguluje Zarządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 

dnia 10 września 2024 r. w sprawie Procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń 



prawa i podejmowania działań następczych w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa 

Narodowego (Dz. Urz. MKiDN z 2024 r. poz. 105). 

 

§ 10 

 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach w postaci pisemnej po 

jednym dla każdej ze Stron Umowy albo Umowa została zawarta w formie 

elektronicznej, podpisana kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi. 

 

 

 

               WYKONAWCA                                                                      ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia  

Załącznik nr 2 – formularz ofertowy; 

Załącznik nr 3 - informacja w sprawie przetwarzania danych osobowych 


