ZARZADZENIE NR 43/2024
DYREKTORA GENERALNEGO
LODZKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W tODZI

z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia Polityki rachunkowosci Lodzkiego Urzedu Wojewoddzkiego

w Ltodzi- dysponenta lll stopnia czesci budzetowej 85/10 wojewddztwo tédzkie

Na podstawie art. 8 ust. 2 oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295 oraz z 2024 r. poz. 619), w zwigzku
z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530, 15721 1717) oraz § 19 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Polityke rachunkowosci tédzkiego Urzedu Wojewodzkiego w todzi —
dysponenta Il stopnia czesci budzetowej 85/10 — wojewddztwo tédzkie, stanowigcg
zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzgdzenie Nr 3/2023 Dyrektora Generalnego todzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w todzi z dnia 24 stycznia 2023 r. w sprawie ustalenia Polityki
rachunkowosci todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi — dysponenta Il stopnia
czesci budzetowej 85/10 wojewddztwo tddzkie zmienione Zarzgdzeniem Nr 38/2024
Dyrektora Generalnego tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w t.odzi z dnia 12 grudnia
2024 r. 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca dla
wszystkich operacji od pierwszego dnia roku obrotowego tj. od dnia 1 stycznia 2025r.

DYREKTOR GENERALNY URZEDU

Aleksandra Sowinska-Banaszkiewicz

! Zarzadzenie Nr 38/2024 Dyrektora Generalnego t6dzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 12 grudnia
2024 r. zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia Polityki rachunkowosci t6dzkiego Urzedu Wojewddzkiego w
todzi — dysponenta Il stopnia czesci budzetowej 85/10 wojewddztwo tédzkie.



Zatacznik do Zarzadzenia

Nr 43/2024

Dyrektora Generalnego

Lodzkiego Urzgdu Wojewodzkiego w Lodzi
z dnia 31 grudnia 2024 r.

Polityka rachunkowosci
Y.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi —
dysponenta 111 stopnia

czesSci budzetowej 85/10 — wojewdodztwo lodzkie

Obowigzuje od dnia 1 stycznia 2025 r.
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WSTEP

§ 1. Polityka rachunkowosci Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi — dysponenta

Il stopnia czesci budzetowej 85/10 — wojewodztwo todzkie, zwana dalej ,,Polityka”

stanowi zbidr zasad majacych na celu rzetelne i1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j

I finansowej oraz wyniku finansowego panstwowej jednostki budzetowej sektora finanséw

publicznych, pn. Lodzki Urzad Wojewodzki w Lodzi.

§ 2. Polityka stanowi jeden z elementow kontroli zarzadczej sprawowanej w Lodzkim

Urzedzie Wojewddzkim w Lodzi zgodnie z unormowaniami zawartymi w ustawie

o finansach publicznych.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

§ 3. llekro¢ w Polityce jest mowa o:

Urzedzie — rozumie si¢ przez to £.6dzki Urzad Wojewodzki w Lodzi;

Dyrektorze Generalnym — rozumie si¢ przez to Dyrektora Generalnego todzkiego
Urzgdu Wojewodzkiego w Lodzi;

GKU - nalezy przez to rozumie¢ Glownego Ksiggowego Urzedu, Zastepce GKU
a podczas nieobecno$ci osob¢ upowazniong;

ustawie o rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.);

ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.);

rozporzadzeniu w sprawie rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra
Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 z p6zn. zm.);

program FK rozumie si¢ przez to program finansowo — ksiegowy TBD-FK ,,Finanse
i Ksiegowos¢” dla dysponenta III-go stopnia dostarczony przez TBD Systemy

Informatyczne Sp. z o.0.



Czesc 1

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe

§ 4. Urzad prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci,
ustawy o finansach publicznych, z uwzglgdnieniem regulacji zawartych w rozporzadzeniu

w sprawie rachunkowosci a takze innych przepisow wykonawczych.

§ 5. Podstaw¢ gospodarki finansowej stanowi zatwierdzony plan finansowy ustalony

w oparciu o obowigzujacg klasyfikacje dochodow 1 wydatkow oraz przychodow i rozchodow.

§ 6. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu zlokalizowanej w todzi

przy ulicy Piotrkowskiej nr 104.

§ 7. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim 1 walucie polskiej w sposob

ustalony w zaktadowym planie kont.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

§ 8. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.
§ 9. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

§ 10. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego
W ciagu 15 dni od zaistnienia tego zdarzenia, a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy,

nie pozniej niz w ciagu 3 miesigcy od zaistnienia tego zdarzenia.

§ 11. W ciaggu roku obrotowego sporzadza si¢ nastepujace sprawozdania:
1) budzetowe — zgodnie z przepisami o sprawozdawczosci budzetowe;j;
2) statystyczne — zgodnie z przepisami o statystyce publicznej;

3) finansowe — zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie rachunkowosci.

§ 12. 1. Sprawozdanie, o ktérym mowa w § 11 pkt 3 sktada si¢ z:
1) Bilansu;
2) Rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy);
3) Zestawienia zmian w funduszu;

4) Informacji dodatkowe;j.



2. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.
Dane liczbowe wykazuje si¢ w ztotych i groszach.
3. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia,

na ktéry zamyka ksiegi rachunkowe.

§ 13. Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadza si¢ zestawienie obrotow
I sald ksiggi gtéwnej, a co najmniej na dzien zamknigcia ksigg sporzadza si¢ zestawienie

obrotow i sald ksiag pomocniczych.

3. Metody wyceny aktywow i pasywow

§ 14. Srodki trwale pochodzace z zakupu wycenia si¢ w cenie nabycia, na ktora sktada
si¢ cena zakupu powigkszona o koszty zakupu (w szczegolnosci koszty transportu,
zatadunku, wyladunku, ubezpieczenia, optat notarialnych) oraz koszty zwigzane z
przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania. Cen¢ nabycia pomniejszaja udzielone

przez dostawce rabaty lub opusty.

§ 15. Srodki trwale otrzymane w darowiznie wycenia sic wedlug warto$ci rynkowej
z dnia nabycia, z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej,

okreslonej w umowie darowizny lub w umowie o nieodptatnym przekazaniu.

§ 16. Srodki trwale pochodzace z inwestycji wycenia sie, uwzgledniajac koszty
poniesione od momentu podjecia inwestycji az do czasu przyjecia Srodka trwalego

do uzywania.

§ 17. Srodki trwate ujawnione w toku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku — wedlug wyceny dokonanej
przez  komisj¢  inwentaryzacyjng, przy  uwzglednieniu  stopnia  przydatnosci

1 dotychczasowego zuzycia.

§ 18. Srodki trwale na dzien bilansowy wycenia sic w wartosci poczatkowej

pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.

§ 19. Srodki trwate umarza sie i amortyzuje metoda liniowa przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych i wprowadza si¢

do ewidenc;ji ksiggowej na dzien 31 grudnia danego roku.

§ 20. Pozostale $rodki trwate wycenia si¢ w cenie zakupu, a otrzymane od innej jednostki

— w wartosci okreslonej w decyzji wlasciwego organu.



§ 21. Pozostale $rodki trwale otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ w wartosci
ustalonej na poziomie aktualnych cen rynkowych, chyba ze umowa darowizny okresla

te warto$¢ w nizszej wysokosci.

§ 22. Pozostale srodki trwate (wyposazenie) umarzane sg w 100% ich warto$ci

w miesigcu wydania ich do uzywania.

§ 23. Wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ na dzien bilansowy w wartosci

poczatkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne.

§ 24. 1. Odpiséw amortyzacyjnych warto§ci niematerialnych i1 prawnych Urzgdu
dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie o podatku dochodowym
od os6b prawnych.

2. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od o0so6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
uznawane sg za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci, umarzane sg zgodnie

z zasadg opisang w § 22.

§ 25. Amortyzacji $rodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych Urzedu
dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego roku na dzien bilansowy, za§ w przypadku

likwidacji lub przekazania innej jednostce — na dzien zaistnienia tych zdarzen.

§ 26. Naleznosci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty

z zachowaniem zasady ostroznosci.
§ 27. Zobowigzania wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaplaty.

§ 28. Odsetki od nalezno$ci 1 zobowigzan ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych Urzedu
w momencie ich zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci

odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

§ 29. Zapasy materiatow ujmuje si¢ w ewidencji wedtug cen ewidencyjnych ustalonych

na poziomie cen zakupu, a powstale odchylenia rozlicza si¢ na dzien bilansowy.

§ 30. 1. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej,

odpowiednio po kursie:



1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli
nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

2. W przypadku zagranicznych podrézy stuzbowych, zaliczka dla pracownika moze by¢
wyptacana w walucie polskiej, w wysoko$ci stanowigcej rownowarto$¢ przystugujacej
zaliczki w walucie obcej, wedlug sredniego kursu zlotego w stosunku do walut obcych
okreslonego przez Narodowy Bank Polski z dnia wyplaty zaliczki.

3. Rozliczenie kosztow podrozy zagranicznej moze by¢ dokonane w walucie polskiej
wedtug sredniego kursu z dnia wyptacenia zaliczki.

4. Wyrazone w walutach obcych aktywa i pasywa nalezy wyceni¢ na dzien bilansowy
po obowigzujacym na ten dzien §rednim kursie ogltoszonym dla danej waluty przez Narodowy
Bank Polski. Ustalone na koniec roku obrotowego réznice kursowe podlegaja wystornowaniu

W miesigcu styczniu roku nastepnego.

4. Zasady prowadzenia rachunkéw bankowych i funkcjonowania obrotu gotowkowego

§ 31. W zakresie krajowych srodkow finansowych Urzad posiada w Narodowym Banku

Polskim rachunki bankowe biezace i pomocnicze oraz prowadzone do nich rachunki VAT.

§ 32. Rachunki biezace, o ktérych mowa w § 31 to:
1) rachunek dochodow budzetowych;
2) rachunek wydatkow budzetowych;

3) rachunki biezace funduszy celowych.

§ 33. Rachunki pomocnicze, o ktérych mowa w § 31 to:
1) rachunek srodkow na wydatki niewygasajace;
2) rachunek sum depozytowych;
3) rachunek $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
4) rachunki innych funduszy, do prowadzenia ktorych zobowigzany jest Urzad odrebnymi

przepisami lub poleceniami dysponenta czesci budzetowej 85/10 — wojewddztwo todzkie.

§ 34. Srodki europejskiec na obsluge realizowanych przez Urzad projektow
finansowanych z udziatlem srodkow europejskich, sa przekazywane na zasadach okre§lonych

w art.188 ustawy o finansach publicznych. Operacje pieni¢zne dokonywane sg na rachunku

7



pomocniczym wydatkow ze srodkow europejskich prowadzonym przez Bank Gospodarstwa

Krajowego.

§ 35. Kwota $rodkow okreslona przez Ministra Finansow pozostaje na rachunku
biezagcym wydatkéw 1 nie podlega codziennemu przekazaniu na centralny rachunek biezacy

budzetu panstwa.

§ 36. Dochody zgromadzone na biezacym rachunku dochodéw budzetowych
przekazywane sg na rachunek dochodéw centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa

wg stanu srodkoéw na:

5. Dzien miesigca — do 10. dnia danego miesiaca,

10. Dzien miesigca — do 15. dnia danego miesigca,

15. Dzief miesigca — do 20. dnia danego miesiaca,

20. Dzien miesigca — do 25. dnia danego miesigca,

25. Dzien miesigca — do ostatniego dnia danego miesigca,

Ostatni dzien danego miesigca — do 5. dnia nastgpnego miesigca.

§37.1. W kasie Urzedu =znajdowaé si¢ moze zapas gotowki, zwany
»pogotowiem kasowym” z przeznaczeniem na regulowanie biezacych ptatnosci zwigzanych
z niezbednymi wydatkami pokrywanymi z rachunku bankowego, o ktorym mowa
w § 32 pkt 2.

2. Wysokos¢ ,,pogotowia kasowego” na dany rok obrotowy ustala Dyrektor Generalny

na wniosek GKU.

§38. 1. W celu zaliczenia operacji dokonanych z koncem roku budzetowego
na rachunkach biezacych Urzedu, o ktorych mowa w § 32 pkt 1 i 2, w okresie przej$ciowym,
o ktéorym mowa w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r.
w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 259
z pozn. zm.), dla potrzeb Urzedu wyodrebnia si¢ rachunki bankowe oznaczone symbolem
numeru odpowiedniego rachunku przetamanym symbolem identyfikujagcym miniony rok
budzetowy. Wyodrebnione rachunki stuzg do obstugi budzetu w zakresie krajowych srodkow
finansowych po zakonczeniu roku budzetowego.

2. Do dnia 8 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym zalicza si¢ na rachunki

bankowe roku ubiegtego, o ktérych mowa w § 32 pkt 1 i 2, dochody budzetowe — w zakresie



uregulowanym w § 22 ust. 2 pkt 1 — 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1,
wydatki budzetowe — w zakresie uregulowanym w § 22 ust. 2 pkt 5 rozporzadzenia,

o ktérym mowa w ust. 1, a takze zwroty sum niewtasciwie zaliczonych na rachunki biezace.

§ 39. Wptywy z tytutu dochodow przyjete do kasy przekazywane sg na rachunek biezacy

dochodow niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym.

§ 40. Urzad dokonuje wydatkow do wysokosci kwot ujetych w planie
finansowym/projekcie planu, przeznaczonych na dany cel lub zadanie.

§ 41. Wydatki Urzedu dokonywane sg w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem

zasady uzyskania najlepszych efektow z poczynionych naktadow.

§ 42. Wydatki  Urzgdu dokonywane sg zgodnie 2z przepisami dotyczacymi

poszczegolnych rodzajow wydatkow.

§ 43. Urzad udziela zaliczek finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
dotyczacymi gospodarki finansowej jednostek budzetowych, wylacznie w zakresie
okreslonym w odrgbnych przepisach, w szczegdlnosci z przeznaczeniem na koszty podrozy

stuzbowej oraz na poczet kosztow sadowych i egzekucyjnych.

5. Techniki prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 44. 1. Ewidencja operacji gospodarczych dotyczacych dochodow 1 wydatkow
budzetowych oraz gospodarki pozabudzetowej ujmowana jest w ksiggach rachunkowych
w odrgbnych urzadzeniach ksiggowych.

2. Szczegotowy wykaz kont syntetycznych przyporzadkowany do wyodrebnionych

ewidencji ksiggowych okreslono w rozdziale 3 czgsci Il niniejszej Polityki.

§ 45. Koszty 1 przychody, stan majatku, fundusze oraz wynik finansowy Urzedu
sa uymowane w ewidencji ksiegowej zgodnie z zasada memorialowa, w mysl ktorej
w ksiggach rachunkowych oraz w sprawozdaniu finansowym ujmuje si¢ ogot operacji

gospodarczych dotyczacych danego okresu.

§46. 1. W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie osiagnigte , przypadajace
na rzecz Urzedu przychody i obcigzajagce Urzad koszty zwigzane z tymi przychodami

dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.


http://pl.wikipedia.org/wiki/Ksi%C4%99gi_rachunkowe
http://pl.wikipedia.org/wiki/Sprawozdanie_finansowe
http://pl.wikipedia.org/wiki/Operacja_gospodarcza
http://pl.wikipedia.org/wiki/Operacja_gospodarcza

2. W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ kompletne i poprawnie zakwalifikowane

do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiggowe z uwzglednieniem nastgpujacych

zasad:

1) za date zdarzenia gospodarczego uznaje si¢, z zastrzezeniem pkt 2, nastepujace daty:

a)

b)

9)

h)

w przypadku faktur, rachunkéw i not ksiegowych — dat¢ sprzedazy z zastrzezeniem,
gdy nie wskazano daty sprzedazy — date¢ wystawienia danego dowodu ksiggowego,
za$ gdy wskazano jedynie miesigc sprzedazy:

— datge wystawienia dowodu ksiggowego — w przypadku, gdy sprzedaz nastapita
w tym samym miesigcu co wystawienie dowodu,

— ostatni dzien miesigca, w ktorym nastgpita sprzedaz — w przypadku, gdy dowod
wystawiony zostal w miesigcu pozniejszym niz sprzedaz,

w przypadku dowodow ksiegowych korygujacych — daty okreslone w dokumentach

korygowanych wedtug zasady okreslonej w lit. a,

w przypadku duplikatow dowodow ksiggowych — dat¢ okreslong na dokumencie

odtworzonym wedhlug zasady okreslonej w lit. a,

w przypadku delegacji stuzbowych — date zakonczenia podrozy stuzbowe;j,

w przypadku prawomocnych wyrokow, ugdéd i postanowien sadowych — date

uprawomocnienia si¢ orzeczenia, a w przypadku braku informacji o tej dacie — date

sporzadzenia przez komoérke merytoryczng pisma, stanowigcego dyspozycje
finansowa,

w przypadku polis ubezpieczeniowych — date zawarcia ubezpieczenia,

w przypadku rozchodéw materialowych — date wystawienia dowodu RW,

a w sytuacji ewidencjonowania na podstawie zestawien zbiorczych z danego miesigca

— ostatni dzien tego miesigca,

w przypadku dokumentéw dotyczacych ewidencji majatku trwatego — datg operacji,

w przypadku polecen ksiggowania sporzadzonych przez Oddzial Dochodéw Urzedu

w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu w zakresie kosztow egzekucyjnych oraz zaliczek

na postgpowania komornicze:

— date wptywu do Oddzialu Dochodow Urzedu w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu
pisma organu egzekucyjnego dotyczacego zawiadomienia o ustaleniu wysokos$ci
kosztéw lub zaliczek na postgpowanie komornicze, a w przypadku dowodow,
0 ktérych mowa w pkt 3 oraz w pkt 4 — ostatni dzien miesigca poprzedzajacego
wplyw dowodu,

— datg wystawienia dokumentu PK w przypadku ewidencjonowania dowodow

na podstawie zestawien zbiorczych stanowigcych zatacznik do polecenia
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2)

3)

4)

5)

6)

ksiggowania, a w przypadku dowodow, o ktérych mowa w pkt 3 oraz w pkt 4 —
ostatni dzien miesigca poprzedzajacego wystawienie dokumentu PK,

J)  w przypadku list ptac — datg¢ sporzadzenia listy ptac,

k) w przypadku decyzji i postanowien administracyjnych — dat¢ dor¢czenia dokumentu
zobowigzanemu, a w przypadku uregulowanych naleznosci — date wptywu srodkow
na rachunek biezacy dochodow;

data, o ktorej mowa w pkt 1 decyduje o zakwalifikowaniu danego dowodu ksiggowego

do wilasciwego okresu sprawozdawczego, z zastrzezeniem pkt 3 1 4;

dowody ksiggowe dotyczace danego miesigca po jego zakonczeniu przyjmowane sg jako
zobowigzania ewidencji wydatkow tego miesigca, jezeli wplynety do Oddziatu
Wydatkow Urzedu w Biurze Kadr, Ptac 1 Budzetu do 3-go dnia miesigca nastgpnego,
natomiast dowody ksiggowe dotyczace danego miesigca po jego zakonczeniu
przyjmowane s3 jako nalezno$ci ewidencji dochoddéw tego miesigca, jezeli wptyngty
do Oddziatu Dochodéw Urzedu w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu do 3-go dnia miesigca
nastepnego,

dowody ksiegowe dotyczace miesigca grudnia przyjmowane sa jako zobowigzania
ewidencji wydatkow tego miesigca, jezeli wplynely do Oddziatu Wydatkéw Urzedu
w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu do 10-go dnia nastgpnego roku budzetowego, natomiast
dowody ksiegowe dotyczace miesigca grudnia przyjmowane sg jako nalezno$ci ewidencji
dochoddéw tego miesiaca, jezeli wptynety do Oddziatu Dochodéw Urzgdu w Biurze Kadr,

Ptac i Budzetu do 10-go dnia nastepnego roku budzetowego;

w przypadku gdy termin, o ktorym mowa w pkt 3 i 4 wypada w dzien wolny, termin

ten przesuwa si¢ do pierwszego dnia roboczego;

w  szczegOlnie uzasadnionych przypadkach GKU moze podja¢ decyzje
o zakwalifikowaniu danego dowodu ksiegowego po uptywie terminow, o ktorych mowa
w pkt 3-5, np. w przypadku konieczno$ci dokonania uzgodnien wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami oraz wprowadzenia do ksigg dokumentow korygujacych

lub rozliczeniowych.

§ 47. 1. Ksiggi rachunkowe Urzgdu - dysponenta Ill1-go stopnia prowadzone sa przy

pomocy komputera w programie finansowo — ksieggowym TBD-FK ,,Finanse i Ksiegowosc¢”

dla dysponenta Il1-go stopnia dostarczonym przez TBD Systemy Informatyczne Sp. z o.0. ,

ktory podzielony jest na moduty:

- Planowanie,

- Finanse,
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- Sprawozdawczos¢,

- Ksiega gléwna,

- Rozrachunki,

- Ustugi,

- ZFSS,

- Magazyn,

- Administrator.

2. Opis funkcjonalny programu i poszczegdlnych modutéw, o ktorym mowa w ust. 1
dostepny jest na stronie Intranetowej Urzedu w zakladce ,Instrukcje i materiaty” oraz
w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu — Oddziale Wydatkow Urzedu.

3. Rejestr umoéw i wnioskow LUW prowadzony jest w module e-CRU — Elektroniczny
Centralny Rejestr Uméw dostarczonym przez TBD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.

4. Aplikacja ,,Statystyka” dostarczona przez TBD Systemy Informatyczne Sp. z o.0.

umozliwia generowanie raportow i zestawien z systemu TBD-FK ,,Finanse 1 Ksiggowos¢”.

§ 48. Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych Urzedu stanowig oryginaty dowodow

ksiegowych.

§ 49. 1. W ramach ksiegowosci Urzgdu w zakresie rachunku, o ktérym mowa w § 32 pkt
2 prowadzona jest szczegdtowa ewidencja ksiegowa uwzgledniajaca klasyfikacje wydatkow
w uktadzie zadaniowym.

2. Zapisy zdarzen gospodarczych wg klasyfikacji, o ktérej mowa w ust. 1 odbywaja
si¢ za pomocg techniki komputerowej w programie, o ktorym mowa w § 47 ust. 1, rownolegle
do zapisow ujmowanych w szczegdétowosci podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych,
na niezaleznych gatgziach analitycznych stworzonych w oparciu o koncepcje kont

wielowymiarowych.

§ 50. Ksiggi rachunkowe Urzedu prowadzone w systemie informatycznym
zapewniaja pelng sprawdzalno$¢ zgodnosci stosowanych zasad przetwarzania na komputerze
z dowodami ksiegowymi poprzez:

1) zapewnienie mozliwosci sporzadzania na kazde zadanie zestawien ewidencyjnych

w ustalonej konfiguracji;

2) umozliwienie powigzania zapisow z zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi;

3) ustalenie pracownikow, ktorzy dokonali poszczegdlnych zapisow ksiegowych;
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4) wydrukowanie w porzadku chronologicznym wszystkich danych, bedacych przedmiotem

przetwarzania.

§ 51. Ksiegi rachunkowe Urzedu umozliwiaja stwierdzenie poprawnos$ci dokonanych

w nich zapiséw ksiggowych.

§ 52. Do ksigg rachunkowych Urzgedu wprowadza si¢ wytgcznie kompletne i poprawnie

zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiegowe.

§ 53. Kazdej operacji gospodarczej w programie FK nadawany jest kolejny numer ID —

unikalny identyfikator dowodu nadawany automatycznie.
§ 54. Zapisy dokonane w ksiggach rachunkowych odzwierciedlajg stan rzeczywisty.

§ 55. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone
w sposob ciagly. Sposodb dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

§ 56. Dokonany w ksiggach rachunkowych Urzedu zapis ksiggowy winien by¢ staranny,
czytelny i trwaty oraz powinien zawierac:
1) dat¢ dokonania operacji ksiggowej;
2) okreslenie rodzaju i numeru dowodu ksiegowego oraz jego date, jesli rozni si¢ od daty

dokonania operacji, kwote, a takze zrozumialg tres¢ operacji.

§ 57. Stwierdzone btedy w =zapisach poprawia si¢ przez wprowadzenie do ksiag
rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych zapisow, dokonywane tylko

zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

§ 58. Stwierdzone bledy w dekretacji dokumentu ksiggowego Urzedu poprawia sie:

1) przez skreslenie dotychczasowej treSci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci
btednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty — przed ujeciem dowodu
w ewidenciji;

2) przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych Urzgdu dowodu zawierajacego
korekty btednych zapisow, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko

ujemnymi — po ujeciu dowodu w ewidencji.

§ 59. Zamknigcie ksiag w Urzedzie polega na nieodwracalnym wyltaczeniu mozliwos$ci
dokonywania zapiséw ksiegowych i faczy si¢ z:

1) ustaleniem sald koncowych kont aktywow i pasywow;
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2) porownaniem z wynikami inwentaryzacji sald i wprowadzeniu stosownych korekt;
3) sporzadzeniem zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawien obrotow
i sald kont analitycznych i ich wewngtrznych uzgodnien;

4) ujeciem sald koncowych w bilansie zamknigcia.

§ 60. Rozbudowe kont w ramach planu kont ustala w zalezno$ci od biezacych potrzeb

GKU.

6. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

§ 61. Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikow majatkowych Urzedu przeprowadza si¢
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami ustawy o rachunkowos$ci oraz instrukcja
przeprowadzania inwentaryzacji, wydang w trybie odrgbnego zarzadzenia Dyrektora

Generalnego.

§ 62. 1. Inwentaryzacja Srodkéw pienieznych przeprowadzana jest komisyjnie metoda
spisu z natury kazdorazowo w przypadku zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej lub
kontrolnie w zalezno$ci od biezacych potrzeb, lecz nie rzadziej niz raz na kwartat
za$ obligatoryjnie na dzien 31 grudnia danego roku kalendarzowego, z uwzglednieniem zasad
okreslonych w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow (dowodow ksiegowych) w Lodzkim
Urzedzie Wojewodzkim w todzi uregulowanej w odrebnym Zarzadzeniu Dyrektora
Generalnego.

2. W przypadku, gdy ostatni dzien roku kalendarzowego przypada w dzien wolny,
inwentaryzacj¢ kasy przeprowadza si¢ w ostatnim dniu roboczym roku, po zakoficzeniu pracy
kasy, lub w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po 31 grudnia danego roku, przed

rozpoczeciem pracy kasy.

§ 63. Ewidencja majatku rzeczowego Urzedu w ujeciu iloSciowo — wartoSciowym
prowadzona jest przez Biuro Administracji i Logistyki w programie komputerowym
»OPTlest”, natomiast w ujeciu wartosciowym na odpowiednich kontach syntetycznych
i analitycznych przez Biuro Kadr, Ptac i Budzetu w programie FK, o ktorym mowa
w § 47 ust. 1.

§ 64. 1. Grunty, budynki i budowle Urzedu podlegaja inwentaryzacji w drodze
porownania danych zawartych w ksiegach rachunkowych z posiadang dokumentacja

zrodiowas.
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2. Inwentaryzacja nieruchomosci Urzgdu zapewnia porownanie danych wynikajacych
z ewidencji prowadzonej w ujeciu ilosSciowo — wartosciowym z ewidencja odpowiednio

gminnego, powiatowego i wojewodzkiego zasobu nieruchomosci.

§ 65. Inwentaryzacja srodkéw trwatych 1 pozostatych srodkéw trwatych przeprowadzana
jest metoda spisu z natury co najmniej raz w ciggu 4 lat, zaS w roku, w ktorym

nie przeprowadza si¢ spisu z natury — metoda weryfikacji.

§ 66. Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych Urzedu przeprowadzana jest
w drodze poréwnania danych zawartych w ksiggach rachunkowych z dokumentacjg zrédtowa

znajdujaca si¢ w posiadaniu stuzb informatycznych Urzedu.

§ 67. Inwentaryzacje materialdow znajdujacych si¢ w magazynie Urzedu i1 objetych
ewidencjg ilosciowo — wartoSciowa — przeprowadza si¢ droga spisu z natury
raz w ciggu 2 lat (w dowolnym okresie), za§ w roku, w ktérym nie przeprowadza si¢ spisu

z natury — droga weryfikacji.

§ 68. Zasady gospodarowania $rodkami trwatymi, pozostalymi $rodkami trwatymi
oraz warto$ciami niematerialnymi 1 prawnymi Urzedu uregulowane zostaly w odrgbnym

Zarzadzeniu Dyrektora Generalnego.
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Czesé 11

Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Zakladowy plan kont

§ 69. Urzad prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont opracowany
na podstawie planu kont stanowigcego zatagcznik Nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci z uwzglednieniem uwarunkowan wewngtrznych oraz  specyfiki
funkcjonowania Urzedu, a takze ograniczen zwigzanych z wykorzystaniem kont stuzacych do

ewidencjonowania operacji gospodarczych wystepujacych w Urzedzie.

§ 70. Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtownej i opis przyjetych
przez Urzad zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag

pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtowne;.

§ 71. Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest tylko na kontach
zespolu 4 — koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie, z zastrzezeniem, ze koszty niebedace

kosztami danego roku obrotowego ujmowane sg jako rozliczenia mi¢dzyokresowe.

§ 72. Zaktadowy plan kont uzupeliony jest o dodatkowe konta niezbedne

do prawidlowego odzwierciedlenia zdarzen gospodarczych zachodzacych w Urzedzie.

§ 73. Zaktadowy plan kont stosowany w Urzgdzie obejmuje nastgpujace konta:

1) konta bilansowe

1.1) zespot 0 —,Majatek trwaty”
a. 011 - Srodki trwate
b. 013 — Pozostate srodki trwate
017 — Uzbrojenie i sprzet wojskowy

c
d. 020 — Warto$ci niematerialne i prawne

@

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

f. 072 — Umorzenie pozostalych Srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
I prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych

077 — Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego

h. 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

1.2) zespot 1 —,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
a. 101 - Kasa
b. 130 — Rachunek biezacy jednostki
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135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

o o

136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych
e. 138 — Rachunek $rodkow europejskich
f. 139 — Inne rachunki bankowe

g. 141 — Srodki pieni¢zne w drodze

1.3) zesp6t 2 —,,Rozrachunki i rozliczenia”

a. 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

b. 221 —Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

C. 222 —Rozliczenie dochodow budzetowych

d. 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

e. 225 - Rozrachunki z budzetami

f. 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

g. 227 —Rozliczenie wydatkow z budzetu §rodkow europejskich
h. 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

J. 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
K. 240 — Pozostate rozrachunki

I. 245 — Wplywy do wyjasnienia

m. 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

1.4) zesp6t 3 —, Materiaty i towary”

a. 300 - Rozliczenie zakupu

b. 310 — Materiaty

€. 340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow

1.5) zespot 4 -, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

a. 400 — Amortyzacja

b. 401 - Zuzycie materiatlow i energii

c. 402 — Ustugi obce

d. 403 - Podatki i optaty

e. 404 —Wynagrodzenia

f. 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
0. 409 — Pozostale koszty rodzajowe

h. 490 — Rozliczenie kosztow

1.6) zespot 6 —,,Produkty”

a. 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

17



1.7) zespot 7 —,,Przychody, dochody i koszty”
a. 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
b. 750 — Przychody finansowe

o

751 — Koszty finansowe

o

760 — Pozostale przychody operacyjne
e. 761 — Pozostate koszty operacyjne

1.8) zespot 8 —,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
a. 800 — Fundusz jednostki
b. 810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki

z budzetu na inwestycje

c. 840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
d. 851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
e. 853 - Fundusze celowe

f. 860 — Wynik finansowy

2) konta pozabilansowe

2.1) 911 — Srodki trwate uzyczone jednostce

2.2) 913 — Pozostale srodki trwate uzyczone jednostce

2.3) 920 — Warto$ci niematerialne i prawne uzyczone jednostce

2.4) 921 — Nalezno$ci umorzone

2.5) 922 —Naleznosci w podziale na grupy dluznikow

2.6) 923 — Naleznosci poza sprawozdaniem Rb-27

2.7) 970 — Platnosci ze srodkoéw europejskich

2.8) 976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

2.9) 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

2.10) 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

2.11) 982 — Plan wydatkoéw srodkow europejskich

2.12) 983 — Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
2.13) 984 — Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
2.14) 985 - Plan finansowy dochodow budzetowych

2.15) 990 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym
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2.16) 992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
2.17) 994 — Zobowigzania w uktadzie zadaniowym
2.18) 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

2.19) 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

2. Zasady funkcjonowania kont

§ 74. 1. Funkcjonujacy w Urzedzie zespot kont 0, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.1
obejmuje konta stuzgce do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego Urzedu;
2) warto$ci niematerialnych i prawnych Urzedu;
3) finansowego majatku trwatego Urzedu;
4) umorzenia majatku Urzedu;
5) inwestycji Urzgdu.
2. Ewidencja szczegotowa zespotu kont O prowadzona jest w:
1) w Biurze Administracji i Logistyki —w programie do ewidencji mienia OPTlest;

2) w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu — w programie FK.

§ 75. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 011, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.1 lit. a
stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia Urzedu, ktore nie podlegaja ujeciu
na kontach: 013 i 017.

2. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkoéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

3. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos$¢
poczatkowa srodkéw trwatych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie sSrodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

4. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1)

2)
3)

1)
2)
3)

wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

ujawnione niedobory $rodkow trwatych;

zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatlych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

5. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 umozliwia:

ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;

ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwatle;

nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

6. Ewidencja szczegotowa do konta 011 prowadzona jest w:

1) w Biurze Administracji i Logistyki — w programie do ewidencji mienia OPTIlest

uwzgledniajagcym podziat na grupy $rodkéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie klasyfikacji srodkow trwatych (KST)
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1864);

2) w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu — w programie FK, uwzglgdniajacym podzial na miejsce

1)

2)

1.1)
1.2)
1.3)
1.4)
1.5)
1.6)
1.7)
1.8)
1.9)

uzytkowania i grupy $rodkow trwatych.
7. Ewidencje sktadnikow majatkowych Urzedu prowadzi si¢ w podziale:
na miejsce uzytkowania — komorki organizacyjne (Wydziaty, Biura, rownorzg¢dne
komorki);
na grupy srodkow trwatych:
Grupa 0 — Grunty
Grupa 1 — Budynki i lokale
Grupa 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
Grupa 3 — Kotly i maszyny energetyczne
Grupa 4 — Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania
Grupa 5 — Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne
Grupa 6 — Urzadzenia techniczne
Grupa 7 — Srodki transportu
Grupa 8 — Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie.

8. W programie, o ktorym mowa w § 74 ust. 2 pkt 1 nadaje si¢ kazdemu obiektowi numer

inwentarzowy, wpisuje numer faktury 1 warto$¢ nabycia.

9. Na kazdy skladnik majatkowy nanosi si¢ w sposob trwaly numer inwentarzowy,

ktory zostal mu nadany w programie, o ktorym mowa w § 74 ust. 2 pkt 1.

10. Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwatych

w wartosci poczatkowe;.
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§ 76. 1. Funkcjonujagce w Urzgdzie konto 013, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.1 lit.
b stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci Urzedu, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.

2. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

3. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) pozostate $§rodki trwate przyje¢te do uzywania z zakupu;
2) ujawnione nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

4. Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy;

2) nicodptatne przekazanie pozostatych srodkow trwatych;

3) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych.

5. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
warto$ci poczatkowej pozostatych $srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob,
u ktorych znajduja si¢ pozostate $rodki trwate, lub komorek organizacyjnych Urzedu,
w ktorych si¢ znajduja.

6. Ewidencja ksieggowa do konta 013 prowadzona jest wedlug podziatu
na miejsce uzytkowania:

1) w Biurze Administracji i Logistyki —w programie do ewidencji mienia OPT lest;

2) w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu — w programie FK.

7. Na kazdy sktadnik majatkowy nakleja si¢ kod kreskowy zawierajacy numer
inwentarzowy oraz nazw¢ pozostatego srodka trwatego, ktory zostalt mu nadany w programie
do ewidencji mienia OPTlest.

8. Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre wyraza warto$¢ srodkoéw trwatych

znajdujacych si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

§ 77. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 017, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.1 lit. ¢
stuzy do ewidencji $rodkow trwatych Urzedu zaliczanych, na podstawie odrebnych
przepiséw, do uzbrojenia i sprzgtu wojskowego.

2. Konto dziala wedtug zasad analogicznych do konta 011.
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3. Ewidencja  szczegbtlowa do konta 017 prowadzona wedlug podziatu
na miejsce uzytkowania i grupy srodkow trwatych:
1) w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego — w programie do ewidencji
mienia OPTlest;

2) w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu — w programie FK.

§ 78. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 020, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.1 lit.
d shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych Urzedu.

2. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwi¢kszenia, a na stroniec Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych Urzedu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

3. Ewidencja szczegotowa do konta 020 prowadzona jest w  programie
do ewidencji mienia OPTIlest umozliwia podziat wedlug ich tytulow 1 o0sob
odpowiedzialnych.

4. Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan warto$ci niematerialnych

1 prawnych Urzedu w warto$ci poczatkowe;j.

§ 79. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 071 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.1 lit. e
stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych Urzedu, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad.

2. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

3. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych Urzedu.

4. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci

srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych Urzedu.

§ 80. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 072 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.1 lit. f
stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostaltych $rodkoéow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych Urzedu, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

2. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
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3. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn — zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych Urzedu.

4. Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych Urzedu zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobor.

5. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych
do uzywania S$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, a takze otrzymanych nieodptatnie.

6. Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych Urzedu umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

§ 81. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 077 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.1 lit. g
stuzy do ewidencji warto$ci umorzenia uzbrojenia i sprzgtu wojskowego.

2. Konto dziala wedlug zasad analogicznych jak konto 071..

§ 82. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 080 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.1 lit. h
stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz rozliczenia tych kosztow na
uzyskane efekty.

2. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie warto$ci uzytkowej $rodka
trwatego;

3) nieodptatne przejecie srodkow trwatych w budowie;

4) zakup wartosci niematerialnych i prawnych finansowanych ze srodkow inwestycyjnych.
3. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania srodkoéw
trwatych oraz sfinansowanych ze $rodkow inwestycyjnych warto$ci niematerialnych
i prawnych;

2) wartos$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie;

3) rozliczenie naktadow bez efektow.
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4. Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych §rodkow trwatych.

5. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 prowadzona jest w podziale
na poszczegdlne zadania inwestycyjne, zrodla finansowania, Kklasyfikacje budzetowa oraz
zapewnia wyodr¢bnienie kosztow srodkow trwatych w budowie wedlug ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow $rodkow trwatych oraz  warto$ci
niematerialnych i prawnych.

6. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow

trwatlych w budowie i ulepszen.

§ 83. 1. Funkcjonujacy w Urzedzie zesp6t kont 1, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.2
obejmuje konta stuzace do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych przechowywanych w kasie Urzedu;
2) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach
w bankach;
3) innych krajowych i zagranicznych §rodkow pieni¢znych.
2. Funkcjonujace w Urzedzie konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne

oraz obroty i stany srodkow pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

§ 84. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 101 o ktérym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.2 lit. a
stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie Urzedu.
2. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki, nadwyzki kasowe, zasilenie
z rachunku bankowego a na stronie Ma — rozchody gotowki, niedobory kasowe
I odprowadzenie na rachunek bankowy .
3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej z podziatem na rachunki bankowe, z ktorych gotowka
zostata pobrana lub na ktore bedzie odprowadzona;
2) stanu gotowki w walucie obcej, wyrazonego w walucie obcej oraz polskiej przeliczonej
wedlug obowigzujacych kursow dnia wplywu do kasy, z podzialem na poszczegdlne
waluty obce.

4. Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotoéwki w kasie Urzedu.

§ 85. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 130 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.2 lit. b
stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotdéw na rachunkach bankowych
z tytulu wydatkow i dochodéw (wptywow) budzetowych, o ktorych mowa w § 32 pkt. 112,
objetych planem finansowym Urzedu.
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2. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym;

2) z tytuhlu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegbétowa
wedhug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wtasciwym kontem;

3) z tytulu zwrotu poniesionych wydatkow dotyczacych naleznosci ujetych na kontach
rozrachunkow i zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow;

4) z tytulu omytek bankowych i wptat kwot niewyjasnionych;

5) z tytutu zwrotu niewydatkowanych $rodkéow z wyodrebnionego rachunku bankowego
stuzacego do obstugi stuzbowych kart ptatniczych.

3. Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym Urzedu, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub §;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy niewykorzystanych srodkow ponad kwote okreslong w czesci I pkt.
35 na wydatki do budzetu;

4) przelewy srodkow na wyodrebniony rachunek bankowy stuzacy do obstugi stuzbowych
kart ptatniczych;

5) zwroty nadptat dochodow budzetowych;

6) zwroty z tytutlu omytek bankowych i wptat kwot niewyjasnionych .

4. Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy ksiggami Urzedu a
wyciaggiem bankowym.

5. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza,
ze do blednych zapisoOw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach tego konta.

6. Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe] w szczegdtowosci planu finansowego dochodow i1 wydatkéw budzetowych
Urzedu.

7. Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych na
rachunku biezagcym Urzedu.

8. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdlowej

prowadzonej dla kont:
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1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow pienieznych otrzymanych
na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych z tytulu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

9. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca

roku, w korespondencji z kontem 222.

§ 86. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 135 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.2 lit. ¢
stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS), ktorym dysponuje Urzad.

2. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma — wyptaty srodkow z rachunkow bankowych.

3. Ewidencja szczegotowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu Srodkow
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych z podzialem na poszczegoélne pozycje planu
finansowego ZFSS.

4. Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pieni¢znych

na rachunkach bankowych funduszy.

§ 87. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 136 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.2 lit. d
stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych znajdujacych sie
na rachunku bankowym funduszu.

2. Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunek bankowy,
a na stronie Ma — wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.

3. Ewidencja szczegotowa do konta 136 prowadzone jest wedlug rachunkow bankowych
dla poszczeg6lnych funduszy.

4. Konto 136 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pieni¢znych

zgromadzonych na rachunku bankowym.
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§ 88. 1. Funkcjonujgce w Urzgdzie konto 138, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.2 lit.
e, stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunku pomocniczym
wydatkow ze srodkoéw europejskich.

2. Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy ksiggami Urzedu a wyciggiem
bankowym

3. Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wpltywy srodkow pienieznych na
realizacj¢ projektow, finansowanych z udziatem S$rodkéw europejskich, przekazywanych
na podstawie zlecen platnosci sktadanych w Banku Gospodarstwa Krajowego, w
korespondencji z kontem 227 oraz wplywy s$rodkdw na wspétfinansowanie projektow,
przekazywanych z rachunku biezacego wydatkéw, w korespondencji z kontem 223.

4. Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ natomiast w szczegolno$ci wyptaty $rodkow
pienieznych na realizacj¢ projektow, finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich,
wyptaty Srodkow pienieznych na wspoétfinansowanie tych projektow oraz zwroty tych
srodkow.

5. Ewidencja szczegdtowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdtowosci klasyfikacji

budzetowej oraz W podziale na programy lub projekty.

§ 89. 1. Funkcjonujace w Urzegdzie konto 139 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.2 lit. f
stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pieni¢znych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

2. Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotdéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych;
2) $rodkow na wydatki, ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego;
3) srodkow funduszy pozabudzetowych innych niz celowe i specjalnego przeznaczenia.

3. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petlna zgodno$¢ zapisow konta 139
ksiggami Urzedu a wyciggiem bankowym.

4. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy srodkéow pienieznych na rachunki
bankowe, o ktorych mowa w ust. 2 oraz naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych.

5. Na stronic Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkow pienieznych dokonane
z rachunkéw bankowych, o ktorych mowa w ust. 2.

6. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu $rodkéw

pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.
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7. Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych

znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych.

§ 90. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 141 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.2 lit. g
stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

2. Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu S$rodkow pienig¢znych
w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.

3. Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa w Urzedzie na biezaco.

4, Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $srodkow pieni¢znych

w drodze.

§ 91. 1. Funkcjonujacy w Urzedzie zesp6t kont 2, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3
obejmuje konta stluzace do ewidencji krajowych 1 zagranicznych rozrachunkow
oraz rozliczen.

2. Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji 1 rozliczen $rodkow budzetowych,
srodkow europejskich, wynagrodzen, rozliczen niedoborow i nadwyzek oraz wszelkich
innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

3. Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych
grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci,
rozliczen i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych — wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu §rodkdéw europejskich

rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

§ 92. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 201 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit. a
stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot 1 ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
si¢ nalezno$ci Urzedu zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa uyymowane na koncie
221.

2. Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz za splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie
nalezno$ci 1 roszczen.

3. Ewidencja szczegoétlowa do konta 201 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych
kontrahentéw z podzialem na naleznosci 1 zobowigzania.

4. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i nadptat, a saldo

Ma — stan zobowigzan.
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§ 93. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 221 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit. b
stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych Urzedu.

2. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytulu dochodow
budzetowych 1 zwroty nadplat oraz przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych.

3. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci, oraz przeniesienie naleznosci do
dtugoterminowych.

4. Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest prowadzona w podziale na naleznosci
cywilnoprawne i publicznoprawne wedtug dtuznikow, podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
rodzaju naleznosci.

5. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan =z tytulu nadptat

w tych dochodach.

§ 94. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 222 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit. ¢
stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad dochodéw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przekazane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

3. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, Konto 222 moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

4. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

§ 95. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 223 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit. d
stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w
tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich.

2. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe przeniesienia, zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania

programow 1 projektow realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800;
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2) okresowe przelewy s$rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych
oraz wydatkow w ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych
ze $rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

3) zwroty niewykorzystanych $rodkéw na wspoOifinansowanie projektow, finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich, z rachunku pomocniczego wydatkow ze S$rodkéw
europejskich na rachunek biezacy wydatkow, w korespondencji z kontem 138.

3. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci okresowe wpltywy Srodkow
pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130,

4. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ rowniez wptywy srodkéw na wspoétfinansowanie
projektow, finansowanych z udziatem $rodkow europejskich, przekazywanych z rachunku
biezacego wydatkow na rachunek pomocniczy wydatkéw ze $rodkow europejskich,
w korespondencji z kontem 138.

5. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

6. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia $rodkoéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 130.

§ 96. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 225 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit. e
stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami.

2. Na stroniec Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu z tytutlu
podatkow, a na stronie Ma — zobowiagzania wobec budzetoéw, W Szczegodlnosci z tytutu
podatku dochodowego oraz podatku od nieruchomosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznoSci
1 zobowigzan wedlug rodzaju oraz klasyfikacji budzetowej Konto 225 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.

§ 97. 1. Funkcjonujace w Urzegdzie konto 226 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit. f
stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dhlugoterminowych rozliczen z
budzetem.

2. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych

do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
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3. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

4. Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych
naleznosci.

5. Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu

poszczegblnych naleznosci budzetowych.

§ 98.1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 227, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit. g
stuzy do ewidencji 1 rozliczen wydatkow z budzetu $rodkow europejskich ujetych w planie
wydatkow srodkow europejskich.

2. Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci w ciggu roku budzetowego

okresowe lub roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich na konto 800.

3. Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wptyw srodkow europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku z realizacja

programow i projektow finansowanych z tych srodkow, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy),

w korespondencji z kontami zespotu 2.

§ 99. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 229 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit. h
stuzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczeg6lnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych oraz wptat na Pafistwowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych.

2. Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowigzania, splate i zmniejszenie nalezno$ci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

3. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedlug tytutdéw rozrachunkow oraz podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

4. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci,

a saldo Ma — stan zobowigzan.

§ 100. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 231 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit.
I stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pieni¢znych i $§wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,

do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
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pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych umoéw zgodnie
z odrgbnymi przepisami.
2. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) wartos¢ wydanych $§wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

3. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania Urzedu z tytutu wynagrodzen.

4. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
stanow naleznosci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen 1 $wiadczen zaliczanych
do wynagrodzen.

5. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci,

a saldo Ma — stan zobowigzan Urzgdu z tytutu wynagrodzen.

§ 101. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 234 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit.
J stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikoéw z innych tytulow
niz wynagrodzenia.
2. Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace Urzad;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez Urzad swiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordw i szkod,
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow:
6) zasilenie stuzbowej karty ptatniczej oraz zwrot niewykorzystanej kwoty limitu stuzbowe;j
karty ptatniczej
3. Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6olnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu Urzedu;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych;
3) wplywy naleznos$ci od pracownikow;
4) wydatki optacone stuzbowg kartg ptatnicza
4. Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich
rozliczenia, w rOwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
5. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkow.
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6. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

§ 102. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 240 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit.
k stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201 — 234.

2. Konto 240 uzywane jest rowniez do ewidencji réznego rodzaju rozliczen, a takze
krotko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

3. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci 1 roszczenia
oraz splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania
oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

4. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

5. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,

a saldo Ma — stan zobowigzan.

§ 103. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 245 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3
lit. 1 shuzy do ewidencji wptaconych, ale niewyjasnionych kwot naleznos$ci z tytutu dochodow
budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wplat
I ich zwroty.

3. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

4. Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

§ 104. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 290 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.3 lit.
m stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

2. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpisoOw aktualizujacych naleznosci.

3. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

§ 105. 1. Funkcjonujgcy w Urzedzie zespot kont 3, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.4
obejmuje konta stuzace do ewidencji zapasow materiatéw (konta 310 i 340) oraz rozliczenia
zakupu materiatow, towaréw 1 ustug (konto 300).

2. Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasOw materiatléw i towardw znajdujacych
si¢ w magazynach wilasnych i obcych Urzedu w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane

bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
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3. Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatow na koncie 310 wycenia si¢
wedtug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna r6ézni
si¢ od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340.

4. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 310 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ a w odniesieniu do zapasow materiatow
objetych ewidencjg ilosciowo — wartosciowg takze wedlug ich poszczegdlnych rodzajow i

grup.

§ 106. 1. Funkcjonujagce w Urzedzie konto 300 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.4
lit. a stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow i towarow (artykulow spozywczych),
a w szczegolnosci do ustalenia warto$ci materiatow i towarow w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.

2. Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢ faktury, w przypadku gdy faktura nie jest
dostarczana wraz z dostawg materiatow 1 towarow.

3. Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ wartos¢ przyjetych dostaw.

4. Za posrednictwem konta 300 rozliczane sa rowniez odchylenia od cen ewidencyjnych,
od rzeczywistych cen zakupu,

5. Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze

(materiaty w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

§ 107. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 310 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.4
lit. b stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i
obcych.

2. Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloSci i wartosci stanu zapasu
materiatow, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

3. Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasOw materiatow,

w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

§ 108. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 340 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.4
lit. ¢ sluzy do ewidencji roéznic pomigdzy ceng ewidencyjng materiatow 1 artykutow
spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu a ich rzeczywistg ceng zakupu.

2. Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma — odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.

3. Ewidencja szczegdtowa do konta 340 zapewnia podzial odchylen wedlug miejsc ich

znajdowania si¢ .
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4., Konto 340 moze wykazywa¢ saldo Wn i1 Ma, ktore oznacza stan odchylen

dotyczacych zapasow materiatow ujetych na koncie 310.

§ 109. 1. Funkcjonujacy w Urzedzie zespot kont 4, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.5
obejmuje konta stuzace do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

2. Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéow finansowych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

3. Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego Urzgdu oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposOb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych
Urzad.

§ 110. 1. Funkcjonujace w Urzegdzie konto 400 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.5 lit.
a shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkoéw trwatych 1 warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

2. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma konta 400 wujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

3. Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku

obrotowego na konto 860.

§ 111. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 401 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.5 lit.
b stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii.

2. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione przez Urzad koszty z tytulu zuzycia
materiatdw 1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztow z tytutlu zuzycia materiatOw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda

poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatldw 1 energii na konto 860.

35



§ 112. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 402 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.5
lit. ¢ stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej Urzedu.

2. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione przez Urzad koszty ustug obcych,
a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien

bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

§ 113. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 403 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.5
lit. d sluzy do ewidencji podatkow 1 optat, w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku od
nieruchomosci, oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optlaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjne;j.

2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione przez Urzad koszty z tytuldw
wymienionych w ust. 1, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow

oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

§ 114. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 404 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.5
lit. e shuizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.

2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roéznych tytutdow dokonywanych
na listach ptac).

3. Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢

je na konto 860.

§ 115. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 405 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.5
lit. £ stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikdéw 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen, szkolen
pracownikow a takze odpisu na ZFSS.

2. Na stroniec Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione przez Urzad koszty z tytulu
ubezpieczen spotecznych 1 §wiadczen na rzecz pracownikoéw 1 0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane

do wynagrodzen, szkolen pracownikow a takze odpisu na ZFSS.
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3. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow ujetych w ust. 2, a na dzien

bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

§ 116. 1. Funkcjonujace w Urzegdzie konto 409 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.5
lit. g stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej Urzedu, ktore nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy, zasgdzone renty, odsetki, koszty postepowania
sagdowego 1 prokuratorskiego, oraz inne koszty niezaliczanych do kosztéw dziatalnosSci
finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.

2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytuldéw wymienionych w ust. 1,
a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie

poniesionych kosztow na konto 860.

§ 117. 1. Funkcjonujace w Urzedzie — jako panstwowej jednostce budzetowe;j
nieprowadzacej kont zespotu 5 ,Koszty wedlug typow dziatalno$ci i ich rozliczenie”
konto 490 o ktérym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.5 lit. h stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow, kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktore byty ujete na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409 w warto$ci poniesione;j;

2) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow.

2. Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych,
w korespondencji z kontem 640.

3. Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane
na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, przypadajace na przyszie okresy,
w korespondencji z kontem 640.

4. Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang¢ stanu rozliczen migdzyokresowych
kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

5. Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

§ 118. Funkcjonujagcy w Urzedzie zespot kont 6, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.6

obejmuje konto stuzace do ewidencji kosztow rozliczonych w czasie.
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§ 119. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 640 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.6
lit. a stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okresoéw (rozliczenia bierne).

2. Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty poniesione przez Urzad w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

3. Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych
w okresach poprzednich.

4. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 umozliwia ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie,
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow =z dalszym podziatem
wedlug ich tytutow.

5. Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy
na wydatki przysztych okresow.

§ 120. 1. Funkcjonujacy w Urzedzie zespot kont 7, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.7
obejmuje konta stuzace do ewidencji:

1) przychodéow i kosztow ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktow, towardw,
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodoéw i kosztow
operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403,

2. Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego Urzedu

oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkow.

§ 121. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 720 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.7
lit. a stluzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnosciag Urzedu, w szczego6lnosci dochodow, do ktoérych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa.

2. Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych,
a na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

3. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie
przychodow z tytulu dochodow budzetowych wedtug klasyfikacji budzetowe;.

4. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

5. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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§ 122. 1. Funkcjonujgce w Urzedzie konto 750 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.7 lit.
b stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

2. Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ przeniesienie osiagni¢tych przychodéw na wynik
finansowy.

3. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegolnosci odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci oraz dodatnie réznice kursowe.

4. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie
przychodow finansowych wedlug klasytfikacji budzetowe;.

5. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma
konta 860.

6. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

§ 123. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 751 0 ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.7
lit. ¢ stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

2. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci odsetki za zwtoke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie, odpisy aktualizujgce
warto$¢ naleznos$ci z tytulu operacji finansowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych srodki trwate w budowie.

3. Na stronie Ma konta 751 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na wynik
finansowy

4. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych wg klasyfikacji budzetowe;.

5. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong
Whn konta 860.

6. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

§ 124. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 760 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.7
lit. d shizy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnosciag Urzedu, w tym wszelkich innych przychodéow niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 oraz 750.

2. Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ przeniesienie osiggnietych pozostatych
przychodow operacyjnych na wynik finansowy

3.W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materiatldw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
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2) przychody ze sprzedazy $rodkoéw trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkoéw trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie;

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

4.W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong
Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
5.Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

§ 125. 1. Funkcjonujace w Urzgdzie konto 761 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.7
lit. e stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cia
Urzedu.

2. W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggni¢te nalezno$ci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
wystapily incydentalnie.

3) 3. Na stronie Ma konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych pozostatych kosztow
operacyjnych na wynik finansowy
4. W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761.

5. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

§ 126. Funkcjonujacy w Urzedzie zespot kont 8, o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.8
obejmuje konta stuzace do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,

rezerw 1 rozliczen migedzyokresowych przychodow.

§ 127. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 800 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.8

lit. a shuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego Urzedu 1 ich zmian.
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2. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

zwigkszenia,.

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

3. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

przeksiggowanie, , zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;
przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, $rodkow budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

4. Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegltego z konta 860;

przeksiegowanie, , zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;
przeksiegowanie, , zrealizowanych wydatkow ze §rodkow europejskich z konta 227;
wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$¢ objetych akcji 1 udziatdéw;

warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

5. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu Urzedu.

6. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu Urzedu.

§ 128. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 810 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.8

lit. b stuzy do ewidencji ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkow z budzetu

na inwestycje.

2. Na stroniec Wn konta 810 ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkéw dokonanych

przez Urzad ze $rodkéw budzetu na finansowanie: $srodkoéw trwalych w budowie, zakupu

srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
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3. Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810
na konto 800.
4. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

§ 129. 1. Funkcjonujagce w Urzedzie konto 840 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.8
lit. ¢ stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszltych okresow oraz innych
rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.

2. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy,
a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwickszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodoéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychodow roku obrotowego.

3. Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen

migdzyokresowych przychodow.

§ 130. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 851 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.8
lit. d stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

2. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, Pozostate
srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnos$ci podstawowej Urzedu
(z wyjatkiem kosztoéw 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

3. Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:
wysokosci odpisu, poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalno$ci socjalne;.

4. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

§ 131. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 853 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.8
lit. e stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

2. Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
funduszy, a na stronie Ma — przychody oraz pozostate zwickszenia funduszy.

3. Ewidencja szczegotowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
kazdego z funduszy oddzielnie.

4. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy

specjalnego przeznaczenia.
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§ 132. 1. Funkcjonujace w Urzedzie konto 860 o ktorym mowa w § 73 pkt 1 ppkt 1.8
lit. g stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
2. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczeh miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;
3) wartosci sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 760;
4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
5) przeniesienie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly
3. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;
3) przeniesienie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly
4. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy Urzedu,
saldo Wn — stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, na
konto 800,.

§ 133. 1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konta 911, 913 1 920, o ktorych
mowa w § 73 pkt 2 ppkt od 2.1 do 2.3 stuza do ewidencji sktadnikow aktywow, bedacych
wlasnoscig innych jednostek, powierzonych Urzedowi do sprzedazy, przechowania,
przetwarzania lub uzywania.

2. Na stronie Wn kont 911, 913 i 920 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 911, 913 1 920 umozliwia ustalenie:

1) wartoS$ci poszczeg6lnych sktadnikow majatkowych;
2) jednostek, ktore powierzyty Urzedowi sktadniki aktywow,
3) komorek organizacyjnych Urzgdu, ktore uzytkuja powierzone sktadniki.

4. Ewidencja szczegdtowa do kont 911, 913 i 920 prowadzona jest w programie
do ewidencji majatku ,,OPTlIest” w Oddziale Techniczno — Administracyjnym w AL.

5. Srodki trwale oraz pozostate $rodki trwate przyjete do ewidencji pozabilansowej
na kontach 911 i 913 winny posiada¢ naniesione w sposob trwaty przez uzyczajacego numery

inwentarzowe.
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6. Konta 911, 913 1 920 moga wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych bedacych
wlasnosciag innych jednostek, powierzonych Urzgdowi do sprzedazy, przechowania,

przetwarzania lub uzywania.

§ 134. 1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 921, o ktérym mowa w § 73
pkt 2 ppkt 2.4 stuzy do ewidencji czasowego przeniesienia naleznosci uznanych
za nie$ciggalne, w szczegdlnosci w zwiazku z umorzeniem postgpowania egzekucyjnego z
powodu bezskutecznosci egzekucji. Nalezno$ci pozostajg na koncie pozabilansowym do
czasu zaistnienia okoliczno$ci, wskazujacych, ze naleznosci te ponownie staly si¢ $ciggalne
lub do czasu ich przedawnienia albo umorzenia.

2. Na stroniec Wn konta 921 ujmuje si¢ warto$¢ naleznos$ci nie$ciggalnych spisanych
z konta 221.

3. Na stornie Ma konta 921 ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci do ewidencji bilansowej,
w przypadku ponownego uznania naleznosci za $ciggalna.

4. Konto 921 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci nie$ciggalnych.

§ 135. 1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 922, o ktorym mowa w § 73
pkt 2 ppkt 2.5, stuzy do ewidencji nalezno$ci z podzialem na poszczegélne grupy
kontrahentéw wykazywanych w sprawozdaniu Rb-N.

2. Na stronie Wn odzwierciedlane s3 zwigkszenia nalezno$ci konta 221 oraz 226

wykazywanych w Rb-N.

3. Na stronie Ma odzwierciedlane s3 zmniejszenia nalezno$ci konta 221 oraz 226

wykazywanych w Rb-N.

§ 136. 1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 923, o ktorym mowa w § 73
pkt 2 ppkt 2.6, stuzy do ewidencji naleznosci, ktorych nie ujmuje si¢ w sprawozdaniu Rb-27.

§ 137. 1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 970, o ktérym mowa w § 73
pkt 2 ppkt 2.7, stuzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze $rodkéw europejskich na zlecenie upowaznionego dysponenta z rachunku
Ministra Finansow.

2. Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ warto$¢ zlecen platniczych przekazanych
do Banku Gospodarstwa Krajowego w celu zrealizowania wydatkéw ze Srodkéw

europejskich.
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3. Na stronie Ma konta 970 - informacje z Banku Gospodarstwa Krajowego
o dokonanych ptatno$ciach.
4. Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ przekazanych zlecen

ptatnosci, ktore jeszcze nie zostaly wykonane przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

§ 138. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 976 o ktorym mowa w § 73
pkt 2 ppkt 2.8 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy

jednostkami w celu sporzadzenia tagcznego sprawozdania finansowego.

§ 139. 1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 980, o ktorym mowa w § 73
pkt 2 ppkt 2.9 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkoéw budzetowych, natomiast
konto 981, o ktorym mowa w § 73 pkt 2 ppkt 2.10 — do ewidencji planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych, Urzedu jako dysponenta srodkoéw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéow budzetowych Urzedu
oraz jego zmiany, z tym ze zwickszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia — ujemnym.

3. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu Urzedu;
2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

4. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych Urzedu oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a
zmniejszenia — ujemnym

5. Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgéci niezrealizowanej
lub wygaste;.

6. Ewidencja szczeg6towa do kont 980 i 981 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego.

7. Na koniec roku konta 980 i 981 nie wykazuja sald.

§ 140. 1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 982, o ktérym mowa w § 73
pkt 2 ppkt 2.11 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach wydatkow $srodkoéw europejskich.

2. Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu wydatkow $rodkow
europejskich oraz jego zmiany, z tym ze zwickszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia —

ujemnym.

45



3. Na stronie Ma konta 982 ksigguje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich oraz warto$¢ planu niezrealizowanych 1 wygastych wydatkow.
4. Ewidencje szczegblowa do konta 982 nalezy prowadzi¢ w szczegoétowosci podziatek

klasyfikacji budzetowej wydatkow.

§ 141. Funkcjonujgce w Urzedzie pozabilansowe konto 983, o ktorym mowa w § 73 pkt
2 ppkt 2.12 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkow europejskich
danego roku budzetowego.

2. Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich w danym roku budzetowym.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacych z decyzji lub zawartej umowy o dofinansowanie projektu z
udzialem $rodkéw europejskich w roku biezacym, ich zmniejszenie lub zwigkszenie oraz
kwoty wynikajace z decyzji blokujacych.

4. Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

§ 142. 1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 984, o ktérym mowa w § 73
pkt 2 ppkt 2.13, stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkow
europejskich przysztych lat.

2. Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ roOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetu srodkow europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkow roku
biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow s$rodkow
europejskich lat przysztych.

4. Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie

wydatkow §rodkow europejskich na lata przyszte.

§ 143. 1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 985, o ktérym mowa w § 73
pkt 2 ppkt 2.14, stuzy do ewidencji planu finansowego dochodow budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 985 ujmuje si¢ plan finansowy dochodow budzetowych Urzedu
oraz jego zmiany, z tym ze zwickszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia — ujemnym.

3. Na stronie Ma konta 985 ujmuje sig:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych dochodow budzetu Urzedu;
2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

4. Ewidencja szczegdlowa do konta 985 jest prowadzona w szczegdtowosci planu

finansowego.
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5. Na koniec roku konto 985 nie wykazuje sald.

§ 144.1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 990 o ktorym mowa w § 73 pkt
2 ppkt 2.15, stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie
zadaniowym.

2. Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych
w uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany.

3. Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

4. Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

§ 145.1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 992 o ktorym mowa w § 73 pkt
2 ppkt 2.16, stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkéw, projektow 1 programow z budzetu panstwa.

2. Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

3. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienia kwot zwigkszajacych plan

finansowy na konto 980.

§ 146.1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 994, o ktorym mowa w § 73

pkt 2 ppkt 2.17, stuzy do ewidencji zobowigzan w uktadzie zadaniowym.

§ 147. 1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 998 o ktérym mowa w § 73
pkt 2 ppkt 2.18 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym Urzgdu danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

2. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ réwnowarto$s¢ wydatkow budzetowych Urzedu w
danym roku budzetowym, a takZze rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda
obcigzaly wydatki roku nastgpnego.

3. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢:

-przeksiegowanie z konta 999 zaangazowania roku biezacego;

-zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umoéw, wnioskow, decyzji i innych

postanowien, umow o prace, o dzieto i zlecenia wraz z pochodnymi, ktorych wykonanie

spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym,;

- zwigkszenie lub zmniejszenie zaangazowania danego roku;

- zaangazowanie w wysoko$ci dokonywanych wydatkéw wynikajacych z wyrokéw sadu i

nieprzewidzianych;
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- kwoty wynikajace z decyzji blokujacych.

4. Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego Urzedu, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

5. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

§ 148. 1. Funkcjonujace w Urzedzie pozabilansowe konto 999 o ktorym mowa w § 73 pkt
2 ppkt 2.19 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkoéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nast¢gpnych.

2. Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
Urzgdu lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji
w roku biezagcym.

3. Na stronie Ma konta 999 umuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw
lat przysztych, ich zmniejszenie lub zwiekszenie

4. Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego Urzedu, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

5. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkow budzetowych lat przysztych.

3. Szczegélowy wykaz kont syntetycznych wedlug wyodrebnionych ewidencji

ksiegowych

§ 149. 1. W ramach ustalonego planu kont wyszczegolnia si¢ wykazy kont syntetycznych
przyporzadkowanych do wyodrebnionych ewidencji ksiggowych, o ktérych mowa w § 44 ust.
2.

2. Przy ustalaniu przyporzadkowania kont syntetycznych do wyodrgbnionych ewidencji

ksiegowych, stosuje si¢ zasade okreslong w § 60.

§ 150. 1. W ramach wyszczegblnienia, o ktérym mowa w § 130 ust. 1 wyodrebnia sie
ewidencje¢ ksiegowa wydatkéw budzetowych Urzedu okreslonych w systemie FK jako”01-
wydatki”.

2. Szczegbdlowy opis ewidencji przedstawia ponizsza tabela:
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
(sposob grupowania zdarzen)
1 2 3
Konta bilansowe
Zespol ""0" - Majgtek trwaly
011 Srodki trwale
011-01 Srodki trwate - wydatki Analityka wg miejsc uzytkowania oraz grup
KST oraz, z wyszczegolnieniem srodkoéw
trwalych wlasnych i uzyczonych na zewnatrz
013 Pozostale Srodki trwale
013-01 Pozostale Srodki trwale - wydatki Analityka wg miejsca uzytkowania z
wyszczegolnieniem $rodkow trwatych
wilasnych 1 uzyczonych na zewnatrz
017 Uzbrojenie i sprzet wojskowy
017-01 Uzbrojenie i sprzet wojskowy - wydatki Analityka wg miejsca uzytkowania i grup
KST
020 Wartos$ci niematerialne i prawne
020-01 Warto$ci niematerialne i prawne - wydatki | Analityka wg miejsca uzytkowania z
wyszczegolnieniem $rodkow trwatych
zakupionych w ramach inwestycji i srodkow
wlasnych oraz §rodkow trwatych wtasnych i
uzyczonych na zewnatrz
071 Umorzenie srodkow trwalych oraz Analityka — jak konta 011
wartoSci niematerialnych i prawnych
071-01 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych -
wydatki
072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych
072-01 Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, | Analityka — jak konta 013 z podziatem na

wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbiorow bibliotecznych - wydatki
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
(sposob grupowania zdarzen)
1 2 3
077 Umorzenie uzbrojenia i sprzetu
wojskowego
077-01 | Umorzenie uzbrojenia i sprzetu Analityka — jak konta 017
wojskowego - wydatki
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
080-01 Srodki trwale w budowie (inwestycje) - Analityka wg realizowanych zadan
wydatki inwestycyjnych
Zespol "'1" - Srodki pienieine i rachunki bankowe
101 Kasa
101-01 Kasa — wydatki Analityka wg potrzeb
130 Rachunek biezacy jednostki
130-01 | Rachunek biezacy jednostki — wydatki
130-01-1 | wplywy
130-01-1-1 | wplywy — srodki otrzymane od dysponenta | Analityka wg potrzeb
130-01-1-2 | pozostale wplywy Analityka wg potrzeb
130-01-2 | wydatki
130-01-2-1 | wydatki — $rodki wydatkowane
130-01-2-2 | wydatki — §rodki zwrocone do dysponenta | Analityka wg klasyfikacji budzetowej
138 Rachunek $rodkéw europejskich
138-01 Rachunek $rodkow europejskich —
wydatki
138-01-1 | Wplywy
138-01-2 | Wydatki
138-01-2-1 | Srodki wydatkowane Analityka wg potrzeb
138-01-2-2 | Srodki zwrécone
Analityka wg Zrodet pochodzenia $rodkow
pieni¢znych w podziale na programy i
projekty wspotfinansowane ze srodkow
europejskich oraz klasyfikacjg¢ budzetowa
141 Srodki pieniezne w drodze
141 -01 | Srodki pieniezne w drodze — wydatki Analityka wg klasyfikacji budzetowe;j
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
(sposob grupowania zdarzen)
1 2 3
Zespdl - ''2"" Rozrachunki i rozliczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-01 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - | Analityka wg zrodet finansowania,
wydatki kontrahentow i klasyfikacji budzetowej
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223-01 Rozliczenie wydatkow budzetowych —
wydatki
223-01-1 |s$rodki otrzymane od dysponenta
223-01-2 | wydatki Analityka wg zrodet finansowania
223-01-3 | zwroty do dysponenta
223-01-4 | srodki na wspotfinansowanie
223-01-5 | zwroty ze Srodkéw wspolfinansowanych
225 Rozrachunki z budzetami
225-01 Rozrachunki z budzetami — wydatki
225-01-1 | Podatek dochodowy Analityka wg Zrodet finansowania,
kontrahentow i klasyfikacji budzetowe;j
225-01-2 | Podatek od nieruchomosci Analityka wg kontrahentow i klasyfikacji
budzetowej
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
229-01 Pozostale rozrachunki publicznoprawne — | Analityka wg zrodet finansowania i
wydatki klasyfikacji budzetowej
229-01-1 | Skladki spoleczne
229-01-2 | Skladki zdrowotne
229-01-3 | Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy
229-01-4 |PFRON
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-01 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - Analityka wg Zrodet finansowania,
wydatki klasyfikacji budzetowej oraz poszczego6lnych
rodzajow wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234-01 Pozostale rozrachunki z pracownikami — | Analityka dla kazdego rodzaju rozrachunkow
wydatki z pracownikami oraz klasyfikacji budzetowej
234-01-01 | Delegacje
234-01-02 | Dofinansowanie do studiéw
234-01-03 | Dofinansowanie do okularow
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
(sposob grupowania zdarzen)
1 2 3
234-01-04 | Obciazenia za rozmowy telefoniczne
234-01-05 | Zaliczki
234-01-06 | Praca zdalna -ryczalt
234-01-07 | Roézne/pozostale
240 Pozostale rozrachunki
240-01 Pozostale rozrachunki — wydatki Analityka wg poszczegodlnych rodzajow
rozrachunkow i klasyfikacji budzetowe;j
Zespol ''3" - Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
300-01 Rozliczenie zakupu - wydatki Analityka wg rodzajéw magazynow
310 Materialy
310-01 Materialy - wydatki Analityka wg rodzajow magazynow
340 Odchylenia od cen ewidencyjnych
materialéow i towaréw
340-01 Odchylenia od cen ewidencyjnych Analityka wg rodzajow magazyndéw
materialow i towarow - wydatki
Zespol ""'4" - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
400-01 Amortyzacja - wydatki Analityka w podziale na grupy srodkow
trwatych, pozostate srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne
401 Zuzycie materialow i energii
401-01 Zuzycie materialow i energii - wydatki Analityka wg klasyfikacji budzetowe;j
402 Uslugi obce
402-01 Uslugi obce - wydatki Analityka wg klasyfikacji budzetowe;j
403 Podatki i oplaty
403-01 Podatki i oplaty - wydatki Analityka wg klasyfikacji budzetowe;j
404 Wynagrodzenia
404-01 Wynagrodzenia - wydatki Analityka wg klasyfikacji budzetowe;j
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
405-01 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia | Analityka wg klasyfikacji budzetowe;j
- wydatki
409 Pozostale koszty rodzajowe
409-01 Pozostale koszty rodzajowe - wydatki Analityka wg klasyfikacji budzetowej
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
(sposob grupowania zdarzen)
1 2 3
490 Rozliczenie kosztéw
490-01 Rozliczenie kosztéw - wydatki Analityka wg k. 401-409
Zespot ""6" - Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
640-01 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow - Analityka wg rodzajow rozliczen
wydatki
Zespdt ""7" — Przychody, dochody i koszty
751 Koszty finansowe
751-01 Koszty finansowe - wydatki Analityka wg potrzeb
760 Pozostale przychody operacyjne
760-01 Pozostale przychody operacyjne - wydatki | Analityka wg potrzeb
761 Pozostale koszty operacyjne
761-01 Pozostale koszty operacyjne - wydatki Analityka wg potrzeb
Zespél "8" - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
800-01 Fundusz jednostki — wydatki Analityka wg potrzeb
800-01 -0 | Fundusz jednostki na poczatek / na koniec
okresu
800-01-1 | Zwiekszenia funduszu
800-01-2 | Zmniejszenia funduszu
810 Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu
srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje
810-01 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Analityka wg potrzeb
$Srodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje - wydatki
860 Wynik finansowy
860-01 Wynik finansowy - wydatki Analityka wg potrzeb
Konta pozabilansowe
911 Srodki trwale uzyczone jednostce
911-01 Srodki trwale uzyczone jednostce - Analityka wg miejsca uzytkowania oraz

wydatki

zrédta pochodzenia
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KONTO

NAZWA KONTA

SPOSOB EWIDENCJI

(sposob grupowania zdarzen)

1 2 3
913 Pozostale Srodki trwale uzyczone jednostce
913-01 Pozostale $rodki trwale uzyczone jednostce | Analityka wg miejsca uzytkowania oraz
- wydatki zrodta pochodzenia
920 WartoS$ci niematerialne i prawne uzyczone
jednostce
920-01 WartoS$ci niematerialne i prawne uzyczone
jednostce - wydatki
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
976-01 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami | Analityka wg jednostek budzetowych
- wydatki podleglych dysponentowi czgsci budzetowe;j
85/10 — wojewodztwo todzkie
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
980-01 Plan finansowy wydatkow budzetowych - | Analityka wg Zrodet finansowania i
wydatki klasyfikacji budzetowej
990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w
ukladzie zadaniowym
990-01 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w | Analityka wg szczegétowosci uktadu
ukladzie zadaniowym - wydatki zadaniowego
992 Zapewnienia finansowania lub
dofinansowania z budzetu panstwa
992-01 Zapewnienia finansowania lub Analityka wg zrodet finansowania i
dofinansowania z budzetu panstwa - klasyfikacji budzetowej
wydatki
994 Zobowigzania w ukladzie zadaniowym
994-01 Zobowigzania w ukladzie zadaniowym Analityka wg szczegdtowosci uktadu
- wydatki zadaniowego
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych
roku biezacego
998-01 Zaangazowanie wydatkow budzetowych Analityka wg rodzaju, zrodet finansowania i

roku biezacego — wydatki
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI

(sposob grupowania zdarzen)

1 2 3

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przyszitych lat

999-01 | Zaangazowanie wydatkéw budzetowych Analityka wg rodzaju, zrodet finansowania i

przysziych lat - wydatki podziatek klasyfikacji planu finansowego

§ 151.1. W ramach wyszczegolnienia, o ktorym mowa w § 130 ust. 1 wyodrgbnia si¢
ewidencj¢ ksiegowa dochodéw budzetowych Urzedu okreslonych w systemie FK jako”02-
Dochody”.

2. Szczegdtowy opis ewidencji przedstawia ponizsza tabela:

KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI

(sposob grupowania zdarzen)

1 2 3

Zespol "'1" - Srodki pienieine i rachunki bankowe

101 Kasa
101-02 Kasa - dochody Analityka wg potrzeb
130 Rachunek biezacy jednostki
130-02 Rachunek biezacy jednostki — dochody
130-02-1 Wplywy Analityka wg Klasyfikacji
budzetowej
130-02-2 Srodki przekazane do MF
130-02-3 Mylne wplywy
141 Srodki pieniezne w drodze
141-02 Srodki pieniezne w drodze - dochody Analityka wg klasyfikacji
budzetowej

Zespot "2" - Rozrachunki i rozliczenia

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
221-02 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych —
dochody
221-02-1 Nalezno$ci cywilnoprawne Analityka wg rodzajow, dtuznikow
221-02-2 Naleznos$ci publicznoprawne 1 klasyfikacji budzetowe;j
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
(spos6b grupowania zdarzen)
1 2 3
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222-02 Rozliczenie dochodow budzetowych - dochody
226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
226-02 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe —
dochody
226-02-1 Nalezno$ci cywilnoprawne Analityka wg rodzaju, dtuznikoéw i
226-02-2 Naleznos$ci publicznoprawne klasyfikacji budzetowe;j
245 Wplywy do wyjasnienia
245-02 Wplywy do wyjasnienia - dochody
290 Odpisy aktualizujace naleznos$ci
290-02 Odpisy aktualizujace nalezno$ci — dochody
290-02-1 Odpisy aktualizujace naleznosci konta 221 Analityka wg potrzeb
290-02-2 Odpisy aktualizujace naleznosci konta 226 Analityka wg potrzeb
Zespot "'7" - Przychody dochody i koszty
720 Przychody z tytulu dochod6w budzetowych
720-02 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych - Analityka wg klasyfikacji
dochody budzetowe;j
750 Przychody finansowe
750-02 Przychody finansowe - dochody Analityka wg potrzeb
751 Koszty finansowe
751-02 Koszty finansowe - dochody
760 Pozostale przychody operacyjne
760-02 Pozostale przychody operacyjne — dochody Analityka wg potrzeb
761 Pozostale koszty operacyjne
761-02 Pozostale koszty operacyjne - dochody Analityka wg potrzeb
Zespol "8" - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
800-02 Fundusz jednostki - dochody
800-02-0 Fundusz jednostki na poczatek / na koniec
okresu
800-02-1 Zwiekszenia funduszu
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI

(spos6b grupowania zdarzen)

1 2 3
800-02-2 Zmniejszenia funduszu
840 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe
przychodéw
840-02 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe

przychodéw - dochody

860 Wynik finansowy
860-02 Wynik finansowy - dochody

Konta pozabilansowe

921 Nalezno$ci umorzone
921-02 Naleznosci umorzone — dochody
921-02-1 Naleznosci cywilnoprawne Analityka wg Kklasyfikacji
921-02-2 Naleznosci publicznoprawne budzetowej
922 Naleznos$ci w podziale na grupy/rodzaje
dhuznikéw
922-02 Naleznosci w podziale na grupy/rodzaje Analityka wg grup/rodzajow
dluznikéw — dochody dhuznikow
923 Naleznosci poza sprawozdaniem Rb-27
923-02 Nalezno$ci poza sprawozdaniem Rb-27 — Analityka wg potrzeb
dochody
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
976-02 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — Analityka wg jednostek
dochody budzetowych podlegtych
dysponentowi czesci budzetowe;j
85/10 — wojewodztwo todzkie
985 Plan finansowy dochodéw budzetowych
985-02 Plan finansowy dochodow budzetowych - Analityka wg planu finansowego
dochody

§ 152.1.W ramach wyszczegoélnienia, o ktorym mowa w § 130 ust. 1 wyodrebnia si¢

ewidencje ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych okreslonych w systemie
FK jako”03-ZFSS”.

2. Szczegbdlowy opis ewidencji przedstawia ponizsza tabela:
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Konto NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
syntetyczne (sposob grupowania zdarzen)
1 2 3
Zespol ""1" - Srodki pienieine i rachunki bankowe
101 Kasa
101-03 Kasa - ZFSS Analityka wg potrzeb
135 Rachunki Srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia
135-03 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia — ZFSS
135-03-1 Wplywy Analityka wg rodzajow $wiadczen
135-03-2 Wydatki Analityka wg rodzajow swiadczen
135-03-3 odpis
141 Srodki pieniezne w drodze
141-03 Srodki pieniezne w drodze - ZFSS Analityka wg potrzeb
Zespot 2" — Rozrachunki i rozliczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami
201-03 Rozrachunki z odbiorcami Analityka wg kontrahentow
i dostawcami - ZFSS
225 Rozrachunki z budzetami
225-03 Rozrachunki z budzetami - ZFSS
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-03 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - ZFSS | Analityka wg kontrahentow
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234-03 Pozostale rozrachunki z pracownikami - Analityka wg kontrahentow
ZFS$S
240 Pozostale rozrachunki
240-03 Pozostale rozrachunki - ZFSS Analityka wg kontrahentow
Zespol "8" - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
851 Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych
851-03 Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

— ZFSS
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Konto NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
syntetyczne (sposob grupowania zdarzen)
1 2 3
851-03-1 Koszty Analityka wg rodzajow $wiadczen
851-03-2 Dochody Analityka wg rodzajow swiadczen
851-03-3 Odpis
Konta pozabilansowe
980 Plan finansowy ZFSS
980-03 Plan finansowy ZFSS Analityka wg potrzeb
998 Zaangazowanie wydatkéw ZFSS roku
biezgcego
998-03 Zaangazowanie wydatkéw ZFSS roku Analityka wg rodzaju, zrodet
biezacego ZFSS finansowania i podziatek klasyfikacji
planu finansowego
999 Zaangazowanie wydatkéw ZFSS
przyszitych lat
999-03 Zaangazowanie wydatkéw ZFSS Analityka wg potrzeb

przyszlych lat - ZFSS

§ 153. 1. W ramach wyszczegolnienia, o ktorym mowa w § 130 ust. 1 wyodrebnia si¢
ewidencj¢ ksiggowa sum depozytowych i sum na zlecenie okreslonych w systemie FK
jako”04-Depozyty”.

2. Szczegbdlowy opis ewidencji przedstawia ponizsza tabela:

Konto NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
syntetyczne (spos6b grupowania zdarzen)
1 2 3
Zespol "1" - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa
101-04 Kasa - depozyty Analityka wg potrzeb
139 Inne rachunki bankowe
139-04 Inne rachunki bankowe — depozyty
139-04-1 Rachunek nieoprocentowany Analityka wg tytutéw depozytow
139-04-2 Rachunek oprocentowany Analityka wg tytutéw depozytow
141 Srodki pieni¢zne w drodze
141-04 Srodki pieniezne w drodze - depozyty

Zespot "2" - Rozrachunki i rozliczenia
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Konto NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI

syntetyczne (spos6b grupowania zdarzen)
1 2 3
240 Pozostale rozrachunki
240-04 Pozostale rozrachunki - depozyty Analityka wg tytutéw depozytow

z podziatem na kontrahentow

§ 154.1. W ramach wyszczego6lnienia, o ktorym mowa w § 130 ust. 1 wyodrebnia si¢
ewidencje ksiegowa Funduszu Pracy okreslonego w systemie FK jako”05-F.Pracy”.

2. Szczegblowy opis ewidencji przedstawia ponizsza tabela:

Konto syntetyczne NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
1 2 3
Zespol ""0" - Majgtek trwaly
011 Srodki trwale
011-05 Srodki trwale - Fundusz Pracy Analityka wg miejsc
uzytkowania oraz grup KST
013 Pozostale Srodki trwale
013-05 Pozostale srodki trwale - Fundusz Pracy Analityka wg miejsca
uzytkowania
020 Wartosci niematerialne i prawne
020-05 Wartosci niematerialne i prawne - Fundusz Analityka wg miejsca
Pracy uzytkowania
071 Umorzenie srodkow trwalych oraz wartos$ci Analityka — jak konta 011
niematerialnych i prawnych
071-05 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - Fundusz Pracy
072 Umorzenie pozostalych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych
072-05 Umorzenie pozostalych $srodkow trwalych, Analityka — jak konta 013

wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbiorow bibliotecznych - Fundusz Pracy
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Konto syntetyczne

NAZWA KONTA

SPOSOB EWIDENCJI

1 2 3
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
080-01 Srodki trwale w budowie (inwestycje) - Analityka wg realizowanych
Fundusz Pracy zadan inwestycyjnych
Zespol "'1" - Srodki pienieine i rachunki bankowe
136 Rachunek panstwowych funduszy celowych
136-05 Rachunek panstwowych funduszy celowych —
Fundusz Pracy
136-05-1 Zasilenie od dysponenta
136-05-2 Wydatki Analityka wg Kklasyfikacji
budzetowej
136-05-3 Srodki zwrécone do dysponenta
Zespot "2" — Rozrachunki i rozliczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-05 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — Analityka z podziatem na
Fundusz Pracy kontrahentow
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami Analityka wg potrzeb
234-05 Pozostale rozrachunki z pracownikami —
Fundusz Pracy
Zespot "8" — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
853 Fundusze celowe
853-05 Fundusze celowe — Fundusz Pracy Analityka wg potrzeb
853-05-1 Zasilenie od dysponenta
853-05-2 Wydatki
853-05-3 Srodki zwrécone do dysponenta
Konta pozabilansowe
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
980-05 Plan finansowy wydatkow budzetowych — Analityka wg potrzeb
Fundusz Pracy
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego
998-05 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku | Analityka wg potrzeb

biezacego Fundusz Pracy
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Konto syntetyczne

NAZWA KONTA

SPOSOB EWIDENCJI

1 2 3
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysztych lat
999-05 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych Analityka wg potrzeb

przyszltych lat - Fundusz Pracy

§ 155.1. W ramach wyszczegoélnienia, o ktorym mowa w § 130 ust. 1 wyodrebnia si¢

ewidencje ksiegowa Funduszu Solidarnosciowego okreslonego w systemie FK jako

”06-F.Solidarno$ciowy”.

2. Szczegbdlowy opis ewidencji przedstawia ponizsza tabela:

Konto syntetyczne NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
1 2 3
Zespol "'1" - Srodki pienieine i rachunki bankowe
136 Rachunek panstwowych funduszy celowych
136-06 Rachunek panstwowych funduszy celowych —
Fundusz Solidarno$ciowy
136-06-1 Zasilenie od dysponenta Analityka wg potrzeb
136-06-2 Wydatki Analityka wg potrzeb
136-06-3 Srodki zwrocone do dysponenta Analityka wg potrzeb
136-06-4 Mylne wplaty Analityka wg potrzeb
Zespdt ""2" — Rozrachunki i rozliczenia
225 Rozrachunki z budzetami
225-06 Rozrachunki z budzetami — Fundusz Analityka wg potrzeb
Solidarnosciowy
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
229-06 Pozostate rozrachunki publicznoprawne Analityka wg potrzeb
— Fundusz Solidarnosciowy
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-06 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - Fundusz | Analityka wg potrzeb

Solidarnosciowy
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Konto syntetyczne NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI

1 2 3
240 Pozostale rozrachunki
240-06 Pozostale rozrachunki - Fundusz Analityka wg potrzeb
Solidarnosciowy

Zespot "8" — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

853 Fundusze celowe
853-06 Fundusze celowe — Fundusz Solidarnos$ciowy | Analityka wg potrzeb
Konta pozabilansowe
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
980-06 Plan finansowy wydatkéw budzetowych — Analityka wg potrzeb

Fundusz Solidarno$ciowy

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego
998-06 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku | Analityka wg potrzeb

biezacego Fundusz Solidarnosciowy

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat
999-06 Zaangazowanie wydatkow budzetowych Analityka wg potrzeb

przyszlych lat - Fundusz Solidarnosciowy

§ 156.1. W ramach wyszczegoélnienia, o ktorym mowa w § 130 ust. 1 wyodrebnia si¢
ewidencje¢ ksiegowa Funduszu Pomocy okreslonego w systemie FK jako”08-F.Pomocy”.

2. Szczegbélowy opis ewidencji przedstawia ponizsza tabela:

Konto syntetyczne NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI

1 2 3

Zespol 1" - Srodki pienieine i rachunki bankowe

139 Inne rachunki bankowe
139-08 Inne rachunki bankowe — Fundusz Pomocy
136-08-1 Zasilenie od dysponenta

136-08-2 Wydatki
136-08-3 Srodki zwrécone do dysponenta

Zespot ""2" — Rozrachunki i rozliczenia
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Konto syntetyczne NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI

1 2 3
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-08 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami -

Fundusz Pomocy

240 Pozostale rozrachunki

240-08 Pozostale rozrachunki - Fundusz Pomocy

Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980-08 Plan finansowy wydatkow budzetowych — Analityka wg potrzeb
Fundusz Pomocy
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego
998-08 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku | Analityka wg potrzeb
biezgcego Fundusz Pomocy
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przyszltych lat
999-08 Zaangazowanie wydatkow budzetowych Analityka wg potrzeb

przyszlych lat - Fundusz Pomocy

§ 157. 1. W ramach wyszczegoélnienia, o ktorym mowa w § 130 ust. 1 wyodrgbnia si¢
ewidencje¢ ksiggowa budzetu s$rodkéw europejskich okreslong w systemie FK jako
»09-SE”.

2. Szczegodtowy opis ewidencji przedstawia ponizsza tabela:

KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI

(sposéb grupowania zdarzen)

1 2 3

Konta bilansowe

Zespol ""0" - Majgtek trwaly

011 Srodki trwale
011-09 Srodki trwale - SE Analityka wg miejsc
uzytkowania oraz grup KST
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
(sposob grupowania zdarzen)
1 2 3
013 Pozostale Srodki trwale
013-09 Pozostale $rodki trwale - SE Analityka wg miejsca
uzytkowania
020 Warto$ci niematerialne i prawne
020-09 Wartosci niematerialne i prawne - SE Analityka wg miejsca
uzytkowania
071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci Analityka — jak konta 011
niematerialnych i prawnych
071-09 Umorzenie sSrodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - SE
072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych
072-09 Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, Analityka — jak konta 013
wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiordow bibliotecznych - SE
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
080-09 Srodki trwale w budowie (inwestycje) - SE Analityka wg realizowanych
zadan inwestycyjnych
Zespol "'1" - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
138 Rachunek srodkéw europejskich
138-09 Rachunek $rodkéw europejskich - SE
138-09-1 wplywy Analityka wg potrzeb
138-09-1-1 | wplywy — sSrodki otrzymane od dysponenta
138-09-1-2 | pozostale wplywy
138-09-2 wydatki
138-09-2-1 | wydatki — $rodki wydatkowane Analityka wg klasyfikacji budzetowej
138-09-2-2 | wydatki — $rodki zwrocone do dysponenta

Zespol - ''2"" Rozrachunki i rozliczenia
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
(sposob grupowania zdarzen)
1 2 3
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-09 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - | Analityka wg zrodet finansowania,
SE kontrahentow i klasyfikacji budzetowej
225 Rozrachunki z budzetami
225-09 Rozrachunki z budzetami — SE
225-09-1 Podatek dochodowy Analityka wg Zrodet finansowania i
klasyfikacji budzetowej
227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw
europejskich
227-09 Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkow
europejskich — SE
227-09-1 Srodki otrzymane od dysponenta
227-09-2 Wydatki Analityka wg Zrodet finansowania i
klasyfikacji budzetowej
227-09-3 Zwroty do dysponenta
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
229-09 Pozostale rozrachunki publicznoprawne — | Analityka wg Zrodet finansowania i
SE klasyfikacji budzetowej
229-09-1 Skladki spoleczne
229-09-2 Skladki zdrowotne
229-09-3 Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-09 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - SE Analityka wg zrodet finansowania,
klasyfikacji budzetowej oraz
poszczegolnych rodzajéw wynagrodzen
240 Pozostale rozrachunki
240-09 Pozostale rozrachunki — SE Analityka wg poszczegdlnych rodzajow
rozrachunkow i klasyfikacji budzetowe;j
Zespol "'4" - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie
401 Zuzycie materialow i energii
401-09 Zuzycie materialéw i energii - SE Analityka wg klasyfikacji budzetowej
402 Uslugi obce
402-09 Uslugi obce - SE Analityka wg klasyfikacji budzetowe;j
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
(sposob grupowania zdarzen)
1 2 3
403 Podatki i oplaty
403-09 Podatki i oplaty - SE Analityka wg klasyfikacji budzetowe;j
404 Wynagrodzenia
404-09 Wynagrodzenia - SE Analityka wg klasyfikacji budzetowej
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne
$wiadczenia Analityka wg klasyfikacji budzetowe;j
405-09 Ubezpieczenia spoleczne i inne
$wiadczenia - SE
409 Pozostale koszty rodzajowe
409-09 Pozostale koszty rodzajowe - SE Analityka wg klasyfikacji budzetowe;j
490 Rozliczenie kosztéw
490-09 Rozliczenie kosztéw - SE Analityka wg k. 401-409
Zespot ""6" - Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
640-09 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow - SE | Analityka wg rodzajow rozliczen
Zespot "'7" — Przychody, dochody i koszty
751 Koszty finansowe
751-09 Koszty finansowe - SE Analityka wg potrzeb
760 Pozostale przychody operacyjne
760-09 Pozostale przychody operacyjne - SE Analityka wg potrzeb
761 Pozostale koszty operacyjne
761-09 Pozostale koszty operacyjne - SE Analityka wg potrzeb
Zespol "8" - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
800-09 Fundusz jednostki — SE Analityka wg potrzeb
800-09 -0 Fundusz jednostki na poczatek / na koniec
okresu
800-09-1 Zwigkszenia funduszu
800-09-2 Zmniejszenia funduszu
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje
810-09 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Analityka wg potrzeb

srodkow europejskich oraz $rodki z
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KONTO NAZWA KONTA SPOSOB EWIDENCJI
(sposob grupowania zdarzen)
1 2 3
budzetu na inwestycje - SE
860 Wynik finansowy
860-09 Wynik finansowy - SE Analityka wg potrzeb
Konta pozabilansowe
982 Plan wydatkéw Srodkow europejskich
982-09 Plan wydatkow Srodkoéw europejskich Analityka wg zrédet finansowania i
-SE klasyfikacji budzetowej
983 Zaangazowanie wydatkéw Srodkow
europejskich roku biezacego
983-09 Zaangazowanie wydatkéw Srodkow Analityka wg rodzaju, zrodet finansowania
europejskich roku biezacego — SE i podziatek klasyfikacji planu finansowego
984 Zaangazowanie wydatkéw Srodkow
europejskich przyszlych lat Analityka wg rodzaju, zrodet finansowania
984-09 Zaangazowanie wydatkéw Srodkow i podziatek klasyfikacji planu finansowego
europejskich przyszlych lat - SE
990 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w | Analityka wg szczegdtowosci uktadu
ukladzie zadaniowym zadaniowego
990-09 Plan finansowy wydatkow budzetowych w
ukladzie zadaniowym - SE
994 Zobowigzania w ukladzie zadaniowym
994-09 Zobowigzania w ukladzie zadaniowym Analityka wg szczegdtowosci uktadu

-SE
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Czesé 11

System ochrony danych

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

§ 158.1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych prowadzona jest zgodnie z zasadami
polityki bezpieczenstwa Urzedu.

2. Kompletne ksiggi drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.

3. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych
na inny informatyczny nos$nik danych, zapewniajacy trwato§¢ zapisu informacji,
przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
ktérego dane zbiory dotycza lub zachowanie ich w zasobach informatycznych Urzedu

w sposOb zapewniajacy ochrong i bezpieczne przechowywanie.

2. Przechowywanie zbiorow

§ 159. W sposob trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone
sprawozdania finansowe, a takze dokumentacja placowa Urzedu (listy ptac,
karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje ustalenie podstawy
wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktorym pracownik przestal pracowaé

w Urzedzie.

§ 160. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dowody ksiggowe dotyczace naleznosci Skarbu Panstwa, umow, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat
od poczatku roku nastgpujagcego po roku obrotowym, w ktorym operacje,
transakcje 1 postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone
lub przedawnione;

2) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe

i dokumenty — przez okres 5 lat.

§ 161. Terminy, o ktérych mowa w § 160 pkt 1 i 2 oblicza si¢ od poczatku roku

nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

§ 162. Zbiory stanowigce ksiegi rachunkowe nie ujete na nosnikach danych
przechowywane sg w Archiwum Zaktadowym Urzedu, zgodnie z odrebnym zarzadzeniem

Dyrektora Generalnego w sprawie rozbudowania jednolitego rzeczowego wykazu akt.
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§ 163. Zbiory stanowigce ksiegi rachunkowe za poszczegdlne okresy sprawozdawcze
i lata obrachunkowe przechowywane sa w informatycznych zasobach Urzgdu, w sposéb
chronigcy przed utrata, uszkodzeniem lub znieksztalceniem tych danych.145. W przypadku
zakonczenia dziatalnosci Urzedu na skutek:
1) polaczenia z inng jednostkg lub przeksztalcenia formy prawnej — zbiory beda
przechowywane przez jednostke kontynuujaca dziatalnosc,
2) likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka, o miejscu
przechowywania Dyrektor Generalny informuje wiasciwy organ prowadzacy ewidencje

dziatalnosci.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

§ 164. Udostepnienie sprawozdan finansowych 1 budzetowych oraz dowodow
ksiggowych, ksigg rachunkowych i1 innych dokumentéw z zakresu rachunkowos$ci Urzedu
moze mie¢ miejsce:

1) w siedzibie Urzegdu po uzyskaniu zgody GKU lub upowaznionej przez niego osoby;
2) poza siedzibg Urzedu po uzyskaniu zgody Dyrektora Generalnego i pozostawieniu

pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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