Pomoc Techniczna Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez S MiniSte.rSFWO .
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejska 778" Rozwoju i Technologii

Opis Przedmiotu Zaméwienia

na wykonanie ustugi pn. Organizacja, aranzacja i obstuga Gali Krajowych Klastréow
Kluczowych

. Postanowienia ogdlne

1. Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Departament Innowacyjnosci i Polityki
Kosmicznej, z siedziba przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa, zaprasza
do sktadania ofert w zakresie szacowania wartosci zaméwienia na organizacje,
aranzacje i obstuge Gali Krajowych Klastréw Kluczowych dla max. 120 oséb.

2. Zaméwienie bedzie finansowane w ramach programu Pomoc Techniczna dla
Funduszy Europejskich 2021-2027.

3. Osobami uprawnionymi do kontaktéw roboczych w ramach niniejszego
zamoéwienia ze strony Zamawiajagcego s3: Pan Adam Janicki (email:
Adam.Janicki@mrit.gov.pl) oraz Pani Patrycja Wzorek (email:
Patrycja.Wzorek@mrit.gov.pl).

Il. Cel zamowienia

Celem wydarzenia jest uroczyste wreczenie certyfikatdw nadania lub odnowienia
statusu Krajowego Klastra Kluczowego podmiotom, ktore spetnity warunki okreslone
w konkursie organizowanym przez Ministerstwo Rozwoju i Technologii (dalej: MRIT),
podsumowanie najwazniejszych dziatan realizowanych przez MRIT w 2026 r. w
obszarze polityki klastrowej oraz przedstawienie gtéwnych kierunkéw jej dalszego
rozwoju. Gala ma réwniez stuzy¢ promocji Krajowych Klastréw Kluczowych oraz
stworzeniu przestrzeni do dialogu, wymiany dos$wiadczen i networkingu pomiedzy
przedstawicielami administracji publicznej, srodowiska klastrowego, biznesu, nauki,
instytucji wspierajacych przedsiebiorczos¢ i innowacyjnosé oraz partneréw krajowych i
europejskich.

Wydarzenie powinno mie¢ uroczysty i reprezentacyjny, a jednoczesnie nowoczesny i
dynamiczny charakter. Zamawiajacemu zalezy na formule odbiegajacej od klasycznej
konferencji, z ograniczong liczbg dtuzszych wystgpien, sprawnym prowadzeniem
poszczegdlnych czesci wydarzenia oraz wykorzystaniem atrakcyjnej oprawy scenicznej
i multimedialne;j.

Centralnym punktem wydarzenia bedzie ceremonia wreczenia certyfikatéw Krajowym
Klastrom Kluczowym.

Ramowy program wydarzenia:

16:30 - 17:00 Rejestracja uczestnikéw i poczestunek kawowy
17:00 - 17:03 Animacja otwierajaca

17:03 - 17:20 Otwarcie wydarzenia

17:20 - 18:00 Ceremonia wreczenia certyfikatow
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18:00 - 18:05 Zdjecie grupowe

18:05 - 18:15 Woystgpienie merytoryczne

18:15 - 18:35 Mini podcast/ rozmowa na scenie
18:35 - 18:55 Rozmowa na scenie

18:55 - 19:00 Zakonhczenie czesci oficjalnej
19:00 - 21:00 Uroczysta kolacja

Ramowy program wydarzenia moze ulec zmianie w toku przygotowan organizacyjnych,
zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.

lll. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja, aranzacja oraz obstuga
techniczna i logistyczna Gali Krajowych Klastréw Kluczowych dla maksymalnie 120
os6b. Ustuga obejmuje zapewnienie bazy konferencyjnej, petnego zaplecza
gastronomicznego oraz obstugi technicznej i konferansjerskiej w obiekcie na terenie
Warszawy.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najpdzniej na 5 dni roboczych przed data
wydarzenia o ostatecznej liczbie uczestnikéw konferenciji.

1. Termin wydarzenia
Zamawiajacy planuje realizacje wydarzenia w okresie od 15 listopada do 30 listopada
2026 roku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Przewiduje sie rozpoczecie
wydarzenia o godz. 17:00 a zakonczenie o 21:00.

Zamawiajacy planuje organizacje Gali w tym okresie, przy czym doktadna data
wydarzenia moze ulec zmianie i zostanie ustalona na etapie realizacji zamoéwienia.

2. Miejsce organizacji wydarzenia
Obiekt konferencyjny/ eventowy lub hotelowy o standardzie minimum 4 gwiazdek (lub
réwnowazny), potozony na terenie m.st. Warszawy, max. 10 km od dworca kolejowego
Warszawa Centralna (liczony na podstawie Google Maps) z dogodnym dostepem do
komunikacji miejskiej (bliskos¢ metra, dworca kolejowego lub przystankow ZTM).

3. Aranzacja przestrzeni
Wykonawca zapewni i przygotuje odpowiednig dla max. 120 uczestnikéw przestrzen,
na ktéra sktada sie recepcja, szatnia, klimatyzowana sala konferencyjna oraz czes¢
wystawowa wg ponizszych zalecen.

4. Rejestracja uczestnikéw i szatnia
Wykonawca wydzieli 2 stanowiska rejestracji uczestnikéw przed wejsciem do sali
gtébwnej, podzielone alfabetycznie wedtug nazwiska uczestnika oraz 2 ekrany o
przekatnej min. X cali wyswietlajagce agende wydarzenia/materiaty promujace
wskazane przez Zamawiajacego.
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Do zadan oséb obstugujacych recepcje (min. 2) nalezec¢ bedzie: przeprowadzenie
rejestracji uczestnikdéw podczas wydarzenia, wydawanie identyfikatoréw i innych
materiatow konferencyjnych, udzielanie informacji logistycznych.

W bliskiej odlegtosci od recepcji musi znajdowac sie nadzorowana szatnia (bezptatna
dla uczestnikow) dostosowana do przyjecia odziezy wierzchniej oraz bagazy
podrecznych uczestnikdw wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia obstugi szatni przez caty czas trwania
konferencji (od momentu rozpoczecia rejestracji do opuszczenia obiektu przez
ostatniego uczestnika) oraz wydawania numerkéw/zetondw.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ oznakowane dojscie do sali konferencyjnej,
WC oraz szatni, w sposdb umozliwiajacy ich tatwe odnalezienie (np. nazwa wydarzenia

i logotypy).

5. Sala konferencyjna

Wykonawca zapewni 1 reprezentacyjng, klimatyzowang sale konferencyjna o
powierzchni dostosowanej do komfortowego pobytu max. 120 uczestnikow, w tym
miejsc siedzacych dla 120 oséb.

Zamawiajacy dopuszcza dwa warianty aranzacji sali:

Wariant | - ustawienie teatralne, zapewniajace miejsca siedzace dla maks. 120 osdb;

Wariant Il - ustawienie przy okragtych stotach, zapewniajgce miejsca siedzace dla
maks. 120 oséb. Szacunkowa liczba stotéw wynosi 13-15, przy czym ich ostateczna
liczba zostanie dostosowana do liczby uczestnikdw wskazanej przez Zamawiajacego.

Sala musi cechowac sie znakomitymi warunkami akustycznymi oraz estetykay
odpowiednig dla wydarzenia o randze krajowej (brak elementéw zuzytych,
prowizorycznych lub niezgodnych z prestizowym charakterem kongresu). Sala musi
zosta¢ wyposazona w profesjonalny, sprawny technicznie sprzet multimedialny oraz
system nagtosnieniowy, gwarantujgcy rownomierne nagtosnienie catej przestrzeni oraz
bezproblemowy odbiér prezentacji. W ramach wyposazenia Wykonawca zapewni co
najmnie;j:
e cekran gtéwny (LED lub wielkoformatowy projektor o jasnosci nie mniejszej niz
5000 ANSI lumendw) zapewniajacy doskonatg widocznosé¢ z kazdego miejsca z
Sali;
e profesjonalne nagtosnienie dostosowane do wielkosci Sali;
e minimum 4 mikrofony bezprzewodowe (w tym 3 doreczne i 1 nagtowny) wraz z
zapasowym kompletem baterii dla kazdego mikrofonu;
e mikser audio-wideo oraz komputery realizatorskie wraz z niezbednym
okablowaniem;
e monitor podgladowy dla prelegenta na scenie (tzw. prompter/podglad
slajdéw/bezprzewodowy prezenter);
e laptop/laptopy, okablowanie, pilot do prezentacji, minutnik dla
prowadzacych/panelistow oraz pozostaty sprzet niezbedny do prawidtowe;j
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realizacji wydarzenia;

reprezentacyjng mownice (stabilng, estetyczng, posiadajagcg mozliwosé
zamocowania mikrofonu i dedykowanego oswietlenia) oraz strefe prezydium na
scenie - wygodng przestrzen dla prelegentow i panelistow (min. 3 fotele lub
krzesta reprezentacyjne, stoliki pomocnicze, szklanki/butelki wody).

oswietlenie sceniczne i widowni - zapewniajgce réwnomierne oswietlenie
prelegentéw, mozliwos¢ stosowania kolorowych $wiatet, mozliwosc
przyciemnienia widowni podczas projekciji;

ustuge techniczng obstugi ttumaczenia symultanicznego wraz z wynajmem,
transportem, montazem, demontazem aparatury konferencyjnej oraz
zapewnieniem nadzoru technicznego w trakcie trwania wydarzenia (opcjonalnie,
w zaleznosci od zgtoszonego zapotrzebowania uczestnikdw podczas rejestracji
na wydarzenie);

statag opieke min. 2 wykwalifikowanych technikow (realizatoréw dzwieku i
Swiatta/wideo) obecnych na sali przez caty czas trwania konferencji, w tym
podczas préb technicznych;

zapewnienie ciggtego dostepu do Internetu bezprzewodowego w sali
konferencyjnej.

Ponadto, Wykonawca jest zobowigzany:

zapewni¢ moderatora/konferansjera catego wydarzenia wg nastepujacych
wymogow:

o rolg osoby wyznaczonej do tej roli bedzie oficjalne otwarcie i zamkniecie
konferencji, powitanie gosci oraz zapowiadanie prelegentéw zgodnie z
agendg;

o moderator/konferansjer musi wykaza¢ sie doswiadczeniem w
prowadzeniu i moderowaniu minimum 5 konferencji, kongreséw lub
paneli dyskusyjnych o tematyce gospodarczej, biznesowej lub finansowej
W ciggu ostatnich 3 lat;

Wykonaweca przedstawi Zamawiajgcemu 3 sylwetki oséb wg powyzszych kryteriow do
wyboru.

6. Animacja otwierajaca

Wykonawca przygotuje krotka (1-2 min.), dynamiczng animacje otwierajaca,
opracowang specjalnie na konferencje i wyswietlong na ekranach na poczatku czesci
oficjalnej. Animacja nie wymaga realizacji nagran z udziatem KKK i moze zostaé
przygotowana w oparciu o grafike, typografie, legalnie pozyskane materiaty stockowe
oraz materiaty przekazane lub zaakceptowane przez Zamawiajacego. Wymagania:

koncepcja kreatywna i scenariusz animacji podlegaja akceptacji Zamawiajacego;
animacja powinna by¢ spdjna z identyfikacja wizualng Krajowych Klastrow
Kluczowych, MRIiT oraz programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich
2021-2027;

Wykonawca zapewnia wszelkie prawa/licencje niezbedne do legalnego
wykorzystania zastosowanych materiatéw, muzyki i elementdéw graficznych.
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7. Ceremonia wreczenia certyfikatow
Wykonawca zapewni kompleksowa organizacje techniczng ceremonii wreczenia
certyfikatow Akredytowanym Osrodkom Innowacji, w szczegdlnosci:

8.

opracowanie, w uzgodnieniu z Zamawiajacym, kolejnosci wejs¢ przedstawicieli
KKK;

oprawe muzyczng ceremonii;

odpowiednie oswietlenie sceny i oséb odbierajacych certyfikaty;
synchronizacje tresci wyswietlanych na ekranach z kolejnymi wejsciami
przedstawicieli KKK;

koordynacje techniczng wreczania certyfikatow;

ustawienie uczestnikow do zdje¢ indywidualnych i wspdlnego zdjecia;

fotografa obecnego podczas czesci oficjalnej, ceremonii, paneli, dyskus;ji,
networkingu i kolacji;

zdjecie kazdego Krajowego Klastra Kluczowego podczas odbioru certyfikatu;
wspolne zdjecie uczestnikow;

zdjecia networkingowe oraz zdjecia Ministra, gosci, panelistow i uczestnikow;
przekazanie Zamawiajagcemu wyselekcjonowanych i obrobionych zdje¢ (min. 50)
w uzgodnionym formacie, wraz z prawami do ich wykorzystania w kanatach
informacyjnych i promocyjnych Zamawiajgcego w terminie do 2 tygodni od
zakonczenia wydarzenia.

Ustuga gastronomiczno-restauracyjna

W trakcie trwania wydarzenia Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng czasowo
zgodng z programem wydarzenia, na ktorg sktadaja sie:

a. 1 uroczysta kolacja w formule taczonej bufet/ a la carte
i. Bufet
wybor zimnych oraz cieptych przystawek rybnych, miesnych, wegetarianskich,
satatek, pieczywa (minimum 6 rodzajow przystawek na osobe),
wybor deseréw (minimum 3 rodzaje na osobe) oraz $wiezych owocow (minimum
3 rodzaje na osobe),
napoje w nieograniczonej ilosci: kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata wraz z
dodatkami do kawy i herbaty (w tym réwniez mleko roslinne), soki (minimum 3
rodzaje, w tym 1 swiezo wyciskany),
ii. Dania ala carte
propozycja 2 zup do wyboru,
1 propozycja dania gtéwnego miesnego do wyboru,
1 propozycja dania gtéwnego rybnego,
1 propozycja dania gtébwnego wegetarianskiego
b. serwis kawowy na czas trwania oficjalnej czesci gali, w formie bufetu
sktadajacego sie z: kawy z profesjonalnych ekspresow cisnieniowych (bez
limitu), wybor herbat (czarna, zielona, owocowe), dodatki (napoje roslinne,
cytryna w plasterkach, cukier, miéd), woda mineralna gazowana i
niegazowana w butelkach szklanych, soki owocowe (min. 3 rodzaje, w tym
1 $wiezo wyciskany), mleko w dzbanuszkach (w tym bez laktozy oraz
owsiane/sojowe), wybor mini-przekasek typu finger food (stone i stodkie,

5
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min. 4 sztuki na osobe), wybor ciastek (min. 3 szt. na osobe), mix ciast -
co najmniej 3 rodzaje (100g/1 osobe), wybor swiezych owocow.
c. obstuga prelegentéw w sali konferencyjne;j
e zapewnienie wody mineralnej w szklanych butelkach wraz ze szklankami.

Preferowany serwis gastronomiczny w postaci zastawy porcelanowej i szklanej. Serwis
musi by¢ stale uzupetniany i sprzatany przez obstuge.
Wykonawca zapewni stoty w liczbie umozliwiajacej spozycie wszystkich positkow (z
wyjatkiem przerw kawowych) w pozycji siedzacej.
Podczas przerw kawowych Wykonawca zapewni przestrzen networkingowa dla
wszystkich uczestnikow wydarzenia. Czes$¢ przestrzeni networkingowej musi zawierac
wygodne miejsca siedzace ze stolikami (fotele/pufy/kanapy/stoliki kawowe/stoty
koktajlowe).
Wykonawca zapewni obstuge kelnerska w liczbie gwarantujacej sprawng obstuge gosci
podczas wszystkich positkéw.

Miejsce organizacji kolacji

W przypadku Wariantu | uroczysta kolacja musi odbywac sie w tym samym obiekcie
hotelarskim co cze$¢ oficjalna wydarzenia, jednak w odrebnym pomieszczeniu,
zapewniajagcym miejsca siedzace przy okragtych stotach dla maks. 120 uczestnikow.

W przypadku Wariantu Il Zamawiajgcy dopuszcza organizacje uroczystej kolacji w tej
samej sali, w ktorej odbywata sie czes¢ oficjalna wydarzenia, pod warunkiem
zapewnienia odpowiedniej aranzacji przestrzeni oraz ptynnego przejscia pomiedzy
czescig oficjalng a kolacja, bez koniecznosci opuszczania sali przez uczestnikéw na czas
jej reorganizacji.

Uroczysta kolacja musi odby¢ sie w pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla
uczestnikdw wydarzenia. Aranzacja sali, w ktorej bedzie miata ona miejsce podlega
uprzedniej akceptacji Zamawiajacego.

Menu przekasek, ciast i uroczystej kolacji podlega akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej
na 3 dni przed wydarzeniem.

Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu do wyboru 3 propozycje dania gtéwnego
miesnego, 3 dania rybnego i 3 dania wegetarianskiego, z ktérych Zamawiajacy wybierze
po 1 propozycji kazdego dania (miesnego, rybnego i wegetarianskiego), stanowiace
menu a la carte podczas uroczystej kolacji.

Obstuga kelnerska i standard serwisu: Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
profesjonalnego, jednolicie ubranego personelu kelnerskiego w liczbie gwarantujacej
sprawng obstuge max. 120 uczestnikoéw, tj. w stosunku minimum 1 kelner na 20 gosci
(tacznie min. 6 kelneréw) oraz minimum 1 dedykowany koordynator serwisu
cateringowego. Do zadan obstugi nalezy biezace utrzymanie czystosci w strefie
gastronomicznej, natychmiastowe sprzatanie brudnych naczyn ze stotéw i koktajlowek,
uzupetnianie dan oraz dbanie o statg dostepnos¢ asortymentu w ciggtym serwisie
kawowym przez caty czas trwania gali.

Wykonawca zapewni podczas uroczystej kolacji subtelng oprawe muzyczng, sprzyjajaca
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rozmowom i networkingowi uczestnikow. Odtwarzana muzyka powinna miec charakter
spokojny, elegancki i nienachalny, odpowiedni do charakteru wydarzenia, a jej poziom
gtosnosci powinien umozliwia¢ uczestnikom swobodne prowadzenie rozmow.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za zapewnienie wymaganych praw i licencji oraz
uiszczenie optat zwigzanych z publicznym odtwarzaniem lub wykonywaniem utworéw
muzycznych.

W trakcie kolacji na ekranach powinny by¢ wyswietlane w petli materiaty promujace
Krajowe Klastry Kluczowe (dot. Wariantu Il). Materiaty informacyjno - promocyjne na
spotkanie zostang przygotowane i przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Nadzér wydarzenia

Wykonawca zapewni koordynatora, odpowiedzialnego przed Zamawiajacym za nadzor
nad prawidtowg i kompleksowg realizacjg poszczegdlnych elementéw zamdwienia,
ktéremu beda zgtaszane ew. potrzeby lub problemy techniczne, obecnego osobiscie
podczas catego wydarzenia.

IV. Zasady wykonania przedmiotu zamdwienia

1. Wykonawca zobowiazany jest do scistej wspotpracy z Zamawiajagcym, w tym
m.in. do dostarczenia dokumentacji fotograficznej miejsca kongresu oraz
zorganizowania spotkania online, podczas ktérego zostanie omodwiona
szczegotowa koncepcja realizacji poszczegélnych zadan wchodzacych w sktad
zamoOwienia. Termin spotkania ustali Zamawiajacy. Nastepnie Wykonawca
zorganizuje jedno spotkanie w miejscu, w ktérym odbedzie sie wydarzenie.

2. Wykonawca zachowa najwyzsza starannos¢ w realizacji ustugi i bedzie dziatat
zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

3. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec
podmiotéw z nim wspdtpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego
zamowienia.

4. Wykonawca bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajgcego
wskazanymi w dokumentacji niniejszego zamowienia oraz zgodnie z ustaleniami
podjetymi wspdlnie z Zamawiajagcym w trakcie fazy przygotowan do realizacji
poszczegdlnych zadan.

5. Obstuga musi mie¢ elegancki i jednolity kolorystycznie ubiér podczas catego
wydarzenia.

6. Wykonawca zapewni porzadek i bezpieczenstwo we wszystkich przestrzeniach
wykorzystywanych podczas wydarzenia.

7. Wykonawca zapewni spersonalizowane identyfikatory z logotypami MRIiT, KKK,
Fundusze Europejskie, RP dla wszystkich uczestnikéw wydarzenia zgodne z
identyfikacja wizualng wskazang w pkt. 8 (po akceptacji Zamawiajacego) -
laminowane, w petnym zadruku zawierajgce: nazwe wydarzenia, imie i nazwisko
i nazwe reprezentowanej instytucji wraz ze smycza w kolorze czarnym lub
granatowym (ew. zmiana koloru do ustalenia z Zamawiajacym). Projekt
identyfikatora zostanie przedtozony Zamawiajagcemu do zatwierdzenia. Lista
uczestnikdw zostanie przestana Wykonawcy na 7 dni roboczych przed
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konferencja. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia poprawek do
przekazanego przez Wykonawce projektu.

8. Wydarzenie finansowane bedzie ze srodkéw Pomocy Technicznej dla Funduszy
Europejskich, w zwigzku z czym Wykonawca zobowigzany jest do wtasciwego
oznakowania miejsca konferencji oraz wszystkich materiatow konferencyjnych
(loga Ministerstwa Rozwoju i Technologii, Funduszy Europejskich, flagi UE, RP
oraz KKK). Oznakowanie na wszystkich materiatach dot. posiedzenia musi
by¢ zgodne ze Strategia komunikacji Funduszy Europejskich 2021-2027,
dostepna na stronie internetowej:
https://www.nowoczesnagospodarka.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-
programie/prawo-i-dokumenty/strategia-komunikacji-funduszy-europejskich-
2021-2027/

V. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie
nastepujace warunki:

e w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) Wykonawca
nalezycie wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktérych kazda polegata na organizacji
wydarzen, np. konferencji/ konwentu/kongresu/zjazdu/ sympozjum dla min.
120 uczestnikéw, przy czym organizacja obejmowata tacznie: zapewnienie
ustugi konferencyjnej, zapewnienie obstugi techniczno-logistycznej, ustugi
gastronomicznej oraz zapewnienie aranzacji wydarzenia. Wykaz zrealizowanych
zamowien Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty ze wskazaniem
podmiotu, na rzecz ktérego byta organizowana ustuga. Na potwierdzenie
nalezytego wykonania ustugi Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
protokét odbioru ustugi lub inny dokument potwierdzajacy wykonanie

zamowienia.

e Wykonawca dysponuje osobg, ktéra koordynowata organizacje oraz petnita
obstuge na miejscu co najmniej 3 wydarzen, np.
konferencji/konwentu/kongresu/zjazdu/sympozjum polegajacych na:

zapewnieniu ustugi konferencyjnej, zapewnienie obstugi techniczno-
logistycznej, ustugi gastronomicznej oraz zapewnieniu aranzacji wydarzenia dla
co najmniej 120 oséb. Przez zapewnienie obstugi na miejscu Zamawiajacy
rozumie m. in. koordynowanie spotkania na miejscu, udzielanie informacji
organizacyjnych uczestnikom wydarzen, np.
konferencji/konwentu/kongresu/zjazdu oraz bycie odpowiedzialnym za
nadzorowanie prawidtowego wykonania wszystkich elementéw zamoéwienia
przez Wykonawcéw na miejscu, reagowanie na biezace problemy, sporzadzenie
listy obecnosci. Osoba ta bedzie petnita role koordynatora catego wydarzenia.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wptyw na realizacje zaméwienia.
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VI. Termin skiadania ofert — szacowanie wartosci zamowienia

Oferte szacunkowg dotyczaca wykonania przedmiotowej ustugi nalezy ztozy¢ na
formularzu szacowania ceny (zatgcznik nr 2) w terminie do dnia 1 wrzesnia 2026 r.,
e-mailem na adresy: Adam.Janicki@mrit.gov.pl oraz Patrycja.Wzorek@mrit.gov.pl

VII. Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str.1, z pdzn. zm.) informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw i
Gospodarki, ktorego obstuge zapewnia Ministerstwo Rozwoju i Technologii z
siedzibg w Warszawie, Plac Trzech Krzyzy 3/5, mail: kancelaria@mrit.gov.pl, tel.
+48 222 500 123, adres skrytki na ePUAP: /MRPIT/SkrytkaESP, adres do
doreczen elektronicznych: AE:PL-68477-29007-EFSHR-25. Wykonujacym
obowiazki Administratora jest Dyrektor Departamentu Innowacyjnosci i Polityki
Kosmicznej w MRIT.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, a takze przystugujacych Pani/Panu praw, moze sie Pani/Pan
kontaktowa¢ z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony
Danych, wysytajac informacje na skrzynke: iod@mrit.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO tj. w zwiagzku z zawarciem i realizacjg umowy, ktérej jest Pani/Pan strona.
Jezeli jest Pani/Pan petnomocnikiem lub osobg reprezentujacg strone przy
zawarciu umowy, to Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w oparciu o
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO tj. prawnie uzasadniony interes administratora,
polegajagcy na koniecznosci wtasciwego identyfikowania kontrahenta przy
zawieraniu umowy.

4. Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane na Pani/Pana Zzadanie przed
zawarciem umowy, a nastepnie beda przetwarzane w celu wykonania zawartej
umowy oraz w celach, w ktérych przepisy nakazujg nam przechowywac dane:
cele archiwalne lub dowodowe.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

e organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne
lub dziatajagce na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w
celach, ktére wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa
(np. na zadanie saddéw, urzedéw skarbowych, Prokuratury lub Policji);

e inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z
MRIT przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest
Minister Finanséw i Gospodarki, ktdrego obstuge zapewnia Ministerstwo
Rozwoju i Technologii (np. podmioty swiadczace ustugi prawne, dostawcy
systeméw informatycznych i ustug IT oraz telekomunikacyjnych,
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operatorzy pocztowi i kurierzy).
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji celow przetwarzania, w tym do czasu uptywu okresu przedawnienia
zobowigzania podatkowego wynoszacego 5 lat, oraz nie krécej niz okres
wskazany w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.).
Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlega¢c zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia umowy.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazane do panstw trzecich.

10.W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja

Pani/Panu nastepujace prawa:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art.
15 RODO;

e prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych zgodnie z art. 18 RODO;

e prawo do ztozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, zgodnie z art.
21 RODO - w odniesieniu do przetwarzania opartego o prawnie
uzasadniony interes administratora.

11.W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu

Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa.
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