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Katalog kosztow kwalifikowalnych

Instytucja Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Program Strategiczny Program Badan Naukowych i Prac Rozwojowych
.Zaawansowane technologie informacyjne, telekomunikacyjne i
mechatroniczne” — INFOSTRATEG

Konkurs IX
Ogtoszenie konkursu 10 grudnia 2025 r.
Wersja 1.0 z dnia 10 grudnia 2025 r.

Spis tresci

Katalog kosztow kwalifikowalnych w ramach badan podstawowych, badan przemystowych oraz

eksperymentalnyCh Prac FOZWOJOWYCH ...ttt es bbbt 2
Katalog kosztow kwalifikowalnych prac przedwdroZenioWycCh..........c.iiniinnrenese e 8
Katalog kosztow kwalifikowalnych w oKresie przejSCioWy M. ceceierinseesisessisessessesesseessssessssesssenes 13

Strona | 1



gz?ckzpospnlita NcBR M Program strategiczny
e INFOSTRATEG

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

=10

Zatacznik nr 6.2. Katalog kosztow kwalifikowalnych - PRZEDSIEBIORSTWA.

. Katalog kosztow kwalifikowalnych w ramach badan podstawowych, badan
przemystowych oraz eksperymentalnych prac rozwojowych

Na koszty kwalifikowalne badan podstawowych, przemystowych oraz eksperymentalnych prac rozwojowych projektu
sktadaja sie ponizsze kategorie kosztow:

Wynagrodzenia (W)

Podwykonawstwo (E)

Pozostate koszty bezposrednie (Op), w tym:

Koszty bezposrednie

» koszty aparatury oraz wartosci niematerialnych i
prawnych;

» koszty budynkow i gruntow.

Koszty posrednie (O)

Wynagrodzenia (W)

W ramach kategorii kwalifikowalne sg koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy, w tym
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, 0séb zatrudnionych przy realizacji projektu — kierownik
B+R, personel B+R, personel techniczny i pomocniczy, w czesci, w jakiej wynagrodzenia te sg bezposrednio
zwigzane z realizacja projektu objetego dofinansowaniem.

Dokumentowanie pracy wykonanej na rzecz projektu:
» w przypadku umowy o prace — lista ptac:

Jezeli dany pracownik nie jest zaangazowany w projekt w wymiarze petnego etatu, okreslenie
kwalifikowalnej czesci wynagrodzenia dokonuje sie na podstawie:

o oddelegowania pracownika do projektu w czesciowym wymiarze etatu, ze wskazaniem
zakresu obowigzkéw w ramach projektu (najbardziej optymalne rozwigzanie)

albo

o karta czasu pracy z opisem wykonywanych zadan — dla osdb, ktére pracuja nieregularnie na
rzecz projektu objetego dofinansowaniem np. 1 miesigc = 2 godziny pracy na rzecz projektu
wykazane w karcie czasu pracy, kolejny miesigc = 5 godzin pracy

» w przypadku umowy zlecenia — rachunek, protokét odbioru;
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Zatacznik nr 6.2. Katalog kosztow kwalifikowalnych - PRZEDSIEBIORSTWA.

» w przypadku umowy o dzieto — rachunek, protokét odbioru.
Koszt kwalifikowalny stanowig ponizsze sktadniki ptacowe i pozaptacowe wynagrodzenia personelu,
proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w projekcie:
» wynagrodzenie zasadnicze;
» narzuty na wynagrodzenia po stronie pracodawcy, w tym:
o sktadka emerytalna
o sktadka rentowa
o skfadka wypadkowa
o sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
o sktadka na Fundusz Pracy;
» narzuty na wynagrodzenia po stronie pracownika, w tym:
o sktadka na ubezpieczenie emerytalne
o sktadka na ubezpieczenie rentowe
o sktadka na ubezpieczenie chorobowe
o sktadka zdrowotna;
o zaliczka na podatek dochodowy;

» nagrody/premie/dodatki’, w tym premie uznaniowe, premie okresowe i nagrody jednorazowe,
ktore: (i) zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytugji,
(i) zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi zasadami wynagradzania oraz (iii) obejmuja
wszystkich pracownikow danej instytucji. W przypadku premii okresowych wysokos¢ kosztu
kwalifikowalnego powinna odpowiadac stosunkowi okresu, w jakim dany pracownik byt zatrudniony
w projekcie do okresu, za jaki przyznawana jest premia;

» wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie
ubezpieczen spotecznych;

» wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego;
» dodatek stazowy;

> odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, jeéli jednostka ma prawna mozliwos¢
naliczenia odpiséw ZFSS;

TW sytuacji zmiany regulaminu wynagrodzen u Beneficjenta w trakcie realizacji projektu, obowigzujgcym dokumentem jest regulamin
obowiazujacy na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, stanowiacy podstawe planowania budzetu projektu.
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» dodatek funkcyjny za sprawowanie stanowiska kierowniczego, wyptacany w statej wysokosci, o ile
dotyczy funkcji sprawowanej w ramach projektu;

» sktadka na Pracownicze Plany Kapitatowe, o ile stanowi element wynagrodzenia.

Podwykonawstwo (E)

Koszty podwykonawstwa, rozumianego jako zlecanie stronie trzeciej czesci merytorycznych prac projektu,
ktére nie sg wykonywane na terenie i pod bezposrednim nadzorem Wykonawcy.

Za podwykonawstwo nie uznaje sie czynnosci pomocniczych, niezbednych do wykonania zadan projektowych
takich jak ustugi prawne lub ksiegowe.

Koszty podwykonawstwa sg wytaczone z podstawy naliczania kosztow posrednich projektu.
Koszty kategorii E uznaje sie do wysokosci:

» 60% kosztow kwalifikowalnych badan podstawowych, przemystowych i eksperymentalnych prac
rozwojowych ponoszonych w projekcie — w przypadku projektu realizowanego samodzielnie przez
przedsiebiorstwo;

» 50% kosztéw kwalifikowalnych badan podstawowych, przemystowych i eksperymentalnych prac
rozwojowych ponoszonych w projekcie przez dane przedsiebiorstwo — w przypadku projektu
realizowanego przez konsorcjum.

Pozostate koszty bezposrednie (Op)
Koszty aparatury naukowo-badawczej i WNiP
W ramach tej kategorii kwalifikowalne sa:
» koszty aparatury naukowo-badawczej i innych urzadzen stuzacych celom badawczym;

» koszty wiedzy technicznej i patentéw zakupionych lub uzytkowanych na podstawie licengji,
uzyskanych od oséb trzecich na warunkach rynkowych tj. Wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP)
w formie patentow, licencji, know-how i nieopatentowanej wiedzy techniczne;.

Jezeli zakupione wartosci niematerialne i prawne (WNiP) oraz aparatura i inne urzadzenia stuzace celom
badawczym nie sg wykorzystywane w 100% na potrzeby projektu lub ich catkowity okres dokonywania
odpiséw amortyzacyjnych nie pokrywa sie z okresem realizacji projektu, kosztem kwalifikowalnym sg odpisy
amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci.
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W przypadku aparatury naukowo-badawczej kwalifikowalne sa:

1.

Amortyzacja — odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci aparatury stanowig koszt
kwalifikowalny, jezeli spetnione sg tacznie nastepujace warunki:

» aparatura jest niezbedna do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywana w
zwigzku z projektem;

» aparatura, infrastruktura informatyczna lub inne urzadzenia (sprzet), stuzace celom
badawczym beda ewidencjonowane w rejestrze srodkow trwatych podmiotéw dokonujgcych
ich zakupu.

Kwalifikowalna wartos¢ odpisdw amortyzacyjnych odnosi sie wytacznie do okresu realizacji projektu
oraz proporcji wykorzystania Srodka przy realizacji projektu.

Wartos$¢ rezydualna srodka trwatego po zakonczeniu realizacji projektu nie jest kosztem
kwalifikowalnym.

Koszt wykorzystania aparatury, infrastruktury informatycznej lub innych urzadzen (sprzetu), ktérych
wartos¢ przekracza 500 000 zt rozliczany moze by¢ w projekcie tylko za pomoca odpiséw
amortyzacyjnych.

Odptatne korzystanie z aparatury naukowo-badawczej, innych urzadzeh - koszty ponoszone w
ramach odpfatnego korzystania z aparatury stanowia koszty kwalifikowalne w zakresie niezbednym i
przez okres niezbedny do realizacji projektu objetego pomoca.

W przypadku leasingu operacyjnego kwalifikowalne sa tylko raty kapitatowe (bez czesci odsetkowej i
innych optat) zas w przypadku leasingu finansowego odpisy amortyzacyjne.

Koszty budynkow i gruntow

Koszty budynkéw i gruntéw kwalifikowalne sg w zakresie i przez okres niezbedny do realizacji projektu; w

przypadku budynkdéw sa to koszty amortyzacji odpowiadajace okresowi realizacji projektu objetego pomoca,

obliczone na podstawie przepisbw o rachunkowosci. W przypadku gruntow sa to koszty transferu

handlowego lub rzeczywiste poniesione koszty kapitatowe.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg m.in. nastepujace rodzaje kosztow:

>
>
>

dzierzawa gruntéw - tylko raty dzierzawne bez czesci odsetkowej,
wieczyste uzytkowanie gruntdw - tylko raty uzytkowania wieczystego bez czesci odsetkowe;j,

amortyzacja budynkéw - w przypadku, gdy wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja
projektu kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji
wykorzystania budynkéw w celu realizacji projektu objetego pomoca.
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Koszty posrednie (O)
Dodatkowe koszty posrednie ponoszone w zwigzku z realizacjg projektu objetego pomoca.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne s m.in. nastepujace rodzaje kosztow:

» Koszty materiatéw, Srodkoéw eksploatacyjnych i podobnych produktéw ponoszone bezposrednio

w zwigzku z realizacjg merytorycznego celu projektu objetego pomoca t;j.

o materiaty np. surowce, pétprodukty, odczynniki,

o sprzet laboratoryjny (co do zasady wszystkie zakupy niespetniajgce wymogu srodka trwatego zgodnie

z ustawa o rachunkowosci oraz z przyjeta polityka rachunkowosci),

o koszty utrzymania linii technologicznych, instalacji doswiadczalnych itp. w okresie i w proporgji

wykorzystania w projekcie,

o elementy stuzace do budowy i na state zainstalowane w prototypie, instalacji pilotazowej lub

demonstracyjnej,
o koszty ustug doradczych i ustug réwnorzednych np. ustugi brokera technologii,
o ustugi obce np. ustugi serwisowe, koszty napraw, ustugi transportowe,

o koszty uczestnictwa w konferencjach,

o koszty szkoleh pracownikéw realizujacych zadania badawcze (koszt szkolen powinien by¢
zaplanowany we wniosku o dofinansowanie projektu oraz wynika¢ z uzasadnionych przestanek (np.
pojawienie sie na rynku nowych, innowacyjnych rozwigzan - nowe materiaty, nowe technologie, nowe
techniki wykonania okreslonego zadania itp. - dzieki ktérym zadanie mozna bedzie wykona¢ bardziej

efektywnie, nada¢ mu nowe dodatkowe cechy),

o koszty szkolen zwigzanych z obstuga zakupionej aparatury naukowo-badawczej,

o wynajem powierzchni laboratoryjnej wykorzystywanej do badan przemystowych oraz prac

rozwojowych,
o koszty prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego (prowizje i inne optaty),

o koszty promocji projektu (publikacje, koszt strony internetowej itp.),

o koszt audytu zewnetrznego, jezeli rozpoczat sie on po zrealizowaniu 50% planowych wydatkow

zwigzanych z projektem,

o koszty delegacji.

» Koszty, ktérych wielkosci nie mozna jednoznacznie przyporzadkowaé do projektu lub ktérych

przyporzadkowanie do projektu wymaga zastosowania klucza podziatu tj.

o koszty wynajmu lub utrzymania budynkdéw, w tym: koszty wynajmu, czynszu, sprzatania i ochrony

pomieszczen,
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O

O

koszty adaptacji pomieszczen dla celow realizacji Projektu,

koszty utrzymania infrastruktury — koszty mediow (elektrycznosci, gazu, ogrzewania, wody), utylizacji
odpadow, okresowej konserwacji i przegladu urzadzen,

koszty wynagrodzen personelu zarzadzajacego, administracyjnego, technicznego i pomocniczego
zwigzanego ze stata dziatalnoscia jednostki i tylko w posredni sposdb zwigzanego z realizacja Projektu
(kierownicy jednostki, ksiegowos$¢, kadry, BHP),

ustugi pocztowe, telefoniczne, internetowe, kurierskie,
koszty materiatéw biurowych i piSmienniczych, ustug drukarskich i ksero,
koszty urzadzen i sprzetu biurowego,

koszty ubezpieczeh majatkowych.

Wymieniony katalog nie jest katalogiem zamknietym.

Koszty posrednie rozliczane sa ryczattem jako procent od pozostatych kosztow kwalifikowalnych projektu,

zgodnie ze wzorem:

O = (W+E+Op) x 20%

Koszty posrednie rozliczone ryczattem traktowane sa jako wydatki poniesione. Beneficjent nie ma obowiazku

zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia

wydatkow, ktore zostaty wykazane jako koszty posrednie.
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Il. Katalog kosztéw kwalifikowalnych prac przedwdrozeniowych

Na koszty kwalifikowalne prac przedwdrozeniowych projektu sktadaja sie ponizsze kategorie kosztow:

Wynagrodzenia (W)

Podwykonawstwo (E)

Pozostate koszty bezposrednie (Op), w tym:
Koszty bezposrednie
» koszty narzedzi i sprzetu;

» koszty budynkow i gruntow;

» inne koszty operacyjne.

Koszty posrednie (O)

UWAGA: Dofinansowanie dla przedsiebiorcow na prace przedwdrozeniowe stanowi pomoc de minimis.

Wynagrodzenia (W)

W ramach kategorii kwalifikowalne sa koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy, w tym
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, o0sdb zatrudnionych przy realizacji prac
przedwdrozeniowych, w czesci, w jakiej wynagrodzenia te sa bezposrednio zwigzane z realizacjg prac
przedwdrozeniowych projektu objetego dofinansowaniem.

Dokumentowanie pracy wykonanej na rzecz projektu:
» w przypadku umowy o prace — lista ptac:

Jezeli dany pracownik nie jest zaangazowany w projekt w wymiarze petnego etatu, okreslenie
kwalifikowalnej czesci wynagrodzenia dokonuje sie na podstawie:

o oddelegowania pracownika do projektu w czeSciowym wymiarze etatu, ze wskazaniem
zakresu obowigzkow w ramach projektu (najbardziej optymalne rozwigzanie);

albo

o karta czasu pracy z opisem wykonywanych zadan - dla oséb, ktére pracuja nieregularnie na
rzecz projektu objetego dofinansowaniem np. 1 miesigc = 2 godziny pracy na rzecz projektu
wykazane w karcie czasu pracy, kolejny miesigc = 5 godzin pracy.

» w przypadku umowy zlecenia — rachunek, protokoét odbiory;

» w przypadku umowy o dzieto — rachunek, protokét odbioru.
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Koszt kwalifikowalny stanowig ponizsze sktadniki ptacowe i pozaptacowe wynagrodzenia personelu,

proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w realizacje prac przedwdrozeniowych:
» wynagrodzenie zasadnicze;
» narzuty na wynagrodzenia po stronie pracodawcy, w tym:
o sktadka emerytalna
o sktadka rentowa
o sktadka wypadkowa
o sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
o sktadka na Fundusz Pracy;
» narzuty na wynagrodzenia po stronie pracownika, w tym:
o skfadka na ubezpieczenie emerytalne
o sktadka na ubezpieczenie rentowe
o sktadka na ubezpieczenie chorobowe
o sktadka zdrowotna;
o zaliczka na podatek dochodowy;

» nagrody/premie/dodatki?, w tym premie uznaniowe, premie okresowe i nagrody jednorazowe,

ktore: (i) zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji,

(i) zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi zasadami wynagradzania oraz (iii) obejmuja
wszystkich pracownikow danej instytucji. W przypadku premii okresowych wysokos¢ kosztu

kwalifikowalnego powinna odpowiadac stosunkowi okresu, w jakim dany pracownik byt zatrudniony

w projekcie do okresu, za jaki przyznawana jest premia;

» wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie
ubezpieczen spotecznych;

» wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego;
» dodatek stazowy;

> odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, jeéli jednostka ma prawna mozliwos¢
naliczenia odpiséw ZFSS;

» dodatek funkcyjny za sprawowanie stanowiska kierowniczego, wyptacany w statej wysokosci, o ile

dotyczy funkcji sprawowanej w ramach projektu;

2 W sytuacji zmiany regulaminu wynagrodzen u Beneficjenta w trakcie realizacji projektu, obowigzujagcym dokumentem jest regulamin

obowiazujacy na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, stanowiacy podstawe planowania budzetu projektu.
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» sktadka na Pracownicze Plany Kapitatowe, o ile stanowi element wynagrodzenia.

Podwykonawstwo (E)

Jako koszty podwykonawstwa nalezy rozumieé koszty ustug doradczych lub réwnowaznych (np. testy,
badanie rynku) $wiadczonych w celu wykonania prac przedwdrozeniowych w projekcie.

W przypadku ustug doradczych lub réwnowaznych kosztami kwalifikowalnymi sg koszty ustug:
» Swiadczonych przez konsultantéw zewnetrznych;
» niemajacych charakteru ciggtego ani okresowego;

> niezwigzanych ze zwyktymi kosztami operacyjnymi Wykonawcy, takimi jak ustugi doradztwa
podatkowego, ustugi prawnicze lub reklama.

Koszty podwykonawstwa sg wytaczone z podstawy naliczania kosztow posrednich projektu.

taczna kwota wydatkdéw kwalifikowalnych w kategorii E (podwykonawstwo) nie moze przekroczy¢ 70%
kosztéw kwalifikowalnych prac przedwdrozeniowych ponoszonych w projekcie przez danego konsorcjanta.

Pozostate koszty bezposrednie (Op)

Koszty narzedzi i sprzetu
W ramach tej kategorii kwalifikowalne koszty narzedzi i sprzetu wykorzystywanych do prac

przedwdrozeniowych w zakresie niezbednym i przez okres niezbedny do realizacji prac przedwdrozeniowych.

1. Amortyzacja — odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci stanowig koszt kwalifikowalny, jezeli
spetnione sg tacznie nastepujgce warunki:

» narzedzia i sprzet w momencie zakupu spetniaja definicje srodka trwatego (zgodnie z art. 3
ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci: rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki);

» narzedzia i sprzet sa niezbedne do prawidtowej realizacji prac przedwdrozeniowych projektu
i s3 bezposrednio wykorzystywane w zwigzku z projektem;

> narzedzia i sprzet stuzace pracom przedwdrozeniowym sg ewidencjonowane w rejestrze
Srodkow trwatych podmiotow dokonujacych ich zakupu;

» odpisy amortyzacyjne zostaty obliczone na podstawie przepisdw o rachunkowosci oraz
zgodnie z polityka rachunkowa podmiotu;
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Zatacznik nr 6.2. Katalog kosztow kwalifikowalnych - PRZEDSIEBIORSTWA.

> kwalifikowalna warto$¢ odpisdéw amortyzacyjnych odnosi sie wytacznie do okresu realizacji
prac przedwdrozeniowych projektu;

» w przypadku, gdy narzedzia i sprzet wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja
projektu, kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada
proporcji wykorzystania aktywédw przy realizacji prac przedwdrozeniowych projektu;

» zakup narzedzi i sprzetu nie byt wspotfinansowany ze srodkow dotacji krajowej lub srodkow
unijnych;

» zakup narzedzi i sprzetu nie zostat rozliczony jako koszt kwalifikowalny projektu;

» odpisy amortyzacyjne dotyczg narzedzi i sprzetu, ktéry zostat zakupiony w sposdb racjonalny
i efektywny, tj. ich ceny nie zostaty zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych.

Wartos$¢ rezydualna srodka trwatego po zakonczeniu realizacji projektu nie jest kosztem
kwalifikowalnym.

2. Odpftatne korzystanie z narzedzi i sprzetu — koszty ponoszone w ramach odptatnego korzystania z
narzedzi i sprzetu stanowig koszty kwalifikowalne w zakresie niezbednym i przez okres niezbedny do
realizacji prac przedwdrozeniowych projektu objetego pomoca.

Koszty budynkow i gruntow

Koszty budynkédw i gruntéw kwalifikowalne sa w zakresie i przez okres niezbedny do realizagji prac

przedwdrozeniowych projektu3.
W ramach tej kategorii kwalifikowalne s m.in. nastepujace rodzaje kosztow:
» dzierzawa gruntéw - tylko raty dzierzawne bez czesci odsetkowej;
» wieczyste uzytkowanie gruntéw - tylko optaty za uzytkowanie wieczyste z wytgczeniem odsetek;

» amortyzacja budynkow - w przypadku, gdy wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja
projektu, kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporgji
wykorzystania budynkéw w celu realizacji prac przedwdrozeniowych w ramach projektu objetego
pomoca.

Inne koszty operacyjne

3W kategorii Op rozliczyé mozna koszty budynkéw lub gruntéw, ktére sa w catosci lub czeéci wykorzystywane bezposrednio na potrzeby
prowadzonych prac przedwdrozeniowych, tj. laboratoria lub inne pomieszczenia wykorzystywane do badan oraz uzytkowane na potrzeby aparatury,
sprzetu, materiatow i personelu projektu rozliczanego w kosztach bezposrednich.
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Koszty materiatow, srodkow eksploatacyjnych i podobnych produktow ponoszone bezposrednio w zwigzku

z realizacjg prac przedwdrozeniowych projektu objetego pomoca:

>
>

materiaty niezbedne do realizacji prac przedwdrozeniowych, np. surowce, potprodukty, odczynniki;

drobne narzedzia i sprzet (co do zasady wszystkie zakupy niespetniajagce wymogu srodka trwatego
zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz z przyjeta polityka rachunkowosci) wykorzystywane do prac
przedwdrozeniowych;

koszty zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi np. organizacja seminariéw, konferencji
oraz grup badawczych, organizacja krajowych i zagranicznych wizyt studyjnych, prowadzenie
kampanii spotecznych, organizowanie wydarzen o charakterze medialnym majacych na celu
przekonanie opinii publicznej do proponowanych rozwigzan;

delegacje stuzbowe, o ile zostaty wskazane we wniosku o dofinansowanie;

koszty uczestnictwa w konferencjach oraz organizacji spotkan z decydentami oraz instytucjami
majacymi potencjat wdrozeniowy w celu przekonania do konkretnego rozwiagzania;

koszty ustug obcych o charakterze pomocniczym, ktére sg niezbedne do realizacji projektu, ale nie
wpisuja sie w definicje kat E lub O;

koszty optat urzedowych ponoszonych w zwiazku z realizacjg prac przedwdrozeniowych — np. koszty
uzyskania certyfikatu zgodnosci upowazniajacego do oznaczania wyrobu znakiem zgodnosci z norma
krajowa lub ponadnarodowa, patentu (pierwsza rejestracja);

koszt audytu zewnetrznego, jezeli rozpoczat sie on po zrealizowaniu 50% catosci planowych
wydatkoéw zwigzanych z projektem.

Koszty posrednie (O)

Dodatkowe koszty posrednie ponoszone w zwigzku z realizacja prac przedwdrozeniowych projektu objetego
pomoca sa rozliczane metoda ryczattowa jako procent od kosztow bezposrednich z wytaczeniem kosztéw
podwykonawstwa (kategorii E).

Dodatkowo koszty posrednie w ramach pomocy de minimis nie moga stanowi¢ wiecej niz 15% catkowitych
kosztow kwalifikowalnych prac przedwdrozeniowych - oznacza to, ze wartos¢ kosztéw posrednie prac
przedwdrozeniowych musi spetnia¢ jednoczesnie nastepujace warunki:

0=<15% x (W+ Op + E + O)
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i
O < (W + Op) x25%

Jako ostateczng wartos¢ kosztéw posrednich dla prac przedwdrozeniowych (de minimis) nalezy przyjac
mniejszg z liczb otrzymanych z wyliczenia zgodnie z powyzszymi wzorami.

Koszty rozliczone metoda ryczattowa sa traktowane jako wydatki poniesione. W ramach projektu Beneficjent
nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w celu potwierdzenie poniesienia
wydatkow, ktore zostaty rozliczone jako koszty posrednie.

lll. Katalog kosztéw kwalifikowalnych w okresie przejsciowym

Na koszty kwalifikowalne udoskonalania baz danych:

Wynagrodzenia (W)
Koszty bezposrednie Pozostate koszty bezposrednie (Op), w tym:

» koszty budynkow i gruntow.

Koszty posrednie (O)

Wynagrodzenia (W)

W ramach kategorii kwalifikowalne sa koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy, w tym
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, osdb zatrudnionych przy realizacji udoskonalania baz

danych, w czesci, w jakiej wynagrodzenia te sa bezposrednio zwigzane z realizacja projektu w okresie
przejsciowym.

Dokumentowanie pracy wykonanej na rzecz projektu
» w przypadku umowy o prace - lista ptac:

Jezeli dany pracownik nie jest zaangazowany w projekt w wymiarze petnego etatu, okreslenie
kwalifikowalnej czesci wynagrodzenia dokonuje sie na podstawie:

o oddelegowania pracownika do projektu w czesciowym wymiarze etatu, ze wskazaniem
zakresu obowigzkéw w ramach projektu (najbardziej optymalne rozwigzanie);

albo

o karta czasu pracy z opisem wykonywanych zadan - dla oséb, ktore pracuja nieregularnie na
rzecz projektu objetego dofinansowaniem np. 1 miesigc = 2 godziny pracy na rzecz projektu
wykazane w karcie czasu pracy, kolejny miesigc = 5 godzin pracy.

Strona | 13



. »

gz?r_kzpospnlita NcBR i» Program strategiczny
e INFOSTRATEG

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

=10

Zatacznik nr 6.2. Katalog kosztow kwalifikowalnych - PRZEDSIEBIORSTWA.

» w przypadku umowy zlecenia — rachunek, protokét odbiory;
» w przypadku umowy o dzieto — rachunek, protokot odbioru.
Koszt kwalifikowalny stanowig ponizsze sktadniki ptacowe i pozaptacowe wynagrodzenia personelu,
proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w projekcie:
» wynagrodzenie zasadnicze;
» narzuty na wynagrodzenia po stronie pracodawcy, w tym:
o sktadka emerytalna;
o skfadka rentowa;
o sktadka wypadkowa;
o sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;
o sktadka na Fundusz Pracy;
» narzuty na wynagrodzenia po stronie pracownika, w tym:
o sktadka na ubezpieczenie emerytalne;
o sktadka na ubezpieczenie rentowe;
o sktadka na ubezpieczenie chorobowe;
o sktadka zdrowotna;
o zaliczka na podatek dochodowy;

» nagrody/premie/dodatki4, w tym premie uznaniowe, premie okresowe i nagrody jednorazowe, ktére:
(i) zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji, (ii)
zostaty przyznane zgodnie z obowigzujagcymi zasadami wynagradzania oraz (iii) obejmujg wszystkich
pracownikéw danej instytucji. W przypadku premii okresowych wysokos¢ kosztu kwalifikowalnego
powinna odpowiadac stosunkowi okresu, w jakim dany pracownik byt zatrudniony w projekcie do
okresu, za jaki przyznawana jest premia;

» wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w zakresie
ubezpieczen spotecznych;

» wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego;
» dodatek stazowy;

> odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, jeéli jednostka ma prawng mozliwoé¢ naliczenia
odpiséw ZFSS;

4 W sytuacji zmiany regulaminu wynagrodzen u Beneficjenta w trakcie realizacji projektu, obowigzujacym dokumentem jest regulamin obowigzujacy
na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, stanowiacy podstawe planowania budzetu projektu.
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>

>

dodatek funkcyjny za sprawowanie stanowiska kierowniczego, wyptacany w statej wysokosci, o ile
dotyczy funkcji sprawowanej w ramach projektu;

sktadka na Pracownicze Plany Kapitatowe, o ile stanowi element wynagrodzenia.

Pozostate koszty bezposrednie (Op)

Koszty budynkow i gruntow

Koszty budynkow i gruntow kwalifikowalne sg w zakresie i przez okres niezbedny do realizacji projektu w

okresie przejsciowym; w przypadku budynkéw sg to koszty amortyzacji odpowiadajace okresowi realizacji

projektu w okresie przejsciowym, obliczone na podstawie przepiséw o rachunkowosci. W przypadku gruntow

sg to koszty transferu handlowego lub rzeczywiste poniesione koszty kapitatowe.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sa m.in. nastepujace rodzaje kosztow:

>
>

dzierzawa gruntow - tylko raty dzierzawne bez czesci odsetkowe),
wieczyste uzytkowanie gruntow - tylko raty uzytkowania wieczystego bez czesci odsetkowej,

amortyzacja budynkéw - w przypadku, gdy wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja
projektu kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporgji
wykorzystania budynkéw w celu realizacji projektu w okresie przejsciowym.

Koszty posrednie (O)

Dodatkowe koszty posrednie ponoszone w zwigzku z realizacja projektu w okresie przejsciowym.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg m.in. nastepujace rodzaje kosztow:

» Koszty udoskonalania baz danych ponoszone bezposrednio w zwiagzku z realizacjag merytorycznego celu

projektu w okresie przejsciowym.

©)

O

ustugi obce — ustugi serwisowe, koszty napraw, ustugi transportowe,
wynajem/dzierzawa serwera,

koszt utrzymania domeny,

koszty zabezpieczen baz danych,

koszty przechowywania kopii zapasowych.
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> Koszty, ktérych wielkosci nie mozna jednoznacznie przyporzadkowa¢ do projektu lub ktorych

przyporzadkowanie do projektu wymaga zastosowania klucza podziatu tj.

O

©)

O

koszty wynajmu lub utrzymania budynkow, w tym: koszty wynajmu, czynszu, sprzatania i ochrony
pomieszczen,

koszty wynajmu serwerowni,

koszty utrzymania infrastruktury — koszty mediow (elektrycznosci, gazu, ogrzewania, wody), utylizacji
odpadéw, okresowej konserwadji i przegladu urzadzen,

koszty wynagrodzen personelu zarzadzajacego, administracyjnego, technicznego i pomocniczego
zwigzanego ze statg dziatalnoscia jednostki i tylko w posredni sposéb zwigzanego z realizacja Projektu
(kierownicy jednostki, ksiegowo$¢, kadry, BHP),

ustugi pocztowe, telefoniczne, internetowe, kurierskie,
koszty materiatéw biurowych i pismienniczych, ustug drukarskich i ksero,
koszty urzadzen i sprzetu biurowego,

koszty ubezpieczen majatkowych.

Wymieniony katalog nie jest katalogiem zamknietym.

Koszty posrednie rozliczane sa ryczattem jako procent od pozostatych kosztéw kwalifikowalnych projektu

w okresie przejsciowym, zgodnie ze wzorem:

O = (Op + W) x 20%

Koszty posrednie rozliczone ryczattem traktowane sg jako wydatki poniesione. Beneficjent nie ma obowigzku

zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych wramach projektu na potwierdzenie poniesienia

wydatkow, ktore zostaty wykazane jako koszty posrednie.
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