Ogolny schemat procedury kontroli ttumaczy przysieglych - przedsiebiorcow

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz. U. z 2025 r. poz.
1480 ze zm.) Lodzki Urzad Wojewddzki w Lodzi przedstawia ogdlny schemat kontroli thumaczy przysiegtych -

przedsigbiorcow.

Powyzsze wypelnia wymdg zapewnienia kontrolowanemu dostgpu do informacji o przystugujacych
mu prawach i obowiazkach, ktore wynikaja z zasady ograniczenia kontroli dzialalnosci gospodarcze;.

Kontrole ttumaczy przysigglych przedsigbiorcéw przeprowadza si¢ na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie tlumacza przysiggltego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326) w trybie

uregulowanym ustawg Prawo przedsigbiorcow!.

Przedmiotowy schemat procedury kontroli ma charakter ogdlny — zawiera podstawowe informacje

i elementy procedury kontrolne;j.

Zawiadomienie thumacza przysieg
kontroli zgodnie z art. 48 ust. 1 ustawy Prawo

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:
1. oznaczenie organu;

2. datg i miejsce wystawienia zawiadomienia;

3. oznaczenie thumacza przysigglego — przedsigbiorcy;

4. wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;

5. wstepna liste dokument6éw i informacji zwiazanych z zakresem
przedmiotowym kontroli, ktérych udostepnienia oczekuje organ
kontroli w trakcie kontroli;

6. informacj¢ o kategorii ryzyka — w przypadku kontroli planowej;
7. imig, nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do
zawiadomienia z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji.

KONTROLA NIEPLANOWANA

Uzyskanie od ttumacza przysigglego — przedsigbiorcy
informacji o niektorych aspektach dziatalnosci umacza
przysieglego przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych.

Rozpoczecie kontroli

Terminy

Ksiazka kontroli
Thumacz przysiggly przedsigbiorca ma
obowiazek prowadzi¢ ksiazke kontroli,

Kontrolg wszczyna si¢ nie wezesniej niz
po uptywie 7 dni i nie p6zniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia o zamiarze wszczgcia
kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie
wszczeta w terminie 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia, wszczgcie
kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia (art. 48 ust. 2 ustawy
Prawo przedsigbiorcow).

Na wniosek przedsigbiorcy kontrola
moze by¢ wszczeta przed uptywem 7
dni od dnia dorgczenia zawiadomienia
(art. 48 ust. 4 ustaw Prawo
przedsigbiorcow).

Upowaznienia
Czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane
przez pracownikow organu kontroli po
okazaniu przedsigbiorcy albo osobie przez
niego upowaznionej legitymacji stuzbowej
upowazniajacej do wykonywania tych
czynnosci oraz po dorgczeniu upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli (art. 49 ust. 1
ustawy Prawo przedsigbiorcow).
Elementy upowaznienia okresla
art. 49 ust. 7 ustawy Prawo przedsigbiorcow.

ktora przechowuje w siedzibie
przedsigbiorstwa
(art. 57 ust. 1 ustawy Prawo
przedsigbiorcow).
Wpiséw w ksiazce kontroli
prowadzonej:
1. w formie papierowej — dokonuje
kontrolujacy,
2. w formie elektronicznej — dokonuje
przedsigbiorca.
W przypadku wszczgcia kontroli
przedsigbiorca niezwlocznie okazuje
kontrolujacemu ksiazke kontroli (art. 57
ust. 4 1 6 ustawy Prawo
przedsigbiorcow).

1 Komplementarnie w zakresie nieuregulowanym stosuje si¢ Regulamin Kontroli Lodzkiego Urzgdu Wojewoddzkiego w Lodzi,
stanowiagcy zalacznik do Zarzadzenia Nr 125/2024 Wojewody Lodzkiego z dnia 5 czerwca 2024 r. oraz Standardy kontroli
w administracji rzadowej z 31 sierpnia 2017 r. wydane przez Prezesa Rady Ministrow.
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‘W ZaKre:

Czynnosci kontrolne wykonuje si¢ w
ustawy Prawo przedsigbios

Miejsce kontroli
Kontrolg przeprowadza si¢ w siedzibie
przedsigbiorcy lub w miejscu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej oraz w godzinach pracy
lub w czasie faktycznego wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez przedsigbiorce
(art. 51 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow).
Za zgoda przedsigbiorcy kontrola lub
poszczegolne czynnosci kontrolne moga byé
przeprowadzone réwniez w siedzibie organu
kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie
kontroli (art. 51 ust. 3 ustawy Prawo
przedsigbiorcow).
Za zgoda przedsigbiorcy kontrola lub

CzynnoSci:

w ramach prowadzonej kontroli

organ kontroli moze:
1. zada¢ okazania przez
tlumacza przysiggtego —
przedsigbiorce repertorium;
2. zada¢ udzielenia wyjasnien,
w formie pisemnej lub ustnej,
dotyczacych wykonywanych
czynnosci, w tym informacji
zawartych w repertorium (art.
20 ust. 2 ustawy o zawodzie
thumacza przysiegltego)
3. zabezpieczy¢ repertorium

Czas trwania wszystkich

kontroli organu kontroli
u przedsigbiorcy w jednym roku
kalendarzowym nie moze
przekracza¢ w odniesieniu do:
1. mikroprzedsigbiorcow — 6 dni
roboczych;
2. malych przedsigbiorcow — 18 dni
roboczych;
3. $rednich przedsigbiorcéw — 24 dni
roboczych;
4. pozostatych przedsigbiorcow — 48
dni roboczych.
(art. 55 ust. 1 ustawy Prawo

poszczegolne czynnosci kontrolne moga byé
przeprowadzone w sposob zdalny za
posrednictwem operatora pocztowego lub za

(jesli to konieczne). przedsiebiorcow).

pomoca srodkow komunikacji elektronicznej,
jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli

lub przemawia za tym charakter prowadzonej
przez przedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej
(art. 51 ust. 3a ustawy Prawo przedsigbiorcow).

Prawo wniesienia zastrzezen do protokolu kontroli
Thumaczowi przysiggtemu — przedsigbiorcy przystuguje prawo:

1. zgloszenia pisemnych umotywowanych zastrzezen do protokotu kontroli w terminie 7
dni roboczych od dnia otrzymania protokotu;
2. wnioskowania, w ww. terminie, o przedtuzenie terminu na ztozenie zastrzezen;
3.wnioskowania o sprostowanie btedéw pisarskich lub innych oczywistych omytek;
4.wycofania zastrzezen;
Zastrzezenia podpisane przez osob¢ nieuprawniong lub wniesione po uplywie terminu
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

W przypadku uwzglgdnienia za
przysiegtemu — przedsigbiorcy, wystap
protokotu kontroli i stanowiska organu kontro
pokontrolnymi.
Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodk

Monitorowanie zalecen pokontrolnych
Tlumacz przysiggly - przedsigbiorca, w wyznaczonym terminie informuje organ kontroli o sposobie
wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
Organ kontroli ma prawo zadania w kazdym czasie informacji o stanie realizacji zalecen pokontrolnych lub
innych dziataniach podjetych w wyniku kontroli, w szczegdlnosci w celu usunigeia nieprawidtowosci
i wykonania wnioskow.



