Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swinoujsciu

OGtLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Swinoujsciu,
ul. Dgbrowskiego 4, 72-600 Swinoujscie

1. Nazwa stanowiska pracy:
GLOWNY KSIEGOWY
wymiar etatu —1/1

2. Wymagania niezbedne:

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak prawomocnego wyroku za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;
spetnienie jednego z ponizszych warunkdéw:

ukoniczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiéw zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiow magisterskich lub
ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej

3-letniej praktyki w ksiegowosci,

nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

znajomosc ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych,

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

znajomosc rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw

i rozchodow oraz srodkdw pochodzgcych ze Zzrédet zagranicznych,

znajomosc przepisow dotyczgcych wynagrodzen w jednostkach budzetowych,
znajomosc¢ ustawy Prawo zamowien publicznych,

znajomosc przepisow podatkowych i ubezpieczen spotecznych,

znajomosc¢ kodeksu pracy,

biegta umiejetnosc obstugi komputera,

minimum 3-letnie doswiadczenie w jednostce sektora finansow publicznych,

znajomosc obstugi programdw: PEATNIK, TREZOR, NBE, PROGMAN, sprawozdawczos¢
,Progman”

umiejetnosé sporzgdzania plandw finansowych i sprawozdan budzetowych,
samodzielnos¢ dziatania i kreatywnosé,

umiejetnos$¢ komunikowania sie,

zdolnos¢ analitycznego myslenia,

odpowiedzialnos¢, bardzo dobra organizacja czasu pracy,

obowigzkowosc,



sumiennos¢,
dyspozycyjnosé.

4. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

CV, podanie o prace, list motywacyjny

kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach.

dokumenty poswiadczajace staz pracy.

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych.

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie

o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

klauzula informacyjna w procesie rekrutacji (zatgcznik ponizej)

mile widziana opinia pracodawcy poprzedniego zaktadu pracy.

5. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢: osobiscie lub drogg elektroniczng z dopiskiem ,,Gtéwna/y
Ksiegowa/y -PSSE w Swinoujsciu”

Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Swinoujéciu

Ul. Dabrowskiego 4, 72-600 Swinoujscie

e-mail: psse.swinoujscie@sanepid.gov.pl

Termin sktadania ofert: do dnia 28 lutego 2023 roku.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni o terminie dalszego postepowania.

6. Dodatkowe informacje:

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw niezakwalifikowanych do postepowania rekrutacyjnego,
po zakonczonym procesie rekrutacji podlegajg osobistemu odbiorowi w siedzibie PSSE w
ciggu 14 dni od dnia ogtoszenia wynikéw naboru. W przypadku nieodebrania dokumentow
przez kandydata zostang one komisyjnie zniszczone.


mailto:psse.swinoujscie@sanepid.gov.pl

