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Przykladowy wzor zapytania ofertowego!

Nalezy podaé¢  date  sporzqdzenia
zapytania ofertowego

Data

Nalezy wpisaé dane identyfikacyjne zamawiajgcego,
tzn. lmie i Nazwisko/Nazwe, adres siedziby, dane
teleadresowe

Dane identyfikacyjne zamawiajacego

Nalezy wpisa¢ dane identyfikacyjne
tzn. Imie i Nazwisko/Nazwe,
adres/siedzibe i dane teleadresowe. W
przypadku  zapytania  ofertowego
publikowanego na stronie internetowej
lub Portalu Ogloszern ARIMR pole to
powinno zostac niewypelnione.

Nazwa i adres oferenta

Zwracam/y sie z prosba o przedstawienie oferty na:

Opis przedmiotu zamdéwienia

Nalezy wskaza¢ przedmiot zamowienia, tj.: nalezy wskaza¢ ustuge, dostawe, robote budowlang bedgcq
przedmiotem zamowienia scharakteryzowang za pomocq istotnych dla zamawiajgcego mierzalnych parametréow
(np. w dostawie srodka transportu za pomocg mocy silnika). Opis przedmiotu zamoéwienia powinien odpowiadaé
informacjom zawartym w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedgcym zalgcznikiem do wniosku 0
dofinansowanie/umowy o dofinansowanie, jesli zostata zawarta. Tylko parametry i wlasciwosci niezbedne do
realizacji operacji mogqg by¢ ujete w opisie przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocq dostatecznie doktadnych i
zrozumiatych okreslen, uwzgledniajqc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzgdzenie
oferty.

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwg konkurencje.

Zgodnie z Rozdzialem 4 Zasad, 7a nieuzasadnione uzycie specyfikacji technicznych, ktore nie sg wymagane do
realizacji zaméwienia wskaznik procentowy natozonej kary wynosi 25%.

Kryteria oceny ofert - wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

Lp. | Nazwa kryterium Waga
Ponizej przedstawiono przyktadowe kryteria i ich wagi. Kryteria oceny ofert
powinny by¢é obiektywne i mierzalne. Suma wag poszczegdlnych kryteriow
musi wynosi¢ 100%. Ddopuszcza sie réwniez mozliwosé zastosowania tylko
jednego kryterium oceny ofert.

Zgodnie z Rozdziatem 4 Zasad:

- za brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert wskaznik procentowy
natozonej kary wynosi 25%,

- za okreslenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory odnosi sie do
wlasciwosci  wykonawcy, a w szczegolnosci do jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub doswiadczenia Wskaznik procentowy natoZonej
kary wynosi 25%.

1. | Cena netto Przyktadowa waga 60%

! Przed przygotowaniem postepowania ofertowego nalezy zapoznaé sie z aktualnymi Zasadami konkurencyjnego wyboru
wykonawcéw w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”(zwanymi dalej Zasadami) dostgpnymi na stronie
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi https://www.gov.pl/web/rolnictwo/dodatkowe-dokumenty-dla-beneficjentow oraz
stronie Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa https://www.gov.pl/web/arimr/doprecyzowanie-zasad-
konkurencyjnego-wyboru-wykonawcow-w-ramach-programu-operacyjnego-rybactwo-i-morze---obowiazujace-od-23-
czerwca-2021-r.

Wybdr wlasciwego trybu postepowania zalezy od rodzaju beneficjenta i wartosci zamowienia. Warto$¢ zamoOwienia nalezy
oszacowa¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zasadach.
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2. | Dlug0sé okresu realizacji zaméwienia (przykladowe kryterium) Przykfadowa waga 25%

3. | Dlugosé¢ okresu gwarancji (przykladowe kryterium) Przyktadowa waga 15%

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium

Nalezy opisaé sposob przyznawania punktacji za spetnienie poszczegdlnych kryteriow oceny ofert.

Przyktadowy opis przyznawania punktacji dia przykltadu wskazanego powyzej:

1. Cena netto oferty:

Znaczenie procentowe kryterium: 60 %

Max. ilos¢ punktow: 60 pkt

Zasady punktacji: Cp=(Cn/Co)x100x0,6

Cp — punkty za cene netto danej ofert,

Cn — cena netto z najnizszej ofert,

Co — cena netto z oferty dla ktorej liczymy punkty.

Liczymy iloraz: ceny netto najnizszej oferty do badanej oferty, nastegpnie wynik mnozymy x 100, wynik iloczynu
mnozymy x waga (0,60).

2. Dlugosc okresu realizacji zamowienia:

Znaczenie procentowe kryterium: 25 %

Max. ilos¢ punkow: 25 pkt

Zasady punktacji: Zp=(Zn/Zo0)x100x0,25

Zp — punkty za okres realizacji zaméwienia danej ofert,

Zn — najkrotszy okres realizacji zaméwienia z ofert,

Z0 — okres realizacji zamowienia z oferty dla ktorej liczymy punkty.

Liczymy iloraz: najkrétszego okresu realizacji zaméwienia do badanej oferty, nastepnie wynik mnozymy x 100,
wynik iloczynu mnozymy x waga (0,25).

3. Dlugosé¢ okresu gwarancji:

Znaczenie procentowe kryterium: 15%

Zasady punktacji: Max. ilos¢ punkow: 15 pkt

Zasady punktacji: Gp=(Go/Gn)x100x0,15

Gp — punkty za diugos¢ okresu gwarancji danej ofert,

Go — okres gwarancji z oferty dla ktorej liczymy punkty,

Gn — najdiuzszy okres gwarancji z ofert.

Liczymy iloraz okresu gwarancji z danej oferty do okresu gwarancji z najkorzystniejszej pod tym wzgledem
oferty, nastepnie wynik mnozymy x 100, wynik iloczynu mnozymy x waga (0,15)

Punkty uzyskane za poszczegdlne kryteria podlegajg sumowaniu. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do
uzyskania: 100. Uzyskane oceny zostang zaokrgglone z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy wybiera oferte, ktora uzyskata najwyzszq liczbe punktow, ktora stanowi sume punktow uzyskanych
w kryteriach cena netto, diugosé realizacji zamowienia oraz diugosé okresu gwarancji.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez dwoch lub wigcej oferentow wyzej w rankingu bedzie
ten, ktory wskaze nizszq ceng, nastgpnie ten, ktory wskaze krotszy czas realizacji zamowienia, a nastgpnie ten
ktory wskaze diuzszy okres gwarancji.

Zgodnie z Rozdziatem 4 Zasad, za wybdr oferty niezgodnie z kryteriami wyboru lub zmiana tych kryteriow bez
modyfikacji zapytania ofertowego wskaznik procentowy natozonej kary wynosi 25%.
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Termin sktadania ofert

Termin na zlozenie oferty wynosi ... dni kalendarzowych? od dnia nastepnego po upublicznieniu/otrzymaniu®
zapytania ofertowego.

Zgodnie z Zasadami ftermin na zlozenie oferty musi wynosi¢ nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia
nastepnego po upublicznieniu/ogloszeniu zapytania ofertowego. Niezwykle istome jest aby zarowno data
upublicznienia zapytania ofertowego jak i data jego otrzymania przez potencjalnego oferenta zostasy
udokumentowane.

Przyktadowo:

1. W przypadku publikacji zapytan ofertowych na stronie internetowej beneficjent powinien
udokumentowac dzien zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowe;j.

2. W przypadku wysyfania zapytania ofertowego mailem potwierdzeniem otrzymania tego zapytania moze
byé np. wigczenie opcji potwierdzenia odbioru na skrzynce pocztowe;.

3. W przypadku wystania zapytania ofertowego pocztq tradycyjng lub przesyltkq kurierskq sugeruje sie
wysytke za potwierdzeniem odbioru.

4. W przypadku osobistego dostarczenia do oferenta zapytania ofertowego konieczne jest uzyskanie
pokwitowania odbioru, ktére bedzie zawieralo podpis odbiorcy wraz z datg otrzymania zapytania
ofertowego.

5. W przypadku publikacji zapytania ofertowego na Portalu Ogloszen ARIMR nie ma potrzeby
dodatkowego dokumentowania daty upublicznienia zapytania ofertowego, gdyz jest ona uwidoczniona
na Portalu Ogloszenn ARIMR

Zgodnie z Rozdziatem 4 Zasad, za ustalenie krétszych niz 7 dni terminow skiadania ofert wskaznik procentowy
natozonej kary wynosi:

w przypadku terminu 5-6 dni — 5%

w przypadku terminu 3-4 dni — 10%

w przypadku terminu 1-2 dni — 25%

w przypadku terminu krétszego niz 1 dziern — 100%.

W_ramach postgpowania wyklucza si¢ mozliwo$¢ udzielenia zamowienia podmiotom powigzanym 2z
zamawiajacym 0sobowo lub kapitatowo w rozumieniu Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcdow w ramach

Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i Morze ”.

Warunki udziatu w postepowaniu*

Pole nieobowigzkowe.
W polu tym zamawiajgcy moze wskazacé warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce np.:
1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to Z odrebnych
Dprzepisow;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

2 Termin na zlozenie ofert nie moze byé krotszy niz 7 dni kalendarzowych — zgodnie z aktualnymi Zasadami
https://www.gov.pl/web/arimr/doprecyzowanie-zasad-konkurencyjnego-wyboru-wykonawcow-w-ramach-programu-
operacyjnego-rybactwo-i-morze---obowiazujace-od-23-czerwca-2021-r.

3 Niewtasciwe skreslié lub usunaé.

4 Sekcja nicobowigzkowa
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Informacja w jakich przypadkach oferta zostanie odrzucona

1. Treé¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

2. Oferta zostata ztozona przez podmiot niespelniajacy warunkow udziatu w postepowaniu ofertowym.
3. Oferta zostata ztozona przez podmiot powigzany kapitatowo lub osobowo z beneficjentem.

4. Oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert okre$lonym w zapytaniu ofertowym.

5...4

Przewidywane, mozliwe zmiany zamowienia w trakcie jego realizacji*

Pole nieobowigzkowe.

W sekcji tej nalezy wskazac¢ przewidywane, ewentualne zmiany podczas realizacji zamowienia, w przypadku gdy
zamawiajgcy przewiduje zmiany w zamowieniu, juz po wyborze wykonawcy w szczegélnosci w obszarze zwianym
z kryteriami oceny ofert (w niniejszym przyktadzie bedq to, np. zmiana terminu realizacji zaméwienia, ceny netto,
diugosci gwarancji).

Zgodnie z Rozdziatem 4 Zasad, za niedozwolong zmiang umowy z wykonawcg — dokonanie istotnej zmiany
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, wskaznik procentowy
natozonej kary wynosi 25%, chyba ze mozliwos¢ i warunki dokonania takiej zmiany zostaly przewidziane W
zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy ztozy¢ w:

nalezy poda¢: adres/adres mailowy?
Z%ozona oferta powinna zawiera¢ co najmnie;j:

dane identyfikujace oferenta (nazwe i adres),

Opis nawigzujacy do opisu przedmiotu zamdwienia,

informacje odnoszace si¢ do kryteriow oceny ofert,

wartos¢ oferty netto/brutto,

pozostate elementy odpowiadajagce wymaganiom okreslonym przez zamawiajagcego W zapytaniu
ofertowym.

W przypadku zapytania ofertowego publikowanego na
stronie internetowej [ub Portalu Ogloszen ARIMR
wypetnienie tego pola jest nieobowigzkowe

czytelny podpis zamawiajgcego/0soby upowaznionej



