Warszawa, dnia 6.10.2021 r.

Znak sprawy: BA.a.23.3.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty cenowej zgodnie z

przedstawionymi wymogami:

1.

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi porzadkowania i archiwizacji minimum 30 metrow

biezacych (finalnie, po wykonaniu ustugi) dokumentacji archiwalnej kategorii A, przekazanej przez

Zamawiajacego. Zamoéwienie realizowane na podstawie umowy zalaczonej do zapytania.

Termin realizacji zamowienia — 2 miesigce od dnia podpisania umowy.

Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny speliania tych

warunkéw

1) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
termin prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat ustuge
archiwizacji dokumentow archiwalnych kategorii A, w ilo$ci co najmniej 50 mb.;

2) Wykonawca wykaze, ze dysponuje potencjatem osobowym i technicznym zdolnym do wykonania
zamowienia, tj. co najmniej 1 osoba, ktoéra ukonczyta co najmniej studia wyzsze I stopnia na
kierunku historia o specjalnosci archiwistyka lub ukonczyta szkote §rednia/policealng ze
specjalno$cig archiwistyka lub ukonczyta inne niz ww. studia co najmniej I stopnia oraz co
najmniej kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia;

3) Wykonawca potwierdzi spelnienie warunkow, o ktérych mowa w pkt 1 oraz pkt 2, dotgczajac od
oferty:

a) wykaz wykonanych ustug, zawierajacy co najmniej 1 ustugg, ktorej przedmiotem byto
wykonanie archiwizacji dokumentéw archiwalnych kategorii A, w ilosci co najmniej 50 mb.
oraz dokument lub o$§wiadczenie potwierdzajace, ze ustuga zostata wykonana nalezycie,

b) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami o ich
wyksztalceniu.

Kryteria oceny ofert

1) Cena brutto za archiwizacj¢ 1 mb dokumentacji kat. A — 60%

Ocena ofert dokonywana bedzie w tym kryterium nastepujaco:

60 % za spetnienie kryterium ,,Cena brutto” otrzyma oferta z najnizsza proponowana ceng brutto.

Liczba przyznanych punktéw w ww. kryterium bedzie liczona wedtug wzoru:

Liczba przyznanych punktéw za kryterium = [(najnizsza cena / cena w ofercie badanej) x 100] x 60%

2) Liczba mb dokumentacji, jaka zobowiaze si¢ zarchiwizowaé Wykonawca — 30%

Ocena ofert dokonywana bedzie w tym kryterium zgodnie z ponizszg punktacja:

o zarchiwizowanie 60 mb i wiccej dokumentacji — 30 punktow,

¢ zarchiwizowanie 50 mb dokumentacji — 20 punktow,

o zarchiwizowanie 40 mb dokumentacji — 10 punktow,

e zarchiwizowanie 30 mb dokumentacji — 0 punktow.

3) Liczba osob, ktore beda realizowaly zamowienie, posiadajacych ukonczone co najmniej studia
wyzsze 1 stopnia na kierunku historia o specjalnos$ci archiwistyka lub ukonczong szkote
srednia/policealng ze specjalnoscig archiwistyka lub ukonczone inne niz ww. studia co najmnie;j [
stopnia oraz co najmniej kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia — 10%

Ocena ofert dokonywana begdzie w tym kryterium zgodnie z ponizszg punktacija:

e 3 osoby i wigcej, posiadajace ww. wyksztalcenie — 10 punktow,
e 2 osoby posiadajace ww. wyksztalcenie — 5 punktow,
e 1 osoba posiadajaca ww. wyksztatcenie — 0 punktow.

Wymagania co do oferty cenowej:

Przedstawiona oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym i zawiera¢ cen¢ brutto (w tym
podatek VAT), liczbe mb dokumentacji, jakg zobowigzuje si¢ zarchiwizowaé Wykonawca oraz ilo§¢
0s0b, jaka bedzie realizowata ushuge, spelniajaca warunki udziatu w postepowaniu. Cena okreslona w
ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia.



Kompletng oferte stanowi:
1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatacznik nr 1,

2) wypetiony i podpisany wykaz wykonanych ustug — zatacznik nr 2,
3) wypehiony i podpisany wykaz osdb — zatacznik nr 3.
4) Wypehione i podpisane oswiadczenie Wykonawcy — zatacznik nr 4.
W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmujacym zlecenie lub swiadczacym ushigi w rozumieniu art.
1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020
1. poz. 2207) w ofercie nalezy poda¢ dodatkowo stawke za 1 godzing §wiadczenia ustugi oraz taczng
liczbe godzin wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowigzany zalgczy¢ do oferty
oswiadczenie o tym czy jest czy tez nie jest przyjmujacym zlecenie lub $wiadczacym ustugi w
rozumieniu ww. ustawy. Wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik do zapytania ofertowego.

6. Osoba uprawniona do kontaktu:
Pan Daniel Stowik, tel. 22 623-11-96, adres e-mail: daniel.slowik@minrol.gov.pl.
Pan Rafat Siemigtkowski, tel. 22 623-27-37, adres e-mail: rafal.siemiatkowski@minrol.gov.pl

7.  Termin zlozenia oferty: do dnia 13.10.2021 r.

8. Sposéb zlozenia oferty:
elektronicznie na adres poczty: daniel.slowik@minrol.gov.pl lub rafal.siemiatkowski@minrol.gov.pl.

Jezeli Wykonawca nie ma mozliwosci ztozenia oferty w powyzej okreslony sposéb to dopuszcza si¢
osobiste zlozenie oferty w Biurze Podawczym Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930
Warszawa, ul. Wspdlna 30, z dopiskiem ,,BA - archiwizacja kat. A”, w godzinach 8.15-16.15 od
poniedziatku do pigtku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do
zawarcia umowy. Wybor oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.
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