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Instrukcja

Zaktadanie konta Instytucji na platformie ePUAP

Podpisywanie dokumentéw Podpisem Zaufanym



Profil Zaufany

Do zatozenia konta ePUAP dla organizacji, niezbedne jest wczesniejsze
uzyskanie przez osobe dokonujgca czynnosci, Profilu zaufanego.

Profil zaufany jest formg cyfrowego podpisu, ktory traktowany jest tak
samo jak podpis kwalifikowany.

Profil zaufany zarejestrowa¢ mozna poprzez bankowosc¢ elektroniczng
lub w serwisie administracji publicznej. Czynnosc¢ ta dokonywana jest
w petni zdalnie.

Wiecej informacji pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany



https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany

Zaktadanie konta dla organizacji

W momencie gdy dysponujemy juz Profilem Zaufanym,
mozliwe jest zatozenie profilu dla organizacji pozarzadowej.
Posiadanie przez organizacje profilu umozliwia dokonywanie
czynnosci dotyczacych podmiotu z jednego konta, zatem
wszelkie pisma, sprawozdawczos¢ czy inna korespondencja z
administracjg publiczng pozostaje w jednym miejscu. Z
poziomu tego konta, osoby uprawnione do reprezentowania
podmiotu mogg dokonywac poprzez swoje Profile Zaufane
podpisow pod przesytang dokumentacja badz inng
korespondencjq.



Klikniecie opcji ,,Zaloguj sie” spowoduje przejscie na strone logowania, na ktorej nalezy wybrac sposéb logowania poprzez
Profil Zaufany.

= ePUAP - Strefa klienta x <+ ==
« C = httpsy/epuap.gov.pl
- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanieiZgios uwage  Dostepnosé  English

19 punp E E =] Zalogujsie  # Zarejestruj sie

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Pobierz aplikacje ProteGO Safe

Otrzymuj powiadomienia o mozliwym kontakcie z koronawirusem

Wszystko w Twoich rekach

j’" Google Play .’ App Store
Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet .
Zobacz jak dziala ePUAP

1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY Q| 2SN CENANY S



& Logowanie | Login.gov.pl x B

& = C 8 logingov.pl/login/login?ssot=cezznwxbw42snjfjztn

gov,pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskigj

Logl N 8 Use elD of your country (2) | Choose country

Wybierz sposob logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd
Bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowad osobisty z warstwa elektroniczna.
zalatwisz sprawy urzedowe online i Uzyj aplikacji mobilnej albo czytnika

podpiszesz dokumenty elektronicznie. podiaczonego do komputera.



Nastepnym krokiem jest utworzenie nowego profilu dla swojej organizacji. W tym celu nalezy klikngé w liste rozwijang
znajdujgca sie obok imienia i nazwiska. Klikniecie listy rozwijanej spowoduje rozwiniecie menu z kilkoma opcjami wyboru.

= ePUAP - Strefa klienta X -+ =
< C & epuapgov.pl/wps/myportal .
- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zglos uwage Dostepnosé English

Ie pugp E : m e ::rj:ma Imig i nazwisko

nazwa profilu
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Pobierz aplikacje ProteGO Safe

Otrzymuj powiadomienia o moZliwym kontakcie z koronawirusem

Wszystko w Twoich rekach

P> GooglePlay | | @ App Store

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet .
Zobacz jak dziata ePUAP

1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY Q| SO ST ES



W rozwinietym menu nalezy nastepnie wybrac¢ opcje ,,Utworz profil firmy lub instytucji”.

WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English

Imie i nazwisko A

nazwa profilu

%% Zarzadzanie kontem
Moje profile zaufane (pz.gov.pl)
Zmien podmiot

Zarzadzanie Logowaniem (pz.gov.pl)

WicT s do wipdine) walks
proeciwho koronawirusow

Utworz profil firmy lub instytucji

Przejdz do Utwdrz profil firmy lub instytucji

Rejestr Zdarzen

Wyloguj sie



Po wybraniu opcji utworzenia profilu firmy lub instytucji wyswietlony zostanie formularz rejestracyjny. Nalezy w pierwszej
kolejnosci klikngé w nim opcje , Instytucja”. W ,rodzaju instytucji” wybieramy , Organizacja spoteczna” badz ,Fundacja”

=

Firma

Wybierz rodzaj instytucji:

Fundusz

COrganizacja spoteczna
Spotdzielnia

COrganizacja pracodawcow

Kosciot katolicki

N\

Instytucja

Fundacja

Przedsiebiorstwo parnstwowe

' Zwigzek zawodowy

Partia polityczna

Inna instytucja

Py
-

Podmiot publiczny



Nastepnym krokiem po wybraniu opcji ,, Instytucja” jest wypetnienie pdl z danymi instytucji, ktore wyswietlg sie ponizej panelu
,Wybierz rodzaj instytucji”.
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Po uzupetnieniu wszystkich podl klikamy ,,Zapisz”
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Podpisanie dokumentu Podpisem Zaufanym

Krok 1. Wchodzimy na strone https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
Klikamy ,,wybierz dokument z dysku” i wybieramy wczesniej pobrany dokument PDF

mObywatel

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

® podpisywac dokumenty - rowniez te, ktére podpisat ktos inny
® sprawdzic, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
* zobaczy¢ podpisane dokumenty

Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.
Rozszerzenie: .pdf, .txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp,

.doc, .xls, .ppt. .docx, .xlsx, .pptx, .csw, Jpeg. Aif.
tiff, geotiff, .p g,

i
.mp4, .m4a, .Ir zZip,
7z, html, xhtml, . xml, xsd, .gml, .rng, .xsl,
xslt, . TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2.

Format podpisywania:

* Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAdES
Jegli cheesz podpisac . pdf w formacie XAdES - kliknij

ten link.
WYBIERZ DOKUMENT Z DY SKU
* Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w

formacie XAdES

albo przeciggnij i upusc tutaj
P a8y p ! SprawdZ, czym sie réznig formaty PAdES i XAdES.



https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Krok 2. Wybieramy wniosek w eksploratorze plikdw i klikamy ,,otwoérz”. Po zatadowaniu sie pliku klikamy w przycisk ,,Podpisz”.

Mozesz:
* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktore podpisat ktos inny

® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
* zobaczy¢ podpisane dokumenty

Usun

Dokument zostat poprawnie dodany
Oferta.pdf

Teraz mozesz podpisac dodany dokument za pomoca podpisu

elektronicznego

PODPISZ

Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.

Rozszerzenie: .pdf, .txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp.
.doc, xls, .ppt. .docx, xlsx, .pptx. .csv, Jpg. Jjpeg. tif,
Aiff, gectiff, .png, .svg, wav, .mp3, .avi, MpE, .Mpeg,
mMp4, .mda, mpegd, .OEg, .0EV, .ZIp, .tar, .EZ, EZip,
Jz, html, xhtml, .css, xml, xsd, .gml, orng, sl
xslt, TSL .dwe, .dwf, .dxf, .degn, .jp2.

Format podpisywania:

s Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAJES
Jesli cheesz podpisad . pdf w formacie XAJES - kliknij
ten link.

* Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w
formacie XAdES

Sprawdz, czym sie réznig formaty PAES i XAdES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
« Google Chrome od wersji 71.0.3

« Firefox od wersji 65.0.1

« 5afari od wersji 12.0.2
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Krok 3. Przeniesie nas do panelu wyboru opcji logowania. Logujemy sie do swojego profilu zaufanego.

Login 2 Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA

Mazwa uzytkownika lub adres e-mail
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

‘ Wpisz hasto

Nie masz profilu zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta

ZALOZ PROFIL

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

® o
Bark Palskl
LUB & L?Q‘
Sy Bank Pekao
ING

ax B@S Inteligo

CREDT
AGRICOLE B A N K

kwealifikowany

P L— Certyfikat

@ e-dowod

‘EE

&3 KASA
STEFCZYKA

[l ene panias
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Krok 4. Po zalogowaniu wyswietli sie strona z informacjami na temat osoby, ktéra podpisuje dokument.

za u%‘)g;} ﬁ

PROFIL ZAUFANY

Podpisywanie dokumentu

Informacije o profilu
zaufanym

Informacje dodatkowe

Dane dokumentu

Pierwsze imig

Drugie imig

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia

Data wygasniecia

Podpisywanie dokumentu profilem zaufanym.

Podglad dokumentu

AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Anuluj

Wysoki kontrast

Konto prywatne

Podpisz podpisem zaufanym >
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Krok 5: Wybieramy strone. Nastepnie, za pomocg myszy, klikamy miejsce na dokumencie, gdzie ma wyswietla¢ sie informacja o
podpisie. Po upewnieniu sie, ze wszystkie dane sg poprawne, oraz miejsce podpisu jest prawidtowo umiejscowione, klikamy
,Podpisz profilem zaufanym”.

1 Wybierz strong Ostatnia strona »

Strona 1z 1
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OfertaC OfertaOfertaDy
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ta0tarta0 Oterta0fertaty OfartaOfarta0 Oterta0te
atiertaOfenalenabfenaliertaOlenaOlertallenatiertaOfertatfe talferalenafenatterta0f
OfertaOfertal
fertaOferta0t Ofertalfertacy Ofertatfertat OfertaOfierta
o sOfertaObertall Ofert
GfertaOfertadl OfertaOferad Gfertai e
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rtaOfertafertaOfertalfertaliertalfertaOfetaOfertalferta OfertaOfe rtaOferta OfertaOfertaOdertaOf
ertalfertaOfertaOferta O OfertaCfertal
fert.
Ofarta Ofartatfertaly Oartatfartao Ofert
Oferta0fe Tal Ofertacfs Ol Cfiert.
1a0fertal Ofertaly Oferta0fertaliertaDie ofe
MadiertafenatieratfenaimadfetaOfenatienatieraferadte tatferatfertaOfemadfradf
Ofertalfe: Ofertal Otertal)
fertaCfertaDfertaOfertaOdertalfiertaOfertalfertaOferta OfertaOfertalferta Oferta0fertaOdertaliferta
Ofertal Ofertalf 0dertaOfertaO Ofert
a0fertalfertal 130 OfertalfertaC Ofertal talfertalier
taCfertaD! CertaOfertacH Certa0H Ofe
fa0terta0fena Oferta
erta0fertaOfertaOfertaOf Ofertalfertals OfartaOfertaOf
fertaOfertaOl fe [ e rLa0fertaOr:
o Ofertaliertal Ofertaofert fert
alfertalfertal OHertaCferta Ofertal taOfertalfer
ta0ferta0ferta
i
L
Pobierz dokument (pdf)

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym »



Krok 6. Podpisanie wymaga ponownego uwierzytelnienia.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Aby potwierdzi¢ podpisanie dokumentu, zaloguj sie do swojego banku lub innego dostawcy tozsamosci, z ktdrego
ustug korzystasz

Anuluj POTWIERDZ
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Krok 7. Po uwierzytelnieniu wyswietli sie strona podsumowujgca operacje. Pobieramy plik pdf i zapisujemy na dysku.

Twoj dokument zostat
poprawnie podpisany

Wréd do
| \/ poczatku

Oferta.pdf

Wiasciciel podpisu: [
Dataigodzina podpisu:  2024-03-14 12:19:49

Status podpisu: @ Wazny
Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

Plik bedzie w formacie PDF.

POBIERZ
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W przypadku gdy reprezentacja zgodna z KRS sktada sie z wiecej niz jednej osoby, dokument musi zosta¢ podpisany przez

kazdg z nich. Wgrywamy plik PDF podpisany przez Osobe 1.

gov.pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

* podpisywac dokumenty - rowniez te, ktére podpisat ktos inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
* zobaczyc podpisane dokumenty

Z

WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU

albo przeciagnij i upusc tutaj

Rozmiar dokumentu nie moze przekraczac 10 MB.

Rozszerzenie: .txt. .rif, .pdf. .xps. .odt, .ods, .odp.

.doc, .xls, .ppt. .docx, .xlIsx, .pptx. .csv. Jpg. Jpeg. tif.
Aiff, geotiff, .p 3
.mp4, .m4a, .mpeg4, .0gE.
.7z, .html, .xhtml, .css, xml, x
Xslt, . TSL .dwe, .dwf, .dxf, .dgn. .jp2.

Zalecane przegladarki internetowe:
« Google Chrome od wersji 71.0.3

= Firefox od wersji 65.0.1

= Safari od wersji 12.0.2

@ Logowanie
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Wyswietli sie informacja, przez kogo dokument zostat juz podpisany. Klikamy przycisk ,,Podpisz”.

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

* podpisywac dokumenty - rowniez te, ktére podpisat ktos inny
* sprawdzic, czy inne osoby zlozyly prawidiowy podpis
* zobaczyc podpisane dokumenty

,:"}":, Rozmiar dokumentu: maksimum 10 ME.
m] Rozszerzenie: pdf, et rtf, xps, .odt. .ods, .odp,
. .doc, == ppt, .do T, . Jp tif,
Usun Ltiff. geotiff, .png. . g,

.mpd, .mda, mpegd,

Format podpisywania:

= Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAJE

Jedli cheesz podpisad .pdf w formacie XADES - kliknij
Dokument zostal poprawnie dodany senlink
Dferta.pdf s Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w

formacie XADES

Sprawdz, czym sig roznig formaty PAES | XADES.

Wiasciciel podpisu: _ Zalecamy przegladarki internetowe:

Datai godzina podpisu:  2024-03-14 12:19:49 [
'S

YT 7 A ® Safari od v

Status podpisu: () Wazny

Rodzaj podpisu: Podpis zaufany

Teraz mozesz podpisac dodany dokument za pomoca podpisu

elektronicznego

PODPISZ



Jezeli dokument jest podpisywany na tym samym komputerze w krotkim odstepie czasu nalezy wylogowac poprzedniego
uzytkownika.

Ofll 0OS0BA 1

ot .
ZaUutd I'Iy Konto prywatne

‘/{' Zarzgdzanie kontem

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

(® Historia zdarzen

Podpisywanie dokumentu Anuluj > Profil zaufany

[5* wyloguij sie

Informacje o profilu

sanfanum — S o
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Postepujemy analogicznie jak w krokach 3-6. Po autoryzacji podpisu powinna wyswietli¢ sie strona z informacjg o osobach
ktore ztozyty podpisy. Klikamy ,pobierz” i zapisujemy plik PDF na dysku.

UWAGA! Plik pdf podpisany przez pierwszg osobe jak i ten podpisany przez dwie osoby posiada takg samg nazwe. Prosze o
zapisanie go w innym miejscu na dysku oraz zapamietanie, ktory z nich zostat podpisany w petnej reprezentac;ji.

Mozesz:

* podpisywad dokumenty - réwniez te, kudre podpisal ktos inny
* sprawdzié, czy inne osoby ztoZyly prawidlowy podpis

* zobaczyc podpisane dokumenty

@ Rozmiar dokumentu: maksimum 10 ME

Dokument zostal poprawnie dodany
Oferta (1).pdf

Ztozone podpisy

Wiasciciel podpisu: _
Data i godzing podpisu:  2024-03-14 12:25:30
Status podpisu: Cv’j Wazny

Rodza] podpisu:  Podpis zaufany
wiasciciel podpisu: | D
Data i godzing podpisu: 2024-03-14 12:19:49
Status podpisu: G.v’j Wazny

Rodza] podpisu:

Podpis zaufany

Pokaz mniej podpiséw ~

Teraz mozesz podpisac dodany dokument za pemocg podpisu

elektronicznego

PODPISZ

Rozszerzenie:

Format podpisywania:

= Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAJE
Jesli cheesz podp =l

= Dokumenty inne niz .pdf podpizzeszw
formacie XAJES

Sprawdz, czym sie roinis formaty PAJES | XADES.
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Uzytkowanie konta organizacji

W momencie gdy konto organizacji zostato skonfigurowane poprawnie, nalezy ponownie rozwing¢ menu rozwijane
znajdujgce sie w prawym goérnym rogu tuz obok imienia i nazwiska.
Z rozwijanego menu nalezy wybraé opcje ,,Zmien podmiot”.

Imie i nazwisko
nazwa profilu

<€ moja
[ Skrzynka

'OMOC

44 Zarzadzanie kontem

Moje profile zaufane (pz.gov.pl)

Zmien podmiot

Zmien podmiot
Zarzadzanie Logowaniem (}

Whiss g do magairs maki
B b

Utworz profil firmy lub instytu

Rejestr Zdarzen

[5+ wylogui sie
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Z rozwijanej listy nalezy nastepnie wybrac profil, ktéry utworzylismy dla organizacji. Po jego kliknieciu pojawi sie przycisk
,Wybierz kontekst”, ktory nalezy klikng¢.

< C @ serwisepuap.gov.pl/mlpz/choseContext
puap.gov.plymi

gov.pl

Kontekst uzytkownika

Masz wiecej niz 1 kontekst. Wybierz ten z ktorego chcesz korzystac

Serwis Rzeczypospolitej Polskie]

Wybierz kontekst

Wyhbierz

ANULUJ




Zatwierdzenie wyboru kontekstu spowoduje przejscie do konta organizacji. Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj pisma.

“e”UAPH

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI

Katalog spraw

ZnajdZ urzad, w kidrym chcesz zatatwic sprawe

Koronawirus Dziecko
- -

Kwarantanna Domowa Marodziny dziecka
Odpis akiu urodzenia dziecka
Zameldowanie dziecka
Rodzina 300+

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczedciej zatatwiane sprawy

Sprawy ogodlne (62)

epuap.gov.pliwps/myportal/strefa-klienta/.../najczesciej-zalatwiane-sprawy

WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosc English

= Moja
E (~ Skrzynka

POMOC

Inne podzialy spraw  Pokaz sprawy

- Sprawy ogélne

Pisma do urzedu

Kwarantanna

Najczedciej ratatwiane sprawy

Dla obywateli Dla przedsiebiorcdw

Odpis Aktu Stanu
" Cywilnego

Qdpis urodzenia, matzenstwa oraz
zgonu

Najczesciej zatatwiane sprawy

| Majczescie] zatatwiane sprawy na platformie ePUAP
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Klikamy ,,Pismo do urzedu”.

Sprawy ogolne (62)

Aktywacja’dezaktywacja konta oraz akluali u elrzad VWprowadzanie do podziatu bojowego/wycofywanie z podziatu bojowego sprzetu O3P

Kwarantanna Domowa Wydawanie zasgwiadczen, informacji i opinii z obszaru ochrony srodowiska

Pismao ogolne do podmiotu publicznego - stary wzor

Przeprowadzenie specjalistycznych szkolen i zgtoszenie do szkolen strazakow OSP
Swiadczenia dotyczace stypendium lub zapomogi

Udostepnianie danych osobowych - Centrum Ustug Wspalnych 1l w Procku

Udzielanie przez Prezydenta Miasta Krakowa wsparcia (patronat honorowy Prezyden. ..

Udzielenie prawa ochronnego na znak towarowy

-~
-‘ Zameldowanie -‘ Najnowsze ustugi . Praca i zatrudnienie F'IZEGSEDTDTCZOS'C
Zameldowanie na pobyt staty i Majnowsze ustugi cenfralne Poszukiwanie pracy Rejesiry przedsiebiorcdw
Comy Prowadzenie dziatalnosci zwiazanej Driatalnosé gospodarcza
St b e
;;3;%.‘.:; e ey ke Zezwolenia i koncesje
Ustugi elektroniczne $wiadczone Przyrzady pomiarowe
przez urzgdy pracy Prowadzenie i zakladanie
Emerylury i renty dziatalnosci gospodarczej
Medyeyna pracy
Majczescie] zalatwiane sprawy Majczescie] zatatwiane sprawy Majczesciej zalatwiane sprawy Majczescie] zatatwiane sprawy

attps:/fepuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogelne/ogelne-sprawy-urzedowe-2



Rozwijamy liste dostepnych czynnosci za pomoca klikniecia w ,,Pokaz wiecej”.

javascriptvoid(D);:

Sprawy ogélne (62)

Najczescie] zalatwiane sprawy Kwarantanna

Akltywacja/dezaktywacja konta oraz akiualizacja danych na porialu eUrzad

Dokonanie oceny jakosci handlowej artykutow rolno-spozywczych

Dokonanie oceny jakogci handiowej artykutow rolno-spozywezych w zwiazku z realiz._
Diokonanie wpisu informacji o udzielonej licencji w rejestrze prowadzonym przez Urz. ..
Dokonanie wpisu informacji o zastawie cywilnymirejestrowrym w rejesirze prowadzon. ..

Diokonanie wpisu zmiany Uprawnionego w rejesirze prowadzonym przez Urzad Pate. ..

Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu. akcji, kampanii.

Edukacja zdrowotna. Udzielenie informaciji w zakresie dziatan edukacyjnych.

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej
Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej

Lista osob, kidre ukonczyly kurs ADR poczatkowy/doskonalacy

Madzdr nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsiebiorcy w zakresie przestr__

QdpowiedZ na postanowienie w sprawie wykazu towardw i ustug

Odwolania i zazalenia w trybie postepowania podatkowego

QOpinia sanitama o warunkach bezpieczenstwa i higieny dla placowki opiekunczo-wyc. .

QOptaia prolongacyjna za grob/nisze urnowa

Pokai wigcej (45) ¥

‘ Zameldowanie ‘ MNajnowsze ustugi
Zameldowanie na pobyt staly i Majnowsze ustugi ceniralne
CZasowy

Najczesciej zatatwiane sprawy Majczescie] zatatwiane sprawy

Pokaz wiecej spraw

m)

- Praca i zatrudnienie Przedsichiorczosc
Poszukiwanie pracy Rejestry przedsiebiorcow
Prowadzenie dziatalnosci zZwigzane] Dziatalnosé gospodarcza

z posrednichwem pracy i aktywizacj

zaﬁmdowa_ BiSER TR I Zezwolenia i koncesje

Ustugi elektroniczne swiadczone Przyrzady pomiarowe

przez urzedy pracy Prowadzenie i zakladanie
Emerytury i renty dziatalnosci gospodarczej

Medycyna pracy

Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy
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Wybieramy ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”.

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej

Ligta ozob, ktére ukonczyly kurs ADR poczatkowy/doskonalacy

Madzor nad dziataniami gecdety uprawnionego lub przedsiebiorcy w zakresie przestr__.

Odpowiedz na postancwienie w sprawie wykazu towarow i ustug

Odwolania | zazalenia w trybie posiepowania pedatkowego

Opinia sanitama o warnunkach bezpieczenstwa i higieny dla placowki opiekunczo-wyc. ..

Opiata prolongacyjna za grob/nisze urnowa

Pizsmo ogdine do podmiotu publicznego

Pismo ogoine do podmici publiczrl Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Ponaglenie zwigzane z niezatatwieniem sprawy w terminie lub przewleklym prowadz...

Potwierdzanie udzialu cztonkdw OSP w szkoleniach i dziztaniach ratowniczo-gasnicz. ..

Prakiyki w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie
Prowadzenie BIP przez Migjskie Jednosiki Organizacyine Miaszta Krakowa
Przediozenie rachunku za zajecia dydakiyczne z tytutu umowy cywilno-prawnej
Przediuzenie prawa ochronnego na znak towarowy dla wskazanych towardw

Przeprowadzenie specjalistycznych szkolen i zgtoszenie do szkolen strazakow OSP

Przyznanie dotacji podmiotowe] z budzetu panstwa oraz dofacji = rezerwy celowej bu. ..

Publikacja informacji o zglozzeniu wynalazku / wzoru uzytkowego w terminie wezesni..

Roztozenie optaty prolongacyjnej za grob/nizze urnowa
Sprzeciw wobec zgloszenia znaku towarowego
Swiadczenia dotyczace stypendium lub zapomogi

Swiadczenie na rzecz redziny - warszawski bon Zlobkowy

Walidacja patentu europejskiego
Weryfikacja stalusu sprawy

Vtaczenie ruchomosci do wojewodzkiej ewidencji zabyikow

Whiosek o wydanie decyzji stwierdzajacej nabycie z mocy prawa whasnosci nierucho. ..

Whprowadzanie do podziatu bojowegofwycofywanie z pedziatu bojowego sprzetu OSP
Wsparcie imprez lub przedsiewziec w ramach promecji Powiatu Krotoszynskiego

VWydanie decyzji dotyczacej zmiany terminu zakonczenia badan archeologicznych

Wydanie dowodu pierwszenstwa dia znaku towarowego, wynalazku, wzoru uzytkowe.

Wydanie orzeczeniza lub opinii o poirzebie wczesnego wspomagania rozwoju (WWEH)

\Wydanie wyciagu z rejestru prowadzonego przez Urzad Patenfowy RP

Wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placéwek opiekunczo-wychowawczy. ..

Wydawanie zaswiadczen, informacii i opinii Z obszaru ochrony srodowiska

Zamowienie na pobranie probek | wykonanie analizy fizykochemicznej lub wykonanie.. .

Zarzadzanie uprawnieniami administratora JST Systemu SOW
Zawiadomienie o podjeciu d=ziatan przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow

Zglozzenie interwencji do inspekeji zanitarnej

Zgtoszenie jednostki specjalistycznego poradnictwa do wojewadzkiego rejestru jedno.. .

Zglozzenie przekazania informacji o rozpoczeciu lub zapr=estaniu prowadzenia dziat. ..

Zgtoszenie przeprowadzenia koniroli seryjnej wstepnej

Zgtoszenie rozpoczecialprowadzenialzaprzestania dziatalnesci gospodarczej w zakre. ..

Zgoda na przemieszczenie Swin

~
B Zameldowanie - Najnowsze ustugi - Praca i zatrudnienie . Przedsiebiorczosc
Zameldowanie na pobyt staly i Majnowsze ustugi ceniralne Poszukiwanie pracy Rejestry przedsiebiorcow
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-pedmiotu-publicznego-nowe jazanej Dziatalne$¢ gospodarcza
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Klikamy w ,,Zatatw sprawe”.

Sprawy ogdlne: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pizmo ogdlne przeznaczong jest do tworzenia pism w postaci
elekironiczne] wnoszonych za pomoca elekfronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez pedmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,
w przypadkach gdy facznie spetnione sa nastepujace warunki;

Zatatw sprawe >

= organ administracji publicznej nie okresht wzoru dokumentu
elektronicznego umoZliwiajaceqo zatatwienie danej sprawy,

ZLatatw sprawe: Pismo ogélne do podmictu publicznego

« przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, Ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacii jest je) doreczenie w postaci papierowe).

Organ organy administracji publicznej

wiasciwy

do

realizacji

ustugi

dotyczy

Podstawy + Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentdw elektronicznych,

prawne doreczania dokumentdw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzordw i kopii dokumentdw elektronicznych (Dz. U. z 2015
r, poz. 180)

« Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno&ci podmiotdw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r, poz. 346)

https:/fmoj.gov.pl/pismo-ogolne/usluga-online/engine/ng/index?xFormsAppMName=PismoCgolneDoPod miotuPublicznego&xFormsFormMName=Whniosek8ixFormsOrigin= EXTERNAL
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Wybieramy adresata ,,Ministerstwo Sprawiedliwosci”

Pismo ogodlne do podmiotu
publicznego

Wyhierz urzad lub instytucje, do ktdrej skfadasz pismo *

ministerstwo sprawie

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI (00-950 WARSZAWA (MIASTO), WOJ. MAZOWIECKIE)

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoj3 sprawe

Rodzaj pisma *

Wybierz rodzaj pisma v

Tytut pisma *

Whpisz tytut pisma

Tres pisma *

Whpisz tresc pisma

y * Pole obowigzkowe

Yy Wybierz rodzaj pisma. Napisz, czego dotyczy

twoje pismo, na przyktad jesli to skarga - to
w jakie] sprawie. Jesli znasz numer sprawy.

mozesz go dodatkowo podac w polu Tytut pisma.

30



Klikamy w liste rozwijang dotyczgca rodzaju pisma i wybieramy ,,Inne pismo”.

Pismo ogolne do podmiotu
publicznego

Wniosek
Podanie
Skarga
Zazalenie

£4&  lodwotanie
Informacja
Zawiadomienie
Opinia
Decyzja (i) Wybierz rodzaj pisma. Napisz, czego dotyczy
Postanowienie twoje pismo, na przyktad jesli to skarga - to

w jakiej sprawie. |esli znasz numer sprawy,

mozesz go dodatkowo podac w polu Tytut pisma.

(7) * Pole obowigzkowe
A .

Wezwanie
Zaswiadczenie

| Inne pismo v |

B e e
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Uzupetniamy: inny rodzaj pisma: Oferta
Tytut: Oferta do konkursu (nazwa konkursu*) - nazwa organizacji *nazwa skrocona np. ,,CXXXV otwarty konkurs ofert”
Tres¢ pisma: Podpisana oferta do konkursu (nazwa konkursu*) - nazwa organizacji

Wybierz urzad lub instytucje, do ktorej sktadasz pismo * @ * Pole obowigzkowe

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI (00-950  WARSZAWA (MIASTO), WO). MAZ

Rodzaj pisma @ Wybierz rodzaj pisma. Napisz, czego dotyczy
twoje pismo, na przyktad jesli to skarga - to
Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytul i opisz swoja sprawe w jakiej sprawie. Jesli znasz numer sprawy,

mozesz go dodatkowo podac w polu Tytut pisma.

Rodzaj pisma *

Inne pismo v

Inny rodzaj pisma *

Oferta

Tytul pisma *

Oferta do konkursu (nazwa konkursu) - nazwa organizacji

Tresc pisma *

Podpisana oferta do konkursu (nazwa konkursu) - nazwa organizacji



Dodajemy podpisang oferte oraz wszystkie wymagane w ogtoszeniu o konkursie zatgczniki.

Zatgczniki

Mozesz dotaczyc¢ do pisma zataczniki

Dodaj zatacznik

@ ‘ Oferta (1).pdf

Zatacznik zostat prawidtowo dodany

Opis zatacznika

‘ Opisz zatacznik

Dodaj zatacznik

@ ‘ Statut.pdf

Zatacznik zostat prawidtowo dodany

Opis zalacznika

@ Rozmiar wszystkich zatacznikéw: maksimum
150 MB.

Rozszerzenie: .7z, .avi, .CAdES, .css, .csv, .dgn,

doc, .docx, .dwf, .dwg, .dxf, .geotiff, .gif, .gml, .gz,

gzip, .html, .jp2, .jpeg. .ijpg. .m4a, .mp3, .mp4,
.mpeg, .mpeg4, .mpg, .cdp, .ods, .odt, .0gg, .08V,
.0tt, .PAdES, .pdf, .png, .ppt. .pptx, .rng, .rtf, .svg,
zar, tif, tiff, .ts, .tk .wav, XAdES, .xhtml, xls,
Xlsx, xml, XMLenc, XMLsig, .xps. .xsd, .xsl, .xslt,
Zip
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Uzupetniamy dane kontaktowe i po kliknieciu w przycisk , Dalej” potwierdzamy ztozenie pisma profilem zaufanym.

Dane kontaktowe

Sprawd? poprawnaosc swoich danych

Wpisz swdj adres e-mail i numer telefonu, aby umozliwic urzednikowi kontakt w sprawie
pisma. Moze to przyspieszyc zatatwienie sprawy.

Imie * MNazwisko *
A Wpisz imi Wpisz nazwisko
2 P € P
Wypetnij wymagane pole Wypetnij wymagane pole
Mumer PESEL MNumer telefonu
Whpisz numer PESEL ['Npisz numer telefonu
Adres e-mail

Whpisz adres e-mail

Odpowied? dostaniesz na skrzynke ePUAP (Gov).
Chcesz j3 dostac poczta tradycyjna? Kliknij tutaj

DALE]



Po kliknieciu w przycisk ,,Przejdz do podpisu” potwierdzamy ztozenie pisma profilem zaufanym.

T R A ARSI IR PR | IR T DRI IR S B IR T W e ) DR e ]

Podpisana oferta do konkursu (nazwa konkursu) - nazwa organizacdji

Zataczniki:
1. Oferta (1).pdf
2. Statut.pdf

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

@ Uwaga! Jezeli chcesz podpisac pismo, system przeniesie cie na pz.gov.pl.
Tam podpiszesz pismo.

& Wréc do edycji danych

. - @ Wysytasz pismo bez po
WYSLI) BEZ PODPISU PRZEJDZ DO PODPISU pamietaj, ze niektore p

wymagajg tego podpist




Dziekujemy za skorzystanie z instrukcji

W razie pytan i watpliwosci prosze o kontakt z pracownikiem Departamentu Funduszu Sprawiedliwosci
Mateuszem Pilchem
Mateusz.Pilch@ms.gov.pl tel. (22) 23-90-458

~ Fundusz
Sprawiedliwosci

www.funduszsprawiedliwosci.gov.pl

funduszsprawiedliwosci@ms.gov.pl
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