Staz w Wydziale Finansowym
w Departamencie Finansow i Ksiegowosci

Akcelerator Kariery MF to program wspotpracy pomiedzy Ministerstwem Finansow
a srodowiskiem akademickim. Dzieki niemu osoby uczgce sie jak i tuz po studiach bedg mogty
sprawdzi¢ sie i rozwijac¢ swoje umiejetnosci, angazujac sie w prowadzone projekty.

Co zyskujesz:

e pozyskasz wiedze z zakresu postepowania z dokumentacjg ksiegows;
e zdobedziesz doswiadczenie w zakresie przygotowania dokumentéw ksiegowych;
e poznasz specyfike pracy w duzej organizacji sektora publicznego.

Oferujemy:

e ptatny 3-miesieczny staz w terminie IX-XI;

e prace stacjonarnie, w interdyscyplinarnym zespole;

e mozliwo$¢é sprawdzenia swoich umiejetnosci w obszarze ksiegowosci;
e wsparcie Opiekuna przez caty okres trwania stazu;

e szkolenia merytoryczne.

Zadania stazowe obejmuja:

e rejestrowanie w systemie finansowo-ksiegowym dokumentéw do zaptaty w formie
gotéwkowej i bezgotdéwkowej wptywajgcych do Wydziatu Finansowego dysponenta
[l stopnia czesci 19;

e ujmowanie danych dotyczacych zaangazowania planu wydatkéw i wykonania
zaangazowania na podstawie wczes$niej skontrolowanych i zadekretowanych
dokumentéw;
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e przygotowywanie dokumentéw do ptatnosci poprzez weryfikacje: czy
przekazany dokument zawiera znamiona przeprowadzenia kontroli pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, pieczatke zatwierdzono do
zapfaty, pod wzgledem posiadania srodkéw finansowych z wnioskiem
o dokonanie zakupu i zawartymi umowami;

e pomoc w przygotowaniu dokumentéw finansowo-ksiegowych do archiwizacji.

Poszukujemy:

e studentéw I-V roku na kierunku: finanse, ekonomia, administracja lub prawo;
e z podstawowg znajomoscig jezyka angielskiego;

e ze znajomoscig pakietu MS Office (Excel, Word, poczta elektroniczna);

e 0s0b komunikatywnych, z umiejetnoscia pracy w zespole.

Formularz aplikacyjny pod linkiem:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID
=c8edeb2fe5e047dcac5¢cd7517cead0b3
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