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WYKAZ SKROTOW

BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego

CEF - Instrument ,,}.aczac Europg”

CEF 2021-2027 - Instrument ,.t.3czac Europe” 2021-2027

CPE — Centrum Projektéw Europejskich

DBR - Departament Budzetu w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalne;j

EBC - Europejski Bank Centralny

EFTA - Europejskie Porozumienie o Wolnym Handlu

EZD - Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja

FENG - Program Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027

FEnIKS - Program Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027

FEPW — Program Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027

FERC - Program Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027

FERS — Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027

GDDKIA - Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad

IK PR - Instytucja Koordynujgca Programy Regionalne 2021-2027 oraz Regionalne Programy Operacyjne
2014-2020

IK RPO - Instytucja Koordynujaca RPO

IP II - Instytucja Posredniczaca II stopnia

IP} - Departament Instytucji Platniczej w Ministerstwie Finansow

1Z - Instytucja Zarzadzajaca

KE - Komisja Europejska

KFD - Krajowy Fundusz Drogowy

KK - Koordynator Krajowy

MF - Ministerstwo Finansow

MF EOG i NMF - Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-2014, Norweski
Mechanizm Finansowy 2009-2014 i Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-
2021 i Norweski Mechanizm Fina+nsowy 2014-2021

Minister — minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego

MFiPR - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j

NCBIR — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

PARP - Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczos$ci

PWSZ — Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa

PJB - Panstwowe Jednostki Budzetowe

PR - Regionalne Programy Operacyjne 2014-2020 oraz Programy Regionalne 2021-2027

PR 2021-2027 — Programy Regionalne 2021-2027

Programy EWT - Programy Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej 2014-2020

Programy EIS - Programy Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa 2014-2020

Programy INTERREG - Programy celu Europejska Wspotpraca Terytorialna (Interreg) 2021-2027

PO IR- Program Operacyjny Inteligentny Rozwo6j 2014-2020

PO IG - Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007-2013

PO Ti$ 2014-2020 - Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

PO PC- Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

PO PT 2014- 2020 - Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020

PO PW - Program Operacyjny Polska Wschodnia 2014-2020

PO WER- Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

PT FE — Program Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 — rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014 r., str. 1, z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie w sprawie wnioskow o zapewnienie finansowania lub dofinansowania - rozporzadzenie
Ministra Finansow z dnia 25 listopada 2022 roku w sprawie wnioskéw o udzielenie zapewnienia finansowania
lub dofinansowania z budzetu panstwa projektow finansowanych z udziatem niektorych $rodkow



pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkow z pomocy udzielonej
przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu (EFTA) (Dz. U. poz. 2594)
RPO - Regionalne Programy Operacyjne 2014-2020

SPPW II — druga edycja Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy

UE - Unia Europejska

Ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022
r. poz. 1634, z p6zn. zm.)

Ustawa Prawo zaméwien publicznych — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22022 1. poz. 1710, z p6zn. zm.)

WUP - Wojewddzki Urzad Pracy



A. CZESC OGOLNA
I. Przeznaczenie Srodkow z rezerwy celowej

1. Procedura reguluje zasady uruchamiania oraz przyznawania zapewnienia finansowania
lub dofinansowania przedsigwzigcia ze srodkdow rezerwy celowej budzetu panstwa i budzetu
srodkow europejskich dla programow 1 projektow realizowanych z udziatem s$rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy
udzielanej przez panstwa czlonkowskie EFTA, a takze rozliczen programéw i projektow
finansowanych z udziatem tych §rodkéw.

2. Srodki z rezerwy celowej ujete w ustawie budzetowej na dany rok w budzecie panstwa, w czesci
83, pozycja 8 oraz w budzecie srodkow europejskich, w czgsci 83, pozycja 98 1 pozycja 99 sa
przeznaczone na finansowanie:

a) PO IG, MF EOG, NMF i SPPW II,

b) PO IR, PO PC, PO IiS 2014-2020, PO WER, PO PW, PO PT 2014-2020, Programéw EWT,
Programow EIS, RPO, CEF, CEF 2021-2027, FENG, FEnIKS, FEPW, FERC, FERS,
Programéw INTERREG, PR 2021-2027 1 PT FE,

c) wynagrodzen pracownikow PJB w ramach projektow realizowanych z udziatem $rodkow
z budzetu UE oraz pomocy panstw EFTA,

d) projektow grantowych KE w ramach srodkéw funduszy strukturalnych,

e) zobowigzan Skarbu Panstwa z tytutu korekt wynikajacych z rozliczen z Unig Europejska
1 panstwami cztonkowskimi EFTA,

f) zobowigzan Skarbu Panstwa z tytutu rozliczen programow operacyjnych 2007 — 2013.
3. Srodki z rezerwy celowej nie mogg byé przeznaczone na:

a) splate zaciggnigtego wczesniej kredytu ani odsetek od kredytu, z wyjatkiem projektow,
ktérych wydatki sfinansowane zostaly ze srodkow KFD w ramach PO IiS 2014-2020 i CEF,

b) refundacje¢ juz poniesionych wydatkow, z zastrzezeniem pkt 4.

4. Srodki z rezerwy celowej moga stanowié refundacje juz poniesionych wydatkow w sytuacji, gdy
srodki te przeznaczane sg na:

a) dotacje i ptatnos¢ dla jednostek innych niz PJB!, ktore beda przekazywane w formie refundacji
na podstawie poswiadczonych wydatkéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie danego
projektu,

b) dotacje i1 ptatnos¢ dla samorzadéw wojewddztw w ramach RPO 1 PR 2021-2027,

¢) dotacje¢ 1 ptatnos¢ dla jednostek samorzadu terytorialnego, PARP oraz NCBiR w ramach PO
WER,

d) dotacje¢ 1 ptatno$¢ dla PARP i NCBiR w ramach FERS,

¢) refundacje wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw KFD w ramach PO IiS 2014-2020,
FEnIKS, CEF i CEF 2021-2027,

f) refundacj¢ wydatkow poniesionych w Programach EWT, EIS i Programéw INTERREG.

5. Zrezerwy celowej nie podlegaja finansowaniu refundacje wydatkow poniesionych przez PJB.

L' W przypadku PO WER i FERS z uwagi na przyjety sposob finansowania projektow mozliwa jest refundacja poniesionych wydatkéow w przypadku
projektow PFRON.



6. W przypadku wystgpowania o Srodki z rezerwy celowej na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych, wydatki te musza spelnia¢ wymagania zgodne z odpowiednimi wytycznymi
w zakresie kwalifikowalno$ci dla danego programu.

7. Z rezerwy celowej nie moze by¢ finansowany wktad wtasny projektow realizowanych przez
jednostki sektora finanséw publicznych, z wyjatkiem PJB, beneficjentoéw programéw EWT, EIS
1 Programow INTERREG oraz jednostek wskazanych w pkt 8 — 11.

8. W przypadku projektow realizowanych przez publiczne jednostki naukowe i publiczne uczelnie
(w tym PWSZ), dysponent czgsci moze w wyjatkowych przypadkach wnioskowa¢ o $rodki
rezerwy celowej na wspotfinansowanie wkladu krajowego:

a) w przypadku POIiS 2014-2020 oraz FEnIKS do wysokosci zgodnej z poziomem okre§lonym
we wniosku o dofinansowanie/ umowie o dofinansowanie/ pre-umowie,

b) w przypadku pozostatych programéw krajowych do wysokosci 10% (a w przypadku
projektéow realizowanych w wojewodztwie mazowieckim w ramach okresu programowania
2014-2020—do 15%) wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektow nieobjetych regutami
pomocy publicznej lub pomocy de minimis lub tez nie generujacych dochodu, pod warunkiem
uzyskania zgody ministra wilasciwego ds. budzetu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie.

9. W zakresie RPO, w przypadku projektow realizowanych przez publiczne jednostki naukowe
i publiczne uczelnie (w tym PWSZ), dysponent cze$ci moze wnioskowaé o $rodki rezerwy
celowej na wspdtinansowanie wktadu krajowego w nast¢pujacym zakresie:

a) projekty dotyczace infrastruktury dydaktycznej w ramach RPO w zakresie Priorytetu
Inwestycyjnego 10a - do wysokosci 10% wydatkow kwalifikowalnych,

b) projekty dotyczace infrastruktury badawczej w ramach RPO w zakresie Priorytetu
Inwestycyjnego la, w ktorych zatozono wykorzystanie infrastruktury na dziatalnos¢
gospodarcza na poziomie nie mniejszym niz 30% (w rozumieniu rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014) — do wysokosci 10,5% (a w przypadku projektow realizowanych
w wojewodztwie mazowieckim w ramach okresu programowania 2014-2020 — do 14%)
wydatkow kwalifikowalnych - przy czym warto§¢ wspotfinansowania z rezerwy celowej nie
moze przekroczy¢ wartosci wkiladu krajowego w czesci powiazane] z dziatalno$cig
niegospodarczg,

- pod warunkiem uzyskania przez wnioskodawce przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
dla projektu zgody ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego i1 nauki wydawanej
po wcezesniejszym uzgodnieniu mozliwosci udziatu budzetu panstwa w finansowaniu projektu
miedzy ministerstwami obstlugujacymi ministréw wiasciwych ds. szkolnictwa wyzszego 1 nauki,
rozwoju regionalnego oraz budzetu.

10. W PR, w przypadku projektow dotyczacych zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j
realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego, dysponent cz¢$ci moze w wyjatkowych
przypadkach wnioskowa¢ o $rodki z rezerwy celowej na pokrycie wkladu wlasnego,
z uwzglednieniem przepisu art. 18 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 818, z p6zn. zm.) oraz z uwzglednieniem przepisu art. 23 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkow europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079, z p6ézn. zm.) w odniesieniu
do projektow realizowanych w ramach PR 2021-2027.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

W przypadku projektow realizowanych przez Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie
we wszystkich programach dysponent czgsci moze wnioskowac¢ o $rodki rezerwy celowej
na wspotfinansowanie wkladu krajowego do wysokosci 15% wydatkow kwalifikowalnych.
Ograniczenie mozliwosci wnioskowania o $rodki z rezerwy celowej na wspotfinansowanie
wktadu krajowego do wysokosci 15% wydatkéw kwalifikowalnych nie dotyczy:

a) RPO dla wojewddztwa mazowieckiego, z zastrzezeniem art. 18 ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020, oraz PR 2021-2027 dla wojewo6dztwa dolnoslaskiego,
mazowieckiego (w  odniesieniu do  Regionu = Warszawskiego  Stotecznego)
lub wielkopolskiego, z zastrzezeniem art. 23 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze §rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027,

b) PO IiS 2014-2020 i FEnIKS, w przypadku ktorego wspéifinansowanie nie moze przewyzszaé
wysokosci wynikajacej z zapisow wniosku o dofinansowanie/umowy o dofinansowanie/pre-
umowy,

c) PT FE 2021-2027.

Kwota wnioskowana o uruchomienie z rezerwy celowej w danym roku budzetowym dotyczy
tylko srodkow, ktore beda wydatkowane w tym roku budzetowym. Nie sg akceptowane wnioski
na zadania, ktérych realizacja w danym roku budzi watpliwos¢ 1 ktore planowane
sg do zgloszenia jako wydatki niewygasajace z uptywem danego roku budzetowego
w odpowiednim rozporzadzeniu Rady Ministrow.

Kwota wnioskowana o uruchomienie z rezerwy celowej nie moze by¢ nizsza niz 1.000 PLN
na dany projekt/zadanie, odrgbnie w ramach budzetu panstwa (poz. 8) i budzetu Srodkow
europejskich (poz. 98 1 poz. 99). Limit ten dotyczy rowniez wniosku o korekte decyzji
o uruchomieniu.

Minister lub upowazniona osoba, na podstawie propozycji przedstawionej przez DBR,
przygotowanej we wspolpracy z 1Z, IK PR 1 KK dla poszczegdlnych programéw w oparciu
o materialy zgltoszone MF w ramach prac nad projektem ustawy budzetowej, dokonuje alokacji
dostepnych srodké6w pomigdzy programami w ramach poszczego6lnych pozycji rezerw celowych,
o ktorych mowa w pkt 2. Minister lub upowazniona osoba, na podstawie analizy wykorzystania
srodkdéw z rezerwy oraz w oparciu o zapotrzebowanie na §rodki zgltoszone przez poszczegolne
[Z/KK/IK PR, moze w ciggu roku dokona¢ realokacji dostgpnych $rodkéw pomiedzy
programami. DBR informuje IP1, IZ/KK/IK PR o alokac;ji i realokacji §rodkéw na programy.

Informacja o kwocie alokacji rezerwy celowej w danym roku oraz roczne wykonanie w podziale
na programy/grupy programow jest udostgpniana przez MFiPR na stronie internetowe;j
w zaktadce: Co robimy/ Polityka rozwoju kraju / Rezerwa celowa.

II. Wymogi formalne dotyczace wnioskow oraz zasady ich rozpatrywania

Ilekro¢ w niniejszym rozdziale jest mowa o wnioskach, nalezy przez to rozumie¢ zar6wno
wnioski o zapewnienie finansowania lub dofinansowania przedsiewzigcia z budzetu panstwa,
jak 1 wnioski o uruchomienie rezerwy celowe;.

Ilekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:

a) formie elektronicznej wniosku lub decyzji, nalezy przez to rozumie¢ wytacznie formeg
elektroniczng generowang za posrednictwem Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu
Panstwa ,,TREZOR”,

b)  wersji elektronicznej wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek wraz
z uzasadnieniem  wygenerowany ~w  ramach  systemu teleinformatycznego



funkcjonujacego u dysponenta czesci 1 podpisany przez dysponenta czgsci za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub skan wersji papierowej wniosku (wraz
z uzasadnieniem) podpisanego przez dysponenta czg¢sci podpisem odrecznym.

18.  Wnioski o uruchomienie rezerwy celowej sktadane sga na nastepujacych formularzach,
stanowigcych zataczniki do niniejszej Procedury:

a) Zalacznik 1A dla finansowania projektow innych niz wymienione w lit. b - f oraz dla
finansowania wydatkow, o ktéorych mowa w pkt 2 lit. e - f,

b) Zalacznik 1B dla finansowania w ramach czesci 34 — Rozw9j regionalny PR, PO WER oraz
FERS, wraz z wydatkami na pomoc techniczna,

c¢) Zatacznik 1C dla finansowania:

- projektow realizowanych przez PJB w trybie projektow indywidualnych, systemowych,
pozakonkursowych, konkursowych, konkurencyjnych, niekonkurencyjnych i pomocy
technicznej,

- projektow GDDKIA, w ktorych wydatki sfinansowane zostaly ze Srodkow KFD
w ramach PO IiS 2014-2020, FEnIKS, CEF oraz CEF 2021-2027,

d) Zatacznik 1D dla projektow realizowanych w ramach MF EOG, NMF i SPPW 11,

e) Zalacznik 1E dla projektow realizowanych w ramach PO IiS 2014-2020, FEnIKS, CEF oraz
CEF 2021-2027 przez beneficjentow niebedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi,

f) Zalacznik 1W dotyczy wnioskowania o uruchomienie srodkow na wynagrodzenia osobowe
1 pochodne z rezerwy celowej budzetu panstwa oraz budzetu srodkoéw europejskich.

19. Wnioski o uruchomienie rezerwy celowej sktada si¢ oddzielnie dla kazdego programu
(nie dotyczy wnioskow o uruchomienie srodkow na PR w cze$ci 34 - Rozwoj regionalny) oraz
na odrgbnych wzorach formularzy w zakresie wydatkéw budzetu panstwa 1 w zakresie
wydatkow budzetu srodkéw europejskich. W przypadku PR dla projektow realizowanych przez
PJB i pozostale jednostki, o ktérych mowa w Procedurze, wnioski o uruchomienie rezerwy
celowej wraz z uzasadnieniem sg przygotowywane oddzielnie dla kazdego projektu.

20. Wniosek o uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa lub budzetu srodkow europejskich
nie powinien dotyczy¢ jednoczes$nie zadan objetych decyzja o zapewnieniu finansowania
lub dofinansowania przedsiewzigcia oraz zadan nieobjetych decyzja o zapewnieniu
finansowania lub dofinansowania przedsigwzigcia. W przypadku jednoczesnego wystapienia
o uruchomienie $rodkéw z rezerw celowych na zadania wynikajace oraz nie wynikajace
z decyzji o zapewnieniu wymagane jest ztozenie odrgbnych wnioskow.

21. Wniosek o uruchomienie rezerwy celowej lub wniosek o korekte/anulowanie decyz;ji
uruchamiajacej $rodki z rezerwy celowej sktadany jest wraz z uzasadnieniem w jednym pliku.
W przypadku ubiegania si¢ o $rodki z obu budzetow na te same zadania dla wnioskow
sktadanych réwnocze$nie uzasadnienie jest wspdlne. Wniosek o uruchomienie rezerwy celowej
lub wniosek o korekte/anulowanie decyzji uruchamiajacej srodki z rezerwy celowej budzetu
panstwa (poz. 8) dysponent czgsci sktada za posrednictwem Informatycznego Systemu Obslugi
Budzetu Panstwa ,,TREZOR,” wskazujac jako wspolakceptujacego MFiPR. Roéwnolegle
do wniosku w systemie ,,TREZOR” dysponent czgsci przesyta za pomoca platformy ePUAP
wersj¢ elektroniczng wniosku?.

2 W przypadku braku mozliwosci przestania wniosku za pomocq platformy ePUAP dopuszczalne jest, po uprzednim uzgodnieniu z wlasciwg 1Z/KK/IK
PR, przestanie wniosku na adres e-mail wiasciwej IZ/KK/IK PR. W wyjgtkowych przypadkach dopuszczalne jest przestanie przez dysponenta czesci
papierowej wersji wniosku, wowczas wlasciwa IZ/KK/IK PR zamieszcza skan wniosku nadajgc mu elektroniczny obieg w EZD.



22.

23.

24.

25.

Whioski o uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa poz. 8 zamieszczane w systemie
»TREZOR”, w czg$ci ,,Krotkie uzasadnienie”, powinny zawiera¢ nastgpujaca tres¢, ktora
w decyzji umieszczona zostanie pod tabelg przedstawiajacg zrodta finansowania:

»Powyzsze srodki, pochodzace z rezerwy celowej budzetu panstwa (poz. 8) przeznaczone

sa na realizacje projektu pn: ,........ ” (wpisa¢ pelng nazwe projektu) w ramach ........ (wpisaé
pelna nazwe¢ programu/instrumentu), dla nastepujacej jednostki realizujacej/nastepujacych
jednostek realizujacych:........ (wpisa¢ pelng nazwe jednostki realizujacej/jednostek

realizujacych — wybra¢ odpowiednie).”.

W przypadku, gdy $rodki uruchamiane sa3 w ramach decyzji o zapewnieniu finansowania
wydanej dla projektu nalezy dodac:

»Na powyzszy projekt zostato udzielone zapewnienie finansowania realizacji przedsigwzigcia
decyzja nr ... z dnia ...., zmienione decyzjg z dnia ..... (wpisa¢ ostatnig zmiang).”.

W przypadku wnioskowania jednoczesnie o $rodki z budzetu panstwa i budzetu $rodkow
europejskich w systemie ,,TREZOR” w czg$ci ,,Uzasadnienie” (rozszerzone) nalezy wpisac,
ze zostaly przekazane wnioski o uruchomienie srodkow z dwoch budzetow, podajac odrgbnie
kwoty wnioskowane dla budzetu panstwa 1 budzetu srodkéw europejskich oraz numer pisma
przekazujacego wnioski. Wnioski zawierajace roznice mig¢dzy trescig przekazang w systemie
»TREZOR” 1 w wersji elektronicznej nie uzyskaja akceptacji 1 bedg odrzucane w systemie
»TREZOR”.

Whniosek o uruchomienie rezerwy celowej lub wniosek o korekte/anulowanie decyzji
uruchamiajacej $rodki z rezerwy celowej budzetu §rodkow europejskich (poz. 98 i poz. 99)
wraz z uzasadnieniem skladany jest w jednym pliku (dla kazdej z pozycji rezerwy celowe;j
osobno). Dysponent czesci przesyta do MFiPR wersje elektroniczng wniosku za pomoca
platformy ePUAP?.

Od 1 stycznia 2023 r. wnioski o zapewnienie finansowania lub dofinansowania
oraz wnioski o zmiane i anulowanie decyzji wydanych po 1 stycznia 2023 r. sa skladane
wylacznie w formie elektronicznej, w Informatycznym Systemie Obslugi Budzetu
Panstwa TREZOR. Wnioski o zapewnienie finansowania lub dofinansowania sktadane
sg na formularzu, ktérego wzor okresla zalacznik do rozporzadzenia w sprawie wnioskow
o zapewnienie finansowania lub dofinansowania. W przypadku awarii Systemu TREZOR
mozliwe bedzie ztozenie wnioskéw w wersji elektronicznej za pomoca platformy ePUAP.
Po usunigciu awarii konieczne bedzie odwzorowanie wniosku w Systemie TREZOR.

W przypadku wnioskow o zmian¢/anulowanie decyzji o zapewnieniu finansowania
lub dofinansowania wydanych do 31 grudnia 2022 r. skladane sa one w wersji
elektronicznej za pomoca platformy ePUAP i realizowane na dotychczasowych zasadach.

Wz6br wniosku o zmiang decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania (sktadanego
w Systemie TREZOR 1 ePUAP) okresla zalacznik nr 4 do niniejszej Procedury. Szczegotowy
sposob postepowania w przypadku wnioskowania o zapewnienie finansowania, okresla czgs¢
C Procedury.

Z wnioskami o wuruchomienie rezerwy celowej lub o korekte/anulowanie decyzji
uruchamiajacej Srodki z rezerwy celowej dysponent czg¢sci wystgpuje do Ministra w miare
zapotrzebowania na te $rodki, czyli zgodnie z zasadami gospodarki finansowej okre§lonymi
m.in. w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych. W zwiazku z powyzszym wnioski
o uruchomienie rezerwy powinny uwzglednia¢ zapotrzebowanie na $rodki w ramach danego

3 W przypadku braku mozliwosci przestania wniosku za pomocq platformy ePUAP dopuszczalne jest, po uprzednim uzgodnieniu z wlasciwg 1Z/KK/IK
PR, przestanie wniosku na adres e-mail wiasciwej IZ/KK/IK PR. W wyjgtkowych przypadkach dopuszczalne jest przestanie przez dysponenta czesci
papierowej wersji wniosku, wowczas wlasciwa IZ/KK/IK PR zamieszcza skan wniosku nadajgc mu elektroniczny obieg w EZD.



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

programu/dziatania/projektu/zadania na kolejne 3 miesigce nastepujace po miesigcu, w ktérym
dysponent czesci ztozyt wniosek. Kwoty ujete we wniosku powinny uwzglednia¢ aktualny
harmonogram realizacji dziatania/projektu/zadania. Wymogi powyzZsze nie obowigzuja
w przypadku uruchomienia srodkoéw na wydatki, o ktérych mowa w pkt 2 lit. c, e - f.

Whniosek o uruchomienie rezerwy celowej lub wniosek o korekte/anulowanie decyzji
uruchamiajacej srodki z rezerwy celowej sktadany jest przez dysponenta czes$ci na podstawie
otrzymanego od poszczegolnych beneficjentow/partneréw lub jednostek zapotrzebowania
lub z wlasnej inicjatywy do MF za posrednictwem MFiPR. Beneficjenci/partnerzy (w tym
potencjalni beneficjenci/partnerzy, tj. podmioty, ktdre zamierzaja zlozy¢ lub ztozyly wniosek
o dofinansowanie) 1 inne jednostki sktadajg zapotrzebowanie na $rodki rezerw celowych
dysponentowi czes$ci wlasciwemu zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych,
w formie 1 terminach okreslonych przez tego dysponenta.

Whniosek o uruchomienie rezerwy celowej lub wniosek o korekte/anulowanie decyzji
uruchamiajacej srodki z rezerwy celowej przed przekazaniem do MFiPR powinien zosta¢
zweryfikowany pod wzgledem poprawnosci zastosowanej klasyfikacji budzetowej
oraz zasadnos$ci wnioskowanych kwot ze wzgledu na zabezpieczone §rodki w budzecie przez
wlasciwg jednostke finansowo — ksiggowa dysponenta czgsci, na rzecz ktorego maja zostac
uruchomione $rodki (w praktyce przez gtownego ksiegowego czgsci budzetowej). Dokonanie
tej weryfikacji gldowny ksiggowy czesci budzetowej danego dysponenta cze$ci potwierdza
podpisem.

Whioskowanie o uruchomienie rezerwy celowej jest mozliwe po wydatkowaniu $rodkow
uyjetych w czesciach budzetowych dysponenta cze$ci zaplanowanych tacznie na wszystkie
programy wskazane w pkt 2 lit. a i b w wysokosci nie mniej niz 70 % (wylaczajac wydatki
na wynagrodzenia 1 pochodne oraz S$rodki z rezerwy celowej uruchomione do czgsci
budzetowych dysponenta czgéci na programy lub zadania, o ktérych mowa w pkt 2 lit. ai b
oraz wydatki na realizacj¢ Funduszu Wspotpracy Dwustronnej realizowanego w ramach MF
EOG 2014-2021 1 NMF 2014-2021 oraz SPPW II). Poziom wydatkowania rozpatruje si¢
osobno w odniesieniu do budzetu panstwa oraz budzetu srodkow europejskich. W przypadku
spetnienia powyzszego warunku tylko w ramach jednego z budzetow, wniosek o uruchomienie
rezerwy celowej powinien dotyczy¢ tylko tego budzetu, w odniesieniu do ktérego ww. warunek
jest spetniony.

Wymoég wydatkowania 70% srodkow, o ktérym mowa w pkt 28 nie obowigzuje dysponenta
czescl, jezeli wydatki te nie moga zosta¢ pokryte ze srodkow ujetych w czesci budzetowe;j
dysponenta, a wniosek dotyczy:

a) uruchomienia $rodkow z rezerwy celowej objetych decyzja o zapewnieniu finansowania
lub dofinansowania,

b) wnioskowania o §rodki na wydatki, o ktérych mowa w pkt 2 lit. c, e i f.

W sytuacjach wyjatkowych, wskazanych przez dysponenta czesci, IZ/KK/IK PR moze podjac
decyzje o pozytywnym zatwierdzeniu wniosku niespetniajagcego wymogu wykorzystania 70%
srodkow, o ktorym mowa w pkt 28. Przekazujac wniosek do MFiPR dysponent czg$ci wskazuje
w uzasadnieniu wniosku przyczyny uzasadniajace wnioskowanie o uruchomienie rezerwy.
Przesytajac wniosek do MF w pismie do MF Minister wskazuje powody zaakceptowania
whniosku niespetniajacego warunku wykorzystania 70% Srodkow.

We wniosku o uruchomienie rezerwy celowej nalezy zawrze¢ informacje o wszystkich
wydatkach poniesionych na realizacj¢ dziatania/projektu/zadania w roku biezacym.

W przypadku ponownego wnioskowania w danym roku budzetowym o uruchomienie rezerwy
celowej na zadania/projekty/dziatanie, ktore w tym roku uzyskaty juz decyzj¢ o uruchomieniu
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srodkow z rezerwy, wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia informacji na temat
wysokosci wykorzystania srodkéw przyznanych z rezerwy na te cele, w roku, w ktorym
dysponent sktada wniosek. Je§li $rodki w ramach decyzji o uruchomieniu nie zostaty
wydatkowane w przewidzianym we wniosku terminie, nalezy wskazaé przyczyny i planowany
termin ich wykorzystania.

33. Wystapienie o uruchomienie §rodkoéw z rezerwy celowej dotyczace srodkow ujetych w decyz;ji
o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania powinno by¢ spdjne z informacjami zawartymi
we wniosku o zapewnienie finansowania lub dofinansowania/ostatnim przekazanym do MF
wniosku o zmian¢ decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania.

34. Jesli wniosek o uruchomienie srodkow z rezerwy celowej jest zwigzany ze zmiang decyzji
o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania realizacji przedsigwzigcia, wowczas dysponent
czgsci jest zobowigzany ztozy¢ ww. wnioski jednoczesnie. Wnioski te sg przez MFiPR
opiniowane jednoczes$nie.

35. MFiPR nie moze pozytywnie zaopiniowa¢ wniosku jezeli wniosek nie spetnia wymogow
formalnych lub gdy, w przypadku wnioskow o uruchomienie rezerwy, stan wydatkowania
srodkow na realizacj¢ programow w czesciach budzetowych dysponenta czesci nie uzasadnia
uruchomienia $rodkéw z rezerwy, z zastrzezeniem pkt 29 i 30. MFiPR moze warunkowo
zaakceptowa¢ wniosek o uruchomienie dla projektu, w ramach ktorego postgpowanie
przetargowe planowane jest do rozstrzygnigcia po terminie sktadania wnioskéw o uruchomienie
do MFiPR. W zaistnialej sytuacji, po rozstrzygnigciu postepowania przetargowego, dysponent
czg$ci budzetowe] zobowigzany jest poinformowaé o tym fakcie MFiPR i MF wskazujac
ostateczng kwot¢ do uruchomienia z rezerwy celowej 1 termin platnosci z wnioskowanych
srodkow rezerwy celowej. MF wstrzymuje wydanie decyzji do czasu otrzymania informacji
0 rozstrzygnieciu postgpowania przetargowego.

36. MFiPR 1 MF moze na kazdym etapie weryfikacji wniosku zwroci¢ si¢ do dysponenta czgsci
lub bezposrednio do beneficjenta/partnera, o dodatkowe wyjasnienia i uzupetnienia informacji
oraz o wyjasnienie wszelkich watpliwosci dotyczacych ztozonego wniosku. Dysponent cze¢$ci
lub bezposrednio beneficjent/partner, zobowigzany jest niezwtocznie udzieli¢ wyczerpujacych
wyjasnien, przesylajace je w wersji elektronicznej za pomoca platformy ePUAP lub,
po uprzednim uzgodnieniu z wlasciwg 1Z/KK/IK PR, na adres e-mail wlasciwej 1Z/KK/IK PR*.
W trakcie weryfikacji wniosku wlasciwa [Z/KK/IK PR moze, w porozumieniu z dysponentem
czesci, dokona¢ modyfikacji wniosku, informujagc o tym w pisSmie przekazujagcym wniosek
do MF lub poinformowa¢ dysponenta czesci o konieczno$ci ztozenia poprawionego wniosku.

37. Wniosek powinien zosta¢ zaopiniowany przez wlasciwg IZ/KK/IK PR (w przypadku wniosku
o refundacj¢ wydatkow poniesionych z Funduszu Pracy w ramach PR przez IZ POWER/FERS)
poprzez akceptacje lub przekazanie uwag. Po akceptacji, wniosek przekazywany jest do DBR,
celem ujecia go w ewidencji wnioskéw, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia wptywu
do MFiPR poprawnego wniosku. Przekazanie wniosku do DBR nastepuje poprzez przekazanie
w EZD zaakceptowanego przez dyrektora lub zastgpce dyrektora komorki organizacyjnej
petigcej funkcje IZ/KK/IK PR projektu pisma MFiPR przekazujacego wniosek do MF?
oraz podpisanej przez dysponenta czg¢sci wersji elektronicznej wniosku.

38. W przypadku przekazania przez dysponenta czgsci poprawionego wniosku lub wyjasnien
do uwag zgloszonych przez MFiPR, wniosek taki powinien zosta¢ zaopiniowany przez
1Z/KK/IK PR niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia
wplywu poprawionego wniosku/wyjasnien do MFiPR. W przypadku braku akceptacji wniosku,
wiasciwa 1Z/KK/IK PR sporzadza pismo do dysponenta czgsci, wskazujac przyczyny braku

* W wyjatkowych przypadkach dopuszczalne jest przestanie wersji papierowej wyjasnien, wowczas wlasciwa IZ/KK/IK PR dolgcza skan dokumentu do
sprawy w EZD.
> W wersji wygenerowanej w EZD do podpisu elektronicznego.
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

akceptacji. Pismo informujace o braku akceptacji wniosku podpisywane jest przez dyrektora
lub zastepce dyrektora komorki organizacyjnej MFiPR pehigce; funkcje 1Z/KK/IK PR
oraz dodatkowo udostgpniane w EZD do wiadomosci DBR.

Weryfikacja prawidlowosci danych zawartych w zlozonym wniosku, w szczegdlnosci
prawidtowosci zlozenia podpisu 0s6b upowaznionych do jego podpisania w imieniu dysponenta
czesci (w tym podpisu gldwnego ksiggowego) nalezy do wiasciwych IZ/KK/IK PR. W celu
utatwienia weryfikacji, dysponent czesci, do pierwszego wniosku sktadanego w nowym roku
budzetowym w ramach danego programu, dolacza upowaznienie/petnomocnictwo osoby
podpisujacej wniosek w jego imieniu. W przypadku kolejnych wnioskéw w ramach tego samego
programu  dopuszczalne  jest zawarcie w  piSmie  przewodnim  informacji,
ze upowaznienie/pelnomocnictwo przekazane przy pismie z dnia ... nr ... jest nadal aktualne.

IZ/KK/IK PR, przygotowujac projekt pisma przekazujacego wniosek do MF, zawiera w nim
nastepujacg informacje: ,,Wniosek zostal zweryfikowany przez IZ/KK/IK PR® wiasciwa
dla danego programu pod katem prawidtowosci zlozenia podpiséw przez osoby upowaznione
do jego podpisania w imieniu dysponenta cz¢$ci. Minister wilasciwy do spraw rozwoju
regionalnego akceptuje wnioski na kwote ... zt, z tego budzet panstwa ... zt 1 budzet srodkow
europejskich ... zt.”.

DBR, po wprowadzeniu wniosku do ewidencji, przekazuje niezwlocznie w systemie EZD
do podpisu Ministra lub upowaznionej przez niego osoby projekt pisma przekazujacego wniosek
do MF oraz podpisang przez dysponenta czesci wersj¢ elektroniczng wniosku. Po podpisaniu
pisma do MF oraz wniosku dysponenta czgsci nastgpuje niezwloczne zatwierdzenie wniosku
w systemie ,,TREZOR” (dot. wniosku o uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa, poz. 8).
Podpisane pismo do MF wraz z wnioskiem dysponenta czeSci DBR przekazuje w EZD
do wilasciwej IZ/KK/IK PR. 1Z/KK/IK PR, za pomocg platformy ePUAP, przesyta do MF oraz
do wiadomos$ci dysponenta czesci’ podpisane elektronicznie pismo do MF oraz wersjg
elektroniczng wniosku.

W przypadku wptywu do MFiPR wniosku o uruchomienie $rodkéw z rezerwy celowej
dotyczacego programu, ktory nie jest objety wlasciwoscig zadnej jednostki organizacyjnej
MFiPR, Minister niezwlocznie wskazuje komorke organizacyjna w MFiPR wiasciwa
do rozpatrzenia tego wniosku.

1Z/KK/IK PR nie moze pozytywnie zaopiniowa¢ wniosku, jezeli jego warto$¢ przekracza
wielko$¢ s$rodkow z rezerwy pozostajaca do dyspozycji w ramach danego programu
pomniejszong o:

a) warto$¢ srodkow juz uruchomionych decyzja ministra wiasciwego ds. budzetu w biezagcym
roku budzetowym,

b) warto$¢ wnioskow o uruchomienie srodkow z rezerwy przestanych do MF w biezagcym roku
budzetowym, dla ktérych minister wlasciwy ds. budzetu nie wydal jeszcze decyzji,

c) warto$¢ nieuruchomionych s$rodkéw objetych decyzjami o zapewnieniu finansowania
lub dofinansowania dla danego roku budzetowego i wnioskdw o zapewnienie finansowania
dla danego roku budzetowego ztozonych do MF, dla ktérych minister wlasciwy ds. budzetu
nie wydat jeszcze decyzji.

Jezeli 1Z/KK/IK PR stwierdzi, ze kwota wniosku przekracza warto$¢ dostgpnych srodkow
w rezerwie pozostajacg do dyspozycji w ramach danego programu:

® Wybra¢ wiasciwe.
7 Za pomocq platformy ePUAP lub na wskazany przez dysponenta czgsci adres mailowy.
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45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

a) akceptuje wniosek na nizszg kwote i, po ustaleniu z dysponentem czg¢$ci, wskazuje w pismie
do MF sposob uruchomienia $rodkéw z rezerwy (klasyfikacja budzetowa ustalana jest
w porozumieniu z dysponentem), albo

b) zwraca si¢ do dysponenta czesci o dokonanie korekty wniosku, albo

c) wystepuje do DBR z prosba o realokacje $rodkéw rezerwy celowej, ktora mozliwa jest
w przypadku zidentyfikowania oszczednosci w innych programach.

Wystapienie o realokacj¢ $rodkow z rezerwy celowej zawiesza bieg terminu na rozpatrzenie
wniosku przez [Z/KK/IK PR.

Ostateczny termin sktadania wnioskéw o uruchomienie rezerwy celowej do MFiPR uptywa dnia
5 listopada danego roku budzetowego (decyduje data wptywu do MFiPR), z zastrzezeniem pkt
47.

Ostateczny termin sktadania wnioskéw o uruchomienie rezerwy celowej do MF uptywa dnia 19
listopada danego roku budzetowego (decyduje data wpltywu do MF), z zastrzezeniem pkt 47.

W przypadku srodkow, o ktérych mowa w pkt 2 lit. e - f, ostateczny termin sktadania wnioskéw
o uruchomienie rezerwy celowej do MFiPR uplywa dnia 23 wrzesnia danego roku
budzetowego. Termin sktadania wnioskow o uruchomienie rezerwy celowej do MF uptywa dnia
7 pazdziernika danego roku budzetowego.

W przypadku, gdy terminy o ktorych mowa w pkt 45-47 przypadaja na dzien wolny od pracy,
ostateczny termin na przesylanie wnioskoOw o uruchomienie rezerwy celowej przypada na dzien
roboczy nastgpujacy po dniu, na ktdry przypadat ostateczny termin na sktadanie wnioskow
o uruchomienie rezerwy celowej, odpowiednio do MFiPR i MF.

Whnioski o uruchomienie rezerwy celowej, ktore wplyng do MFiPR lub MF po terminie
okreslonym w pkt 45-48 nie beda rozpatrywane.

III. Uruchomienie srodkow

Minister wlasciwy ds. budzetu lub upowazniona przez niego osoba, po ztozeniu przez Ministra
wniosku o uruchomienie §rodkoéw z rezerwy celowej oraz wyjasnieniu wszystkich okolicznosci
sprawy, wydaje niezwlocznie decyzje o zmianie w budzecie panstwa i/lub budzecie srodkoéw
europejskich. Decyzje w sprawie zmian w budzecie srodkéw europejskich (poz. 98 i poz. 99)
wydawane sa w formie elektronicznej 1 podpisywane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Decyzje w sprawie zmian w budzecie panstwa (poz. 8) wydawane sag w formie
decyzji elektronicznych, generowanych za posrednictwem Informatycznego Systemu Obstugi
Budzetu Panstwa ,,TREZOR”.

W celu zapewnienia racjonalnego zarzadzania srodkami uruchomionymi z rezerwy celowej,
dysponent czg¢$ci jest uprawniony do realizowania ptatnosci na rzecz beneficjentow/partnerow,
ktore:

a) s3 zgodne z treScig decyzji ministra wlasciwego ds. budzetu o uruchomieniu $rodkoéw
z rezerwy celowej do czesci budzetowe;,

b) sa zgodne z klasyfikacja budzetowa wskazang w ww. decyzji ministra wlasciwego
ds. budzetu,

c) zachowuja przeznaczenie S$rodkdw wskazane w ww. decyzji ministra wlasciwego
ds. budzetu.

Za wlasciwe wykorzystanie srodkéw odpowiedzialni sg dysponenci, ktorzy sa zobowigzani
do kontroli wykorzystania srodkéw na kazdym etapie realizacji programu/projektu, a takze inne
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53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

podmioty systemu wdrazania, ktérym powierzone zostaty S$rodki na realizacj¢ projektéw
lub dziatan na podstawie odrgbnych umow.

Srodki z rezerwy celowej powinny by¢ wydatkowane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

Dysponent cze$ci przesyla do MFiPR, za pomoca platformy ePUAP, wniosek
o korekte/anulowanie decyzji ministra wlasciwego ds. budzetu w wersji elektronicznej®,
a w przypadku wniosku o korekte/anulowanie decyzji w zakresie budzetu panstwa (poz. 8) takze
za posrednictwem Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa ,,TREZOR”. Wniosek
sporzadzony w wersji elektronicznej powinien by¢ zgodny z danymi zamieszczonymi
w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa ,, TREZOR”. Wzér wniosku
o korekte¢/anulowanie decyzji okresla zalacznik nr 2 do Procedury. Jezeli nast¢puje rowniez
zmiana zakresu rzeczowego, nalezy wymieni¢ te zmiany w piSmie wraz z podaniem
odpowiedniego uzasadnienia. W przypadku, jesli wniosek o korekte/anulowanie dotyczy
srodkow ujetych w zapewnieniu finansowania nalezy wskaza¢ numer tego zapewnienia 1 jego
ewentualnych zmian. Wniosek o korekte decyzji nie moze dotyczy¢ przesunigcia $rodkow
pomiedzy programami oraz zwigksza¢ wartosci decyzji. Wniosek dysponenta czesci
o korekt¢/anulowanie decyzji ministra wlasciwego ds. budzetu jest przekazywany przez MFiPR
do MF za pomoca platformy ePUAP oraz za posrednictwem Informatycznego Systemu Obstugi
Budzetu Panstwa ,,TREZOR” (dot. wniosku o korekt¢/anulowanie decyzji w zakresie budzetu
panstwa, poz. 8), po dokonaniu zatwierdzenia w tym systemie.

Dysponent czeéci przekazuje wniosek o korektg/anulowanie decyzji ministra wilasciwego
ds. budzetu do MFiPR najpdzniej do dnia 24 listopada danego roku budzetowego, a MFiPR
do MF (informujac dysponenta czeéci) do dnia 8 grudnia danego roku budzetowego.
W przypadku PR przed przekazaniem wniosku do MFiPR wniosek zostaje przekazany
do akceptacji wlasciwej IZ PR, z uwzglednieniem obowigzku przekazania wniosku do MFiPR
do dnia 24 listopada danego roku budzetowego.

W przypadku zidentyfikowania przez dysponenta cz¢$ci nadmiaru posiadanych $Srodkow
w ramach $rodkéw uruchomionych z rezerwy celowej, dysponent czgsci po dniu 24 listopada
danego roku, nie wystepuje o korekte/anulowanie decyzji ministra wlasciwego ds. budzetu, lecz
dokonuje blokady srodkow uruchomionych z rezerwy celowej na podstawie art. 177 ust. 3 pkt 2
w zwigzku z art. 177 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych. Dysponent czg¢éci niezwtocznie
informuje o dokonanej blokadzie MF 1 MFiPR.

W przypadku, gdy terminy, o ktorych mowa w pkt 55 1 56, przypadaja na dzien wolny od pracy,
ostateczny termin na przesylanie wnioskéw o korekte/anulowanie decyzji ministra wtasciwego
ds. budzetu przypada na dzieh roboczy nastgpujacy po dniu, w ktérym powinno nastapié
przekazanie tych wnioskow.

IV. Obowiazki informacyjne
MF przesyta do dysponentéw czgséci oraz do wiadomosci MFiPR za pomoca platformy ePUAP:
a) decyzje w sprawie zmian w budzecie srodkow europejskich oraz ich korekty,

b) zmiany/anulowania decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania wydanych do 31
grudnia 2022 .

Decyzje w sprawie zmian w budzecie panstwa (poz. 8) pobierane sg przez dysponenta czgsci
bezposrednio z Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa ,,TREZOR” (dotyczy
to rowniez korekty/anulowania decyzji). MF przesyta ww. decyzje do wiadomosci MFiPR droga

8 W przypadku braku mozliwosci przestania wniosku za pomocq platformy ePUAP dopuszczalne jest, po uprzednim uzgodnieniu z wlasciwg 1Z/KK/IK
PR, przestanie wniosku na adres e-mail wiasciwej IZ/KK/IK PR. W wyjgtkowych przypadkach dopuszczalne jest przestanie przez dysponenta czesci
papierowej wersji wniosku, wowczas wlasciwa IZ/KK/IK PR zamieszcza skan wniosku nadajgc mu elektroniczny obieg w EZD.
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

elektroniczng na adres: decyzje.rezerwa@mfipr.gov.pl, nastepnie DBR przekazuje te decyzje
na adres mailowy sekretariatu wtasciwej [Z/KK/IK PR.

Poszczegdlni dysponenci czesci sa zobowigzani do przekazywania wiasciwym [Z/KK/IK PR
za pomocg platformy ePUAP w terminie 15 dni po zakonczeniu danego miesigca informacji
na temat wydatkowania i zaangazowania’ $rodkow pozyskanych w danym roku budzetowym
z rezerwy celowej w okresie od poczatku roku do ostatniego dnia danego miesigca. Informacje
za miesigc grudzien przekazywane sg w terminie o 8 dni pozniejszym. Poszczeg6lni dysponenci
przekazuja  powyzsze  informacje  rownolegle drogg  elektroniczng na  adres:
rezerwa.celowa@mfipr.gov.pl, przesytajac informacje w formacie pliku Excel wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 3 do Procedury.

W przypadku rocznej informacji poszczegdlni dysponenci przekazuja informacje w terminie
do dnia 5 marca roku nastgpnego, a wtasciwe [Z/KK/IK PR przekazuja do DBR 1 do wiadomosci
[Pt w terminie do 15 marca roku nastgpnego.

Poszczegolne IZ/KK/IK PR przekazuja w EZD do DBR i za pomocg platformy ePUAP do
wiadomosci IPt w terminie 20 dni po zakonczeniu danego miesigca informacj¢ na temat
wydatkowania 1 zaangazowania srodkéw pozyskanych w danym roku budzetowym z rezerwy
celowej (ze szczegdtowoscia do pozycji rezerwy celowej okreslonej w zdaniu wstepnym w pkt 2)
w okresie od poczatku roku do ostatniego dnia danego miesigca. Informacje, o ktorych mowa
powyzej za miesigc grudzien, przekazywane sag w terminie o 8 dni pdzniejszym. Powyzsze
informacje przekazywane sa3 do DBR rowniez droga elektroniczng na  adres:
rezerwa.celowa@mfipr.gov.pl oraz do IP} na adres mfbudzetUE@mf.gov.pl, w formacie pliku
Excel wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do Procedury.

Informacje, o ktorych mowa w pkt 60-62 przedstawiane sg w rozbiciu na poszczegdlne decyzje
ministra wtasciwego ds. budzetu wydane w okresie od poczatku roku do ostatniego dnia danego
miesigca, oraz w rozbiciu na poszczegdlne programy, z podzialem na finansowanie
1 wspotfinansowanie, a w informacji o ktorej mowa w pkt 61 za okres catego roku budzetowego,
zgodnie z rocznymi sprawozdaniami budzetowymi. Wraz z informacja roczng dysponent cze¢sci
w pismie przewodnim powinien wskaza¢ przyczyny niepeinej realizacji wydatkow w podziale
na poszczeg6lne decyzje. W ww. informacjach nie nalezy uwzglednia¢ decyzji o blokadzie
srodkow z rezerwy celowe;.

Poszczegdlni dysponenci czesci przekazuja wilasciwym IZ/KK/IK PR za pomoca platformy
ePUAP informacje¢ roczng na temat blokady $rodkéw uruchomionych z rezerwy celowej,
w terminie do 23 stycznia roku nast¢pnego, wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3a
do Procedury. Dysponenci przekazuja powyzsze informacje rownolegle droga elektroniczng
na adres: rezerwa.celowa@mfipr.gov.pl. Poszczegdlne 1Z/KK/IK PR przekazuja w EZD do DBR
1za pomocy platformy ePUAP do wiadomosci [Pt ww. informacje w terminie o 5 dni pdzniejszym.

Na zadanie wlasciwego dysponenta czgsci, beneficjenci/partnerzy, ktorym przekazane zostaty
srodki zrezerwy celowej budzetu panstwa, maja obowigzek niezwlocznego przedstawienia
informacji finansowej na temat ich wykorzystania.

Na kazde zadanie 1Z/KK/IK PR, w terminie przez nig wyznaczonym, dysponent czesci jest
zobowigzany do sporzadzania i przekazania wszelkich informacji 1 wyjasnien dotyczacych
wykorzystania §rodkéw z rezerwy celowe;.

B. CZESC SZCZEGOLOWA

9 Pod pojeciem , zaangazowania” nalezy rozumieé¢ zaangazowanie wydatkow wykazywane w sprawozdaniach budzetowych dysponenta czesci,

sporzgdzanych zgodnie z odpowiednimi przepisami w zakresie sprawozdawczosci budzetowej.
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W przypadku, gdy tre$¢ Procedury dla poszczegélnych programéw nie okresla szczegdtowego
sposobu postepowania, stosuje si¢ przepisy ogélne Procedury.

I. Procedura dotyczaca wnioskowania o Srodki na wynagrodzenia osobowe
i pochodne w PJB z rezerwy celowej budzetu panstwa oraz budzetu
srodkow europejskich

Srodki na wynagrodzenia z rezerwy celowej nie moga by¢ przeznaczone na refundacje juz
poniesionych wydatkow oraz na finansowanie wydatkow w zakresie Pracowniczych Planow
Kapitatowych.

Dysponent czesci wystepuje o srodki na wynagrodzenia osobowe 1 pochodne z rezerwy celowe;j
budzetu panstwa (poz. 8) oraz budzetu $rodkow europejskich (poz. 99) poprzez przestanie
do MFiPR wers;ji elektronicznej wniosku, o ktorym mowa w pkt 18 lit. f, za pomoca platformy
ePUAP!?, Pkt 37-41 stosuje si¢ odpowiednio. Dysponent czgsci przekazuje wniosek rownolegle
w wersji elektronicznej za posrednictwem Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa
»TREZOR”, wskazujac jako wspotakceptujacego wniosek MFiPR. Wniosek ztozony w wersji
elektronicznej musi by¢ zgodny z tre$cig wniosku zamieszczonego w systemie ,, TREZOR”. Pkt 21
stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku wnioskow, dotyczacych wynagrodzen pracownikéw PJB w ramach projektow
realizowanych z udziatem $rodkéw z budzetu UE oraz pomocy panstw EFTA wniosek powinien
dotyczy¢ jednego projektu. W uzasadnionych przypadkach, jedynie po wcze$niejszym
uzgodnieniu z wiasciwa IZ/KK/IK PR, mozliwe jest przekazanie wnioskow zbiorczych
obejmujacych kilka projektow.

W przypadku, gdy dysponent czesci wnioskuje jedynie o $rodki na wynagrodzenia osobowe
1 pochodne z budzetu $rodkow europejskich (poz. 99), w uzasadnieniu wniosku przekazuje
informacje o sposobie zapewnienia srodkdw na wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa.

Whniosek powinien by¢ przestany przez dysponenta cze¢sci z co najmniej miesigcznym
wyprzedzeniem w odniesieniu do miesigca, w ktorym jest przewidziana wyplata srodkow, zgodnie
z zapotrzebowaniem na srodki za okres do konca realizacji projektu, nie dtuzej jednak niz do konca
roku budzetowego.

W przypadku ponownego wnioskowania o uruchomienie rezerwy celowej na wynagrodzenia
w danym projekcie, wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia informacji na temat
wszystkich wydanych dotychczas decyzji o uruchomieniu $rodkdw na wynagrodzenia
oraz wysoko$ci wykorzystania przyznanych $rodkow.

Terminy do sktadania wnioskow okreslone w pkt. 45-46 oraz 55-56 stosuje si¢ odpowiednio.

II. Procedura dotyczaca krajowych programow i krajowych programow
operacyjnych

W przypadku projektow GDDKIiA, w ktérych wydatki sfinansowane zostaty ze srodkéw KFD
w ramach PO 1iS 2014-2020, FEnIKS, CEF oraz CEF 2021-2027, wniosek o uruchomienie
srodkdw z rezerwy celowej przygotowuje minister wilasciwy do spraw transportu z
przeznaczeniem na refundacj¢ poniesionych wydatkéw. W przypadku, gdy zagrozona jest
ptynnos¢ finansowa realizacji projektéw GDDKIiA, mozliwe jest wnioskowanie o $rodki z rezerwy
z przeznaczeniem na zaliczke.

Wniosek o uruchomienie rezerwy celowej na projekty pozakonkursowe, systemowe,
indywidualne, projekty pomocy technicznej realizowane w ramach krajowych programéw

10°W przypadku braku mozliwosci przestania wniosku za pomocq platformy ePUAP dopuszczalne jest, po uprzednim uzgodnieniu z wltasciwg IZ/KK/IK
PR, przestanie wniosku na adres e-mail wiasciwej IZ/KK/IK PR. W wyjgtkowych przypadkach dopuszczalne jest przeslanie przez dysponenta czesci
papierowej wersji wniosku, wowczas wlasciwa IZ/KK/IK PR zamieszcza skan wniosku nadajgc mu elektroniczny obieg w EZD.
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79.

operacyjnych przez PJB oraz projekty konkursowe realizowane przez PJB w ramach PO IiS 2014-
2020, a takze projekty wybierane w trybie nadzwyczajnym na podstawie ustawy z dnia 3 kwietnia
2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach wspierajacych realizacj¢ programow operacyjnych (Dz. U.
72022 r. poz. 1758), sktada si¢ pod warunkiem, ze zostat zatwierdzony wniosek o dofinansowanie
projektu lub zostala podpisana pre-umowa albo umowa o dofinansowanie projektu.
W uzasadnionych przypadkach wniosek o uruchomienie srodkéw z rezerwy moze by¢ ztozony
przed zatwierdzeniem wniosku o dofinansowanie projektu za zgoda 1Z. W takim przypadku 1Z
zatwierdzajac taki wniosek zawiera stosowne wyjasnienia w pisSmie do MF. W przypadku
wystapienia z wnioskiem o uruchomienie $rodkéw z rezerwy celowej jedynie na podstawie
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie (dotyczy projektow, dla ktérych nie podpisano pre-
umowy) dysponent cze$ci w pisSmie przekazujacym wniosek oraz w uzasadnieniu do wniosku
zobowigzany jest wyraznie okresli¢, ktore kwoty dotyczg projektow nie posiadajagcych umowy o
dofinansowanie. Minister wlasciwy ds. budzetu wydaje decyzje uruchamiajaca srodki z rezerwy
celowej po otrzymaniu od dysponenta czesci informacji o podpisaniu umowy o dofinansowanie
zgodnie ze ztozonym wnioskiem. W przypadku projektéw pozakonkursowych, w uzasadnionych
przypadkach, minister wtasciwy ds. budzetu moze, zgodnie z wnioskiem IZ, wyda¢ decyzje
uruchamiajaca $rodki z rezerwy celowej na podstawie zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.
Dysponent czgsci informacje na temat podpisanych uméw o dofinansowanie projektu wysyla
réwnolegle do MF i MFiPR.

Punkt 76 stosuje si¢ odpowiednio do programow Perspektywy Finansowej 2021-2027 w zakresie
projektow konkurencyjnych i niekonkurencyjnych.

Srodki na wspétinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych na projekty realizowane przez
publiczne jednostki naukowe i publiczne uczelnie (w tym PWSZ) oraz wydatkow na projekty
realizowane przez Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie sg uruchamiane na wniosek
Ministra, przygotowany przez dysponenta czgsci wlasciwego dla finansowania wydatkow tych
jednostek, do czesci budzetowej tego dysponenta.

Dla projektow kolejowych realizowanych przez PKP PLK S.A.:

a) wnioski o uruchomienie rezerwy celowej powinny by¢ grupowane wedlug statusu wnioskow
o platno$¢/raportow (tj. zatwierdzone/w trakcie oceny/planowane do przekazania przez
beneficjenta) oraz zawiera¢ informacje¢ czy wnioskowany do rezerwy celowej wydatek jest
zaliczka/refundacja (w podziale na poszczegdlne wnioski platnicze). Jednoczesnie nalezy
sktada¢ wnioski bioragc pod uwage czy kwota wnioskowana miesci si¢ w ramach limitu
wydatkow w uzgodnionym szczegdtowym planie realizacji programu wieloletniego.
W przypadku wnioskowania o kwot¢ wykraczajaca poza ten limit, nalezy przygotowac
oddzielne wnioski dla cze$ci mieszczacej si¢ w ramach limitu oraz dla czesci przekraczajacej
limit,

b) w jednym wniosku o uruchomienie rezerwy celowej mozna ujag¢ maksymalnie 5 projektow
kolejowych w ramach jednego programu operacyjnego/instrumentu,

c) dla wnioskow o uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa i budzetu S$rodkow
europejskich na ten sam projekt kolejowy w ramach tego samego wniosku o platnosé
uzasadnienie powinno by¢ wspoélne,

d) pisma dysponenta czg$ci przekazywane do MF i do wiadomo$ci MFiPR!! dotyczace
potwierdzenia wynikoéw certyfikacji wydatkéw kwalifikowanych, powinny odnosi¢ si¢
do jednego wniosku o uruchomienie rezerwy celowej i dotyczy¢ wytacznie kwot z pierwotnego
wniosku, ktore oczekiwaty na takie potwierdzenie (nie nalezy wowczas umieszcza¢ w pismie
informacji o wydatkach kwalifikowanych juz potwierdzonych na wcze$niejszych etapach oraz

1 17 udostepnia je w EZD do wiadomosci DBR.
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faczy¢ informacji o wydatkach kwalifikowanych dotyczacych kilku réznych wnioskéw).
Te¢ samg zasad¢ nalezy stosowaé w przypadku anulowania kwoty, ktéra pozostaje bez
certyfikacji 1 nie bedzie uruchamiana z rezerwy w ramach danego wniosku w danym roku
budzetowym,

e) w przypadku gdy na etapie weryfikacji wniosku przez MFiPR wplynie informacja o wynikach
certyfikacji, MFiPR przy pismie przekazujagcym wniosek do MF dotacza kopie ww. informac;ji.

III. Procedura dotyczaca Programow EWT, Programow EIS oraz Programow

80.

81.

82.

83.

84.

INTERREG
1. Zasady ogoélne

Dysponent czg$ci przygotowuje wniosek o uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa
na podstawie dokumentdw, o ktorych mowa w pkt 81-85, z zastrzezeniem pkt 86 1 87. Dysponent
czeSci  zapewnia tylko jednokrotne ujecie tego samego dokumentu potwierdzajacego
kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkow polskiego beneficjenta/partnera we wnioskach o
uruchomienie rezerwy celowej. W ramach Programoéw EWT i Programow EIS oraz Programéw
INTERREG wnioski sktada si¢ odrebnie dla kazdego programu. Dopuszczalne jest ztozenie
wniosku o uruchomienie rezerwy celowej na wigcej niz jeden projekt w ramach tego samego
Programu EWT/EIS/INTERREG.

Dla projektow, ktorych warto§¢ zatwierdzana jest w EUR, a wnioskowanie o $rodki z rezerwy
celowej nastgpuje na podstawie dokumentow przyznajacych dofinansowanie, w przypadku
przeliczania kwot z EUR na PLN stosuje si¢ kurs EBC obowigzujacy w przedostatnim dniu
roboczym KE w miesigcu poprzedzajacym sporzadzenie wniosku przez dysponenta czesci. Przy
sporzadzaniu wniosku nalezy pamigtacé, ze data sporzadzenia wniosku przez dysponenta czesci
jest podstawa do weryfikacji prawidtowosci zastosowanego kursu EBC. Natomiast dla projektow,
ktorych warto$¢ zatwierdzana jest w EUR, a wnioskowanie o $rodki z rezerwy celowej nastgpuje
na podstawie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkow, w przypadku
przeliczania kwot z EUR na PLN stosuje si¢ kurs EUR uzyty do certyfikacji ww. wydatkow.
Natomiast w przypadku, gdy znana jest faktyczna warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych w PLN
zaakceptowanych dokumentem potwierdzajacym kwalifikowalno$¢ wydatkdéw, wnioskowanie
nastgpuje na podstawie zaakceptowanych kwot PLN. Dla wnioskéw o uruchomienie rezerwy
celowej objetych decyzja o zapewnieniu dysponent czg¢sci moze zastosowaé kurs przyjety
we wniosku o zapewnienie finansowania lub dofinansowania.

Whniosek o uruchomienie rezerwy celowej na pokrycie wkladu krajowego w odniesieniu
do wydatkow poniesionych do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy, w ktéorym
sktadany jest wniosek, sporzadzany jest na podstawie dokumentu potwierdzajacego
kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéw polskiego beneficjenta/partnera wystawionego
przez kontrolera narodowego w przypadku programow EWT lub audytora w przypadku
Programéw EIS, a w przypadku Programéw INTERREG — dokumentu potwierdzajacego
kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkow, zatwierdzonego przez uprawniony podmiot
(robwniez na podstawie zatwierdzenia systemu informatycznego wtasciwego dla obstlugi
programu).

W  piSmie przekazujacym wniosek do MF, wiasciwa [Z/KK zawiera informacje
o przeprowadzeniu weryfikacji wydatkow przez wlasciwego kontrolera narodowego/audytora
/podmiotu uprawnionego do potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw oraz informacj¢ o
prawidtowej wysokosci kwot ujetych we wnioskach o uruchomienie rezerwy celowe;.

Whiosek obejmujacy poniesione lub planowane (tylko dla PJB) do poniesienia wydatki na dany
rok budzetowy, sporzadzany jest na podstawie:
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2.

a) wlasciwej umowy/decyzji o dofinasowanie projektu lub innego dokumentu potwierdzajacego
prawo do ponoszenia wydatkéw zgodnie z systemem wdrazania programow,

b) dokumentu potwierdzajacego kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkow  polskiego
beneficjenta/partnera wystawionego przez kontrolera narodowego w programach EWT,
audytora w przypadku Programow EIS lub podmiotu uprawnionego do potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow w Programach INTERREG oraz dodatkowymi informacjami
ujetymi w odrebnej tabeli, z ktorych wynika¢ beda kwoty w PLN wskazane we wniosku o
uruchomienie rezerwy celowej, jezeli kwoty te nie wynikaja wprost z dokumentu
potwierdzajacego kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkow lub zatacznikéw do niego,

¢) odpowiedniego harmonogramu platnosci/informacji dotyczacej harmonogramu ptatnosci w
przypadku wnioskdw o zapewnienie finansowania/dofinansowania realizacji przedsiewzigcia
z budzetu panstwa,

d) zobowigzan wynikajacych z uczestnictwa w programie, zatwierdzonego budzetu projektu,
zatwierdzonego budzetu pomocy technicznej programu EWT, EIS lub dokumentu
potwierdzajacego realizacje zadan na rzecz programu, finansowanych ze §rodkéw pomocy
technicznej INTERREG.

Ww. dokumenty w wersji elektronicznej powinny zosta¢ dotaczone do wniosku w formie
zalacznikow.

Uruchamianie Srodkow w ramach Funduszu Malych Projektow INTERREG

84a. Wniosek o uruchomienie rezerwy lub wniosek o korektg/anulowanie decyzji uruchamiajace;j

3.

srodki z rezerwy celowej sktadany jest przez dysponenta czgsci na podstawie otrzymanego
zapotrzebowania:

1) od beneficjenta FMP tj.: Euroregionu/EUWT po stronie polskiej na zarzadzanie projektem
Funduszu Matych Projektéw lub na wydatki polskich organizacji pozarzadowych, zgodnie
zart. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z pdzn. zm.), stowarzyszen jednostek samorzadu
terytorialnego (Euroregionéw) oraz Europejskich Ugrupowan Wspolpracy Terytorialnej
w ramach Funduszu Matych Projektow w zwiazku z realizacjg matego projektu;

2) Euroregionu/EUWT na wydatki polskich organizacji pozarzadowych, zgodnie z art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie (Dz.
U. z 2022 r. poz. 1327, z pdzn. zm.), stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego
(Euroregionéw) oraz Europejskich Ugrupowan Wspodlpracy Terytorialnej w ramach
Funduszu Matych Projektow, w zwigzku z realizacja matego projektu w projekcie FMP
realizowanym przez zagranicznego beneficjenta FMP.

Zapotrzebowanie na $rodki rezerwy celowej sktadane jest wiasciwemu dysponentowi czgsci
budzetowej, zgodnie z ustawg o finansach publicznych 1 w formie okreslonej przez tego
dysponenta.

Uruchamianie Srodkéw na pomoc techniczng oraz projekty PJB

85. W perspektywie 2014-2020 wniosek na finansowanie dziataf/projektow w zakresie:

a) pomocy technicznej IZ/KK w Programach EWT/EIS,

b) pomocy technicznej Urzedow Wojewodzkich jako kontrolerow w rozumieniu art. 23
Rozporzadzenia (WE) nr 299/2013,

C) projektow/mikroprojektow/matych projektow realizowanych przez panstwowe jednostki
budzetowe w ramach Programow EWT lub Programéw EIS,
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sporzadzany jest na podstawie decyzji wiasciwego Komitetu Monitorujgcego przyznajacej
dofinansowanie i/lub innego wiasciwego dokumentu potwierdzajacego prawo do dysponowania
tymi $rodkami i moze dotyczy¢ zapotrzebowania na $rodki z budzetu panstwa w wysokos$ci
do 100% wydatkow kwalifikowalnych planowanych do poniesienia w danym roku budzetowym.
Z chwilg refundacji ze sSrodkéw EFRR/EIS $rodki w wysokos$ci wydatkowanej z budzetu panstwa
na rzecz finansowania (wklad EFRR/EIS) zostang przekazane poprzez rachunek biezacy
dysponenta czg¢éci na rachunek czg¢sci 77 budzetu panstwa.

85a. W perspektywie 2021-2027 wniosek na finansowanie:

a)

b)

zadan na rzecz realizacji programu INTERREG, finansowanych ze $rodkéw pomocy
technicznej, sporzadzany jest na podstawie dokumentu potwierdzajacego realizacje zadan
lub dokumentu przyznajacego $rodki pomocy technicznej,

projektow/matych projektow w ramach Funduszu Matlych Projektow realizowanych przez
panstwowe jednostki budzetowe w ramach Programéw INTERREG, sporzadzany jest
na podstawie decyzji wilasciwego Komitetu Monitorujacego przyznajacej dofinansowanie
lub innego wlasciwego dokumentu potwierdzajacego prawo do dysponowania tymi srodkami
1moze dotyczy¢ zapotrzebowania na $rodki z budzetu panstwa w wysokosci do 100%
wydatkow kwalifikowalnych planowanych do poniesienia w danym roku budzetowym.

Z chwilg uzyskania refundacji sSrodkow UE, §rodki w wysokosci wydatkowanej z budzetu panstwa
na rzecz finansowania (wktad UE) zostang przekazane przez rachunek biezacy dysponenta czgsci
na rachunek czgsci 77 budzetu panstwa.

4. Uruchamianie Srodkow na pokrycie wkladu krajowego (wspolfinansowanie) w Programach
EWT, EIS i Programach INTERREG

86. Wniosek o $rodki z rezerwy celowej na pokrycie wkladu krajowego z budzetu panstwa
w Programach EWT 1 EIS:

a)

b)

d)

dla dziatan realizowanych przez polskich partneréw wiodacych w programach: Interreg
Region Morza Baltyckiego, Interreg Europa, Interreg Europa Srodkowa, moze dotyczyé
zapotrzebowania na S$rodki z budzetu panstwa w wysokosci do 10% wydatkow
poniesionych do konca danego roku budzetowego, na podstawie dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikowalno§¢ poniesionych wydatkow polskiego beneficjenta
wystawionych przez kontrolera narodowego,

dla dziataf/projektow realizowanych przez samorzady wojewodztw ze Srodkéw pomocy
technicznej w programach wspolpracy transgranicznej: Interreg Poludniowy Battyk, Interreg
Meklemburgia-Pomorze Przednie-Brandenburgia-Polska, Interreg Brandenburgia-Polska,
Interreg Polska-Saksonia, Interreg Czechy-Polska, Interreg Polska-Stowacja oraz Interreg
Litwa-Polska moze dotyczy¢ zapotrzebowania na $rodki z budzetu panstwa w wysokos$ci
do 10% kosztéw kwalifikowalnych poniesionych do konca danego roku budzetowego,
na podstawie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkow
polskiego beneficjenta wystawionych przez kontrolera narodowego,

dla mikroprojektoéw/matych projektow moze dotyczy¢ zapotrzebowania na $rodki budzetu
panstwa w wysokosci do 5% wydatkow poniesionych do konca danego roku budzetowego,
na podstawie dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkow
polskiego beneficjenta wystawionych przez kontrolera narodowego,

na wydatki zwigzane z zarzadzaniem przez Euroregion projektem obejmujacym realizacje
mikroprojektow/matych projektow moze dotyczy¢ zapotrzebowania na $rodki z budzetu
panstwa w wysokosci do 10% wydatkow poniesionych do konca danego roku budzetowego,
na podstawie dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkow
polskiego beneficjenta wystawionych przez kontrolera narodowego,
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e) do wspolnych budzetow programoéw moze dotyczy¢ zapotrzebowania na $rodki budzetu
panstwa w wysoko$ci do wymaganego wktadu krajowego do wspolnego budzetu programu
wynikajacego z uczestnictwa w programie.

87. W Programach INTERREG 2021-2027 wniosek o $rodki z rezerwy celowej na pokrycie wktadu

IV.

88.

krajowego z budzetu panstwa:

a) dla dzialan realizowanych przez polskich partnerow w programach 2021-2027 niezaleznie
od ich statusu prawnego (z wyjatkiem PJB, dla ktérych zasady opisano w pkt 85): Interreg
Region Morza Baltyckiego, Interreg Europa, Interreg Europa Srodkowa, moze dotyczy¢
zapotrzebowania na S$rodki z budzetu panstwa w wysokosci do 15% wydatkéw
kwalifikowalnych,

b) dla dziatan/projektow realizowanych przez samorzady wojewodztw ze Srodkéw pomocy
technicznej w programach wspoétpracy transgranicznej: Interreg Polska-Stowacja, Interreg
Meklemburgia/Pomorze Przednie/Brandenburgia-Polska, Interreg Brandenburgia-Polska,
Interreg Czechy-Polska, oraz Interreg Litwa-Polska moze dotyczy¢ zapotrzebowania
na $rodki z budzetu panstwa w wysokosci do 15% wydatkow kwalifikowalnych, a dla
Interreg Polska-Ukraina — do 5% wydatkow kwalifikowalnych,

¢) dla malych projektow organizacji pozarzadowych, zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz.
1327, z pézn. zm.), stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego (Euroregiondéw) oraz
Europejskich Ugrupowan Wspotpracy Terytorialnej w ramach Funduszu Matych Projektow
moze dotyczy¢ zapotrzebowania na $rodki budzetu panstwa w wysokosci do 10% wydatkow
kwalifikowalnych, z wyjatkiem Interreg Polska-Ukraina, gdzie moze dotyczyc¢
zapotrzebowania na Srodki budzetu panstwa w wysokosci do 5% wydatkow
kwalifikowalnych”,

d) dla stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego (Euroregionow) oraz Europejskich
Ugrupowan Wspoélpracy Terytorialnej na wydatki zwigzane z zarzadzaniem projektem
obejmujacym realizacje matych projektow moze dotyczy¢ zapotrzebowania na Srodki
z budzetu panstwa w wysokosci do 15% wydatkoéw kwalifikowalnych, z wyjatkiem Interreg
Polska-Ukraina — do 5% wydatkéw kwalifikowalnych,

e) do wspdlnych budzetow programoéw moze dotyczy¢ zapotrzebowania na Srodki budzetu
panstwa w wysokos$ci do wymaganego wkiadu krajowego do wspdlnego budzetu programu
wynikajacego z uczestnictwa w programie.

W sytuacji powstania na skutek pozniejszej kontroli/audytu wydatku niekwalifikowalnego, ktory
wczesniej sfinansowany zostal ze srodkow rezerwy celowej budzetu panstwa, zobowigzuje si¢
beneficjenta/partnera  projektu do  zgloszenia  dysponentowi cze$ci  budzetowej
oraz do wiadomosci [Z/IK 1 zwrotu srodkow poprzez rachunek biezacy dysponenta czesci
na rachunek cze¢$ci 77 budzetu panstwa.

Procedura dotyczaca PR (finansowanie z cze¢sci 34 — Rozwdj regionalny
i czesci innych dysponentow czesci), PO WER oraz FERS (finansowanie
z czesci 34 - Rozwoj regionalny)

MFiPR na podstawie zapotrzebowania na §rodki w ramach 16 PR, dziatah wdrazanych przez

WUP, PARP, CPE, NCBIR i bezposrednio przez IZ w ramach PO WER oraz PARP, CPE, BGK,

NCBAIR i bezposrednio przez IZ w ramach FERS przygotowuje wniosek o uruchomienie rezerwy
celowej. Wniosek w zakresie cz. 34 — Rozwoj regionalny:
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89

90.

91.

92.

a) PR przygotowywany jest po wykorzystaniu w ramach danego PR 70% $rodkoéw ujetych
w czesci 34 — Rozwdj regionalny 1 uwzglednia 3-miesigczne zapotrzebowanie na srodki
w ramach danego PR,

b) dziatan wdrazanych przez WUP, PARP, CPE, NCBIiR i bezposrednio przez [Z w ramach PO
WER przygotowywany jest po wykorzystaniu 70% $rodkow!? ujetych w czesci 34 — Rozwdj
regionalny na realizacjc PO WER dla danej instytucji i uwzglednia 3-miesigczne
zapotrzebowanie na $rodki,

¢) dziatan wdrazanych przez PARP, CPE, BGK, NCBIiR 1 bezposrednio przez IZ w ramach
FERS przygotowywany jest po wykorzystaniu 70% $rodkow!3 ujetych w czgsci 34 — Rozwdj
regionalny na realizacj¢ FERS dla danej instytucji 1 uwzglednia 3-miesigczne
zapotrzebowanie na $rodki.

. Wniosek o uruchomienie $srodkoéw z rezerwy celowej w zakresie czgsci 34 — Rozwdj regionalny
sporzadzany jest osobno dla PR oraz osobno na dzialania wdrazane przez WUP w ramach PO
WER. W uzasadnieniu do wniosku MFiPR przedstawia orientacyjny podzial srodkow
wnioskowanych w ramach PO WER — na poszczegblne WUP-y oraz orientacyjny podziat
na poszczegolne PR. Na etapie realizacji podziat srodkéw na poszczegélne WUP w ramach PO
WER i poszczegdlne PR moze ulec zmianie. Wniosek moze obejmowac réwniez wydatki
na pomoc techniczng.

Srodki na finansowanie lub dofinansowanie projektow realizowanych przez PJB, w tym
wspotfinansowanie krajowe, w zakresie wydatkow kwalifikowalnych 1 niekwalifikowalnych
objetych projektem, w sytuacji braku takich $rodkéw w planie finansowym jednostki, beda
uruchamiane na wniosek Ministra przygotowany przez dysponenta cze$ci wilasciwego dla
finansowania wydatkow danej PJB.

Srodki na wspolfinansowanie wydatkow kwalifikowalnych w ramach RPO na projekty
realizowane przez publiczne jednostki naukowe oraz publiczne uczelnie (w tym PWSZ)
z zastrzezeniem pkt 9 Procedury oraz srodki na wspotfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach PR na projekty realizowane przez parki narodowe, instytucje kultury niebedace PJB
oraz Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie, a takze na projekty dotyczace zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego sg uruchamiane na wniosek Ministra przygotowany przez dysponenta czgsci
wlasciwego dla finansowania wydatkow tych jednostek do czgséci budzetowej tego dysponenta.
We wniosku nalezy poda¢ informacj¢ o $rodkach na program jakie ze zgloszenia dysponenta
cze¢$ci do projektu ustawy budzetowej na dany rok budzetowy zostaty przez MFiPR uwzglednione
w rezerwach celowych. Wniosek dotyczacy projektow realizowanych przez ww. jednostki oraz
przez PJB podlega weryfikacji w ciggu 7 dni przez wlasciwa IZ PR co do mozliwosci realizacji
projektu w ramach danego PR, poziomu wydatkowania 1 rozliczenia we wnioskach o ptatnos¢
srodkéw w ramach danego projektu oraz mozliwosci uruchomienia srodkoéw z rezerwy celowe;j
na projekt, zuwzglednieniem $rodkoéw na program jakie ze zgloszenia dysponenta czgsci
do projektu ustawy budzetowej na dany rok budzetowy zostaly uwzglednione w rezerwach
celowych. W przypadku niezgloszenia przez dysponenta czgsci srodkow do ujecia w rezerwie
celowej IZ PR weryfikuje wniosek pod katem mozliwo$ci uruchomienia $rodkow z rezerwy
celowej na projekt ze srodkéw dostepnych w tej rezerwie dla IZ PR. Wniosek po pozytywnej
weryfikacji przez IZ PR przekazywany jest w jednym egzemplarzu do IK PR w MFiPR.

W przypadku §rodkéw uruchamianych na realizacj¢ PR do cz¢$ci 34 — Rozwoj regionalny
Minister niezwtocznie po uruchomieniu rezerwy celowej dokonuje alokacji uruchomionych

12

13

Spetnienie wymogu wydatkowania 70% Srodkow jest rozpatrywane odrebnie dla kazdej instytucji bez uwzglednienia srodkéw zaplanowanych na
pomoc techniczng.
Spetnienie wymogu wydatkowania 70% srodkow jest rozpatrywane odrebnie dla kazdej instytucji bez uwzglednienia srodkow zaplanowanych na
pomoc techniczng.
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93.

94

95.

srodkéw na poszczegdlne PR. W przypadku, gdy alokacja na poszczegdlne PR jest inna
niz wskazana we wniosku o uruchomienie rezerwy celowej, [Pt jest o tym fakcie informowana. W
trakcie roku mozliwe jest dokonanie realokacji uruchomionych §rodkdéw przez Ministra, o czym
informowana jest IP1.

W przypadku PR za wlasciwe wykorzystanie srodkéw odpowiedzialna 1Z PR oraz wiasciwy
dysponent czesci 1 wlasciwy minister nadzorujacy te jednostki.

V. Procedura dotyczgca MF EOG i NMF oraz SPPW I1

. Wniosek o uruchomienie $rodkéw na realizacj¢ przedsiewzie¢ w ramach MF EOG i NMF

dysponent czes$ci sktada po uzyskaniu zgody na dofinansowanie projektu/programu/grantu
blokowego/funduszu, z uwzglgdnieniem pkt 25 1 28, wydanej przez Operatora
Programu/Funduszu — decyzja o dofinansowaniu przedsigwzi¢cia lub umowy finansowe;.

Dla przedsigwzi¢¢ finansowanych z dwoch programow, tj. MF EOG i NMF - wnioski o $rodki
z rezerwy celowej nalezy sktada¢ odrebnie dla kazdego programu.

W przypadku SPPW II wniosek o uruchomienie §rodkéw rezerwy celowej moze obejmowac
koszty kwalifikowalne zwigzane z przygotowaniem SPPW II oraz z realizacja dziatan
programowych/ komponentowych/projektowych, z uwzglednieniem pkt 28.

VI. Uruchamianie Srodkow rezerwy celowej na finansowanie Programu

96.

97

98.

99

100.

101.

Rzadowego Maluch+ w ramach FERS

Ministerstwo Rodziny 1 Polityki Spotecznej (MRiPS) jako beneficjent projektu
niekonkurencyjnego FERS dotyczacego opieki nad dzie¢mi do lat 3 (bedacego czgscia Programu
Maluch+) dokonuje podziatu alokacji w ramach projektu FERS na poszczegdlnych Wojewodow.
Informacja o podziale §rodkow (w rozbiciu na budzet §rodkow europejskich oraz budzet panstwa)
przekazywana jest do wiadomosci MFiPR (instytucji zarzadzajacej FERS). Informacja moze
dotyczy¢ catosci lub czesci srodkow w ramach projektu FERS.

. Wojewoda wystepuje z wnioskiem o uruchomienie rezerwy celowej do MFiPR. Wniosek

powinien dotyczy¢ zapotrzebowania na §rodki na wyptaty dla organéw prowadzacych opieke nad
dzie¢mi do lat 3 na okres 3 miesigcy nastepujacych po miesigcu, w ktérym dysponent czesci ztozyt
wniosek. Wniosek jest sporzadzany na formularzu 1C.

MFiPR nie moze zaopiniowa¢ pozytywnie wniosku/wnioskOw na kwote wyzsza, niz przekazana
przez MRiPS dla danego Wojewody.

. Pozostate zapisy Procedury stosuje si¢ odpowiednio.

C. ZAPEWNIENIE FINANSOWANIA LUB DOFINANSOWANIA

Szczegdtowy tryb skladania wnioskow oraz wzor wniosku o zapewnienie finansowania
lub dofinansowania realizacji przedsigwzigcia okre$la rozporzadzenie w sprawie wnioskow
o zapewnienie finansowania lub dofinansowania.

Whniosek o zapewnienie finansowania lub dofinansowania skladany jest przez dysponenta czgsci
w formie elektronicznej w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR
do wspotakceptacji MFiPR. W przypadku PR przed przekazaniem wniosku do MFiPR wniosek
zostaje przekazany do akceptacji wlasciwej IZ PR poza Systemem TREZOR a uzyskana akceptacja
pisemna zostaje zalaczona w TREZORZE do tego wniosku. W przypadku niezgloszenia przez
dysponenta czesci srodkow do ujecia w rezerwie celowej, IZ PR weryfikuje wniosek pod katem
mozliwos$ci zapewnienia srodkoéw z rezerwy celowej na projekt ze srodkéw zgloszonych do ujecia
w tej rezerwie przez IZ PR. W przypadku akceptacji wniosku, IZ/KK/IK PR przekazuje go do DBR
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102.

103.

104.

105.

106.

107.

celem ujgcia go w ewidencji wnioskow, w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wptywu do
MFiPR poprawnego wniosku. Wniosek o zapewnienie finansowania lub dofinansowania moze by¢
ztozony przez dysponenta czesci przed lub w trakcie prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Po podpisaniu umowy z wykonawcg wnioski o zapewnienie finansowania
lub dofinansowania nie beda akceptowane. W przypadku braku akceptacji wniosku, wlasciwa
[Z/KK/IK PR odrzuca wniosek w Systemie TREZOR 1 sporzadza pismo do dysponenta czesci,
wskazujac przyczyny braku akceptacji. Pismo informujace o braku akceptacji wniosku
podpisywane jest przez dyrektora lub zastepce dyrektora komorki organizacyjnej MFiPR pehiace;j
funkcje IZ/KK/IK PR i przekazywane do dysponenta czeSci za pomoca platformy ePUAP
lub na adres e-mail tego dysponenta. W przypadku odrzucenia wniosku w systemie TREZOR
do poprawy dopuszcza si¢ mozliwos¢ poinformowania dysponenta mailem przez IZ/KK/IK PR.

Tryb rozpatrywania wniosku okreslony w pkt 101 stosuje si¢ odpowiednio do wnioskow
o zmiang¢ lub anulowanie decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania wydanych
po 1 stycznia 2023 r. W przypadku wnioskow o zmiane¢ lub anulowanie decyzji o zapewnieniu
finansowania lub dofinansowania wydanych do 31 grudmnia 2022 r. obowigzuje tryb
rozpatrywania wniosku z pominieciem Systemu TREZOR, tj. dotychczasowy tryb
rozpatrywania wnioskow, ktore skladane sa w wersji elektronicznej i realizowane
na dotychczasowych zasadach.

Whiosek o zapewnienie finansowania lub dofinansowania moze dotyczy¢ tylko jednego projektu.
W celu prawidtowej werytikacji wniosku dysponent czesci sporzadzajac wniosek o zapewnienie
finansowania lub o zmiang¢ decyzji o zapewnieniu finansowania w miar¢ mozliwosci wskazuje
pozycje z aktualnego harmonogramu realizacji projektu'4.

Dysponent czg$ci sktadajac wniosek o zapewnienie finansowania lub dofinansowania lub wniosek
o zmian¢ decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania przesyta jednoczesnie, zatagczajac
w Systemie TREZOR lub za pomoca ePUAP, lub po uprzednim uzgodnieniu z wtasciwg IZ/KK/IK
PR na adres mailowy wlasciwej [Z/KK/IK PR, dokumenty niezb¢dne do weryfikacji wniosku
wskazane przez [Z/KK/IK PR.

Zaakceptowana kwota zapewnienia nie moze by¢ wyzsza niz koszty catkowite realizacji projektu
wynikajace z podpisanej pre-umowy lub umowy, a w przypadku ich braku z Wykazu Projektow
Zidentyfikowanych. Dysponent czesSci przygotowujacy wniosek, w uzasadnieniu wniosku
stanowigcym jego integralng czg$¢, przedstawia wyjasnienia dotyczace montazu finansowego
dla przedsiewzigcia, ktorego dotyczy wnioskowana kwota zapewnienia finansowania
lub dofinansowania, w przypadku je$li inny jest poziom wspotfinansowania lub finansowania
kwoty wnioskowanej objetej wnioskiem w odniesieniu do poziomu ujetego w wydanej juz decyzji
o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania tego przedsiewzigcia lub w przypadku, jesli
poziom dofinansowania $rodkami UE jest inny niz okreslony w umowie o dofinansowanie
dla danego projektu.

Zapewnienie finansowania lub dofinansowania realizacji przedsigwzigcia nie moze dotyczy¢
wkladu wlasnego projektow realizowanych przez jednostki sektora finanséw publicznych,
z wyjatkiem PJB oraz projektow wskazanych w pkt 10.

Dysponent czgéci niezwlocznie wystepuje do MF za posrednictwem MFiPR o zmian¢ decyzji
o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania realizacji przedsigwzigcia lub jej anulowanie,
sktadajac odpowiedni wniosek w wersji elektronicznej lub w formie elektronicznej, w przypadku,

gdy:

a) nie bedzie wnioskowal o uruchomienie pozostatych $rodkéw Iub bedzie wystepowat
o uruchomienie pozostatych srodkéw w niepetnej wysokosci,

14 W przypadku POWER — szczegélowego budzetu zawartego we wniosku o dofinansowanie projektu.
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108.

109.

110.

111.

112.

b)  nastgpila zmiana harmonogramu wydatkow,

c) przedsigwzigcie w danym roku budzetowym moze zosta¢ sfinansowane ze srodkow ujetych
w czesci budzetowej, ktorej dysponentem czesci jest wnioskodawca,

d) kwota dofinansowania wynikajaca z ostatecznego rozstrzygnigcia postepowania/postgpowan
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu jest inna niz okre§lona w decyzji
i jednoczes$nie wplywa na warto$¢ decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania'>,

e) wystagpi konieczno$¢ rozszerzenia decyzji o nowe postgpowania planowane
do przeprowadzenia zgodnie z ustawag Prawo zamowien publicznych w ramach tego samego
projektu,

f)  w innych uzasadnionych sytuacjach.

Decyzja o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania nie jest jednoznaczna z automatycznym
zwigkszeniem limitu wydatkow danego dysponenta czesci. Aby uzyska¢ w odpowiednim roku
budzetowym $rodki z rezerwy celowej na przedsigwzigcie, na ktdre zostala wydana decyzja
o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania nalezy po zakonczeniu postgpowania zgodnie z
ustawg Prawo zamowien publicznych i podpisaniu umowy z wykonawca ztozy¢ odpowiedni
wniosek o uruchomienie srodkow z rezerwy celowej zgodnie z przepisami Procedury. Ztozenie
wniosku o uruchomienie srodkéw z rezerwy celowej w oparciu o wydang decyzje o zapewnieniu
finansowania nie jest zasadne, jesli przedsiewzigecie moze zosta¢ sfinansowane ze srodkéw ujetych
w czg$ci budzetowej dysponenta czesci. W takim wypadku dysponent czg¢sci powinien wystapic o
zmiang¢ decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania lub jej anulowanie - w przypadku
gdy przedsiewziecie moze w catosci zosta¢ sfinansowane ze srodkow ujetych w czesci budzetowe;j
tego dysponenta.

Ostateczny termin skladania wnioskéw o zapewnienie finansowania lub dofinansowania
oraz wnioskow o zmiang decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania na rok biezacy
do MFiPR uptywa dnia 5 listopada danego roku budzetowego (decyduje data wplywu
do MFiPR), a do MF uptywa dnia 19 listopada danego roku budzetowego (decyduje data wpltywu
do MF). Ww. terminy stosuje si¢ rowniez do wnioskéw przekazywanych w systemie TREZOR.
Whnioski, ktére wplyng po w/w terminach nie bedg rozpatrywane. Po uptywie ww. terminow
wnioski o zapewnienie finansowania lub dofinansowania oraz wnioski o zmiang¢ decyzji
0 zapewnieniu finansowania lub dofinansowania mogg dotyczy¢ tylko kolejnych lat.

W przypadku gdy w danym roku budzetowym dysponent czg$ci nie wystapil o uruchomienie
srodkow  objetych  zapewnieniem, woOwczas decyzja o zapewnieniu finansowania
lub dofinansowania udzielona na dany rok budzetowy wygasa z dniem 31 grudnia tego roku!®.
Whniosek o zapewnienie finansowania lub dofinansowania oraz wniosek o zmiang¢ decyzji
o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania nie moze obejmowaé¢ kwot, ktore wygasty
1 dotycza postepowan, dla ktérych podpisano umowy z wykonawcami a nie wykorzystano srodkow.

Whniosek o zapewnienie finansowania lub dofinansowania moze obejmowa¢ postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego planowane do rozpoczecia w ciggu najblizszych 6 miesigcy
od daty sporzadzenia wniosku przez dysponenta czg¢sci. W wyjatkowych przypadkach 1Z/KK/IK
PR moze zaakceptowa¢ wniosek obejmujacy postepowania planowane do przeprowadzenia
w terminie pdzniejszym, podajac w piSmie do MF szczegdtowe uzasadnienie wraz z informacja
o planowanych terminach przeprowadzenia poszczeg6élnych postepowan.

Dysponent czgsci jest zobowiazany niezwlocznie, odrgbnym pismem, powotujac si¢ na numer
decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania i nazwe projektu/przedsiewzigcia
i programu, poinformowa¢ MF i MFiPR o wszczeciu (z zastrzezeniem pkt 107) postgpowan

I3 Jezeli wartos¢ ww. decyzji pozostaje bez zmian, dysponent czesci informuje IZ/KK/IK PR oraz MF o zaistnialych zmianach.
18 Dotyczy réwniez srodkow uruchomionych, na ktore zostaly wydane decyzje o blokowaniu planowanych wydatkow.
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113.

114.

115.

116.

117.

118.

o udzielenie zaméwienia publicznego (jak rowniez postepowan uzupetniajacych), ktorych dotyczy
dana decyzja o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania lub zmiana decyzji 1 ewentualnie
podja¢ dziatania wynikajace ze wskazan zawartych w tej decyzji. Niespetnienie warunkow
okreslonych w decyzji skutkowa¢ bedzie niewydaniem decyzji uruchamiajgcej srodki dla danego
przedsigwzigcia.

Wystapienie z wnioskiem o prolongate termindéw dla wszczecia postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego (jak rowniez postgpowan uzupelniajacych) wyznaczonych wczesniej
wydang decyzja moze mie¢ miejsce tylko w wyjatkowych przypadkach, tj. gdy w projekcie
wystapity nadzwyczajne, niemozliwe do przewidzenia okoliczno$ci powodujace opdznienia
W procesie wszczynania poszczegdlnych postgpowan. Wystgpienie takie powinno mie¢ miejsce
przed uptywem terminu okre§lonego w obowigzujacej decyzji o zapewnieniu finansowania
lub dofinansowania na wszczgcie okreslonych postgpowan wskazanych we wniosku. Wystapienie
z wnioskiem o prolongate terminéw kierowane jest do MF przez dysponenta czgsci i1 przekazywane
do wiadomosci odpowiedniej IZ/KK/IK PR.

Dla projektéw w ramach Programéw EWT 1 EIS oraz INTERREG, ktorych warto$¢ zatwierdzana
jest w EUR, w przypadku przeliczania kwot z EUR na PLN stosuje si¢ kurs EBC obowigzujacy
w przedostatnim dniu roboczym KE w miesigcu poprzedzajacym sporzadzenie wniosku
o zapewnienie finansowania przez dysponenta czesci. Przy sporzadzaniu wniosku nalezy pamigtac,
ze data sporzadzenia wniosku przez dysponenta czesci jest podstawg do weryfikacji prawidtowosci
zastosowanego kursu EBC.

Dysponent czgsci wiasciwy do finansowania projektu, ktorego realizacja przeprowadzana jest
zgodnie z ustawg Prawo zamoOwien publicznych wystepuje w pierwszej kolejnosci z wnioskiem
o zapewnienie finansowania dla tego projektu, a nie z wnioskiem o uruchomienie rezerwy, jezeli
uzyskanie zapewnienia finansowania lub dofinansowania jest warunkiem niezbednym
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Wniosek o zapewnienie
finansowania lub dofinansowania powinien dotyczy¢ wydatkow w takim zakresie, w jakim wydatki
te beda niezbgdne do przeprowadzenia tego postgpowania.

Dysponent czes$ci wystepujacy z wnioskiem o uruchomienie srodkdw na kwote nizszg niz okreslona
dla danego roku w decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania (wynikajaca
np. z rozstrzygnigtego przetargu, konkursu lub z kwoty umowy podpisanej z wykonawcy),
w uzasadnieniu wniosku umieszcza stosowne wyjasnienie, w ktérym informuje czy w danym roku
budzetowym bedzie wnioskowal o pozostate srodki przyznane w decyzji o zapewnieniu
finansowania. W przypadku, gdy z takiej informacji wynika, iz dysponent czg¢sci nie bedzie
w danym roku budzetowym wnioskowat o pozostate srodki, a kwota pozostajaca/nieuruchomiona
jest wyzsza niz 500 PLN (stownie ztotych: pigéset) wowczas dysponent przekazuje rowniez
wniosek o zmiang decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania.

Dysponent czesci, ktory nie begdzie wystgpowal w danym roku budzetowym o uruchomienie
srodkdéw objetych zapewnieniem, zobowigzany jest w odniesieniu do §rodkow dotyczacych danego
roku budzetowego wystapi¢ niezwlocznie z wnioskiem o zmiang¢ lub anulowanie decyzji
o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania, z zastrzezeniem pkt 109-110.

Whniosek dysponenta cze$ci o zmiang lub anulowanie decyzji o zapewnieniu finansowania
lub dofinansowania jest przekazywany do MF za posrednictwem MFiPR, z wyszczegdlnieniem
danych z obowiazujacej decyzji oraz danych po dokonaniu proponowanej zmiany. We wniosku
nalezy wskaza¢ rdznice o jaka nastepuje zmiana decyzji. Jezeli nastgpuje rowniez zmiana zakresu
rzeczowego zapewnienia lub inne zmiany (np. zmiana dysponenta, zmiana jednostki realizujacej
projekt, zmiana nazwy projektu, itp.), nalezy wymieni¢ te zmiany wraz z podaniem szczegoétowego
uzasadnienia. Wzér wniosku o zmiane decyzji o zapewnieniu finansowania lub dofinansowania
okresla zalacznik nr 4 do niniejszej Procedury. Wystapienie z wnioskiem o anulowanie decyz;ji
nie wymaga wypelniania tego zatgcznika. W przypadku wnioskow o zmiang¢ decyzji wydanych po
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1 stycznia 2023 r. w Systemie Trezor nalezy zataczy¢ tylko wypelnione uzasadnienie do wniosku o
zmiang, ktore stanowi jego integralng czgsce.

D. POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE I KONCOWE

119. MFiPR przynajmniej raz w roku dokonuje analizy przepisow Procedury, w szczego6lnosci
pod katem konieczno$ci dostosowania jej przepisow do warunkéw realizacji budzetu
wynikajacych z ustawy budzetowej na dany rok i1 przedstawia MF propozycje jej aktualizacji.
MF w terminie 30 dni od dnia otrzymania projektu Procedury akceptuje projekt Procedury
lub proponuje do niego zmiany.

120. Zmiany w powyzszej Procedurze sg konsultowane przez DBR z Pt oraz IZ/KK/IK PR.

121.  Przepisy Procedury stosuje si¢ od dnia opublikowania jej na stronie MFiPR w zaktadce:
Co robimy/ Polityka rozwoju kraju / Rezerwa celowa, z wyjatkiem punktu 24, ktéry wchodzi
w zycie z dniem opublikowania Procedury z mocg od dnia 1 stycznia 2023 r.
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