ZARZADZENIE NR Aly/
WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO
z dnia M\Wv'ekw,_ 2026 .
zZmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewaddzkiego w Olsztynie

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzgdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2025 r. poz. 428) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W zafgczniku do zarzadzenia Nr 346 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
7 pazdziernika 2024 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Warminsko-Mazurskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Olsztynie wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. W sktad Urzedu wchodzg nastepujgce wydziaty i biura, ktérym nadaje sie
nastepujace symbole do oznaczania spraw i akt:
1) Biuro Wojewody — BW;
2) Woydziat Organizacji i Kadr — OK;
3) Woydziat Obstugi Urzedu — WO;
4) Wydziat do spraw Zarzadzania Przejsciami Granicznymi — PG;
5) Wydziat Prawny i Nadzoru — PN;
6) Wydziat Finanséw i Budzetu — FB;
7) Wydziat Zdrowia - WZ;
8) Woydziat Infrastruktury i Nieruchomosci — WIN;
9) Wydziat Spraw Obywatelskich — SO;
10) Wydziat Spraw Cudzoziemcéw — SC;
11) Wydziat Polityki Spotecznej — PS;
12) Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego — ZK;
13) Wydziat Kontroli — WK;
14) Wydziat do spraw Zarzadzania Delegaturg Urzedu w Elblaggu — DE;
15) Wydziat do spraw Zarzadzania Delegaturg Urzedu w Etku — DEtK.”

2) w § 6 uchyla sie ust. 4;

3) § 7 otrzymuje brzmienie:

,8 7. 1. Dla zapewnienia racjonalnej organizacji pracy oraz spetnienia wymogow
sprawnego dziatania Urzedu, w wydziatach i delegaturach Urzedu tworzy sie: oddzialy,
samodzielne stanowiska pracy (jedno iub wieloosobowe), kancelarie oraz inne wewnetrzne
komorki organizacyjne okreslone odrebnymi przepisami.

2. W skiad wydziatdw wchodzg:
1) w Biurze Wojewody:

a) oddziat do spraw administracyjnych i finansowych,

b) samodzielne stanowiska pracy do spraw:

— obstugi medialnej i komunikacji — w ramach ktérego dziata rzecznik prasowy
Wojewody, zwany dalej ,rzecznikiem”, podlegajacy bezposrednio
Wojewodzie,



2)

3)

4)

6)

7)

— asystentow i doradcow Wojewody;
w Wydziale Organizacji i Kadr:
a) oddziaty:

— do spraw informatyzacji,

— organizacji i zarzadzania dokumentami — w ramach ktérego dziata archiwum

zaktadowe oraz koordynator czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie,

— kadr,
b) samodzielne stanowisko pracy do spraw bezpieczeAstwa i higieny pracy —

podlegajgce bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu Urzedu,
c) sekretariat Wydziatu Organizacji i Kadr zapewnia obstuge kancelaryjng Zespotu do

spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
w Wydziale Obstugi Urzedu:
a) oddziaty:

— administracyjno-techniczny,

— do spraw zaméwien publicznych,

— transportu,
b) samodzielne stanowisko pracy do spraw inwestycji,
c) sekretariat Wydziatu Obstugi Urzedu zapewnia obstuge kancelaryjng Wydziatu do

spraw Zarzadzania Przejsciami Granicznymi;
w Wydziale do spraw Zarzadzania PrzejSciami Granicznymi oddziaty:
a) finanséw i obstugi przejs¢ granicznych,
b) obstugi drogowego przejscia granicznego w Bezledach,
¢) obstugi drogowego przejscia granicznego w Gotdapi,
d) obstugi drogowego przejscia granicznego w Gronowie,
e) obstugi drogowego przejscia granicznego w Grzechotkach,
f)  obstugi morskiego przejscia granicznego w Elblagu;
w Wydziale Prawnym i Nadzoru samodzielne stanowiska pracy do spraw:
a) nadzoru,
b) obstugi prawne;j,
c) organizacyjnych,
d) redakcji wojewddzkiego dziennika urzedowego,
e) nazewnictwa i statusu miejscowosci oraz udzielania informacji publicznej

i koordynowania udzielania informacji publicznej w Urzedzie;
w Wydziale Finanséw i Budzetu:
a) oddziaty:

— budzetu wojewody, sprawozdawczosci i analiz,

— realizacji wydatkéw i dochodéw budzetowych dysponenta gtéwnego,

— realizacji wydatkow i dochodéw budzetowych dysponenta llI stopnia,
b) w wydziale dziataja: gtéwny ksiegowy budietu Wojewody oraz gtéwny ksiegowy

dysponenta lll stopnia,
c) sekretariat Wydziatu Finanséw i Budzetu zapewnia obstuge kancelaryjng Zespotu

Audytu Wewnetrznego;
w Wydziale Zdrowia oddziaty:
a) zdrowia publicznego,



8)

9)

10)

11)

12)

b) rejestru i ksztatcenia medycznego,
¢) analiz, mapy potrzeb zdrowotnych i statystyki w ochronie zdrowia;
w Wydziale Infrastruktury i Nieruchomosci:
a) oddziaty:
— administracji architektoniczno-budowlanej — ze stanowiskami pracy
w siedzibie Urzedu oraz w delegaturze Urzedu w Elblagu,
— gospodarki nieruchomosciami — ze stanowiskami pracy w siedzibie Urzedu
oraz w delegaturze Urzedu w Elblagu,
— gospodarki przestrzennej,
— rozwoju regionalnego,
~ S$rodowiska i rolnictwa,
b) samodzielne stanowisko pracy do spraw organizacyjnych,
c) sekretariat Wydziatu Infrastruktury i Nieruchomosci zapewnia obstuge
kancelaryjng Wojewdédzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej;
w Wydziale Spraw Obywatelskich oddziaty:
a) paszportow — ze stanowiskami pracy w siedzibie Urzedu, w delegaturach Urzedu
oraz w zamiejscowych punktach obstugi klienta,
b) spraw obywatelskich;
w Wydziale Spraw Cudzoziemcow:
a) oddziat legalizacji pobytu cudzoziemcéw,
b) samodzielne stanowisko pracy do spraw obstugi sekretarsko-biurowej;
w Wydziale Polityki Spotecznej:
a) oddziaty:
— budzetu, planowania i analiz,
— przeciwdziatania przemocy i spraw spotecznych,
— pracy,
— nadzoru i kontroli w pomocy spotecznej,
— spraw spotecznych w Elblagu,
— nadzoru i kontroli w pieczy zastepczej,
— koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego,
b) samodzielne stanowiska pracy do spraw:
— mniejszosci narodowych i etnicznych, organizacji pozarzagdowych oraz kultury
i ochrony dziedzictwa narodowego,
~ organizacyjno-administracyjnych;
w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzagdzania Kryzysowego:
a) oddziaty:
— ochrony ludnosci i planowania cywilnego,
— zaopatrzenia i logistyki,
— spraw obronnych,
— Centrum Powiadamiania Ratunkowego,
— Dyspozytornia Medyczna,
- Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody Warminsko-
Mazurskiego,
— ratownictwa medycznego,
b) samodzielne stanowiska pracy do spraw:



— finansowych,
— obstugi sekretarsko-biurowej,
— szkolen i éwiczen;

13) w Wydziale Kontroli oddziaty:

a) organizacji i koordynacji kontroli,

b) kontroli finansowej,

c) kontroli $wiadczen;

d) obstugi Programoéw Wspétpracy INTERREG — ze stanowiskami pracy w siedzibie
Urzedu oraz w delegaturze Urzedu w Elblagu;

14) w Wydziale do spraw Zarzgdzania Delegaturg Urzedu w Elblaggu samodzielne
stanowiska pracy do spraw:

a) organizacyjno-administracyjnych,

b) archiwum zaktadowego w delegaturze Urzedu w Elblagu,

c) obstugi gospodarczej,

d) transportowych;

15) w Wydziale do spraw Zarzadzania Delegatura Urzedu w Etku samodzielne stanowiska
pracy do spraw:

a) organizacyjno-administracyjnych,

b) egzekucji niepienieinej,

c) transportowych;

16) w Zespole do spraw Ochrony Informacji Niejawnych:
a) samodzielne stanowiska pracy do spraw:

— kancelarii tajnej,

— bezpieczensstwa teleinformatycznego oraz oswiadczernn lustracyjnych
i majatkowych,

— oswiadczen majatkowych, archiwum niejawnego oraz kontroli z zakresu
ochrony informacji niejawnych,

— oswiadczen majatkowych i kontroli z zakresu ochrony informacji niejawnych,

b) Inspektor Ochrony Danych i Zastepca Inspektora Ochrony Danych — podlegajgcy
bezposrednio Wojewodzie,

c) Petnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych — podlagajacy
bezposrednio Wojewodzie;

17) w Zespole Audytu Wewnetrznego audytorzy wewnetrzni;
18) w Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej — stanowiska pracy

w siedzibie Urzedu oraz w delegaturze Urzedu w Elblagu;

19) w Wojewddzkim Zespole do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci

w Wojewddztwie Warminsko-Mazurskim:

a) oddziat orzekania o niepetnosprawnosci oraz ustalania poziomu potrzeby
wsparcia — ze stanowiskami pracy w siedzibie Urzedu oraz w delegaturach
Urzedu,

b) samodzielne stanowiska pracy do spraw:

— obstugi sekretarsko-biurowe;j,
— finansowych.”;



4) w §13:

a)

b)

pkt 14 otrzymuje brzmienie:

»14) wykonywanie czynnosci wynikajacych z gospodarowania przez Wojewode srodkami
budzetowymi, w tym udziat w opracowywaniu projektu budzetu i ustawy
budzetowej, dokonywaniu zmian w budiecie i jego wykonywaniu,
sprawozdawczoéci, udzielaniu zaméwien publicznych, przeprowadzaniu przetargéw
dotyczacych sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;”,

w pkt 29 w lit. b kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 30 w brzmieniu:

»30) przygotowywanie wnioskéw o zmiany w planie finansowym srodkéw budzetowych
w zakresie wydatkow biezgcych wydziatu.”;

5) § 16 otrzymuje brzmienie:

»,8 16. Do zakresu dziatania Wydziatu Obstugi Urzedu nalezg sprawy dotyczace

administrowania nieruchomosciami bedacymi w trwalym zarzadzie Urzedu, obstugi
gospodarczej i technicznej Urzedu, oraz przygotowania i przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamdwien publicznych, w szczegdlnosci:

1)

w zakresie administrowania nieruchomosciami i obstugi gospodarczej i technicznej

Urzedu:

a) nadzorowanie wykonania ustug:
— ochrony obiektdow oraz mienia Urzedu,
— utrzymania porzadku i czystosci w obiektach i na posesjach Urzedu,
— zapewnienia dostaw do budynkéw i pomieszczen energii elektrycznej, wody,

odprowadzenia Sciekow, ogrzewania pomieszczen,

b) realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej w obiektach Urzedu,

¢) gospodarowanie zasobami lokalowymi, w tym zawieranie umoéw najmu i uzyczenia
nieruchomosci Urzedu,

d) zapewnienie sprawnosci techniczno-eksploatacyjnej sprzetu  biurowego
i wyposazenia,

e) zakup materiatéw, srodkéw i ustug niezbednych do funkcjonowania Urzedu,

f) prowadzenie ilosciowo-wartosciowej ewidencji zapaséw materiatowych,

g) prowadzenie magazynu materiatéw biurowych,

h) gospodarowanie mieniem Urzedu,

i) planowanie, analizowanie i monitorowanie wydatkéw rzeczowych i inwestycyjnych
okreslonych w ustawie budzetowej w czesci 85/28, w dziale 750, rozdziale 75011,

j) administrowanie miejscami parkingowymi,

k) administrowanie systemami dostepu do pomieszczen,

I) organizacja obstugi uroczystosci, rezerwacja sal konferencyjnych oraz zapewnienie
obstugi w salach konferencyjnych,

m) zapewnienie ustug telewizji cyfrowej,

n) prowadzenie ewidencji nieruchomosci,

o) zapewnienie dostepu do Internetu mobilnego w Urzedzie,

p) zapewnienie ustug telefonii stacjonarnej oraz komérkowej,



2)

3)

a)

s)
t)
u)

y)

zapewnienie ustugi dokonywania transakcji bezgotowkowych (terminale ptatnicze)
w Wydziale Spraw Obywatelskich,

prowadzenie ubezpieczenia mienia oraz likwidacja szkéd majatkowych,
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

administrowanie urzadzeniami w systemie druku podazajgcego,

utrzymanie statej sprawnosci sprzetu, urzadzen technicznych i sanitarnych, urzadzen
teletechnicznych,

sktadanie do Wydziatu Finansow i Budzetu miesiecznego zapotrzebowania na $rodki
budietowe oraz prognozy wydatkéw budietowych oraz w zakresie wydatkéw
biezacych i majatkowych Wydziatu;

sporzadzanie corocznej indeksacji optat czynszowych w umowach najmu
o srednioroczny wskaznik cen towardéw i ustug konsumpcyjnych GUS,

obstuga w zakresie podatkéw i optat lokalnych, abonamentowych za uzywanie
odbiornikéw radiowych i telewizyjnych, w dziale 750, rozdziale 75011,
wykonywanie budowlanych prac remontowych, konserwacyjnych i inwestycyjnych
w budynkach Urzedu;

w zakresie inwestycji:

planowanie i realizowanie inwestycji w budynkach Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewoddzkiego oraz na przejsciach granicznych,

nadzér nad procesami inwestycyjnymi,

prowadzenie rozliczen wydatkowanych s$rodkéw budzetowych i unijnych na
inwestycje wykonywane na przejsciach granicznych;

w zakresie zamoéwien publicznych:

a)

b)

f)

wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych,

doradztwo merytoryczne w zakresie zgodnosci wydatkowania Srodkéw publicznych
z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych swiadczone na
rzecz pracownikdw Urzedu uczestniczacych w kontrolach realizacji zadan
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej lub budzetu Wojewody,
przygotowanie dla Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu opinii dotyczacych
przedktadanych planéw i informacji przez podlegte jednostki i wydziaty w zakresie
zamoéwien publicznych,

ewidencjonowanie wydatkdw z podziatem na poszczegdlne rodzaje dostaw, ustug
i robét budowlanych oraz ich biezaca analiza w zakresie zgodnosci z ustawa z dnia
11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych,

sporzadzanie i przesytanie Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych rocznych
sprawozdan o udzielonych zamdéwieniach publicznych,

sporzadzanie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej prowadzonych
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie ustawy z dnia
11 wrzednia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych,



g)

h)

sporzadzanie planu zamdéwien publicznych oraz planu postepowan o udzielenie
zamdéwien publicznych na podstawie informacji i danych przekazywanych przez
dyrektoréw wydziatow,

opracowanie projektéw aktow wewnetrznych regulujacych problematyke udzielania
zamdwien publicznych w Urzedzie oraz projektéw zmian do tych aktow;

4) w zakresie obstugi transportowej Urzedu:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

i)
k)

eksploatacja pojazdéw samochodowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
przeprowadzanie konserwacji, obstugi technicznej oraz napraw pojazdow,
zakupy materiatéw i czesci zamiennych do pojazdéw,

prowadzenie stacji paliw,

prowadzenie magazynu paliw i materiatéw eksploatacyjnych do pojazddw,
sporzadzanie grafikdw wyjazdéw stuzbowych i rozliczanie czasu pracy kierowcow,
koordynowanie i realizacja wyjazdow stuzbowych pracownikéw Urzedu,

obstuga logistyczna Urzedu, w tym zapewnienie dostaw w zakresie dokonywanych
zakupow materiatéw oraz artykutéw spozywczych,

zakup i wynajem pojazdéw,

rejestrowanie i ubezpieczanie pojazdow

likwidacja szkéd komunikacyjnych i powypadkowych;

przewdz wyposazenia oraz akt archiwalnych.”;

6) po § 16 dodaje sie § 16a w brzmieniu:

,§ 16a. Do zakresu dziatania Wydziatu do spraw Zarzadzania PrzejSciami Granicznymi

nalezg sprawy dotyczgce administrowania obiektami przejs¢ granicznych, obstugi gospodarczej
i technicznej przej$é granicznych wynikajgce z ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o ochronie

granicy panstwowej, w szczegélnosci:
1) w zakresie finanséw i obstugi przejs¢ granicznych:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

planowanie i monitorowanie realizacji wydatkow Wydziatu okreslonych w ustawie
budzetowej w czesci 85/28 w dziale 600, rozdziale 60031 w ukfadzie budietu
tradycyjnego i zadaniowego w zakresie wydatkow biezacych,

przygotowywanie wnioskéw o zmiany w planie finansowym srodkéw budzetowych
w zakresie wydatkéw biezgcych w dziale 600, rozdziale 60031,

sktadanie do Wydziatu Finanséw i Budzetu miesiecznego zapotrzebowania na srodki
budzetowe oraz prognozy wydatkéw budzetowych oraz w zakresie wydatkéw
biezacych i majatkowych w dziale 600, rozdziale 60031,

sporzadzanie zawiadomienn i wnioskéw na oddanie nieruchomosci w najem,
dzierzawe lub uizyczenie, bedacych w trwalym zarzadzie organu nadzorujacego
w dziale 600 rozdziat 60031,

sporzadzanie corocznej indeksacji optat w umowach najmu o s$rednioroczny
wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych GUS w dziale 600, rozdziale 60031,
przygotowanie optat z tytutu trwatego zarzadu nieruchomosci w dziale 600 rozdziat
60031,

przygotowywanie optat abonamentowych za uzywanie odbiornikéw radiowych
i telewizyjnych w dziale 600, rozdziale 60031,



p)

q)

sporzadzenie deklaracji na podatek od srodkéw transportowych,

rejestracja pojazdéw Urzedu w systemie poboru optaty drogowej (e-TOLL),
wnoszenie i rozliczanie optat za przejazdy pojazddw ciezkich,

przygotowywanie zbiorczych danych do rocznego sprawozdania o odpadach oraz
terminowe zfozenie w Bazie Danych o Odpadach (BDO),

przygotowanie zbiorczych danych do optaty rocznej za korzystanie ze srodowiska,
przygotowanie zbiorczego Raportu o emisjach gazéw cieplarnianych i innych
substancji do Krajowego Osrodka Bilansowania i Zarzadzania Emisjami (KOBIZE),
prowadzenie rejestracji kottéw grzewczych na Platformie Ustug Elektronicznych
Skarbowo-Celnych (PUESC) dla dostaw oleju opatowego,

prowadzenie spraw w zakresie ubezpieczenia mienia oraz likwidacji szkod w dziale
600 rozdziat 60031,

rozliczanie kosztéw $wiadczen z tytutu korzystania przez stuiby graniczne
z infrastruktury Portu Lotniczego Olsztyn-Mazury w Szymanach,

zakup wyposazenia i materiatéw dla stuib granicznych na Lotniczym Przejsciu
Granicznym w Szymanach,

utrzymywanie przejsé granicznych ze srodkéw biezacych dziatu 600 rozdziatu 60031
zgodnie z obowigzkami natozonymi na Wojewode — wynikajagcymi z rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 13 grudnia 2005 r. w sprawie obowigzkéw wojewody w
zakresie finansowanie i utrzymywania przejs¢ granicznych, przejsé turystycznych,
miejsc przekraczania granicy na szlakach turystycznych oraz punktéw nocnego
postoju na rzekach granicznych, ich wyposaienia w sprzet, a takie organéw
wiasciwych do osadzania i utrzymywania znakéw granicznych na morskich wodach
wewnetrznych;

2) w zakresie administrowania obiektami przej$¢ granicznych:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)
i)

state utrzymanie przej$¢ granicznych w stanie umozliwiajgcym dokonywanie przez
funkcjonariuszy organéw Rzeczypospolitej Polskiej kontroli granicznej i celnej,
zapewnienie dostaw do budynkéw i pomieszczen energii elektrycznej, wody,
odprowadzenia $ciekdw, ogrzewania pomieszczen,

utrzymanie czystosci w obiektach i na terenach przejsé granicznych,

utrzymanie statej sprawnosci sprzetu, urzadzen technicznych i sanitarnych, urzadzen
teletechnicznych,

gospodarowanie zasobami lokalowymi,

prowadzenie iloSciowo-wartosciowej ewidencji zapasow materiatowych,
planowanie, analiza i monitorowanie wydatkow rzeczowych okreélonych w ustawie
budzetowej w czesci 85/28, w dziale 600, rozdziale 60031 klasyfikacji budzetowej;
prowadzenie spraw w zakresie budowy i utrzymania sieci teletransmisji danych,
opiniowanie zakupow sprzetu informatycznego dla whasciwych stuzb;

3) w zakresie obstugi technicznej budynkéw Urzedu i obiektéw przejs¢ granicznych w dziale
600, rozdziale 60031 klasyfikacji budzetowej:

a)

b)

utrzymanie pomieszczen oraz infrastruktury technicznej budynkow we wtasciwym
stanie techniczno-eksploatacyjnym,
ustalanie potrzeb remontowych obiektow budowlanych przejs¢ granicznych,



c) przeprowadzanie okresowych i rocznych przegladéw stanu technicznego obiektéw
budowlanych,

d) ustalanie zapotrzebowania oraz zakup materiatow i srodkéw niezbednych do
prowadzenia biezgcych napraw, konserwacji i remontow,

e) wykonywanie budowlanych prac remontowych i konserwacyjnych w obiektach
przejs¢ granicznych.”;

7) w § 20:
a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,§ 20. Do zakresu dziatania Wydziatu Infrastruktury i Nieruchomosci naleza sprawy
dotyczace architektury, budownictwa, zagospodarowania przestrzennego, wspierania
mieszkalnictwa, polityki miejskiej, gospodarki nieruchomosciami, mienia zabuzanskiego,
gospodarki morskiej, rolnictwa i $rodowiska, komunikacji i infrastruktury, rozwoju
regionalnego, w szczegdlnosci:”,

b) uchyla sie pkt 8;

8) § 21 otrzymuje brzmienie:

,8§ 21. Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezg sprawy dotyczace
obywatelstwa polskiego, nadzoru nad rejestracja stanu cywilnego oraz zmiang imion i nazwisk,
nadzoru nad ewidencja ludnosci i dowodami osobistymi, paszportéw, wspétpracy z kosciotami
i zwigzkami wyznaniowymi, Karty Polaka (w tym przyznawania swiadczen dla posiadaczy Karty
Polaka), zaproszen dla cudzoziemcéw, w szczegdélnosci:

1) prowadzenie spraw dotyczacych obywatelstwa polskiego zwigzanych z:

a) potwierdzaniem posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego,

b) orzekaniem o uznaniu za obywatela polskiego,

c) przyjmowaniem i opiniowaniem wnioskow o nadanie obywatelstwa polskiego przez
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

d) wreczaniem aktéw nabycia obywatelstwa polskiego;

2)  prowadzenie spraw dotyczacych repatriacji:

a) prowadzenie postepowari administracyjnych jako organ | instancji w sprawach
0 uznanie za repatrianta,

b) opiniowanie wnioskéw dotyczgcych osiedlenia sie na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

3) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem przez organy gmin ewidencji ludnosci
i dowoddw osobistych oraz prowadzenie postepowan administracyjnych jako organ Il
instancji w sprawach ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych;

4) sprawowanie nadzoru nad organizacja i funkcjonowaniem urzeddw stanu cywilnego oraz
prowadzenie postepowari administracyjnych, jako organu | i Il instancji w sprawach
rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk;

5) prowadzenie spraw okreslonych w ustawach i przepisach wykonawczych z zakresu
stosunkéow pomiedzy Panstwem a Kosciotem Katolickim oraz innymi kosciotami
i zwigzkami wyznaniowymi z zakresu:

a) wydawania zaswiadczen koscielnym osobom prawnym,



b)

regulacji spraw majatkowych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych;

6) prowadzenie spraw dotyczacych Karty Polaka:

a)

b)
c)
d)

przyjmowanie wnioskdw o przyznanie Karty Polaka, przedtuzenie waznosci Karty
Polaka, wydanie duplikatu Karty Polaka, zmiane danych w Karcie Polaka,
wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach Karty Polaka,

wydawanie Kart Polaka,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie przyznawania $wiadczen
pienieznych dla posiadaczy Karty Polaka osiedlajagcych sie w Rzeczypospolitej
Polskiej;

7) prowadzenie spraw paszportowych:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

przyjmowanie wnioskdow o wydanie dokumentéw paszportowych i wydawanie
dokumentéw paszportowych,

wspétdziatanie z poiskimi placéwkami dyplomatycznymi i urzedami konsularnymi za
granica,

wydawanie opinii dla urzedéw morskich w celu wydania ksigzeczki zeglarskiej,
prowadzenie postepowan w sprawach uniewaznienia lub odmowy wydania
dokumentu paszportowego,

przetwarzanie w Rejestrze Dokumentéw Paszportowych informacji o zastosowaniu
oraz uchyleniu lub zmianie przez uprawniony organ prawomocnego $rodka
zapobiegawczego w postaci zakazu opuszczania kraju z zatrzymaniem lub zakazem
wydania dokumentu paszportowego,

udzielanie odpowiedzi na wnioski uprawnionych organéw o udostepnianie danych
osobowych w zakresie spraw paszportowych;

8) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wpisania zaproszenia do ewidencji

zaproszen.”;

9) po § 21 dodaje sie § 21a w brzmieniu:
»§ 21a. Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw nalezg sprawy dotyczace
legalizacji pobytu i pracy cudzoziemcdéw, w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw z zakresu legalizacji pobytu cudzoziemcéw:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie udzielenia zezwolenia na
pobyt czasowy,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie udzielenia zezwolenia na
pobyt staty,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie udzielenia zezwolenia na
pobyt rezydenta diugoterminowego Unii Europejskiej,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie przedtuzenia wizy krajowej,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie przedtuzenia wizy Schengen,
prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie przedtuzenia ruchu
bezwizowego;

2) prowadzenie spraw z zakresu wydawania dokumentéw cudzoziemcom:

a)

prowadzenie postepowari administracyjnych w sprawie wydania/wymiany karty
pobytu,
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3)

4)
5)
6)

7)
8)

10)

11)
12)

b) prowadzenie postepowari administracyjnych w sprawie polskiego dokumentu
podrdzy dla cudzoziemca,

c) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie polskiego dokumentu
tozsamosci cudzoziemca,

d) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie tymczasowego polskiego
dokumentu podrézy dla cudzoziemca;

prowadzenie spraw z zakresu wydawania dokumentéw obywatelom Unii Europejskiej

i cztonkom ich rodzin:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie zarejestrowania pobytu
obywatelom Unii Europejskiej,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wydania karty pobytowe;j dla
cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

c) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wydania dokumentu
potwierdzajgcego prawo pobytu obywatela Unii Europejskiej,

d) prowadzenie postepowar administracyjnych w sprawie wydania karty statego pobytu
dla cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wydawania zezwolen na prace dla

cudzoziemcow na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

rozpatrywanie odwotan od decyzji o uniewaznieniu zezwolenia na przekraczanie granicy

w ramach matego ruchu granicznego;

prowadzenie Punktu Informacji dla cudzoziemcéw;

prowadzenie infolinii dla cudzoziemcdw i pracodawcéw zatrudniajgcych cudzoziemcow;

wydawanie opinii na wniosek ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych w zakresie

zatwierdzenia jednostek prowadzacych studia na potrzeby przyjmowania cudzoziemcédw

w celu podjecia lub kontynuacji studidw;

zatwierdzanie powiatowych list zawoddéw, w stosunku do ktorych odmawia sie wydania

zezwolenia na prace cudzoziemca ze wzgledu na trudng sytuacje na lokalnym rynku pracy,

uzasadniajacg ograniczenie mozliwosci podjecia pracy przez cudzoziemcow na terenie

powiatu;

wspotdziatanie ze stuzbami, organami i placowkami dyplomatycznych innych panstw

w zakresie spraw dotyczacych cudzoziemcdw na terenie wojewddztwa warminsko-

mazurskiego;

ewidencja ruchu cudzoziemcow na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego;

rozpatrywanie wnioskdw o udostepnienie danych osobowych cudzoziemcéw.”;

10) w § 22 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

»§ 22. Do zakresu dziatania Wydziatu Polityki Spotecznej naleig sprawy dotyczace

kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, pracy, spraw rodziny, zabezpieczenia
spotecznego, wyznan religijnych, mniejszosci narodowych i etnicznych oraz réwnego

traktowania, w szczegélnosci:”;
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11) § 24 otrzymuje brzmienie:

»§ 24. Do zakresu dziatania Wydziatu Kontroli nalezg sprawy dotyczace prowadzenia

i koordynacji kontroli wykonywanych w imieniu Wojewody, w szczegdlnosci:
1) w zakresie kontroli finansowej:

a)
b)

d)
e)

f)

opracowywanie planéw kontroli finansowej,

prowadzenie kontroli finansowej jednostek podleglych Wojewodzie, w tym

zespolonych stuzb, inspekcji i strazy oraz kontroli przestrzegania przez te jednostki

realizacji procedury kontroli oraz zasady wstepnej oceny celowosci poniesionych

wydatkow,

prowadzenie kontroli finansowej w jednostkach samorzadu terytorialnego w zakresie:

— wykorzystania dotacji przekazanych z budzetu Wojewody na realizacje zadan,

— wykonania dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami,

prowadzenie kontroli finansowej w innych podmiotach w zakresie wykorzystania

dotacji przyznanych z budzetu Wojewody,

opracowywanie wnioskdw pokontrolnych oraz podejmowanie dziatan w celu

zapewnienia ich realizaciji,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych przez

jednostki objete kontrolg finansowg oraz informowanie wifasciwych organdw

o ujawnionych w wyniku kontroli przypadkach naruszenia dyscypliny finanséw

publicznych;

2) w zakresie koordynacji i prowadzenia kontroli:

a)

b)

f)

g)
h)

koordynacja wykonywania przez wydzialy Urzedu kontroli zadan zzakresu
administracji rzadowej realizowanych na podstawie ustaw lub porozumien przez
organy samorzadu terytorialnego i inne podmioty,

organizowanie, prowadzenie i koordynacja zleconych przez Wojewode kontroli
wykonywania przez organy zespolonej administracji rzagdowej zadan wynikajacych
zustaw i innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaznied w nich
zawartych, ustalen Rady Ministrow oraz wytycznych i polecenn Prezesa Rady
Ministrow,

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem upowainien do kontroli dla
pracownikéw Urzedu, w tym prowadzenie rejestru upowaznie do kontroli,
prowadzenie i koordynacja zleconych przez Wojewode kontroli wykonywania przez
organy niezespolonej administracji rzagdowej w wojewddztwie zadan wynikajacych
zustaw i innych aktow prawnych wydanych na podstawie upowaznied w nich
zawartych,

sporzadzanie, na podstawie rocznych planéw kontroli wydziatéw, rocznego planu
kontroli Urzedu i nadzoér nad jego wykonaniem,

sporzgdzanie rocznego sprawozdania z dziatalnosci kontrolnej Wojewody oraz
przygotowywanie wymaganych informacji z tego zakresu,

prowadzenie i koordynacja kontroli wewnetrznej,

prowadzenie kontroli zadan z zakresu administracji rzgdowej zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego w zakresie:
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3)

5)

j)

— realizacji przez samorzad wojewddztwa zadan wynikajacych z ustawy z dnia
24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach
turystycznych oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotow wycieczek i przewodnikdéw turystycznych,

— Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
wynikajagcych zustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy,

—~  realizacji przez samorzad powiatowy nadzoru nad fundacjami,

— wydawania przez jednostki samorzadu terytorialnego koncesji i zezwolen, a takze
prowadzenia rejestrow dziatalnosci reguiowanej, o ktérych mowa w art. 44
ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow,

— udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, o ktérej mowa w ustawie z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej,

prowadzenie kontroli systeméw teleinformatycznych oraz rejestréw publicznych,

uzywanych do realizacji zadann zleconych z zakresu administracji rzadowej

w jednostkach samorzadu terytorialnego, stosownie do art. 25 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania

publiczne,

prowadzenie kontroli przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskéw przez jednostki

samorzadu terytorialnego w oparciu o przepisy k.p.a.;

w zakresie koordynacji kontroli zewnetrznych w Urzedzie:

a)
b)

d)

e)

prowadzenie ksigzki kontroli zewnetrznych w Urzedzie,

ewidencjonowanie i przechowywanie oryginatéw protokotdw kontroli, informacji
o wynikach kontroli, wystapienn pokontrolnych, not sygnalizacyjnych, a takze innych
dokumentéw zawierajgcych ustalenia, oceny, wnioski i zalecenia zkontroli
przeprowadzonych w Urzedzie kierowanych do Wojewody przez organy kontroli
zewnetrznej oraz odpowiedzi udzielanych tym organom w sprawach wynikajacych
z tresci tych dokumentéw, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej,

nadzér nad terminowym przygotowywaniem przez wydziaty odpowiedzi na zalecenia
pokontrolne organéw kontroli zewnetrznej,

koordynacja czynnosci zwigzanych z przekazywaniem informacji organom kontroli
zewnetrznej,

koordynacja czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem komorek organizacyjnych
Urzedu do kontroli finansowej i kontroli wlasciwego zarzadzania funduszami Unii
Europejskiej prowadzonej przez Europejski Trybunat Obrachunkowy;

prowadzenie kontroli z zakresu $wiadczenr rodzinnych, pomocy osobom uprawnionym
do alimentow oraz z zakresu zasitkow dla opiekundéw;

prowadzenie spraw, o ktérych mowa w art. 10 ust. 3 i art. 12 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz

edukacji prawnej oraz:

a)

prowadzenie listy organizacji pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktéw
na obszarze wojewddztwa, w tym wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych
wpisu, odmowy wpisu lub wykreslenia z listy danej organizacji pozarzagdowej,
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b) udostepnianie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu listy organizacji
pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktéw na obszarze wojewoddztwa
oraz informacji o organizacjach pozarzadowych wykreslonych z listy, dacie oraz
przyczynach ich wykreélenia,

c) przyjmowanie od starostéw zawiadomien o zawartych porozumieniach z okregowa
izbg adwokacka i radg okregowej izby radcéw prawnych albo wskazaniu adwokatow
lub radcéw prawnych, wyznaczonych do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

d) przekazywanie Ministrowi Sprawiedliwosci zbiorczej informacji o wykonaniu zadan
polegajacych na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej na obszarze wojewddztwa,

e) wspieranie organizacji szkolen i dorocznych kurséw doszkalajacych dla doradcow
obywatelskich;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i koordynacjg kontroli zarzadczej w Urzedzie;

7) realizacja zadarn Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie
ttumacza przysiegtego, w szczegoélnosci prowadzenie kontroli dziatalnosci ttumaczy;

8) koordynacja i prowadzenie spraw z zakresu skarg, wnioskéw, petycji i innych sygnatéw
obywatelskich oraz przyjmowanie obywateli w tym zakresie;

9) koordynacja i wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg wykonywania i dokumentowania badani
lekarskich i psychologicznych oraz wydawanych orzeczen lekarskich i psychologicznych
osobom ubiegajacym sie lub posiadajagcym pozwolenie na bron;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg wykonywania i dokumentowania badan
lekarskich i psychologicznych osobom ubiegajagcym sie lub posiadajagcym licencje

detektywa;
12) realizacja zadan Wojewody objetych dzialem administracji rzadowej oswiata
i wychowanie, w  zakresie organizacji i prowadzenie spraw zwigzanych

z odpowiedzialnoscig dyscyplinarng nauczycieli;

13) realizacja zadan wynikajacych z petnienia przez Wojewode funkcji Krajowego Kontrolera
w ramach Programu Interreg Litwa-Polska 2021-2027 oraz Programu Interreg Potudniowy
Battyk 2021-2027, zwanych dalej ,,Programami”:

a) przeprowadzanie formalnej i merytorycznej kontroli wydatkow zadeklarowanych
przez beneficjentéw we wnioskach o ptatnosé/raportach,

b) wystawianie dokumentu potwierdzajacego zakoriczenie kontroli wydatkow
zadeklarowanych przez beneficjentéw we wnioskach o ptatnosé/raportach,

c) przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji projektu i sporzadzanie informacji
pokontrolnych, wydawanie zaleceri pokontrolnych oraz monitorowanie wdrozenia
zalecen pokontrolnych,

d) przeprowadzanie kontroli na zakoriczenie realizacji projektu (kontrola kompletnosci
dokumentaciji),

e) przeprowadzanie kontroli przestrzegania zasad udzielania pomocy publicznej,

f) V\;eryfikacja zachowania zasady konkurencyjnosci na podstawie przepisow
obowiazujacych w Programach,

g) przeprowadzanie oceny ex-ante i kontroli ex-post postepowan o udzielanie zamoéwien
publicznych realizowanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo

zamowien publicznych,
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h) zapobieganie, wykrywanie, korygowanie i zgtaszanie nieprawidtowosci i naduzy¢
finansowych, sygnatéw ostrzegawczych oraz prowadzenie wszelkich czynnosci
dotyczacych zidentyfikowanych nieprawidtowosci,

i) pomniejszanie wartosci wydatkow kwalifikowalnych i naktadanie korekt finansowych,

j)  sporzadzanie, uaktualniane i stosowanie wtasnych Instrukcji Wykonawczych dla
poszczegdlnych Programdéw oraz sporzadzanie i stosowanie innych procedur
obowigzujacych krajowego kontrolera,

k) realizowanie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscia w ramach obstugiwanych
Programoéw.”;

12)w § 39:
a) uchyla sie ust. 3,
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. W celu realizacji zadan okreslonych w ust. 1-2 moze wydawac zarzadzenia.”;

13) § 40 otrzymuje brzmienie:
»§ 40. Dyrektorzy wydziatéw Urzedu podlegajag Wojewodzie, a w zakresie spraw, o ktérych
mowa w § 39 podlegajg Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.”;

14) w § 46:
a) wust. 1w pkt1lit f otrzymuje brzmienie:
»f) stosowania procedur udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie,”,
b) ust. 10 otrzymuje brzmienie:
»10. Umieszczanie materiatow reklamowych i propagandowych na terenie

Urzedu, niebedacych materiatami okreslonymi ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dostepie do informacji publicznej lub innymi przepisami prawa moze by¢ dokonane

tylko za zgodg Dyrektora Generalnego Urzedu lub osoby przez niego wskazanej.”,

c) wust. 13 w pkt 3 lit. a i b otrzymujg brzmienie:

»a) zgodnosci pod wzgledem formalno-prawnym z prawem polskim i wspolnotowym
projektow umoéw przygotowywanych w zwigzku z postepowaniami o udzielenie
zamodwienia publicznego prowadzonymi w trybie ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych,

b) zgodnosci pod wzgledem formalno-prawnym z prawem polskim i wspélnotowym
projektow umow innych niz zawierane w trybie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych,”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Radostaw Krél
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