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REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W LUBLINIE

Lublin, 2026-11-09

WOA.261.73.2026.BS

ZAPYTANIE OFERTOWE
Na swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym
w roku 2027 na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie
Zamawiajacy:

. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w formie Zapytania ofertowego

prowadzone jest z wytaczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1

tejze ustawy.

Zamawiajacy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie, ul. Bazylianéwka 46, 20-
144 Lublin, NIP: 7123144349, REGON: 060418276, www.gov.pl/web/rdos-lublin
Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym w roku 2027 na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Lublinie wraz z Woydziatami Spraw Terenowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i kurierskich oraz ich ewentualnych
zwrotdw, oraz ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki jego realizacji zawiera szczegdétowy
opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ), formularz ofertowy, formularz cenowy oraz wzor
umowy, ktére stanowig odpowiednio zatacznik nr 1, 2, 3 i 4 do zapytania.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych - ustugi pocztowe i kurierskie oraz
ustuga odbierania przesytek od Zamawiajgcego i nadawania w placéwkach Wykonawcy
lub operatora wyznaczonego bedg swiadczone przez jednego Wykonawce.

Termin wykonania zaméwienia:

Od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2027 r. lub do wyczerpania maksymalnej kwoty umowy.

Warunki udziatu w zamoéwieniu:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz

1.

2.

1.
2.

jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 558 ze zm.) oraz

jest uprawniony do $wiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej oraz za granica.

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie kierowat sie taczng ceng brutto oferty

‘e/ Spetniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
w siedzibie RDOS w Lublinie i Wydziatach Spraw Terenowych
EMAS ul. Bazylianwka 46, 20-144 Lublin, tel.: 81 71 06 500, sekretariat@Iublin.rdos.gov.pl, www.gov.pl/web/rdos-lublin




VI.

=

Now

VILI.

1.

Zamawiajacy wybierze wykonawce, ktérego oferta uzyskata najwiekszg taczng liczbe
punktow.
W ramach kryterium Cena punkty zostang przyznane w nastepujacy sposéb:

najnizsza cena
--------------------------------------- x 100 x waga kryterium
cena badanej oferty

Kazdy wykonawca bedzie oceniany w skali od O do 100 punktéw.

taczna ilo$¢ punktéw otrzymanych przez wykonawce bedzie suma punktéw przyznanych
w poszczegdlnych kryteriach - maksymalnie 100 punktow.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

Sposdb przygotowania ofert oraz miejsce i termin sktadania ofert:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
osoby upowaznionej do reprezentacji wykonawcy.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) wypetniony formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania,

2) wypetniony formularz cenowy, stanowiacy zatgcznik nr 3 do zapytania,

3) wpis do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z pkt. IV zapytania,

1) petnomocnictwo - jezeli dotyczy.

Oferte oraz wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ droga elektroniczng na adres:
sekretariat@lublin.rdos.gov.pl

Termin ztozenia oferty: 26 listopada 2026 rok.

Oferty ztozone po terminie beda podlegaty odrzuceniu.

Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w ramach zapytania ofertowego stanowig
informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 06 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

W sytuacji, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca zobowigzany jest do zastrzezenia
tych informacji i przedstawienia zamawiajacemu uzasadnienia tego zastrzezenia.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni liczonych od terminu sktadania ofert, z tym zastrzezeniem,
ze pierwszym dniem jest dzien sktadania ofert.

Informacja dotyczaca sposobu komunikacji zamawiajgcego z wykonawca:

Wszelka korespondencja i wymiana informacji zwigzana z niniejszym postepowaniem
odbywa sie za podrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
sekretariat@lublin.rdos.gov.pl

. Wykonawca moze zwrécié¢ sie do zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, jak réwniez, w uzasadnionych
przypadkach, moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Tre$¢ pytan wykonawcy wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

na kierowane zapytania. Wszelkie pytania w powyzszym zakresie nalezy kierowacd
na adres e-mail wskazany w ust. 1.

. Osoba uprawniona ze strony zamawiajagcego do kontaktéw 2z wykonawcami:

p. Barbara Sadura.



VIII.

Pozostate informacje dotyczace Zapytania ofertowego:

1.

Zamawiajacy dopuszcza negocjowanie oferowanych cen z wykonawcami, ktérzy ztozyli
wazne i niepodlegajace odrzuceniu oferty. W tym celu zamawiajacy, w uzasadnionych
przypadkach, zastrzega mozliwos¢ kontaktu z wykonawcami za posrednictwem email:
sekretariat@lublin.rdos.gov.pl.
Aby zapewnié poréwnywalno$é wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentéw lub udzielenia wyjasnien.
Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe beda wydawac sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamodwienia i tym samym bedy budzi¢ watpliwosci
Zamawiajacego, zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é zwrdcenia sie o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowodéw dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania,
ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.
Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzyma taka samga liczbe punktéw w obu kryteriach oceny
ofert, zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych, w ktérych wykonawcy zaoferuja
nowa cene realizacji zaméwienia, bez mozliwosci dokonywania zmian w zakresie
kryterium jakosciowego. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac
ceny wyzszej niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzace watpliwosci omytki dotyczace

wyrazow, w szczegoélnosci:

a) ewidentny btad gramatyczny,

b) mylng pisownie wyrazéw,

c) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,

d) ewidentny btad rzeczowy;

2) oczywiste omytki rachunkowe (omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach),
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek w
szczegblnosci w przypadku sumowania poszczegdlnych kosztéw ogdtem brutto
jezeli obliczony wynik nie odpowiada dziataniom podjetym do jego uzyskania,
przyjmuje sie, ze prawidtowo podano ceny jednostkowe i na ich podstawie
zamawiajacy przeprowadzi dalsze obliczenia;

3) inne omyitki, polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Stosownie do brzmienia art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859),
z postepowania wyklucza sie?:
1) wykonawce wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;
2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022

Postanowienie znajduje zastosowanie w okresie obowigzywania sankcji natozonych ustawg z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 i 1859).
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r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2023 r. poz. 120, 295) jest podmiot
wymieniony w  wykazach  okreslonych w  rozporzadzeniu  765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujaca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto
likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart
uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje
sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia postepowania.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é uniewaznienia postepowania w nastepujacych
sytuacjach:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie posiada certyfikat Systemu
Zarzadzania Srodowiskiem, zgodny z rozporzadzeniem EMAS. W zwiazku z powyzszym
zaleca sie, aby Wykonawecy bioracy udziat w postepowaniu zapoznali sie z trescig Polityki
Srodowiskowej oraz aktualna Deklaracja Srodowiskowa, dostepna na stronie:
https://www.gov.pl/web/rdos-lublin/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Na

podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2 2016 r. Nr 119) - zwanym dalej RODO,

informuje, ze:

1)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony

Srodowiska w Lublinie z siedzibg przy ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin,

tel.: (81) 71 06 500, e-mail: sekretariat@lublin.rdos.gov.pl;

W Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie (RDOS w Lublinie) zostat

wyznaczony Inspektor Ochrony Danych. Kontakt z inspektorem jest mozliwy

telefonicznie pod nr tel. (81)7106540 oraz poprzez e-mail: iod@lublin.rdos.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji ustawowych zadah

RDOS w Lublinie, zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej zgody:

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z art. 6 rozporzadzenia

2016/679 (RODO), a w szczegdlnosci:

° gdy przetwarzanie nastepuje na podstawie wyrazonej przez Paniag/Pana zgody,

° gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,

° gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego, ktéry
ciazy na organie administracji publicznej,

° gdy przewidujg to szczegdlne przepisy prawa.

Osobom, ktérych dane dotycza przystuguje prawo dostepu do tresci danych osobowych

oraz ich sprostowania, poprawiania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do

przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, co do danych osobowych, ktérych
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podanie jest dobrowolne - prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem. O$wiadczenie o cofnieciu zgody na
przetwarzanie danych osobowych wymaga jego ztozenia w formie pisemnej lub
elektronicznej na adres mailowy Inspektora Ochrony Danych w RDOS w Lublinie;

6) W przypadku realizacji zadan dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom
udzielajagcym wsparcia na zasadzie zleconych ustug i zgodnie z zawartymi umowami
powierzenia przetwarzania danych;

7) Dane osobowe udostepnione przez osoby, ktérych dane dotyczq nie beda przetwarzane w
sposéb zautomatyzowany;

8) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej;

9) Dane osobowe o0sob, ktérych dane dotycza beds przechowywane przez okres
niezbedny do realizacji celéw okreslonych w punkcie 3), a po tym czasie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa (m.in.
zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i realizacjg obowigzku archiwizacyjnego);

10) Osoby ktoérych dane dotycza majg prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych gdy uznajg, ze przetwarzanie ich danych osobowych narusza
przepisy RODO.

X.  Informacja o mozliwosci zgtoszenia naruszenia prawa

Wypetniajagc zobowigzania wynikajace z Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia
prawa Unii (Dz. Urz. UE L.305/17) oraz art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Lublinie wdrozyta regulamin zgtoszen wewnetrznych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Lublinie.

Zgtoszenia wewnetrze, ktérych dotyczy regulamin stosuje sie wytacznie do oséb fizycznych,
ktore zgtaszajg lub ujawniaja publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskana w kontekscie
zwiazanym z praca w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie. Kontekst
zwigzany z pracy to catoksztatt okolicznosci zwigzanych ze stosunkiem pracy lub innym
stosunkiem prawnym stanowigcym podstawe swiadczenia pracy, w ramach ktérego uzyskano
informacje o naruszeniu prawa.

Kogo obejmujemy ochrong?

1. Zgtaszajacy podlega ochronie, pod warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzié, ze
bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego informacja
0 naruszeniu prawa jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego i Zze informacja taka stanowi naruszenie prawa.

2. Ochronie podlegajg takze osoby pomagajace sygnaliscie w dokonaniu zgtoszenia,
a takze osoby powigzane z sygnalistg , czyli wspotpracownicy lub osoby najblizsze.

3. Ujawnienie danych osobowych zgtaszajgcych, moze nastgpi¢ tylko gdy osoby te
wyrazity zgode na ujawnienie swoich danych lub w przypadku koniecznosci ich
ujawnienia w prowadzonych postepowaniach sadowych, przygotowawczych
i wyjasniajacych.



4. Ochronie nie podlegaja zgtaszajacy, ktérzy przekazuja informacje nieprawdziwe

Jak mozna dokonac zgtoszenia?

Zgtoszenia dokonywane mogg by¢ poprzez nastepujgce kanaty zgtoszen funkcjonujace
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie, a w szczegélnosci:

1. w formie listownej na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie,
ul. Bazylianowka 46, 20-144 Lublin, w podwdjnej kopercie z dopiskiem ,sygnalista”;

2. w formie ustnej po wczesniejszym uméwieniu sie telefonicznym z osobg upowazniong
do przyjmowania zgtoszen. Spotkanie odbywa sie w ciggu 14 dni od przekazanie
informacji osobie upowaznionej do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych o zamiarze
skorzystania z tego kanatu. Ze spotkania sporzadza sie protokét przyjecia zgtoszenia.

Co powinno zawierac zgtoszenie?:

date zgtoszenia;

dane osoby dokonujacej zgtoszenia, w tym: imie, nazwisko, adres;

wskazanie adresu, na ktéry ma by¢ przekazana informacja zwrotna;

dane o0sdéb, ktdore dopuscity sie naruszenia prawa, tj. imie, nazwisko, stanowisko,
miejsce pracy/inna forma swiadczenia pracy;

orientacyjng date wystapienia naruszenia/pozyskania informacji o naruszeniu prawa lub
mozliwosci jego zaistnienia;

6. opis nieprawidtowosci, w tym: opis sprawy ze wskazaniem istotnych faktéw majacych
znaczenie dla sprawy; okreslenie, ktdre przepisy prawa zostaty naruszone; wskazanie,
w jaki sposéb zgtaszajacy dowiedziat sie o sprawie; ewentualne wskazanie oséb, z
ktérymi zgtaszajacy kontaktowat sie w danej sprawie.

i N =

o

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie nie rozpatruje anonimowych zgtoszen,
gdzie nie zostaty podane dane sygnalisty.

Co zrobimy po otrzymaniu zgtoszenia?

Po otrzymaniu zgtoszenia przekazemy Zgtaszajacemu informacje o przyjeciu zgtoszenia w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba, ze nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy
przekazaé potwierdzenie.

Nastepnie podejmujemy dziatania nastepcze, przez ktére rozumie sie dziatania podjete w celu
oceny prawdziwosci zarzutéw zawartych w zgtoszeniu, w tym poprzez dochodzenie
wewnetrzne, postepowanie wyjasniajace, itp., lub zamkniecie procedury przyjmowania i
weryfikacji zgtoszen. W ramach dziatain nastepczych kontaktujemy sie korespondencyjnie z
sygnalistg i przesytamy mu informacje zwrotna.

Czym jest informacja zwrotna i kiedy ja przekazemy?

Informacja zwrotna to przekazanie zgtaszajgcemu informacji na temat planowanych lub
podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan.

Informacje zwrotng przekazemy zgtaszajgcemu w terminie 3 miesiecy od potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia Zgtaszajgcemu, 3 miesiecy
od uptywu 7 dni od dokonania zgtoszenia, chyba, ze Zgtaszajacy nie podat adresu do kontaktu,
na ktory nalezy przekazac informacje zwrotna.



Xl.

Xill.

Gwarancja poufnosci

Dane osobowe zgtaszajacego oraz inne dane pozwalajagce na ustalenie jego tozsamosci nie
podlegajg ujawnieniu, chyba Zze za wyrazng zgoda zgtaszajgcego, przekazang na piSmie osobie
przyjmujacej zgtoszenie.

Ochrona przed dziataniami odwetowymi

Zgtaszajagcym podlegajgcym ochronie, przystuguja s$rodki ochrony przed dziataniami
odwetowymi, okreslonymi w art.19 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajgcych naruszenia
prawa Unii (Dz. Urz. UE L.305/17) oraz w rozdziale 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

Osoby uprawnione do kontaktow:
Barbara Sadura
e-mail: barbara.sadura@Ilublin.rdos.gov.pl
Tel. 81 7106500
Wydziat Administracyjno-Organizacyjny
Zataczniki:
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Formularz ofertowy
Formularz cenowy
Wzér umowy

PN

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Lublinie
Beata Sielewicz

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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