Zalgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 32 .2021

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z ANEKSU GOSCINNEGO
W PROKURATURZE REJONOWEJ W JANOWIE LUBELSKIM

§1

1. Regulamin okre$la zasady korzystania z krotkotrwalego pobytu w aneksie
goscinnym bedagcym w dyspozycji Prokuratury Rejonowej w Janowie Lubelskim.

2. Ancks goScinny jest wynajmowany na okresy czasu mierzone w dobach
hotelowych. Doba hotelowa rozpoczyna si¢ od godziny 12:00 w dniu przybycia
I trwa do godziny 10:00 dnia nastepnego.

3. Za korzystanie z aneksu gos$cinnego w wymiarze niepetnej doby hotelowej
nalezna jest optata jak za pelng dobe.

4. O rezerwacji miejsc noclegowych decyduje dostepno$¢ aneksu 1 kolejnos¢
zgloszen.

5. Rezerwacji mozna dokonywac¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do
15:00 telefonicznie (pod numerem telefonu 015872 07 84), lub wysylajac
wypehiony formularz zgloszenia rezerwacji (wzor stanowi Zatacznik nr 2 do
Regulaminu) faksem (015872 07 84) Ilub mailowo na adres
janow.lub@zamosc.po.gov.pl

6. Aktualny wzor formularza zgloszenia rezerwacji jest opublikowany na stronie

internetowej  Prokuratury = Okregowej w  Zamosciu  pod  adresem
www.gov.pl/web/po-zamosc

§2
1. Z aneksu goscinnego moga korzystac:

1.1. pracownicy zatrudnieni w jednostkach prokuratur, sgdownictwa i innych
jednostek podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci z tytulu podrozy stuzbowe;j
oraz z tytulu pobytu prywatnego,

1.2. matzonkowie oraz dzieci bedace na utrzymaniu os6b wymienionych w ust. 1.1

1.3. prokuratorzy, s¢dziowie w stanie spoczynku, emeryci, renci$ci oraz ich
matzonkowie,

1.4.inne osoby w miar¢ dostepnosci wolnych miejsc oraz za zgoda Prokuratora
Okrggowego w Zamosciu.
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§3

. Osoba zakwaterowana zobowigzana jest do =zapoznania si¢ 2z niniejszym
Regulaminem, co potwierdza w momencie otrzymania kluczy do aneksu
wlasnorgcznym podpisem na formularzu zgloszenia rezerwacji (Zalacznik nr 2 do
Regulaminu).

Klucz do aneksu przekazywany jest przez Kierownika Sekretariatu Prokuratury
Rejonowej w Janowie Lubelskim lub osobe przez niego wyznaczong po okazaniu
dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem przez osobe wynajmujaca.

. Kierownik Sekretariatu lub osoba przez niego wyznaczona potwierdza rezerwacje
terminu zgodnie z formularzem, ktoérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

. Osoba zakwaterowana ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie szkody
| braki powstate z jej winy lub osob towarzyszacych w trakcie pobytu w aneksie
goscinnym.

. Osoba zakwaterowana zobowigzana jest do niezwlocznego zglaszania w dniu
zakwaterowania stwierdzonych uszkodzen i brakdéw w wyposazeniu w stosunku do
spisu inwentarza, ktoérzy umieszczony jest w pomieszczeniach aneksu, pod
rygorem odpowiedzialnos$ci, o ktorej mowa w ust. 3.

. W przypadku opoznienia w zaptacie naleznosci za korzystanie z aneksu
goscinnego Prokuratura Okregowa w Zamosciu moze naliczy¢ odsetki ustawowe
za zwloke.

. Bezwzglednie zabrania si¢ palenia tytoniu wewnatrz aneksu goscinnego.

. Zabronione jest uzywanie tzw. ,,grzatek elektrycznych” w pomieszczeniach aneksu
goscinnego.

. Osoby zakwaterowane zobowigzane sg do przestrzegania przepisow
przeciwpozarowych, zachowania czystosci i porzadku w aneksie, wilasciwego
I zgodnego z ich przeznaczeniem uzytkowania urzadzen i wyposazenia aneksu,
atakze powiadamiania Kierownika Sekretariatu o awariach powstatych
w uzytkowanym aneksie pod rygorem odpowiedzialnoSci materialnego za powstale
szkody w wyniku niedopetienia tego obowiazku.

10. Zabronione jest przebywanie w aneksie goscinnym 0s0b nieupowaznionych do

pobytu.

11. Zabrania si¢ pobytu zwierzat w aneksie go$cinnym.
12. Cisza nocna trwa od godziny 22:00 do 6:00.

§ 4

1. Za korzystanie z aneksu go$cinnego pobierana jest optata zgodnie z cennikiem

stanowigcym Zaltacznik nr 1 do Regulaminu.



2. Za pobyt dzieci do 4-go roku zycia korzystajacych ze wspdlnego 16zka z rodzicami
nie pobiera si¢ oplaty. Za dzieci powyzej 4-go roku zycia korzystajacych ze
wspolnego 16zka z rodzicami pobiera si¢ 50% stawki standardowej za dobg
hotelowa.

3. Oplate za pobyt w aneksie go$cinnym nalezy ui§ci¢ z gory (przed planowanym
terminem przyjazdu) przelewem na konto Prokuratury Okrggowej w Zamosciu,
prowadzone w Narodowym Banku Polskim, o numerze 33 1010 1339 0253 4822
3100 0000.

4. W przypadku rezygnacji z zarezerwowanego pobytu Prokuratura Okregowa
w ZamosSciu nie zwraca wplaconych srodkow.

5. Osoby zakwaterowane zglaszaja zakonczenie swojego pobytu 1 wyjazd
Kierownikowi Sekretariatu Prokuratury Rejonowej w Janowie Lubelskim.

§5
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

CENNIK

za 1 dobe hotelowg pobytu w aneksie goscinnym Prokuratury Rejonowej

w Janowie Lubelskim

L.p. Uprawnieni Cena 1 doby w ztotych

1 Pracownicy powszechnych jednostek 25
prokuratur 1 sagdow oraz innych podleglych
Ministrowi Sprawiedliwosci

2 Cztonkowie rodzin (dzieci 1 matzonkowie( 25
pracownikow wymienionych w ust. 1

3 Dzieci w/w do 4r.z. korzystajacy ze wspolnego 0
t6zka z rodzicami

4 Dzieci w/w powyzej 4 r.z. korzystajacy ze 12,50
wspolnego 16zka z rodzicami

5 Inne osoby niebedace pracownikami 30
wymienionymi w ust. 1

6 Koszt dodatkowego t6zka (16zko polowe) 20




Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Zgloszenie rezerwacji aneksu goscinnego
w Prokuraturze Rejonowej w Janowie Lubelskim

1. Imie 1 nazwisko i
2. AOIES

4. telefon kontaktowy, e-mail ............cooiiiii i
5. inne osoby uprawnione do noclegu (imi¢, nazwisko, stopien pokrewienstwa):

Jako osoba rezerwujaca, o$wiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z Regulaminem
korzystania z aneksu go$cinnego w Prokuraturze Rejonowej w Janowie Lubelskim
I akceptuje jego postanowienia. Zobowigzuje¢ si¢ jednoczesnie do przekazania
informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych, stanowigcej integralng czes¢
zgloszenia rezerwacji osobom, o ktorych mowa w pkt 5.

(podpis rezerwujacego) (potwierdzenie zatrudnienia zaktadu pracy)

Potwierdzenie rezerwacji

Potwierdzam rezerwacje w dniach .................... dla w/w osob.

Kwote ......coonnii Zh(stownie ... zh)
nalezy przela¢ na konto Prokuratury Okregowej w Zamosciu:

NBP 33 1010 1339 0253 4822 3100 0000 przed terminem przyjazdu

(podpis osoby upowaznione;j)

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z treécig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku



z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) - dalej
RODO, Prokurator Okrggowy w Zamosciu informuje, ze:

1.

Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest
Prokuratura Okregowa w Zamosciu, ul. Orla 2, 22-400 Zamos¢, tel. 84 639 60 91,
email: poczta@zamosc.po.gov.pl.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moga si¢ Panstwo
kontaktowa¢, W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w
nastepujacy sposob: e-mail: iod@zamosc.po.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.
Dane osobowe przetwarzane bgda w celu rezerwacji pobytu i zakwaterowania w
pokojach goscinnych przy Prokuraturze Rejonowej w Janowie Lubelskim, a takze
w celach zwigzanych z realizacja obowigzkéw prawnych cigzacych na
administratorze.
Podstawe prawna przetwarzania danych osobowych stanowig
1) art. 6 ust. 1 lit b) RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania
umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia
dzialan, na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy;
2) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.
Dane osobowe beda przechowywane przez okres nie dluzszy, niz jest to niezbgdne
do realizacji celow, w ktorych sa przetwarzane, zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa.
Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisow prawa lub umowy.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania
uniemozliwia przyjecie rezerwacji i wykonanie umowy.
Pozyskane dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 RODO.
Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:
1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zgdania ich sprostowania lub
usuniecia na zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO;
2) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na zasadach okreslonych
w art. 18 RODO;
3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;
4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli
uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

10. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 9 ppk 1-3 nalezy skontaktowaé

si¢ z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze
wskazanych wyzej danych kontaktowych.
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