DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

Warszawa, dnia 17 listopada 2015 1.

Poz. 318

Departament Administracyjny

DECYZJA Nr 459/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ
z dnia 16 listopada 2015 r.

w sprawie zasad prowadzenia gospodarki samochodowej
w ataszatach obrony

Na podstawie § 1 pkt 12 lit d i § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
9 lipca 1996 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowe;j
(Dz. U. Nr 94, poz. 426 oraz z 2014 r. poz. 933) ustala si¢, co nastgpuje:
1. Wprowadza si¢ do uzytku ,Instrukcj¢ w sprawie zasad prowadzenia gospodarki
samochodowej w ataszatach obrony”, stanowiacg zalacznik do decyzji.
2. Traci moc decyzja Nr 379/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 6 sierpnia 2008 r.
w sprawie zasad prowadzenia gospodarki samochodowej w ataszatach obrony przy
przedstawicielstwach dyplomatycznych Rzeczypospolitej Polskiej (niepublikowana).

3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: 7. Siemoniak



Zalagcznik do  decyzji Nr  459/MON
Ministra Obrony Narodowe;j
z dnia 16.11.2015r. (poz. 318)

INSTRUKCJA
w sprawie zasad prowadzenia gospodarki samochodowej
w ataszatach obrony

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1.

1. Instrukcja okresla zasady prowadzenia gospodarki samochodowej w ataszatach obrony

2. Do zabezpieczenia potrzeb transportowych ataszatow moga by¢ uzywane:

1) samochody stuzbowe;

2) pojazdy prywatne;
3) inne $rodki transportowe.

3.1los¢ 1 rodzaj samochoddéw stuzbowych niezbednych do zabezpieczenia potrzeb
transportowych ataszatow okresla ,,Wykaz stanowisk stuzbowych przeznaczonych dla
zothierzy zawodowych pelnigcych stuzbe poza granicami panstwa w ataszatach obrony”.

§ 2.
Uzyte w instrukcji okre$lenia oznaczaja:

1) ataszat — ataszat obrony, o ktorym mowa w § 2 pkt 4 zarzadzenia Ministrow Spraw
Zagranicznych i1 Obrony Narodowej z dnia 27 maja 2004 r. w sprawie szczegdtowych
zasad wykonywania obowigzkow stuzbowych przez zotnierzy zawodowych petnigcych
stuzbe w  placowkach zagranicznych oraz organizacji 1 funkcjonowania
w placowkach zagranicznych ataszatow obrony (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. Nr 6, poz. 57
oraz z 2005 r. Nr 24, poz. 218);

2) attaché obrony — attaché obrony, o ktérym mowa w § 2 pkt 1 zarzadzenia
wymienionego w pkt 1;

3) personel ataszatu — personel ataszatu obrony, o ktorym mowa w § 2 pkt 3 zarzadzenia
wymienionego w pkt 1;

4) samochdd stuzbowy — samochdd osobowy lub ciezarowo-osobowy wysokiej mobilnosci,
pozostajacy na ewidencji Ministerstwa Obrony Narodowej lub uzyczony dla ataszatu
przez przedstawicielstwo dyplomatyczne Rzeczypospolitej Polskiej;

5) samochdd funkcyjny — samochod stuzbowy przeznaczony do zabezpieczenia stuzbowych
potrzeb transportowych os6b uprawnionych;

6) samochod dyzurny — samochod stuzbowy przeznaczony do zabezpieczenia potrzeb
transportowych ataszatu;

7) osoba uprawniona — zolnierz zawodowy wyznaczony na stanowisko, na ktérym
przystuguje samochdd funkcyjny o okreslonej formie dysponowania;



8) ryczalt miesieczny — limit wydatkow finansowych przyznanych osobie uprawnionej na
pokrycie kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodu prywatnego
w przejazdach lokalnych;

9) pojazd prywatny — samochdd, motocykl, motorower stanowigcy witasno$¢ czlonka
personelu ataszatu;

10) inne $rodki transportowe — pojazdy uzyskane na potrzeby ataszatu obrony na podstawie
umowy cywilnoprawnej zgodnie z decyzja szefa, (dyrektora, dowodcy, komendanta)
jednostki (komorki) organizacyjnej finansujacej petnienie stuzby w ataszatach obrony.

Rozdzial 11

Zasady prowadzenia gospodarki samochodowej

§ 3.

Za wyposazenie ataszatow w nalezne etatowo samochody sluzbowe odpowiedzialna jest
jednostka (komorka) organizacyjna finansujaca pelnienie stuzby poza granicami panstwa.
Realizuje to w uzgodnieniu z Dyrektorem Departamentu Wojskowych Spraw Zagranicznych
(DWSZ) lub osobg przez niego upowazniong.

§ 4.

Standard i klas¢ samochodéw funkcyjnych oraz samochodéw dyzurnych dla ataszatow okresla
Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony Narodowej, w uzgodnieniu z Dyrektorem DWSZ lub
osobg przez niego upowazniona.

§ 5.

1. Ustala si¢ nastepujace uprawnienia do dysponowania samochodami stuzbowymi:

1) samochdd funkcyjny z karta drogowa A — do wyltacznego dysponowania przez osobe
uprawniong z uwzglednieniem pelnej jej dyspozycyjnosci i bez ograniczenia limitu
kilometrow;

2) samochdd funkcyjny z karta drogowa B — do zabezpieczenia potrzeb transportowych
ataszatu, w tym do przejazdow sluzbowych osoby uprawnionej, w ramach
przydzielonego limitu kilometrow.

2. Wykaz stanowisk, na ktorych przystuguja samochody funkcyjne o okreslonej formie
dysponowania oraz ramowe zasady przydzielania samochodéw dyzurnych, stosownie do zmian
organizacyjnych, opracowuje 1 aktualizuje Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony Narodowe;.

3. Wykazy stanowisk, o ktorych mowa w ust. 2, i proponowane w nich zmiany wprowadza,
w formie decyzji, Minister Obrony Narodowe;.
4. Uprawnienia z tytutu karty drogowej przystuguja wylacznie osobie uprawnione;.

5. Cztonek  personelu ataszatu, niebedagcy osobg uprawniong, moze korzystaé
z samochodu funkcyjnego na zasadach okreslonych dla samochodu dyzurnego. Odpowiedniego
zezwolenia udziela osoba uprawniona.



§ 6.

Za prowadzenie gospodarki samochodowej w ataszacie odpowiada attaché obrony albo osoba
wyznaczona na wniosek attaché obrony przez Dyrektora DWSZ lub osobe przez niego
upowazniong.

§7.

1. Samochody stuzbowe w ataszatach wykorzystywane sa w celu zabezpieczenia stuzbowych
potrzeb transportowych w ramach przyznanych limitow kilometrow.

2. Roczny limit kilometrow na poszczegélne samochody stuzbowe ustala Dyrektor DWSZ, po
uzgodnieniu z szefem (dyrektorem, dowodca, komendantem) jednostki (komorki) organizacyjnej
finansujacej petienie stuzby poza granicami panstwa.

3. W przypadku wystgpienia zagrozenia wyczerpania limitu kilometrow, attaché obrony
z odpowiednim wyprzedzeniem wystepuje z wnioskiem o zwigkszenie limitu.

§ 8.

1. Szef (dyrektor, dowodca, komendant) jednostki (komorki) organizacyjnej finansujacej
pelnienie stuzby poza granicami pafistwa, na wniosek Dyrektora DWSZ lub osoby przez niego
upowaznionej, ustala roczny limit §rodkéw finansowych na pokrycie kosztéw transportowych
ataszatow.

2. Podstawg do ustalenia rocznego limitu $§rodkéw finansowych na pokrycie kosztéw potrzeb
transportowych ataszatow jest projekt planu finansowego wydatkow, sporzadzany przez ataszat
w trybie i terminie przewidzianym odrebnymi przepisami, z uwzglednieniem kosztow:

1) paliw, olejéw, smardw 1 ptyndow eksploatacyjnych;

2) obshugi biezacej, okresowej, remontéw i badan technicznych;
3) zakupu technicznych $rodkéw materiatowych;

4) garazowania, parkowania, korzystania z autostrad;

5) ubezpieczen komunikacyjnych;

6) wykorzystania pojazdéw prywatnych dla celéw stuzbowych;
7) transportu obcego;

8) zatrudnienia na potrzeby ataszatu kierowcow miejscowych.

§9.

Samochody stuzbowe winny by¢ przechowywane w siedzibach ataszatow. Na pisemny,
uzasadniony wniosek attaché obrony Dyrektor DWSZ lub osoba przez niego upowazniona moze
zezwoli¢ na przechowywanie samochodu przy mieszkaniu sluzbowym czlonka personelu
ataszatu posiadajacego uprawnienia do kierowania tym pojazdem albo w innym miejscu.

§ 10.

1. Samochody stuzbowe nalezy ubezpiecza¢ w pelnym zakresie w kraju urzgdowania lub
w Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli polskie ubezpieczenie obejmuje dany kraj. Kopie
umowy ubezpieczenia nalezy przesta¢ do jednostki (komorki) organizacyjnej finansujacej
petnienie stuzby poza granicami panstwa wraz z kartg ewidencyjna pojazdu, ktorej wzor okresla
zalgcznik nr 2, w terminie okreslonym w § 15.

2. W przypadku braku mozliwosci pelnego ubezpieczenia samochodu stuzbowego w kraju
urzedowania, badz w sytuacji kiedy ubezpieczenie w kraju urzedowania nie daje wystarczajacej
gwarancji zwrotu pelnych kosztow ewentualnych napraw czy innych $wiadczen wynikajacych



z ubezpieczenia, attaché obrony moze wiaczy¢ samochod do eksploatacji po uzyskaniu zgody
szefa (dyrektora, dowddcy, komendanta) jednostki (komorki) organizacyjnej finansujacej
petnienie stuzby poza granicami panstwa, w uzgodnieniu z Dyrektorem DWSZ lub osoba przez
niego upowazniong.

3. W razie uszkodzenia lub utraty samochodu stuzbowego attaché obrony winien dochodzi¢
praw do naprawy badz odszkodowania od ubezpieczyciela.

4. O kazdym uszkodzeniu lub utracie samochodu stuzbowego osoba, ktorej powierzono
uzytkowanie pojazdu, informuje pisemnie Dyrektora DWSZ poprzez attaché obrony. Kopig
informacji wraz ze sposobem usuni¢cia uszkodzenia i pokrycia kosztéw naprawy nalezy
natychmiast przesta¢ do jednostki (komoérki) organizacyjnej finansujacej pelnienie stuzby poza
granicami panstwa, nie pozniej niz w ciggu 7 dni od dnia powstania szkody.

§ 11.

1. Uprawnienia do kierowania samochodem stuzbowym przystuguja cztonkom personelu
ataszatu, z uwzglednieniem odpowiedniej kategorii prawa jazdy uznawanego przez wtadze kraju
urz¢dowania.

2. Attaché obrony, za zgoda Dyrektora DWSZ lub osoby przez niego upowaznionej, moze
wyznacza¢ kierowcow sposrod personelu ataszatu lub innych o0s6b zatrudnionych lub
przydzielonych do pracy w ataszacie, z uwzglednieniem posiadanych uprawnien.

3. W uzasadnionych sytuacjach dopuszcza si¢ kierowanie samochodem sluzbowym przez
kierowce zatrudnionego w ambasadzie, z uwzglgdnieniem posiadanych uprawnien. Decyzje
w tej sprawie podejmuje attache obrony, w porozumieniu z kierownikiem administracyjnym
ambasady.

4. Koszty aktualizacji prawa jazdy, jezeli wymagaja tego przepisy kraju urzedowania, ponosi
cztonek personelu ataszatu.

5. Przekazania samochodu stuzbowego dokonuje si¢ protokotem przyjecia-przekazania, ktdrego
egzemplarz przesyla si¢ do DWSZ oraz jednostki (komoérki) organizacyjnej finansujacej
petnienie stuzby poza granicami panstwa.

6. Zabrania si¢ kierowania samochodem stuzbowym przez cztonkéw rodzin personelu ataszatu,
z wyjatkiem osob zatrudnionych lub przydzielonych do pracy w ataszacie.

§12.
Osoba, ktérej powierzono uzytkowanie samochodu stuzbowego ponosi odpowiedzialnos¢ za:
1) eksploatacje samochodu zgodng z przeznaczeniem i warunkami technicznymi;

2) przestrzeganie przepisow ruchu drogowego obowigzujacych w kraju uzytkowania
samochodu, a w przypadku otrzymania mandatu karnego, za jego uregulowanie;

3) zabezpieczenie samochodu, z uwzglgdnieniem warunkéow wynikajacych z umowy
ubezpieczenia.

§ 13.

1. Samochéd shuzbowy moze by¢ wycofany z eksploatacji (skreslony z ewidencji)
w przypadku bezpowrotnej utraty (kradziezy), udzialu w wypadku (zdarzeniu) drogowym,
awarii lub przedwczesnego zuzycia zasadniczych zespolow, gdy jego naprawa jest niemozliwa
lub z uwagi na koszt ekonomicznie nieuzasadniona.



2. Zakup samochodu stuzbowego moze nastapi¢ na wniosek attaché obrony, zaakceptowany
przez Dyrektora DWSZ lub osob¢ przez niego upowazniona, za zgoda szefa (dyrektora,
dowddcy, komendanta) jednostki (komorki) organizacyjnej finansujacej petnienie stuzby poza
granicami panstwa, w ramach zaplanowanych na ten cel srodkow budzetowych.

3. Wniosek o zakup samochodu sluzbowego, sporzadzony przez attaché obrony,
w terminie do konca lutego roku poprzedzajacego planowany zakup, powinien zawieraé
nastepujace dane:

1) rodzaj pojazdu, pojemnos$¢ silnika oraz ewentualne dodatkowe wyposazenie samochodu
(migdzy innymi klimatyzacja, radioodbiornik, telefon);

2) rok produkcji i przebieg samochodu przeznaczonego do wymiany;

3) szacunkowg cen¢ oraz sposob zaptaty (ewentualnie wysokos$¢ doplaty przy wymianie
samochodu na nowy).

4. Wymiane lub zakup samochodu stuzbowego nalezy uwzgledni¢ w planie rzeczowym na rok
nastepny. Planowanie wymiany lub zakupu pojazdéw musi by¢ poprzedzone analiza zmierzajaca
do zminimalizowania kosztow, przy uwzglednieniu zachowania standardéw przyjetych w danym
kraju w przedstawicielstwie dyplomatycznym Rzeczypospolitej Polskiej oraz w wojskowym
korpusie dyplomatycznym innych panstw.

Rozdzial 111

Ewidencja eksploatacji

§ 14.

1. Dla samochodéw stuzbowych prowadzi si¢ kart¢ pracy pojazdu, ktorej wzor okresla zatacznik
nr 1, stanowigca podstawowy dokument przy rozliczaniu limitu  kilometréw
1 zuzycia paliwa w skali miesigca. Rozliczenie paliwa wydanego (zakupionego) na dany pojazd
powinno by¢ dokonywane raz w miesigcu (tankowanie do pelnego zbiornika), przez poréwnanie
ilosci rzeczywiscie zuzytego paliwa w okresie rozliczeniowym z ilo$cig paliwa wynikajaca
z normy zuzycia paliwa okres$lonej dla danego pojazdu.

2. Zapiséw w karcie dokonuje etatowy kierowca lub inne osoby, wymienione w § 11.

3. Kserokopie karty nalezy przesyta¢ do jednostki (komorki) organizacyjnej finansujacej
pehienie shuzby poza granicami panstwa, do 5 dnia kazdego miesigca, natomiast oryginal wraz
z rozliczeniem finansowym za miesigc ubiegly.

§ 15.

1. Dla kazdego samochodu stuzbowego attaché obrony sporzadza, w trzech egzemplarzach,
karte ewidencyjng pojazdu, wedlug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Wzoér karty
ewidencyjnej stanowi zatacznik nr 2.

2. Karty ewidencyjne, o ktorych mowa w ust. 1, przesyla si¢ do jednostki (komorki)
organizacyjnej finansujacej petnienie sluzby poza granicami panstwa i Dyrektora DWSZ lub
osoby przez niego upowaznionej (egzemplarz nr 1 i 2), do dnia 15 stycznia roku nastepujacego
po okresie rozliczeniowym. Egzemplarz nr 3 karty pozostaje w aktach ataszatu.



§ 16.

1. Dla kazdego samochodu stuzbowego nalezy zatozy¢ teczke z dokumentacja indywidualng
zawierajaca:

1) dokumenty nabycia pojazdu:
a) kopie dokumentéw zakupu — w przypadku zakupu pojazdu przez ataszat lub;

b) dokumenty zdawczo-odbiorcze (protokédt przyjecia-przekazania, protokot stanu
technicznego) — w przypadku dostawy pojazdu z kraju, przyjecia z Ministerstwa
Spraw Zagranicznych lub innych Zrodet;

¢) kopie dokumentéw celnych;
2) kopie dokumentéw rejestracji 1 ubezpieczenia,

3) protokoty przyjecia-przekazania (protokoty stanu technicznego) dotyczace przekazania
pojazdu kierowcy;

4) klucze zapasowe;

5) ksiazke pojazdu mechanicznego — jezeli zostala wydana;

6) wykaz wyposazenia indywidualnego pojazdu;

7) karty ewidencyjne pojazdu (egzemplarz nr 3), o ktorych mowa w § 15;

8) karty pracy pojazdu (za okres 2 lat poprzedzajacych biezacy rok kalendarzowy);

9) kopie faktur (rachunkéw) dotyczacych wykonanej obstugi okresowej 1 napraw pojazdu.

Rozdzial IV

Uzywanie pojazdéw prywatnych do celow stuzbowych

§17.

Stuzbowe potrzeby transportowe ataszatu moga by¢ zabezpieczane pojazdami prywatnymi na
zasadach okreslonych w przepisach:

1) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 marca 2015 r. w sprawie pelnienia
zawodowej stuzby wojskowej poza granicami panstwa (Dz. U. poz. 479);

2) rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U.
poz. 167);

3) rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 16 lipca 2014 r. w sprawie naleznosci
pieni¢znych zotnierzy zawodowych za przeniesienia, przesiedlenia i podroze stuzbowe
(Dz. U. poz. 1003).

§ 18.

1. Dyrektor DWSZ, po zasiggnigciu opinii szefa (dyrektora, dowodcy, komendanta) jednostki
(komorki) organizacyjnej finansujacej petnienie stuzby poza granicami panstwa, na pisemny
wniosek zotnierza wyznaczonego do petnienia stuzby poza granicami panstwa, moze przyznaé
ryczatt na uzywanie do celow stuzbowych pojazdu prywatnego



2. Ryczalt wyptacany jest po uptywie miesigca, za ktéry przyshuguje, na podstawie pisemnego
oswiadczenia, ktérego wzor okresla zatacznik nr 3, potwierdzonego przez attaché obrony, ktore
zalacza si¢ do dokumentacji ksieggowej, przesylanej do jednostki (komoérki) organizacyjnej
finansujacej petnienie stuzby poza granicami panstwa.

§ 19.

1. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek zainteresowanego zotnierza, Dyrektor DWSZ lub
osoba przez niego upowazniona moze zezwoli¢ na uzycie do celow stuzbowych pojazdu
prywatnego. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 4.

2. Wysoko$¢ zwrotu kosztow ustala si¢ jako iloczyn przejechanych kilometrow i1 stawek
okreslonych w przepisach wymienionych w § 17 instrukcji.

Rozdzial V

Uzywanie samochodoéw stuzbowych w celach prywatnych

§ 20.

1. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor DWSZ Ilub osoba przez niego
upowazniona moze wyrazi¢ zgode na uzycie przez zolnierza pelnigcego shuzbe w ataszacie
samochodu stuzbowego do celow prywatnych. Zgoda wymaga formy pisemne;.

2. Korzystanie z samochodu stuzbowego do celow prywatnych moze mie¢ miejsce pod
warunkiem, ze nie powoduje utrudnien we wilasciwym funkcjonowaniu ataszatu. Korzystanie
z pojazdu stuzbowego z kierowca moze mie¢ miejsce pod warunkiem, ze nie stoi
W sprzecznosci z przepisami dotyczacymi czasu pracy kierowcy.

3. Korzystanie z samochodu stuzbowego do celow prywatnych bez kierowcy jest mozliwe tylko
w przypadkach posiadania przez zolierza uprawnien, o ktérych mowa w § 11 ust 1.

4. Zohierz korzystajacy z samochodu stuzbowego do celéw prywatnych bez kierowcy ponosi
odpowiedzialnos¢ za wyrzadzone szkody przewyzszajace polisy ubezpieczeniowe pojazdu
w sytuacjach roszczen osob trzecich za szkody wyrzadzone przez osobe kierujaca pojazdem.
W przypadku zaistnienia szkody z winy zolnierza zastosowanie maja przepisy
o odpowiedzialno$ci majatkowej zolnierzy za wyrzadzone przez nich szkody

5. Zoierz, ktory korzystat z samochodu shuzbowego do celow prywatnych zobowiazany jest do
wniesienia opfaty, stanowiacej réwnowarto$¢ 150 % wartos$ci zuzytego paliwa, wyliczona
wedtug cen ptaconych przez ataszat (po odliczeniu wszystkich upustéw) oraz koszty pracy
kierowcy.

6. Stawke godzinowa pracy kierowcy liczy si¢ jako iloraz dodatku zagranicznego lub
wynagrodzenia miesigcznego kierowcy miejscowego 1 liczby dni roboczych w miesigcu,
podzielony przez osiem.

7. Wzor wniosku na przejazd samochodem stuzbowym w celach prywatnych oraz sposob
rozliczania kosztéw stanowi zalgcznik nr 5

8. Wszelkie dodatkowe optaty zwigzane z korzystaniem z samochodu (migdzy innymi: optaty za
korzystanie z platnych autostrad, parkingdéw) ponosi osoba korzystajaca z samochodu
stuzbowego do celow prywatnych.

9. Po uzyciu samochodu stuzbowego do celow prywatnych osoba korzystajaca zobowigzana jest
zwroci¢ pojazd w stanie czystosci odpowiadajagcym stanowi przed uzyciem.



Rozdzial VI
Przepisy koncowe i wykonawcze
§ 21.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej instrukcji maja odpowiednie zastosowanie przepisy
o gospodarowaniu samochodami shuzbowymi obowigzujace w  Silach Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej.

Wykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 — Karta pracy pojazdu - wzor
Zakacznik nr 2 — Karta ewidencyjna pojazdu - wzor
Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie - wzor

Zakacznik nr 4 — Wniosek w sprawie wykorzystania pojazdu prywatnego do celow stuzbowych -
wzOr

Zakacznik nr 5 — Wniosek na przejazd samochodem stuzbowym w celach prywatnych - wzér



Zalacznik nr 1

(WZOR)
nazwa ataszatu (pieczec)
KARTA PRACY POJAZDU
ZA MNICSIAC veevvvrenrieereeireeieeieenreeaeans 20.
marka samochodu .........ccccoeeiiiiiiiinnin. 111 08 (] PR SS
data - waasttan - POWl‘Otstan E:rfil;fl% trasa Pol:::.xsncego ﬁ?:::;i;l;; podpis uwagi
godzina licznika godzina licznika paliwa

Ilo$¢ przejechanych kilometréw (mil) w miesigcu

[lo$¢ zatankowanego paliwa




Koszty eksploatacji W MIESIGCU .....uutiti ettt ettt et et et e e e et et e e et et e eteeeeneennes

Uwagi uzytkownika o stanie technicznym samochodu:

podpis Attaché Obrony

Uwagi:

1. Kazdy przejazd nalezy wpisywaé indywidualnie, a nie zbiorowo za caty dzien.

2. Koszty eksploatacji obejmujg: paliwo, mycie, przeglady, naprawy, optaty rejestracyjne, ubezpieczenie
itp. — jezeli byly ponoszone w analizowanym miesigcu.
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Zalacznik nr 2

(WZOR)

nazwa ataszatu (pieczgc)

KARTA EWIDENCYJNA POJAZDU

na dzien 31 grudnia 20......r.

Lo MATKA/EYP.eiiiieiieieeeee e e e pojemnosc silnika ........ccocceeveenen.
2. numer identyfikacji pojazdu (VIN)......ooiiiiiiiieie ettt et e ee et e e e e et et e e e e eeaneanens
3. NUMET TEJESIIACY MY teeveerieiieiienieesiientieseeenseenteesteeseesesnseenseeseensennne rok produkcji .....ccecvevvenieiiieinnen.
4. skrzynia biegow: manualna — ilo$¢ biegoW ........cccevveviverieerieenennne. automatyczna — typ ..c.eeeeeevereeernnnns
5. KOLOT TAAWOZIA ...ttt ettt ettt st b e et s bt e st et e s bt e at et et e s bt bt emeetesbeebeeseebens
6. dOdAtKOWE WYPOSAZENUIE ..e.uveevreeieriereiesieesieesteesttesseesseesseesseesseesseesssessaesseesseesssesssessesssessseesseesseesssessessseenns
7. data ZAKUPU/MADYCIA ....ccuvivieriiiiieiieseeeteste et e stee st e steeteesseesseessaesseessaessaessaesaessaesseanseensesssesssesssenseessees
8. ZIOA0 NADYCIA ..eouviivieiieiieiie sttt ettt ettt e st e e bt e bt et e e b e e te e se e beessaesseessaesbeesseesseesseesseenseesbeasseerseasseasreans
9. stan licznika na koniec oKresu SprawoZdaWCZEEO .......cccvievervirieiieniiesiiestiesteesreesseereeseeseesesssesssessnesses
10. przebieg w okresie sprawozdawczym Km ..........ccccveiveiieiieeiencieniennnnn,
11. $rednie zuzycie paliwa na 100 KMm.........ccoevvvevierienienieieeieeieeiens 0] 1<) 10 RS
12. 10dzaj UDEZPIECZENIA ...c.vveeevieeiieeiiieeiee et e stawka 1oczna .........ccceeeeveeeneeennnn.

Nnazwa towarzystwa UDCZPICCZENIOWEZO ....ccveerurrerreeeereeesireeteeestreesseesseeaseesssesassseessseessseessseesssessseesssens

termin UDEZPICCZENIA .. .viet ittt et ettt ee e e e eteeeeieaeeaeas (kopie polis w zataczeniu)
13. wazniejsze naprawy, remonty, wymiana OgUMICNia itP. ......eevuieriirtiiieitaiieeireeireaieeeieeaneannens
14, WaTItOSC INWENEATZOWR ....veevieeuieeuieetieriesteestiesteesutesttesttesteesseeseesseesseenseeseesseesseenseenseenseeseenseenseensesnsesnsenns
15. warto$¢ sprzedazna na mi€jSCu (SZACUNKOWA) ......eeviiruieriieriieniieiiestiesieesieeieenteesiee e b see st eseeseeeseenees
16. Uwagi 0 Stanie tECANICZNYII .. ..ieiiiiiiiieieeiteie ettt ettt ettt ettt e et eeateeatesabeentesateentesaeesneesseenseeseens
17. Pozostale INfOIMACTE ....ceuv ettt et e e e e e et e e e e

podpis Attaché Obrony
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Zalacznik nr 3

(WZOR)
OSWIADCZENIE
OSWIAdCZAM, Z€ W ...vveeeiieeiiee e eevveeennes r. uzywatem (am) do celow stuzbowych
(miesiac) (rok)
pojazd marki .........ccccveeeiiieniiieeeiee e, NI TEJESLIACYJNY wevveeerieeeiieeriieeeireeesereeeneveeeeveeennnes
zgodnie z przyznanym ryczattem decyzjanr......................... Zdnia ....ccoeeeieeeieeeieee,

Jednoczes$nie o§wiadczam, ze w tym samym okresie przebywatem (am):

e naurlopie Od i dO e
e na zwolnieniu lekarskim Od oo dO e
e nainnym zwolnieniu Od i dO e
e w podrozy stuzbowe;j od .o godz. ............. 4 [0 SO godz. ..............
e korzystatlem ze stuzbowego samochodu osobowego w dniach ..........ccccceeeeivieniiiiennenn,

® niepotrzebne skresli¢

Cena jednego litra paliwa w miesigcu ............cooeievieinnne.. Wynosita ...

KWota do Wy platy ..o e

(stopieni, imi¢ i nazwisko)

(podpis)
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Zalacznik nr 4

(WZOR)
ZATWIERDZAM

DYREKTOR DEPARTAMENTU
WOJSKOWYCH SPRAW ZAGRANICZNYCH

Whiosek w sprawie wykorzystania pojazdu prywatnego do celow stuzbowych

Prosz¢ o wyrazenie zgody na uzycie do podrdzy stuzbowej samochodu prywatnego.

1. | Cel podrozy

Plan podrozy

2. | (czasokres,
przewidywana
trasa przejazdu)

Rodzaj, marka
3. | oraz numer
rejestracyjny
pojazdu

Pojemnosé
4. | skokowa silnika
pojazdu

Stawka za jeden
5. | kilometr przebiegu

Przewidywana
6. | dtugos¢ trasy

Inne niezbe¢dne
7. | wydatki zwigzane
z podréza"

Koszt przejazdu
8. | (suma iloczynu
poz. 516 oraz
poz.7)




Szczegdlowe
uzasadnienie

9. | ekonomiczne” (lub
inne”) uzycia
pojazdu
prywatnego do
celow stuzbowych

10 | Inne informacje

(podpis wnioskodawcy)

Opinia przetozonego:

(stanowisko, stopien, imi¢ i nazwisko, podpis)

Y w rozumieniu § 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167);

? nalezy poréwnaé w zlotych polskich koszt calej podrozy (diety, noclegi itp.) przy uzyciu pojazdu prywatnego
z petnymi kosztami podrézy przy uzyciu srodkow komunikacji publicznej;

3 np. uwarunkowania stuzbowe, takie jak koniecznosc przewozu wickszego bagazu stuzbowego itd.
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Zalacznik nr 5

dane wnioskodawcy

WNIOSEK

na przejazd samochodem sluzbowym w celach prywatnych

Prosze o wyrazenie zgody na wyjazd pojazdem stuzbowym ataszatu obrony w dniu ....

€0dZ. o

O MNIEISCOWOSC vttt ettt et ettt e et et et et e et et e e e et e aeaeeeenaas

[ 8122 F: 14100 (&) 1) (-

(stopien, imig, nazwisko i podpis)

(stopien, imig, nazwisko i podpis)

stan licznika przy wyjezdzie .................
stan licznika przy powrocie  .................
Rozliczenie kosztow:
1) Koszt paliwa:
faktyczne zuzycie .......... Ixcenall............. U x150%=...........l.
2) Koszt pracy kierowcy:
Stawka godzinowa .......... x ilos¢ godzin=............... + koszt delegacji ............ =...
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