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UMOWA NR       / L /2025 
 
zawarta  z chwilą złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnią ze 
Stron pomiędzy:  
Zachodniopomorskim Urzędem Wojewódzkim w Szczecinie, ul. Wały Chrobrego 4,                
70-502 Szczecin, reprezentowanym przez Panią Annę Kołek Dyrektora Generalnego 
Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Szczecinie   
zwanym dalej „Kupującym” 
a 
 ……………………zwanym dalej „Sprzedającym”  o następującej treści:           
                                                                                                     

§ 1 
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa prasy, tj. gazet codziennych, 

magazynów oraz publikacji zawierających akty normatywne dla potrzeb 
Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Szczecinie, szczegółowo 
opisana   w załącznikach nr 1, 2, 3, do oferty cenowej z dnia ………… r. 
stanowiących integralną cześć niniejszej umowy. 

2. Dostawa asortymentu prasy wymienionego w ust. 1 realizowana będzie 
sukcesywnie, bezpośrednio do siedziby Urzędu w Szczecinie i do siedziby 
Delegatury Urzędu  w Koszalinie w miarę wydawania prasy, z uwzględnieniem par. 
5 ust. 3.  

§ 2 
1. Kupujący każdorazowo, w formie pisemnej, potwierdzi Sprzedającemu podczas 

czynności odbioru fakt otrzymania przesyłki z prasą.  
2. W razie stwierdzenia uszkodzeń mechanicznych, wad produkcyjnych lub braków, 

Kupujący zwróci wadliwą partię przedmiotu umowy Sprzedającemu, który 
wymieni ją na partię wolną od wad bądź też uzupełni braki ilościowe. 

3. Reklamacje dotyczące opóźnień w dostawach będą składane przez Kupującego 
telefonicznie oraz faksem lub w formie pisemnej, w terminach: 
1)  do 7 dni od spodziewanej daty ukazania się numeru dziennika, 

4. Sprzedający zobowiązany jest przyjąć reklamacje Kupującego, pod warunkiem 
wniesienia reklamacji w formie opisanej w ust. 3 w terminie, odpowiednio: 
1) do 14 dni od daty otrzymania przesyłki w przypadku stwierdzenia uszkodzeń 

mechanicznych lub braków w przesyłce; 
2) do 30 dni od daty otrzymania przesyłki w przypadku stwierdzenia wad 

technicznych powstałych w procesie produkcji. 
5. W dniu dostarczenia reklamacji, Sprzedający potwierdzi pisemnie fakt jej 

otrzymania.  
6. Sprzedający dołoży wszelkich niezbędnych starań celem załatwienia każdej 

otrzymanej reklamacji. 
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7. Sprzedający zastrzega sobie możliwość nie uznania reklamacji Kupującego, jeżeli 
nie zostanie ona uwzględniona przez wydawcę z powodu: 
1) nie dotrzymania terminów wymienionych w ust. 4, 
2) nie złożenia przewoźnikowi pisemnego zastrzeżenia Kupującego dotyczącego 

uszkodzenia opakowania przesyłki w trakcie czynności odbioru. 
8. W przypadku nie dostarczenia egzemplarzy będących przedmiotem reklamacji, 

nastąpi pomniejszenie zapłaty o wartość niedostarczonej partii zamówionego 
towaru. 

9. Sprzedający zobowiązuje się do dostarczenia brakującego towaru w najkrótszym 
możliwie czasie, jednak nie później niż w ciągu trzech dni lub dokonania wymiany 
wadliwego towaru w terminie do 14 dni a w przypadku dzienników – w tym 
samym dniu - licząc od dnia zgłoszenia braku lub wady przez  Kupującego. 

 
§ 3 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia ze wszystkimi elementami 
opisanymi w niniejszej umowie wynosi łącznie brutto ………………./100 ) w tym 
należny podatek VAT. 

2. Określony na formularzach cenowych jednostkowy koszt prenumeraty dla każdej   
z pozycji prasy jest ostateczny i nie ulegnie podwyższeniu w czasie realizacji 
zamówienia. 

3. W kwocie, o której mowa w ust. 1 zostały uwzględnione wszystkie koszty 
wykonania przedmiotu umowy,  w tym koszt dostawy prasy do siedziby 
Kupującego. 

4. Koszty ubezpieczenia, opakowania, znakowania i transportu przedmiotu dostawy 
do siedziby Kupującego zawarte są w cenie podanej w ust. 1, a w odniesieniu do 
poszczególnych pozycji asortymentowych – w cenie jednostkowej określonej 
przez Sprzedającego, bez względu na wielkość pojedynczej dostawy. 

5. Cena jednostkowa prenumeraty może ulec zmianie w stosunku do ceny                         
z formularza oferty   w przypadku zmiany obowiązującej stawki podatku VAT.  

§ 4 
1. Rozliczenie za dostarczony przedmiot umowy odbywać się będzie na podstawie 

faktur częściowych, wystawianych po zakończeniu każdego miesiąca na 
Zachodniopomorski Urząd Wojewódzki w Szczecinie, na kwotę odpowiadającą 
wartości dostarczonej w danym miesiącu prasy, w wysokości nie wyższej niż 1/12 
wartości umowy. 

2. Zapłata za dostarczoną w danym okresie miesięcznym partię przedmiotu umowy 
nastąpi w terminie  do 21 dni licząc od daty otrzymania faktury przez Kupującego. 

§ 5 
1. Sprzedający zobowiązuje się realizować przedmiot zamówienia sukcesywnie przez 

okres 12 miesięcy od dnia 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. z zastrzeżeniem 
późniejszego uzupełnienia egzemplarzy prasy, które datowane są na 2026 r., lub 
które w wyniku opóźnień redakcyjnych ukazały się po terminie obowiązywania 
umowy.  

2. Sprzedający dostarczać będzie przedmiot umowy do siedziby Kupującego, 
niezwłocznie po wydaniu, tj. w dniu wydania lub w dniu następnym, a prasę 
codzienną - w dniu wydawniczym do godziny 7:15, bez względu na wielkość 
pojedynczej dostarczanej partii prasy. 

3. Sprzedający dostarczać będzie prasę do siedziby Kupującego w: 
1) Szczecinie przy ul. Wały Chrobrego 4 do Kancelarii Ogólnej 

Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Szczecinie, w dniach 
roboczych do godz. 7.15.  
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2) Koszalinie przy ul. Wł. Andersa 34 do Kancelarii Delegatury w Koszalinie,                
w dniach roboczych do godz. 7.15.  

§ 6 
1. Sprzedający zapłaci Kupującemu kary umowne za: 

1)  przekroczenie terminu, o którym mowa w par. 2 ust. 9 w wysokości 0,5 % 
ogólnej wartości zamówienia, określonej w par. 3 umowy, za każde kolejne 
rozpoczęte 24 godziny opóźnienia licząc od chwili upłynięcia tego terminu, 

2)  za odstąpienie od umowy z przyczyn niezależnych od Kupującego w wysokości 
200 %  wartości zrealizowanego zamówienia w miesiącu poprzedzającym 
miesiąc,  w którym   nastąpiło odstąpienie od umowy. 

2. Kupujący, za odstąpienie od umowy z przyczyn niezależnych od Sprzedającego, 
zapłaci karę umowną w wysokości odpowiadającej 200% wartości zrealizowanego 
zamówienia w miesiącu poprzedzającym miesiąc, w którym nastąpiło odstąpienie od 
umowy. 

3. Sprzedający wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego   
wynagrodzenia. 

4.  W przypadku zwłoki w płatności, Sprzedający ma prawo obciążyć Kupującego 
odsetkami  w wysokości ustawowej. 

 
§ 7 

1. Kupujący ma prawo odstąpić od niniejszej umowy w przypadku przekroczenia 
przez Sprzedającego terminu wymienionego w par. 2 ust. 9 o 14 dni. Niniejsze 
opóźnienie będzie potraktowane jak odstąpienie od umowy z przyczyn leżących 
po stronie Sprzedającego  i wywoła skutek w postaci konsekwencji określonych   
w par. 6 ust. 2.  

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 
umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć 
w chwili zawarcia umowy, Kupujący zastrzega sobie możliwość odstąpienia od 
umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
W takim wypadku Sprzedający może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu 
z tytułu wykonanej usługi. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Kupującego, zgodnie z ust. 1 i 2, 
Sprzedającemu nie przysługuje odszkodowanie. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy bez względu na to, która ze Stron od umowy 
odstąpiła, Sprzedający otrzyma zapłatę ceny za zrealizowaną do dnia odstąpienia 
od umowy część dostawy. 

§ 8 
Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

§ 9 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy 

Kodeksu cywilnego. 
2. W razie wystąpienia sporu związanego z realizacją niniejszej umowy strony 

zobowiązują się rozstrzygać go na drodze negocjacji, a w przypadku braku 
porozumienia każda ze stron może zwrócić się do sądu powszechnego 
właściwego ze względu na siedzibę Kupującego. 

3. Sprzedający zobowiązuje się niezwłocznego poinformowania Kupującego o 
zaistnieniu każdej sytuacji, która może mieć wpływ na wykonanie niniejszej 
umowy. 
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§ 10 
Umowa zawarta w formie elektronicznej, sporządzona jest w jednym egzemplarzu                  
i ma postać pliku elektronicznego, podpisanego przez Zamawiającego i Wykonawcę 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
 
 
 

KUPUJĄCY                                                                                         SPRZEDAJĄCY 
        

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


